INSTITUTO MEXICANO DEE SEGURO SOCIAL

FICHA CURRICULAR M
Noembre: FRANCISCO Delegacitn: BAJA CALIFORNIA
Primer Apellido: MUROZ Matricula: 11550902
Segundo Apellido: ACUNA
TRAYECTORIA LABORAL
N® Cargo Anterior Fecha Inicio | Fecha Fin Empresa / Institucién

N44 JEFE DE QFICINA
INSTITUTO MEXICANQ DEL SEGURD 50CIAL
1 SUBDELEGACIONAL 2 80 08/2009 11/2012

Experiencia:

PLANEAR, ORGANIZAR , DIRIGIR Y SUPERVISAR LAS ACTIVIDADES DE SU AREA DE ACUERDO A LAS NORMAS E INSTRUCTIVOS DE
OPERACION VIGENTES. ESTABLECER Y COORDINAR EL DESARROLLO DE PROGRAMAS ESPECIFICOS Y RUTINAS DE ACTIVIDADES DEL
PERSONAL SUBORDINADC. ATENDER, INFORMAR Y ASESORAR AL PERSONAL DERECHOHABIENTE O USUARIO DE SERVICIOS SOBRE LOS
DERECHOS Y70 OBLIGACIONES DERIVADAS DE DIVERSAS RELACIONES CON EL INSTITUTQ. COLABCORAR CON OTRAS AREAS EN LA
REALIZACION DE PROGRAMAS ESPECIFICOS.

N°® Cargos Anteriores Fecha Inicio Fecha Fin Empresa / Institucidon
2 AEAIEARURIVELALDE 10/2006 07/2009 INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURQ SOCIAL
OFICINAS
Experiencia:

RECIBE, VERIFICA, COMPULSA, INTERPRETA, UTILIZA, PREPARA, REGISTRA, CANCELA, ENVIA Y/O ARCHIVA CORRESPONDENCIA,
DOCUMENTOS, TARJETAS, FORMAS, HISTORIAS CLINICAS, SOLICITUDES, CHEQUES Y LIQUIDACIONES EN ORDEN ALFABETICO,
NUMERICO, POR MATERIA O CUALQUIER OTRO SISTEMA ADOPTADO POR EL INSTITUTO, VERIFICA, CORRIGE Y ACTUALIZA NOMBRES,
VIGENCIAS, FECHAS, NUMEROS Y TOTALESDE DATOS CONSIGNADOS EN DOCUMENTOS , OFICIOS, FORMAS, LISTADOS, INFORMES,
REQUISICIONES, PEDIDOS Y MOVIMIENTOS DE EXPEDIENTES.

AUXIUAR DE SERVICIOS DE

XICANO DEL SEGURO SQCIAL
3 INTENDENCIA 03/199% 09/2006 INSTITUTO MEXICANO 0 50C

Experiencia:

SACUDE(DESEMPOLVA), BARRE, TRAPEA, FRIEGA, LAVA,ENCERA, PULE Y/O DESINFECTA: MOBILIARIO, EQUIPO Y ACCESORIQS DE
OFICINA Y/O MEDICQS, ALFOMBRAS, PISOS, VESTIBULOS, CORREDCRES, MUROS, CANCELES, PUERTAS, COLUMNAS, VENTANAS
INTERIORES, CORTINAS, PERSIANAS, ELEVADORES, MONTACARGAS Y BANOS. PREPARA Y APUICA SOLUCIONES DETERGENTES,
DESINFECTANTES Y PARA ENCERAR, RECOGE ROPA, CARGA Y DESCARGA, LA CUENTA, LA SELECCIONA POR TIPOS Y EN SU CASO LA
SEPARA SEGUN EL ESTADO.

TRAYECTORIA ACADEMICA
N® Institucidn Académica Fecha Inicio Fecha Fin Grados de Estudios Carrera
1 UNIVERSIDAD DE DESARROLLO o 3 [ | o E
PROEESIONAL 2010 012 MAESTRIA MAESTRIA EN DIRECCION DE NEGDCIQS

2 UNIVERSIDAC DE DESARROLLO 1
PROFESIONAL 2008 2010 LICENCIATURA ADMINISTRACION DE EMPRESAS

HIGH SCHOOL[REVALIDACION)
3 MEXICO 1 h BAEKLLERATO q/su'cms NATURALES

D
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FECHA Y FIRMA

"Declare bajo protesta de decir verdad que laipformacion proporcionada es veragy que en Saso de existir falsedad en ella, tengo pleno
ctonocimiento de las sanciones aplicables por la respqnsabilidad administrativa en lafjue incurren Igs servidores publicos, asi como de las penas
que correspondan a los delitos que, en su caso, cometatquienes se conduzcan can Isedad, por loque asumo la total responsabilidad que derive
de cualguier declaracion en falso que plasme en el presentd 6n curricular, entérminos de lo previsto en el articulo 8 fraccisn
XXIVde la Ley Federal de Responsabilidades Administrativas, en rels al diverso 250 de) Cédigo Penal Federal."




