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Convocatoria

El Instituto Mexicano del Seguro Social, en cumplimiento al articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados
Unidos Mexicanos; el Titulo Primero “Disposiciones Generales”, Capitulo Unico, articulos 6 fraccion IX y 24 ,
Capitulo Cuarto “De las excepciones a la Licitaciédn Publica” articulo 59, Titulo Tercero “De los Contratos” Capitulo
Unico 67 de la LAASSP; articulos 1, parrafo primero, 8 y 10 de la Ley Federal de Austeridad Republicana; el
“Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prérroga de licencias, permisos,
autorizaciones y concesiones” publicado en el DOF el 20 de agosto del 2015 y el “Acuerdo por el que se modifica el
diverso que expide el protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas, otorgamiento y prorroga de
licencias, permisos, autorizaciones y concesiones”, publicado en el DOF el dia 19 de febrero de 2016 y 28 de febrero
de 2017; y los relativos y demads disposiciones vigentes aplicables en la materia, a través de la Divisién de
Contratacién de Activos y Logistica, se convoca a las personas fisicas o0 morales de nacionalidad mexicana cuya
actividad comercial esté relacionada con el servicio a contratar descrito en los Anexos 1.- Anexo Técnico vy
Apéndices y 2.- Términos y Condiciones, para participar en la presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas y,
gue NO se encuentren en alguno de los supuestos que se establecen en los articulos 71 y 90 cuarto parrafo de la
LAASSP.

ACUERDO MARCO

Contrato Marco, ahora Acuerdo Marco, denominado Servicios Integrales de jardineria y fumigacién celebrado el
pasado 29 de julio de 2019, por la Secretaria de la Funcién Publica, ahora Secretaria Anticorrupcién y Buen
Gobierno con participacién de la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico y de conformidad con la cldusula sexta
asi como sus diversos convenios, en especifico de su noveno convenio modificatorio de fecha 20 de diciembre de
2024, se amplié la vigencia hasta el 31 de diciembre de 2025, para lo cual se remite liga en la que se encuentra el
instrumento juridico asi como los anexos respectivos.

https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/acuerdos-marco/servicios
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1. DATOS GENERALES O DE IDENTIFICACION DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES
PERSONAS
1.1. Datos de identificacion.

Entidad Convocante Instituto Mexicano del Seguro Social.

Direccién de Administracion.

Unidad de Adquisiciones.

Area Contratante Coordinacion de Adquisicidn de Bienes y Contratacidn de Servicios.
Coordinacion Técnica de Adquisicidn de Bienes de Inversidn y Activos
Divisidn de Contratacién de Activos y Logistica.

Calle Durango numero 291, Piso 5, Colonia Roma Norte, Cdédigo Postal 06700,

Domicilio de la Convocante L, . , . . L
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México, México.

Direccién de Administracidn.

Unidad de Administracién.

Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales.

Coordinacion Técnica de Conservacién y Servicios Complementarios
Direccién de Administracién.

Unidad de Administracién.

Area Técnica Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales.

Coordinacion Técnica de Conservacién y Servicios Complementarios
Divisién de Inmuebles Centrales

Area Requirente/

Ninguna de las condiciones contenidas en la presente Convocatoria, asi como en las proposiciones presentadas
por los licitantes podran ser negociadas, de conformidad con lo previsto en el séptimo parrafo del articulo 35 de
la LAASSP.

1.2. Medio que se utilizara para la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas y caracter de la misma.

La presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas conforme al medio utilizado es Electrénica. Por lo cual los
licitantes deberdn participar Unicamente a través de la Plataforma Digital de Contrataciones Publicas denominada
“Compras MX” o “La Plataforma”, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 36 de la LAASSP, en la cual
exclusivamente se permitird la participacion de los licitantes a través de la Plataforma y no se aceptaran
proposiciones de manera presencial o a través de servicio postal o de mensajeria.

Por lo anterior, las proposiciones remitidas a través de la Plataforma deberdn emplear los medios de identificacién
electronica que establezca la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno (Secretaria), los cuales produciran los
mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos correspondientes y, en consecuencia, tendran el mismo
valor probatorio; lo anterior conforme a lo establecido en los parrafos penultimo y ultimo del articulo 37 de la
LAASSP y 50 del RLAASSP.
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Por lo anterior, aquellos interesados en participar en la presente Invitacion que requieran asesoria o presenten
situaciones particulares sobre el manejo y uso de la Plataforma, deberan dirigirse al personal que administra dicho
Sistema; los datos del contacto podrdn ser localizados en la pagina web:
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/

El caracter del presente procedimiento de contratacion es Nacional.

1.3. Testigo Social.

No aplica.

1.4. Numero de identificacion de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica
asignado por la Plataforma.

IA-50-GYR-050GYR019-N-103-2025

1.5. Indicacion de los ejercicios fiscales para la contratacidn.

La presente contratacién abarca el ejercicio fiscal 2025 y se pagard con recursos fiscales de dicho ejercicio fiscal.

1.6. Idioma en que se deberan presentar las proposiciones, los folletos y anexos técnicos.

Las proposiciones deberdn presentarse en idioma espafiol.

Los anexos técnicos, certificados, diplomas y folletos del servicio ofertado por los licitantes podran presentarse en
el idioma del pais de origen del servicio que se oferta, acompafiados de una traduccién simple al espaiol.

Serd motivo de desechar su propuesta si no acompafia la traduccién de cualquier documento que presente en
otro idioma que no sea el espafiol, de conformidad con el articulo 40, fraccién IV de la LAASSP.

1.7. Disponibilidad presupuestaria.

El monto del presupuesto se encuentra aprobado de conformidad con el Dictamen de Disponibilidad
Presupuestal Previo, con nimero de folio 0000091637-2025 emitido por la Divisién de Control y Seguimiento al
Presupuesto de Operacién en Ambito Central. Coordinacién de Presupuesto e Informacién Programatica

Clave CUCOP:

Concepto

1 35900004 Mantenimiento de dreas verdes, pétreas, jardineras y macetones
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1.8. Procedimiento financiado con créditos externos.

El presente procedimiento de contratacidn no serd financiado con fondos provenientes de créditos externos otorgados
al Gobierno Federal, ni con la garantia de Organismos Financieros Regionales o Multilaterales.

2. OBJETO Y ALCANCE DE LA INVITACION A CUANDO MENOS TRES PERSONAS.

2.1. Objeto de la contratacidn.

El objeto es la contratacion del “Servicio de “Mantenimiento de areas verdes, pétreas, jardineras y macetones en los
inmuebles dependientes de la Division de Inmuebles Centrales”, para el ejercicio 2025.

La descripcion amplia y detallada del servicio a contratar se encuentra especificada en:
a. Anexo 1. Anexo Técnico
Apéndice 1 del anexo técnico universo de inmuebles.
Apéndice 2 programa calendarizado.
Apéndice 3 cantidades.
Apéndice 4 del anexo técnico relacidn de la maquinaria, equipo, herramientas y vehiculos.
Apéndice 5 acta entrega recepcidn de los servicios.

b. Anexo 2. Términos y Condiciones.

2.2. Agrupacion de Partidas.

Para el presente procedimiento de contratacidon no se tiene prevista la agrupacién de partidas, ya que se adjudicara
por partida unica.

Consecuentemente, para el presente procedimiento no se tiene prevista la agrupacién de partidas, con fundamento en
el articulo 39 fraccion Il inciso b) del Reglamento.

2.3. Precios Maximos de Referencia.

Precios Maximos de Referencia de conformidad con Acuerdo Marco vigente en su noveno convenio modificatorio.

2.4. Normas Oficiales Mexicanas, Normas Estandar (antes Mexicanas), Internacionales, Referencia o
Especificaciones.

“EL LICITANTE” deberda presentar escrito en papel membretado firmado por su Representante Legal, mediante el
cual manifieste conocer y cumplir con las normas aplicables a la materia:

eés-'*", ’ A Afo de
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Numero de Norma Descripcion de la Norma

NOM-017-STPS-2008 Equipo de proteccidn personal-Seleccidn, uso y manejo en los centros de trabajo.
Los requisitos y especificaciones técnicas que deberan cumplir las personas fisics
o morales de caracter publico o privado, autoridades y en general todas aquell
que realicen poda, derribo, trasplante y restitucién de arboles en el Distrif

NADF-001-RNAT-2015 o sus
correlativas en las entidades
federativas

Federal.
Plaguicidas: que establece los requisitos del envase, embalaje y etiquetado g
NOM-232-SSA1-2009 productos grado técnico y para uso agricola, forestal, pecuario, jardineria, urban

industrial y doméstico.

Actividades agricolas — uso de insumos fitosanitarios o plaguicidas e insumos d

NOM- -STPS-1
OM-003-5TPS-1999 nutricidn vegetal o fertilizantes — condiciones de seguridad e higiene.

NOM-009-STPS-2011 Condiciones de seguridad para realizar trabajos de altura.

Los lineamientos técnicos de los métodos para el combate y control de insectq
descortezadores.

Los requisitos, criterios, lineamientos y especificaciones técnicas que debg
cumplir las autoridades, personas fisicas o morales que realicen actividades d
fomento, mejoramiento y mantenimiento de areas verdes publicas en el Distri
Federal.

Requerimientos minimos para la produccién de composta a partir de la fraccig
organica de los residuos sélidos urbanos, agricolas, pecuarios y forestales, asi com
las especificaciones minimas de calidad de la composta producida y/o distribuig
en el Distrito Federal.

NOM-019-SEMARNAT-2006

NADF-006-RNAT-2012 o sus
correlativas en las entidades
federativas

NADF-020-AMBT-2011 o s|
correlativas en las entidads
federativas

2.4.1. Licencias, permisos, registros, certificados o autorizaciones.

EL licitante debera cumplir con las normas solicitadas en el numeral 4.2.3 de la presente Convocatoria.

2.4.2. Folletos, insertos, catalogos.

No aplica.

2.5. Método que se utilizard para realizar las pruebas que permitan verificar el cumplimiento de las
especificaciones de los servicios a contratar e institucion publica o privada que lo realizara.

No aplica.

2.6. Cantidades para contratar.
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De conformidad con lo establecido en el articulo 39 fraccion Il inciso f) del RLAASSP, la contrataciéon sera por
cantidades previamente determinadas contrato cerrado, las cuales se detallan en el Anexo 1 “Anexo Técnico” de la

Convocatoria.

2.7. Forma de adjudicacidn.

Se requiere una sola fuente de abastecimiento.

El contrato se adjudicara por PARTIDA UNICA a un solo licitante.

En todos los casos se verificara que las proposiciones cumplan con los requisitos solicitados en la convocatoria; y sera
adjudicado al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los requisitos legales, técnicos y econdmicos
de la presente convocatoria y ademas oferte el precio mds bajo, de conformidad con el articulo 48 fraccién Il de la
LAASSP.

2.8. Modelo de contrato.

Se adjunta como Anexo 16 el modelo de contrato para formalizar los derechos y obligaciones que se deriven de la
presente Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica, al cual estara obligado el licitante que
resulte adjudicado y atendiendo a lo establecido en el articulo 66 de la LAASSP y 81 del RLAASSP.

En caso de discrepancia entre el contenido del contrato y el de la presente Convocatoria, prevalecera lo estipulado en
ésta ultima, asi como el resultado de la Junta de Aclaraciones, de conformidad con lo sefialado primer pdrrafo del

articulo 66 de la LAASSP.

3. FORMA Y TERMINOS QUE REGIRAN LOS DIVERSOS ACTOS DE LA INVITACION A
CUANDO MENOS TRES PERSONAS NACIONAL ELECTRONICA.

3.1. Reduccidon de Plazos.

Para este procedimiento no aplica la reduccién de plazos.

3.2. Fecha, hora y lugar para los actos de la Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional
Electrénica

Horario
(Ciudad de

Lugar de elaboracion de

.. las Actas
Meéxico)

Los actos se realizardn | Calle Durango numero
N/A N/A de conformidad con lo | 291, Piso 5, Colonia Roma
establecido en el | Norte, Coddigo Postal

Visita a las
instalaciones
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Junta de 27 de junio de articulo 36 de la LAASSP, | 06700, Demarcacion
A . 10:00 Horas | a través del Sistema | Territorial Cuauhtémoc
claraciones 2025 ’
— Compras MX en la | Ciudad de México,
Presentaciony 01 de julio de direccién  electrénica: | México.
Apertura de 2025 10:00 Horas | https://comprasmx.bue

Proposiciones ngobierno.gob.mx/

Al tratarse de wuna
Invitacion a  Cuando
09 de julio de 13:00 Horas Meno§ -Tres Ffe_rsonas
2025 Electrdnica, los licitantes
Unicamente podran
participar en los Actos a
través de ese medio.

Fallo

De cada Acto se levantara acta, misma que se difundira en la Plataforma para efectos de notificacién personal.

Asimismo, se hace del conocimiento de los interesados que los actos del procedimiento de esta Invitacion se
llevaran a cabo en el domicilio de la convocante y, en su caso, con fundamento en el articulo 35 de la LAASSP,
podra asistir cualquier persona en calidad de observador, bajo la condicién de registrar su asistencia. Una vez
iniciado cualquiera de los distintos eventos en que participen los observadores, no se permitira el ingreso a ningun
otro.

3.3. Visita a las instalaciones institucionales o a las instalaciones de los licitantes.

No aplica.

3.4. Junta de aclaraciones.

La Junta de Aclaraciones se llevard a cabo en términos de los articulos 44 de la LAASSP, 45 y 46 del RLAASSP, por lo
que las personas que pretendan solicitar aclaraciones a la Convocatoria deberan presentar un escrito a través de
la Plataforma en término de los numerales citados y del articulo 48 fraccién V del Reglamento, en el que expresen
su interés en participar en la Invitacion, por si o en representacidn de un tercero, de acuerdo con el MANIFIESTO
DE INTERES que genera la Plataforma, con el cual serdn considerados licitantes y tendran derecho a formular
solicitudes de aclaracidn utilizando para tal caso el apartado “Solicitudes de Aclaracion” de la seccion Juntas de
Aclaraciones del Procedimiento en la Plataforma, a mas tardar veinticuatro horas antes de la fecha y hora
programada que se realice la Junta de Aclaraciones. Una vez enviado el escrito a través de la Plataforma, ésta
emitira el acuse electrdnico respectivo.

Las solicitudes de aclaracién deberan plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los
puntos contenidos en la Convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual se relaciona.

eés-'*", ’ A Afo de
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Las solicitudes de aclaracidon deberan enviarse a través de la Plataforma, a mas tardar 24 (veinticuatro) horas antes
de la fecha y hora en que se vaya a realizar la junta de aclaraciones

Cuando debido al nimero de solicitudes de aclaracidon recibidas, o algin otro factor no imputable a la
Convocante y que sea acreditable, no sea posible otorgar respuestas el dia en que inicia la Junta de Aclaraciones,
la persona servidora publica que presida la Junta informara si éstas seran enviadas en ese momento o si se
suspenderad la sesidn para reanudarla en hora o fecha posterior a efecto de que las respuestas sean remitidas.

Con el envio de las respuestas a que se refiere el parrafo anterior, la Convocante informara a los licitantes,
atendiendo al nimero de solicitudes de aclaracién contestadas, el plazo que estos tendrdn para formular las
preguntas que consideren necesarias en relacién con las respuestas remitidas. Dicho plazo no podra ser inferior a
seis ni superior a cuarenta y ocho horas. Una vez recibidas las preguntas a las respuestas otorgadas por la
Convocante, ésta informara a los licitantes el plazo maximo en el que enviard las contestaciones correspondientes,
de conformidad con el articulo 46, fraccion Il del RLAASSP.

De la Junta de Aclaraciones se levantara acta en la en la que se hardn constar los cuestionamientos formulados
por los interesados y las respuestas de la convocante. En el acta correspondiente a la Ultima junta de aclaraciones
se indicara expresamente esta circunstancia, misma que se difundira en la Plataforma para efectos de notificacion
personal.

Asimismo, las solicitudes de aclaracién que sean enviadas a través del sistema Compras MX con posterioridad al
plazo previsto en el articulo 44 de la LAASSP, no seran contestadas por la Convocante por resultar extemporaneas,
debiéndose integrar al expediente respectivo, salvo lo previsto en el articulo 46 fraccién VI del RLAASSP.

En cumplimiento a lo establecido en el articulo 43 pendultimo parrafo de la LAASSP, lo asentado en el Acta que se
derive del Acto de Junta de Aclaraciones, formard parte de la Convocatoria a esta Invitacion y debera ser
considerada por los licitantes para la elaboracién de sus proposiciones ya que la evaluacién de estas se realizara
incluyendo lo establecido en dicha Acta.

3.5 Presentacion y Apertura de Proposiciones.

La Presentacién y Apertura de Proposiciones se llevara a cabo en términos de los articulos 45 y 46 de la LAASSP,
asi como 47, 48 y los articulos 49, segundo parrafo y 50 del RLAASSP, para lo cual podran hacer uso de los
formatos previstos en el numeral 13, de la presente Convocatoria.

Para intervenir en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, bastard que los licitantes presenten un
escrito en el que su firmante manifieste, bajo protesta de decir verdad, que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si o por su representada, sin que resulte necesario acreditar su personalidad juridica, para lo
cual podran hacer uso del Anexo 3.- Escrito de acreditacion legal y personalidad juridica del licitante.

Asimismo, se precisa que en la documentacién técnica, legal y econdmica que integre la proposicion remitida a
través de la Plataforma, se deberan emplear los medios de identificacidn electrénica en sustitucion de la firma
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autdgrafa, lo anterior de conformidad con lo sefialado en el Gltimo parrafo del articulo 37 de la LAASSP y el primer
parrafo del articulo 50 del Reglamento.

Sélo seran consideradas las proposiciones que se reciban por medio de la Plataforma en respuesta a los
requerimientos técnicos, legales y econdmicos. El licitante debera firmar electréonicamente la proposicion; y se
verificard con los elementos que el sistema ofrece tales como el ACUSE DE PRESENTACION DE PROPOSICION
ELECTRONICA A TRAVES DE COMPRAS MX (Acuse de proposicion) generado por la Plataforma que contiene los
datos capturados en la propuesta.

Se procedera a la apertura de los sobres digitales generados por la plataforma, en el supuesto de que durante el
acto de presentacion y apertura de proposiciones, por causas ajenas a la voluntad de la Convocante, no sea
posible abrir los sobres que contengan las propuestas enviadas por la Plataforma, el acto se reanudard a partir de
qgue se restablezcan las condiciones que dieron origen a la interrupcidn, salvo lo previsto en el numeral 29 del
“ACUERDO por el que se establecen las disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Plataforma
Digital de Contrataciones Publicas denominado CompraNet” (Ahora Compras MX) el cual contempla lo siguiente:

“29.- Las dependencias y entidades, a través de la Unidad Compradora, recabardn de los licitantes su
aceptacion de que se tendrdan como no presentadas sus proposiciones y, en su caso, la documentacion
requerida por la Unidad Compradora, cuando el archivo electrénico en el que se contengan las
proposiciones y/o demds informacién no pueda abrirse por tener algin virus informdtico o por
cualquier otra causa ajena a la dependencia o entidad.”

Una vez alcanzada la fecha y hora de inicio del Acto de Presentacién y Apertura de Proposiciones, el licitante no
podra enviar su proposicion o modificacion de la misma.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran retirarse o dejarse sin
efecto, por lo que deberan considerarse vigentes dentro del procedimiento de contratacién hasta su conclusién.

Recibidas las proposiciones que hayan sido enviadas a través de la Plataforma, se procedera a la apertura de todas
y cada una de ellas, haciéndose constar la documentacidn presentada, sin que ello implique la evaluacién de su
contenido, por lo que, en el caso de que algun licitante omita la presentacidon de algin documento o requisito, no
serdn desechadas en ese momento, haciéndose constar ello en el formato de recepcion de los documentos que
integran la propuesta conforme al Anexo 24 “Relacion de documentos a presentar”, lo anterior de conformidad
con lo establecido el articulo 47 del Reglamento.

De acuerdo con lo dispuesto en el articulo 50 del RLAASSP, el licitante debera foliar cada uno de los documentos
gue integren la proposicién y aquéllos distintos a ésta, en todas y cada una de las hojas que los integren. Al efecto,
se deberdan numerar de manera individual la propuesta técnica y econdmica, asi como el resto de los documentos
gue entregue el licitante, y por ser una Invitacién Electrénica, podra enviarse en varios archivos electrénicos. Sélo
la falta absoluta de folio serd causa de desechamiento, siempre y cuando esta circunstancia impida llevar a cabo
su evaluacidn y, por tanto, afecte la solvencia de la proposicién.
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El Instituto conforme al articulo 46 fraccion Il de la LAASSP, levantara el Acta correspondiente que servira de
constancia de la celebracién del Acto de Presentaciéon y Apertura de Proposiciones, se hard constar el importe
total de la partida, de las proposiciones presentadas, asimismo se sefialara lugar, fecha y hora en que se dard a
conocer el fallo de la Invitacidn. El acta sera firmada por los asistentes, a los cuales se les entregara copia simple
de la misma.

La veracidad o autenticidad de la informacién y documentacién contenida en la proposicién técnica y econdmica,
serd de exclusiva responsabilidad del licitante.

El acta correspondiente al Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones se difundira a través de la Plataforma
al concluir el mismo, para efectos de su notificacion en términos de lo dispuesto en el ultimo parrafo del articulo

50 de la LAASSP.

3.6. Proposicidn Unica.

Los licitantes sélo podrdn presentar una proposicion por la PARTIDA UNICA en el presente procedimiento de
contratacion; tratandose de representantes legales de los licitantes personas morales, Unicamente podran
presentar proposiciones en representacion de un solo licitante. Una vez iniciado el acto de presentacion y
apertura de proposiciones, las ya presentadas no podran ser modificadas, retiradas o dejarse sin efecto por los
licitantes.

3.7. Documentacion distinta a la proposicion.

El licitante podra presentar la documentacién distinta a la que conforma las propuestas técnica y econémica,
misma que forma parte de su proposicién.

3.8. Acreditamiento de existencia legal y personalidad juridica del licitante.

El licitante deberd acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica de su representante, para
efectos de la suscripcidn de la proposicidn en el Acto de Presentacidén y Apertura de Proposiciones, para lo cual
podra hacer uso del Anexo 3 de la Convocatoria, o en formato libre siempre que cumpla con los requisitos del
articulo 48, fraccién V del RLAASSP.

3.9. Documentacion que se rubricara.

Seran rubricadas por las personas servidoras publicas que asistan al Acto de Presentacion y Apertura de
Proposiciones, las propuestas econdmicas (Anexo 12) y la Relacién de documentos a presentar (Anexo 24).

En todo caso, la totalidad de los archivos se almacenaran en medios épticos de almacenamiento, uno para ser
entregado al area técnica y/o requirente y otro para que obre en el expediente.
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3.10. Fallo y firma de contrato.

a) Fallo:

El Fallo se emitird de conformidad con el articulo 49 de la LAASSP en la fecha y hora establecida en el
subnumeral 3.2 de la presente Convocatoria; en caso de que en la fecha prevista no se pueda emitir, el mismo
podra ser diferido hasta por veinte dias naturales contados a partir de la fecha prevista originalmente y su
contenido se difundird a través de Compras MX el mismo dia en que se emita, en el entendido de que este
procedimiento sustituye a la notificacidén personal.

Asi también el Fallo podra ser consultado en el Tablero de avisos de la Division de Contratacion de Activos y
Logistica, ubicado en el piso 5 del inmueble de la Calle Durango Numero 291, Colonia Roma Norte, Codigo
Postal 06700, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México, México; en donde se fijard copia de un
ejemplar del acta por un término no menor de cinco dias habiles.

b) Firma del contrato:

El licitante adjudicado debera firmar el o los contratos, dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes al de la
notificacidn del fallo, sin perjuicio de que con la citada notificacion se realice la requisicidn de los servicios objeto
de la presente Invitacién.

Para tal efecto, debera hacerlo a través de la Plataforma, en términos del Manual de Operacién que contiene las
directrices que se deberan observar en el Plataforma Digital de Contrataciones Publicas denominado Compras
MX, para la utilizacién del Médulo de Formalizacidn de Instrumentos Juridicos, derivados de los procedimientos
de contratacion al amparo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de la Ley
de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en este sentido, se informa que previo a llevar a cabo
la formalizacion de los contratos, el licitante que resulte adjudicado deberd presentar en la Division de
Contratos, ubicada en Calle Durango numero 291, piso 10, Colonia Roma Norte, C.P. 06700, Demarcacién
Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México, los documentos que se indican en el ANEXO 16 Bis adjunto a la
Convocatoria denominado Documentacion Legal Solicitada para la Elaboracion de Contratos.

Asimismo, se adjunta el “Modelo de fianza de cumplimiento de contrato” como Anexo 19.

En su caso, el licitante adjudicado debera actualizar sus datos en el registro interno de proveedores del IMSS, a
cargo de la Divisién de Investigacién de Mercados de Arrendamientos y Servicios, ubicada en Calle Durango 291,
Piso 7, ala Sinaloa, Colonia Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, C.P. 06700, en la Ciudad de
México.

3.11. Documentos que, de manera previa a la firma del contrato, debera presentar el licitante
adjudicado
Persona moral

a. Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.
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b. Poder notarial del representante legal que firmara el contrato.

Persona fisica
a. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

Ambos

a) Identificacion oficial vigente y con fotografia del Representante Legal (cartilla del servicio militar
nacional, pasaporte, credencial para votar 6 cédula profesional), tratdndose de personas fisicas, y en el
caso de personas morales, de la persona que firme la propuesta.

b) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

c¢) Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

d) En su caso, escrito de estratificacion de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para el Desarrollo
de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

e) Escrito bajo protesta de decir verdad en términos del articulo 71 y 90, cuarto parrafo de la LASSPP.

f)  Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT, vigente a la firma del
contrato, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacidn. Los contribuyentes estaran
obligados a autorizar al SAT para que se haga publico el resultado de la opinidn de cumplimiento.

g) Opinidn positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, vigente a la
firma del contrato, en términos del articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacién y del Acuerdo
ACDO.AS1.HCT.260220/64.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico de “EL INSTITUTO” publicado en el
Diario Oficial de la Federacion el 30 de marzo de 2020, el Acuerdo ACDO.AS2.HCT.270422/107.P.DIR,
referente a las reglas para la obtencién de la citada opinidn, publicado el 22 de septiembre de 2022 en
el Diario Oficial de la Federacion y el Acuerdo ACDO.AS2.HCT.250423/106.P.DIR dictado en sesién
ordinaria celebrada el dia 25 de abril del 2023, por el que se aprobaron las Disposiciones transitorias
aplicables a las Reglas de caracter general para la obtencién de la opinidon del cumplimiento de
obligaciones fiscales en materia de seguridad social, publicadas el 22 de septiembre de 2022.

h) Constancia de situacion fiscal vigente, emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los
Trabajadores (INFONAVIT) en los términos establecidos por las “Reglas para la obtenciéon de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones”
publicadas en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 28 de junio del 2017 y sus modificaciones
publicadas en el DOF el 22 de abril de 2024.

i)  Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico
0, en su caso, que, a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no se
actualiza un conflicto de interés. (Articulo 49 fraccidon IX de la Ley General de Responsabilidades
Administrativas DOF 18-07-2016). Anexo 15 “Escrito de manifestacion que no desempeiia empleo,
cargo o comisidon en el servicio publico o, en su caso que, a pesar de desempenarlo, con la
formalizacion del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés”. La falta de
presentacion de la documentacion o su incumplimiento NO afecta la solvencia de la propuesta

El licitante autoriza al IMSS consultar en tiempo real y en linea, la opinién de cumplimiento en materia de
contribuciones de seguridad social, a través de los sistemas electrénicos que para tales efectos dispone la
Direccidén de Incorporacién y Recaudaciéon del IMSS. Para tal efecto, el licitante podra utilizar el Anexo 20 “Carta
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de autorizacion 32- D” que se adjunta a la presente Convocatoria. La falta de presentacién de la
documentacion o su incumplimiento NO afecta la solvencia de la propuesta .

Dado que la opinidon de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social solamente pueden
obtenerla aquellos patrones que en términos de lo dispuesto por el articulo 15, fracciéon | de la LSS, se
encuentren registrados ante el Instituto y ademas tengan trabajadores inscritos; por lo tanto, en caso de que
algln particular

En caso de que el licitante:

. No se encuentre registrado ante este instituto o;
. Cuente con Registro Patronal, pero se encuentre dado de baja o;
. No tenga personal que sea sujeto de aseguramiento obligatorio, de conformidad con lo dispuesto por el
articulo 12 de la LSS.

No podra obtener la citada Opinidn, por lo cual dicho licitante podrd dar cumplimiento a tal requerimiento
presentando lo siguiente:

i. Documento emitido por este Instituto (resultado de la consulta en el sistema para obtener la Opinidn),
en el que se haga constar que no se puede emitir la Opiniédn de cumplimiento, de conformidad con la
Regla Quinta del Anexo Unico del ACDO.AS1.HCT.260220/64.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico de
“EL INSTITUTO” publicado en el Diario Oficial de |la Federacion el 30 de marzo de 2020;

iii. Escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la multicitada Opinidn,
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la misma y;

iii. En el caso de que el licitante manifieste que presta sus servicios a través de trabajadores subcontratados
con un tercero, deberd de presentar en tal caso, junto con la documentacién citada en los dos parrafos
anteriores, la Opinién de cumplimiento de obligaciones del subcontratante, desde luego, vigente y
positiva (lo anterior en términos del articulo 15-A de la LSS).

En caso de que el licitante no cuente con trabajadores, debera presentar escrito libre en el que manifieste que no
se encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS, por lo que no puede obtener la opiniéon de cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad social.

Para los casos de contratos que se formalicen con personas fisicas que presten sus servicios por si mismos y por lo
tanto no cuentan con un Registro Patronal ni tengan trabajadores registrados en el Instituto, el particular debera
de manifestar mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la multicitada
Opinidn, justificando el motivo y anexando el documento (resultado de la solicitud de Opinidn que le da el Sistema
institucional) en el que conste que no se puede emitir la misma.

En el caso de aquellos patrones (proveedores o contratistas y sus subcontratados) que tengan mas de un Registro
Patronal ante el Instituto y alguno o mas de uno de estos Registros no se encuentre al corriente en el
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cumplimiento de las multicitadas obligaciones, no se podrd considerar que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de dichas obligaciones, aun cuando el registro patronal que haya utilizado para el contrato que se
trate si se encuentre al corriente en sus pagos, por lo que deberd regularizar todos sus Registros a efecto de poder
obtener la Opinidn positiva.

En caso de que el participante cuente con trabajadores contratados bajo el régimen de honorarios asimilados a
salarios, deberd presentar el(los) contrato(s) con los que acredite el régimen de contratacion, asi como escrito
libre en el que manifieste que no se encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS debido a tal situacién, por lo que
no puede obtener la opinidn de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social.

Para efectos de lo anterior, el licitante debera presentar un escrito en el que manifieste bajo protesta de decir
verdad si se encuentra o no subcontratando algun servicio u obra especializada para llevar a cabo sus operaciones
cotidianas, en el cumplimiento de su objeto social o para la prestacion de servicios y/o enajenacién de bienes que
pretende realizar en favor del IMSS, utilizando el Anexo 21 “Manifestacidn respecto a si se encuentra o no
subcontratando algun servicio u obra especializada” que se adjunta a la presente Convocatoria. La falta de
presentacion NO afecta la solvencia de la proposicion y SU OMISION NO sera causa de desechamiento.

En caso de que el licitante se encuentre inscrito en el registro electrénico de personas fisicas y morales que
participen en los procedimientos de contratacién de la Plataforma, debera remitir Unicamente la documentacion
referida en los incisos: f), g), h) i).

Los licitantes podrdan presentar como parte de su propuesta, los documentos que se indican en el
numeral 3.11 apartado de “Ambos”, sin que su incumplimiento u omision afecten la solvencia de su
proposicion, a excepcion de los documentos marcados en los incisos d) y e), dado que estos documentos
se incluyen en el numeral 4 de la Convocatoria.

4. REQUISITOS QUE LOS LICITANTES DEBEN CUMPLIR Y QUE SU INCUMPLIMIENTO,
AUSENCIA U OMISION AFECTAN LA SOLVENCIA DE LA PROPOSICION Y MOTIVARA SU
DESECHAMIENTO.

4.1. Firma electrodnica.

Con fundamento en los articulos 36 y 37 de la LAASSP, las proposiciones presentadas a través de la Plataforma
deberan ser firmadas por los licitantes o sus apoderados, empleando para tal efecto los medios de identificacién
electrdnica, es decir, la firma electréonica avanzada del licitante que emite el SAT para el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales; los cuales producirdn los mismos efectos que las leyes otorgan a los documentos firmados
autégrafamente y, en consecuencia, tendran el mismo valor probatorio,

La falta de firma electrdnica en su proposicién serd motivo para desecharla, pues afecta la solvencia de esta.

La revisién de la firma electrénica corresponde al Area Contratante.
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4.2. Documentacién distinta a la proposicidn (legal-administrativa).

Con fundamento en lo establecido en el articulo 39, fraccion VI, del Reglamento de la LAASSP, el licitante debera
presentar los siguientes documentos, para lo cual podrd hacer uso de los anexos que se le proporcionan y que se

indican a continuacion:

4.2.1. Escrito de acreditacion legal y personalidad juridica del licitante.

Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para comprometerse por si o por su
representada, de acuerdo con el Anexo 3 de la presente convocatoria que se adjunta para tal efecto, o en escrito
libre siempre que cumpla con los requisitos del articulo 48, fraccién V del Reglamento. (La cual deberan
acompafiar de una copia simple por ambos lados de su identificacion oficial vigente con fotografia (cartilla del
servicio militar nacional, pasaporte, credencial para votar o cédula profesional, tratdndose de personas fisicas, y
en el caso de personas morales, de la persona que firme la propuesta).

4.2.2. Escrito de nacionalidad mexicana.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que el licitante es de nacionalidad mexicana, de acuerdo con el Anexo 4
de la presente Convocatoria que se adjunta para tal efecto.

4.2.3. Escrito de cumplimiento de normas.

“EL LICITANTE” deberd presentar escrito en papel membretado firmado por su Representante Legal, mediante el cual
manifieste conocer y cumplir con las normas aplicables a la materia:

Numero de Norma

Descripcion de la Norma

NOM-017-STPS-2008

Equipo de proteccidon personal-Seleccion, uso y manejo en los centros d
trabajo.

sus correlativas

NADF-001-RNAT-2015

en

entidades federativas

o
las

Los requisitos y especificaciones técnicas que deberan cumplir las persong
fisicas o morales de caracter publico o privado, autoridades y en general tod
aquellas que realicen poda, derribo, trasplante y restitucion de arboles en

Distrito Federal.

NOM-232-SSA1-2009

Plaguicidas: que establece los requisitos del envase, embalaje y etiquetado ¢
productos grado técnico y para uso agricola, forestal, pecuario, jardineri
urbano, industrial y doméstico.

NOM-003-STPS-1999

Actividades agricolas — uso de insumos fitosanitarios o plaguicidas e insumg
de nutricién vegetal o fertilizantes — condiciones de seguridad e higiene.

NOM-009-STPS-2011

Condiciones de seguridad para realizar trabajos de altura.

NOM-019-SEMARNAT-
2006

Los lineamientos técnicos de los métodos para el combate y control de insectq
descortezadores.

NADF-006-RNAT-2012

o

Los requisitos, criterios, lineamientos y especificaciones técnicas que debs
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sus correlativas en las | cumplir las autoridades, personas fisicas o morales que realicen actividades ¢
entidades federativas fomento, mejoramiento y mantenimiento de d4reas verdes publicas en
Distrito Federal.

Requerimientos minimos para la produccién de composta a partir de la fraccid
organica de los residuos sdlidos urbanos, agricolas, pecuarios y forestales, 4
como las especificaciones minimas de calidad de la composta producida y
distribuida en el Distrito Federal.

NADF-020-AMBT-2011 o st
correlativas en las entidade
federativas

4.2.4. Escrito de no encontrarse en los supuestos de los articulos 71 y 90, cuarto parrafo de la LAASSP.

Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 71 y 90
cuarto pdrrafo de la LAASSP, de acuerdo con el Anexo 6 de la presente convocatoria que se adjunta para tal
efecto. Con fundamento en los establecido en el articulo 71, fraccién XVI, de la LAASSP.

4.2.5. Declaracion de integridad.

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad que por si mismos o a través de
interpdsita persona, se abstendra de adoptar conductas, para que las personas servidoras publicas del Instituto
induzcan o alteren las evaluaciones de las proposiciones, el resultado del procedimiento, u otros aspectos que
otorguen condiciones mas ventajosas con relacion a los demas participantes; asi como, de incorporar durante la
vigencia del (los) contrato(s) a personas que se encuentren inhabilitadas, de acuerdo con el Anexo 7 de la
presente convocatoria que se adjunta para tal efecto.

4.2.6. Escrito de estratificacion de MIPYMES.

En su caso, escrito bajo protesta de decir verdad que el licitante cuenta con estratificacion como micro,
pequefia o mediana empresa, de acuerdo con el Anexo 8 de la presente convocatoria que se adjunta para tal
efecto.

En caso de no clasificarse en dicha estratificacion, los licitantes no estan obligados a presentar el formato citado,
o bien, a presentar un escrito libre en el que manifieste que no se ubica en la misma.

4.2.7. La direccion de correo electronico del licitante.

Escrito libre donde exprese la direccién de correo electrénico del licitante Anexo 26.

4.2.8. Manifiesto de vinculos o relaciones de negocios.

Manifiesto mediante el cual afirmen o nieguen, bajo protesta de decir verdad, los vinculos o relaciones de
negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto
grado con las personas servidoras publicas que establece el Protocolo de Actuacidn en Contrataciones. Anexo 9.
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(Acompaiado del manifiesto presentado a través del medio electrénico que disponga la Secretaria
Anticorrupcion y Buen Gobierno).

4.2.9. Escrito de no beneficio o ventaja.

Escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad, que no ejecuta con otro participante
acciones que impliqguen o tengan por objeto obtener un beneficio o ventaja indebida en el procedimiento.
Anexo 10 “Escrito de no beneficio o ventaja”.

4.2.10. Escrito de no subcontratar a licitantes.

Escrito en el que su firmante manifieste bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar ganador, no
podra subcontratar a otro licitante que haya participado en el procedimiento. Anexo 11 “Escrito de no
subcontratar a licitantes”.

La evaluacién de la documentacion legal-administrativa sera realizada por el Area Contratante, de conformidad
con el numeral 4.39 primer parrafo y 5.3.10, inciso a) de las POBALINES, asi como el numeral 4.2.2.1.15 del
Manual, verificando que la documentacién presentada por el licitante cumpla con los requisitos solicitados, asi
como los que se deriven del acto de la Junta de Aclaraciones.

4.3. Propuesta técnica.

La evaluacién técnica sera realizada por el Area técnica y/o requirente, de conformidad con el articulo 2,
fracciones Il y Il del Reglamento, asi como de los numerales 4.25, inciso e) y 4.39 primer parrafo y 5.3.9, inciso a)
de las POBALINES, asi como del numeral 4.2.2.1.16 del Manual.

La propuesta técnica deberd incluir la descripcion amplia y detallada del servicio, para lo cual el licitante debera
cumplir con las especificaciones contenidas en el Anexo 1.- Anexo Técnico y Apendices, asi como con el Anexo
2.- Términos y Condiciones de la presente convocatoria, y anexar a su propuesta los documentos solicitados en
dichos anexos, considerando el resultado de la Junta de Aclaraciones.

Los licitantes, para la presentacién de su propuesta técnica, deberan ajustarse estrictamente a los requisitos y
especificaciones previstos en el Anexo 1.- Anexo Técnico, describiendo en forma amplia y detallada el servicio
que esté ofertando, asi como lo sefialado por el Anexo 2.- Términos y Condiciones y Apéndices, lo anterior para
que sus proposiciones se declaren solventes técnicamente.

Debera estar foliada y con firma electrdnica avanzada del licitante o de su apoderado, que emite el SAT para el
cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

La falta de presentacion de la documentacion o su incumplimiento afecta la solvencia de la propuesta y
motivard que sea desechada.
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4.4. Propuesta econémica.

El licitante debera presentar su propuesta econémica debidamente requisitada, considerando el resultado de la
Junta de Aclaraciones, para lo cual podra hacer uso del Anexo 12 de la presente convocatoria; en caso de no hacer
uso del citado anexo, el documento que se remita debera contener los mismos datos solicitados en el referido
anexo, la cual debera estar foliada y con firma electrdénica avanzada del licitante o de su apoderado que emite el
SAT para el cumplimiento de sus obligaciones fiscales.

Los servicios objeto de esta Invitacion deberan cotizarse en pesos mexicanos.

La falta de presentaciéon de la documentacion o su incumplimiento afecta la solvencia de la propuesta y
motivard que sea desechada.

La informacién capturada en el sistema Compras MX no sera objeto de evaluacion.
La evaluacién econdmica serd realizada por el Area Contratante, con el apoyo en su caso, del &rea
técnica/requirente, de conformidad con los numerales 4.39, primero y segundo parrafos y 5.3.10, inciso a) de las

POBALINES y 4.2.2.1.17 del Manual, considerando el resultado de la Junta de Aclaraciones.

4.5 Indicaciones.

La veracidad o autenticidad de la informacién y documentacién contenida en la proposicidn técnica y econdmica,
sera de exclusiva responsabilidad del licitante. El IMSS podra verificar la autenticidad o veracidad de los
documentos solicitados en la presente convocatoria, para asegurarse del cumplimiento de los requisitos
establecidos y, que la descripcion de los servicios ofertados sean acordes a lo solicitado en las especificaciones
técnicas de acuerdo al 1.- Anexo Técnico y Apéndices y 2.- Términos y Condiciones de la presente Convocatoria,
asi como que los licitantes no estén impedidos para participar en esta Invitacion.

4.6. Documentos que no afectan la solvencia de la proposicion y su omisidn no serd causa de
desechamiento:

a. Escrito para solicitar la clasificacion de la informacion entregada por el licitante.

Escrito mediante el cual el licitante debera indicar si en los documentos que proporciona al IMSS se contiene
informacién de caracter confidencial o comercial reservada, sefialando los documentos o las secciones de éstos
que la contengan, asi como el fundamento y motivacién por los cuales considera que tengan ese caracter,
conforme al numeral 13 de la presente convocatoria y Anexo 14 Escrito para solicitar la clasificacion de la
informacion entregada por el licitante. Cabe sefialar que de no clasificarse la informacién por parte del Licitante
en los términos sefialados, o no sefialar motivo y fundamento de la clasificacidn, la informacidn presentada
como parte de su proposicidon técnica, legal y econdmica tendrd tratamiento de informacién de cardcter publico
de conformidad con el articulo 113, fraccion Il de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
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Publica asi como el numeral Cuadragésimo del “ACUERDO del Consejo Nacional del Sistema Nacional de
Transparencia, Acceso a la Informacién Publica y Proteccién de Datos Personales, por el que se aprueban los
Lineamientos generales en materia de clasificacion y desclasificacién de la informacién, asi como para la
elaboracion de versiones publicas” publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 15 de abril del 2016.

b. Declaracion de No Colusion Comision Federal de Competencia Econdmica.

Escrito mediante el cual el licitante manifieste una declaracion de integridad que conoce la Ley Federal de
Competencia Econdmica. Anexo 18 “Declaracion de no Colusién Comision Federal de Competencia
Econdémica”.

Este escrito es a sugerencia de la Comisién Federal de Competencia Econdmica, siendo optativo al licitante la
presentacién de este.

c. Protocolo de actuacion en materia de contrataciones publicas y otorgamiento y prérroga de licencias,
permisos, autorizaciones y concesiones.

A fin de fomentar las mejores practicas en la prevencidon de conflictos de interés, los particulares podran
formular el manifiesto sefialado en los numerales 2 y 3 del Anexo Segundo del Acuerdo por el que se expide el
“Protocolo de Actuacidon en materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prdorroga de Licencias,
Permisos, Autorizaciones y Concesiones”, para personas fisicas o, en su caso, para personas morales, el cual
podra realizarse a través de la direccion electrénica https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/SMP-
web/loginPage.jsf, siendo este medio electronico de comunicacién el Unico para presentarlo. El Sistema
generard un acuse de presentacion del manifiesto, mismo que serd necesario presentar como parte de su
proposicién Anexo 24 “Manifiesto del Protocolo de Actuacion en materia de Contrataciones Publicas y
Otorgamiento y Prorroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y Concesiones” , de conformidad con la Guia
de Operacién del Sistema del Manifiesto de los Particulares, disponible en la direccion electrdnica
https://manifiesto.buengobierno.gob.mx/SMP-web/ManualUsuarioManifiesto.pdf lo anterior en términos del
numeral 14 de la presente Convocatoria.

d. Escrito de aceptacion de las disposiciones del Sistema Compras MX.

Escrito en el que manifieste su aceptacion de que se tendran como no presentadas sus proposiciones y, en su
caso, la documentacion requerida, cuando el archivo electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o
demas informacién no pueda abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena al IMSS,
en términos de lo dispuesto por el numeral 29 del “Acuerdo por el que se establecen las disposiciones que
deberdn observar para la utilizacion del Plataforma Digital de Contrataciones Publicas, denominado
CompraNet”. Anexo 22 “Escrito de aceptacion de las disposiciones de las disposiciones del sistema Compras
MX”,

e. Manifiesto de conocer y registrarse en el modulo de formalizacion de instrumentos juridicos
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Declaracidon escrita en papel membretado por parte del licitante respecto a que conoce y se estard a lo
establecido en los articulos tercero, cuarto y demds aplicables del ACUERDO por el que se incorpora como un
mddulo de la Plataforma la aplicacién denominada Formalizacién de Instrumentos Juridicos y se emiten las
Disposiciones de caracter general que regulan su funcionamiento, publicado en el Diario Oficial de la Federacién
el pasado 18 de septiembre de 2020, donde se determina que todo instrumento juridico que derive de algin
procedimiento de contratacion realizado por las Dependencias y Entidades, se debera utilizar la firma electrénica
avanzada (e. Firma) que emite el Servicio de Administracion Tributaria como medio de identificaciéon. Anexo 23
“Manifiesto de conocer y registrarse en el Médulo de Formalizacion de Instrumentos Juridicos”.

f. Acuse del Buzén IMSS

Debera exhibir el “Acuse de términos y condiciones para el uso del buzén IMSS”, o en su caso, el “Acuse de la
solicitud y manifestacién de conformidad para el uso del buzén IMSS”.

g. Constancia de inscripcién en el Registro de Proveedores para la Integridad ante el Instituto Mexicano
del Seguro Social

Los licitantes que resulten adjudicados en los procedimientos de contratacién del IMSS, contaran con un plazo
de 30 dias naturales, a partir de la formalizacion del instrumento contractual para registrarse y obtener su
evaluacién en el REPIMSS.

Para ello deberan ingresar al portal web: https://repiimss.imss.gob.mx/imss/registro

“Manual de Operacion del Registro de Proveedores para la Integridad ante el Instituto Mexicano del Seguro
Social (REPIIMSS)”

https://www.dof.gob.mx/2024/IMSS/manual de operacion del registro de proveedores para la integridad
ante el imss.pdf

Aprobado por el HCT del IMSS en sesidn ordinaria de fecha 26 de junio de 2023 mediante Acuerdo
ACDO.SA2.HCT.260623/169.P.DA, y publicado en el DOF el 2 de diciembre de 2024 a través del Aviso que puede
consultarse en la siguiente liga:

https://www.dof.gob.mx/nota detalle.php?codigo=5744158&fecha=02/12/2024#gsc.tab=0

Lo anterior, en cumplimiento a la “Politica de Integridad para verificar el debido cumplimiento de los
proveedores del Instituto Mexicano del Seguro Social”,
https://www.dof.gob.mx/2024/IMSS/politica_de integridad del imss 2024.pdf aprobada por el H. Consejo
Técnico (HCT) del Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS) en sesion ordinaria de 30 de mayo de 2023
mediante Acuerdo ACDO.SA2.HCT.300523/137.P.DA, y publicada en el Diario Oficial de la Federacion el 2 de
diciembre de 2024 a través del Aviso que puede consultarse en la siguiente pdagina:
https://www.dof.gob.mx/nota_detalle.php?codigo=5744157&fecha=02/12/2024#gsc.tab=0

h. Escrito de registro electronico de personas fisicas y morales.
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Con fundamento en lo establecido en el articulo 86 de la LAASSP, las personas fisicas y morales interesadas en
participar en este procedimiento de contratacién deberdn inscribirse en el registro electrénico de personas
fisicas y morales, y mantener actualizada la informacion que le sea requerida, conforme a los lineamientos que
establezca la Secretaria

Conforme a lo anterior, deberan presentar un escrito en el que el licitante manifieste que estd o debera estar
inscrito en el registro a que hace referencia el articulo 86 de esta Ley. Anexo 13 “Escrito de registro electrénico
de personas fisicas y morales”.

5. CAUSALES EXPRESAS DE DESECHAMIENTO.

De conformidad con el articulo 40 fraccién XVIII de la LAASSP, a continuacidn, se enlistan las causas expresas para

desechar la proposicion:

5.1 El incumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria a la Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica contenidos en los numerales 4.1, 4.2, 4.3 y 4.4, que con motivo de dicho
incumplimiento se afecte la solvencia de la proposicién

5.2 Cuando el licitante incurra en cualquier violacién a las disposiciones de la LAASSP, a su Reglamento o a
cualquier ordenamiento legal o normativo vinculado a este procedimiento.

5.3  Sise comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el costo de las partidas objeto de la
presente convocatoria, o cualquier otro acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas
licitantes.

5.4 Lafalta de presentacién o incumplimiento de los escritos o manifestaciones bajo protesta de decir verdad,
previstos en la LAASSP o el Reglamento que se soliciten como requisito de participacion en la presente
convocatoria serd motivo para desechar la proposicidn, por incumplir las disposiciones juridicas que los
establecen, conforme al articulo 39 penultimo parrafo del Reglamento.

5.5 Cuando la informacién proporcionada en cumplimiento del numeral 4.2, discrepe o no corresponda, resulte
incompleta o incongruente a la proporcionada en el Anexo 3. (Acreditacion legal y personalidad juridica del
licitante).

5.6 En caso de que el licitante no cotice la totalidad de la(s) partida(s) conforme a las condiciones y
caracteristicas solicitadas en la presente convocatoria.

5.7 Que el licitante presente mas de una propuesta técnica y/o econdmica. Tratdndose de representantes
legales y/o apoderados legales de los licitantes personas morales, Unicamente podran presentar
proposiciones en representacién de un solo licitante para la misma partida.
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5.8 En caso de que la propuesta técnica y/o econdmica no cuente con la firma electrdnica, establecida por la
Secretaria Anticorrupcidon y Buen Gobierno como medio de identificacidn electrénica, es decir, la firma
electrénica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de obligaciones fiscales del licitante.

5.9 Cuando la firma electrénica de la proposicidon no sea valida o no se pueda verificar el ACUSE
correspondiente.

5.10 Cuando la firma electrénica de la propuesta sea de una persona diversa al licitante o de su apoderado o
representante legal con facultades. Se considerarad de esta forma cuando aparezca una razén social o un
nombre de persona fisica distinto al del licitante o su apoderado, o su representante legal que envia la
proposicién por la Plataforma en el campo “Nombre del firmante:” del ACUSE DE PRESENTACION DE
PROPOSICION ELECTRONICA A TRAVES DE COMPRAS MX (Acuse de proposicién) generado por la
Plataforma.

5.11 En caso de que las empresas se encuentren dentro de alguno de los supuestos de los articulos 71 y 90
cuarto parrafo de la LAASSP.

5.12 Cuando sélo se presente la propuesta técnica y no se presente la propuesta econdmica que oferte, o
viceversa.

5.13 En caso de que los documentos que envien los licitantes a través de la plataforma Compras MX no sean
legibles, imposibilitando el analisis integral de la proposicidn, y esto conlleve a un faltante o carencia de
informacién que afecte la solvencia de la proposicion.

5.14 Cuando no cumplan con alguno de los requisitos y/o anexos de la Convocatoria, asi como los que se
deriven de la Junta de Aclaraciones, y que con motivo de dicho incumplimiento se afecte directamente la
solvencia de la propuesta, conforme a lo previsto en el penultimo parrafo del Articulo 43 de la LAASSP.

5.15 Cuando exista discrepancia entre lo ofertado en la propuesta técnica con lo ofertado en la propuesta
econdmica, en lo referente a la descripcion del servicio o en cualquiera de sus caracteristicas.

5.16 Cuando se detecte que la propuesta econdmica presenta precios escalonados o condicionados.

5.17 Cuando omita la presentacién de alguna de las cartas compromiso de caracter técnico requeridas que
afecten la solvencia.

5.18 Si el licitante envia su proposicién en fecha u hora posterior a la sefialada o por medio distinto a la
Plataforma.

5.19 Que no se puedan abrir los archivos del licitante, por contener virus informdticos o por cualquier causa
técnica imputable a estos, en términos del numeral 29 del “ACUERDO por el que se establecen las
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disposiciones que se deberan observar para la utilizacion del Plataforma Digital de Contrataciones Publicas
denominado CompraNet”.

5.20 No manifestar la(s) partida(s) respecto de la(s) cual(es) es su voluntad participar.

5.21 La falta absoluta de folio en los documentos que integran la proposicidn, cuando se constate que no
mantienen continuidad en las hojas que integran la proposicién y ello impligue no contar con la
informacidn suficiente que le permita a la convocante evaluarla y determinar la solvencia de la proposicion.

5.22 Silas propuestas no se presentan el idioma espafiol, asi como los anexos técnicos, certificados, diplomas y
folletos del servicio ofertado por el licitante que se presenten en el idioma del pais de origen de los
servicios que se oferta y no acompafen su traduccion simple al espaiiol.

5.23 Cuando no exista correspondencia, resulten incompletos o incongruentes los datos asentados en su
propuesta econémica Anexo 12.

5.24 Cuando presenten la propuesta econdmica en moneda extranjera, sin que se haya establecido de esa
forma en la Convocatoria.

Para estos casos se incluirdn las observaciones que correspondan en el acta respectiva al acto de fallo.

5.25 Cuando el precio ofertado resulte no aceptable, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5, fraccion
XIV de la LAASSP, sdélo en el caso de que asi se garanticen las mejores condiciones de contratacién para el
Instituto.

5.26 Cuando el precio ofertado resulte no conveniente, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 5,
fraccién XV de la LAASSP.

Nota: De conformidad con el articulo 47 de la LAASSP, quedan comprendidos entre los requisitos cuyo
incumplimiento por si mismos no afecten la solvencia de la propuesta los siguientes: proponer un plazo de
entrega menor al solicitado en cuyo caso prevalecera el estipulado en la Convocatoria; omitir aspectos que
puedan ser cubiertos con informacidn contenida en la propia propuesta técnica o econdmica; no observar los
formatos establecidos si se proporciona de manera clara la informacién requerida y no observar requisitos que
carezcan de fundamento legal o cualquier otro que no tenga por objeto determinar objetivamente la solvencia de
la propuesta presentada. En ninglin caso podran suplirse las deficiencias de las propuestas presentadas.

6. CRITERIOS ESPECIFICOS CONFORME A LOS CUALES SE EVALUARAN
LASPROPOSICIONES.

6.1 Evaluacion de la propuesta técnica.

El presente procedimiento de contratacidn se llevara a cabo a través del criterio de evaluacién BINARIO, es decir,
CUMPLE o NO CUMPLE, de conformidad con lo sefialado en el articulo 48, fraccion Il de la LAASSP y 51 del
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Reglamento, por lo que se procedera a evaluar técnicamente al menos las dos proposiciones cuyo precio resulte
ser mas bajo; en el caso de aquellas propuestas que no cumplan con los aspectos técnicos, se realizarad la
evaluacidn de la propuesta que le siga en precio.

La evaluacidon técnica serd realizada por el Area técnica y/o requirente, de conformidad con el articulo 2,
fracciones Il y Ill del Reglamento, asi como de los numerales 4.25, inciso e) y 4.39 primer parrafo y 5.3.9, inciso a)
de las POBALINES, asi como del numeral 4.2.2.1.16 del Manual.

e En primer término, se verificara si las proposiciones fueron debidamente firmadas electrénicamente, tal como se
exige en el Apartado 4. Requisitos que los licitantes deben cumplir y que su incumplimiento, ausencia u omision
afectan la solvencia de la proposicion y motivara que sea desechada, numeral 4.1 Firma electrénica, de esta
Convocatoria.

o Sélo después de constatar que el o los licitantes firmaron adecuadamente sus proposiciones, se procedera a la
evaluacion de la documentacion distinta a la proposicién (legal-administrativa) a que se refiere el Apartado 4.
Requisitos que los licitantes deben cumplir y que su incumplimiento, ausencia u omision afectan la solvencia de la
proposicidn y motivara que sea desechada, numeral 4.2. de la convocatoria

6.2 Evaluacion de la propuesta econémica.

Sélo las proposiciones que cumplan los requisitos técnicos, seran consideradas para realizar la evaluacion
econdmica.

La evaluacién de las proposiciones econdmicas sera realizada verificando que la documentacion presentada por el
licitante, cumpla con los requisitos solicitados, asi como los que se deriven de la Junta de Aclaraciones y que con
motivo de dicho incumplimiento se afecte la solvencia de la propuesta.

a) Se verificara que la propuesta econdémica y datos contenidos en el Anexo 12, cumplan con los requisitos
establecidos en la Convocatoria; analizando las operaciones aritméticas.

7. ADJUDICACION DE CONTRATO.

El contrato sera adjudicado al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple con los requisitos legales,
técnicos y econdmicos de la presente convocatoria y ademas oferte el precio mds bajo, de conformidad con el
articulo 48 fraccion Il de la LAASSP.

En caso de existir empate en dos o mas proposiciones, se dara preferencia a las personas que integren el sector de
Mipymes nacionales cooperativas, organismos del sector social de la economia certificados por el Instituto
Nacional de la Economia Social, incluyendo aquellos cuyo objeto sea la inclusién laboral de mujeres y personas
vulnerables y las constituidas o conformadas por grupos de atencion prioritaria, que cuenten con documento de
constitucion y registro emitido conforme a las disposiciones juridicas aplicables.
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De subsistir el empate entre las personas del sector sefialado, la adjudicacion se efectuara a favor del licitante que
oferte el precio mds bajo o bien con mayor puntaje como resultado de una oferta subsecuente de descuento que
se realice en términos de las disposiciones que al efecto emita la Secretaria.

8. DECLARACION DESIERTA DE LA INVITACION.

La convocante procedera a declarar desierta, de conformidad con lo establecido en los articulos 51 de la LAASSP y
58 del Reglamento a la Invitacion cuando:

a) Latotalidad de las proposiciones presentadas no retinan los requisitos solicitados;
b) Los precios de todas las partidas no resulte aceptable,

c) No se presenten proposiciones en el Acto de Presentacion y Apertura.

9. CANCELACION DE LA INVITACION, PARTIDA(S), O CONCEPTOS INCLUIDOS EN ESTA.

Con fundamento en el articulo 51 cuarto parrafo de la LAASSP, la Convocante podrd cancelar la presente
Invitacidn, o partida(s) o concepto, incluidos en ésta, por caso fortuito o fuerza mayor; de igual manera se podra
cancelar cuando existan circunstancias debidamente justificadas que provoquen la extincién de la necesidad, o
gue de continuarse con el procedimiento de contratacion se pudiera ocasionar un dafio o perjuicio al IMSS, previo
a la comunicacion del fallo por parte del Area requirente/técnica.

10. RELACION DE DOCUMENTOS LEGALES QUE DEBEN PRESENTAR LOS LICITANTES

En el Anexo 24 “Relacién de documentos a presentar” de la presente Convocatoria se relacionan los documentos
gue deben presentar los licitantes.

T1. INCONFORMIDADES.

De acuerdo con lo dispuesto en articulo 95 de la LAASSP, los licitantes podran interponer inconformidad en las
oficinas de la Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno ubicadas en Avenida de los Insurgentes Sur nimero
1735, Colonia Guadalupe Inn, Cédigo Postal 01020, Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, en la Ciudad de
México.

O bien ante el Organo Interno de control en el IMSS ubicado en. Avenida Revolucién nimero 1586, Colonia San
Angel, Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01000, en la Ciudad de México.

Asimismo, se sefiala que tales inconformidades podran presentarse mediante la Plataforma Compras MX en la
direccién electrénica https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/ Lo anterior, contra actos del procedimiento de
contratacion que contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto del mencionado ordenamiento.

Durango No. 291, piso 5, Ala Durango, Col. Roma, Alcaldia Cuauhtémoc, C. P. 06700, Ciudad de México, Tel. 55 5726 1700, Ext. 14257. www.imss.gob.mx

Pagina 29 de 41
g A 2025
22 S y A Ano de

L La Mujer
= /A"(-D Indigena



http://www.imss.gob.mx/

Gobierno de r
~ e INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
exlCO @ SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacidn de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos
Division de Contratacion de Activos y Logistica

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica Numero IA-50-GYR-050GYR019-N-103-2025

12. OPERACION DE LA PLATAFORMA.

Para aclarar dudas con relacién a la operacién de la Plataforma (Presentacion de solicitudes de aclaracidn, envio y
firma electrdnica de proposiciones, consulta de actas y documentos publicados por la Unidad Compradora, etc.),
los licitantes podran dirigirse al correo comprasmx@buengobierno.gob.mx o al NiUmero de teléfono de atencién
de la Mesa de Servicio 55-2000-3000 extension 4922 de lunes a viernes de 9:00 AM a 6:00 PM (Ciudad de México).
Para mayor detalle se pone a su disposicién la liga siguiente:
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/capacitacion

Durango No. 291, piso 5, Ala Durango, Col. Roma, Alcaldia Cuauhtémoc, C. P. 06700, Ciudad de México, Tel. 55 5726 1700, Ext. 14257. www.imss.gob.mx
Pagina 30 de 41

2025

Ano de

La Mujer
/_% Indigena



http://www.imss.gob.mx/
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/capacitacion

Gobierno de r
‘Qﬂ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

- o
MexlCO SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION

Unidad de Adquisiciones

Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacidn de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos
Division de Contratacion de Activos y Logistica

Invitacion a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electronica Numero IA-50-GYR-050GYR019-N-103-2025

13. FORMATOS QUE FACILITARAN Y AGILIZARAN LA PRESENTACION Y RECEPCION DE LAS
PROPOSICIONES.

Archivo
(Para abrir cada anexo debera dar
___ dobleclickenelicono)

Descripcion

Anexo Técnico

]

ANEXO 1. ANEXO
TECNICO AREAS VEF

Apéndice 1 del anexo técnico universo de
inmuebles.

&)

APENDICE 1 DEL
ANEXO TECNICO UN

Apéndice 2 programa calendarizado.

&)

juridica del licitante

APENDICE 2
Anexo 1 PROGRAMA CALENE
Apéndice 3 cantidades. APENDICE 3
CANTIDADES.docx
Apéndice 4 del anexo técnico relaciéon de Ia @
magquinaria, equipo, herramientas y vehiculos. APENDICE 4 DEL
ANEXO TECNICO RE
Apéndice 5 acta entrega recepcién de los @
servicios. APENDICE 5 ACTA
ENTREGA RECEPCIO
Anexo 2 Términos y Condiciones  ANEXO 2
TERMINOS Y CONDI
Escrito de acreditacién legal ersonalidad @
Anexo 3 gl yp

ANEXO 3.
ACREDITACION LEG;
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Anexo 4

Escrito de nacionalidad mexicana.

i

ANEXO 4.
NACIONALIDAD MBE>

Anexo 5

Escrito de cumplimiento de Normas.

&)

ANEXO 5.
CUMPLIMIENTO DE

Anexo 6

Escrito de no encontrarse en los supuestos de los
articulos 71 y 90 cuarto parrafo de la LAASSP.

)

ANEXO 6.
ARTICULOS 71 Y90 ¢

Anexo 7

Declaracién de integridad.

&)

ANEXO 7.
DECLARACION DE IN

Anexo 8

Escrito de estratificacion de MIPyMES.

&)

ANEXO 8.
ESTRATIFICACION D

Anexo 8 Bis

Instructivo de llenado Estratificacion de micro,
pequeiia o mediana empresa (MIPyMES).

)

ANEXO 8 BIS.
INSTRUCTIVO MIPYN

Anexo 9

Manifiesto de vinculos o relaciones de negocios.

&)

ANEXO 9.
VINCULOS O RELACI

Anexo 10

Escrito de no beneficio o ventaja.

&)

ANEXO 10. NO
BENEFICIO O VENTA

Anexo 11

Escrito de no subcontratar a licitantes.

)

ANEXO 11. NO
SUBCONTRATAR A L

Anexo 12

Propuesta Econdmica.

&)

ANEXO 12.
PROPUESTA ECONO

7
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Escrito de registro electrénico de personas fisicas @
Anexo 13
y morales. ANEXO 13.
REGISTRO ELECTRO
Escrito para solicitar la clasificacion de la
informacion entregada por el licitante.
Anexo 14 ANEXO 14,
CLASIFICACION DE L
Escrito de manifestacion que no desempefia @
empleo, cargo o comision en el servicio publico o,
Anexo 15 P ANEXO 15. NO
en su caso que, a pesar de desempeiiarlo, con la .
o . CONFLICTO DE INTE
formalizacién del contrato correspondiente no se
actualiza un conflicto de interés. —
Anexo 16 Modelo de contrato. ANEXO 16.
MODELO DE CONTR
— T
. Documentaciéon legal solicitada ara la @
Anexo 16 Bis ., & P ANEXO 16 BIS.
elaboracion de contratos. DOCUMENTACION 1
Nota informativa para participantes de paises %
Anexo 17 miembros de la Organizacién para la Cooperacién
y el Desarrollo Econédmico (OCDE). ANEXO 17. NOTA
INFORMATIVA (OCD
Declaracién de no Colusién Comisién Federal de @
Anexo 18 . L
Competencia Econdmica. ANEXO 18.NO
COLUSION COMISIC
Anexo 19 Modelo de fianza ANEXO 19,
FORMATO DE FIANZ
Carta de autorizacion 32-D %
Anexo 20 ANEXO 20.
AUTORIZACION 32-1
Manifestacién de servicios especializados @
Anexo 21 ANEXO 21.
MANIFESTACION DE

[
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Anexo 22 Escrito de aceptacién de las disposiciones de las @
disposiciones del sistema Compras MX. ANEXO 22.
ACEPTACION DISPO:
Anexo 23 Manifiesto de conocer y registrarse en el Mddulo @
de Formalizacién de Instrumentos Juridicos. ANEXO 23.
FORMALIZACION DE
Manifiesto del Protocolo de Actuacidén en materia
Anexo 24 de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y
Prérroga de Licencias, Permisos, Autorizaciones y ANEXO 24.
Concesiones. MANIFIESTO PROTC
Anexo 25 Relacién de documentos a presentar. ANEXO 25,
DOCUMENTOS A PR
Anexo 26 Direccion de correo electrénico del licitante ANEXO 26.
DIRECCION DE COR
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14. INFORMACION RESERVADA Y CONFIDENCIAL.

Se hace del conocimiento del licitante, que en términos de lo dispuesto por los articulos 97, 98, 110 fraccién XIlI,
111 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién Publica, deberd indicar si en los
documentos que proporcionan al IMSS contiene informacién de cardcter confidencial o comercial reservada,
sefialando los documentos o las secciones de éstos que la contengan, asi como el fundamento por el cual
considera que tengan ese caracter, para lo cual se anexa el formato Anexo 14 Escrito para solicitar la clasificacion
de la informacidn entregada por el licitante.

15. PROTOCOLO DE ACTUACION EN MATERIA DE CONTRATACIONES PUBLICAS Y
OTORGAMIENTO Y PRORROGA DE LICENCIAS, PERMISOS, AUTORIZACIONES Y
CONCESIONES.

Se hace del conocimiento de los licitantes que en el presente procedimiento se observard el Protocolo de
Actuaciéon en materia de Contrataciones Publicas y Otorgamiento y Prérroga de Licencias, Permisos,
Autorizaciones y Concesiones contenido en el Acuerdo por el que se expidié el mismo, publicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 2015, modificado mediante los similares de fecha 19 de febrero de
2016 y 28 de febrero de 2017, mismo que puede ser consultado en la seccidén de la Secretaria Anticorrupcién y
Buen Gobierno, en el portal de la Ventanilla Unica Nacional (gob.mx) a través de la liga
www.gob.mx/buengobierno. En ese sentido se informa que los datos personales que se recaben con motivo del
contacto con particulares seran protegidos y tratados conforme las disposiciones juridicas aplicables.

Asimismo, de conformidad con el numeral 2 del Anexo Segundo del referido Acuerdo se hace de conocimiento a
los interesados en participar en el presente procedimiento que, tratdndose de personas fisicas, podran formular
un manifiesto en el que afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales,
personales o de parentesco por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tenga la propia persona con
el o los servidores publicos siguientes:

I. Presidente de la Republica; Il. Secretarios de Estado; lll. Jefe de la Oficina de la Presidencia de la Republica; IV.
Consejero Juridico del Ejecutivo Federal; V. Procurador General de la Republica; VI. Titulares de entidades; VII.
Titulares de 6rganos reguladores coordinados; VIII. Subprocuradores o Titulares de Fiscalias Especializadas; IX.
Comisionados adscritos a organos reguladores coordinados; X. Subsecretarios, oficiales mayores, consejeros
adjuntos, titulares de érganos administrativos desconcentrados, titulares de unidad y directores generales en las
dependencias; Xl. Directores generales, gerentes, subgerentes, directores o integrantes de los drganos de
gobierno o de los comités técnicos de las entidades, y Xll. Personal que interviene en contrataciones publicas, en
el otorgamiento y prérroga de licencias, permisos, autorizaciones y concesiones, incluidos en el Registro que lleva
la Secretaria Anticorrupcion y Buen Gobierno.

Los particulares personas morales, podran formular por medio de sus representantes legales un manifiesto en el
qgue afirmen o nieguen los vinculos o relaciones de negocios, laborales, profesionales, personales o de parentesco
por consanguinidad o afinidad hasta el cuarto grado que tengan las personas que a continuacién se sefialan, con el
o los servidores publicos sefialados en el parrafo que antecede:
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a) Integrantes del consejo de administracién o administradores;

b) Director general, gerente general, o equivalentes;

c) Representantes legales, y

d) Personas fisicas que posean directa o indirectamente cuando menos el diez por ciento de los titulos
representativos del capital social de la persona moral.

En ambos casos, los particulares formulardan el manifiesto a través de la direccién electrénica
www.gob.mx/buengobierno siendo este medio electrénico de comunicacién el Gnico para presentarlo. El Sistema
generard un acuse de presentacién del manifiesto, mismo que sera necesario presentar como parte de su
proposicidn, de conformidad con la Guia de Operacién del Sistema del Manifiesto de los Particulares, disponible
en la misma direccidn electrénica. A través de dicho medio electrénico los particulares podran también denunciar
presuntos conflictos de interés de los que tengan conocimiento, enunciando las pruebas con las que en su caso
cuenten.

Por otra parte, se informa que de conformidad con el numeral 10 de dicho Anexo Segundo, los licitantes podran
presentar una declaracién de integridad en la que manifiesten, bajo protesta de decir verdad, que por si mismos o
a través de interpdsita persona, se abstendran de realizar conductas contrarias a las disposiciones juridicas
aplicables.

Finalmente, se informa que los particulares tienen derecho a presentar queja o denuncia por el incumplimiento de
las obligaciones que adviertan en el contacto con los servidores publicos, ante el Organo Interno de Control en el
IMSS, o bien, a través del Sistema Integral de Quejas y Denuncias Ciudadanas, establecido mediante el Acuerdo
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 9 de diciembre de 2015.

16. NOTA INFORMATIVA OCDE.

Nota informativa para participantes de paises miembros de la Organizacién para la Cooperacién y el Desarrollo
Econdmico (OCDE) y firmantes de la Convencidn para Combatir el Cohecho de Servidores Publicos Extranjeros en
Transacciones Comerciales Internacionales.

Esta nota es de cardcter informativa por lo que no deberd incluirse en la proposicion de manera obligatoria y no

sera causa para desecharla en caso de la no presentacién de la misma. Anexo 17 ”"Nota informativa para
participantes de paises miembros de la Organizacion para la Cooperacidn y el Desarrollo Econémico (OCDE)”.

Lic. Rosa Angélica Nava Robles
Titular de la Divisidn de Contratacién de Activos y Logistica
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Area contratante
Con fundamento en el numeral 5.3.8, inciso a) de las Politicas, Bases
y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del IMSS
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GLOSARIO DE TERMINOS
Para efectos de esta convocatoria, se entenderd por:

Administrador del contrato: Servidor(es) publico(s) en quien recae la responsabilidad de administrar y
verificar el cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidas en el contrato.

ALSC: Administracion Local de Servicios al Contribuyente.

Area contratante: La facultada en el IMSS para llevar a cabo los procedimientos de contratacién a efecto de
adquirir o arrendar bienes, asi como para pactar la prestacion de servicios.

Area requirente: La que en el IMSS, solicite o requiera formalmente la adquisicién o arrendamiento de
bienes o la prestacion de servicios, o bien aquella que los utilizara, en términos de lo que establece la
fraccidn Il del articulo 2 del Reglamento.

Area técnica: La responsable de elaborar las especificaciones técnicas que se deberan incluir en el
procedimiento de contratacion, de responder las preguntas que sobre estos aspectos técnicos realicen los
licitantes; asi como de realizar la evaluacién de las propuestas técnicas. El Area Técnica, podra tener también
el caracter de Area Requirente; para el presente procedimiento de contratacién, en términos de lo que
establece la fraccién Il del articulo 2 del Reglamento.

CABCS: Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

COMPRAS MX: La Plataforma Digital de Contrataciones Publicas con direccidén electrénica en Internet:
https://comprasmx.buengobierno.gob.mx/

Contrato: Documento a través del cual se formalizan los derechos y obligaciones derivados del Fallo del
procedimiento de contratacion de la adquisicidn o arrendamiento de bienes o la prestacion de los servicios.

Convocatoria: El documento que contiene los requisitos de caracter legal, técnico y econdmico con respecto
de los servicios objeto de la contratacién y las personas interesadas en proveerlos o prestarlos, asi como los
términos a que se sujetara el procedimiento de contratacidn respectivo y los derechos y obligaciones de las
partes, de conformidad al MAAGMAASSP.

CTABIA: Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversidn y Activos.

CUCOP: Clasificador Unico de Contrataciones Publicas

DOF: Diario Oficial de la Federacion.
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Entidad Convocante: Instituto Mexicano del Seguro Social (IMSS).
IMSS o Instituto: Instituto Mexicano del Seguro Social.
INFONAVIT: Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores.
Investigacion de mercado: La verificacidn de la existencia de bienes, arrendamientos o servicios, de
proveedores a nivel nacional o internacional y del precio estimado basado en la informacion que se obtenga
en la propia dependencia o entidad, de organismos publicos o privados, de fabricantes de bienes o
prestadores del servicio, o una combinacion de dichas fuentes de informacion.
IVA: Impuesto al Valor Agregado.
ISR: Impuesto Sobre la Renta
LAASSP: Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

LFCE: Ley Federal de Competencia Econdmica.

Licitante: La persona que participe en cualquier procedimiento de licitacién publica o de invitacién a cuando
menos tres personas.

LIC: Ley de Infraestructura de la Calidad.

Manual o MAAGMAASSP: Manual Administrativo de Aplicacién General en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Medio de Identificaciéon Electrénica: Conjunto de datos electrénicos asociados con documentos que son
utilizados para reconocer a su autor, y que legitiman el consentimiento de éste para obligarlo a las

manifestaciones que en él se contienen, de conformidad con el articulo 37 de la LAASSP.

Medios remotos de comunicacion electrénica: Los dispositivos tecnoldgicos para efectuar transmisién de
datos e informacidn a través de computadoras, lineas telefénicas, enlaces dedicados, microondas y similares.

MIPYMES: Las micro, pequefias y medianas empresas de nacionalidad mexicana a que hace referencia la Ley
para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

NOM: Norma Oficial Mexicana.

Normas: Las Normas Oficiales Mexicanas, las Normas Estandar (antes Mexicana), segun proceda, y a falta de
éstas, las Normas Internacionales, de conformidad con lo dispuesto por los articulos 64 y 84 de la Ley de
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Infraestructura de la Calidad en su caso, las normas de referencia o especificaciones a que se refiere el
articulo 67 de la Ley antes citada.

Ofertas subsecuentes de descuentos (OSD): La modalidad de contratacién utilizada en las licitaciones
publicas, invitacién a cuando menos tres personas, adjudicaciones directas con estrategia de negociacién o
en las adjudicaciones derivadas de la suscripcion de un acuerdo marco y en la investigacion de mercado de la
adjudicacion directa, respecto de bienes muebles o servicios estandarizados, en la que los que intervienen en
dichos procedimientos de contratacidn, concluido el acto de presentacion y apertura de propuestas y la
ratificacion de cotizacidn, tienen la posibilidad de realizar electrénicamente y durante un periodo de tiempo
determinado, uno o mas ofrecimientos posteriores que mejoren el precio ofertado en forma inicial, sin que
ello signifique la posibilidad de variar las especificaciones o caracteristicas originalmente contenidas en su
propuesta técnica. Para el uso de esta modalidad de contrataciéon en la invitacion a cuando menos tres
personas y en la investigacién de mercado de las adjudicaciones directas, se debera contar con un minimo de
tres proposiciones susceptibles de ser evaluadas.

0IC: Organo Interno de Control en el IMSS.

Partida o concepto. - La divisién o desglose de los bienes a adquirir y/o arrendar o de los servicios a
contratar, contenidos en un procedimiento de contratacién o en un contrato, para diferenciarlos unos de
otros, clasificarlos o agruparlos.

Penas Convencionales: Son aquellas que se derivan por atraso en el cumplimiento de las fechas pactadas
para la entrega de los bienes y/o servicios, misma que no excederd del monto de la garantia del contrato, y
sera determinada en funcidn de los bienes y/o servicios no entregados oportunamente.

POBALINES. - Las politicas, bases y lineamientos a que se refieren el parrafo séptimo del articulo 1 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PMR: Precio Maximo de Referencia.

Proveedor: La persona fisica o0 moral que celebre contratos de adquisiciones, arrendamientos o servicios.
Reglamento: Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
Resolucion miscelanea fiscal: Publicacién anual en el DOF que agrupa disposiciones de caracter general,
aplicables a impuestos, productos, aprovechamientos, contribuciones de mejoras y derechos federales,
excepto a los relacionados con el comercio exterior.

REPIIMSS: Registro de Proveedores para la Integridad ante el Instituto Mexicano del Seguro Social.

RFC. - Registro Federal de Contribuyentes.
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SAT: Servicio de Administracidn Tributaria.

SE: Secretaria de Economia.

Secretaria: Secretaria Anticorrupcién y Buen Gobierno.
SHCP: Secretaria de Hacienda y Crédito Publico.

Sobre cerrado: Cualquier medio que contenga la proposicion del licitante, cuyo contenido solo puede ser
conocido en el Acto de Presentacion y Apertura de Proposiciones, en términos de la Ley.

Testigo Social: Mecanismo de participacion ciudadana en la gestidn de las contrataciones publicas, con un

diseno institucional que favorece la incidencia de la sociedad civil en la adecuada construccién de la accion
publica en la materia.

UMAE’s: Unidades Médicas de Alta Especialidad, son érganos de operacion administrativa desconcentrada
del Instituto Mexicano del Seguro Social, en términos de lo establecido en el articulo 2 fraccién IV del
Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social.
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