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En observancia al articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, y de
conformidad con los articulos, 26 fraccién Il, 26 Bis fraccién Il, 28 fraccién |, 42, 43 y 46 de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, los relativos de su Reglamento
y demas disposiciones aplicables en la materia, se convoca a las personas fisicas o morales de
nacionalidad mexicana al presente procedimiento cuya actividad comercial esté relacionada
con los servicios a contratar descritos en el Anexo 1.- Anexo Técnico.

1. Identificacién de la invitacidn a cuando menos tres personas nacional
electrénica

1.1. Medio y caracter del procedimiento

La presente invitacién a cuando menos tres personas nacional, conforme al medio utilizado es
electrénica, por lo cual los licitantes deberdn participar Unicamente a través de CompraNet de
conformidad con lo dispuesto en los articulos 26 Bis fraccién Il de la LAASSP, y en el “Acuerdo
por el que se establecen las disposiciones que deberdn observar para la utilizacion del Sistema
Electrénico de Informacién Publica Gubernamental, denominado CompraNet”, publicado en el
Diario Oficial dela Federacién (DOF) el 28 de junio de 2011.

El caracter del presente procedimiento de contratacién es de caracter Nacional.
1.2. Datos de identificaciéon
Entidad contratante: Instituto Mexicano del Seguro Social.
Direccién de Administracion.

Unidad de Adquisiciones e Infraestructura.
Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacién de

Servicios.
Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversiéon
y Activos.

Area contratante: Divisiéon de Contrataciéon de Activos y Logistica.

Domicilio: Calle Durango numero 291, Piso 5, Colonia Roma Norte,

Cédigo Postal 06700, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc,
Ciudad de México, México.

Area Requirente/técnica: Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales.
Division de Inmuebles Centrales.
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1.3. Numero de identificacion de la invitacidn a cuando menos tres personas
nacional electrénica asignado por CompraNet

IA-O50GYRO19-E7-2020

1.4. Indicacién de los ejercicios fiscales para la contrataciéon
La presente contratacién implicara sélo el ejercicio fiscal 2020.

1.5. Idioma en que se deberan presentar las propuestas, los anexos legales,
econdmicos y técnicos, asi como en su caso los folletos que se acompanen

Las proposiciones deberdn presentarse en idioma espanol, asi como todos y cada uno de los
documentos (manuales, instructivos y/o folletos, entre otros) que acompafien la propuesta de
acuerdo a lo solicitado en la presente Convocatoria. En caso de que no haya existencia en este
idioma de los documentos, estos deberdn ser acompafados con su traduccién simple al
espanol.

1.6. Disponibilidad presupuestaria.
Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo Nimero: 0000003641-2020
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2. Objeto y alcance de la invitacidon a cuando menos tres personas nacional
electrénica

2.1. Objeto de la contratacion

Para la contratacién del servicio de “Mantenimiento preventivo y correctivo con refacciones a
elevadores de la marca Otis”, instalados en inmuebles dependientes de la Divisién de
Inmuebles Centrales para el ejercicio 2020.

2.2. Agrupacion de Partidas

La adjudicaciéon del presente procedimiento de contratacion se llevard mediante partida Unica.

2.3. Normas Oficiales Mexicanas, Normas Mexicanas, Internacionales, Referencia

o Especificaciones
No aplican normas

2.3.1. Licencias, permisos, registros, certificados o autorizaciones.
Para la prestaciéon del presente servicio no aplica ninguna de las Normas Oficiales
Mexicanas, licencias o permisos.

2.4. Cantidades a contratar
Se detallan en el “Anexo 1. “ Anexo Técnico”

El contrato derivado del presente procedimiento No sera abierto.

2.5. Forma de adjudicacién.

Se requiere una sola fuente de abastecimiento para la totalidad del servicio, por lo que se
adjudicara el servicio a un solo licitante que cumpla con todas las condiciones y caracteristicas
establecidas en la presente contratacién, y cumpla con todos los requerimientos técnicos,
econdémicos y legales administrativos solicitados.

2.6. Modelo de contrato.

Se adjunta como Anexo 14 el modelo de contrato especifico que serd empleado para
formalizar los derechos y obligaciones que se deriven de la presente invitacién a cuando
menos tres personas nacional electrénica, a los cuales estara obligado el licitante que resulte
adjudicado.

En caso de discrepancia entre el contenido del contrato y el de la presente convocatoria,
prevalecera lo estipulado en ésta ultima.

3. Forma y términos que regiran los diversos actos de la invitaciéon a cuando
menos tres personas nacional electrénica

www.imss.gob.mx
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3.1. Fecha, hora y lugar para los actos de la invitacion a cuando menos tres
personas nacional electrénica:

Acto Fecha | Hora Lugar
Con base en el Articulo 43 fraccién V de CompraNet
Junta de Aclaraciones la LAASSP, no se realiza junta de
aclaraciones. Remitir las  solicitudes de
aclaracion, interés en participar y

Presentaciéon y Apertura
de Proposiciones.

27 de enero de 2020 12:00 Hrs. propuestas técnico econdmicas
por los medios remotos de

Acto de Notificacion comunicacion electrénica.

30 de enero de 2020 12:00 Hrs.

de Fallo. “CompraNet”.

31.2

313

314

315

316

De conformidad con la fraccién V del articulo 43 de la LAASSP y, el Sexto Parrafo del
Articulo 77 de su Reglamento, no se realiza el acto de Junta de Aclaraciones.

Los licitantes que deseen enviar solicitudes de aclaracién, las cuales deberan
plantearse de manera concisa y estar directamente vinculadas con los puntos
contenidos en la convocatoria, indicando el numeral o punto especifico con el cual
se relaciona, habran de hacerlo Unicamente a través de la seccién “Mensajes Unidad
Compradora/Licitantes” del “Procedimiento de Contratacién” en CompraNet.

Las solicitudes que no cumplan con los requisitos sefalados, podran ser desechadas
por la convocante. Para lo anterior se podrd utilizar el Anexo 13.1, es importante
seflalar que deberan remitirlas en formato Word editable.

La solicitud de aclaracién se acompanarad de una versién electrénica de la misma
gue permita a la convocante su clasificacién e integracién por temas para facilitar su
respuesta.

El plazo para enviar dichas solicitudes serd a partir de la publicacién de esta
convocatoria y hasta las 13:00 horas del 22 de enero de 2020.

La convocante procederd a enviar, a través de CompraNet, las contestaciones a las
solicitudes de aclaracién recibidas, éstas se informaran tanto al solicitante como al
resto de los invitados.

3.2. Recepcidn de proposiciones

La presentacidon y apertura de proposiciones se llevara a cabo en términos de los articulos 34
primer parrafo y 35 de la LAASSP, 47, 48, 49 segundo parrafo y 50 del RLAASSP, para lo cual
podran hacer uso de los formatos previstos en el numeral 8 de la presente convocatoria.

Solo serdn consideradas las proposiciones que se reciban por medio de CompraNet en
respuesta al requerimiento técnico y econémico. El licitante debera firmar electrénicamente la
proposicién; para que se considere que la proposicion se envié firmada, deberan descargarse
los archivos PDF generados por CompraNet y que contienen los datos capturados en la

www.imss.gob.mx
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propuesta. Sélo esos archivos deberan firmarse utilizando el médulo de Firma Electrénica de
documentos y cargarse en el area correspondiente.

Una vez alcanzada la fecha y hora de inicio del evento de apertura de proposiciones, el
licitante no podra enviar su proposicién o modificacién de la misma.

Una vez recibidas las proposiciones en la fecha, hora y lugar establecidos, éstas no podran
retirarse o dejarse sin efecto, por lo que deberdn considerarse vigentes dentro del
procedimiento de contratacién hasta su conclusién.

3.2.1. Proposicion Unica
Los licitantes sélo podran presentar una proposicién para la totalidad del servicio.

3.2.2. Documentacién distinta a las propuestas
El licitante podrd presentar documentacién distinta a la que conforma las propuestas
técnica y econdmica, misma que forma parte de su proposicion.

3.2.3. Acreditamiento de existencia legal

El licitante debera acreditar su existencia legal y, en su caso, la personalidad juridica de su
representante, en el acto de presentacidén y apertura de proposiciones, para lo cual hara
uso del Anexo 3 de la convocatoria.

3.3. Acto de fallo y firma de contrato

El fallo se emitird de conformidad con el articulo 37 de la LAASSP y su contenido se difundira a
través de CompraNet el mismo dia en que se emita, en el entendido de que este
procedimiento sustituye a la notificaciéon personal. Asi también el fallo podra ser consultado en
el portal de compras del IMSS en el apartado “Transparencia” (http.//compras.imss.gob.mx/), o
bien en el mural de comunicacién ubicado en el piso 5 del inmueble en la Calle Durango
numero 291, Colonia Roma Norte, Cédigo Postal 06700, Demarcacioén Territorial Cuauhtémoc,
Ciudad de México, México en donde se fijara copia de un ejemplar del acta por un término no
menor de cinco dias habiles.

El licitante adjudicado debera firmar el contrato que se senala en el Anexo 14 de la presente
convocatoria, a mas tardar el 14 de febrero de 2020, en la Divisién de Contratos, ubicada en la
Calle Durango numero 291, Piso 10, Colonia Roma Norte, Cédigo Postal 06700, Demarcaciéon
Territorial Cuauhtémoc, en la Ciudad de México, México.

En caso de que la fecha prevista originalmente esté rebasada o no se encuentre vigente, o
bien no se mencione en el fallo, el término para la firma del contrato quedard comprendido
dentro de los quince dias naturales posteriores a la notificacion del fallo mediante
notificacion personal en el domicilio o a través de correo electrénico que para tales efectos
haya senalado el licitante. Para la firma del contrato deberd presentar los siguientes
documentos:
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De manera previa a la firma del contrato el licitante ganador deberd presentar los siguientes
documentos:

3.3.1. Persona moral:
a. Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.
b. Poder notarial del representante legal que firmara el contrato.

3.3.2. Persona fisica:
a. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

3.3.3. Para ambos:

Identificacién oficial vigente y con fotografia del representante legal.

Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

En su caso, escrito de estratificacion de empresa en términos del articulo 3 de

la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana

Empresa.

Escrito en términos del articulo 50 y 60 de la LAASSP.

Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT

vigente a la firma del contrato, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal

de la Federacién.

g. Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social vigente a la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del
articulo 32-D del Coédigo Fiscal de la Federacion y del Acuerdo
ACDO.SAL.HCT.101214/281.P.DIR publicado en el DOF el 27 de febrero de 2015.

h. Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o
comisién en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con
la formalizacién del contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de
interés. (Ley General de Responsabilidades Administrativas DOF 18-07-2016).

i. Constancia vigente de situacién fiscal emitida por el Instituto del Fondo
Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) en los términos
establecidos por las “Reglas para la obtencién de la constancia de situacién
fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones”
publicadas en el Diario Oficial de la Federacién (DOF) el 28 de junio del 2017.

oo0oTo

Th o

3.3.4. En caso de que el licitante:
a) No se encuentre registrado ante este instituto o;
b) Cuente con Registro Patronal pero se encuentre dado de baja o;
c) No tenga personal que sea sujeto de aseguramiento obligatorio, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 12 de la LSS.
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En caso de no obtener la citada Opinién, el licitante dard cumplimiento a tal requerimiento
presentando lo siguiente:

a)

9)

Documento emitido por este Instituto (resultado de la consulta en el sistema para
obtener la Opinién), en el que se haga constar que no se puede emitir la Opinién
de cumplimiento, de conformidad con la Regla Quinta del Anexo Unico del
ACDO.SAI.HCT.101214/281.P.DIR;

Escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la
multicitada Opinidén, justificando el motivo y anexando el documento en el que
conste que no se puede emitir la mismay;

En el caso de que el licitante manifieste que presta sus servicios a través de
trabajadores subcontratados con un tercero, debera de presentar en tal caso, junto
con la documentacién citada en los dos parrafos anteriores, la Opinidn de
cumplimiento de obligaciones del subcontratante, desde luego, vigente y positiva
(lo anterior en términos del articulo 15-A de la LSS).

En caso de que el licitante no cuente con trabajadores debido a que celebré
contrato de prestacion de servicios con otra empresa que es la que tiene
contratados a los trabajadores (outsourcing), deberd presentar dicho contrato, asi
como escrito libre en el que manifieste que no se encuentra obligado debido a tal
situaciéon y opinién positiva vigente de cumplimiento de obligaciones en materia
de seguridad social de la empresa subcontratada emitida por el IMSS.

En caso de que el licitante no cuente con trabajadores, debera presentar escrito
libre en el que manifieste que no se encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS,
por lo que no puede obtener la opinién de cumplimiento de obligaciones en
materia de seguridad social.

En caso de que el participante forme parte de un grupo comercial y uno de los
entes que forma parte del grupo se encarga de administrar la plantilla laboral de
todas las empresas que lo conforman, sera necesario que exhiba el documento que
acredite la subcontratacidn para situarse en el supuesto del parrafo anterior.

Para los casos de contratos que se formalicen con personas fisicas que presten sus
servicios por si mismos y por lo tanto no cuentan con un Registro Patronal ni
tengan trabajadores registrados en el Instituto, el particular debera de manifestar
mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener
la multicitada Opinién, justificando el motivo y anexando el documento (resultado
de la solicitud de Opinién que le da el Sistema institucional) en el que conste que
no se puede emitir la misma.

En el caso de aquellos patrones (proveedores o contratistas y sus subcontratados)
gue tengan mas de un Registro Patronal ante el Instituto y alguno o mas de uno de
estos Registros no se encuentre al corriente en el cumplimiento de las multicitadas
obligaciones, no se podra considerar que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de dichas obligaciones, aun cuando el registro patronal que haya
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J)
k)

utilizado para el contrato que se trate si se encuentre al corriente en sus pagos, por
lo que debera regularizar todos sus Registros a efecto de poder obtener la Opinién
positiva.

En caso de que el participante cuente con trabajadores contratados bajo el
régimen de honorarios asimilados a salarios, deberd presentar el(los) contrato(s)
con los que acredite el régimen de contratacién, asi como escrito libre en el que
manifieste que no se encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS debido a tal
situacidén, por lo que no puede obtener la opinién de cumplimiento de obligaciones
en materia de seguridad social.

En su caso, convenio de participacién conjunta. (No Aplica)
En caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Registro Unico de

Proveedores y Contratistas de CompraNet, deberd remitir Unicamente la
documentacion referida en el numeral 3.4.3, incisos: f), g), h) e ).
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4. Requisitos que los licitantes deben cumplir
Con fundamento en los articulos 26 Bis fraccidon Il y 34 de la LAASSP, el licitante debera
remitir a través del sistema CompraNet, la siguiente documentacién:

4.1. Propuesta técnica

Debera incluir la descripcién amplia y detallada del servicio, para lo cual el licitante debera
cumplir con las especificaciones contenidas en el Anexo 1.- “Anexo Técnico” y Anexo 2.-
“Términos y Condiciones” de la presente convocatoria, asi como anexar a su propuesta los
documentos solicitados en dichos anexos.

Los licitantes, para la presentacién de su propuesta técnica, deberdn ajustarse
estrictamente a los requisitos y especificaciones previstos en el Anexo 1.- “Anexo Técnico”
describiendo en forma amplia y detallada el servicio que esté ofertando, asi como lo
seflalado por el Anexo 2.- “Términos y Condiciones”, lo anterior para que sus proposiciones
se declaren solventes técnicamente. El incumplimiento a cualquiera de los contenidos
serd causal de desechar la proposicion.

4.2. Propuesta econdmica
El licitante debera presentar su propuesta econdmica, para lo cual podra hacer uso del
Anexo 9 de la presente convocatoria.

4.3. Documentacion legal
El licitante debera presentar los siguientes documentos, para lo cual podra hacer uso de
los anexos indicados a continuacion:

4.3.1. Escrito de facultades

Escrito bajo protesta de decir verdad que cuenta con facultades suficientes para
comprometerse por si 0 por su representada, de acuerdo con el Anexo 3 de la presente
convocatoria que se adjunta para tal efecto. Acompanandose de copia simple por ambos
lados de su identificacién oficial vigente con fotografia, (cartilla del servicio militar
nacional, pasaporte, credencial para votar é cédula profesional), tratdndose de personas
fisicas, y en el caso de personas morales, de la persona que firme la propuesta.

4.3.2. Escrito de nacionalidad mexicana
Escrito bajo protesta de decir verdad, que el licitante es de nacionalidad mexicana, de
acuerdo con el Anexo 4 de |la presente convocatoria que se adjunta para tal efecto.

4.3.3. Escrito de normas

Escrito en el que manifieste que en caso de resultar adjudicado, los servicios propuestos
cumplirdn con las normas solicitadas en la presente convocatoria, de acuerdo con el
Anexo 5 que se adjunta para tal efecto.

4.3.4. Escrito de no impedimento

Escrito bajo protesta de decir verdad, que no se ubica en los supuestos establecidos en los
articulos 50 y 60 de la LAASSP, de acuerdo con el Anexo 6 de la presente convocatoria que
se adjunta para tal efecto.
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4.3.5. Declaracion de integridad

Escrito en el que el licitante manifieste, bajo protesta de decir verdad que se abstendran
de adoptar conductas, por si o a través de interpdsita persona, para que los servidores
publicos del IMSS induzcan o alteren las evaluaciones de las propuestas, el resultado del
procedimiento u otros aspectos que otorguen condiciones mas ventajosas con relacién a
los demas participantes, de acuerdo con el Anexo 7 de la presente convocatoria que se
adjunta para tal efecto.

4.3.6. Escrito de estratificacion

En su caso, escrito bajo protesta de decir verdad que el licitante cuenta con estratificacién
como micro, pequefa o mediana empresa, de acuerdo con el Anexo 8 de la presente
convocatoria que se adjunta para tal efecto.

4.3.7. Escrito relativo a las proposiciones via CompraNet

Escrito libre en el que manifieste su aceptacién de que se tendran como no presentadas
Sus proposiciones y, en su caso, la documentacién requerida, cuando el archivo
electrénico en el que se contengan las proposiciones y/o demas informacién no pueda
abrirse por tener algun virus informatico o por cualquier otra causa ajena al IMSS, en
términos de lo dispuesto por el numeral 29 del “Acuerdo por el que se establecen las
disposiciones que deberdn observar para la utilizacion del sistema electrénico de
informacién publica gubernamental, denominado CompraNet”.

4.4, Causales expresas de desechamiento

De conformidad con el articulo 29 fraccién XV de la LAASSP, a continuacién se
enlistan las causas expresas de desechamiento:

4.4.1. Elincumplimiento de alguno de los requisitos establecidos en la convocatoria a
la invitacién a cuando menos tres personas nacional electrénica contenidos en
los numerales 4.1, 4.2. y 4.3., que con motivo de dicho incumplimiento se afecte
la solvencia de la proposicién.

4.4.2. Si se comprueba que algun licitante ha acordado con otro u otros elevar el
costo de los servicios objeto de la presente convocatoria, o cualquier otro
acuerdo que tenga como fin obtener una ventaja sobre los demas licitantes.

4.4]. La falta de presentacion de los escritos o manifestaciones bajo protesta de
decir verdad, previstos en la LAASSP o su Reglamento que se soliciten como
requisito de participacién en la presente convocatoria serd motivo de
desechamiento, por incumplir las disposiciones juridicas que los establecen,
conforme al articulo 39 penultimo parrafo de la LAASSP.

4.41. En caso de que el licitante no cotice la totalidad del servicio requerido
conforme a las condiciones y caracteristicas solicitadas en la presente
convocatoria.
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4.4.1. Que el licitante presente mas de una propuesta técnica y/o econémica para la
partida.

4.4.]1. En caso de que la proposicién técnica o econémica no cuente con la firma
electrénica del representante legal en el sistema CompraNet, establecida por la
Secretaria de la Funcién Publica como medio de identificacion electrénica, es
decir, la firma electrénica avanzada que emite el SAT para el cumplimiento de
obligaciones fiscales o cuando dicha firma no sea valida.

4.4.1. No cumplir con las especificaciones técnicas del Anexo Técnico, Términos y
Condiciones Anexo 1y Anexo 2 respectivamente.

4.4.1. Que el licitante presente informacién o documentacion falsa y/o alterada.

4.4.1. En caso de que las empresas se encuentren dentro de algunos los supuestos
de los articulos 50 y 60 de la LAASSP.

4.4.1. En caso de que la proposicion econémica del licitante supere el Presupuesto
Autorizado en términos de lo dispuesto en el articulo 25 de la LAASSP,
asignado para la partida de la presente invitacidbn a cuando menos tres
personas nacional electrénica.

4.41. En caso de que los documentos que envien los licitantes a través de la
plataforma CompraNet no sean legibles, imposibilitando el analisis integral de
la proposicién, y esto conlleve a un faltante o carencia de informacién que
afecte la solvencia de la proposicién.

4.4.]1. Cuando el licitante incurra en cualquier violacién a las disposiciones de la
LAASSP, a su Reglamento o a cualquier ordenamiento legal o normativo
vinculado a este procedimiento.

4.4.1. Cuando presenten propuestas conjuntas.
4.41. Cuando el precio ofertado resulte no aceptable o no conveniente, de
conformidad con lo dispuesto por el articulo 2 fracciones Xl y XIl, de la Ley de

Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

4.4.1. Cuando no cotice la totalidad del servicio requerido conforme a las condiciones
y caracteristicas solicitadas en la presente convocatoria.

5. Criterios especificos conforme a los cuales se evaluaran las proposiciones
5.1 Evaluacién de la propuesta técnica
De conformidad con los articulos 36 y 36 Bis fraccién | de la LAASSP y 51 de su Reglamento;

considerando que los servicios a contratar no requieren vincular las condiciones que deberan
cumplir los proveedores con las caracteristicas y especificaciones de los servicios a contratar,
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derivado de que estos, se encuentran estandarizados en el mercado y el factor
preponderante que considera para la adjudicacién del contrato es el precio mas bajo, por lo
tanto, la evaluacién de las proposiciones se aplicara bajo el “Criterio Binario”.

La propuesta técnica deberd contemplar los requisitos, condiciones y especificaciones
técnicas establecidas en los Anexo 1“Anexo Técnico” y Anexo 2 “Términos y Condiciones.”

La proposicién técnica debera contar con la Firma electrénica, de acuerdo con los medios de
identificaciéon electrénica establecidos por la Secretaria de la Funcidén Publica

5.2 Evaluacidén de la propuesta econdmica
Sélo las proposiciones que resulten solventes tecnicamente, seran consideradas para realizar
la evaluacion legal y econdmica.

El contrato que derive del presente procedimiento se adjudica a quien cumpla los requisitos
establecidos por la convocante y oferte el precio mas bajo.

Para la elaboracién de la propuesta econémica se adjunta el Anexo 9 el cual forma parte de la
presente convocatoria.

En caso de que se detecte un error de calculo en alguna propuesta, se podra llevar a cabo su
rectificaciéon cuando la correccién no implique la modificacién del precio unitario.

En caso de discrepancia entre las cantidades escritas con letra y numero, prevalecera la
primera, asimismo, de presentarse errores en las cantidades o volUmenes solicitados, estos
podran corregirse, en apego al articulo 55 del Reglamento de la LAASSP.

El servicio objeto de este procedimiento deberd cotizarse en pesos mexicanos sin incluir el
IVA a 2 (dos) decimales, sin férmulas y truncado, es decir sin redondear.

Se verificara si el precio ofertado es aceptable, por no resultar superior al 10% respecto del
precio de referencia derivado de la investigaciéon de mercado realizada por el Instituto.

El calculo del precio conveniente Unicamente se llevara a cabo cuando se requiera acreditar
gue el precio ofertado se desecha porque se encuentra por debajo del precio determinado
conforme a la fraccién Xll del articulo 2 de la Ley.

No se consideraran las proposiciones, cuando no cotice la totalidad de los servicios
requeridos.

La proposiciéon econémica debera contar con la Firma Electrénica, de acuerdo con los medios
de identificacion electrénica establecidos por la Secretaria de la Funcién Publica.

53 Adjudicacién de contrato

El contrato sera adjudicado al licitante cuya oferta resulte solvente porque cumple, conforme
a los criterios de evaluacién establecidos, con los requisitos legales, técnicos y econémicos de
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las presentes bases de la convocatoria y que garanticen el cumplimiento de las obligaciones
respectivas, conforme al articulo 36 Bis fraccion Il de la LAASSP.

Asimismo el contrato se adjudicard al licitante que una vez que cumpla con los requisitos
técnicos y legales proponga el precio mds bagjo.

En caso de existir empate en dos o0 mas proposiciones, se dara preferencia en primer término
a las micro empresas, a continuacién se considerara a las pequenas empresas y en caso de
no contarse con alguna de las anteriores empresas, la adjudicacién se efectuara a favor del
licitante que tenga el caracter de mediana empresa.

De no actualizarse el supuesto anterior se realizara la adjudicacién del contrato a favor del
licitante que resulte ganador del sorteo por insaculacién que realice la convocante, de ser
posible en presencia del OIC, conforme al articulo 54 del RLAASSP.

6. Relacion de documentos que debe presentar el licitante

En el Anexo 10 de la presente convocatoria se relacionan los documentos legal/econémicos que
debe presentar cada licitante.

7. Inconformidades

De acuerdo con lo dispuesto en articulo 66 de la LAASSP, los licitantes podran interponer
inconformidad en las oficinas de la SFP ubicadas en Avenida de los Insurgentes Sur ndmero
1735, Colonia Guadalupe Inn, Cédigo Postal 01020, Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, en la
Ciudad de México, México.

O bien ante el OIC en el IMSS ubicado en. Avenida Revolucién nimero 1586, Colonia San Angel,
Demarcacién Territorial Alvaro Obregén, Cédigo Postal 01000, en la Ciudad de México, México.

Asimismo, se senala que tales inconformidades podrdn presentarse mediante el sistema
CompraNet en la direccién electrénica www.compranet.hacienda.gob.mx.
(cnet@hacienda.gob.mx) Lo anterior, contra actos del procedimiento de contratacién que
contravengan las disposiciones que rigen las materias objeto del mencionado ordenamiento.

7.1 Operacién de CompraNet

Para aclarar dudas en relacién a la operacién de CompraNet (Presentacién de solicitudes de
aclaracién, envio y firma electrénica de proposiciones, consulta de actas y documentos
publicados por la Unidad Compradora, etc.), los licitantes podran dirigirse a la Secretaria de la
Funcién Publica, ubicada en Avenida de los Insurgentes Sur numero 1735, Colonia Guadalupe
Inn, Cédigo Postal 01020, Demarcacion Territorial Alvaro Obregén, en la Ciudad de México, o
ingresar a http://compranet.hacienda.gob.mx/servicios/consultaRUPC.jsf o al Centro de Atencidn
Telefénico (CAT): (0155) 2000-4400 de lunes a viernes de 9:00 AM a 6:00 PM (Ciudad de México).
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8. Anexos. Los participantes deberan proporcionar en sus proposiciones la
informacién requerida en la presente convocatoria y sSus anexos que a
continuacion se enlistan:

Numero Descripcion
Anexo 1 Anexo técnico
Anexo 2 Términos y condiciones.
Anexo 3 Escrito de acreditacién !egal y personalidad juridica del licitante para
comprometerse y suscribir propuestas.
Anexo 4 Escrito de nacionalidad mexicana.
Anexo 5 Escrito de cumplimiento de Normas.
Escrito de no encontrarse en los supuestos de los articulos 50 y 60 de la
Anexo 6
LAASSP.
Anexo 7 Declaracion de integridad.
Anexo 8 Escrito de estratificacién de MIPYME.

Instructivo de llenado estratificacién de micro, pequena o mediana

Anexo 8 Bis. empresa (MIPYMES).

Anexo 9 Propuesta econdmica
Anexo 10 Relacién de documentos a presentar.
Escrito para solicitar la clasificaciéon de la informacién entregada por el
Anexo 11 ..
licitante.
Escrito de manifestacién que no desempefa empleo, cargo o comisién en
Anexo 12 . -
el servicio publico.
Anexo 13 Formato de interes en participar en la junta de aclaraciones.
Anexo 13.1 Formato de solicitud de aclaraciones.
Anexo 14 odelo de contrato
Anexo 15 Glosario

9. Informacidén reservada y confidencial

Se hace del conocimiento del licitante, que en términos de lo dispuesto por los articulos 97,
98, 110 fraccién Xlll, 1M1 y 113 de la Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacién
Publica, deberd indicar si en los documentos que proporcionan al IMSS se contiene
informacién de caracter confidencial o comercial reservada, sefialando los documentos o las
secciones de éstos que la contengan, asi como el fundamento por el cual considera que
tengan ese caracter, para lo cual se anexa el formato Anexo 11.
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Anexo 1.- “Anexo técnico”

Servicio de: mantenimiento preventivo y correctivo con refacciones a elevadores | Ubicacién: Inmuebles dependientes de la Division de Hoja
Marca OTIS Inmuebles Centrales

Proveedor: Domicilio: 1/15
NUm. Concepto Unidad Cantidad

2)

Mantenimiento preventivo y correctivo con refacciones a elevadores de
pasajeros, ubicados en inmuebles dependientes de la Division de Inmuebles
Centrales, comprende la ejecucién de once servicios los elevadores de corriente
alterna y veintidés servicios para los elevadores de corriente directa, para los
primeros deberd realizarse dentro de los primeros veinte dias habiles de cada
mes, para los segundos debera considerar dentro de la programacién un
intervalo de 10 a 15 dias naturales entre el primer y segundo servicio, en ambos
casos el primer servicio de mantenimiento preventivo iniciard a partir del dia
habil siguiente a la notificacién del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2020.

EL MANTENIMIENTO PREVENTIVO INCLUYE LOS SIGUIENTES PUNTOS CON UNA
FRECUENCIA MENSUAL (DEL PUNTO 1 AL PUNTO 13) SERVICIO QUE SE TENDRA
QUE REALIZAR DESDE EL PRIMER MES DE MANTENIMIENTO

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTAN FALLAS PARA LA OPERACION DE LA
PUERTA:

Operacién de barrera electrénica, tira de seguridad y fotocelda.
Seguridades, suavidad de operacién y correcta velocidad.

Si hay ruidos anormales.

Correderas.

El adecuado cierre de puertas.

Limpieza y lubricacién general; reportar y entregar programa.

o000 oW

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS LOS COMPONENTES DE CABINA:

a. Operacién de dispositivos indicadores, flechas y gongs.

b. Operaciéon de botones de llamada, realizar pruebas y descargar en reporte
técnico.

c. Operacién de las chapas e interruptores de las funciones especiales que
estdn en las botoneras, realizar pruebas y descargar en reporte técnico.

d. El funcionamiento de la alarma y luz de emergencia, realizar pruebas y
descargar en reporte técnico.

El siguiente servicio cuenta con clave CUCoP
35700001
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Servicio de: mantenimiento preventivo y correctivo con refacciones A ELEVADORES | Ubicacién: Inmuebles dependientes de la Division de Hoja
Marca OTIS Inmuebles Centrales
Proveedor: Domicilio: 2/15
Num. Concepto Unidad Cantidad
3) REVISAR Y CORREGIR SI PRESENTA FALLAS EL INTERIOR DE CABINA:

4)

5)

a. Si hay dafos en los elementos del interior de la cabina reportar por
escrito. (en el formato de reporte de servicio)
b. Operacién de los dispositivos de comunicacion.
c. Alumbrado y existencia de placa de capacidad en caso de accesorios
sin operacion realizar su cambio.
No incluye piso, plafén marcos tableros, acabados ornamentales sélo en
caso de ser imputable a la empresa.

REVISARY REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL VIAJE DE CABINA:

a. La nivelacién en todos los pisos.
b. El confort de viaje.
c. Corregir ruidos anormales.

REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LOS COMPONENTES DE PISOS:

a. Operacién de dispositivos indicadores, flechas y gongs, realizar
pruebas y descargar en reporte técnico.

b. Operacion de botones de llamada, realizar pruebas y descargar en
reporte técnico.

c. Operacion de las chapas e interruptores de las funciones especiales
que estan en la botonera, realizar pruebas y descargar en reporte
técnico.
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Servicio de: mantenimiento preventivo y correctivo con refacciones A ELEVADORES | Ubicacién: Inmuebles dependientes de la Division de Hoja
Marca OTIS Inmuebles Centrales
Proveedor: Domicilio: 3/15
Num. Concepto Unidad Cantidad

6)

7)

SERVICIO DE CUARTO DE MAQUINAS CON UNA FRECUENCIA MENSUAL:

REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LA MAQUINA, SERVICIO QUE SE
TENDRA QUE REALIZAR DESDE EL PRIMER MES DE MANTENIMIENTO

a.

o

Que la maquina esté operando correctamente, asi como reportar los
parametros eléctricos involucrados por fase. (en el formato de reporte
de servicio)

Realizar limpieza y lubricacién; reportar y entregar programa.

Revisar ruidos y olores anormales, realizar cambios o reparaciones si
fuera necesario y reportar por escrito (en bitacora).

Revisar si existen fugas de aceite, reparar en caso necesario.

La correcta operacion de dispositivos adicionales.

VERIFICAR LOS CABLES DE TRACCION:

a.

Lubricar los cables si es necesario, mantener pintura de nivel de
pisos.

VERIFICAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS EL MOTOR DE TRACCION:

a.

Que el motor esté operando correctamente, asi como reportar los
parametros eléctricos involucrados por fase. (en el formato de reporte
de servicio)

Realizar limpieza y lubricacién; reportar y entregar programa al JCU
correspondiente.

Revisar si existe desgaste en escobillas, colector y baleros; en caso de
encontrar anomalias, realizar reporte por escrito y realizar el cambio
o reparacion necesaria.

Revisar si existe desgaste en chumaceras, en caso de encontrar
anomalias, realizar reporte por escrito y realizar el cambio o
reparacién necesaria.

Revisar ruidos y olores anormales en caso de encontrar anomalias,
realizar reporte por escrito y realizar el cambio o reparacion
necesaria.

Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto, en el
formato de reporte de servicio)
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9) REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LOS FRENOS:

10)

Poppo

Que el freno esté operando correctamente.

Que los componentes operen libremente y lubricar partes méviles.
Confort de arranque y parada.

Si existe desgaste de balatas.

Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto, en el
formato de reporte de servicio)

VERIFICARY REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL GRUPO MOTO-GENERADOR:

a.

b.
c.

d.
e.

La correcta operacién del moto-generador, asi como reportar los
parametros eléctricos involucrados por fase.

Realizar limpieza y lubricacién, reportar y entregar programa.

Si existe desgaste en escobillas, colector y baleros, en caso de encontrar
anomalias, realizar reporte por escrito y realizar el cambio o reparacién
necesaria.

La correcta operacion de dispositivos adicionales.

Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto)

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS LOS TABLEROS DE CONTROL:

a.

b.

Revisar existencia de dafos fisicos en los componentes de los tableros,
realizar cambios o reparaciones si fuera necesario.

Revisar ruidos y olores anormales realizar cambios o reparaciones si fuera
necesario.

Revisar existencia de contactos desgastados realizar cambios de bloques
si fuera necesario.

La secuencia de operacion, de acuerdo a las guias mecanicas pardmetros
reportar pardmetros. (en formato de reporte de servicio).

Revisar las conexiones eléctricas y electronicas en todos los tableros
realizar cambios o reparaciones si fuera necesario.

Que todos los fusibles y portafusibles estén operando y sean de
capacidades adecuadas.

Operacién de dispositivo de deteccion de sismos.

Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto)
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Servicio de: mantenimiento preventivo y correctivo con refacciones A ELEVADORES | Ubicacién: Inmuebles dependientes de la Division de Hoja
Marca OTIS Inmuebles Centrales

Proveedor: Domicilio: 5/15
NUm. Concepto Unidad Cantidad

12)

13)

14)

REVISARY REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL SELECTOR:

a) Revisar los componentes, realizar cambios o reparaciones si fuera
necesario.

b) Revisar ruidos y olores anormales, realizar cambios o reparaciones si
fuera necesario.

c) Controlar suavidad y adecuada operacion.

d) Verificar que no existan contactos quemados, realizar cambios o
reparaciones si fuera necesario.

e) Realizar limpieza y lubricacion, reportar en formato de servicio y
entregar programa, si requiere un mantenimiento mayor.

f) Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto)

CUARTO DE MAQUINAS:

a) Realizar limpieza general y desechar basura generada por los servicios al
equipo en general, asi como al cubo del elevador o losa.

b) Se prohibe la entrada de alimentos y su resguardo en este local. El
Instituto se reserva el derecho de retirar la cuadrilla que haga caso
omiso, prohibiendo la entrada de estos elementos en eventos préximos.

SERVICIO DE SALA DE MAQUINAS (EN LOS MESES DE ABRIL Y OCTUBRE DE
2020, DEL PUNTO 14 AL PUNTO 21).

REVISAR Y CORREGIR SI PRESENTA FALLAS EL REGULADOR DE VELOCIDAD.

a) Realizar limpieza y lubricacién, reportar y entregar programa si requiere
un mantenimiento mayor.

b) Revisar ruidos anormales, realizar cambios o reparaciones si fuera
necesario.

c) Los dispositivos adicionales.

d) Realizar pruebas y descargar en reporte técnico. (por cada concepto)
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Num. Concepto Unidad Cantidad

15)

16)

17)

REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LAS POLEAS DE LA SALA DE
MAQUINAS.

a) Lubricar los rodamientos si corresponde, reportar y entregar
programa si requiere un mantenimiento mayor.

b) Revisar ruidos anormales, realizar cambios o reparaciones si fuera
necesario.

c) Desgaste y temperatura de rodamientos y chumaceras, reportar
datos.

d) Los dispositivos adicionales.

e) Realizar pruebas y descargar en reporte en formato de servicio.

REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LA MAQUINA.

a) Revisar desgaste de baleros, rodamientos y chumaceras en caso de
encontrar anomalias, realizar reporte por escrito y realizar el cambio
o reparacion necesaria.

b) Revisar si existen fugas de aceite, realizar las reparaciones o cambios
necesarios y completar lubricante faltante.

c) Verificar viscosidad del aceite, realizar pruebas entregando
parametros cumplidos, realizar cambio en caso de aceite en caso
necesario.

SERVICIO AL MOTO-TRACTOR.

a) Aspirar y/o sopletear motor y ventilador, retirando todo tipo de
suciedad.

b) Reapretar conexiones eléctricas, garantizando la ausencia de falsos
contactos, terminales aisladas de manera adecuada, asi como el
reporte de los parametros eléctricos involucrados por fase.
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18) VERIFICAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL MOTO-GENERADOR.

19)

20)

21)

a)

b)
<)
d)

Revisar si existe desgaste en escobillas, colector y baleros en caso de
encontrar anomalias, realizar reporte por escrito y realizar el cambio
o reparacion necesaria.

Aspirar y sopletear retirando todo tipo de particulas de suciedad.

La correcta actuacién de proteccidon en el tablero de control.

Realizar pruebas y descargar en reporte, en formato de servicio.

REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LOS FRENOS-INTERRUPTOR DE
FRENOS.

a)

b)
c

Desarmar, limpiar, lubricar y ajustar, asi como rearmar, en caso de
encontrar anomalias, realizar reporte por escrito y realizar el cambio
o reparacién en caso necesario.

Verificar el correcto funcionamiento.

Realizar pruebas y descargas en reporte, en formato de servicio.

REVISARY REPARAR SI PRESENTA FALLAS LOS TABLEROS DE CONTROL.

a)

b)
c)
d)

e)

Cada relevador y contactor (contacto, limpieza y condicién de los
cables), asi como su identificacién y correspondencia con el
diagrama que se tiene en el local.

Tiempo de los temporizadores, realizar su calibracion, cambio o
reparacién en caso necesario.

Reapretar las conexiones de los cables eléctricos, garantizando la
ausencia de falsos contactos.

Aspirar y sopletear, asi como limpieza con dieléctrico de partes o
accesorios eléctricos.

Cableado en general, el cual debe estar perfectamente peinado,
sujeto con cinchos o canaletas y marcando sus terminales.

REVISARY REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL SELECTOR.

a)
b)

Aspirar y sopletear.
Lubricar y ajustar partes moéviles y puntos de rotacién (reportar y
entregar programa).
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Proveedor: Domicilio: 8/15
Num. Concepto Unidad Cantidad

SERVICIO SOBRE LA CABINA EN LOS MESES DE: MARZO, JULIO Y
NOVIEMBRE DE 2020, DEL PUNTO 22 AL PUNTO 33).

22) REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS LOS ROLES Y ZAPATAS DE
CABINA:
a) Revisar baleros y forros y realizar el cambio o reparacién en caso
necesario.
b) Realizar limpieza, lubricacién y ajustes necesarios, reportar y
entregar programa.
c) Nivel de aceite en lubricadores, reportar y entregar programa.

23) REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS LAS CONEXIONES DE
SEGURIDAD.

a) Revisar estado de cables eléctricos y reapretar garantizando Ila
ausencia de falsos contactos, terminales aisladas de manera
adecuada, asi como el reporte de los parametros eléctricos
involucrados por fase.

24) REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS TODOS LOS INTERRUPTORES DE
SEGURIDAD.

a) Controlar funcionamiento conectar/desconectar interruptores,
verificar operacion, desarrollar pruebas y reportar por escrito.

b) Operacién de dispositivo de deteccién de salida de contrapeso
anotar en reporte por escrito.

c) Operacion de dispositivo de sobrepeso.
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25) REVISAR Y REPARAR POLEAS ENCIMA DE LA CABINA.

26)

27)

28)

29)

a) Revisar desgaste y operacién de baleros, rodamientos y chumaceras
realizar la reparacién o cambio en caso necesario.

b) Realizar limpieza de gargantas de poleas.

c) Verificar existencia de tolvas de proteccién, colocar en caso de no
existir.

LIMPIAR TECHO DE LA CABINA.

a) Limpiar techo de cabina, encostalar suciedad y retirar fuera del
edificio evitando resguardo en cuarto de maquinas del elevador, en
los sitios de disposicién final autorizados para ello, por parte de las
autoridades correspondientes.

REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS EL SISTEMA DE NIVELACION /
BANDERAS:

a) Limpiar dispositivos del sistema de nivelacién, reportar por escrito.

b) Revisar y reapretar conexiones eléctricas, garantizando la ausencia
de falsos contactos, terminales aisladas de manera adecuada, asi
como reporte de los parametros eléctricos involucrados.

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL SISTEMA DE PUERTA:

a) Limpiar y lubricar carretillas, correderas y chapas, reportar por
escrito.
b) Ajuste de chapasy enclavamientos, reportar por escrito.

REVISARY REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL OPERADOR DE PUERTA:

a) Limpiary lubricar partes moéviles, reportar y entregar programa.

b) Estado y operacién de contactos eléctricos y bandas, garantizando la
ausencia de falsos contactos y la tensién adecuada en bandas, asi
como el reporte de los pardmetros eléctricos involucrados.

c) Verificar alineamiento de poleas y motor, calibrar y reparar en caso
de ser necesario.

d) Revisar ruidos y calentamiento anormal, reparar en caso de ser
necesario.
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30)

31)

32)

33)

SERVICIO DE FOSA.
REVISARY CAMBIAR SI PRESENTAN FALLAS TODAS LAS POLEAS:

a) Desgaste de ranurasy alineacion de poleas.

b) Operaciéon de interruptores, realizar pruebas y descargar datos en
reporte escrito.

c) Poleas tractoras.

REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LOS ROLES/ZAPATAS DE
CABINA:

a) Revisar los rodamientos, baleros y forros, completar reparar o
cambiar en caso de ser necesario.
b) Realizar limpiezay lubricacion reportar y entregar programa.

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS LA LUZ DEL CUBOC:

a) Verificar que la luz funcione y sea suficiente, en caso de ser
incandescente ésta se cambiard por fluorescente, los balastros de
aquella iluminacién que lo requiera deberan ser electrénicos de alto
factor de potencia y bajo nivel de ruido.

b) En caso de no contar o reportarse una luminaria fundida se reparara
o se cambiara.

LIMPIEZA DE FOSA

a) Limpiar el piso y aspirar en su totalidad en conjunto con los muros
laterales.

b) Limpieza general de dispositivos existentes.

c) En caso de derrames de liquidos o filtraciones se evacuara el agua y
se realizaran las correcciones necesarias.
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34)

35)

36)

37)

38)

SERVICIO EN FOSA (2 SERVICIOS: EL MES DE ABRIL Y OCTUBRE DE 2020,
DEL PUNTO 34 AL PUNTO 45)

REVISARY CAMBIAR SI PRESENTAN FALLAS TODAS LAS POLEAS:

a) Revisar ruidos y calentamiento anormal, realizar reporte por escrito,
evaluar y reparar o realizar cambio en caso de ser necesario.

b) Revisar estado de fijaciones, realizar reporte por escrito, evaluar y
reparar o realizar cambio en caso de ser necesario.

REVISARY REPARAR SI PRESENTAN FALLAS LOS AMORTIGUADORES:

a) Revisar estado de operacién, evaluar, reparar o realizar cambio en
caso de ser necesario.
b) Revisar nivel de aceite y rellenar si se requiere, reportar por escrito.

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL CABLE VIAJERO, CAJA DE
CONEXIONES Y FIJACIONES,

a) Estado, tensidn y caida al viajar la cabina.
REVISAR Y REPARAR S| PRESENTAN FALLAS LAS SEGURIDADES EN CABINA:

a) Verificar ajuste de cuias, reparar o cambiar en caso de ser necesario.

b) Realizar limpieza y lubricaciéon general, reportar y entregar
programa.

c) Revisar estado y operaciéon de interruptores, verificar su correcto
funcionamiento, realizar pruebas, reparar o realizar cambio en caso
de ser necesario.

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTAN FALLAS TODOS LOS INTERRUPTORES
DE LA FOSA

a) Revisar operacion de todos los interruptores, reparar o realizar
cambio en caso de ser necesario.
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39) REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS EL VIAJE DEL CONTRAPESO:

40)

41)

42)

43)

a) Distancia a amortiguadores.
SERVICIO DEL CUBO EN RECORRIDO.

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTAN FALLAS DE TODOS LOS
INTERRUPTORES:

a) Verificar estado y operacién. de interruptores, reparar o realizar
cambio en caso de ser necesario.

b) Limpiar, lubricar y ajustar interruptores, reportar y entregar
programa.

REVISARY REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL CONTRAPESO:

a) Revisar estado de roles y forros.
b) Revisar estado y operacién de seguridades del contrapeso.
c) Realizar limpiezay lubricacién general, reportar y entregar.

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS EL CABLE VIAJERO, CAJAS DE
UNION Y FIJACIONES:
a) Inspeccionar dafios o desgastes, reportar y entregar programa si
requiere un mantenimiento mayor.

REVISAR Y CORREGIR SI PRESENTAN FALLAS LOS CABLES DE TRACCION,
COMPENSACION Y REGULADOR, TORCEDURAS Y OBSTACULOS.

a) Inspeccionar dafios o desgastes, reparar o realizar cambio en caso de
ser necesario.

b) Revisar tension de cables, evaluar y dar diagndstico en reporte
técnico, reparar o realizar el cambio en caso de ser necesario.

c) Realizar limpieza y lubricacién, realizar y entregar programa.
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44) REVISAR Y REPARAR S| PRESENTA FALLAS LAS PUERTAS DE PISO:

45)

46)

a) Realizar limpieza, lubricacién y ajuste de todos sus mecanismos,
revisar o ajustar aperturas de emergencia para operacién adecuada.

REVISAR Y REPARAR SI PRESENTA FALLAS LOS RIELES, GRAPAS Y
EMPALMES.

a) Estado que guardan.
b) Alineacion de rieles.
c) Realizar limpieza y lubricacién general.

CUARTO DE MAQUINAS (SERVICIO A REALIZARSE EN EL MES DE MARZO
DE 2020.)

a) Aplicacién de pintura de esmalte color gris perla en piso del cuarto de
maquinas, bases de los equipos color amarillo y delimitacién de zonas en
color rojo.
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TODOS LOS PUNTOS DESCRITOS CON ANTERIORIDAD DEBERAN

APLICARSE A LOS SIGUIENTES EQUIPOS QUE CONFORMA EL UNIVERSO DE

LA DIVISION DE INMUEBLES CENTRALES:
1 SERIE: 57A0361 (Corriente Directa) EQUIPO 1 DURANGO 291
2 SERIE: 57A0362 (Corriente Directa) EQUIPO 1 DURANGO 291
3 SERIE: 57E1269 (Corriente Directa) EQUIPO 1 DURANGO 291
4 SERIE: 57A0369 (Corriente Directa) EQUIPO 1 AV. PASEO DE LA REFORMA 476
5 SERIE: 57A0370 (Corriente Directa) EQUIPO 1 AV. PASEO DE LA REFORMA 476
6 SERIE: 57A0371 (Corriente Directa) EQUIPO 1 AV. PASEO DE LA REFORMA 476
7 SERIE: 57A0372 (Corriente Directa) EQUIPO 1 AV. PASEO DE LA REFORMA 476
8 SERIE: 57E4891 (Corriente Alterna) EQUIPO 1 SABINO 345
9 SERIE: 57E1252 (Corriente Directa) EQUIPO 1 VILLALONGIN 17
10 SERIE: 57E1253 (Corriente Directa) EQUIPO 1 VILLALONGIN 117
n SERIE: 57E4180 (Corriente Alterna) EQUIPO 1 VILLALONGIN 117
12 SERIE: 57E4181 (Corriente Alterna) EQUIPO 1 VILLALONGIN 117
13 SERIE: 57E4182 Corriente Alterna) EQUIPO 1 VILLALONGIN 117
14 SERIE: 57E4185 (Corriente Alterna) EQUIPO 1 VILLALONGIN 117
15 SERIE: 57E4186 (Corriente Alterna) EQUIPO 1 VILLALONGIN 117
16 SERIE: 57E1939 (Corriente Directa) EQUIPO 1 ZAMORA 107
17 SERIE: 57E1940 (Corriente Directa) EQUIPO 1 ZAMORA 107
18 SERIE: 57E1941 (Corriente Alterna) EQUIPO 1 ZAMORA 107

Total equipos 18
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Directorio de Jefaturas de Conservacion de Unidad.

Administracién Durango
Arg. Victor Manuel Aguilar Real

J.C.U. 24

Arq. Victor Manuel Aguilar Real (encargado).
Durango No. 291, Colonia Roma Norte,

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06700, Ciudad de México

Administracion Reforma
Responsable: Arq. Valentin Reyes Jimenez
valentin.reyes@imss.gob.mx

J.C.U.25

Ing. Israel Reyes Cortes

israel.reyes@imss.gob.mx

Av. Paseo de la Reforma No 476, Colonia Juarez
Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México

Administraciéon Colonia
Responsable: Ing. Roberto Fernando Haddad Silva
roberto.haddads@imss.gob.mx

J.C.U. 31
Arg. José Luis Canseco Valdovinos.
jose.canseco@imss.gob.mx

José Urbano Fonseca No 6, Colonia Magdalena de las Salinas
Alcaldia Gustavo A. Madero, C.P. 07630, Ciudad de México

J.C.U.34

Ing. Marco Antonio Babines Ramirez
marco.babines@imss.gob.mx

Villalongin No 117, Colonia Cuauhtémoc

Alcaldia Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México

teléfono 55538412

teléfono 521130 43

teléfono 57 52 49 85

teléfono 55 467097
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-\ LEONA VIGARIO Personas Nacional Electrénica

Numero.- IA-050GYR019-E7-2020

Universo de inmuebles dependientes de la Divisidon de Inmuebles

Centrales

Direccion Administracién J.C.U.

Durango No. 291 Colonia Roma Norte, C.P. 06700, Alcaldia Durango o
Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Zamora No. 107 Colonia Condesa, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad

. Durango 24
de México.
Av. Paseo de la Reforma No. 476 Colonia Juarez, C.P. 06600, Reforma >c
Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México.
Sabino No. 343 Colonia Atlampa, C.P. 06450 Alcaldia Colonia 2]
Cuauhtémoc Ciudad de México.
Manuel Villalongin No. 117 Colonia Cuauhtémoc, Alcaldia Colonia 24
Cuauhtémoc, C.P. 06500, Ciudad de México.

www.imss.gob.mx
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BITACORA DE CONTRATO

1260-009-008
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Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales
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Divisién de Inmuebles Centrales

(0

()

(3)

(4)

CONTRATO N°

PROVEEDOR

BITACORA DE CONTRATO
(CARATULA)

JEFE DE CONSERVACION DE UNIDAD REPRESENTANTE LEGAL

(5)

(6)

1260 - 009 - 008

(12)
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Direccién de Administracién
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Divisién de Inmuebles Centrales

Nota de Bitacora

(7) (8) (9)
FECHA Y HORA DE LA
No. de Nota NOTA DESCRIPCION

............ (10)... (11)

..1260 - 009 - 008

(12)
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-
MEXICO LEQNA VICARIO Personas Nacional Electrénica

Numero.- IA-050GYR019-E7-2020

Instituto Mexicano del Seguro Social
Direccién de Administraciéon
Unidad de Administracion
Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales
Coordinacién Técnica de Conservacién y Servicios Complementarios
Divisién de Inmuebles Centrales

NUMERO DATO ANOTAR
1 CONTRATO ANOTAR NUMERO Y TIPO DE CONTRATO.
2 FECHA ANOTAR FECHA DE INICIO DEL CONTRATO.
3 FECHA ANOTAR FECHA DE TERMINO DEL CONTRATO.
4 RAZON SOCIAL  ANOTAR RAZON SOCIAL DEL PRESTADOR DE
SERVICIO.
5 FIRMA ANOTAR NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LOS
REPRESENTANTES POR PARTE DEL IMSS
6 FIRMA ANOTAR NOMBRE, CARGO Y FIRMA DE LOS
RESPONSABLES POR PARTE DEL PRESTADOR
DE SERVICIO.
7 NUMERO ANOTAR NUMERO CONSECUTIVO DE LA NOTA DE
BITACORA.
8 FECHAY HORA  ANOTAR FECHA EN QUE SE GENERA LA NOTA.
9 DESCRIPCION ANOTAR BREVE Y CONCISO LA DESCRIPCION.
10 REPRESENTANTE ANOTAR NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
REPRESENTANTE DEL IMSS
n REPRESENTANTE ANOTAR NOMBRE, CARGO Y FIRMA DEL
POR PARTE DEL PRESTADOR DE SERVICIO
12

INSTRUCTIVO DE LLENADO DE BITACORA DE CONTRATO

FOLIO ANOTAR FOLIO CONSECUTIVO DE LA HOJA.

www.imss.gob.mx
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Numero.- IA-050GYR019-E7-2020
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@ COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES

IMSS

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ANUAL A EQUIPOS DE TRANSPORTACION VERTICAL (ELEVADORES) INSTALADOS EN LOS INMUEBLES DEL IMSS

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION

DIVISION DE CONSERVACION

MARCA: MODELO: IDENT. No SERIE: FECHA:
1DE7
CONCEPTO enE | FEB | MAR| ABR| MAY | sun | suL | Aco| seR | ocT | Nov| bic :‘:I"zg:‘s: OBSERVAGIONES
SERVICIO GENERAL
1.- REVISAR OPERACION DE PUERTA X X X X X X X X X X X X MENSUAL
a.- Verificar operacién de la barrera electronica, tira de seguridad, folocelda X X X X X X X X | X X X X
b.- Verificar seguridades, suavidad de operacién y correcta velocidad X X X X X X X X X X X X
c.- Revisar y corregir si hay ruidos anormales X | X X X X X X X | X X X X
d.- Revisar correderas X X X X X X X X | X X X X
e.- Verificar adecuado cierre de puertas X | X X X X X X X | X X X X
f.- Realizar limpieza y lubricacion general; reporlar y entregar programa X x X X x X X X X X X X
2.- VERIFIGAR LOS COMPONENTES DE CABINA MENSUAL
a.- Verificar la operacién de los dispositives indicadores, flechas y gongs X X X X X X X X X X X X
b.- Revisar operacién de botones de llamada, realizar pruebas y descargar en reporte tecnico X X X X X X X X X X X X
Rl E3 B3 3 E -l B EA I FI EI
lédc.r-"i\,;c:nm:ar funcionamiento de la alarma y luz de emergencia, realizar pruebas y descargar en reporte x X X x x x X I% X X X x
3.- REVISAR INTERIOR DE GABINA MENSUAL
a.- Inspeccionar =i hay dafios en los elementos del interior de la cabina, reportar por escrito X x X X X X X X X X X X
léhg;‘lzosvisar operacién de los dispositivos de comunicacion, realizar pruebas y descargar en reporte X x x x x X X X X X X x
r:i.,;ln:jac;il‘:ln y de placa de , @n caso de accesorios sin operacion x x X x X X X X x x X x
4.- VERIFIQUE VIAJE DE CABINA MENSUAL
a.- Verificar la nivelacion en todos los pisos X X X X X X X X X X X X
b.- Verificar el confort del viaje X X X X X X X X X X X X
c.- Revisar y corregir si hay ruidos anormales X x X X x X X X X X X X
5.- REVISAR LOS COMPONENTES DE PISO MENSUAL
a.- Verificar operacion de los dispositivos indicadores, flschas y gongs, realizar pruebas y descargar % | % % x | x x| x| x| x| x x | x
en regorle
b.- Revisar operacién de bolones de llamada, realizar pruebas y descargar en reporte tecnico X X X X X X X X X X X X
c.- Verificar la operacion de las chapas e interruptores de las funciones especiales gue estan en la x X X X X X X ) X X x
botonera, realizar pruebas y descargar en reporte
SERVICIO DE CUARTO DE MAQUINAS
6.- REVISAR MAGUINA MENSUAL
inad;lx:(r;r;f; g;ffl;s:équma e3l5 operando correciaments, asi Como reportar 105 ParaMetros electricos | s X % | x| x < % x| x| x| x| x
i b.- Realizar limpieze y lubricacion; reportar y entregar programa X X X X X X X X X X X X
;—:;z:ts:r ruidos y olores anormales, realizar camblos o reparaciones si fuera necesario y reportar x| x| x1 x| x| x| % % | x % | x| x
d.- Revisar si existen fugas de aceile; reparar en caso necesario X X X X X X X X X X X X
| e~ Revisar Ia correcta cperacion de los dispositivos adicionales X[ x| x| x| x| x| x| x| x| x| x| x

www.imss.gob.mx
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION
@ COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
DIVISION DE CONSERVACION

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ANUAL A EQUIPOS DE TRANSPORTACION VERTICAL (ELEVADORES) INSTALADOS EN LOS INMUEBLES DEL IMSS

MARCA: MODELO: IDENT.

No SERIE:

FECHA:

2DET7

CONCEPTO

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

Jur

AGO

SEP

QcT

NOV

DIC

Periodo de
Aplicacion

OBSERVACIONES

f.- Realizar pruebas y descargar en reporte

X

X

7.- VERIFICAR LOS CABLES DE TRACCION

MENSUAL

a.- Lubricar los cables si es necesario, mantener pintura de nivel de pisos

X

X

X

X

X

X

X

x

X

X

x

X

8.- VERIFIQUE EL. MOTOR DE TRACCION

MENSUAL

a.- Verificar que el motor esté operando correctamente, asi como reportar los parametros eléctricos
involucrados por fase

b.- Realizar limpieza y lubricacion, reportar y entregar programa

c.- Revisar si existe desgaste en escobillas, colector y baleros; en caso de encontrar anomalias,
realizar reporte por escrito y realizar el cambio o reparacién necesatia

d.- Revisar si existe desgaste en chumaceras, en caso de encontrar anomallas, realizar reporte
escrito y realizar el cambio o reparacion necesaria

e.- Revisar ruidos y olores anormales, realizar cambios o reparaciones si fuera neceasario y reportar
kgcr escrito

f.- Realizar pruebas y descargar en reporte. {por cada concepto)

XX | X[ XX[Xx

XX | X[ X [X|X

XX X|[X|X]|X

XX X|X[X]| X

XX | X[ X]|X]|X

XIXIX|X[X| X

XKIX XX |X]|X

XX XX |x]|Xx

XX [ X[ X|X]|Xx

XX [ X[ X|X]|X

XX |[X|X[x]x

XX [ XX X%

9.-REVISAR FRENOS

MENSUAL

a.- Verificar que el freno esté operando correclamente

b.- Verificar que los componentes cperen libremente y lubrique las partes méviles

c.- Revisar confort de arranque y parada

d.- Revisar si existe desgaste de balatas

e.- Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto)

XX X|x|[x

KIX|X[X]X

XX XXX

XX XXX

XX XXX

HKIXX|X]| X

XIXIXIX|X

XX {xX|{xX|x

XXX XX

XIXIXIX|[*

XXX XX

XXX X[X

10.-VERIFICAR EL GRUPO MOTO-GENERADOR

MENSUAL

a.- Verificar la correcla operacion del Moto-Generador , asi como reportar los parametros eléctricos
inviucrados por fase

b.- Realizar limpieza y lubricacién, reportar y entregar programa

©.- Revisar si existe desgaste en escobillas, colector y baleros; en caso de encontrar anomalias,

realizar reporte por escrito y realizar el cambio o reparacién necesaria

d.- Revisar la correcla operacién de los dispositivos adicionales

.- Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto)

XX X [X] %

XX X |X[x

XXX |[X]| %

X|X| X |X| X

XX X | X %

XX X |X| X

XX X | X| X

XXX [X]| %

XX X | X]| X

XX | X [X]| %

XXX [X]| X

XXX | X[ X

11.- REVISAR LOS TABLEROS DE CONTROL

MENSUAL

a.- Revisar existencia de dafos fisicos en los componentes de los tableros, realizar cambios o
reparaciones si fuera necesario

b.- Revisar ruidos y clores anormales, realizar cambios o reparaciones, si fuera necesario

c.- Revisar existencia de contactos desgastados; realizar cambio de bloques si fuera necesario

d.- Revisar la secuencia de operacion, reportar parametros

e.- Revisar las conexiones eléclricas y electronicas en todos los tableros, realizar cambios o
reparaciones en caso de ser necesario

f.- Verificar que todes los fusibles y portafusibles estén operando y sean de la capacidad adecuada

g.- Revisar operacion de dispositivos de deteccion de sismos

h.- Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto)

XX X | X [ X]|X|X]| X

XXX | X [ X[x][X] x

XX X X X IX]|X]| X

XXX | X[ X]X[X] X

XX XX | XIX]|X]| X

XXX XXX X] X

XXX | X[ X|{X|X]| X

XKIX| X | X [ XIX|X[X

XIX| X | X | X|X|X]|Xx

XIX|[ X | X | X][X|[X] X

XIX[ X X[ X[ X|X]| X

XXX X[ XIXIX] %X

www.imss.gob.mx
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UNIDAD DE ADMINISTRACION
@ COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
DIVISION DE CONSERVACION

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ANUAL A EQUIPOS DE TRANSPORTACION VERTICAL (ELEVADORES) INSTALADOS EN LOS INMUEBLES DEL IMSS

MARCA: MODELO: IDENT., No SERIE: FECHA:
3DE7
Periodo de
CONCEPTO ENE | FEB | MAR | ABR| MAY | JUN | JUL | AGO| SEP| OCT | NOV| DIC Aplicacion QOBSERVACIONES
12.- REVISAR EL SELECTOR MENSUAL
a.- Revisar los componentes, realizar cambios o rep: \es si fuera io X X X X X X X X X X X X
b.- Revisar ruidos y olores anormales, realizar cambios © rep i sifuera r X X X X X X X X X X X X
c.- Controlar suavidad y adecuada operacién X X X X X X x X X X X X
d.- Verificar que no existan contacles guemados, realizar cambios o reparaciones si fuera necesario X X X X X X X X X X X X
e.- Realizar limpieza y lubricacion, repartar y entregar programa X X X X X X X X X X X X
f.- Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto) X X X X X X X X X X X X
13.- LIMPIAR CUARTO DE MAQUINAS MENSUAL
a.- Realizar limpieza general y desechar basura generada por los servicios al equipo en general; asi X x 1% X X X X x X x x
como al cubo de elevador o fosa
b.- Se prohibe la entrada de alimentos y su resguardo en este local. El instituto se reserva el derecho
de retirar la cuadrilla que haga caso omiso; prohibiendo Ia entrada de estos elementos en eventos X X X X X X X X X X
roximos
SERVICIO DE SALA DE MAQUINAS
14,- REVISAR EL REGULADOR DE VELOCIDAD X X SEMESTRAL
a.- Realizar limpieza y [ubricacion; reportar y entregar programa X X
b.- Revisar ruidos anormales; realizar cambios o reparacicnes si fuera necesario X X
c.- Revisar los dispositivos adicionales X X
d.- Realizar pruebas y descargar en reporte. (por cada concepto) X X
15.- REVISAR LAS POLEAS DE LA SALA DE MAQUINAS SEMESTRAL
a.- Lubricar los rodamientos si corresponde; repertar y entregar programa X X
b.- Revisar ruidos anormales; realizar cambios o reparaciones si fuera necesario X X
c.- Revisar desgaste y temperatura de rodamientos y chumaceras, reportar datos X X
d.- Revisar los dispositivos adicionales X X
e.- Realizar pruebas y descargar en reporte X X
Y 9
16.- REVISAR MAQUINA SEMESTRAL
a .- Revisar desgaste de baleros, rodamientos y chumaceras; en caso de encontarr anomalias, realizar X X
reporte por escrito y realizar cambio o reparacion necasaria
b.- Revisar si existen fugas de aceite, realizar la reparacidn o cambio necesario y completar lubricante X
©.- Verificar viscosidad del aceite; realizar prueba, entregando parametros cumplidos, realizar cambio x X
de aceite en caso necesario
17.- SERVICIO AL MOTOR TRACTOR SEMESTRAL
a.- Aspirar y/o sopletear motor y ventilador; retirando todo tipo de suciedad X
b.- Reapretar conextones eléctricas; garantizando la ausencia de falsos contactos; terminales aisladas X X
de manera adecuada; asi como el reporte de los pardmetros eléctricos involucrados por fase
18.- VERIFICAR EL. GRUPO DE MOTO-GENERADOR SEMESTRAL
a.- Revisar si existe desgaste en escobillas, calector y baleros; en caso de encontrar anomalias, X X
realizar reporte por escrito y realizar el cambio o reparacién necesaria

www.imss.gob.mx
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IMSS

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION

DIVISION DE CONSERVACION

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ANUAL A EQUIPOS DE TRANSPORTACION VERTICAL (ELEVADORES) INSTALADOS EN LOS INMUEBLES DEL IMSS

MARCA: MODELO: IDENT.,

No SERIE:

FECHA:

4DE 7

CONCEPTO

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JuL

AGO

SEP

ocT

NOV

DIc

Periodo de
Aplicacion

OBSERVACIONES

b.- Aspirar y sopletear retirando todo lipo de particulas de suciedad

c.- Verificar correcta actuacion de proteccion en tablero de control

d.- Realizar pruebas y descargar en reporte

KKK

XXX

19.- REVISAR FRENOS / INTERRUPTOR DE FRENOS

SEMESTRAL

a.- Desarmar, limpiar, lubricar y ajustar asi como rearmar; en caso de enconltrar anomalias, realizar

reporte por escrito y realizar el cambio o reparacién necesaria

b.- Verificar el correcto funcionamiento

c.- Realizar pruebas y descargar en reporle

XX

XX

20.~ REVISAR LOS TABLEROS DE CONTROL

SEMESTRAL

a.- Revisar cada rel dor y o, limpieza y i6n de los cables) asi como su
identificacion y correspondencia con el diagrama gue se tiene en el local

b.- Revisar las tiempos de los temporizadores; realizar su calibracion, cambio o reparacién en caso de
ser necesario

c.- Reapretar las conexiones de los cables eléctricos garantizando la ausencia de falsos contaclos.

d.- Aspirar y sopletear, asi como limpieza con dieléctrico de partes o accesorios eléctricos

e.- Revision del cableado en general, el cual debe estar perfectamente peinado; sujelo con cinchas o

XXX XX

XXX | x| X

canatetas y marcado en sus terminales
21,- REVISAR SELECTOR

SEMESTRAL

a.- Aspirar y sopletear

b.- Lubricar y ajustar partes moviles y puntos de rolacién, reporlar y entregar programa

X|[x

x| X

SERVICIO SOBRE LA CABINA

22.- REVISAR ROLES Y ZAPATAS DE CABINA

CUATRIMESTRAL

a.- Revisar baleros y forros; realizar el cambio o reparacion en caso de ser necesario

b.- Realizar limpieza , lubricacion y ajustes necesarfos; reportar y entregar programa

x| %

c.- Revisar nivel de aceite en lubricadores, reportar y entregar programa

X|xix

XX %

23.- REVISAR CONEXIONES DE SEGURIDAD

CUATRIMESTRAL

a.- Revisar estado de cables eléctricos y reapretar, garantizando la ausencia de falsos contaclos;
terminales aisaldas de manera adecuada; asi como el reporte de los parametros eléctricos involucrados

por fase

24.- REVISAR TODOS LOS INTERRUPTORES DE SEGURIDAD

CUATRIMESTRAL

a.- Controlar funcionamiento, conectar / desconectar interruptores; verificar operacion; desarrollar

pruebas y reportar por escrito

b.- Revisar operacion de dispositivos de deteccién de salida de contrapeso; anotar en reporte escrito

c.- Revisar operacién de dispositivo de sobrepeso; anotar en reporte escrito

XX

XX

25.- REVISAR POLEAS ENGIMA DE LA CABINA

CUATRIMESTRAL

a.- Revisar desgaste y operacion de baleros, rodamientos y chumaceras. realizar la reparacion o
cambio en caso de ser necesario

b.- Realizar limpieza de gargantas de poleas

c.- Verificar existencia de tolvas de proteccion, colocar en caso de no existir

XX

XX

XX

www.imss.gob.mx
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ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ANUAL A EQUIPOS DE TRANSPORTACION VERTICAL (ELEVADORES) INSTALADOS EN LOS INMUEBLES DEL IMSS

MARCA; MODELO: IDENT.,

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION

DIVISION DE GONSERVACION

No SERIE:

FECHA:

5DE 7

CONCEPTO

ENE

FEB

MAR

ABR

MAY

JUN

JUL

AGO

SEP

ocCcT

NOV

DIC

Periodo de
Aplicacion

OBSERVACIONES

26.- LIMPIAR EL. TECHO DE CABINA

CUATRIMESTRAL

a.- Limpiar techo de cabina, encostalar suciedad y retirar fuera del edificio, evitando resguardo en

cuarto de maquinas de elevador

27.- REVISAR SISTEMA DE NIVELACION J BANDERA

CUATRIMESTRAL

a.- Limplar dispositives de sisterna de nivelacion, reportar per escrito

b.- Revisar y reapretar conexiones eléctricas: garantizando la ausencia de falsos conlactos;
terminales aisladas de manera adecuada; asi como el reporte de los parametros eléctricos
involucrados

28.- REVISAR SISTEMA DE PUERTA

CUATRIMESTRAL

a.- Verificar estado, limpiar y lubricar carretillas, correderas y chapas; reportar por escrito

b.- Ajusie de chapas y enclavamientos, reportar por escrito

XX

x| X

XX

29.- REVISAR OPERADOR DE PUERTA

CUATRIMESTRAL

a.- Verificar estado, limpiar y lubricar partes maviles; reportar y entregar programa

b.- Veificar estado y operacién de contactos eléctricos y bandas, garantizando |a ausencia de falsos
contactos y tension adecuada

en bandas, asi como el reporte de |os pardmetros eléctricos involucrados
.- Verificar alineamiento de poleas y mator; calibrar y reparar en caso de ser necesario

d.- Revisar ruidos y calentamiento anormal; reparar en caso de ser necesario

XX X |X

XIX] X [X

X[X] X |X

SERVICIO EN FOSA

30.- REVISAR TODAS LAS POLEAS

CUATRIMESTRAL

a.- Revisar desgaste de ranuras y alineacion de poleas

b.- Revisar operaci¢n de interruptores; realizar pruebas y descargar dates en reporte escrito

XX

XX

XX

31.- REVISAR LOS ROLES / ZAPATAS DE CABINA

CUATRIMESTRAL

a.- Revisar los rodamientos, baleros y forros; completar, reparar o cambiar en caso de ser necesario

b.- Realizar limpieza y lubricacion; reportar y entregar programa

32.- REVISAR LA LUZ DEL CUBO

CUATRIMESTRAL

a.- Verificar que |a luz funcione y sea suficiente; en caso de ser luz incandescente esla se cambiara
por su equivalente en fluorescente; los balastres de aguella iluminacién que los requiera deberan ser

electronicos de alto factor de potencia y de bajo nivel de ruido

b.- En caso de encontrar o reportarse una luminaria fundida se reparara o cambiara

33.- LIMPIAR LA FOSA

CUATRIMESTRAL

a.- Limpiar el piso en su lotalidad en conjunte con los muros laterales aspirando en su totalidad

b.- Limpieza general de dispositivos existentes

X%

XX

X

€.- En caso de derrames de liquidos o filtraciones se evacuard el agua y se realizaran las corraciones
necesarias
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@ COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES

IMSS

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ANUAL A EQUIPOS DE TRANSPORTACION VERTICAL (ELEVADORES) INSTALADOS EN LOS INMUEBLES DEL IMSS

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADMINISTRACION

DIVISION DE CONSERVACION

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

MARCA: MODELO: IDENT., No SERIE: FECHA:
6 DE 7
Periodo de
GONGEPTO ENE | FEB | MAR| ABR | MAY | JUN| JUL | AGO| SEP | OCGT | NOV| DICG Aplicacion OBSERVACIONES
SERVICIO EN FOSA
34.- REVISAR TODAS LAS POLEAS SEMESTRAL
a.- Revisar ruidos y calentamiento anormal; realizar reporte por escrito; evaluar y reparar o realizar X X
cambio en caso de ser necesario
b.- Revisar estado de fijaciones y soportes; realizar reporte por escrito, evaluar y reparar o realizar X X
cambio en caso de ser necesario
35 .- REVISAR AMORTIGUADORES SEMESTRAL
a.- Revisar estado y operacién, evaluar; reparar o realizar cambio en caso de ser necesario X X
b.- Revisar nivel de aceite y rellenar si se requiere, reportar por escrito X X
36.- REVISAR CABLE VIAJERO, CAJA DE CONEXIONES Y FIJACIONES SEMESTRAL
a.- Revisar estado, tensién y caida al viajar la cabina X X
37.- REVISAR SEGURIDADES EN CABINAS SEMESTRAL
a.- Verificar ajuste de cufias; reparar o cambiar en caso de ser necesario X X
b.- Realizar limpieza y lubricacién general; reportar y entregar programa X X
c.- Rewvisar estado y operacion de interruptores; verificar su correcto funcionamiento, realizar pruebas, X X
reparar orealizar cambio en caso de ser necesario
38.- REVISAR TODOS LOS INTERRUPTORES DE LA FOSA SEMESTRAL
a.- Revisar operacion de todos los interruplores: reparar o realizar cambio en caso de ser necesario X x
39.- VERIFICAR VIAJE DE CONTRAPESO SEMESTRAL
a.- Verificar distancia a amortiguadoras X X
SERVICIO DEL CUBO EN RECORRIDO
40 .- REVISAR TODOS LOS INTERRUPTORES SEMESTRAL
a.- Verificar estado y operacion de interruptores; reparar o realizar cambio en caso de ser necesario X X
b.- Limpiar, lubricar y ajustar interruptores; reportar y entregar programa X X
41.- REVISAR CONTRAPESO SEMESTRAL
a.- Revisar estado de roles y forros X X
b.- Rewvisar estado y operacién de seguridades del contrapeso X X
c.- Realizar limpieza y lubricacion general, reportar y entregar X X
42.- REVISAR CABLE VIAJERO, CAJAS DE UNION Y FIJACIONES SEMESTRAL
a.- Inspeccionar dafos o desgastes; reportar y entregar programa X X
43.- REVISAR CABLES DE TRACCION, COMPESACION Y REGULADOR, TORCEDURAS Y SEMESTRAL
OBSTACULOS
a.- Inspeccionar dafos o desgastes; reparar o realizar el cambio en caso de ser necesario X X
b.- Realizar limpieza y lubricacién; reportar y eniregar programa X X
<.- Revisar tension de cabies; evaluar y dar diagnostico en reporte técnico; reparar o realizar el X X
cambio en caso de ser necesario
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IMSS

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADM INISTRACION
COORDINACION DE CONSERVACION Y SERVICIOS GENERALES
DIV ISION DE CONSERVACION

ACTIVIDADES DE MANTENIMIENTO PREVENTIVO Y CORRECTIVO ANUAL A EQUIPOS DE TRANSPORTACION VERTICAL (ELEVADORES) INSTALADOS EN LOS INMUEBLES DEL IMSS

MARCA: M ODELO:

IDENT.

No SERIE:

CONCEPTO

ENE|FEBMAR|ABRMAY|JUN|JUL |JAGO|sEP |OCT[NOV|DIC

Periodo de
Aplicacion

OBSERVACIONES

44.- REVISAR LAS PUERTAS DE PISO

SEM ESTRAL

a- Realizar limpieza, lubricaciény ajuste de todos sus mecanismos; revisar o ajustar aperturas de x X

emergencia para operacién adecuada

45.- REVISAR RIELES, GRAPAS Y EMPALMES SEM ESTRAL
a.- Revisar su estado X DaS
b.- Realizar limpiezay lubricacién general, reportar y entregar programa X X
c.- Revisar alineacion de rieles; reportar por escrito y realizar reparacion en caso de ser necesario X X

46.- CUARTO DE MAQUINAS

SEMESTRAL

a- Aplicacion de pintura de esmalte color gris perla en piso del cuarto de maquinas, bases de los.

equipos color amarillo y delimitacion de zonas en color rojo.

JEFE DE CONSERVACION DE UNIDAD

JEFE DEL. DEPARTAMENTO DE CONSERVACION

Y SERVICIOS GENERALES
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Instituto Mexicano del Seguro Social
Direccién de Administracion
Unidad de Administracién
Coordinacién de Conservacién y Servicios Generales
Coordinacién Técnica de Conservacién y Servicios Complementarios
Divisién de Inmuebles Centrales

Programa Calendarizado para el “Mantenimiento preventivo”
(No deberén considerar en su programacion sdbados, domingos y dias festivos)

M B S

Nam. Equipo | Ubicacién | Unidad | Cantidad | | > | <} , ks )g] 7| s |ofio|n| 2|3 a]ns]we]m]i.]o]lola]2la)2|2s]26)]27]28]20]z30]=n

Fecha.-

Nombre y Firma del Representante Legal
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Anexo 2.- “Términos y condiciones”

Para la contrataciéon del servicio de “Mantenimiento preventivo y correctivo con refacciones a
elevadores de la marca Otis”, instalados en inmuebles dependientes de la Divisién de Inmuebles
Centrales para el ejercicio 2020.

1.- Fundamento:
Con fundamento en los articulos 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos; y 26 de La Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

2.- Lugar y condiciones de la prestacién del servicio:

2.1.- Lugar:

“EL LICITANTE" se obliga expresamente a prestar el servicio a los elevadores instalados en los
inmuebles donde se encuentran asighados los equipos cuya ubicacidn se detalla en el
documento denominado “Universo de Inmuebles Dependientes de la Division de Inmuebles
Centrales” glosado en el Anexo 1.- Anexo Técnico.

2.2.- Condiciones de la prestacién de servicio:

El servicio tiene por objeto la conservacidén de los elevadores en condiciones éptimas de
operaciéon, considerando las actividades minimas que se establecen en el Anexo 1.- Anexo
Técnico, asi como observar lo siguiente:

2.2.1.- Mantenimiento Preventivo:

Tiene por objeto la conservacidén de los elevadores de la marca Otis en condiciones 6ptimas de
operacion, de conformidad con los términos de referencia del fabricante, para prevenir fallas en
su funcionamiento, considerando para ello los periodos y las actividades minimas que se
establecen en el Anexo 1.- Anexo Técnico.

El servicio de mantenimiento preventivo comprende:

a. Debera de realizar once servicios para los elevadores de corriente alterna y veintidds
servicios para los elevadores de corriente directa, para los primeros debera realizarse dentro
de los primeros veinte dias habiles de cada mes, para los segundos debera considerar
dentro de la programacién un intervalo de 10 a 15 dias naturales entre el primer y segundo
servicio los cuales incluyen la revisién de los conceptos que se establecen del punto 1 al 13
del Anexo 1.- Anexo Técnico, considerando que el primer servicio de mantenimiento
preventivo iniciard a partir del siguiente dia habil de la notificacién del fallo.

b. Asi como las actividades que se sefialan en los siguientes puntos del Anexo 1.- Anexo
Técnico:

b.1. Dos servicios cuyas actividades y conceptos se establecen del punto 14 al 21y del 34 al
45 del Anexo 1.- Anexo Técnico;

b.2. Tres servicios cuyas actividades y conceptos se establecen del punto 22 al 33 del
Anexo 1.- Anexo Técnicoy;

b.3. Una vez durante la vigencia del servicio para la actividad sefialada en el punto 46 del
Anexo 1.- Anexo Técnico.
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2.2.2.- Mantenimiento Correctivo:

Consiste en atender todos los reportes y reparar las fallas o descomposturas de los equipos de
acuerdo a lo descrito en cada uno de los procedimientos del Anexo 1.- Anexo Técnico, a partir del
dia habil siguiente a la notificacién de fallo y hasta el 31 de diciembre de 2020.

a.

“EL PROVEEDOR?", se obliga a atender todos los reportes de servicio de mantenimiento
correctivo a los elevadores de la marca Otis, teniendo como objeto la eliminacién de
fallas y/o dafios que por uso y operacién presenten los equipos.

Para la atencién del reporte que se efectué por falla del equipo, “EL PROVEEDOR?",
cuenta con 2 horas maximo, para presentarse en el domicilio indicado, contadas a partir
del momento en que se realice el reporte, salvo en el caso del paro del equipo con
personas en el interior.

En caso de paro por falla en el equipo con personas en el interior de la cabina, la empresa
se obliga a atender el reporte y presentarse en un lapso no mayor de 30 minutos, hasta
su total liberacién, sin perjuicio de proceder a la reparacién de la falla, debiendo dejar
constancia en la bitacora de contrato sobre el cumplimiento de lo anterior, en caso
contrario, se aplicara la deductiva sobre el monto total de lo incumplido, entendiéndose
éste como el monto estipulado por equipo.

Una vez que el Técnico de “EL PROVEEDOR?", se encuentre en el lugar indicado, personal
de la Administracién del Conjunto y/o el Jefe de Conservacién de Unidad del inmueble
gue corresponda procedera a verificar que se trate del técnico designado y a recabar la
firma de éste en la bitacora de contrato, a efecto de confirmar los tiempos concedidos
para la atencién del reporte. Asimismo, debera indicar las fallas encontradas y tipo de
descompostura, asi como el diagndstico del equipo, dejando constancia de ello en la
bitdcora del contrato, asi como los tiempos de atencién o reparacién de las fallas,
debiendo firmar ambas partes lo asentado en la bitacora.

“EL PROVEEDOR?", a través del técnico designado, se sujetara a los siguientes tiempos:

- Maximo 24 (veinticuatro) horas para reparar descomposturas menores, las cuales
acreditard por escrito.

- Maximo 08 (ocho) dias para reparar descomposturas mayores como reparacién del
motor, las cuales acreditara por escrito.

Una vez que el técnico designado atienda el reporte y reparada la falla, el personal de “EL
INSTITUTQO” confirmara la atencién del servicio, asentando en la bitacora el cumplimiento
de los plazos para la atencién del reporte y su reparacion.

“EL PROVEEDOR” debera entregar los reportes de cada uno de los servicios realizados,
dentro de los primeros cinco dias habiles siguientes al mes subsecuente de la prestaciéon
del servicio al Jefe de Conservaciéon de la Unidad correspondiente, a efecto de constatar
la correcta prestaciéon del servicio y cotejar los reportes atendidos conforme a lo
asentado en la bitadcora de contrato.
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3.- De conformidad a lo sefalado en el numeral 4.24.4 de las Politicas, Bases y
Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Mexicano del Seguro Social vigentes, deberd de considerase lo
siguiente:

a).- Vigencia de la contratacion:
La vigencia del servicio para el mantenimiento preventivo y correctivo iniciara a partir del dia
habil siguiente de la notificacién de fallo y hasta el 31 de diciembre de 2020.

La vigencia del contrato serd a partir de su firma y hasta al 31 de diciembre del 2020.

b).- Plazo de la prestacién del servicio:

b.1. “EL PROVEEDOR" realizara 11 (once) servicios para los elevadores de corriente alterna y

22 (veintidds ) servicios para los elevadores de corriente directa, durante el aflo 2020,
para los primeros debera realizarse dentro de los primeros veinte dias habiles de cada
mes, para los segundos debera considerar dentro de la programacién un intervalo de 10
a 15 dias naturales entre el primer y segundo servicio a los elevadores en los cuales
incluye la realizacién y revision de los conceptos que se establecen del punto 1 al 13 del
Anexo Técnico; asi como las actividades que se sefalan en los siguientes puntos del
Anexo técnico: Dos servicios cuyas actividades y conceptos se establecen del punto 14 al
21y del 34 al 45 del Anexo 1.- Anexo Técnico; Tres servicios cuyas actividades y conceptos
se establecen del punto 22 al 33 del Anexo Técnico y; una vez durante la vigencia del
servicio para la actividad sefialada en el punto 46 del Anexo 1.- Anexo Técnico, para lo
cual no deberdn considerarse ademas de los sdbados y domingos, los dias de descanso
obligatorio de conformidad con lo sefnalado en la Ley Federal del Trabajo Vigente, asi
como los sefalados en el Contrato Colectivo de Trabajo del IMSS, tales como:, primer
lunes de febrero, tercer lunes de marzo, jueves y viernes de la semana mayor, 1° de
mayo, 15 y 16 de septiembre, tercer lunes de noviembre y 25 de diciembre; los servicios
se realizaran de las 09:00 a las 18:00 horas.

b.2.“EL LICITANTE" deberd presentar junto con su propuesta técnica un programa para la

prestacién del servicio, por equipo, concepto e inmueble cuyo formato se adjunta en el
Anexo 1.- Anexo Técnico con el nombre de “Programa de mantenimiento preventivo”,
empleando materiales con la calidad requerida, que cumplan los requisitos sefialados
en el Anexo 1.- Anexo Técnico, de igual manera el Programa de pruebas de seguridad y el
Programa de transferencia de conocimientos.

b.3.Debera utilizarse mano de obra especializada para realizar las rutinas de mantenimiento

preventivo a los elevadores de la marca Otis.

c).- Mecanismo de evaluacién:

c.l. Criterio y justificacion para la aplicacién del sistema de evaluacién binaria:
De conformidad con el parrafo segundo del articulo 51 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y de los numerales 4.25 inciso c) y
436 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social vigentes, y considerando que el servicio a
contratar no requiere vincular las condiciones tanto técnicas como de mano de obra que
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deberdn cumplir “EL PROVEEDOR” con las caracteristicas y especificaciones del mismo, toda
vez que éstos se encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante que se
considera para la adjudicacién del contrato es el precio mas bajo, por lo tanto la evaluacién
debera aplicarse por el método binario.

d).- Licencias, permisos registros que debe aplicarse al servicio:
Para la prestacion del presente servicio no aplica ninguna de las Normas Oficiales Mexicanas,
licencias o permisos.

e).- Folletos, catalogos, fotografias manuales que debe aplicarse al servicio:
Para la prestacidon del presente servicio no aplica.

f).- y g).- Visitas a las instalaciones institucionales donde se prestaran los servicios o a las
instalaciones del licitante:
Para la prestacion del presente servicio no aplica.

h).- Pena convencional y deductiva.

h.1.

Pena convencional:

De conformidad con lo establecido en los articulos 53 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico; y 81 fraccién Il de su Reglamento; asi
como en el numeral 5.5.8 literal b), de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios vigente, la pena convencional
aplicable a cargo del proveedor, por atraso en el inicio de la prestacién del servicio
serd del 2.5% (dos punto cinco por ciento) por cada dia de atraso, sobre el valor de
lo incumplido, considerando el precio del monto estipulado por equipo de
conformidad al Programa de mantenimiento preventivo presentado por el
proveedor.

h.2. Deductiva por la prestacién del servicio:

“EL INSTITUTO" de conformidad con lo dispuesto por el articulo 53 Bis de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUbico, 97 de su Reglamento
y 55.8.1 de las Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social, procedera a la
aplicacién de deducciones al pago de los servicios con motivo del incumplimiento
parcial o deficiente de los mismos, cuyo limite serd hasta el 10% (diez por ciento),
del monto total maximo de éste, sin considerar el IVA, conforme a los siguientes
supuestos:

e Se aplicard una deductiva del 2.5% (dos punto cinco por ciento) del monto a
facturar por equipo en el mes que corresponda por cada dia de atraso en las
fechas de inicio y/o conclusién del servicio de mantenimiento preventivo a
gue se refieren los incisos que van del a) al d) del primer parrafo del numeral
221. de los Términos y Condiciones, de conformidad con los plazos
establecidos en el programa de mantenimiento preventivo para la prestaciéon
del servicio, referido en el numeral 3, inciso b) primera vifeta de estos
Términos y Condiciones.
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I Si “EL PROVEEDOR” excede el tiempo de respuesta establecido para la atencién de
reportes por falla del equipo (2:00 horas maximo para presentarse), a partir de
recibir el reporte de la falla del equipo (conforme al numeral 2.2.2. segunda vifieta
de los presentes Términos y Condiciones), se aplicard una deductiva del 2.5% (dos
punto cinco por ciento) del monto por equipo en el mes que corresponda, por la
primera hora que exceda a dicho término; aplicaAndose por la segunda hora una
deductiva del 12%, (doce por ciento) por la tercera hora y subsecuentes se aplicara
el 15%, (quince por ciento) hasta que se de atencién total al reporte.

V. En caso de paro por falla en el equipo con personas en el interior de la cabina, si “EL
PROVEEDOR" no se presenta a atender el reporte en el lugar de la falla, en un lapso
no mayor de 30 minutos, conforme a lo establecido en el numeral 2.2.2. tercera
vineta de los Términos y Condiciones, se aplicard una deductiva del 2.5% (dos punto
cinco por ciento) del monto por equipo en el mes que corresponda, por cada diez
minutos que exceda a dicho lapso; aplicandose por los segundos diez minutos una
deductiva del 7.5%, (siete punto cinco por ciento) por los terceros diez minutos y
subsecuentes se aplicara el 10%, (diez por ciento) hasta que se de atencidén total al
reporte.

V. En el caso de que “EL PROVEEDOR" se exceda del termino de 24 horas para reparar
descomposturas menores, conforme a lo sefalado en el numeral 22.2. quinta
vifieta, primer parrafo, de los Términos y Condiciones, se aplicara una deductiva del
2.5% (dos punto cinco por ciento) del monto por equipo en el mes que corresponda
por cada hora subsecuente del servicio no prestado.

VI. Si “EL PROVEEDOR" se excede el tiempo maximo de respuesta para reparar
descomposturas mayores, conforme a lo sefialado en el numeral 22.2. quinta
vifleta, segundo parrafo, de los Términos y Condiciones, (8 dias), a partir de recibir el
reporte de la falla del equipo, se aplicard una deductiva del 2.5% (dos punto cinco
por ciento) del monto por equipo en el mes que corresponda, por cada dia que
exceda a dicho plazo; aplicdAndose por el segundo dia una deductiva del 5%; (cinco
por ciento) por el tercero y subsecuentes se aplicara el 7.5% (siete punto cinco por
ciento), hasta que se de atencién total al reporte.

VIl.  Si“EL PROVEEDOR" no entrega los reportes de cada uno de los servicios realizados
a que se refiere el numeral 2.2.2. séptima vifeta de los Términos y Condiciones,
dentro de los primeros cinco dias siguientes al mes subsecuente de la prestacion
del servicio, se aplicard una deductiva del 25% (dos punto cinco por ciento) del
monto por equipo en el mes que corresponda, por cada dia que exceda a dicho
término y asi subsecuentemente.

VIll.  Si dentro de la semana siguiente después de que concluyeron los dias sefialados
para que “EL PROVEEDOR" lleve a cabo la transferencia de conocimientos, no da
inicio y concluye con el programa de transferencia de conocimientos a que se
refiere el numeral 4. Inciso e) tercer vifieta de los presentes Términos y Condiciones,
se aplicarad una deductiva del 5% (cinco por ciento) del monto por equipo en el mes
que corresponda, por cada dia de atraso, considerando para ello la fecha
establecida en el programa de transferencia de conocimientos presentado por “EL
PROVEEDOR".

Para los efectos del presente numeral, el Administrador del Contrato sera el responsable de
efectuar el calculo de Ley.
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i).- Mecanismos para responder por defectos o de la calidad del servicio:

Garantia del servicio:

“EL PROVEEDOR" proporcionard por escrito y en papel membretado firmado por su
Representante Legal, a la conclusién del servicio prestado cada mes, al Jefe de Conservacién de
Unidad correspondiente, lo siguiente:

Garantia de materiales de mano de obra: la garantia otorgada por “EL PROVEEDOR" comprende
materiales (nuevos y originales), accesorios y mano de obra, por un plazo de 30 dias naturales y
por reemplazo de dispositivos y refacciones por un plazo de un afno, contados a partir de la
fecha de recepcidén por parte del Jefe de Conservacién de Unidad.

Los materiales utilizados para la correccién de las fallas presentadas, seran sin costo adicional
para “EL INSTITUTO", asi como la transportacién, viaticos y mano de obra técnica en caso de
requerirse.

Bitacora del Contrato:

Para efecto de verificar la correcta prestacion del servicio, el Administrador del conjunto y/o Jefe
de Conservacion de Unidad del inmueble correspondiente, implementardn una bitacora del
contrato por equipo (elevador) en la que se asentara fecha, hora, lugar, contrato, administracién,
tipo de servicio, reportes, observaciones y firma de los responsables, tanto por parte de “EL
INSTITUTO", como de “EL PROVEEDOR?”", cuyo formato e instructivo se agregan al Anexo Técnico.

La bitdcora de contrato arriba sefalada contendra:

Fecha.

Hora.

Tipo de servicio (mantenimiento preventivo o correctivo).

El diagndstico de la falla (en su caso).

Nombre del servidor publico que realice la solicitud.

Nombre del técnico designado para atender la solicitud del Instituto.
Firmas del técnico y Jefe de Conservacién del inmueble que corresponda.

Q™0 Qo0 T

Invariablemente, al inicio y conclusién del servicio de mantenimiento preventivo y correctivo,
debera estar presente el Administrador del conjunto y/o el Jefe de Conservacion de Unidad del
inmueble que corresponda, el cual en atencién al reporte del servicio, verificara y asentara en la
Bitacora que el personal que le dara atencién es el designado por parte de “EL PROVEEDOR”,
indicando que los datos que contenga su identificacién concuerde con los requeridos conforme
a la designacién efectuada, debiendo establecer en ese momento el tiempo de atencién del
reporte.

j).- Garantias de anticipos, cumplimento, defectos o vicios ocultos:

Garantia de cumplimiento de obligaciones divisible:

“EL PROVEEDOR", para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
estipuladas en el contrato adjudicado, deberd presentar en la Division de Contratos
dependiente de la Coordinacién Técnica de Planeacién y Contratos, de la Coordinacién de
Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios de la entidad contratante, pdliza de fianza en
la misma moneda en que cotizé el servicio, expedida por afianzadora debidamente constituida
en términos de la Ley de Instituciones de Seguros y Fianzas, dentro de los 10 (diez) dias

www.imss.gob.mx


http://www.imss.gob.mx/

Convocatoria

GOBIERNO DE &g' 2020 Invitacién a Cuando Menos Tres
IMSS | @R

-
MEXICO LEQNA VICARIO Personas Nacional Electrénica

NuUmero.- IA-0O50GYR019-E7-2020

naturales siguientes a la firma del contrato respectivo, para garantizar el cumplimiento de todas
y cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del contrato, a favor de “EL INSTITUTO", por
un monto equivalente al 10% (diez por ciento) sobre el importe total adjudicado, sin incluir el
.LV.A,, en moneda nacional, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector PuUblico; asi como en el numeral 5.5.5 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Instituto Mexicano del Seguro Social vigentes.

K).- Forma de pago:
Condiciones de precio y pago.

1.- Precio:
Se debera cotizar en moneda nacional, los precios ofertados seran fijos durante la vigencia del
servicio.

2.- Pago:

El pago se efectuard en moneda nacional, por servicio concluido de acuerdo a la programacién
de la prestacién del mismo, a los 15 (quince) dias naturales posteriores a que “EL PROVEEDOR?",
presente en las oficinas de la Divisién de Tramite de Erogaciones, sita en la calle de Tiburcio
Montiel No. 15 (esquina con Gémez Pedraza), Col. San Miguel Chapultepec, C.P. 11850, en la
Ciudad de México, en dias y horas habiles la documentacién descrita en el siguiente punto,
previa revision y firma de la misma por parte de los servidores publicos siguientes: el
Administrador de Conjunto, asi como del Jefe de Conservacién de Unidad correspondiente,
adscritos a la Divisién de Inmuebles Centrales, dependientes de la Coordinacién Técnica de
Conservacion y Servicios Complementarios de la Coordinacion de Conservacidon y Servicios
Generales.

“EL PROVEEDOR" debera entregar los siguientes documentos:

a. Factura electrénica que expida “EL PROVEEDOR"” a nombre del Instituto Mexicano del
Seguro Social, con domicilio fiscal en Av. Paseo de la Reforma No. 476, Col. Juarez,
Alcaldia Cuauhtémoc C. P. 06600, en la Ciudad de México, y R. F. C. IMS-421231-145, que
redna los requisitos fiscales, en la que se indiquen los servicios prestados, ndmero de
proveedor, numero de contrato, niumero de fianza y denominacién social de la
Afianzadora; reporte o constancia del servicio prestado por “EL PROVEEDOR", en apego
al formato glosado en el Anexo 1. Anexo Técnico, con el nombre de “actividades de
mantenimiento preventivo y correctivo anual a equipos de transportacién vertical
(elevadores) instalados en los inmuebles del IMSS”, asi como del “acta para hacer constar
la recepcidn fisica de la prestacion del servicio” elaborada y firmada por el Administrador
de Conjunto y del Jefe de Conservacién de Unidad que corresponda, adscritos a la
Division de Inmuebles Centrales, dependiente de Ila Coordinacién Técnica de
Conservacién y Servicios Complementarios de la Coordinacién de Conservacién y
Servicios Generales.

b. Original para su debido cotejo con caracter de devolutivo y copia del contrato suscrito
con “EL INSTITUTO".

www.imss.gob.mx


http://www.imss.gob.mx/

Convocatoria

GOBIERNO DE = Yy 2020 Invitacién a Cuando Menos Tres
MEXICO én

LEONA VIGARIO Personas Nacional Electrénica

NuUmero.- IA-0O50GYR019-E7-2020

c. Ademadas de la copia de los documentos positivos y vigentes referentes a: Opinidén de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social y Opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales y Constancia vigente de situaciéon fiscal emitida
por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT).

d. Copia de la garantia de cumplimiento del contrato.

e. Nota de crédito a favor de Instituto Mexicano del Seguro Social por el importe de la
sancién en caso de entrega extemporanea de los servicios.

“EL PROVEEDOR" acepta que “EL INSTITUTO" le efectué el pago a través de transferencia
electrénica, obligdndose para tal efecto a proporcionar en su oportunidad el niumero de cuenta,
CLABE, banco y sucursal a nombre de “EL PROVEEDOR".

El pago de su factura se realizard mediante transferencia electrénica de fondos, a través del
esquema electrénico interbancario que “EL INSTITUTO" tiene en operacién, a menos que “EL
PROVEEDOR" acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello.

En caso de que “EL PROVEEDOR" presente su factura con errores o deficiencias, éstos se le
haran saber por parte del Instituto dentro del término estipulado para ello y el plazo de pago se
ajustara en términos del articulo 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Pubilico.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “EL PROVEEDOR" estd contratada con BANORTE, S.A.,, BBVA BANCOMER, S.A,
HSBC, S.A.,, SCOTIABANK, S.A, o a través del esquema interbancario via Sistema de Pagos
Electréonicos Interbancarios (SPEI), si la cuenta pertenece a un banco distinto a los
mencionados.

“EL PROVEEDOR" debera de expedir sus facturas en el esquema de facturacién electrénica CFDI
(Comprobante Fiscal Digital a través de Internet), la recepcién de las mismas sera a través del
Portal de Servicios a Proveedores, y deberdn de ser proporcionadas en su formato XML, la
validez de las mismas serd determinada durante la carga y Unicamente las facturas fiscalmente
validas seran procedentes para pago. “EL PROVEEDOR" debera proporcionar al Administrador
del Contrato una representacién impresa de la misma que cumpla con las especificaciones
normadas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), la representacién impresa por si
misma no sera sustento para pago si no se hace la carga del XML del cual se originé o si la
misma no es una representacion fiel. “EL PROVEEDOR" debera proporcionar al Administrador
del Contrato una representacién impresa de la misma que cumpla con las especificaciones
normadas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), la representaciéon impresa por si
misma no sera sustento para pago si no se hace la carga del XML del cual se origind o si la
misma no es una representacion fiel.

El pago de los servicios quedard condicionado, en su caso, proporcionalmente al pago que “EL

PROVEEDOR" deba efectuar por concepto de deducciones y penas convencionales por atraso
en la prestacién del servicio, y/o deducciones a las que se haga acreedor.
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I).- Mecanismos de comprobacién, supervision y verificacién de servicios:
1. Supervision:

“EL INSTITUTO” a través del Administrador de Conjunto y/o Jefe de Conservacién de Unidad
correspondiente, en cualquier momento y sin aviso alguno, llevara a cabo la supervisiéon del
servicio que otorgue “EL PROVEEDOR?", con el objeto de verificar el estricto cumplimiento del
servicio bajo las condiciones técnicas requeridas; por lo que “EL PROVEEDOR" se obliga a
permitir la revisién por parte de quien “EL INSTITUTO" designe para tal fin en el momento de la
prestacién del servicio y se elaborara acta circunstanciada de los resultados que se obtengan.

2. Comunicacion entre las partes:

Las solicitudes de servicios que requiera “EL INSTITUTO" se efectuardn mediante llamada
telefénica o a través de medios electrénicos de comunicacién a las direcciones de correo
electrénico que ambas partes determinen. Dichas solicitudes o reportes se asentaran en la
bitacora del contrato del equipo, debiéndose anotar la fecha y la hora del reporte, el nombre del
solicitante, el motivo de la solicitud y el nombre de la persona que recibe el reporte por parte de
“EL PROVEEDOR"

3. Reportes de servicios:

“EL PROVEEDOR" debera entregar los reportes de cada uno de los servicios realizados, dentro
de los primeros cinco dias siguientes al mes subsecuente de la prestacién del servicio al Jefe de
Conservacién de la Unidad correspondiente, a efecto de constatar la correcta prestacién del
servicio y cotejar los reportes atendidos conforme a lo asentado en la bitacora de contrato.

4. Devolucién de piezas:

“EL PROVEEDOR", deberd entregar al Jefe de Conservacién de Unidad correspondiente, las
refacciones reemplazadas de cada una de las reparaciones realizadas en bolsa cerrada,
marcando en la misma el ndmero de contrato y fecha para su baja y enajenacién
correspondiente, dejando constancia en la bitdcora de contrato de la entrega de las piezas
retiradas en cada uno de los sitios donde se realice la prestacién del servicio.

5. Reporte fotografico:
“EL PROVEEDOR", de igual manera debera de considerar al término del servicio la entrega de un
reporte fotografico, donde se muestre el antes y después como evidencia de las reparaciones,

asi como la colocacién de las refacciones en el equipo correspondiente.

m).- Anticipos:
No se otorgaran anticipos.
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4.- Documentacidon que debera presentar “EL LICITANTE” en su propuesta
técnica:

a) Personal Capacitado:

“EL LICITANTE"” debera designar por escrito en papel preferentemente membretado firmado por
su Representante Legal como minimo 2 técnicos especializados, para lo cual debera presentar
el Curriculum Vitae del personal con experiencia en el mantenimiento preventivo y correctivo a
Elevadores de la marca Otis, con una experiencia minima de 1 ano acreditando mediante:

I. Constancia de la transferencia de conocimientos avalada por el fabricante o distribuidor
autorizado de los elevadores de la marca Otis.

Il. Escrito en papel preferentemente membretado firmado por su Representante Legal en
el que refiera que el personal técnico especialista propuesto en el presente
procedimiento, tendra la capacidad de respuesta inmediata de diagndstico y resolucion,
a efecto de garantizar los tiempos indicados para la atenciéon del servicio preventivo
programado, donde también se responsabiliza y avala la experiencia de los mismos.

b) Certificado y/o constancia de Derechos:

“EL LICITANTE" debera de presentar escrito en papel preferentemente membretado firmado por
su Representante Legal, mediante el cual el fabricante o distribuidor de la marca le otorga la
autorizacién para llevar a cabo los servicios de mantenimiento preventivo y correctivo a los
elevadores de la marca Otis, de conformidad con los términos de referencia de dicha marca.

c) Herramientay equipo que se empleara en los servicios:

“EL LICITANTE"” deberd presentar por escrito en papel preferentemente membretado firmado
por su Representante Legal donde manifieste que cuenta con las herramientas y equipos de su
propiedad o arrendados necesarios para la correcta prestacidon del servicio y rutinas de
mantenimiento, asi mismo que dotard a su personal de vestuario y equipo de seguridad
adecuado para las actividades a desarrollar tal como camisola, overol, zapatos de seguridad,
guantes y cascos.

d) Refacciones:

“EL LICITANTE" debera presentar escrito en papel preferentemente membretado firmado por su
Representante Legal donde manifieste que considerd dentro de su propuesta econémica todos
los insumos y/o refacciones originales, asi como la mano de obra necesarias para realizar el
servicio de mantenimiento preventivoy correctivo.

“EL LICITANTE"” deberd presentar escrito en papel preferentemente membretado firmado por su

Representante Legal donde manifiesta que se compromete a tener en existencia las refacciones
originales que se requieran, las cuales deberdn ser nuevas de la marca Otis.
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