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ANEXO 1
DOCUMENTACION LEGAL SOLICITADA PARA LA ELABORACION DE CONTRATOS

PERSONA MORAL PERSONA FISICA
1. Testimonio de la escritura publica en la que conste que fue constituida conforme a las leyes | 1. Copia certificada del acta de nacimiento o, en su caso, carta de naturalizacién respectiva, expedida
mexicanas y que tiene su domicilio en el territorio nacional, que contenga los datos de su inscripcién por la autoridad competente. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB)

en el Registro Piblico de la Propiedad y de Comercio, incluyendo la fecha de registro, y en su caso,
reformas y modiﬁcacioneg (razén social y objeto de la sociedad). (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB)

P Testimonio de la Escritura Pdblica (PODER NOTARIAL).- Donde conste las facultades de | 2. En su caso, Testimonio de la Escritura Publica.- Donde conste las facultades de representacion o
representacion o poder de la persona que suscribira el contrato y los datos de su inscripcién en el poder de la persona que suscribira el contrato y los datos de su inscripcion en el Registro Publico
Registro Publico de la Propiedad y de Comercio (pudiendo ser un poder especial para esos efectos, de la Propiedad y de Comercio, (pudiendo ser un poder especial para esos efectos, poder para
poder para actos de administracién y/o actos de dominio). (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB) actos de administracion y/o actos de dominio). (ARCHIVO ELECTRONICO EN UsB)

3. identificacién oficial vigente con fotografia de la persona que suscribira el instrumento legal.- Credencial para votar con fotografia, cartilla del servicio militar nacicnal, pasaporte, o cédula profesional. (ARCHIVO
ELECTRONICO EN USB)

4. Comprobante del Domiicilio Fiscal.- (Recibos de agua, luz, predial, teléfono, cuya antigiiedad sea no mayor a 3 meses) ARCHIVO ELECTRONICO EN USB)

5. Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes, o en su caso, cédula de situacién fiscal | 5. Inscripcién en el Registro Federal de Contribuyentes, o en su caso, cédula de situacion fiscal
actualizada. ARCHIVO ELECTRONICO EN uUsB) actualizada. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB)
6. Registro Patronal ante el IMSS, o en su caso, carta donde manifieste bajo protesta de decir verdad, la razén por la que no se encuentra obligado a dicha inscripcién.

PRIMER SUPUESTO. En caso de que su representada subcontrate personal con otra empresa deberd presentar carta bajo protesta de decir verdad declarando lo anterior (VER ANEXO CARTA BAJO PROTESTA), asi como
debera presentar el contrato de prestacién de servicio con dicha empresa (outsourcing) y la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, constancia de situacion fiscal emitida por el INFONAVIT y Opinién de
Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social en sentido positivo y vigentes de esa subcontratante, firmadas por el licitante adjudicado (persona fisica) o representante legal de la empresa adjudicada.
(ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTéGRAFA)

SEGUNDO SUPUESTO De no contar con personal adscrito al Instituto Mexicano del Seguro Social, deberd presentar carta bajo protesta de decir verdad manifestando la razén de su dicho. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB
Y ORIGINAL CON FIRMA AUTGGRAFA)

TERCER SUPUESTO. En caso de que su representada cuente con trabajadores contratados bajo el régimen de honorarios debera presentar el (los) contrato(s) con los que acredite el régimen de contratacién, asi como un
escrito libre en el que manifieste que no se encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS debido a tal situacion. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

CUARTO SUPUESTO. En caso de que su representada forme parte de un grupo comercial y uno de los entes que forme parte del grupo se encargue de administrar la plantilla laboral de todas las empresas que lo
conforman, serd necesario que exhiba el documento que acredite la subcontratacion y la Opinién de Cumplimiento de Obligaciones Fiscales, constancia de situacion fiscal emitida por el INFONAVIT y Opinién de
Cumplimiento de Obligaciones en materia de Seguridad Social en sentido positivo y vigentes de la empresa que se encargue de administrar dicha plantilla laboral, firmadas por el licitante adjudicado (persona fisica) o
representante legal de la empresa adjudicada. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUT()GRAFA)

EN LOS CUATRO SUPUESTOS ANTERIORES, la persona o empresa adjudicada debera entregar el documento emitido por el Instituto (resultado de la consulta en el sistema para obtener la opinién), en el que se haga
constar QUE PARA LA PERSONA O EMPRESA ADJUDICADA no se puede emitir la opinién de cumplimiento, de conformidad con la regla quinta del anexo unico del ACUERDO ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR., y la
constancia de situacidn fiscal del INFONAVIT de donde se desprenda la situacion fiscal de la persona o empresa adjudicada en razén de no tener empleados, firmadas por el licitante adjudicado (persona fisica) o

representante legal de la empresa adjudicada.
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Opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales, cuando el monto del contrato sea igual o exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/M.N.)sin incluir IVA., conforme a lo dispuesto por el articulo 32-D del
Cédigo Fiscal de la Federacion, en correlacion con las Reglas 2.1.31 de la Resolucién Misceldnea Fiscal para 2019. Dicho documento debera encontrarse en sentido positivo y vigente a la fecha de suscripcién del
contrato. (VER ANEXO MISCELANEA FISCAL 2019), misma que deberd ser firmada por el licitante adjudicado (persona fisica) o representante legal de la empresa adjudicada. (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y
ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social, cuando el monto del contrato sea igual o exceda de $300,000.00 (trescientos mil pesos 00/M.N.)sin incluir IVA., conforme a los
acuerdos dictados por el H. Consejo Técnico nimeros ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR y ACDO.SA1.HCT.250315/62P.DJ, publicados en el Diario Oficial de la Federaci6n los dias 27 de febrero y 3 de abril, ambos de
2015, mediante los cuales se aprueban las “Reglas para la obtencién de la opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de seguridad social” (VER ANEXO DOF). Dicho documento debera encontrarse

en sentido positivo y vigente a la fecha de suscripcién del contrato, misma que debera ser firmada por el licitante adjudicado (persona fisica) o representante legal de la empresa adjudicada. . (ARCHIVO
ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

Opinién del cumplimiento de obligaciones fiscales en materia de aportaciones patronales y entero de amortizaciones al Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT), sin
importar monto. De conformidad-con el ACUERDO del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) por el que se emiten las “Reglas para la
obtencién de la constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos”, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 28 de junio de 2017. (VER ACUERDO INFONAVIT).
Dicho documento debera encontrarse sin adeudos y vigente a la fecha.de suscripcion del contrato, misma que deberd ser firmada por el licitante adjudicado (persona fisica) o representante legal de la empresa
adjudicada. . (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

10.

Para comunicaciones oficiales debera presentar Hoja de Contacto membretada y suscrita por el Representante Legal. (VER-ANEXO HOJA DE CONTACTO) (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA
AUTOGRAFA)

11.

Escrito de estratificacién de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para el Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa. SE ADJUNTA EN EL CORREO FORMATO SUGERIDO PARA
SU REQUISITADO. . (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

12.

Escrito Bajo Protesta de decir verdad, que no se ubica en los supuestos establecidos en los articulos 50 y 60 de la LAASSP:-SE. ADJUNTA EN EL CORREO FORMATO SUGERIDO PARA SU REQUISITADO. . (ARCHIVO
ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

13.

Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o comisién en el servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato correspondiente no _se
actualiza un conflicto de interés.(Ley general de Responsabilidades Administrativas DOF 18-07-2016). SE ADJUNTA EN EL CORREO FORMATO SUGERIDO PARA SU REQUISITADO. . (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB
Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

Para el caso de participacion conjunta: Debera presentar la documentacion citada por cada una de las empresas participantes y de sus representantes que suscriban el contrato correspondiente. Asi
como el Convenio de participacién conjunta PROTOCOLIZADO ANTE NOTARIO. . (ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)
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Para el caso de empresas o personas extranjeras:

a) Debera presentar la documentacion homologa sefialada en los numerales 1 y 2 (Acta Constitutiva, en su caso, reformas y modificaciones y Poder Notarial), de conformidad con la legislacion de
su pais de origen, conteniendo su apostillamiento y traduccién al espariol por perito traductor autorizado, (la legalizacion o apostillamiento es una anotacion al final de un documento o firma en
la que se hace constar su autenticidad suscrita por funcionario a quien esté atribuida esa potestad legalmente o por un notario).

b) Comprobante de domicilio fiscal con una antigiiedad no mayor a tres meses a partir de su emision.

c) Copia certificada de la identificacion oficial vigente del Representante Legal de la empresa- adjudicada. En caso de personas fisicas copia del pasaporte vigente y calidad o forma migratoria, a
través de la cual se acredite la legal estancia de la persona extranjera en territorio nacional y por ende las actividades que puede realizar.

(ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

Asimismo, de conformidad con la Regla 2.1.31 ultimo parrafo de la Resolucién Miscelanea Fiscal para 2019, los residentes en el extranjero que no estén obligados a presentar la solicitud de inscripcion
en el RFC, ni los avisos al mencionado registro y que no estén obligados a presentar declaraciones periédicas en México, asentaran estas manifestaciones bajo protesta de decir verdad en escrito
libre dirigido a la Division de Contratos del Instituto Mexicano del Sequro Social.

(ARCHIVO ELECTRONICO EN USB Y ORIGINAL CON FIRMA AUTOGRAFA)

La documentacion requerida estara sujeta al analisis, por lo que en cualquier momento se podra solicitar aclaracion o documentacion adicional.

Division de Contratos:

Area de Recepcién de Documentacion legal de Proveedores

Domicilio: Durango 291, piso 10, Col. Roma, Cédigo Postal 06700, en la Ciudad de México, en un horario de 9:30 a 14:00.
Tel. 57261700, ext. 14166,14171 y 14164.

Personas que podran atenderlos: Margarita Saenz Ramirez, Rosa Maria Macias Pérez, y/o Jesus Elias Lara Villegas.





