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Contrato Abierto para la prestacién del servicio de “Franqueo Postal y Envio de
Correspondencia Institucional dirigida a Particulares en el Ambito Nacional e Internacional,
Dependencias de Gobiemno, Organos de ia Judicatura Federal y Empresas del Sector Puablico”,
que celebran, por una parte, el INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, que en lo
sucesivo se denominard “EL INSTITUTO", representado en este acto por JOSE ROBERTO
FLORES BANUELOS, en su calidad de Apoderado Legal, Yy, por la otra parte, el SERVICIO
POSTAL MEXICANO en lo subsecuente “CORREOS DE MEXICO” representada en este acto
por CRISTINA EUDAVE MORAN, en su cardcter de Apoderada Legal, y a quienes en forma

conjunta se les denominara “LAS PARTES”, al tenor de las Declaraciones y Clausulas
siguientes:

DECLARACIONES
I- “EL INSTITUTO” declara, a través de su Apoderada Legal que:

L.1.- Es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal. con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacién y administracién del Seguro
Social, como un servicio pUblico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y5°dela
Ley del Seguro Social.

1.2.- Esta facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacién vigente,l
para la consecucion de los fines para los que fue creado, de conformidad con &l articulo 251,
fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

l.3.- Jose Roberto Flores Bariuelos, en su caracter de Titular de la Coordinacién de Adquisicion ‘
de Bienes y Contratacién de Servicios, cuenta con las facultades suficientes para suscribir el
presente instrumento juridico en su calidad de Apoderado Legal, de conformidad con lo
establecido en el articulo 268 A de la Ley de Seguro Social, y acredita su personalidad
mediante el testimonio de ia Escritura PGblica nimero 17,668 de fecha 7 de septiembre de
2018, otorgada ante la fe del Licenciado Eduardo Francisco Garcia Villegas Sanchez Cordero,
Titular de la Notaria Publica Nimero 248 de la Ciudad de México, e inscrita en el Registro
Publico de Organismos Descentralizados bajo el folio nimero 97-7-20092018-1 30235, de fecha
20 de septiembre de 2018 y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le
fueron conferidas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna en
cumplimiento a los articulos 24 y 25, de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

l.4.- La C. Maria Alejandra Alonso Garcia, Titular de la Division de Viaticos, Correspondencia y /
Servicios Administrativos de “EL INSTITUTO”, funge como Administrador del presente
contrato, responsable de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los derechos y
obligaciones establecidos en este instrumento juridico.

1.5.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacion de sus actividades, requiere de la
prestacion del servicio de “Franqueo Postal y Envio de Correspondencia Institucional dirigida a
Particulares en el Ambito Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la
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Judicatura Federal y Empresas del Sector Piblico”, solicitado por Coordinacién Técnica de
Servicios Generales.

1.6.- Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con l0s recursos
disponibles suficientes, no comprometidos, en la cuenta nGimero 42061501 de conformidad con
el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con numero de folio 0000001678-2019,
emitido por la Titular de la Division de Control y Seguimiento al Gasto de Operacién de fecha 13
de noviembre de 2018.

Los recursos presupuestarios a ejercer con motivo del presente instrumento juridico, quedan
sujetos para fines de ejecucion y pago, a la disponibilidad presupuestaria con que cuente “EL
INSTITUTO", conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacion que apruebe la H. Camara
de Diputados del Congreso de la Union, sin responsabilidad alguna para “EL INSTITUTO”.

1.7.- Con fecha 13 de diciembre de 2018, la Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de
Inversién y Activos, a través de la Division de Contratacion de Activos y Logistica notificd a
“CORREOS DE MEXICO” mediante oficio nimero 09 53 84 61 1CFJ/10838 el procedimiento
de Adjudicacién Directa numero S-AAD-007-2018, con fundamento en lo dispuesto en el
articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con
el articulo 1 quinto parrafo de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico y 4 de su Reglamento, como se detalla en el Anexo 2 (dos), del presente instrumento
juridico.

.8.- Sefiala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango numero 291, piso 11, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc,
Cédigo Postal 06700, en la Ciudad de México.

Il.- “CORREOS DE MEXICO”, declara por conducto de su Apoderada Legal, que:

I.1.- Es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracién Puablica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, creado por Decreto Presidencial el 19 de agosto de
1986, publicado en ¢l Diario Oficial de la Federacion el dia 20 del mismo mes y afo.

i.2.- Su objeto principal es la prestacion del Servicio Publico de Correos y otros servicios
diversos, atentos a lo establecido por los articulos 1°, 3° 6 °. 7 ° y 11° de la Ley del Servicio
Postal Mexicano.

I.3.- Cristina Eudave Moran, acredita su personalidad en términos de la Escritura Publica
nimero 6,454 de fecha 9 de marzo de 2017, pasada ante la fe de la Licenciada Dolores Martina
Lafuente Casillas, Notaria Publica Interina nimero 168 del Estado de México de la que es
Titular el Licenciado Juan Carlos Ortega Reyes; inscrita en el Registro Pablico de Organismos
Descentralizados bajo e! folio nimero 41-7-22032017-190703 y manifiesta bajo protesta de
decir verdad, que las facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas,
modificadas, ni restringidas en forma alguna.
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Il4.- La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico le otorgd el Registro Federal de
Contribuyentes nimero SPM860820CF5.

I1.5.- Cuenta con el documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT), de opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, conforme a lo
dispuesto por las Reglas 2.1.31 y 2.1.39 de la Resolucién Miscelanea Fiscal 2018, publicada el
22 de diciembre de 2017, de conformidad con el articulo 32 D del CAdigo Fiscal de la

Federacioén, del cual presenta copia a “EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcién del
presente contrato.

IL6.- Relne las condiciones de organizacion, experiencia, personal capacitado y demas
recursos técnicos, humanos y econémicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae por medio de este instrumento juridico.

I1.7.- Para efectos legales y de notificacion relacionados con el presente contrato sefiala como
domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos, el ubicado en calle
Vicente Garcia Torres nimero 235, Colonia El Rosedal, Demarcacion Territorial Coyoacén,
Cddigo Postal 04330, Ciudad de México; teléfono: 5336-8900.

Hechas las declaraciones anteriores, “LAS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “CORREOS DE MEXICO” se obliga a prestar el
servicio de “Franqueo Postal y Envio de Correspondencia Institucional dirigida a Particulares en
el Ambito Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura
Federal y Empresas del Sector Publico”, cuyas caracteristicas, cantidades, alcances y
especificaciones se describen en el Anexo 1 (uno) del presente instrumento juridico.

SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- El importe del presente contrato es de la cantidad
minima de $40,000.00 (CUARENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) incluido e! Impuesto al Valor
Agregado (l.V.A.) y de la cantidad maxima susceptibie de ejercer de $100,000.00 (CIEN MIL
PESOS 00/100 M.N.) incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), de conformidad con los
precios unitarios que se indican en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
vigentes autorizados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (S.H.C.P.) en la tarifa
postal, por lo que el monto de los mismos no cambiara durante la vigencia del mismo, a menos
que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, autorice la modificacion de la tarifa, en cuyo
caso “CORREOS DE MEXICO” notificara por escrito a “EL INSTITUTO"” en un periodo de 5
(cinco) dias naturales de anticipacién la nueva tarifa, asi como la fecha de entrada en vigor, a
fin de que las nuevas tarifas sean aplicadas en el presente instrumento juridico.
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TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.- Se efectuaran pagos a “CORREOS DE
MEXICO” una vez prestado el servicio, una vez que ¢l servicio haya sido prestado conforme a
lo siguiente:

PARA NIVEL CENTRAL.- “CORREOS DE MEXICO” debera emitir su Comprobante Fiscal
Digital por Internet (CFDI) por periodos mensuales vencidos del servicio, en los primeros 10
(diez) dias naturales del mes siguiente, la cual debera de entregar en dias y horas habiles al
Titular del Area de Correspondencia, sita en Sabino numero 345, Colonia Atlampa, Codigo
Postal 068450, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México, dependiente de la
Divisién de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos, para su validacion y
autorizacion.

El pago se efectuard de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depoésitos Masivos e
Individuales en Moneda Nacional, a los 20 (veinte) dias naturales posteriores a que
“CORREOS DE MEXICO” presente su CFDI en las oficinas de la Division de Tramite de
Erogaciones, sita en la calle de Gobernador Tiburcio Montiel nimero 15, esquina con General
Gomez Pedraza, Colonia San Miguel Chapultepec, Ciudad de México, en dias y horas habiles,
previa revision del Area de Correspondencia y de la Divisién de Viaticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos, dependiente de la Coordinacién Técnica de Servicios Generales, en
original y copia que retina los requisitos fiscales, establecidos en la Ley de la materia y en la
gue se indique el servicio devengado, nimero de proveedor y nimero de contrato.

PARA DELEGACIONES.- “CORREOS DE MEXICO” debera emitir su CFDI por periodos
mensuales vencidos del servicio, en los primeros diez dias naturales del mes siguiente, la cual
debera de entregar en dias y horas habiles al Jefe de Correspondencia y Archivo delegacional,
para su validacion y autorizacion.

El pago se efectuara de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depésitos Masivos e
Individuales en Moneda Nacional, a los 20 (veinte) dias naturales posteriores a que
“CORREOS DE MEXICO” presente su CFDi en las oficinas de Tramite de Erogaciones
delegacional, en dias y horas habiles, previa revisién del Jefe de Correspondencia y Archivo
delegacional, en original y copia que retna los requisitos fiscales, establecidos en la Ley de la
materia y en la que se indique el servicio devengado, nimero de proveedor y namero de
contrato.

“CORREOS DE MEXICO” debera expedir CFDI en el esquema de facturacién electronica, la
recepcion de las mismas serd a través del Portal de Servicios a Proveedores y deberan ser
proporcionadas en su formato XML; la validez de las mismas sera determinada durante la carga
y Unicamente los CFDI fiscalmente validos seran procedentes para pago. “CORREOS DE
MEXICO” debera proporcionar a las areas financieras una representacion impresa de la misma
que cumpla con las especificaciones normadas por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT), la representacién impresa por sl misma no sera sustento para pago si no se hace la
carga del XML del cual se originé o si la misma no es una representacion fiel del XML origen.
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“CORREOS DE MEXICO”, deberé entregar los siguientes documentos:

e QOriginal y copia del CFDI que expida “CORREQS DE MEXICO”, a nombre de “EL
INSTITUTO”, con direcciébn en Avenida Paseo de la Reforma nimero 476, Colonia
Juarez, Cédigo Postal 06600, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México, y
R.F.C. IMS-421231-145, que relna los requisitos fiscales, en la que se indiquen los

servicios prestados, el nlimero de contrato que amparan dichos servicios y nimero de
proveedor.

e En caso de que “CORREOS DE MEXICO”, presente su CFDI con errores o deficiencias,
“EL INSTITUTO", dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcion,
indicara por escrito a “CORREOS DE MEXICO” las deficiencias que debera corregir. El
periodo que trascurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “CORREQS
DE MEXICO” presente las correcciones no se computara para efectos de pago.

e Copia del presente contrato debidamente suscrito.

» FEl pago de su CFDI se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, a través
del esquema electrénico interbancario que el “EL INSTITUTO” tiene en operacion,
conforme a lo siguiente:

“CORREOS DE MEXICO” acepta que “EL INSTITUTO” le efectie el pago a través de
transferencia electrénica, para tal efecto proporciona la Cuenta nimero 1962107776, CLABE
002180019621077761, de la Institucién Banco Nacional de México, Sucursal 196, plaza 001, a
nombre de Servicio Postal Mexicano.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “CORREOS DE MEXICO” esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER,
HSBC, SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPE| (Sistema de

Pagos Electronicos Interbancarios), si la cuenta pertenece a un banco distinto a los antes
mencionados.

Conforme a los Articulos 29 y 29-A del Codlgo Fiscal de la Federacion, toda la facturacién que
expida “CORREOS DE MEXICO”, sera facturacién electronica emitida a través de
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) y entregada por medio de envio a la
cuenta de correo electronico isaac.silva@imss.gob.mx y ramon.castaneda@imss.gob.mx
proporcionada por “EL INSTITUTO”, quién acepta el envio por medio de correo electronico
como mecanismo inapelable de recepcion.

El administrador del contrato sera quien dara la autorizaciéon para que la Direccion de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo con lo normado en el anexo “Cuentas Contables” del
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos presentados para tramite
de pago Y la constitucion, modificacion, cancelacién, operacién y control de fondos fijos”.
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“CORREOS DE MEXICO” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL
INSTITUTO” previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacién y
comunicacién por parte del mismo al administrador del contrato para su autorizacién expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacién y reposicién
del CFDI en su caso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

Los servicios cuya recepcion no genere alta a través del SAIl ni realice al PRE| Millenium de
manera electrénica, deberan contener la firma de recepcién y de autorizacién para el tramite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion,
operacién y control de fondos fijos” vigente.

Para que “CORREOS DE MEXICO” pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de
cobro, debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 dias naturales
anteriores a la fecha de pago programada; el Administrador del Contrato o, en su caso, el
Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesion al
area responsable de realizar el proceso, conforme al “Procedimiento para la recepcién, glosa y
aprobacion de documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacion,
cancelacion, operacién y control de fondos fijos”.

De igual forma procedera en caso de que celebre contrato de cesidén de derechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.-
“CORREOS DE MEXICO” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona
en la Clausula Primera del presente instrumento juridico, conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 {uno) de este instrumento
juridico, y de acuerdo con o siguiente:

PLAZO.- El servicio iniciara a partir del 02 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2019.

LUGAR.- La transportacién requerida serd de la Ciudad de México y de las Ciudades Sedes
Delegacionales de “EL INSTITUTO” en los domicilios marcados en Territorio Nacional e
Internacional.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “CORREOS DE MEXICO” se obliga
con “EL INSTITUTO” a cumplir con las condiciones del servicio adquiridas, de acuerdoc al
Anexo Técnico y los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 (uno)
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La Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos a través del Area de
Correspondencia, es responsable de recibir y tramitar la correspondencia ante “CORREOS
DE MEXICO”, consistente en documentacién oficial en su modalidad de Ordinario y de
Registrado con Acuse de Recibo dlrgda a particulares a Nivel Nacional e Internacional, asi

como a Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector
Privado.

Los Jefes de Servicio de Correspondencia y Archivo en las Delegaciones, seran los
responsables de recibir y tramitar la correspondencia ante “CORREOS DE MEXICO”,
consistente en documentacion oficial en su modalidad de Ordinario y de Registrado con Acuse
de Recibo dir:gida a particulares a Nivel Nacional e Internacional, asl como a Dependencias
de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector Privado.

“EL INSTITUTO”, podra realizar envios con los servicios adicionales como el Correo
Registrado con Acuse de Recibo Nacional e Internacional, Impresos en General y Paqueteria,

de conformidad a las politicas, tarifas, pesos y costos determinados por “CORREOS DE
MEXICO”.

La correspondencia sera entregada en las instalaciones de “CORREOS DE MEXICO” en
horarios y dias establecidos para sus Puntos de Servicio.

“EL INSTITUTO", entregard mensualmente un minimo de 500 y un maximo de 1,000 sobres
en la modalidad de un solo rango a “CORREOS DE MEXICO”, ordenados por Demarcacién
Territorial, Municipios del Estado de México y del interior de la Republica Mexicana y por
codigo postal, para su entrega al Centro de Dep6sitos Masivo “Centro”, por lo que “CORREOS
DE MEXICO” debera considerar la tarifa postal correspondiente determunado si se cumple con
la tarifa postal masiva o individual.

La correspondencia de Impresos en General y Paqueteria nacional e internacional, deberan ser
franqueadas de acuerdo a su peso y volumen, envios que seran contemplados con la tarifa
postal que “CORREOS DE MEXICO” considere sea la correspondiente.

“CORREOS DE MEXICO” se encargara de imprimir los portes postales en la documentacion,

asi como el envio de esta, acatando las politicas y lineamientos establecidos por esa
dependencia.

PROGRAMA DE ENTREGAS.- El horario en el que se hara uso del servicio sera en dias y
horarios de oficina de “CORREOS DE MEXICO”.

“EL INSTITUTO”, cuenta con los Registros Postales CA09-0520 y 1IM09/0516, vigentes para la
impresion en todas sus piezas por parte de “CORREOS DE MEXICO”, asi como el servicio de
entrega de cartas a particulares en su modalidad de Ordinario y de Registrado con Acuse de
Recibo, Impresos en General y Paqueteria en el ambito Nacional e Internacional, Dependencias
de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector Privado.
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“EL INSTITUTO”, entregara mensualmente un minimo de 500 y un maximo de 1,000 sobres en
la modalidad de un solo rango a “CORREQS DE MEXICO”, ordenados por Demarcacion
Territorial, Municipios del Estado de México y del interior de la Reptiblica Mexicana y por cédigo
postal para su entrega al Centro de Depésitos Masivo “Centro”.

COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS.- “LAS PARTES”
convienen que “EL INSTITUTO” solicitard quincenalmente a “CORREOS DE MEXICO”, el
Acuse de Recibo como comprobacién de entrega de los servicios contratados durante la
vigencia del presente contrato.

“LAS PARTES” convienen que “EL INSTITUTO” en cualquier momento y sin aviso alguno,
podréa llevar a cabo la supervisién del servicio que otorgue “CORREOS DE MEXICO”, con el
objeto de verificar el estricto cumplimiento del servicio bajo las condiciones requeridas; por lo
que “CORREOS DE MEXICO” se obliga a permitir la revisién del personal que “EL
INSTITUTO” designe a través del Area de Correspondencia, dependiente de ia Division de
Vidticos, Correspondencia y Servicios Administrativos para tal fin, en el momento de la
ejecucién del servicio y se elaborara acta circunstanciada de los resultados que se obtengan.

QUINTA.- VIGENCIA.- “LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente contrato sera
del 02 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2019.

SEXTA.- OBLIGACIONES DE “CORREOS DE MEXICO".- Son obligaciones de! “CORREOS
DE MEXICO”, las siguientes:

1. Prestar los servicios sefialados en la CLAUSULA PRIMERA de este contrato.
2. Sujetarse a los calendarios, programas y horarios que acuerde con “EL INSTITUTO”.

3. Asistir a las reuniones que le convoque “EL INSTITUTO"” siempre y cuando se informe
a “CORREOS DE MEXICO”, por lo menos con un dia habil de anticipacién a efecto de
analizar los problemas que se hayan presentado en la prestacién de los servicios, e
instrumentar las medidas pertinentes para su solucién.

SEPTIMA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del
servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “CORREOS DE MEXICO” conforme a
la legislacion aplicable en [a materia.

“EL INSTITUTO” sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado (LV.A.), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

OCTAVA.- CONFIDENCIALIDAD Y/O RESERVA.- “CORREOS DE MEXICO” se obliga a
guardar absoluta reserva de la informacién a la que tenga acceso, relacionada con las
actividades propias de “EL INSTITUTO?” (juridica, operativa, técnica, financiera o de analisis),
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ajena a la ejecucién de los servicios objeto del presente contrato, por lo que debera mantener
como confidencial la misma.

La informacion confidencial y/o reservada a que se refiere esta Clausula puede estar contenida
en documentos, disquetes, discos compactos o cualquier otro material.

Derivado de lo anterior “CORREOS DE MEXICO” se obliga a:

e No hacer uso de la informacién confidencial y/o reservada a que tenga acceso o
generada con motivo de este contrato.

¢ No hacer copias de la informacién, sin la autorizacion por escrito de “EL INSTITUTO”.

e Limitar la revelacibn de la informacion y documentacibn a que tenga acceso,
Unicamente a las personas que dentro de su propia organizacion se encuentren
autorizadas para conocerla, haciéndose responsable del usc que dichas personas
puedan hacer de la misma.

e Por ningdn motivo revelar la informacién a un tercero, para efectos distintos al objeto de
este contrato.

“ AS PARTES” se obligan a limitar el acceso de dicha informacion confidencial y/o reservada
a sus empleados o representantes; sin embargo, necesariamente los haran participes y

obligados solidarios con aquellas, respecto de sus obligaciones de confidencialidad aqui
contraidas.

Cualquier persona que tuviere acceso a dicha informacion debera ser advertida de lo convenido
en este contrato, comprometiéndose a observar y cumplir lo estipulado en esta clausula.

“LAS PARTES"” convienen en que no sera considerada como sujeta a las obligaciones de
confidencialidad la siguiente documentacién o informacién:

a) Aguella gue sea conocida publicamente.
b) Aquella cuya revelacién haya sido aprobada previamente por escrito.

¢) La que de acuerdo a la ley u orden judicial deba ser suministrada a terceras personas,
en el entendido, que aquella informacion confidencial que sea proporcionada a cualquier
autoridad para el efecto de obtener licencias, permisos, autorizaciones, registro o para
cumplir cualquier otro acto de autoridad, se seguiré considerando como fal.

NOVENA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- “LAS PARTES” podran dar por
terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para ningin Organismo y
sin necesidad de que medie resolucion judicial alguna, cuando concurran razones de interés
general, o bien, por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los servicios objeto
del presente contrato y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones
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pactadas, se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LAS PARTES”, o se determine la nulidad
total o parcial de los actos que dieron origen al presente instrumento juridico, misma que debera
notificarse por escrito dentro de los 30 (treinta) dias previos, en caso de que “EL INSTITUTO”
sea el que pretenda darlo por terminado de manera anticipada, debera pagar cualquier adeudo
que al momento tenga con “CORREQOS DE MEXICO".

La terminacién anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictamen que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no recuperables
por la terminacién anticipada seran pagados siempre que éstos sean razonables, estén
comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.

DECIMA.- CONTROVERSIAS.- “LAS PARTES” convienen en que el contrato es producto de
ta buena fe, como organismos descentralizados de la Administracién Puablica Federal, por lo que
toda controversia e interpretacion que se derive del mismo respecfo de su cumplimiento, haran
todo lo posible por resolver en forma amistosa cualquier controversia, disputa o reclamo, gue
surja del presente contrato de prestacion de servicios o que se relacione con el mismo.

Para tal efecto, en caso de controversia, disputa o reclamo de la parte afectada, ésta notificara
por escrito a la contraparte sobre dicha controversia, disputa o reclamo, integrandose un grupo
de tres miembros de cada una de “LAS PARTES”, designados por las mismas para tales
efectos, a fin de que en un plazo no mayor a 60 dias naturales a la recepcién del escrito de la
parte afectada, se solucione en forma amistosa dicha controversia, disputa o reclamo.

DECIMA PRIMERA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- E| presente contrato
podra rescindirse administrativamente por “LAS PARTES” sin necesidad de declaracion
judicial previa, por el incumplimiento de las obligaciones establecidas en este contrato,
notificacion que realizara la parte que asi lo requiera con 30 (treinta) dias naturales de
anticipacion para que manifieste lo que a su derecho convenga y aporte las pruebas que estime
convenientes.

Transcurrido dicho término la parte afectada debera resolver si se rescinde ¢ no él presente
contrato y dicha resolucién debera fundarse, motivarse y comunicarse por escrito a la parte
incumplida, dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes a lo sefalado en el parrafo
anterior.

DECIMA SEGUNDA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral para con “CORREOS DE
MEXICO’™ ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacién del objeto del
presente instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exclusivamente de
“CORREOS DE MEXICO".

Por lo anterior, no se le considerard a “EL INSTITUTO” como patrdn, ni alin substituto, v
“CORREOS DE MEXICO” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter
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civil, fiscal, de seguridad social, laboral o de ofra especie, que en su caso pudiera llegar a
generarse.

“CORREOS DE MEXICO" se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacién de

indole laboral o de seguridad soclal que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante las
autoridades competentes.

DECIMA TERCERA.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.- “LAS PARTES” podran modificar
el presente contrato, respecto a los Términos y Condiciones del mismo a través de convenio
modificatorio que al respecto suscriban éstas. Dicho convenio modificatorio debera constar por
escrito y estar firmado por los representantes o apoderados legales de las mismas.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar prorrogas al piazo originalmente pactado por
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO?, lo cual deberd estar
debidamente acreditado en el expediente de contratacibn respectivo. “CORREOS DE
MEXICO” puede solicitar la modificacion del plazo originalmente pactado cuando se actualicen
y se acrediten los supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor.

Cualquier modificacién a los derechos y obligaciones estipuladas por “LAS PARTES” en el
presente contrato, debera formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que sera

suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o
estén facultados para ello.

DECIMA CUARTA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- Conforme a la declaracion 1.4 el
administrador dei contrato, serd responsable de administrar y verificar el cumplimiento del
presente contrato, de conformidad con lo establecido en el documento de designacién de
administrador del contrato que se agrega al presente como Anexo 3 (tres).

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
servidor publico de “EL INSTITUTO” tendré caracter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

la persona que sustituya al servidor plblico en el cargo, conforme a la designacién
correspondiente.

DECIMA QUINTA.- CESION DE DERECHOS Y OBLIGACIONES.- “CORREOS DE MEXICO”
y “EL INSTITUTO"” se obligan a no ceder en forma parcial o total, a favor de cualquier otra
persona fisica o moral, los derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a continuacion
forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno)  “Anexo Técnico y Términos y Condiciones™

Anexo 2 (dos) “Tarifa Postal Vigente y Oficio de Notificacién de Adjudicacion”

Anexo 3 (tres) “Documento de designacién de Administrador del Contrato”
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DECIMA SEPTIMA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
del mismo, asi como a lo establecido en el Cédigo Civil Federal, a la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, al Codigo Federal de Procedimientos Civiles, Ley del Servicio
Postal Mexicano, Reglamento para la Operacion del Organismo Servicio Postal Mexicano y
demas ordenamientos aplicables en la materia.

DECIMA OCTAVA.- JURISDICCION.- Para la interpretacion y cumplimiento de este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccién de los Tribunales Federales competentes
de |a Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero presente o futuro que por razén de
su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresién de su libre voluntad y que su
consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman y ratifican en todas sus partes, por septuplicado, en la Ciudad de México, el dia 27 de
diciembre de 2018, quedando dos ejemplares en poder de “CORREOS DE MEXICO” y los
restantes en poder de “EL INSTITUTO".

“EL INSTITUTO” «CORREOS DE MEXICO”
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL SERVICIO POSTAL MEXICANO
JOSE ROBERTOFLORES BANUELOS CRISTINA EUDAVE MORAN
Apoderado Legal Apoderada Legal

José Santiage Bueno Palencia, Subdirector de Clientes
Corporativos, firma en ausencia de la Directora Corporativa
Comercial y apoderada legal, con fundamento en el tercer
parrafo del articulo 28 del Estatuto Orgéanico del Servicio
Postal Mexicano.

AL
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ANEXO 1
“ANEXO TECNICO Y TERMINOS Y CONDICIONES”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 06 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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2.- CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES

e Se requnere del franqueo postal y transportao:on de correspondencra institucional con

origen en la; Clugad ‘de ‘México. a, 105 d@tersos domicilios marcados en territorio
nacional e internacional.

e La Iquslén de \féticos; Conespondbn&ia 'y Servitios Administrativos ‘a través del

Area: de Cor respondencia, pg respansable. de recjbir y tramitar la correspendencia
lnstlt ciofal gnte “EL. PROVE ..,5 I%IQI pnnsastlré en documénitacion oficlal en
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Organos de Ia Judicatura Fedbfal y Efr prasas ‘det Sector Privado:

o “EL ;NSTITUTO" 1gtadra rga!:zar env‘ js,a'través de Correo Registrado con Acuse de

“+  Regjbo Nacional e‘ln eriationial, Impresds ‘eh General y Paqueterla, de confarmidad

a las pojfticas, tafifas; pesos vy cosh (dstertginados por “EL PROVEEDOR”,

1 Organisrig Descentlaﬂ;gdoyguapéq‘ma datd constitucional tiene la encomienda de
prestar el serviclo pﬁbl!cé de ¢orreos en México.

"e la eorrespondencla ser4 entregada ‘o las Jinstalaciones oficiales de “EL
"~ PROVEEDOR" en horarios y dias establecidos para'sus puntos de servicio.

¢ “EL.INSTITUTO” entr mensualmente un minimo de 500 y un méximo de 1 ,000

: sobres a Bl ma,uman i ordenadog:por Delegaciérn Politica, Munlc:pros del

Estado de México y-del interior de la Republica Mexicana y por codigo postal para su

entrega al.Centro de Depésitos Masivo “Centro” por lo que “EL PROVEEDOR”

debera oansiderar la tarfa postal correspondiente determinado si'se cumple con la
tarifa- postal masiva o mdivudua[

) La cqrreéponqlencla da Jmpresos en General y Paqueteria Nacional e Intemacional,
deberén ser franqueadas de uerfio a su peso y volumen, envios que seran
contemplados con la tarifa postal ‘EL PROVEEDOR" considere. -
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"4 “EL INSTITUTO” cuenta con sl Registrg. Postal CAGRRELY. IM09/0518; vigente
para la impresion en todas sus plezas pol parte-de «EL PROVEEDOR", gsi-como el
servicio de entrega de cartas a partict lares: ey su.modalidad (de:. rdinario- y de
Registrado con Acuse de Recibo, impresos e General é Paqueterig: en el ambito
nacional e intemacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura
Federal y Empresas del Sector Privado. - '

. “EL PROVEEDOR” deberé de irprimir fos ‘Poites Postales en'-lai_ftdoc’aumentacié}u
entregada por “EL INSTITUTO", asi como el :énvio de esta, acatando las! politicas y.
lineamientos establecidos por esa dependencia. S
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3.- VIGENCIA.
El plazo del servicio sera a partir del 2 de enero y hasta el'31 de diciermnbre dé 2019.
i "
La vigencia del contrato sera a partir del 2 de enero y hasta el 31 de diciembre de{,201 9.

08 SERVICIOS.

STITUTO”  solicitara quincenplments a “EL
bg ¢como comprobacién de entrega de los servicios

: L

4.- COMPROBACION, SUPERVISION Y VE'ﬁlFiﬁ
Las partes convienen que “EL It STIT
PROVEEDOR”, el Acuse de Rec]

contratados durante la vigencia del pfe$é|4i|te' contrato.. .

Calt]

Las partes convienen que “EL INSTITUTO” en cualquier momento y.$in ayso alguno,

podré llevar a cabo a supervision del ser?iciO‘quéj;g’:;tprg;qQ;_“E'L PROVEEDOR”, con el
objeto de verificar el estiicto cumplimigtito del servicio bajo las condicl nes fequeridas; T

por lo que “EL PROVEEDOR" ¢e obliga a permitir la révision del. jersotial que “EL

INSTITUTO” designe a través del Area de Do spondencia, dependiente de la
Division de Viaticos, Comrespondentia y ' Servicios Adrninistrativos para fal fin, en el
momento de |a ejecucion del servicio y -sé elaborara acta - circunstanciada de los

resultados que 'se obtengan. '

Auxiliar en la Administracién del Contrato

21’ :



' Direccién de Adminlistracién . Servicio de Franqueo Postaly Clav
Unidad de Adtinistracion ~ envio d¢ Comespondeéncia .\
Coordinacion dé Conservaciény © | | Institucionel dirigida-a particulares -LNN1NG
.|, SevicjogGeneriiés < 0 | efi el-émbito naclonale Términos y
" Coordinacién T8cnits de'Sérvicios’ | Intemacionsl; Dependencias de Condiclsnes
R ‘Genérales - . Goblerivo, Grgarios de la 2019
_ Divisién de Vistices, Corméspondenciay | Judicatura Federal y empresas del
.| Serviclos Admimstrativos -~ | - S6ctsi Privado :
J. ! _ TERMINOS Y CONDICIONES ]

‘“SERVICIO DE FRANQUEQ POSTAL Y. ENVIO.DE . CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL

" DIRIGIDA :A PARTICULARES EN . EL. AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL,
“PEPENDENCIAS DE GOBIERNQ;-ORGANOS DE LA JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS
DEL SECTOR PRIVADO".

1.- REQUERIMIENTOS S o |

“SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL
(C) DIRIGIDA: A "PARTIGULARES- EN “EL “AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL,
" DEPENDENCIAS - DE ~GOBIERNO; ORGANOS DE LA JUDICATURA FEDERAL Y

EMPRESAS DEL SECTOR PRIVABO”. .

Para lo anterior, se cuenta con Dictdmenes de Dispopibilidad Presupuestal Previo, en la Partida
presupuestal 42h61 801, emitido por:la Direccion de- i'inan'za_s-.

'2.- FUNDAMENTO
Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos
Mexicanos y 'en- el Articulo 1°, - art@penultiro' pérrafo- de fa Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos'y Servidios del Sector Pablico. - ' |

: 1i i —_— : L

3. VIGENCIA, LUGAR Y:CONDIGIGNES DEL SERVICIO.
o R
3.1.-El inicio del servicio sera a partir del 02 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2019. T
O 3.2.- TIPO.DE CONTRATACION-

Los contratos que se celebraran para formalizar la prestacion de los servicios seran abiertos y
- debera realizarse por cada delegacion de conformidad con el monto sefialado en el Anexo A.

A

3.3.- LUGAR Y CONDICIONES DEL SERVICIO.

 La transportacién requerida serd de la Ciudad de México y de las ciudades Sedes

Delegacionales del IMSS que se indican en el anexo A, a los domicllios marcados en
Territorio Nacional.e Internacional.

» La Divisién de Viéticos, Correspondencia y Servicios Administrativos a través del Area de
Cormespondencia, es responsable ‘de ‘recibir y tramitar la correspondencia ante “EL
PROVEEDOR”, consistente en docurnentacién oficial en su modalidad de Ordinario y de
Registrado con Acuse de Recibo dirigida a particulares a Nivel Nacional e Internacional,
asi como'a Dependencias de Gobierno, Organos de ﬁa gjdlcatura Federal y Empresas
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Direccién de Administracion Servicio de Franqueo Postal y
Unidad de Administracién envio de Correspondencia
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Serviclos Generales . - &t e ampit L DA
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liolsinsd Generales - . - _ Goblemo, Organos dela 2018
- Division de Viaticos, Correspondencla y Judicatura Federal y empresas del
Sarvicios Administrativoe Sector Privado
del Sector Privado. 6021

« Los Jefes de Servicio de Correspondericia y ArchiVo en las . Delegaciéries, serén los

responsables de recibir y tramitar la coréspondencia ante “EL. PROVEEDOR”,
consistente en documentacién oficial en su modalidad de Ordinario y de Registrado con
Acuse de Recibo dirigida a particulares a Nivel Nacional e Internacional, asi como a
Dependencias de Gobiemno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector

Privado.

« “EL INSTITUTO?, podra realizar envios con los servicios adicionales:como el Correo
Registrado con Acuse de Recibo Nacional e- Intemnacional, Impresos en General |
Paqueteria, de conformidad a las politicas, tarifes, pesos y costos determinados por “EL
PROVEEDOR”. e

» La comespondencia sera entregada en las instalaciones q‘ie; “EL PRO\{EEDOR” en
horarios y dias establecidos para sus Puntos de Servicio. '

» “EL INSTITUTO”, entregara mensuaimente un- minimo de 500 y un méaximo de 1,000
sobres en ia modalidad de un solo rango a «EL PROVEEDOR”, ordenados por .
Delegacion Politica, Municipios del Estado de México -y del interior de la Republica
Mexicana y por codigo postal, para su entrega al Centro de Depésitos Masivo “Centro’”,
por lo que “EL PROVEEDOR": deberd. copsiderar. la tarifa postal correspondiente
determinado si se cumple con fa tarifa postal masiva o individual. .

o+ La correspondencia de Impresos en.General y Paqueteria nacional e intenacional,
deberan ser franqueadas de acuerdo a su peso y.- volimen, . envios que seran
contemplados con fa tarifa postal que “EL PROVEEDOR” considere sea .’

correspondiente. g

. “EL PROVEEDOR” se encargard de imprimir los portes pdzstéles en la. docume_ritédi'é'h,’
asi como el envio de esta, acatando las politicas y lineamientos establécidos :por.esa
dependencia. | ' P S R

3.4.- PROGRAMA DE ENTREGAS: ; N
« E) horario en el que se hara uso del servicio sera en dias y horarios de: oficina deEL.
PROVEEDOR”. LR g
« “EL INSTITUTO”, cuenta con los Registm’s Postales CA09-0520 y:IM08/0516, vigentes
para la impresion en todas sus}plezas;pQr parte de “EL PROVEEDOR’.’; asf cotiio el
servicio de entrega de cartas a particulares-en su modalidad de Ordinario y de Registrado
con Acuse de Recibo, lepresos-en'GQngral:y_Paqueteria en el ambito Nacidrj_iél €

2
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Direccién deAQmjn;lsmian .. | Servicig de Fra.nquao Postal y

K : Unidad de n ., envioede' - ondencia AN 5
doordlnacléndo alony - | Institut:il:uf}ahﬂl‘iylﬁaa|:barﬁ¢:.ulariasi ; '

b Sorvlﬂoo : » o en el &mbito nacional @ Términos y
c&ordinaclﬁn Técnlqgﬂe o lniae Internacional, Dependericlas de . Condiglones

Generples . . : Goblémo, Grganos de ia 2918
Dlwslénd \néﬁ@os > QITRRRORE ,' i Judicatura Federal v empresas del
SQrfridos f itvos. sn&or Privago 607 2

Jntemacuo al, Dependencias de Gohierno Organos de la Judicatura Federal y Emprésas
del Sectqr anado

“EL INS‘HTUTO” entregarad mensualmente un minimo de 500 y un maximo de 1,000

sobyes . en la_madalidad de. un, solo range a “EL. PROVEEDOR”, ordenados por

Delegaci :n PoIItiGa. Mpnic}pgos del. Estgdo de’ Méxlco y del interior de la Republica

- Mexicang y por cogligo. pgstal para su; gntraga al Centro de Depésltos Maswo “Centro”.

4.- coumcnoqﬁs DE Paeclo

Oy .

El Contrato se celebra ba o la modalidad de preclos vigentées autorizados por la Secretaria
de Hacienda y Crédito PUb|ICO (SHCP) en la tarifa poétal por lo que el monto de los
mismos r‘n{) cambiagd durante la. wgencla del mismo, a menos que la 8.H:C.P. autorice la
modifi catilbn de la tanfa, ) PROVEEDOR” le notificara por escrito con 5
(cinco) dias naturales de anﬂog;;ynacléﬁ a “EL lNﬁ'l'lT UTO" a fin de que las nuevas tarifas
sean apllcadas enel presxmte instuniento Iegal o

El pago Fa efectuara de acuerdo a I Tanfa Postal Vigente para Depositos Masivos e
Individualés en Moneda Nampnal para_lo cual se requiere que “EL PROVEEDOR”
presente pnopuesta enla que se debera ognSIderar Destino, Peso, Piezas y Servicio.

5.~ CONDIC.ION;ES DE PAGO.

Para vael Central, “EL. amygﬁlam" dabera emitir su factura por periodps mensuales

vencidos del servicio, en los primeros diez dias naturales del mes siguiente, la cual debera

de entregar.en digs y haras hébiles al Titular del Area de Correspondencia, sita en Sabino
No. 345, Colonia, Aiampa. C.P.,06450, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México,
dependlente de la Dl\dslén de V;éﬁoos Cemespondencia y Servnclos Administrativos, para
su validacién y. autonzamén .

El pago se efectuara de acuerdo a Ia Tarifa Postal Vigente para Depésitos Masivos e

~ Individuales  en Moneda Nacional, a los::20-dias naturales postetiores a que “EL
PROVEEDOR"” presents..su. factura. en- las oficinas de la Divisién de - Tramite de

Erogacionés, sita en. la calle de General 'ﬁburouo Montiel No. 15, esquina con General

Gobémez Fledraza, Calonia. §an Mlgual Chapultepec, Cludad de México, en dias y horas

héblles, prévia revisién del A . de Comrespondencia y de la Divisién de Viaticos,
Correspondencia y Servicios Admlmstratlvos dependiente de la Coordinacion Técnica de
Servicios Generales, en original .y-copia gue redna los. requisitos fiscales, establecidos en

la Ley de‘la matetia y en la que se indique el servicio devengado, nimero de proveedor y
numero de contrato.

Para Delegaciones, “EL PROVEEDQR” debera emitir S&M@%ﬁ #ME mensuales
w.EJ"JL*M u‘, ¥

per

> OMSONDE COTRATes



Direcci6n de Administracién ' Servicio de¢ Frafqueo Postaly |
Unidad de Administracién envio de Corréspondencia |
Coordinacion de Conservagciéii y ‘ Institucional dirighda a particulares | -
Servicios Generales en el ampito nagionate Térmiriosy
Coordinacién Téchica de Serviclos Interifaciorial, Dependshcias de Condiciones
Generales Goblerno, Orginos de la ‘ 2018
Divisién de Viticos, Correspondencia y Judicaturd Fedéral i empresas del |
Servicios Administrativos Sector Privade  ~ 60 "3
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“EL PROVEEDOR", deberé el':ltregar los S|gUlenteSdocumentos:

véncidos del servicio, en fos primeros diez dias naturales del mes siguiente, la cual debera
de entregar en dias y horas habiles al Jefe de Correspondencia y Archivo delegacional,
para su validacion y autorizacion.

El pago se efectuara de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depositos Masivos €
Individuales en Moneda Nacional, a jbs' 20 dias naturales posteriores a que “EL
PROVEEDOR” presente su faétura en las ‘oficinas ‘de Tramite de Erogaciones
delegacional, en dias y horas habiles, previa revision del Jefe de Correspondencia y
Archivo delegacional, en original y copia que retina los requisitos fiscales, establecidos en
la Ley de ia materia y en la que sé indique el servicio devengado, nimerc de proveedor y
namero de contrato. : T

«EL PROVEEDOR?” debera expedir facturas en el ‘esquiema’de facturacion electronica, la
fecepcion de las mismas sera a través del‘Portal‘'de Servicios a Proveedores y deberan
ser proporcionadas en su formato XML; la validez de las mismas sera determinada
durante la carga y unicamente las fatturas fiscalffienté vatidas serdn procedentes para
pago. “EL. PROVEEDOR” debera proporcionar a las areas financieras una representacion
impresa de la misma. que. cumpla con las espec icaciones normadas por el Sistema de
Administracién Tributatia (SAT), la representacién impresa por si mista no sera sustento
para pago si no se hace la carga det XML del cual se origind o si la misma no es una
representacion fiel del XML origen. s oo

i i

Original y copia’ de la factura que expida “ElL -PROVE_EDOR",;.?a nombre de.*“EL
INSTITUTO”, con direccion en Av. Pasgo de la Refotfiva, No. '476,.' Col. -Juédrez, C. ™
06600, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudlad dé México, y R.F.C. IMS8-421231-145, que relna
los requisitos fiscales, en la que se indiquen los servicios prestados, el nimero de contrato.
gue amparan dichos servicios y numero de proveedor. . S

En caso de que “EL PROVEEDOR”, presente-su factura con erroreg o deficiencias, “EL -
INSTITUTO", déntro de los 3 (tres) dias Habiles siguiefttes @l de su racepcién, iridicara por.
escrito a “EL PROVEEDOR” {as deficiancias que debera comegir. El periodo que
trascurra a partir de la ‘entrega del ¢itado ésciito y tasté que “EL PR ,“l EEDOR” présente

las correcciones no se computard parsl eféctos de pago.

el

Copia del contrato suscrito E_:oh “ELIN?TiT@TO":

E} pago de su factura se ré;a\iiZaré mediaﬁté tranéf'erencia el"et'::trt‘.wnica“E de fondo,sj a través
del esquema electrénico interbancario que el “EL INSTITUTO” tiene en operacioén, para la:
cual se insertara en los contratos lo siguiente: ‘ i

4
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Direccién de Administradion Servicio de Frangueo Postal y e
. Unidad: g:‘;qg‘%n raeioh envio :!; fbmmuenm cisln G G <4
oordinacion dg Congervacion y Instituclonafdiigida a particulares
@ Servici STale q"? - , : jlgi fiacional e Termidod ¥/1:1 1) 7
cJordinaaén*faﬁﬂuaa' boriicios | brisi; Deperideticlas de Condiclonss
S ‘Gobiérfo, Organos dela - 2019
DIvispbn de Vidtidbs, sricia y: Judicaﬂua Federal y empresas del
Servicios Al i ~ Sector Privado

“EL. PROVEEDOR?” aoepta que “EL INSTITUTO” Io efectie el pago a través de
transferehicia . .elecgtron .. pgra. tal. efecto. proporciona la Cuenta nimero 1962107776,
CLABE q021800=1 1077761 ‘de la fristituicién Banco Nacional de México, Sucursal 196,
plaza 001 a nombre de Sennclo Postal Mexicano.

¥
El pago : ‘depositaré: en la ‘fecha bmgramgda ﬂe pago si la cuenta bancaria de “EL
PROVEEDOR" " estd “contfatada ‘con BANAMEX. HSBC, BANORTE, SANTANDER o
SCOTIA ,ANK 8" 'la ‘cuprfa’ perteﬂ ce a‘ ‘Uit banco distinto a’los mencionados, “EL
INSTITUTO” redlizata lg ingtruccioh de’ pago en la fecha programada y su aplicacion se
O Ilevaré a Fabo él diahabll siguiente, d’e degerdo oon lo estabiecldo por el CECOBAN.

. Conform¢ a los Articulos 29 y 29-A del Codigo Flscal de Ia Federacnén toda la facturacion
que. .expida “EL PROVEEDOR”, sera facty n . electronica. emitida a través de
Comprobjantes Fiscales D!gltaias por !ntamet (C ) y entregada por medio de envio a Ia
cuenta de¢ correg electronico isaac.silva@imss.gob.mx y ramon.castaneda@imss.gob.mx
proporcioriada por “EL. INSTITUTO quiéh acepta el envio por medic de coreo
eiecu'émqa como mecaniéma Inapela le de recepcsén

6.- ANTICIPO.
" No aplica anticipo.

g VIGENC!A DEL CONTRATO
... Vigencia ;;{el contrafo serd a partlr del 02 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2018,

8- COMPROBACION, supsm’aa (N Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS. T
4 PARTES” cgmtiene".;,;]_ aUTQ" ‘solicitara quincenalmente a “EL
(U . PROVEEDOR", el Aousa_ . Raslbp como comprobacion de entréga de los servicios
£ 'contratad“sduranteiavigencla del presente contrato. .

v LAS pA{RTEsH nv'engn que “EL IN&TITUTO” en cuaiquier momento y sin aviso
* " alguno, podra llevar.a cabo la. suparvision del.servicio. que otorgue “EL PROVEEDOR?”,
.+ con el objeto de verificar el & cwmﬁrmento del servicio bajo las condiciones
"' requeridas; por lo que “EL PRO OR” 56 obliga a pemltir la revisién del personal que
. “EL INSTITUTO” designe a través de! Area de Correspondencia, dependiente de la
Division de Servicios Generales para tal fin, en el momento de-la ejecuciéh del servicio y

se elaborara acta circunstanciada de los rdsultados que se obtengan,
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Direccién de Adminietracién Servicio de Franguso Postaly | ' _
Unidad de Administracién - envio de Corréspe dencia - G
Coordinacién de Conservacién y Institucionai dirigida & particulares | YA
Serviclos Genérales - . en el 4mbite nagional e Términos.y
Coordinaclén Técnica de Servicios Internacional; Dependancias de ' Condiciones’
" Generales = . ohiern .Or?anos'de' la 2018
Division de Viaticos, Gorrespondencia y Judicatura f-’ sgbraly empresas del |
Servicios Administrativos . Sector Privado _ R J

g.x CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES: :

A. OPINION DEL CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES' FISCALES (ART. 32D DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION).

resulte adjudicado por un monto superior a trescientos mil pesos sin ‘incluir el impuesto al
valor agregado (IVA), debera presentar previo 'a la firma del contrato, la opinién del
cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, a través del documento vigente
expedido por el SAT, conforme lo, establece las Reglas 2.1.31 2.1.39 de [a resolucion’ «
miscelanea fiscal para 2017, publicada en ol diario oficial de la federacién el 23
diciembre de 2016. T B

|. Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federa_k,:ién, el licitante que

10.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

« AS PARTES” podran modificar el presents _contrato, respecto’ a ‘Jos Términos y
Condiciones del mismo a través de convenig modificatorio que al respecto suscriban
&stas. Dicho convenio modificatorio debéré constar por escrito 'y estar firmado por los
representantes O apoderados legales de las mismas. -

11.- TERMINACION ANTICIPADA.
b

«'AS PARTES” podrén dar por tetmirlado anticipadamerite el p'résente contrato- sin
responsabilidad para ningtin Organismo y sin necesidad de que medie resolucion judicial
alguna, cuando concurran razones de infetés general, o bien, por causas justificadas se
extinga la necesidad de requerir log servicios objeto del presente co ftrato y se demuestre
que de continuar con el cumplimiento de fas obligaciones pactadas, se ocasionaria alg

dafio o perjuicio a “LAS PARTES"; 0 se!determine la nulidad total o |paréial de los actos
gue dieron origen al presente instrymento juridico, misma que debera notificarse por

escrito dentro de los 30’ (treinta) ¢ fas previos, en caso de ‘que “EL INSTITUTO” sea el

queé pretenda dario por terminado de '_m'éﬁé‘r_'a"ant__ié:ipatia, debera pagar cualquier adeudo

que al momento tenga con “EL PROVEEDOR”.

12.- CONTROVERSIAS. | "
«AS PARTES” corivienen en que ei. contrafo es producto de la buena fe; como
organismos descentralizados de la Adrninistracion Pablica Federal, por lo que toda
controversia e interpretacion que se derive del mismo respecto de su cumplimiento, fiarén
todo lo posible por resolver en forma amistosa cualquier controversia, disputa o reclamo,
que surja del presente contrato de prestacion de servicios 0 que 5€ relacione .con el
mismo. ' ! LY



Dlreccién de Administracién Servicio de Franqueo Postal y

- Unidad de Administracién envio-de Correspondencia " N 8
Cpordipacién de Conservacién y Institucicnal dirigida a particulares nﬁi I&F)

i Sarvicios Generales en el &mbito nacional e Térrminoe

coorulnaclon Técnica de Servicios Internacional, Dependenclas de Condiclones
. Generales - Gobilemo; Organos de la 2019
Divisiorl de Viéticos, Carrespondenclay | Judicatura Federal y empresas del
Serviclos Administrativos " Sector Privado ‘l

Para tal gfecto, en caso de controversia, disputa o reclamo de la parte afectada, ésta
notifi card. por escrito a la contraparte sobre dicha controversia, disputa o reclamo,
integréndose un grupo de tres miembros de cada una de las partes, designados por las
mismas ﬂtara tales efectos, a fin de que en un plazo no mayor a 60 dias naturales a Ia
reoepcloﬂ del escrito de la parte afectada, se solucione en forma amistosa dicha
controversia, disputa o reclamo.

13.- ADMINISTRACION DEL CONTRATO:

E! Adminis—trado-} del contrato sera para nivel central:

O

De oonforrmdad con el numeral 5.3.15 inciso a), El Titular de la Divisién de Viticos,
Correspohdencia y Servicios Administrativos y como auxiliar en la administracion del
mismo, el Titular def Area de Correspondencia de la Divisién de Viaticos, Correspondencia
y Sewlcncts Admlnistratwos

-De oonformndad con el numeral 5.3.9 inciso a) el 4rea Técnica sera la Titular de ia Divisién

: de Viéticaos, Correspondencia y Servicios Administrativos.

El administradoﬁ del contrato sera para dslegaciones:

}

"« De conformidad con el numeral 5.3.15 inciso b), El Jefe de Correspondencia y Archivo

delegacianal.

( ) {Auxiliar en laiAdministracion del Contrato Area Técnica y Administradora del

i
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUGTURA Contrato Nimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y S3M0950
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

ANEXO 2
“TARIFA POSTAL VIGENTE Y OFICIO DE NOTIFICACION”
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DIVSONCE CORATOS

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 06 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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CORREOS DE MEXICLY

Direccién Corporativa Comercial

Ciudad de México, a 26 de octubre de 2018
Qficio No. 103.- Ny Ay

Lic. Maria Alefandra Alongo Garcia '9 1 é
Titular de la Divisién de Servicios Administratives

Instituto Mexicano del Ssguro Social

Presentes

En respuesta a su oficio Numero 09 53 &1 14E2/14445, o
mediante el cual solicits |2 cotizacion para la contratacion del
de Correspondencia institucional dirigida a particulares en
Dependencias de Gobierno, Organos de fa Judicatura Fedsral

e fecha 25 de octubre del preser s
*Servicio de Franqueo Posta/ Y envio

&l émbito pacional e internacional,
Y empresas del Sector Publico”

Respecto al punto 3.3 gel oficio de referencia, Y én alcance a mi similar No. 103.-883, de fecha 17
de octubre del presente, me permmito poner a su apreciable consideracion, la siguiente propuesta
para &l Servicio de Impresos en General Naclonal e Internacional y de Paqueteria a través dg!
Barvicio Pestat Mexicano, conteniendo la tarifa postal corporativa e individual vigente para
aplicarse de acuerdo a las Caracteristicas de sus envios

= Serviclo de Impresos depositados por sus editores 0 agentes

Caracteristica Generales

Son aquellos impresos .depositados en paguetes, a un mis
periodicidad, con un pese maximo de 2,000 gramos por pieza.

Los envios deberan conterier {os datos complelos y correctos del re

Nombre o Razén Social, Calle, numero exterior & interior (en ca
Cédigo Postal, Ciuded y Estado,

mo. destinatario, sin importar sy

mitente y destinatario como son
s de gue Jo hubiera), Colonis,

Los envins deben ser depositados en:

a. Sobre abierto o parcisimente cerrado, .
b. Empaque de papel manila atado con c&fiamo o hilo resistente, no cerrado.
€. En caso de que los paquetes requieran de flejado 6 sellado con cinta canela, “EL

INSTITUTO" debera comunicario por escrito a!f Gerente de Administracién de Vent

TITU ) k . as y
Desarrofic Comercial e Imprimir en el anverso de los sobres o empaques la siguiente
leyenda: - '

‘Envio flejedo o seliado con cinte canela, se pueds verificar s contenido®
Rotulacién de Pleza

REMITENTE
Hombre o Rizém Sociat
Datos l? visl g EBPACIO LIRRE PARA FRANQUED

C. £, Chsdad 0 Municioio v Extage

DESTINATARIC

Nombrs 0 Razdn Soclal

Dsies de vislidad

Colonla

C. P. Ciuded o Municivio v Estadp

Vicente Garcla Torres 238, Col. Ef Rosedal, Delegacion Coyo
.corraosdeme. X .
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CORREDS DE MEXICO

Direccion Corporativa Comercial

Tarifa Postal Vigente para Depoésitos Individuales Nacionales en el servicio de Impresos en

generai:
Impresos en genera
Peso en gramos por pleza Ta:{(aism
Hasta 20 _ $5.17
mas de 20 hasta 40 $6.03
mas de - 40 hasta 60 $6.90
mas de 60 hasta 80 $7.76
o mas de 80 hasta 100 $8.19
mas de 100 hasta 150 | $8.05
mas de 150 hasta 200 $9.91
més de 200 hasta 250 $11.64
més de 250 hasta 300 $12.50
mas de 300 hasta 350 $13.36
méas de 350 hasta 400 $14.66
més de 400 hasta 450 $15.52
més de 450 hasta 500 $15.85
més de 500 hasta 600 $16.38
mas de 600 hasta 700 $17.24
mas de 700 hasta 800 $17.67
més de 800 Thasta 900 $18.53
mas de 900 hasta 1000 $19.40
mas de 1,000 hasta 1,100 $19.83
mas de 1,100 hasta 1,200 $20.26
B mas de 1,200 hasta 1,300 $20.69
N mas de 1,300 hasta 1,400 $21.12
L mas de 1,400 hasta 1,500 | $21.55
mas de 1,600 hasta 1,600 §22.41
mas de 1,600 hasta 1,700 $22,84 i
més Je 1,700 “hasta 1,800 $23.28
mas de 1,800 hasta 1,900 $24.14
mé&s de 1,800 hasta 2,000 $25.00 r

El servicio de frangueo oficial se efectia mediante la impresion del porle en las piezas, con
etiquetas pegadas por el cliente o etiquetas pegados por SEPOMEX.

Servicio Adicionales:
Servicios adicionales por pieza Tarifa sin L.V.A.
Registrado ' $7.76
Acuse de recibo . $12.93
Franqueo en Ventaniila del Correo con stiqueta {pegada por el cliente) $0.
| Franqueo en Ventanilla del Correo con etiqueta (pegada por &l Correo) $0.

Vicente Garcia Torres 2358, Col. £l Rosedal, Delegacion Coyoacan, C.P. 04330, Ciudad de
wiWw.correosdemexico. qob, mx
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Direccidn Corporativa Comercial

Tarifa Postal Régimen Internaclonal Servicio Internacional, Depdsitos Individuales’

Impresos
Tarifas sin L.V.A.
Servicio de Impresos )
Zona
A B _C
Pes0 en gramos por pieza Tarifa Tarifa -Tarlfa

50 $10.34 $16.38 $18.10
mas de 50 a 100 $20.69 $32.76 $35.34
més de 100 a 250 $51.72 $81.03 $88.79
mas de 250 @& 500 $102.59 $162.07 $178.45
mas de 500 a 1000 $206.03 $324.14 $356.90
mas de 1000 a 2000 $412.07 $648.28 $712.93
mas de 2000 a 3000 $618.10 $972.41 $1,069.83
més de 3000 a 4000 $824.14 $1,295.69 $1,426.72
mas de 4000 a 5000 $1.030.17 $1,612.83 $1,783.62

Les tarifas de sate aperiado son por piszs hasta da 2 kilogramos y ibros hesta de 5 kilogramos.
Cenadd e irlanda s8k: aceptsn.impresos de hasts 2 Q.

A = América del Norte, Centro América y el Caribe

B = Sudamérica y Europa.

C = Resto de! munido

= Servicio de Paqueteria
Caracteristicas Generales

El servicio de Paqueteria consiste en la distribucién de marcancias y/o promocionales que se

presenten en cajas de cartén, s-bres o empagues Que permitan su manejo adecuado, y reunan ias
siguienies caracteristicas;

Peso Minimo: 1,000 gramos. -
Peso Maximo: 25,000 gramos

Dimension’ Minima: un frente cuyas dimensiones no sean menores a 8x4 cm.

Dimensién maxima: 1.05 metros en su mayor frente, ademds de que 1a suma del perimetro de Ia
base més la dimensidn mayor no debe exceder ds 2 metros.

Los envios de este servicio cuentan con el servicio adicional «de registrado ya incluido en e porte
de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente.

Los envins deben ser depositados en sobres abiertos, paquetes o cajas de carton envueltos co
papel manil y atado con hile resistents, y el personal de correos podra revisaffal azar uyé
para verificar el contenido, en presencia del cliente.

Vicente Garcia Torres 235, Col. Ef Rosedsl, Delegacion Coyoacan, CE! (35 ¢
www.correcsdermnexico gob. mx ' :
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En caso de que el cliente deseé enviar sus paquetes flejados o sellados con elnta canela debers
comunicario por escrito al Gerente de Administracion de Ventas y Desarrollo Cémercial, e imprimir
en el anverso de los sobres 0 empaques la sigulente leyenda:

“ENVIO FLEJADO O SELLADO CON CINTA CANELA, SE PUEDE VERIFICAR S8U

COMTENIDO”
PAQUETERIA INDIVIDUAL NACIONAL
Peso en gramos por pieza TARIFA
Hasta ~ 1,000 $34.48
mas de 1,000 hasta 2,000 $40.95
m mas de 2,000 hasta 3,000 $45.69
' maés de 3,0Q0 hasta 4,000 $50.00
mas de 4,000 hasta 5,000 3$54.74
mas de 5,000 hasta 6,000 $63.79
mas de 6,000 hasta 7,000 $64.66
mas de 7,000 hasta 8,000 $65.52
mas de 8,000 hasta 9,000 $66.38
mas de 9,000 hasta 10,000 $67.24
mas de 10,000 hasta 11,000 $70.69
mas de 11,000 hasia 12,000 $71.55
mas de 12,000 hasta 13,000 $72.41 _
| _masde 13,000 hasta 14,000 $73.71
mas de 14,000 hasta 15,000 $74.14
mas de 15,000 hasta 16,000 $75.43
mas de 16,000 hasta 17,000 $75.86
mésde 17,000 hasta 18,000 $77.16
masde 18,000 hasta 19,000 - $78.88
‘ mas de 19,000 hasta 20,000 $79.74
L- mas de 20,000 “hasta 21,000 $81.03
__mas de 21,000 hasta 22,000 $81.90
mas de 22,000 hasta 23,000 $82.76
| _mas de 23,000 hasta 24,000 $83.19
mias de 24,000 hasta 25,000 $84.48

Més de 250 paquetes consultar tarifas de depdsitos masives. (Registrado incluido.)

H acuse de recibe en este servicio se cobrara de manera total en esta tarifa.
PESO Y DIMENSIONES

a) Peso: Hasta en el sefialado en esta tarifa.

b) Dimensiones maximas: 1,05 metros para su mayor dimensién; ademas, la suma

del perimetro de la base mds la dimensién mayor no debe exceder de 2 metros.
¢} Bimensiones minimas: Tener un frente cuyas dimenstones no sean menores a

Vicente Garcle Torres 235, Col. El Rosedal, Delegacion Coyoacan, C.P. 04330, Cludad
h LGOI exico.qob.m
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PEQUENOS PAQUETES INTERNACIONALES
i

|NA TOTAL

ETARIFA VA {TOTAL ITARIEA

TARIFA IIVA TOTAL

$51.72 _}sa.zs _.}wg.pq 981,03 [512.96 $93.99 $88.79 1814.21 [$103.00

N R s A L g e T -
= América del Norte, Centro América y el Caribe
B = Sudamérica y Europa. B
C = Reste del mundo

Cobranza Pago Diferido {Contrato)

Respecto a fa facturacion electronica, conforme a los Articulos 29 ¥ 28-A de! Codigo Fiscal de 1a T
Federacién, el Servicio Postal Mexicano emitia los respectivos Comprobantes Fiscales Digitsles

por Internet (CFDY) y se los proporcionara a “EL INSTITUTO", de conformidad a los términos y

condiciones del servicio que para tal efecto se establezcan

El Servicio Postal Mexicano emitirs y anviaré los Comprobantes Fiscales Digitales por Intemnet,
derivados de fos servicios proporcionados, usando como medio Gnico de entrega las direcciones T

de correo slectrénico que “EL INSTITUTO" indique, especificande nombre, cargo, érea y domicilio
fiscal.

La forma de pago de los servicios se deberé establecer en el contrato. El Pago podré realizarse

mediante transferencla electrénica de fondos 2 la cuenta bancaria designada para tal fin por el
Sewicio Postal Mexicano o indicar Ia opcidn requerida;

&) Por medio de la Tesoreria de Ia Federacion (TESOFE), previa elaboracién de la Cyenta
por Liquidar Certificada (CLC), en el Sistema Integral de Administracion Financiera Fi
(SIAFF), a ia cuenta bancaria del SEPOMEX registrada ente la TESOFE.

W e\
ABLEI S

Vicente Garcla Torres 235, Col. Ef Rosedai, Delegacion Coyoacén, C.§
Www.cormecsdemexico. gob. M., ,
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b) Por medic de la TESOFE, mediante el Sistema de Compensacidn para las
Dependencias, Entidades de 'a Administracion Publica Federal y Empresas Usuarias”, con
el registro del aviso de adeudo respectivo, @ la cuenta bancaria de! Servicio Postal
Mexicano registrada ante la TESOFE.

Cada vez que “EL INSTITUTO” realice un page, debe remitir por corres slectrénico a la direccion
cobranzacorporativa@correosdemexico.gob.mx, la relacion de facturas que cubre con cada
depésitc snexando copia estaneada del comprobante de pago. En casc de no recibir dicha
informacién del pago, no serd descargado de su adeudo.

En casc de que por alguna circunstancia imputable al SEPOMEX una factura no pueda ser pagada
por “EL INSTITUTO", no seré causal para que las facturas subsecuentes no sean pagadas.

Por Ultimo, es conveniente mencionar que al SEPOMEX no pueden imponérsele penas
convencionales, sanciones, deductivas ni intereses moratorios por ser parte del Gobierno Federal,
sunadoc a que dichos conceptos se encuentran previstos en la Ley de Adguisiciones,
Arrendamientos y Servicios de! Sector Plblico. En el mismo sentido, conforme a io dispuesto por et
articulo 56 de fa Ley Federal de Presupuesto y Responsabllidad Hacendaria, no es procedente que
otorgueinaes fianzas ni garantias,

Por ofro lado, de acuerdo al Estatuto Orgénico del SEPOMEX, publicado el 4 de septiembre de
2008 en el Diario Oficial de Ia Federacién, en su Articulo 1° que a la letra dice "Ef Servicio Postal
Mexicano es un Organismo Descentralizado de Ia Administracion Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial publicado en el Diario
Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986, cuyo objeto principal es la prestacion del servicio
publico de correos y de los serviclos diversos que conforme a las disposiciones legales le
corresponden®. Con base en lo anterior todos los trabajadores del SEPOMEX estén dados de alta
en el Instituto de Segundad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado {ISSSTE).

Al enviar sus piezas con SEPOMEX, tendrén la certeza de que estan siendo entregadas por una
Institucién dentro de los marcos legales establecidos en la Constitucion Politica de los Estados
nidos Mexicanos, la Ley del Servicio Postal Mexicano, asi como la Ley de Vias Generales de
omunicaciop. y demas legislacion y reglamentacion aplicable, asegurando de esta forma
mantener g onfianza, seguridad v eficiencia en la entrega.

Atent

Lic. Cristina Eudave Morén

IDENTIFICA;BLE(S) TALES COMO: CARGO, POR CONSIDERARSE
INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA
PRIVADA DE LA MISMA, DE CONEORMIDAD CON LO ESTABLECIDO
EN LOS ARTICULOS 113 FRACCION I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA. D.O.F.
09-mayo-2016

f SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS

Vicente 3arcla Torres 236, Col. El Rosedal, Delegacién Coyoacén, C.P. 04330, Ciudad de Mexico
www.correostdemexico.gob. mx
Pagina6de &
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ANEXO
Documentacién a presentar para la formalizacién del contrato

Persona moral: - _

a. Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones..

b. Poder notarial del representante legal que firmaré el contrato.
Persona fisica: - . B

a. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.
Para ambos: : _ ) N .
Identificacion oficial vigente y con fetografia del répresentante legal.
Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

Comprobante dé domicilio con vigsncia no mayor a ‘3 meses.

En su caso, escrito de estratificacion de empresa gn términos'del articulo 3 de la Ley para el

Desarrolio de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Madiana Empresa. "

Escrito en términos del articulo 50 y 60 de:la LAASSP. = =

Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT vigente a la

firma del contrato, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscel de la Federacion, en caso

de aplicar. - _ ¥ , ' .

g. Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social vigente a
la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de
la Federacion y del Acuerdo ACDO.SA1.HCT. 101214/281.P.DIR publicado en el DOF el 27
.de febrero de 2015 en caso de aplicar. Re N B

h. Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo o0 comision en el

servicio péblico 0, en-su caso, que a pesat de desempedarlo, con la formalizacién del

contrato correspondiente: no se ‘actualiza un conflicto de interés. (Ley General de

Responsabilidades Adminigtrativas DOF 18207:2048); -~

e

o

i. Constancia vigénte de situacion fiscal emitida por. €l Instituto ‘del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) et los términos establecidos: por las “Reglas
para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales
y entero dé amortizaciones” publicadas én el Diarfo Oficial de la Federacion (DOF) el 28 de
junio del 2017. ‘ ' A

En caso de que el licitante: e T
a) No se encuentre fogistrado ante este institutoo;
b) Cuente con Registro Patronal pero se encuentre datiede baja o;
¢) No tenga personal que sea stiélo de aseguramiento obligatorio, de conformidad con lo
dispuesto por el articulo 12de laLls8, .-~ 7
No podra obtener la citada Opinién, por o cual dicho licitante podré dar cumplimiento a tal
requerimiento presentando lo siguiente: "
« Documento emitido por este Instituto (resultado de la consulia en el sistema para obtener la
Opinién), en el que se haga constar que no se puede emitir la Opinién de cumplimiento, de
conformidad con la Regla Quinta del Anexo Unico del ACDO.SAI.HCT.101214/281.P.DIR;

» Escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la multicitada
Opinién, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede
emitir la misma y;
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En caso de que el licitante no cuente con trabajadores, debera presentar escrito libre en-gl cue
manifieste que no se encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS, por lo que no puede dbteneia
opinién de cumplimiento de obllgaclones en matena de segundad social. (En su caso)

GORIERNG DE LA REPOSLICA

Para los casos de contratos que se. fermalmen oon persgnas figicas que presten sus servicios por si
mismos y por lo tanto no cuentan ¢on un Registro Patrgnal ni tengan {rabajadores registrados en el
Instituto, el particular debera de mariifestar mediante escrito Iibre, bajo protesta de decir verdad, que
no le es posible obtemer la multicitada Opinitn, justificando el métlvo y anexando el documento
(resultado de ia solicltud de Opinién que le’ da el S!stema ?nstltuclonal) en el que conste que no se
puede emitir la misma. {En su caso) .

En caso de que el proveedor cuante con tmbaja:bfes com'atados .bajo_el régimen de honorarios
asimilados a salarios, debéra ﬂresentar el{ios) contrato(:s) con los que acredite el régimen de
contratacién, asi como escrito libre en el que 8 que ho Se muemra obligado a inscribirse
ante el IMSS debido a tal situacién, por lo que no. puede eﬁemr Ia~ qpinlén de wmphmrento de
obligaciones en materia de seguridad sociat..{(En su caSO}

Fin daIBooumonta :
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Licenciada

Maria Alejandra Alonso Garcia

Titular de la Division de Viaticos, Comrespondencia y
Servicios Administrativos

Presente

De acuerdo a las facultades conferidas @ esta Coordinacion en el Manual de Organizacién de la
(-jireccién de Administracién y cen fundamento en lo -establecido en el numeral 5.3.15 de las
~oliticas, Bases y Lineamientos en materia de Adquisiciones, Aﬁendanﬂentos y Servicios de este
Instituto, hago de su conocimiento que sele déSigna como Administrador del Contrato del proceso
para la contratacién del “Servicio. de Franqueo Postal y envio de Correspondencia
Institucional dirigida a particulares en ol Amblto Naclonal e internaclonal, Dependencias de
Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector Prlvado por lo que se le
-exhorta para que cumpla con ias etribuciones y abkgamones inherentes a dicha desngnacnon con
base en los principios de Honradez, Eficacia Y EﬁclenCIa que rigen nuestra Ins’utucuSn en beneficio
de los derechohabiéntes. R e

Sin ofro particular, le envio un cordiaf saludo ’

Q }Atentamente_f'









