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Contrato Abierto para la prestacién del Servicio de Franqueo Postal y Envio de
Correspondencia Institucional dirigida a Particulares en el Ambito Nacional e Internacional,
Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector Privado,
que celebran por una parte, el INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, que en lo
sucesivo se denominara “EL INSTITUTO”, representado en este acto por el C. ALBERTO
FLAVIO BALDERAS HERNANDEZ, en su caracter de Apoderado Legal, y por la otra parte, el
SERVICIO POSTAL MEXICANO en lo subsecuente “CORREOS DE MEXICO” representado
en este acto por el DR. MIGUEL ANGEL VALVERDE LOYA, en su caracter de Apoderado
Legal, y a quienes en forma conjunta se les denominara “LAS PARTES”, al tenor de las
Declaraciones y Clausulas siguientes:

DECLARACIONES
l.- “EL INSTITUTO” declara, a través de su Apoderado Legal que:

I.1.- Es un Organismo Descentralizado de la Administracion Publica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacion y administracién del Seguro
Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y 5° de la
Ley del Seguro Social.

.2.- Esta facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacion vigente,
para la consecucion de los fines para los que fue creado, de conformidad con el articulo 251,
fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

1.3.- El C. Alberto Flavio Balderas Hernandez, en su caracter de Titular de la Coordinacion
Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos, cuenta con las facultades suficientes
para suscribir el presente instrumento juridico en su calidad de Apoderado Legal, de
conformidad con lo establecido en los articulos 268 A de la Ley de Seguro Social y 66 ultimo
parrafo del Reglamento Interior del Instituto Mexicano del Seguro Social, y acredita su
personalidad mediante el testimonio de la Escritura Publica nimero 126,525 de fecha 15 de
noviembre de 2019, otorgada ante la fe del Licenciado Eduardo Garcia Villegas, Titular de la
Notaria Publica numero 15 de la Ciudad de México, e inscrita en el Registro Publico de
Organismos Descentralizados bajo el folio namero 97-7-22112019-115904, de fecha 22 de
noviembre de 2019, y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fueron
conferidas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna en
cumplimiento a los articulos 24 y 25 de la Ley Federal de las Entidades Paraestatales.

.4.- La C. Lourdes del Carmen Paredes Asbell, Titular de la Division de Viaticos,
Correspondencia y Servicios Administrativos de “EL INSTITUTO”, funge como Administrador
del presente contrato, responsable de dar seguimiento y verificar el cumplimiento de los
derechos y obligaciones establecidos en este instrumento juridico.

I.5.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacion de sus actividades se requiere de la
prestacion del Servicio de Franqueo Postal y Envio de Correspondencia Institucional dirigida a
Particulares en el Ambito Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la

Judicatura Federal y Empresas del Sector Privado, solicitado por Coordinacién Técnica de K

Servicios Generales.
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1.6.- Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con los recursos
disponibles suficientes, no comprometidos, en la cuenta numero 42061501 de conformidad con
el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con nimero de folio 0000002074-2020,
emitido por la Titular de la Division de Control y Seguimiento al Gasto de Operacion de fecha 04
de noviembre de 2019, mismo que se agrega como Anexo 1 (uno) al presente contrato.

Los recursos presupuestarios a ejercer con motivo del presente instrumento juridico, quedan
sujetos para fines de ejecucion y pago, a la disponibilidad presupuestaria con que cuente “EL
INSTITUTO”, conforme al Presupuesto de Egresos de la Federacion que apruebe la H. Camara
de Diputados del Congreso de la Unién, sin responsabilidad alguna para “EL INSTITUTO".

1.7.- Con fecha 26 de diciembre de 2019, la Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de
Inversion y Activos, a través de la Division de Contratacion de Activos y Logistica notificé a
“CORREOS DE MEXICO” mediante oficio numero 09 53 84 61 1CFJ/10286/2019 la
adjudicacién del procedimiento de Adjudicacion Directa numero EPO-050-GYR019-N382-2019,
con fundamento en lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos y de conformidad con el articulo 1° quinto parrafo de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico y 4 de su Reglamento, como se
detalla en el Anexo 2 (dos), del presente instrumento juridico.

1.8.- Sefiala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango numero 291, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal
06700, en la Ciudad de México.

Il.- “CORREOS DE MEXICO”, declara por conducto de su Apoderado Legal, que:

I.1.- Es un Organismo Publico Descentralizado de la Administracion Publica Federal, con
personalidad juridica y patrimonio propios, creado por Decreto Presidencial el 19 de agosto de
1986, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el dia 20 del mismo mes y afo.

I.2.- Su objeto principal es la prestacion del Servicio Publico de Correos y otros servicios
diversos, atentos a lo establecido por los articulos 1°, 3°, 6 °, 7 ° y 11° de la Ley del Servicio
Postal Mexicano y 1° de su Decreto de Creacion.

I.3.- EI Dr. Miguel Angel Valverde Loya, acredita su personalidad en términos de la Escritura
Pablica numero 39,391 de fecha 17 de mayo de 2019, pasada ante la fe del Licenciado
Fernando Pérez Arredondo, Titular de la Notaria Publica numero 112 de la Ciudad de Mexico,
Asociado con el Notario 119, Licenciado Arturo Pérez Negrete; inscrita en el Registro Publico
de Organismos Descentralizados bajo el folio nimero 41-7-03062019-165635 y manifiesta bajo
protesta de decir verdad, que las facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas,
modificadas, ni restringidas en forma alguna.

I.4.- La Secretaria de Hacienda y Crédito Publico le otorgé el Registro Federal de\i

Contribuyentes nimero SPM860820CF5.
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I.5.- Reune las condiciones de organizacion, experiencia, personal capacitado y demas
recursos tecnicos, humanos y econémicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae por medio de este instrumento juridico.

I.6.- Para efectos legales y de notificacion relacionados con el presente contrato sefiala como
domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos, el ubicado en Avenida
Vicente Garcia Torres nimero 235, Colonia El Rosedal, Demarcacion Territorial Coyoacan,
Codigo Postal 04330, en la Ciudad de México; teléfono: 5130 4100, ext. 15708; correo
electronico: mvalverde@correosdemexico.gob.mx.

Hechas las declaraciones anteriores, “LAS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “CORREOS DE MEXICO" se obliga a prestar el
Servicio de Franqueo Postal y Envio de Correspondencia Institucional dirigida a Particulares en
el Ambito Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura
Federal y Empresas del Sector Privado, cuyas caracteristicas, cantidades, alcances vy
especificaciones se describen en los Anexos 1 (uno) y 2 (dos) del presente instrumento
juridico.

SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- El importe del presente contrato es por la cantidad
minima de $40,000.00 (CUARENTA MIL PESOS 00/100 M.N.) incluido el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A.) y por la cantidad maxima de $100,000.00 (CIEN MIL PESOS 00/100 M.N.)
incluido el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), de conformidad con los precios unitarios que se
indican en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
vigentes autorizados por la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico (5.H.C.P.) en la tarifa
postal, por lo que el monto de los mismos no cambiara durante la vigencia del mismo, a menos
que la Secretaria de Hacienda y Crédito Publico, autorice la modificacion de la tarifa, en cuyo
caso “CORREOS DE MEXICO” notificara por escrito a “EL INSTITUTO” en un periodo de 5
(cinco) dias naturales de anticipacion la nueva tarifa, asi como la fecha de entrada en vigor, a
fin de que las nuevas tarifas sean aplicadas en el presente instrumento juridico.

TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.- Se efectuaran pagos a “CORREOS DE
MEXICO” una vez prestado el servicio, conforme a lo sefialado en los Términos y condiciones
que se agregan en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

“CORREOS DE MEXICO” debera emitir su Comprobante Fiscal Digital por Internet (CFDI) por

periodos mensuales vencidos del servicio, en los primeros 10 (diez) dias naturales del mes

siguiente, el cual deberda de entregar en dias y horas habiles al Titular del Area de

Correspondencia, sita en Calle Sabino nimero. 345, Colonia Atlampa, Demarcacién Territorial,
Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06450, en la Ciudad de México, dependiente de la Division del)
Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos, para su validacién y autorizacion.
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El pago se realizard de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depodsitos Masivos e
Individuales en Moneda Nacional, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas en el
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos presentados para tramite
de pago y la constitucién, modificacion, cancelacion, operacion y control de fondos fijos”, a los
20 (veinte) dias naturales posteriores a aquel en que “CORREOS DE MEXICO” presente en las
oficinas de la Division de Tramite de Erogaciones, ubicada en la Calle Gobernador Tiburcio
Montiel numero 15 (esquina con Gomez Pedraza), Colonia San Miguel Chapultepec,
Demarcacion Territorial Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11850, en la Ciudad de México, en dias y
horas habiles la documentacion descrita en los siguientes puntos:

e Original y copia del CFDI que expida “CORREOS DE MEXICO” que reuna los requisitos
fiscales, en el que se indiquen los servicios prestados, importes desglosados, numero de
proveedor, numero de contrato, previa revision y autorizacion del Area de
Correspondencia, dependiente de la Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios
Administrativos de la Coordinacion Técnica de Servicios Generales de la Coordinacion
de Coordinacion de Conservacion y Servicios Generales.

e Copia del presente contrato.

“CORREOS DE MEXICO” debera expedir sus CFDI, en el esquema de facturacion electrénica,
con las especificaciones normadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) a nombre
del Instituto Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de Contribuyentes
IMS421231145, domicilio en Avenida Paseo de la Reforma numero 476, Colonia Juarez, Codigo
Postal 06600, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, en la Ciudad de México.

“CORREOS DE MEXICO” para cada uno de los pagos que efectivamente reciba, de acuerdo a
esta clausula, debera de expedir a nombre de “EL INSTITUTO”, el “CFDI con complemento
para la recepcion de pagos’, también denominado “recibo electronico de pago”, el cual
elaborara dentro de los plazos establecidos por las disposiciones fiscales vigentes y lo cargara
en el portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO”.

Para la validacién de dichos comprobantes “CORREOS DE MEXICO” debera cargar en
internet, a través del portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” el
archivo en formato XML, la validez de los mismos sera determinada durante la carga y
Unicamente los comprobantes validos seran procedentes para pago.

El pago de su CFDI se realizara mediante transferencia electronica de fondos, a traves del
esquema electronico interbancario que el “EL INSTITUTO?” tiene en operacion, conforme a lo
siguiente:

«CORREOS DE MEXICO” acepta que “EL INSTITUTO” le efectie el pago a través de
transferencia electrénica, para tal efecto proporciona la Cuenta numero 1962107776, CLABE
002180019621077761, de la Institucién Banco Nacional de México, Sucursal 196, plaza 001, a'\
nombre de Servicio Postal Mexicano. \
» \
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El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “CORREOS DE MEXICO” esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER,
HSBC, SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPEI (Sistema de
Pagos Electronicos Interbancarios), si la cuenta pertenece a un banco distinto a los antes
mencionados.

El administrador del contrato sera quien dara la autorizacion para que la Direccién de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo con lo normado en el anexo “Cuentas Contables” del
“‘Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos presentados para tramite
de pago y la constitucién, modificacion, cancelacién, operacién y control de fondos fijos”.

“CORREOS DE MEXICO” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL
INSTITUTO” previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y
comunicacion por parte del mismo al administrador del contrato para su autorizacién expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha Justificacién y repaosicion
del CFDI en su caso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

Los servicios cuya recepcion no genere alta a través del SAl ni realice al PREI Millenium de
manera electronica, deberan contener la firma de recepcién y de autorizacion para el tramite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacién de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacion, cancelacién,
operacion y control de fondos fijos” vigente.

De igual forma procedera en caso de que celebre contrato de cesion de derechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucion de Banca de Desarrollo.

En caso de que “CORREOS DE MEXICO” reciba pagos en exceso debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso.

El Administrador del Contrato llevara a cabo la valoracién de la procedencia del pago por
concepto de gastos, previa solicitud por escrito acompafada de los documentos siguientes:

* Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

* EI CFDI que retna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del RCFF Yy, en
su caso, la Resolucion de la Miscelanea Fiscal del Ejercicio que corresponda.

* La solicitud la realizara al Administrador del Contrato para la determinacién de la procedencia
del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la Coordinacion
de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccién de Finanzasr.’)t
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Cuando “EL INSTITUTO” no cubra el pago por la prestacion del servicio dentro del plazo
sefialado en la presente clausula, “CORREOS DE MEXICO” suspendera el servicio sin
responsabilidad de su parte.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.-
«“CORREOS DE MEXICO” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona
en la Clausula Primera del presente instrumento juridico, conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 (uno) del presente
contrato, apegandose a las condiciones, alcances y caracteristicas detalladas en la solicitud de
cotizacién, oficio de notificacion de adjudicacion y de acuerdo con lo siguiente:

PLAZO PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.- El servicio iniciara a partir del 02 de enero y
hasta el 31 de diciembre de 2020, conforme al programa de entregas establecido en el numeral
3.3 de los Términos y Condiciones, integrado en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

LUGAR PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “CORREOS DE MEXICO” se obliga a
prestar el servicio en los lugares sefialados en el Anexo Técnico y los Términos y Condiciones
que se agregan en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

La transportacién requerida sera de la Ciudad de México a los domicilios marcados en Territorio
Nacional e Internacional.

CONDICIONES PARA LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “CORREOS DE MEXICO” se
obliga con “EL INSTITUTO” a cumplir con las condiciones del servicio adquiridas, de acuerdo
con lo establecido en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, que se agregan al
presente contrato como Anexo 1 (uno), asi como a lo ofrecido en su propuesta técnico-
economica que se agrega en el Anexo 2 (dos).

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este contrato.

QUINTA.- VIGENCIA.- “LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente contrato sera
del 02 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2020.

SEXTA.- OBLIGACIONES DE “CORREOQOS DE MEXICO”.- Son obligaciones de “CORREOS
DE MEXICO”, las siguientes:

1 Prestar los servicios sefialados en la CLAUSULA PRIMERA de este contrato.
2. Sujetarse a los calendarios, programas y horarios que acuerde con “EL INSTITUTO”.

3. Asistir a las reuniones que le convoque “EL INSTITUTO” siempre y cuando se informe
a “CORREOS DE MEXICO”, por lo menos con un dia habil de anticipacion a efecto de
analizar los problemas que se hayan presentado en la prestacion de los servicios,
instrumentar las medidas pertinentes para su solucion. X

N
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SEPTIMA.- CESION DE DERECHOS.- “LAS PARTES” se obligan a no ceder o transmitir bajo
cualquier titulo, en forma total o parcial, los derechos y obligaciones que se deriven del presente
contrato, con excepcion de los derechos de cobro.

OCTAVA.- RESPONSABILIDAD .- En caso de resultar aplicable, “CORREOS DE MEXICO” se
obliga a responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios que por inobservancia o
negligencia de su parte, llegue a causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros. Asimismo, se obliga
a cumplir cabalmente el objeto del presente contrato y a entera satisfaccién de “EL
INSTITUTO”; por lo que respondera de los defectos v vicios ocultos que afecten la calidad de
los servicios entregados, tanto durante el tiempo de vigencia de este contrato como durante la
vida util del bien, asi como a responder de cualquier otra responsabilidad en que hubiere
incurrido en los términos sefialados en el Cédigo Civil Federal.

NOVENA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del
servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “CORREOS DE MEXICO” conforme a
la legislacion aplicable en la materia.

“EL INSTITUTO” sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado (LV.A)), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

DECIMA.- PROPIEDAD INTELECTUAL, PATENTES Y/O MARCAS.- Exclusivamente en caso
de aplicar, “CORREOS DE MEXICO” respondera por los dafios y/o perjuicios que pudiera
causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la prestacién del servicio se violan
derechos de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o
Internacional.

Por lo anterior, “CORREOS DE MEXICO” manifiesta en este acto bajo protesta de decir
verdad, no encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho
de Autor, ni a la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “EL INSTITUTO” por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la tnica obligacién de éste sera la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a “CORREOS DE MEXICQ”, para que éste lleve
a cabo las acciones necesarias que garanticen la liberacién de “EL INSTITUTO” de cualquier
controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione.

DECIMA PRIMERA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- “LAS PARTES”

podran dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para ningun
Organismo y sin necesidad de que medie resolucion judicial alguna, cuando concurran razones

de interés general, o bien, por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir los
servicios objeto del presente contrato y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de

las obligaciones pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “LAS PARTES” o se /
determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente instrumento
juridico, misma que debera notificarse por escrito dentro de los 30 (treinta) dias naturales
previos. En caso de que “EL INSTITUTO” sea el que pretenda darlo por terminado de manera
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Contrato Numero

anticipada, debera pagar cualquier adeudo que al momento tenga con “CORREOS DE
MEXICO”.

DECIMA SEGUNDA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su
responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacion del servicio, en cuyo caso
Gnicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO”, se pagaran previa
solicitud de “CORREOS DE MEXICO” los gastos no recuperables, para lo cual debera
presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su revisién y validacion, una relacion
pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente justificados, sean
razonables, se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y a entera
satisfaccion del Administrador del presente Contrato.

DECIMA TERCERA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- En
caso de resultar aplicable, “EL INSTITUTO” podra rescindir administrativamente este contrato
sin mas responsabilidad para el mismo y sin necesidad de resolucién judicial, cuando
“CORREOS DE MEXICO” incurra en cualquiera de las causales que se sefialan a
continuacion:

{1 Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacion
proporcionada para la celebracién del presente contrato.

2. Cuando incumpla, total o parciaimente, con cualesquiera de las obligaciones
establecidas en el presente contrato y sus anexos.

3. Cuando se compruebe que el servicio ha sido prestado con alcances y caracteristicas
distintas a las pactadas.

4. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra persona
fisica o moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento.

5 Si “CORREOS DE MEXICO” no permite a “EL INSTITUTO” la administracion y
verificacion a que se refiere la clausula correspondiente del presente contrato.

DECIMA CUARTA.- RESCISION.- “LAS PARTES” podran rescindir el presente contrato, sin
necesidad de declaracion judicial por incumplimiento a los términos y condiciones estipulados
en el mismo.

Para tal efecto, la parte afectada le debera comunicar por escrito a la otra el incumplimiento en
que haya incurrido, para que en un término de 5 (cinco) dias habiles, contados a partir de dia
siguiente de la notificacién del inicio del procedimiento de rescision, manifieste lo que a su
derecho convenga y aporte las pruebas que estime pertinentes.

Una vez que transcurra dicho término, debera resolverse si se rescinde o no el presente\&
| contrato y dicha resolucién debera comunicarse a la parte incumplida, dentro de los 15 (quince)
dias habiles siguientes a lo sefialado en el parrafo anterior.
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En caso de que se determine dar por rescindido el presente confrato, se debera formular y
notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en que se
notifique la rescisién, en el que se hagan constar los pagos que, en su caso, deba efectuar “EL
INSTITUTO” por concepto de la prestacion del servicio por “CORREOS DE MEXICO” hasta el
momento en que se determine la rescision.

Iniciado un procedimiento de conciliacién “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescisién.

Si_previamente a la determinacion de dar por rescindido este contrato, “CORREOS DE
MEXICO” presta el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacion y
verificacion de “EL INSTITUTO” por escrito, de que continta vigente la necesidad de contar
con el servicio.

“EL INSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido este contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que dicha rescision pudiera ocasionar algin dafo o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INSTITUTO” elaborara un dictamen
en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacion que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no darse por rescindido este contrato, “EL INSTITUTO” establecera, con “CORREQOS DE
MEXICO”, un nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen
dejado de cumplir, a efecto de que “CORREOS DE MEXICO” subsane el incumplimiento que
hubiere motivado el inicio del procedimiento de rescision. Lo anterior se llevara a cabo a través
de un convenio modificatorio.

DECIMA QUINTA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral para con “CORREOS DE
MEXICO” ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacién del objeto del
presente instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exclusivamente de
“CORREOS DE MEXICO”.

Por lo anterior, no se le considerara a “EL INSTITUTO” como patrén, ni aun substituto, vy
“CORREOS DE MEXICO” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter
civil, fiscal, de seguridad social, laboral o de otra especie, que en su caso pudiera llegar a
generarse.

“CORREOS DE MEXICO” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacién de
indole laboral o de seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante las
autoridades competentes.

DECIMA SEXTA.- MODIFICACIONES.- “LAS PARTES” podran modificar el presente contrato

respecto a los términos y condiciones del mismo a través de convenio modificatorio que al

respecto suscriban estas. Dicho convenio modificatorio debera constar por escrito y estar
DIVISION DE CONTRATOS

frmado por los representantes legales de las mismas. _
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DECIMA SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD.- “LAS PARTES” convienen mantener reserva y
confidencialidad respecto de la informaciéon que tenga el caracter de acceso restringido y a la
cual tengan acceso con motivo del presente instrumento, en términos de lo dispuesto por la Ley
del Servicio Postal Mexicano, Ley Federal de Transparencia y Acceso a la Informacion Publica,
Ley General del Transparencia y Acceso a la Informacion Publica y Ley General de Proteccién
de Datos Personales en Posesion de Sujetos Obligados, aplicables a cada una de ellas.

DECIMA OCTAVA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- La C. Lourdes del Carmen
Paredes Asbell, Titular de la Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos
de “EL INSTITUTO”, funge como Administrador del contrato, responsable de administrar y
verificar su cumplimiento, de conformidad con lo establecido en el documento de designacion
de administrador del contrato, que se agrega al presente como Anexo 3 (tres).

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
servidor publico de “EL INSTITUTO” tendra caracter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO la
persona que sustituya al servidor publico en el cargo, conforme a la designacion
correspondiente.

DECIMA NOVENA.- ADMINISTRADOR DEL CONTRATO POR PARTE DE “CORREOS DE
MEXICO”.- Sera responsabilidad del C.P. Vicente Coss Hernandez, en su caracter de
Subdirector de Clientes Corporativos de “CORREOS DE MEXICO”, administrar y verificar el
cumplimiento del presente instrumento, asimismo, sera responsabilidad de la Lic. Ezcarlet
Olimpia Méndez Morales, en su caracter de Gerente de Clientes Corporativos de los Sectores
Gobierno y Social de “CORREOS DE MEXICO”, vigilar el cumplimiento del presente
instrumento.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional tanto en la Subdireccion de Clientes,
como en la Gerencia de Clientes Corporativos de los Sectores Gobierno y Social del
“CORREOS DE MEXICO”, tendra el caracter de administrador y vigilante del contrato el
funcionario que sustituya al servidor publico en el cargo.

VIGESIMA.- CONTROVERSIAS.- “LAS PARTES” convienen en que el contrato es producto de
la buena fe, como organismos descentralizados de la Administracion Pablica Federal, por lo que
toda controversia e interpretacion que se derive del mismo respecto de su cumplimiento, haran
todo lo posible por resolver de forma amistosa cualquier controversia, disputa o reclamo que
surja del presente contrato de prestacion de servicios o que se relacione con el mismo.

Para tal efecto, en caso de controversia, disputa o reclamo de la parte afectada, esta notificara

de tres miembros de cada una de “LAS PARTES”, designados por las mismas para tales

por escrito a la contraparte sobre dicha controversia, disputa o reclamo, integrandose un grupoR, 9{

efectos, a fin de que en un plazo no mayor a 60 (sesenta) dias naturales a la recepcion del
escrito de la parte afectada, se solucione en forma amistosa dicha controversia, disputa o
reclamo.

<
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VIGESIMA PRIMERA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento
durante la vigencia del presente Contrato, “CORREOS DE MEXICO” o “EL INSTITUTO”
podran presentar ante el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” solicitud de
conciliacion por desavenencias, derivadas del presente instrumento juridico.

VIGESIMA SEGUNDA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a
continuacion forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno) “Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo, Anexo Técnico y
Términos y Condiciones”.

Anexo 2 (dos) ‘Tarifa Postal Vigente (Propuesta Técnico-Econémica) y Oficio de
Notificacién de Adjudicacion”

Anexo 3 (tres) “Documento de designacion de Administrador del Contrato”

VIGESIMA TERCERA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
del mismo, asi como a lo establecido en el Cédigo Civil Federal, a la Ley Federal de
Procedimiento Administrativo, al Cédigo Federal de Procedimientos Civiles, Ley del Servicio
Postal Mexicano, Reglamento para la Operacién del Organismo Servicio Postal Mexicano y
demas ordenamientos aplicables en la materia.

VIGESIMA CUARTA.- JURISDICCION.- Para la interpretacion y cumplimiento de este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccién|de los Tribunales Federales competentes
de la Ciudad de México, requnciando a cualquier otrp fuero presente o futuro que por razéon de
su domicilio les pudiera corrgsponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en viftud de que se ajust la expresion de su libre voluntad y que su
consentimiento no se encueptra afectado por dolo/ error, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman y ratifican en todag|sus partgs, por sextuplicado, en la Ciudad de Mexico, el dia 02 de
enero de 2020, quedando {dos gj n/poder de “CORREOS DE MEXICO” y los

POR “CORREOS DE MEXICOQ”
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURQ|[SOCIAL SERVICIO POSTAL MEXICANO

b e i S

C. AABERTO FLAVIO BALDERAS HERNANDEZ DR. MIGUEL ANGEL VALVERDE LOYA
_— Apodgrado Legal Apoderado Legal
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ADMINISTRADOR DEL CONTRATO POR PARTE DE
“EL INSTITUTO”

C. LOURDES DEL CARMEN PAREDES ASBELL
Titular de la Divisién de Viaticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO POR PARTE DE “CORREOS DE MEXICO”

&

C.P. VICENTE,COS$ HERNANDEZ LIC. EZCARLEF O, MENDEZ MORALES

Subdirector de'Gliegftes Corporativos Gerente de Gh€i
gbierno y Social
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ANEXO 1

“DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREVIO, ANEXO
TECNICO Y TERMINOS Y CONDICIONES”
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EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 06 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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Direccion de Administracion
Unidad de Administracion
Coordinacion de Conservacion y
Servicios Generales
Coordinacion Técnica de Servicios
Generales
Division de Viaticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos

Servicio de franqueo postal y
envio de correspondencia
institucional dirigida a particulares
en el ambito nacional e
internacional, Dependencias de
Gobierno, Organos de la
Judicatura Federal y empresas del
sector privado

Anexo Técnico
2020

e “EL INSTITUTO” cuenta con el Registro Postal CA09-0520 y IM09/0516, vigente
para la impresion en todas sus piezas por parte de “EL PROVEEDOR”, asi como el
servicio de entrega de cartas a particulares en su modalidad de Ordinario y de
Registrado con Acuse de Recibo, Impresos en General y Paqueteria en el ambito
nacional e internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura
Federal y Empresas del Sector Privado.

e “EL PROVEEDOR” debera de imprimir los Portes Postales en la documentacion
entregada por “EL INSTITUTO”, asi como el envio de esta, acatando las politicas y
lineamientos establecidos por esa dependencia.

3.- VIGENCIA.

El plazo del servicio sera a partir del 2 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2020.

La vigencia del contrato sera a partir del 2 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2020.

4.- COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS.
Las partes convienen que “EL INSTITUTO” solicitara quincenalmente a “EL
PROVEEDOR?”, el Acuse de Recibo como comprobacion de entrega de los servicios
contratados durante la vigencia del presente contrato.

Las partes convienen que “EL INSTITUTO” en cualquier momento y sin aviso alguno,
podra llevar a cabo la supervision del servicio que otorgue “EL PROVEEDOR?”, con el
objeto de verificar el estricto cumplimiento del servicio bajo las condiciones requeridas:
por lo que “EL PROVEEDOR” se obliga a permitir la revision del personal que “EL
INSTITUTO” designe a través del Area de Correspondencia, dependiente de la
Divisién de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos para tal fin, en e
momento de la ejecucion del servicio y se elaborard acta circunstanciada de los

resultados que se obtengan.

Auxiliar en la Administraciéon del Contrato

Lic. ISaac Ignacio Sily, ‘Cardenas
del Area de Corespondencia

Area Técnica y Administradora del

Contrato

_D

Lic. Lourdes del Carmen Paredes Asbell
Titular de la Division de Viaticos,
Correspondencia y Servicios Administrativos

R




Direccion de Administracion Servicio de franqueo postal y .
Unidad de Administracion envio de correspondencia i . a} !:)
Coordinacion de Conservacion y institucional dirigida a particulares o
Servicios Generales en el ambito nacional e Anexo Técnico
Coordinacién Técnica de Servicios internacional, Dependencias de 2020
Generales Gobierno, Organos dela
Division de Viaticos, Correspondenciay | Judicatura Federal y empresas del
Servicios Administrativos sector privado B
ANEXO TECNICO

“SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENViO DE CORRESPONDENCIA
INSTITUCIONAL DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E

INTERNACIONAL, DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE LA JUDICATURA
FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO".

1.- DESCRIPCION DEL SERVICIO.

Se requiere contratar el “SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y EN\IjO DE
CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO

NACIONAL E INTERNACIONAL, DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE LA
JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO".

2.- CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES.

e Se requiere del franqueo postal y transportacion de correspondencia Institucional con

origen en la Ciudad de Meéxico a los diversos domicilios marcados en territorio
nacional e internacional.

La Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos a través del
Area de Correspondencia, es responsable de recibir y tramitar la correspondencia
Institucional ante “EL PROVEEDOR?”, la cual consistirda en documentacion oficial en
su modalidad de Ordinario y de Registrado con Acuse de Recibo, dirigida a
particulares a nivel nacional e internacional, asi como a Dependencias de Gobierno,
Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector Privado.

“EL INSTITUTO”, podra realizar envios a través de Correo Registrado con Acuse de
Recibo Nacional e Internacional, Impresos en General y Paqueteria, de conformidad
a las politicas, tarifas, pesos y costos determinados por “EL PROVEEDOR”,

Organismo Descentralizado y que por mandato constitucional tiene la encomienda de
prestar el servicio publico de correos en México.

e La correspondencia sera entregada en las instalaciones oficiales de “EL
PROVEEDOR?” en horarios y dias establecidos para sus puntos de servicio.

“EL INSTITUTO” entregara mensualmente un minimo de 500 y un maximo de 1,000
sobres a “EL PROVEEDOR”, ordenados por Alcaldia, Municipios del Estado de
Mexico y del interior de la Republica Mexicana y por cédigo postal para su entrega al
Centro de Depodsitos Masivo “Centro” por lo que “EL PROVEEDOR” debera

considerar la tarifa postal correspondiente determinado si se cumple con la tarifa
postal masiva o individual.

La correspondencia de Impresos en General y Paqueteria Nacional e Internacional.
deberan ser franqueadas de acuerdo a su peso y volumen, envios que seran
contempiados con la tarifa postal que “EL PROVEEDOR?” considere.

1
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“SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENVIO DE CORRESPONDENCIA INSTITUCIONA

DIRIGIDA' A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL,

Direccion de Administracién Servicio de Franqueo Postal y SLaNVCID

Unidad de Administracion envio de Correspondencia /4 {}l é i
Coordinacion de Conservacién y Institucional dirigida a particulares el
Servicios Generales en el ambito nacional e TEF“’!IT]OS Vo=t / :

Coordinacién Técnica de Servicios internacional, Dependencias de Condiciones . - :

Generales Gobierno, Organos de la 1)1 p—

Division de Viaticos, Correspondencia y | Judicatura Federal y empresas del -

Servicios Administrativos Sector Privado
] TERMINOS Y CONDICIONES ]

L

DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE LA JUDICATURA FEDERAL Y EMPRESAS

DEL SECTOR PRIVADO”.

1.- REQUERIMIENTOS

“SERVICIO DE FRANQUEO POSTAL Y ENVf,O DE CORRESPONDENCIA INSTITUCIONAL
DIRIGIDA A PARTICULARES EN EL AMBITO NACIONAL E INTERNACIONAL,

DEPENDENCIAS DE GOBIERNO, ORGANOS DE LA JUDICATURA FEDERAL Y
EMPRESAS DEL SECTOR PRIVADO".

Para lo anterior, se cuenta con el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo, en la Partida
presupuestal 42061501, emitido por la Direccion de Finanzas.

2.- FUNDAMENTO

Con fundamento en el articulo 134 de Ia Constitucion Politica de Jos Estados Unidos
Mexicanos.

-3.- VIGENCIA, LUGAR Y CONDICIONES DEL SERVICIO.

3.1.- El inicio del servicio sera a partir del 02 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2020.

3.2.- LUGAR Y CONDICIONES DEL SERVICIO.

 La transportacion requerida sera de la Ciudad de México a los domicilios marcados en
Territorio Nacional e Internacional.

» La Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos a través del Area de
Correspondencia, es responsable de recibir y tramitar la correspondencia ante “EL
PROVEEDOR?”, consistente en documentacion oficial en su modalidad de Ordinario

del Sector Privado.

* “EL INSTITUTO”, podra realizar envios con los servicios adicion
Registrado con Acuse de Recibo Nacional e Internacional,

Paqueteria, de confonidac a las politicas, tarifas, pesos y cost
PROVEEDOR”.

Impresos en General y
os determinados por “EL

ales como el Correo

f
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La correspondencia sera entregada en las instalaciones de “EL PROVEEDOR” en
horarios y dias establecidos para sus Puntos de Servicio.

«EL INSTITUTO”, entregara mensualmente un minimo de 500 y un maximo de 1,000
sobres en la modalidad de un solo rango a «EL PROVEEDOR”, ordenados por Alcaldia,
Municipios del Estado de México y del interior de la Republica Mexicana y por codigo
postal, para su entrega al Centro de DepoOsitos Masivo “Centro”, por lo que “EL
PROVEEDOR” debera considerar la tarifa postal correspondiente determinado si se
cumple con la tarifa postal masiva o individual.

La correspondencia de Impresos en General y Paqueteria nacional e intemaciona('.,
deberan ser franqueadas de acuerdo a su peso y volumen, envios que seran
contemplados con la tarifa postal que “EL PROVEEDOR” considere sea la
correspondiente.

«El. PROVEEDOR” se encargara de imprimir los portes postales en la documentacion,
asi como el envio de esta, acatando las politicas y lineamientos establecidos por esa
dependencia.

3.3.- PROGRAMA DE ENTREGAS:

El horario en el que se hara uso del servicio sera en dias y horarios de oficina de “EL
PROVEEDOR”.

“EL INSTITUTO”, cuenta con los Registros Postales CA09-0520 y IM09/0516, vigentes
para la impresion en todas sus piezas por parte de “EL PROVEEDOR?”, asi como el
servicio de entrega de cartas a particulares en su modalidad de Ordinario y de Registradc
con Acuse de Recibo, Impresos en General y Paqueteria en el ambito Nacional e
Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas
del Sector Privado.

«EL INSTITUTO”, entregara mensualmente un minimo de 500 y un maximo de 1,000
sobres en la modalidad de un solo rango a «EL PROVEEDOR?”, ordenados por Alcaldia,
Municipios del Estado de México y del interior de la Republica Mexicana y por codigo
postal para su entrega al Centro de Depositos Masivo “Centro”.

4.- CONDICIONES DE PRECIO.

« El Contrato se celebra bajo la modalidad de precios vigentes autorizados por la Secretaria

de Hacienda y Crédito Publico (SHCP) en la tarifa postal, por lo que el monto de los
mismos no cambiara durante la vigencia del mismo, a menos que la S.H.C.P. autonce la

\W)diﬁcacién de la tarifa, en cuyo caso “EL PROVEEDOR?” le notificara por escrito con 5

i
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requisitos fiscales, en la que se indiquen los servicios prestados, el numero de contrato
que amparan dichos servicios y nimero de proveedor.

o En caso de que “EL PROVEEDOR”, presente su factura con errores o deficiencias, “EL
INSTITUTO”, dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes al de su recepcion, indicara por
escrito a “EL PROVEEDOR” las deficiencias que debera corregir. El periodo que
trascurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR” presente
las correcciones no se computara para efectos de pago.

e Copia del contrato suscrito con “EL INSTITUTO”. \

e El pago de su factura se realizara mediante transferencia electronica de fondos, a traves
del esquema electronico interbancario que el “EL INSTITUTO” tiene en operacion, para la
cual se insertara en los contratos lo siguiente:

“EL PROVEEDOR” acepta que “EL INSTITUTO” le efectie el pago a través de
transferencia electronica, para tal efecto proporciona la Cuenta numero 1962107776,
CLABE 002180019621077761, de la Institucion Banco Nacional de México, Sucursal 196,
plaza 001, a nombre de Servicio Postal Mexicano.

El pago se depositara en la fecha programada de pago si la cuenta bancaria de “EL
PROVEEDOR” esta contratada con BANAMEX, HSBC, BANORTE, SANTANDER o
SCOTIABANK, si la cuenta pertenece a un banco distinto a los mencionados, “EL
INSTITUTO?” realizara la instruccion de pago en la fecha programada y su aplicacion se
llevara a cabo el dia habil siguiente, de acuerdo con lo establecido por el CECOBAN.

e Conforme a los Articulos 29 y 29-A del Codigo Fiscal de la Federacion, toda la facturacion
que expida “EL PROVEEDOR”, sera facturacion electronica emitida a través de
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) y entregada por medio de envio a la
cuenta de correo electronico isaac.silva@imss.gob.mx y ramon.castaneda@imss.aob 1mix
proporcionada por “EL INSTITUTO”, quién acepta el envio por medio de correo
electronico como mecanismo inapelable de recepcion.

6.- ANTICIPO.
No aplica anticipo.

7.- VIGENCIA DEL CONTRATO
Vigencia del contrato sera a partir del 02 de enero y hasta el 31 de diciembre de 2020.

8.- COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DE LOS SERVICIOS.
“LAS PARTES” convienen que “EL INSTITUTO” solicitara quincenalments a “EL
PROVEEDOR?”, el Acuse de Recibo como comprobacion de entrega de los servicioy:
contratados durante la vigencia del presente contrato. X

4 4
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{cinco) dias naturales de anticipacion a “EL INSTITUTO” a fin de que las nuevas tarifas
sean aplicadas en el presente instrumento legal.

El pago se efectuara de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depositos Masivos e
Individuales en Moneda Nacional, para lo cual se requiere que “EL PROVEEDOR”
presente propuesta en la que se debera considerar Destino, Peso, Piezas y Servicio.

5.- CONDICIONES DE PAGO.

“EL PROVEEDOR” debera emitir su factura por periodos mensuales vencidos del
servicio, en los primeros diez dias naturales del mes siguiente, la cual debera de entregar
en dias y horas habiles al Titular del Area de Correspondencia, sita en Sabino No. 345,
Colonia Atlampa, C.P. 06450, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, dependiente de la

Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos, para su validacion y
autorizacion.

“EL PROVEEDOR?” debera expedir facturas en el esquema de facturacion electronica, la
recepcion de las mismas sera a través del Portal de Servicios a Proveedores y deberan
ser proporcionadas en su formato XML; la validez de las mismas sera determinada
durante la carga y unicamente las facturas fiscalmente validas seran procedentes para
pago. “EL PROVEEDOR?” debera proporcionar a las areas financieras una representacion
impresa de la misma que cumpla con las especificaciones normadas por el Sistema de
Administracion Tributaria (SAT), la representacion impresa por si misma no sera sustento

para pago si no se hace la carga del XML del cual se originé o si la misma no es una
representacion fiel del XML origen.

El pago se efectuard de acuerdo a la Tarifa Postal Vigente para Depdsitos Masivos e
Individuales en Moneda Nacional, a los 20 dias naturales posteriores a que “EL
PROVEEDOR” presente su factura en las oficinas de la Division de Tramite de
Erogaciones, sita en la calle de General Tiburcio Montiel No. 15, esquina con General
Goémez Pedraza, Colonia San Miguel Chapultepec, Alcaldia Miguel Hidalgo, Ciudad de
México, en dias y horas habiles, previa revision del Area de Correspondencia y de la
Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos, dependiente de la
Coordinacion Técnica de Servicios Generales, en original y copia que retina los requisitos

fiscales, establecidos en la Ley de la materia y en la que se indique el servicio devengado,
namero de proveedor y numero de contrato.

“EL PROVEEDOR?”, debera entregar los siguientes documentos:

Original y copia de la factura que expida “EL PROVEEDOR”
Juarez, C. P.

_ , a nombre de “E
INSTITUTO”, con direccién en Av. Paseo de la Reforma No. 476, Col. V
06600, Alcaldia Cuauhtémoc, Ciudad de México, y R.F.C. IMS-421231-145, que reuna los!

)

3 ANEXOS .
S pIVISION DE CONTRATOS /
%



<:ﬁ‘\

[ Direccion de Administracion Servicio de Franqueo Postal y vint . O

’ Unidad de Administracion envio de Correspondencia i oubed]
’ Coordinacién de Conservacion v Institucional dirigida a particulares . e /

J Servicios Generales en el dmbito nacional e Term‘l.r!os Yy =
’ Coordinacion Técnica de Servicios Internacional, Dependencias de Condiciones ;

’ Generales Gobierno, Organos de la 2020 ¢ i} ' G

| Division de Viaticos, Correspondencia y | Judicatura Federal y empresas del Bl

F Servicios Administrativos Sector Privado ]

“LAS PARTES” convienen que “EL INSTITUTO” en cualguier momento y sin aviso
alguno, podra llevar a cabo Ia supervision del servicio que otorgue “EL PROVEEDOR”,
con el objeto de verificar el estricto cumplimiento del servicio bajo las condiciones
requeridas; por lo que “EL PROVEEDOR” se obliga a permitir la revision del personal que
“EL INSTITUTO” designe a través del Area de Correspondencia, dependiente ‘de |a
Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos para tal fin, en el

momento de la ejecucién del servicio y se elaborard acta circunstanciada de los
resultados que se obtengan.

9.- CUMPLIMIENTO DE OBLIGACIONES FISCALES:

A. OPINION DEL CUMPLIMIE’NTO DE OBLIGACIONES FISCALES (ART. 32D DEL CODIGO
FISCAL DE LA FEDERACION).

I. Para dar cumplimiento al articulo 32-D del Codigo Fiscal de la Federacion, el licitante que
resulte adjudicado por un monto superior a trescientos mil pesos sin incluir el impuesto al
valor agregado (IVA), debera presentar previo a la firma del contrato, la opinion del
cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, a través del documento vigente
expedido por el SAT, conforme lo establece las Reglas 2.1.31 2.1.39 de [a resolucién

misceldnea fiscal para 2019, publicada en el diario oficial de |a federacion el 29 de abril de
2019.

10.- MODIFICACIONES AL CONTRATO.

“LAS PARTES” podran modificar el presente contrato, respecto a los Términos y
Condiciones del mismo a través de convenio modificatorio que al respecto suscriban

“LAS PARTES” podran dar por terminado anticipadamente el presente contrato sin
responsabilidad para ningtn Organismo vy sin necesidad de que medie resolucion judicial

que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas, se ocasionaria algun
dafio o perjuicio a “LAS PARTES”, o se determine la nulidad total o parcial de los actos
que dieron origen al presente instrumento juridico, misma que debera notificarse

escrito dentro de los 30 (treinta) dias naturales previos, en caso de que “EL INSTITUTO
sea el que pretenda darlo por terminado de manera anticipada, debera pagar cualquiet v

S |
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adeudo que al momento tenga con «gL PROVEEDOR".

12.- CONTROVERSIAS.

“«LAS PARTES” convienen en que el contrato es producto de la buena fe, como
organismos descentralizados de la Administracion Puablica Federal, por lo que toda
controversia e interpretacion que se derive del mismo respecto de su cumplimiento, haran
todo lo posible por resolver en forma amistosa cualquier controversia, disputa o reclamo,
que surja del presente contrato de prestacion de servicios o que se relacione con el
mismo. (

Para tal efecto, en caso de controversia, disputa o reclamo de la parte afectada, esta
notificara por escrito a la contraparte sobre dicha controversia, disputa o reclamo,
integrandose un grupo de tres miembros de cada una de las partes, designados por las
mismas para tales efectos, a fin de que en un plazo no mayor a 60 dias naturales a la
recepcion del escrito de la parte afectada, se solucione en forma amistosa dicha
controversia, disputa o reclamo.

13.- ADMINISTRACION DEL CONTRATO:
E| Administrador del contrato sera:

e De conformidad con el numeral 5315 inciso a) de las Politicas, Bases y Lineamientos en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMSS, la Titular de la Division
de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos y €omo auxiliar en la
administracion del mismo, el Titular del Area de Correspondencia de la Division de
Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos.

¢ De conformidad con el numeral 5.3.9 inciso a) de las Politicas, Bases y Lineamienios en
materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del IMSS, el area Técnica sera la
Titular de la Division de Viaticos, Correspondencia y Servicios Administrativos.

Auxiliar en la Administracion del Contrato Area Técnica y Administradora del
Contrato

B

—

Lic. Lourdes del Carmen Paredes Asbell
Titular de la Division de Viaticos,
Correspondencia y Servicios Administrativos
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DIRECCION DE ADMINISTRACION i
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Namgro
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y SOMO0010
CONTRATACION DE SERVICIOS 2
~-=== | COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS N

“TARIFA POSTAL VIGENTE (PROPUESTA TECNIC

ANEXO 2

O-ECONOMICA) Y OFICIO

DE NOTIFICACION DE ADJUDICACION”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 10 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA

DIVISION DE CONTRATOS

Dy






3%t COMUNICACIONES | |W| CORREOS

SECRETARIA DE COMUNICACIONES v TRANSPORTES BEAVICHD POSTAL MC0I0 A

Direccién Corporativa Comercial
Subdireccién de Clientes Corporativos
Gerencia de Clientes Corporativos de los Sectores Gobierno y Social

sl NINST LA MEXICANO

M DEL SEGURC SOCIAL
Ciupad de México, 19 de diciem Qgsyde PO19.

Lic. Lourdes del Carmen Paredes Aspen . '

Titular de la Divisién de Visticos, Correspondencif &

Instituto Mexicano del Seguro Social '.‘- CT'B law et

Presente AREA DE CORRESPONDENCIA

Fam

= Servicio de envio de Impresos Institucional dirigida a particulares en el &mbito
Nacional e Internacional, Dependencias de Gobierno, érganos de Ia Judicatura
Federal y empresas del Sector Privado.

En atencion a su oficio No. 09 52 84 14E2/013905 de fecha 17 de diciembre, en el cual
solicita cotizacién para los servicio de “Envio de Impresos Institucional dirigida a
particulares en el dmbito Nacional e internacional, Dependencias de Gobierno,
érganos de las Judicatura Federal Y empresas del Sector Privado, me permito poner
a su apreciable consideracién la siguiente informacién para la contratacion del servicio
referido con vigencia a partir de Ia notificacién de adjudicacién hasta el 31 de
diciembre de 2020, a través del Servicio Postal Mexicano, misma que contiene la Tarifa
Postal Vigente aplicable de acuerdo a las Caracteristicas de sus envios.

SEPOMEX manifiesta que suscrita por el representante legal o por persona
debidamente facultada de Ia dependencia, entidad o persona de derecho publico gue
funja como proveedor, en la cual se declare que cuenta con la capacidad para entregar
los bienes o prestar el servicio ¥ que para cumplir con sus obligaciones no requiere

celebrar instrumentos de contratacién con terceros que excedan del 49% del importe
total del contrato principal.

Al escrito mencionado en el parrafo anterior se deberdn acompafar las documentales
que acrediten. Por lo tanto el SEPOMEX cuenta con capacidad técnica, material y
humana para prestar los servicios postales requeridos

ANEXOS
DIVISION DE CUNTRATOS
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= Definiciones

Cartas: Son comunicaciones personales de caracter confidencial contenida en sobre o
empadue cerrado con un peso maximo de 1,000 gramos por pieza.

Franqueo: Las marcas de maquina de franqueo realizadas en los sobres o empaques de
la correspondencia y envios, impresos directamente o en etiquetas adheribles pegadas
con el porte del servicio autorizado, la fecha y poblacién de depdésito. La impresion de la
marca debera de ser legible y completa en tinta indeleble de color rojo o negro y

estamparse en el angulo superior derecho del anverso del sobre o envoltura de la
correspondencia y envios.

Servicio de Cartas con Franqueo Oficial y/o con Etiqueta Porte SIO - Etiqueta de
Porte SIO: Es la marca de franqueo plasmada en una etiqueta, tomando en

consideracién los rangos de peso y demas disposiciones contenidas en la tarifa postal
vigente.

= Caracteristicas del Servicio

El Servicio de Cartas Ordinaria y Registrada con Acuse de Recibo con Franqueo Oficial
y/o con Etiqueta Porte SIO por SEPOMEX se realizard en el Centro (s} o Médulo (s)
Receptor (es) de Depdsitos Masivos que cuenten con equipo de franqueo debidamente
autorizado en el horario de servicio de cada oficina.

El servicio de franqueo oficial se efectuard mediante la impresién del porte en las piezas,
con etiquetas pegadas por la INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL en lo
sucesivo “EL INSTITUTO", o etiquetas pegados por SEPOMEX. El Porte SIO es a través

de etiguetas mismas que serdn pegadas por “EL INSTITUTO" o etiquetas pegados por
SEPOMEX.

El porte de franqueo oficial en las piezas, se aplicara conforme a la Tarifa contratada y
debidamente establecida en las Tarifas Postales vigentes para Depésitos Nacional e
Internacional y de Depdsitos Masivos Nacional, que para el caso de franqueo oficial los
costos serdan con el Impuesto al Valor Agregado, ya que la regla para emitir la factura lo
incluye, lo mismo aplica para el uso del porte SIO.

“EL INSTITUTO" al depositar las cartas, deberd contener los datos completos y correctos
del remitente y destinatario, como son:

e Nombre o razén social;
¢ Calle niamero exterior e interior (en caso de que lo hubiera);

e Colonig;
iy B
Av. Vicente Garcia Torres, 235, Colonia El Rosedal, C.P. 04330 ,(-———-——H— T: 01 {55) 5130 4100 £ 5
Alcaldia Coyoacan, CDMX. il

www.gob.mx/correosdemexico
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e Para el Interior de la Republica por Cédigo Postal en orden progresivo y Entidad
Federativa.

La separacion de las piezas puede hacerse en cajas, fajillas, atados, charolas y sacas

= Franqueo

Las marcas de maquina de franqueo realizadas en los sobres o empaques de Ia
correspondencia y envios, impresos directamente o en etiquetas adheribles pegadas
con el porte del servicio autorizado, la fecha y poblacién de depésito.

La impresién de la marca debera de ser legible y completa en tinta indeleble de color
rojo 0 negro y estamparse en el angulo superior derecho del anverso del sobre o

-

envoltura de la correspondencia Yy envios,

e Franqueo Oficial de SEPOMEX.- Se entiende por franqueo a las marcas de
maquinas franqueadoras realizadas con equipo del Organismo (Oficial), en los
sobres de la correspondencia directamente y/o etiquetas adheribles pegadas

por el cliente, con el porte del servicio autorizado, la fecha y poblacién de
depdsito.

e Franqueo Oficial con Etiqueta de Porte SIO Pegada por SEPOMEX.- El porte
SIO - TPV se realizard en funcién del servicio solicitado por “EL INSTITUTO",
tomando en consideracién los rangos de peso y demas disposiciones contenidas
en la Tarifa Postal Vigente.

La Tarifa Postal Vigente Régimen Nacional aplicable al servicio adicional de Franqueo:

Servicios adicionales por pieza Tarifa Iva Total -
Franqueo en ventanilla con maguina del SEPOMEX 0.35 0.06 0.41
Franqueo en ventanilla del correo con etiqueta (pegada
por el Cliente) 0.45 0.07 052
Frangueo en ventanilla del correo con etiqueta (pegada
por el SEPOMEX) 0.80 0.13 093

Av. Vicente Garcia Torres, 235, Colonia El Rosedal, C.P. 04330

T: 01 (85) 5130 4100 ¢
Alcaldia Coyoacan, COMX.

www.gob.mx/correosdemexico
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Cédigo Postal;

Nombre de la Alcaldfa o Municipio
Nombre de la Ciudad: o Poblacién

Nombre de la Entidad Federativa.

Para el franqueo oficial de correspondencia con Tarifa Postal de Depésitos Masivos “EL

INSTITUTO" debera imprimir el registro postal en cada una de las piezas de acuerdo al
servicio contratado.

La impresién del registro postal debera realizarse en la parte superior derecha del frente

de cada uno de sus sobres, con la leyenda correspondiente de acuerdo a las
caracteristicas de las piezas.

Las medidas sugeridas para el recuadro del registro postal son las que se indican a
continuacioén:

Medidas Minimo Maximo
Largo 3.0cm 50cm
Ancho 25cm 35cm

Ejemplo para impresiéon de Registro Postal:

REMITENTE

Nombre o Razén Social

Datos de vialidad

Colonia

C. P. Ciudad o Municipio y Estado

IMPRESION DE PORTE o PEGADO DE ETIQUETA

}_f'vf' ?‘,»f i ,ﬁ‘:

REGISTRO POSTAL
DESTINATARIO CARTAS
Nombre o Razén Social CAD9-XXXXX
Datos de vialidad AUTORIZADO POR SEPOMEX
Colonia

C. P. Ciudad o Municipio y Estado

“EL INSTITUTO"” debera entregar las cartas con registro bostat en forma preclasificada

es decir ordenarlas de acuerdo a su destino y separarlas fisicamente como se menciona
a continuacion:

e Para la Ciudad de México por Cédigo Postal en orden progresivo y Alcaldia.

\
Para la Zona Conurbada separada por Cédigo Postal en orden progresivo y =
Municipio.

DIVIS s "
ION DE CUNTRATOS
Av. Vicente Garcfa Torres, 235, Colonia El Rosedal, C.P. 04330 C__/ T: 01 (55) 5130 4100 AN
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Direccién Corporativa Comercial

Subdireccién de Clientes Corporativos
Gerencia de Clientes Corporativos de los Sectores Gobierno y Social

En caso de que el servicio de correspondencia sea requerido con el servicio adicional de
registrado con acuse de recibo, “EL INSTITUTO” adicionalmente debera entregar Ia
relacion impresa que corresponda con los datos de las piezas anexando en cada una sus
formatos respectivos Suple SPM78 y SPM79. En este supuesto para que proceda el
depdsito de piezas, la Solicitud de Depésito y la relacion deberan presentarse por
separado de acuerdo a la cobertura (destino nacional e internacional), sin borraduras,
tachaduras o enmendaduras.

En caso de que todas las piezas a depositar cuenten con las mismas caracteristicas de
peso y destino nacional, “EL INSTITUTO" debers anotarlo en la solicitud para efectos de
aplicacién de porte.

Si el volumen de depésito es grande, el Centro (s) o Médulo (s) Receptor (es) de
Depdsitos Masivos realizardn el muestreo a fin de verificar que el peso para aplicar el
porte es correcto. Se realiza el procedimiento de tara y si los registrados no son
corporativos se revisa uno por uno contra la relacién que entrega “EL INSTITUTO".

En la Solicitud de Deposito “EL INSTITUTO" anotara el importe a pagar con Impuesto al
Valor Agregado incluido para proceder a la elaboracién de la factura.

= Servicio Adicional de Cartas Registrada con Acuse de Recibo para Nivel
Nacional

Registrado.- Pieza postal que recibe un tratamiento especial en su depdsito mediante

la asignacién de un ndmero de control que permite su seguimiento hasta la entrega al
destinatario.

Acuse de Recibo.- servicio complementario del registrado que consiste en recabar en
una forma especial, la firma del destinatario o de quien recibe la pieza a efecto de
devolverlo al remitente como constancia de su entrega.

Tarifa Postal Vigente para Depésitos Masivos.- Servicios adicionales, (Depdsito
minimo 500 piezas por evento).

Registrado 3.65 0.58 4.23
Acuse de Recibo (incluye
registrado) 6.26 1.00 7'26#

En este servicio “EL INSTITUTO"” debera imprimir las formas suple SPM 78 y SPM79.

Av. Vicente Garcia Torres, 235, Colonia El Rosedal, C.p. 04330 % T T:01{55) 5130 4100 A
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Direccién Corporativa Comercial
Subdireccién de Clientes Corporativos
Gerencia de Clientes Corporativos de los Sectores Gobierno y Social

= Proceso operativo de entrega de las piezas registradas con acuse de recibo
con franqueo oficial o Etiqueta de porte SIO

e El cartero realizara 2 intentos de entrega:

En la primera visita, que realice el cartero si no se encuentra el destinatario, se
deja un aviso en el que sefala el dia y la hora que se realizara una segunda visita
para que el destinatario pueda recibir la pieza en un plazo méximo de 3 dias.

- En la segunda visita si no se encuentra el destinatario, se hace un segundo aviso
indicando los datos del domicilio de la oficina postal que le corresponde, con la

finalidad de que el destinatario acuda a recoger la pieza en un plazo de 10 dias
naturales. :

Si durante ese plazo el destinatario no acude a la oficina a recoger la pieza,
realizara la devolucién debidamente razonada, al domicilio del Remitente.

= Devoluciones

SEPOMEX realizara la entrega de las devoluciones y/o acuses de recibo sin costo

adicional en el domicilio que indique “EL INSTITUTO" (No se realizard separacion
de los acuses de recibo, la entrega sera de forma a granel).
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= Tarifa Postal Cartas Depésitos Masivos Nacional

En caso de un incremento y/o cambio en la aplicacién de las Tarifas Postales, por parte
de “EL INSTITUTO" de Hacienda y Crédito Publico (SHCP), SEPOMEX le notificara
oportunamente a “EL INSTITUTO” el calculo del Impuesto al Valor Agregado, se

realizard en funcién de la legislacion fiscal vigente aplicable al momento de la
prestacion del servicio.

Las tarifas para depdsitos masivos en el servicio de cartas se aplican en funcién del

volumen de piezas (rango) por evento Y pesos. De acuerdo a la
proporcionada por el cliente
siguiente tarifa:

informacion
y tomando en consideracién los volimenes se aplicara la

CLIENTES CLIENTES
PEQUENOS MEDIANOS CLIENTES GRANDES
de500a | . més de 50 mil a & | mas de 250 mil a it
10 mil piezas 100 mil piezas ‘| 500 mil piezas plez
LRoengure T A0 R 2
r pieza Tarifa | IVA | Total | Tarifa | IVA | Total | Tarifta | IVA | Total Tarifa | IVA | Total | Tarifa | IVA | Total Tarifa | IVA | To
sta 40, | 270 DAs A T 02064 {042 505 | 260 Los 5
| 4.00 {0.64| 464 | 3.95 |0.63| 4.58 | 3.90 0.62 ) 4.52 | 3.87 [0.62| 4.49 | 3.83 0.61( 444 | 3.75 | 0.60 | 4.
mas de 80 hasta 100 5.58 10.89| 6.47 | 550 |0.88 | 6.38 | 5.45 | 0.87| 6.32 5.40 |0.86| 6.26 | 5.32 |0.85 6.17 | 5.25 |0.84 | 6.
masde | 100 SR 619 IDIO L 7,18 1 B.14 008 |17,
mas de 200 hasta 300 7.25 [1.16| 8.41 | 7.18 |1.15| 8.33 | 7.12 | 1.14. 8,26 | 7.06 {1.13| 8.19 | 7.02 1.12] 8.14 | 6.96 | 1.11 | 84
Imasde 300 hastal : L g a0,
is de hasta 500 8.54 11,53]|11.07 | 9.46 |1.51|10.97 | 9.39 | 1.50 | 10.89 | 9.31 1.49110.80 | 9.27 |1.48|10.75] 9.20 | 1.47 10,
?’“~". g E‘_}-,. *,’.*_T;F"W',mx 2 % W ; 2 ™ }?-. g, ”‘2"’”“-‘ ».;.u‘: I 1;,_,,,,§, B
217000413, : A7 ‘ 11380 121411549113 29215
A partir de clientes grandes, se puede &elebrar un contrato de garantfa de volumen que permita mantener una tarifa para depésitos acumulac
mensualmente.
05 105
ANEXP W TRA
ON
pivis! .
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— Tarifa Postal Cartas individual Nacional

Cuando se realicen envios que no retna el volumen de 500 piezas se aplicara la tarifa

individual:

Bl

500 hasta

TARIFA | TOTAL TRIF | TARIFA TOTAL
Hasta 20 $9.91 $159 $11.50 $N.64 $1.86 $12.93 $2.07 $15.00
més t:ie 20 a’ . 48 8: 4 - . ' : ., mﬁ@ :
més de 50 a $6.21 $45.00
misde 100 A s $34f2$ $10535

méas de 250 a 500 | $103.02

$2593 | $188.00

{

$2855 | $207.00
3 3 TR S IR BT s HE et T ot
mste 500 3 1000 | $20803 | $3296 | dames mis | $378c ss710 | gars00
Las zonas de destino para todas las tarifas de correspondencia aérea enel régimen internacional son:
A = América del Norte, Centro América y el Caribe
B = Sudamérica y Europa. (' 7
C = Resto del mundo =
o R - 3
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Certificado $31.00

Acuse de Recibo $16.38 | $2.62 | $19.00

Articulos Prohibidos

Queda prohibida la circulacién por correo de los siguientes envios y correspondencia:

I.- Los cerrados que en su envoltura y los abiertos que por su texto, forma, mecanismo o
aplicacién sean contrarios a la Ley, a la moral o a las buenas costumbres.

IL.- Los que contengan materias corrosivas, inflamables, explosivas o cualquier otra que
puedan causar dafios.

I1l.- Los que contengan objetos de facil descomposicién o con mal olor.
IV.- Los que presumiblemente puedan ser utilizados en la comisiéon de un delito.

V.- Los que sean ofensivos o denigrantes para la Nacién.

Vi.- Los que contengan billetes o anuncios de loterfas extranjeras y, en general, de
juegos pl‘OhlbldOS como texto principal. Si se trata de envios o correspondencia
internaci onal se estaréd a lo dispuesto por el Articulo 29

VIlL.- Los que contengan animales Vivos. EXOS
o DIVISI
= Facturacién y Cobranza Pago Diferido ON D E CUNTRATOS

Respecto a la facturacién electrénica, conforme a los Articulos 29 y 29-A del Cdédigo
Fiscal de la Federacién, el Servicio Postal Mexicano emitirda los respectivos
Comprobantes Fiscales Digitales por Internet (CFDI) y se los proporcionara a “EL

INSTITUTO", de conformidad a los términos y condiciones del servicio que para tal
efecto se establezcan.

SEPOMEX emitird y enviara los Comprobantes Fiscales Digitales por Internet, derivados
de los servicios proporcionados, usando como medio Unico de entrega las direcciones

de correo electrénico que “EL INSTITUTO"” indique, especificando nombre, cargo, éreay /7 72
domicilio fiscal. :

La forma de pago de los servicios se debera establecer en el contrato. El pago podra
realizarse mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria designada
para tal fin por ¢! Servicio Postal Mexicano e indicar la opcién requerida

K
Av. Vicente Garcia Torres, 235, Colonia El Rosedal, C.P. 04330 ; a

T: 01 {55) 5130 4100 {
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a) Por medio de la Tesoreria de la Federacion (TESOFE), previa elaboracion de la
Cuenta por Liquidar Certificada (CLC), en el Sistema Integral de
Administracién Einanciera Federal (SIAFF), a la cuenta bancaria del Servicio
Postal Mexicano registrada ante la TESOFE. )

b) Por medio de la TESOFE, mediante el “Sistema de Compensacion para las
Dependencias, Entidades de la Administracion Publica Federal y Empresas
Usuarias”, con el registro del aviso de adeudo respectivo, a la cuenta bancaria
del Servicio Postal Mexicano registrada ante la TESOFE.

Cada vez que “EL INSTITUTO" realice un pago, debe remitir por correo electrénico a la
direccién cobranzacorporativa@correosdemexico.gob.mx, la relacion de facturas que
cubre con cada depésito anexando copia escaneada del comprobante de pago. En caso
de no recibir dicha informacién del pago, no serd descargado de su adeudo.

En caso de que por alguna circunstancia imputable al SEPOMEX una factura no pueda
ser pagada por la no seré causal para que las facturas subsecuentes no sean pagadas.

Por dltimo, es conveniente mencionar que al SEPOMEX no pueden imponérsele penas
convencionales, sanciones, deductivas ni intereses moratorios por ser parte del
Gobierno Federal, aunado a que dichos conceptos se encuentran previstos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico. En el mismo sentido,
conforme a lo dispuesto por el articulo 56 de la Ley Federal de Presupuesto y
Responsabilidad Hacendaria, no es procedente que otorguemos fianzas ni garantias.

El SEPOMEX aplicara la tarifa postal vigente en el rango de Mas de 500,000 a 1 milién
de piezas y conforme al peso de cada una de las piezas depositadas por EL INSTITUTO
a nivel nacional. En caso de gque EL INSTITUTO no cumpla con el volumen de piezas
citado, SEPOMEX facturara la diferencia de porte, en el rango inmediato inferior de la
tarifa (o el que corresponda).

Respecto a la facturacion electrénica, conforme a los Articulos 29 y 29-A del Cédigo
Fiscal de la Federaciéon, el SEPOMEX emitird los respectivos Comprobantes Fiscales

Digitales por Internet (CFDI) y se los proporcionara a EL INSTITUTO, de conformidad a
los términos y condiciones del servicio que para tal efecto se establezcan.

El SEPOMEX (a través de sus diferentes dreas operativas) emitird los Comprobantes
Fiscales Digitales por Internet (CFDI), derivados de los servicios proporcionados. El
SEPOMEX a través de la Gerencia de Tesoreria del SEPOMEX enviard los CFD! a las
direcciones de correo electrénico que EL INSTITUTO indique.

r
Av. Vicente Garcia Torres, 235, Colonia El Rosedal, C.P. 04330 &/
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Adicionalmente, SEPOMEX a través de la Gerencia de Tesorerfa del SEPOMEX entregard
los CFD! de manera fisica en los domicilios que sefiale EL INSTITUTO. Asimismo, la
Gerencia de Tesorerfa del SEPOMEX dara seguimiento de los contra recibos que genere
EL INSTITUTO por cada CFDI en el Portal de EL INSTITUTO.

La Gerencia de Tesoreria del SEPOMEX sers la responsable de dar seguimiento a Ia
cobranza de EL INSTITUTO por concepto de los servicios objeto.

La forma de pago de los servicios se debera establecer en el contrato. E| pago podra

realizarse mediante transferencia electrénica de fondos a la cuenta bancaria designada
para tal fin por el SEPOMEX:

a) Por medio de la Tesorerfa de la Federacién (TESOFE), previa elaboracién de la
Cuenta por Liquidar Certificada (CLC), en el Sistema Integral de Administracién

Financiera Federal (SIAFF), a la cuenta bancaria del Servicio Postal Mexicano
registrada ante la TESOFE.

b) Por medio de la TESOFE, mediante el Sistema de Compensacién para las
Dependencias, Entidades de la Administracién Pdblica Federal y Empresas
Usuarias, con el registro del aviso de adeudo respectivo, a la cuenta bancaria del
Servicio Postal Mexicano registrada ante la TESOFE.

Cada vez que EL INSTITUTO realice un pago, debe remitir por correo electrénico a la
direccién: cobranzacorporativa@correosdemexico.gob.mx, la relacién de facturas que
cubre con cada depdsito anexando copia escaneada del comprobante de pago. En caso
de no recibir dicha informacién del pago, no serd descargado de su adeudo.

En caso de q'L.ie por alguna circunstancia imputable al SEPOMEX una factura no pueda

ser pagada por EL INSTITUTO, no sers causal para que las facturas subsecuentes no
sean pagadas.

. . ANEXOS =
= Personalidad Juridica del SEPOMEX DIVISION DE CoNTRATO

En suma, es conveniente mencionar que al SEPOME
convencionales, sanciones, deductivas nij intereses moratorios por ser parte del
Cobierno Federal, aunado a que dichos conceptos se encuentran previstos en la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos Yy Servicios del Sector Publico. En el mismo sentido, y
conforme a lo dispuesto por el articulo 56 de la Ley Federal de Presupuesto vy .~ Py,
Responsabilidad Hacendaria, no es procedente que otorguemos fianzas ni garantias. SN

X no pueden imponérsele penas

,,,,,,,
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Por otro lado, de acuerdo al Estatuto Orgénico del SEPOMEX, publicado el 4 de
septiembre de 2008 en el Diario Oficial de la Federacién, en su Articulo 1o, que a la letra
dice El Servicio Postal Mexicano es un Organismo Descentralizado de la Administracion
Publica Federal, con personalidad juridica y patrimonio propio, creado por Decreto
Presidencial publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 20 de agosto de 1986, cuyo
objeto principal es la prestacién del servicio publico de correos y de los servicios diversos
que conforme a las disposiciones legales le corresponden.

Con base en lo anterior todos los trabajadores del Servicio Postal Mexicano estédn dados

de alta en el Instituto de Segundad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado
(ISSSTE). i

v

En caso de que el SEPOMEX resulte adjudicado, es importante destacar que no le
aplicard la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico
(LAASSP). Asimismo, en el Contrato que se llegué a formalizar quedara asentado que, en
caso de que EL INSTITUTO no cubra el pago mensual por la prestacién del servicio
dentro del plazo sefialado el SEPOMEX suspenderd el servicio, sin responsabilidad de su
parte previa comunicacién por escrito.

Asimismo, quedard incorporada al Contrato la Terminacién Anticipada, en la cual se
establecerd que Las Partes podran rescindir administrativamente el Contrato a
suscribirse, sin necesidad de declaracién judicial por incumplimiento a los términos y
condiciones estipuladas en el mismo, para ello EL INSTITUTO deberd pagar cualquier
adeudo que al momento tenga con el SEPOMEX. Para tal efecto, la parte afectada le
deberd comunicar por escrito a la otra el incumplimiento en que haya incurrido, para
que en un término de 10 (diez) dias naturales manifieste lo que a su derecho convenga y
aporte las pruebas que estime pertinentes.

Transcurrido dicho término, deberd resolverse si se rescinde o no el presente Contrato y
dicha resolucién deberd fundarse, motivarse y comunicarse a la parte incumplida,
dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a lo sefialado en el parrafo anterior.

La informacién especifica de todos nuestros clientes es confidencial y esta protegida en
los términos de la Ley. El Instituto Federal de Acceso a la informacién y el sigilo postal
establecido en la Ley del Servicio Postal Mexicano, por lo que ustedes, deben tener la
total y absoluta seguridad del resguardo en la confidencialidad de sus piezas y datos.

Al enviar sus piezas con el SEPOMEX, tendran la certeza de que estan siendo

entregadas por una Institucion dentro de los marcos legales establecidos en la ,\\
Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley del Servicio Postal g
Mexicano, asi como la Ley de Vias Generales de Comunicacién y demads legislacién y R\\
reglamentacién aplicable, asegurando de esta forma mantener sigilo, confianza,
seguridad y eficiencia en la entrega. =:I:;,’_:‘

Av, Vicente Garcia Tarres, 235, Colonia El Rosedal, C.P, 0433 sl T: 01 {55) 5130 4100 {
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Por otro lado, de acuerdo al Estatuto Orgénico del SEPOMEX publicado el 3 de junio de
2014 en el Diario Oficial de la Federacién, en su Artfculo 1o, que a la letra dice "El Servicio
Postal Mexicano es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica
Federal, con personalidad juridica y patrimonio propio, creado por Decreto Presidencial
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 20 de agosto de 1986, cuyo objeto
principal es la prestacién del servicio publico de correos y de los servicios diversos que
conforme a las disposiciones legales le corresponden”. Con base en lo anterior todos los
trabajadores del Servicio Postal Mexicano estdn dados de alta en el Instituto de
Segundad y Servicios Sociales de los Trabajadores del Estado (ISSSTE).

Al enviar sus piezas con el SEPOMEX tendran la certeza de que estan siendo entregadas
por una Institucién dentro de los marcos legales establecidos en Ia Constitucién Politica
de los Estados Unidos Mexicanos, la Ley del Servicio Postal Mexicano, asi como la Ley de
Vias Generales de Comunicacién y demas legislacion y reglamentacién aplicable,

asegurando de esta forma mantener sigilo, confianza, seguridad vy eficiencia en la
entrega.

Sin mas por el momento, le saludo cordialmente.,

Atentamente e P

Lic. Ezca f;e;cyx) ;
Gerente deCliént
e _/

et

—

Av. Vicente Garcla Torres, 235, Colonia El Rosedal, C.P. 04330 /
Alcaldia Coyoacan, CDMX,

T: 01(55) 5130 4100 0
www.gob.mx/correosdemexico |
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IMSS COORDINACION TECNICA DE ADQUISICION-BRfesi

BIENES DE INVERSION Y ACTIVOG < ,

DIVISION DE CONTRATACION DE ACTIVOS Y LOGISTICA/ = /

2013, Afio del Caudilio del Sur, Emiliano Zapata™” —

Of N° 09 53 84 611cF1/ 10286 /2019 Ciudad de México, a 26 de diciembre de 2019

NUm. De Contratacion: EPO-OSO-GYROIS-N382—20'[9

CORREOS

Servicio Postal Mexicano

Licenciada Ezcarlet O. Méndez Morales
Gerente de Clientes Corporativos de los
Sectores Gobierno y Social
Presente

1

contratacion del, “Servicio de Franqueo Postal y Envio de Correspondencia Institucional dirigida a particulares
en el ambito nacional e internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de I3 Judicatura Federal y
Empresas del Sector Privado”, con esa empresa que representa.

enta para el presente
servicio con el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo ntmero 0000002074-2020.

De [a consulta a la informacién publicada en el Sisterna Electrénico de Informacisn Plblica Gubernamental
denominado CompraNet", sobre proveedores y contratistas sancionados con el impedimento para presenta
Propuestas o celebrar contratos no se encontré al proveedor arriba indicado.

Por ditimo se [nforma al proveedor que deberin entregar previo a la formalizacién del instrumento juridico,
en la citada Difision de Contratos, las documentos que se adjuntan a este oficio.

Ing. Vicente Zalijds Serrano oty
Titular ||

C.c.p.
Dr. Alberto Flavio Balderas Hernsndez.- Titular de la Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes@ién ¥ Activos.
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‘GQBiERNO DE = DIRECCION DE ADMINISTRA’G_KSN%
. Unidad de Administracion,
M. E X I C 0 IMSS Coordinacién de Conservacién y Servicios Generales
Coordinacion Técnica de Servicios enerales
Divisién de Visticos, Correspondencia Y
Servicios Administrativos

Ciudad de México, a 24de diciembre de 2019
Oficio NUm. 09 52 84 14E0/014372 00394

Licenciada

l.ourdes del Carmen Paredes Asbell

Titular de la Division de Viaticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos

Presente

Con fundamento en lo establecido en los numerales 417, 531 inciso a), 53.2 inciso a),
539 inciso a) v 5315 inciso a), de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adguisiciones, Arrendamientos Yy Servicios de este Instituto, hago de sy
conocimiento que se le designa como Administrador del Contrato del proceso para
la contratacion del “Servicio de Franqueo Postal y envio de correspondencia
Institucional dirigida a particulares en el ambito Nacional e Internacional,
Dependencias de Gobierno, Organos de la Judicatura Federal y Empresas del Sector
Privado”, por lo que se le exhorta para que cumpla con las atribuciones y
obligaciones inherentes a dicha designacion con base en los principios de Honradez,

Eficacia y Eficiencia que rigen nuestra Institucion en beneficio de los
derechohabientes.

Sinotro particular, le envio un cordial saludo.

Atentamente E*OQW‘RP:‘
La Coordinadora Técnic p‘%ﬁ o
oW
__?C.D Brigitte Cornejo Jimenez
,Con copia para: p O/f.’.—'—?}.‘j/

Mtro, José Luis Vigueras Cortes.- Encargado de la Coordinacién de Conservacion y Servicios Generales
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Coordinacién Técnica de Servicios Generales
Divisién de Viaticos, Correspondencia y
Servicios Administrativos

0094

Ciudad de México, a 24 de diciem bre de 2019

Oficio Num. 09 52 84 14E0/014375

Licenciado

Isaac Ignacio Silva Cardenas

Jefa del Area de Correspondencia
Presente

Con fundamento en Io establecido en los numerales 4.17, 531 inciso a), 53.2 inciso a),
539 inciso a) y 5315 inciso a), de las Politicas, Bases y Lineamientos en materia de
Adquisiciones, Arrendamientos Yy Servicios de este Instituto, hago de sy
conocimiento que se le designa como auxiliar en la Administracion del Contrato del
procesc para la contratacion del “Servicio de Franqueo Postal y envio de
correspondencia Institucional dirigida a particulares en el dmbito Nacional e
Internacional, Dependencias de Gobierno, Organos de |a Judicatura Federal \
Empresas del Sector Privado”, por lo que se le exhorta para que cumpla con las
atribuciones y obligaciones inherentes a dicha designacion con base en los

principios de Honradez, Eficacia y Eficiencia que rigen nuestra Institucion en
beneficio de los derechohabientes.

Sin otro particular, le envio un cordial saludo,

~2.
C.P. Brigitte Cornejo Jimenez 2

Con copia para;

Lic. Lourdes del Carmen Paredes Asbell.- Titular de iz Divisidn de Viaticos, Correspondencia Y Servicios Admij nistrativos.









