


INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION ]
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Ntimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y P8M0712
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato para la prestacién del servicio de imparticion del “Curso de ética, toma de
decisiones y desarrollo organizacional, aplicadas a la funcién gubernamental”, que
celebran, por una parte, el INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, que en lo sucesivo
se denominara “EL INSTITUTO”, representado en este acto por MARIA DANAE CORRAL
SANCHEZ, en su caracter de Apoderada Legal, por la otra parte, la persona moral denominada
CLUB UNION, A.C., a quien en lo sucesivo se le denominara “EL. PROVEEDOR?”,
representada por ALFONSO AGUILERA GOMEZ, en su caracter de Representante Legal, y a
quienes en forma conjunta se les denominarg “LAS PARTES”, al tenor de las declaraciones y
clausulas siguientes:

DECLARACIONES

.- “EL INSTITUTO" declara, a través de su Apoderada Legal que:

I.1.- Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacion y administracion del Seguro

Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y5°dela
Ley del Seguro Saocial.

l.2.- Esta facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacién

vigente, para la consecucién de los fines para los que fue creado, de conformidad con el
articulo 251, fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

I.3.- Maria Danae Corral Sénchez, se encuentra facultada para suscribir el presente
instrumento juridico de acuerdo con la Escritura Pablica nimero 71,746, de fecha 8 de febrero
de 2018, otorgada ante la fe de! Licenciado Ignacio Soto Sobreyra y Silva, Titular de la Notaria
Piblica nimero 13 de la Ciudad de México, inscrita en el Registro Publico de Organismos
Descentralizados bajo el folio niimero 97-7-20022018-121015, de fecha 20 de febrero de 2018,

y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han
sido revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna.

I.4.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacién de sus actividades, requiere de la
prestacion del servicio de imparticion del “Curso de ética, toma de decisiones y desarrollo

organizacional, aplicadas a la funcién gubernamental”, solicitado por la Titular de la
Coordinacion Técnica de Planeacién y Contratos.

1.5.- Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con los recursos
disponibles suficientes, no comprometidos, en la cuenta nimero 42060257 de conformidad con
el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con ndmero de folio 0000317560-2018,

emitido por la Titular de la Divisién de Controf y Seguimiento al Gasto de Operacién de fecha 02
de julio de 2018.

1.6.- Con fecha 31 de julio de 2018, la Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de
Inversion y Activos, a través de la Divisiébn de Contratacion de Activos y Logistica, adjudicé a
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“EL PROVEEDOR” mediante Acta de Adjudicacion Directa Nacional Electronica Namero AA-
050GYR019-E242-2018, con fundamento en lo dispuesto en ios articulos 134 de la Constitucion
Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccion Ill, 26 Bis fraccion il, 28 fraccion |, 42 y
46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, los relativos de
su Reglamento y demés disposiciones aplicables en la materia, como se detalla en el Anexo 2
(dos), del presente instrumento juridico.

1.7.- De conformidad con lo previsto en el articulo 81, fraccién IV del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre el
contenido en la solicitud de cotizacién y el presente instrumento juridico, prevalecera lo
establecido en dicha solicitud.

1.8.- Sefiala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango nimero 291, piso 5°, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc,
Cédigo Postal 06700, en la Ciudad de México.

I.- “EL PROVEEDOR” declara, a través de su Apoderado Legal, que:

II.1.- Es una Persona Moral constituida de conformidad con las leyes de ios Estados Unidos
Mexicanos, segin consta en la Escritura Publica nimero 7,798 de fecha 8 de diciembre de
1961, otorgada ante la fe del Licenciado Humberto Hassey, Titular de la Notaria Pablica nimero
105 del Distrito Federal, inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio de la
misma entidad, en la Seccién Cuarta, libro 19, a fojas 439, bajo la partida numero 108.

Ii.2.- Mediante Escritura Plblica nimero 5,753 de fecha 01 de febrero de 1968, otorgada ante la
fe del Licenciado José G. Arce y Cervantes, entonces Notario Publico nimero 102 del Distrito
Federal, inscrita en el Registro Pablico de la Propiedad y de Comercio del Distrito Federal, en la
Seccién Cuarta, volumen 30 a fojas 445 bajo el nimero 223 se hizo constar la reforma de
estatutos de Club Unién, Asociacion Civil.

I.3.- Alfonso Aguilera Gémez, acredita su personalidad en términos de la Escritura Publica
namero 117,097 de fecha 27 de marzo de 2015, otorgada ante la fe del Licenciado Francisco
Javier Arce Gargollo, Titular de la Notaria Publica numero 74 del Distrito Federal y manifiesta
bajo protesta de decir verdad, que las facultades que le fueron conferidas no le han sido
revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna.

I.4.- De acuerdo con sus estatutos, su objeto social consiste, entre otras actividades, en:
Fundar, sostener, administrar, todo género de escuelas, institutos, centros, academias y ofras
instituciones similares, asi como organizar actividades sociales, culturales, educacionales,
cientificas, artisticas, deportivas, que tiendan a la formacién intelectual, moral, cientifica,
artistica y fisica de sus miembros y de personas que no sean asociados, principaimente de
personas de escasos recursos.
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I1.5.- Cuenta con los registros siguientes:

* Registro Federal de Contribuyentes:

= Registro Patronal ante “EL. INSTITUTO™:
I1.6.- Cuenta, con el documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT), de opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, conforme a lo
dispuestio por las Reglas 2.1.31 y 2.1.39 de la Resolucién Miscelénea Fiscal 2018, publicada el

22 de diciembre de 2017, de conformidad con el articulc 32 D del Codigo Fiscal de la

Federacién, del cual presenta copia a “EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcion del
presente contrato.

I1.7.- Sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del Seguro Social, y al
corriente en el pago de las cuotas obrero patronales a que haya lugar, conforme a lo dispuesto
en la Ley del Seguro Social, cuyas constancias correspondientes debidamente emitidas por
“EL INSTITUTO” exhibe para efectos de la suscripcién del presente instrumento juridico.

11.8.- Cuenta, con el documento correspondiente, vigente, expedido por “EL INSTITUTO” sobre
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, conforme al
Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico de “EL
INSTITUTO" en la sesion ordinaria celebrada el 10 de diciembre de 2014, publicado en el
Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015 y su modificacion publicada en el

mismo de fecha 3 de abril de 2015, del cual presenta copia a “EL INSTITUTO” para efectos de
la suscripcién del presente contrato.

1.9.- Cuenta con el documento correspondiente, vigente, expedido por el INFONAVIT en los
terminos del Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por ! que se emiten las Reglas para la obtencién de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 28 de junio de 2017, del cual presenta copia a
“EL INSTITUTO” para efectos de ia suscripcion del presente contrato.

I1.10.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuesios de los
articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR” se encuentre en fos supuestos sefialados anteriormente, el
contrato sera nulo previa determinacién de la autoridad competente de conformidad con lo

establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

I1.11.- Conforme a lo previsto en los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 107 de su Reglamento, “EL PROVEEDOR”, en caso de
auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo
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Interno de Control en “EL INSTITUTO”, debera proporcionar la informacién relativa al presente
contrato que en su momento se requiera.

I1.12.- Reline las condiciones de organizaciéon, experiencia, personal capacitado y demas
recursos técnicos, humanos y econdmicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae en el presente contrato.

I1.13.- Para efectos legales y de notificacion relacionados con el presente contrato sefiala como
domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos, el ubicado en calle Mar
Mediterraneo nimero 183, Colonia Popotla, Demarcacion Territorial Miguel Hidalgo, Cédigo
Postal 11400, Ciudad de México; teléfono 5342-8120, extensiéon 2148 correo electronico:

Hechas las declaraciones anteriores, “LAS PARTES" convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL. PROVEEDOR" se obliga a prestar el servicio de
imparticion del “Curso de ética, toma de decisiones y desarrollo organizacional, aplicadas
a la funcién gubernamental”, cuyas caracteristicas, cantidades, alcances y especificaciones
se describen en los Anexos 1 (uno) y 2 {dos) del presente instrumento juridico.

SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- El importe del presente contrato es de $387,931.03
(TRESCIENTOS OCHENTA Y SIETE MIL NOVECIENTOS TREINTA Y UN PESOS 03/100
M.N.), méas el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.}, de conformidad con los precios unitarios que
se indican en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
fijos, de acuerdo con los precios unitarios pactados, por lo que el monto de los mismos no
cambiara durante la vigencia del presente instrumento juridico.

TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.- El pago se realizara en una sola exhibicién
en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas en el “Procedimiento
para la recepcion, glosa y aprobaciéon de documentos presentados para tramite de pago y la
constitucion, modificacién, cancelacién, operacion y control de fondos fijos”, sin que éstos
rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aquel en que “EL PROVEEDOR?” presente
en la Division de Tramite de Erogaciones de “EL INSTITUTO”, sita en calle Gobernador
Tiburcio Montiel nimero 15 (Esquina con Gémez Pedraza), Colonia San Miguel Chapultepec,
Demarcacion Territorial Migue! Hidalgo, Codigo Postal 11850, Ciudad de México, de lunes a
viernes con un horario de 9:00 a 14:00 horas; la representacién impresa del Comprobante
Fiscal Digital por Internet (CFDI), siempre y cuando se cuente con la suficiencia presupuestal,
sera validada y firmada por el Administrador del contrato, asi como con la documentacion
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comprobatoria que acredite la prestacion del servicio, y se indique en dicha documentacion los
servicios entregados, nimero de Proveedor, nimero de contrato, nimero de fianza y
denominacién social de la afianzadora, en su caso. El contrato y su dictamen presupuestal
deberan estar registrados en el Sistema PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR” deber3 entregar los siguientes documentos:

« Original del “Acta de Entrega-Recepcién”, firmada por el Administrador del contrato y el
representante facultado por parte de “EL PROVEEDOR”.
« Copia del presente contrato.

= Copia de la fianza de cumplimiento del contrato.

“EL PROVEEDOR?” debera expedir sus CFDI, en el esquema de facturacién electrénica, con
las especificaciones normadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) a nombre del
Instituto Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145,
domicilio en Avenida Paseo de la Reforma nimero 476, Colonia Juérez, Codigo Postal 06600,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México.

Para ia validacién de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR"” debera cargar en internet, a
traves del portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” el archivo en
formato XML, la validez de los mismos ser4 determinada durante la carga y unicamente los
comprobantes vélidos serén procedentes para pago.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema
electrénico interbancarioc que “EL INSTITUTO” tiene en operacion: para tal efecto, “EL
PROVEEDOR” proporcionara con oportunidad su nimero de cuenta, CLABE, banco y sucursal,
a menos que “EL PROVEEDOR?” acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “EL PROVEEDOR" esté contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER, HSBC, o
SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPEI (Sistema de Pagos

Electrénicos Interbancarios), si la cuenta pertenece d-un banco distinto a los antes
mencionados. 1

El administrador del contrate sera quien dar4 la autorizacion para que la Direccién de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo con lo normado en el anexo “Cuentas Contables” del
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos presentados para trémite
de pago y la constitucioén, modificacion, cancelacién, operacién y control de fondos fijos”.

En ningin caso se deberé autorizar el pago del servicio, sl no se ha determinado, calculado y
notificado a “EL PROVEEDOR” las penas convencionales pactadas en el presente contrato,
asi como su registro y validacion en el Sistema PREI Millenium.
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“EL PROVEEDOR?” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y
comunicacién por parte del mismo al Administrador del contrato para su autorizacion expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacién y reposicion
del CFDI! en su caso.

“EL PROVEEDOR?” debera entregar el CFDI a favor de “EL INSTITUTO” por el importe de la
aplicacion de la pena convencional por atraso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberéan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

“EL PROVEEDOR”, durante la vigencia del presente contrato, se obliga a presentar a “EL
INSTITUTO”, junto con el CFDI respectivo la “Opinién de cumplimiento de obligaciones en
materia de seguridad social’, vigente y positiva, la cual puede ser consultada a través de la
pagina electronica http://www.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones, en los términos
requeridos por “EL INSTITUTO".

Los servicios cuya recepcién no genere alta a través del SAl ni realice al PREI Millenium de
manera elecirénica, deberan contener la firma de recepcion y de autorizacién para el tramite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion.

Para que “EL PROVEEDOR” pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de cobro,
debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 dias naturales anteriores a
la fecha de pago programada; el Administrador del Contrato o, en su caso, el Titular del Area
Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesion al area responsable
de autorizar ésta, conforme al “Procedimiento para Ia recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacion, cancelacion,
operacién y control de fondos fijos”.

De igual forma procedera en caso de que celebre contrato de cesion de cierechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Prodictivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo.

En caso de que “EL PROVEEDOR? reciba pagos en exceso debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la
Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales.
Los intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “EL INSTITUTO".
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En caso de que “EL PROVEEDOR?” presente su CFDI o factura con errores o deficiencias,
conforme a lo previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias
habiles siguientes a la recepcion de la misma, indicard por escrito a “EL PROVEEDOR?” las
deficiencias o errores que deberd corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del

citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR” presente las correcciones no se computara
dentro del plazo estipulado para el pago.

El Administrador del Contrato llevaréd a cabo la valoraciéon de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
RLAASSP, en relacion con los articulos 38, 46, 54 Bis y 55 Bis, segundo parrafo de la LAASSP,
previa solicitud por escrito acompariiada de los documentos siguientes:

* Copia de la identificacién oficial vigente con fotografia y firma de Ia persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

* EI CFDI que redna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del RCFF Y, en
su caso, la Resolucién de la Miscelanea Fiscal del Ejercicio que corresponda.

* La solicitud |a realizaré al Administrador del Contrato para la determinacién de la procedencia
del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitiro para el pago respectivo a la Coordinacion
de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccién de Finanzas.

El pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso. “EL INSTITUTO” realizara las
retenciones correspondientes sobre el CFDI que se presente para pago. En el entendido de que
en el supuesto de que sea rescindido el contrato, no procederd el cobro de dichas
penalizaciones, ni la contabilizacién de las mismas para hacer efectiva la garantia de
cumplimiento, de conformidad con lo establecido por el articulo 95 del RLAASSP.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL
PROVEEDOR” se obliga a pisstar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona en la
Clausula Primera del presente instrumento juridico, conforme a io establecido en el Anexo

Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 {uno) de este instrumento
juridico y conforme lo siguiente:

PLAZO.- La vigencia del servicio iniciara a partir del dia habil siguiente a |a adjudicacion y'hasta
el 16 de noviembre del 2018.

LUGAR.- El curso se impartird en las instalaciones de “EL PROVEEDOR?”. Mismas que
deberan estar en la Ciudad de México y deberan cumplir con lo descrito en el apartado
“Recursos Materiales” del documento denominado “Anexo Técnico”, inserto al presente
instrumento juridico como Anexo 1 (uno).
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CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.
Horario: El curso debera impartirse en un horario de 9:00 a 13:00 horas.

Duracién: El curso debera tener una duracion de 40 horas, con 4 horas por sesion y 10 dias de
duracion, a impartirse durante el periodo de agosto a noviembre del 2018.

Participantes: “EL PROVEEDOR” se obliga a impartir a un total de 40 colaboradores de la
Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacion de Servicios.

La relacidn del personal al que se impartira el curso serd establecido por el Area Requirente,
posterior a la adjudicacion y se formaré un grupo unico.

MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVlSI(':)!\l Y VERIFICACION DEL SERVICIO
CONTRATADO Y EFECTIVAMENTE PRESTADO, AS| COMO EL CUMPLIMIENTO DE LAS
REQUISICIONES DE CADA ENTREGABLE.

«EL INSTITUTO” cuenta con un formato normado denominado- “Evaluacion Instructor/a -
Capacitacién/Formacién”, nimero 1CA0-009-0086, con el cual, al finalizar el curso se podra
medir la percepcién de los participantes en cuanto al curso y al instructor.

Desde el inicio del curso, hasta el final del mismo, habrd un monitor designado el cual
supervisara que el curso se imparta en tiempo y forma mediante acta circunstanciada que
confirme la prestacién del servicio.

Por su parte, el instructor debera evaluar a cada uno de los participantes mediante:

a. Registro de asistencia, en donde el participante debera obtener 80% de asistencia
minimo.

b. Registro de participacion.

c. Evaluacion al término del curso.

Constancia de entrega: La recepcién final tel servicio, la certificara el Administrador del
contrato y la validara la Coordinacion Téchica ‘de Planeacion y Contratos, quedando en poder
de la primera mencionada, la evidencia documental de la contratacién de acuerdo al programa
establecido en el Anexo Técnico. Asimismo, la comprobacién de los servicios contratados y
efectivamente prestados, se hara constar mediante Acta "Administrativa de Recepcién de
Servicios, suscrita y firmada por “EL PROVEEDOR?” y/o el representante facultado para elloy
por la Titular de la Coordinacion Técnica de Planeacion y Contratos, adscrita a la Coordinacién
de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios, para asentar que el servicio se presto a
entera satisfaccién de “EL INSTITUTO”, documento que se anexara al contrato para el pago
correspondiente ante la Divisién de Tramite de Erogaciones, dependiente de la Coordinacion de
Contabilidad y Tramite de Erogaciones de “EL INSTITUTO”.
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Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacién del servicio
establecidas en el Anexo Técnico y en ios Términos y Condiciones, integrados al presente

instrumento juridico como Anexo 1 (uno), “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio
objeto del presente contrato.

“EL PROVEEDOR” se obliga a responder por su cuenta y riesgo de los dafios y/o perjuicios

que por inobservancia o negligencia de su parte, llegue a causar a “EL INSTITUTO” ylo a
terceros.

“EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el servicio, apegandose a lo establecido en los
siguientes rubros, que a manera enunciativa mas no limitativa se describen en el Anexo Técnico
y en los Términos y Condiciones, integrados en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

Descripcion amplia y detallada del servicio.
Objetivo.

Contenido tematico minimo.
Modalidad.

Metodologia.

Desarrollo.

Material de apoyo.
Recursos humanos.
Recursos materiales
Servicios adicionales
Entregables.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacién del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este contrato.

QUINTA.- VIGENCIA.- “LAS PARTES" convienen que la vigencia del presente contrato ser4 a
partir de su firma y hasta el 07 de diciembre de 2018.

SEXTA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO. “EL PROVEEDOR"” se obliga a no
transferir o ceder por ningdn titulo, en forma total o parcial, a favor de cualquier otra persona
fisica o moral, sus derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato; a excepcion
de los derechos de cobro, debiendo, en este caso, solicitar por escrito el consentimiento de “EL
INSTITUTO” a través del administrador del presente contrato para tal efecto.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la solicitud correspondiente dentro de los 5 (cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, a la que debera adjuntar una copia de los

contra-recibos cuyo importe transfiere, y demés documentos sustantivos de dicha transferencia,
lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente.
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Si con motivo de la transferencia de los derechos de cobro solicitada por “EL PROVEEDOR” se
origina un retraso en el pago, no procedera el pago de los gastos financieros a que hace
referencia el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- “EL PROVEEDOR” se obliga a responder por su cuenta y
riesgo de los dafios y/o perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte, llegue a
causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, con motivo de las obligaciones pactadas en este
instrumento juridico, o deficiencias presentadas de conformidad con lo establecido en el articulo
53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OCTAVA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del
servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR” conforme a la
legislacién aplicable en |la materia.

“EL INSTITUTO” sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

“EL PROVEEDOR?”, en su caso, cumplira con la inscripcién de sus trabajadores en el régimen
obligatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero-patronales a que haya
lugar, conforme a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO”, a través del Area
fiscalizadora competente, podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de dicha
obligacién.

“EL PROVEEDOR?” que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de cuotas
obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social, acepta
que “EL INSTITUTO” las compense con el o los pagos que tenga que hacerle por concepto de
contraprestacion por la contratacion del servicio.

NOVENA.- PROPIEDAD INTELECTUAL, PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” se
obliga para con “EL INSTITUTO", a responder por los dafios y/o perjuicios que pudiera causar
a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la prestacién del servicio se violan derechos
de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o Internacional.

Por lo anterior, “Ei. PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccién a la Ley Federal del Derecho de Autor,
ni a la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de "EL INSTITUT: " por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la Unica obligacion de éste sera la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste lleve a cabo
las acciones necesarias que garanticen la liberacion de “"EL INSTITUTO" de cualquier
controversia o responsabilidad de cardcter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione.
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Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 45, fraccion XX de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR?” se obliga
a entregar a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma de este
instrumento juridico, en términos del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, una garantia de cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante fianza expedida por
compafila autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a
favor det “Instituto Mexicano del Seguro Social” por un monto equivalente al 10% (diez por
ciento) sobre el importe total que se indica en la Clausula Segunda del presente contrato, sin
considerar el impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) en Moneda Nacional.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a "EL INSTITUTO" la poliza de fianza antes
sefialada, en la Division de Contratos, ubicada en Calle Durango ndmero 291, 10° piso, Colonia
Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México,
apegandose al formato que para tal efecto se entregara en la referida Divisién.

Dicha pdliza de garantla de cumplimiento del contrato se liberard de forma inmediata a “EL
PROVEEDOR” una vez que “EL INSTITUTO” le otorgue autorizacién por escrito, para que
éste pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacién de la fianza, autorizacion
que se entregara a “EL PROVEEDOR"” siempre que demuestre haber cumplido con la totalidad
de las obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para lo anterior, debera
presentar mediante escrito la solicitud de liberacion de la fianza en la Divisién de Contratos,
misma que llevaré a cabo el procedimiento para su liberacion y entrega.

ENDOSO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- En ¢! supuesto de que “EL INSTITUTO” y
por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar en cualquiera de sus partes el presente
contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el endoso de |a pdliza de garantia
originalmente entregada, en el que conste las modificaciones o cambios en la respectiva fianza,
observandose los mismos términos y condiciones sefialados en la presente claugula para la
entrega de la garantia de cumplimiento, debiéndoia entregar “EL PROVEEDOR” & mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del convenio respectivo. !

DECIMA PRIMERA.- EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE
CONTRATO.- “EL INSTITUTO" llevaré a cabo ia ejecucién de la garantia de cumplimiento de
contrato en los casos siguientes:

a) Se rescinda administrativamente el presente contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio
prestado, en comparacién con lo ofertado.
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c) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, “EL
PROVEEDOR” no entregue en el plazo pactado el endoso o la nueva garantia, que
ampare el porcentaje establecido para garantizar el cumplimiento del presente
instrumento, de conformidad con la Clausula Décima.

d)  Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

De conformidad con el articulo 81, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector PUblico, la aplicacion de la garantia de cumplimiento se
hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- De conformidad con lo establecido en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 95 de su
Reglamento, la pena convencional se calculara por el Administrador del Contrato, por la falta de
inicio en la prestacion del servicio de acuerdo con el porcentaje de penalizacion establecido para
el correspondiente procedimiento de contratacion conforme a lo sefialado en el inciso H), de los
Términos y Condiciones incluidos en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

E! administrador del presente contrato seré el encargado de determinar, calcular y notificar a
“EL PROVEEDOR” las penas convencionales, asi como de vigilar el registro o captura y validar
en el sistema PREI Millenium, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la conclusion del
atraso, la aplicacion de las penas convencionales, objeto del presente instrumento juridico, y
comunicar los atrasos.

“EL INSTITUTO” descontard las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que deba cubrir a “EL PROVEEDOR”. Por o tanto, “EL PROVEEDOR”
autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialadas en parrafos
anteriores, sobre los pagos que éste deba cubrirle a "EL INSTITUTO" durante el periodo en
que incurra y/o se mantenga en atraso con motivo de la prestacion del servicio.

Para autorizar el pago del servicio, previamente “EL PROVEEDOR” tiene que haber cubierto
las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el presente contrato. El
administrador del presente contrato serd el responsable de verificar que se cumpla esta
obligacion, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la conclusién del atraso.

DECIMA TERCERA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- De conformidad con lo
establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 102 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para éste y sin necesidad de que
medie resolucion judicial alguna, cuando concurran razones de interés general o bien cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio, objeto del presente
contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
S
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ocasionaria algun dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO” o se determine la nulidad de los actos
que dieron origen al presente instrumento juridico, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por ia Secretaria de la Funcién Publica.

La terminacion anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictamen que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no recuperables
por la terminacién anticipada seré&n pagados siempre que éstos sean razonables, estén
comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.

DECIMA CUARTA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su
responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacién del servicio en términos del
articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, en
cuyo caso Unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO”, se pagaran previa
solicitud de “EL PROVEEDOR” los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 102,
fraccion I, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, para lo cual deberd presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su revision y
validacion, una relacion pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente
justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y
a entera satisfaccién del Administrador del presente contrato.

DECIMA QUINTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL
INSTITUTO"” podra rescindir administrativamente este contrato sin mas responsabilidad para el
mismo y sin necesidad de resolucién judicial, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en cualquiera
de las causales que se sefialan a continuacion:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del presente contrato, a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del mismo.

2. Cuando incurra en falta de veracidad total, o parcial respecto a la informacién
proporcionada para la celebracién del presente é%}ntratp.

3. Cuando incumpla, total o parcialmente, cén cualesquiera de las obligaciones
establecidas en el presente contrato y sus anexos.

4. Cuando se compruebe que el servicio ha sido prestado con alcances y caracteristicas
distintas a las pactadas.

3. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de ofra persona
fisica o moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento, con
excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacién de “EL INSTITUTO”.
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6. Sila autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situacion analoga o
equivalente que afecte el patrimonio de “EL PROVEEDOR”.

7. Cuando de manera reiterativa y constante, “EL PROVEEDOR” sea sancionado por
parte de “EL INSTITUTO” con penalizaciones y/o deducciones sobre el mismo concepto
de servicio que proporciona o por ubicarse en los limites de incumplimientos previstos
en la clausula de penas convencionales y/o deducciones del presente instrumento.

8. Cuando se sitlle en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

9. Si “EL PROVEEDOR” no permite a “EL INSTITUTO” la administracion y verificacion a
que se refiere la clausula correspondiente del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO”, en
términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, podra rescindir administrativamente el presente contrato en
cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR” incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo, de conformidad con el procedimiento siguiente:

a) Si “EL INSTITUTO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las
causales de rescision que se consignan en la Clausula que antecede, lo hara saber a
“EL PROVEEDOR"” de forma indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo
que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes,
en un término de 5 (cinco) dias habiles, a partir de la notificacién de la comunicacion de
referencia.

b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolverd considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La determinacion de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada por escrito a “EL
PROVEEDOR” dentro de los 15 (quince) dias habiles siguiepites, al vencimiento del
plazo sefialado en el inciso a) de esta Clausula. f

En el supuesto de que se rescinda este contrato, "EL INSTITUTO" no aplicaran las penas

convencionales, ni su contabilizacion para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de este

instrumento juridico.

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por rescindido el presente contrato, se debera
formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en
que se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el que se hagan constar los
pagos que, en su caso, deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de la prestacion del
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servicio por “EL PROVEEDOR” hasta el momento en que se determine la rescision
administrativa.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido este contrato, “EL PROVEEDOR”
presta el servicio, el procedimiento iniciado quedaré sin efectos, previa aceptacion y verificacién
de “"EL INSTITUTO" por escrito, de que continda vigente la necesidad de contar con el servicio
y aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

"EL INSTITUTO" podré determinar no dar por rescindido este contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que dicha rescisién pudiera ocasionar algin dafio o afectacion a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, "EL INSTITUTO" elaborara un dictamen

en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacién que se ocasionarfan con la
rescision del contrato resultarian méas inconvenientes.

De no darse por rescindido este confrato, "EL INSTITUTO" establecera, con “EL
PROVEEDOR?”, un nuevo plazo para el cumpiimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen
dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR" subsane el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento de rescision. Lo anterior se llevard a cabo a través de un
convenio modificatorio en el que se atendera a las condiciones previstas en los dos ultimos

parrafos del articulo 52 de Ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

DECIMA SEPTIMA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacién de caracter laboral para con “EL PROVEEDOR”
ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacién del objeto del presente

instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exclusivamente de “EL
PROVEEDOR”.

Por lo anterior, no se le cokzsiderara a “EL INSTITUTO” como patrén, ni adn substituto, y “EL
PROVEEDOR?” expresamente lo exime de cuaiquier responsabilidad de caracter civil, fiscal, de
seguridad social, laboral o fle otra especie, que en su caso pudiera llegar a generarse.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacién de indole

laboral o de seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante las
autoridades competentes.

DECIMA OCTAVA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en el articulo 52
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Ptblico, “EL INSTITUTO”
podra celebrar por escrito Convenio Modificatorio, al presente contrato dentro de la vigencia del
mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar, en su caso, la modificacion de
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la garantia, en términos del articulo 103, fraccién Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar prérrogas al plazo originalmente pactado por
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, lo cual debera estar
debidamente acreditado en el expediente de contratacion respectivo. “EL PROVEEDOR” puede
solicitar la modificacion del plazo originalmente pactado cuando se actualicen y se acrediten los
supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor.

Cualquier modificacién a los derechos y obligaciones estipuladas por “LAS PARTES” en el
presente contrato, deberd formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que sera
suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o
estén facultados para ello.

DECIMA NOVENA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- Serd responsabilidad de la
Licenciada Maria Fernanda Vazquez Dominguez, Titular de la Division de Planeacion y
Seguimiento de “EL INSTITUTO”, administrar y verificar el cumplimiento del presente contrato,
de conformidad con lo establecido en el documento de designacién de administrador del
contrato que se agrega al presente como Anexo 3 (tres) y el articulo 84 del Reglamento de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
servidor piblico de “EL INSTITUTO” tendré caracter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
la persona que sustituya al servidor pablico en el cargo.

VIGESIMA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento durante la
vigencia del presente Contrato, “EL PROVEEDOR” o “EL INSTITUTO” podran presentar ante
el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” solicitud de conciliacién por desavenencias,
derivadas del presente instrumento juridico, conforme a lo dispuesto por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y su Reglamento.

La solicitud se presentara mediante escrit:, el cual contendra los requisitos contenidos en el
articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ademas hara referencia al
numero de Contrato, al servidor publico er’;\cargado de su administracién, objeto, vigencia y el
monto del Contrato, sefialando, en su caso, sobre la existencia de convenios modificatorios,
debiendo adjuntar copia de los instrumentos consensuales debidamente suscritos.

VIGESIMA PRIMERA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a
continuacién forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno) “Anexo Técnico y Términos y Condiciones”
Anexo 2 (dos) “Propuesta Econémica y Acta de Adjudicacion”
. Pégina 16 de 17
DIVISION DE CONTRATOS

NIVEL CENTRAL -

“Fsta Instruments Juridico fue elaborado de conformidad con los documantos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala™



= A INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

A5 4 DIRECCION DE ADMINISTRACION
¥ UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Ndmero
IMSS COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y PSMO712
= CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Anexo 3 (tres) “Documento de Designacion de Administrador del Contrato”

VIGESIMA SEGUNDA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
del mismo, asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y supletoriamente al Codigo Civil Federal, a ia Ley Federal

de Procedimiento Administrativo, al Codigo Federal de Procedimientos Civiles y demas
ordenamientos aplicables en la materia.

VIGESIMA TERCERA.- JURISDICCION.- Para la interpretacién y cumplimiento de este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccién de los Tribunales Federales competentes

de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero presente o futuro que por razén de
su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTE}”‘ del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a lasgoresion de su libre voluntad y que su

consentimiento no se encuentra afectado por dolo, gffer, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman y ratifican en todas sus partes, por sextuplddo, en la Ciudad de México, el dia 15 de

agosto de 2018, quedande-tn.ejemplar en poder de “EL PROVEEDOR” y los restantes en
poder de “EL INSTITUT My

“EL PROVEEDOR”
CLUB UNION, AC.

l Ik a %
M DANA ALFONSO AGUILERA GOMEZ
Apoderada Legal . Representante Legal

ey O
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ANEXO TECNICO PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DEL SERVI
ETICA, TOMA DE DECISIONES Y DESARROLLQ ORGANIZACIONAL, APLICAD

A) DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DEL SERVICIO.

Se requiere la confratacién de un proveedor externo que imparta un curso de ética, toma de decisiones
y desarrollo organizacional, aplicadas a la funcién gubernamental.

OBJETIVO.

1. Etlicitante adjudicado impartira el curso a 40 participantes de Nivel Central, mediante un proceso
formativo que contribuya a la mejora de las practicas en las contrataciones y fortalezca las

competencias para la toma de decisiones, ser mas eficaces y eficientes a través del liderazgo y
buena conduccién de los equipos de trabaijo.

CONTENIDO TEMATICO MINIMO.

Método del Caso

El Hombre Como Persona, Desarrollo Integral de la Persona
Etica Laboral y Valores

Resistencia al cambio

Toma de Decisiones

Las competencias Directivas y su Desarrollo
Formacion de Equipos de Trabajo

Negociacién

. Direccién por procesos y Direccion por funciones
10. Liderazgo y Estilos de Supervision

11. Exito Profesional y Familiar

CENDMAGON

El licitante debera desarrollar el temario conforme al apartado

‘Contenido Temético Minimo® antes
citado, pudiendo aiadir-temas a fin de enriquecer el curso.

Modalidad: Curso Presencial.

Metodologia: Se pretende que los temas del curso a impartir utilicen metodologias que propicien la
participacién activa de los colaboradores del Instituto.

De este modo, los temas no detyeran ser en su
incentiven la participacion, expresién
experiencias de los colaboradores del
sentido, las propuestas deberén eviden

totalidad conferencias de ex

, integracién e involucren Ia interaccién e intercambio de

Instituto, implicando una forma de aprendizaje activo. En este
ciar ia utilizacion del método del caso.

pertos, sino dinamicas que

Las instituciones: participantes deberan acreditar la utilizacién
desde el disefio de la estructura del programa,

\
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\
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Desarrollo: Las propuestas deberan demostrar cumplimiento de las siguientes fases de la metodologia:

1. Fase preliminar.- Lectura y estudio del caso para la toma de conciencia a nivel individual.

2. Fase de contraste.- Analisis en comin de jos datos analizados con trabajo en pequenos grupos.

3 Fase de sesién plenaria.- Discusion del grupo completo de acuerdo con las conclusiones de la
fase preliminar y de contraste.

El desarrollo de dindmicas es un medio importante que debe abordarse con actividades y casos
practicos que permitan a los participantes colocarse en situaciones que demanden analizar aspectos de
toda indole (economicos, sociales, presupuestales, etc.) para la toma de decisiones y resolucion de
problemas. En este sentido, las actividades y casos practicos deben enfocarse a que el participante

-

desarrolle competencias y habilidades estratégicas que pueda poner en practica en el ejercicio de sus
funciones.

Material de apoyo: Material didactico y papeleria requeridos durante la imparticién del curso, de igual
manera, serd por cuenta del proveedor el equipo que requiera como laptop, rota folio, pizarrén,
plumones, gises, borradores.

Participantes: Debera impartirse a un total de 40 colaboradores de Nivel Central.

La relacién del personal al que se impartira el curso sera establecida por el Area Requirente,
posteriormente a la adjudicacion.

Los participantes seran distribuidos en 1 grupo de 40 personas.
Lugar donde se impartira el curso:

El lugar donde se impartira el curso sera en las instalaciones del prestador de servicios. Mismas que
deberan estar en la Ciudad de México y deberan cumplir con lo descrito en el apartado “Recursos
Materiales”.

Horario: El curso deberd impartirse en un horario de 9:00 a 13:00 horas.

Duracion: E! curso debera tener una eracién%%i'e 40 horas, con 4 horas por sesién y 10 dias de
duracion, a impartirse durante el periodo dg agosto a Noviembre del 2018.

Requisitos a cumplir: Ei participante debera presentar en su propuesta, la descripcion detallada del
servicio, asi como contemplar los puntos sefalados en el presente anexo.

Recursos Humanos: Con el fin de enriquecer las dinamicas de participacién e intercambio de
experiencias de los colaboradores del Instituto, el prestador del servicio debera considerar en su
propuesta la participacién de al menos tres instructores para cubrir 2 totalidad de los “Contenidos \
Tematicos”. Asimismo, los instructores deberan contar y acreditar al menos el grado académico de %;
Licenciatura y un afio de experiencia como instructores.
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Por su parte, el prestador de servicios debera acreditar al menos un afio de experiencia impartiendo
programas relacionados con los moédulos descritos en el apartado “Contenidos Tematicos”.

¥ GOBLERNO DE 14 REPGRLICA

Dicha experiencia se acreditara mediante curriculum de la

persona fisica o moral que incluya al menos:
nombre, fecha y cliente(s) de los cursos impartidos.

Recursos Materiales: El prestador del servicio deberd acreditar que cuenta con ia infraestructura
minima para cumplir con lo descrito en el apartadoe “Desarrolio”. En este sentido, debera comprobar, al
interior de sus instalaciones, Ia disponibilidad de una sala de sesidn plenaria con capacidad minima
para 40 personas, debidamente equipada, asi como al menos 2(dos) salones para el trabajo en equipo
para las dindmicas en pequefios grupos (Fase de contraste). Asi mismo, debera acreditar que cuenta
con estacionamiento propio dentro de sus instalaciones para un minimo de 40 automéviles.

El aula para la sesién plenaria debera contar con el e

desarroliar dicha sesién (computadora, cafon, laptop, pizarrones, rotafolios, conecciones eléctricas e

internet, efc.). Asi mismo, la propuesta del prestador del servicio debe considerar |a entrega de los
casos de estudio y notas técnicas a cada participante del curso.

quipo minimo para que los instructores puedan

El prestador de servicios debera acreditar lo solicitado, con fotos de sus instalaciones que adjuntara a
Su propuesta.

Servicios Adicionales: E! prestador de servicios debera incluir en su propuesta al menos dos
momentos de Coffee Break en cada uno de los médulos del curso descrito en el apartado

“Contenidos
Tematicos”, en cantidad suficiente para dar servicio a los 40 participantes del curso.

B) VERIFICACIONES FiSICAS Y/O DOCUMENTALES. QUE REALIZARA EL AREA TECNICA EN LA
EVALUACION DE LA PROPUESTA.
No se requieren pruebas.

ENTREGABLES
: i
' 1. i Dentro de los 5 dias habiles previos al inicio del curso

a. Archivo electronico del material de apoyo documental que se ocupara en el curso,

b. Programacién de los temas a impartir por dia de acuerdo al

“Contenido Tematico Minimo”
desarrollado.

il Al inicio del curso por grupo

b. Material de apoyo por participante. ANEsz
DIVISION DE CONTF

a. Material documental impreso.
|



MEXICO |

SOBIERNO 28 LA REPUBLICA

UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA (\_N ’ .
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y k =l f ‘3

CONTRATACION DE SERVICIOS [ANASS
. COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y
Ul CONTRATOS

ANEXO TECNICO PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE IMPARTICION DEL CURSO DE
ETICA, TOMA DE DECISIONES Y DESARROLLO ORGANIZACIONAL, APLICADAS A LA FUNCION GUBERNAMENTAL

1. Al finalizar el curso, por dia:

a. Reporte de asistencia y participacion de cada uno de los participantes por grupo, que
deberé ser enviado por medio electronico al Administrador del contrato, el lunes de la semana siguiente.

Iv. Al término del curso, dentro de los siguientes 7 dias habiles:

a. Reporte de asistencia, participacion y calificacion final de cada uno de los participantes
por grupo que debera ser entregado en original, por el proveedor al Administrador del Contrato.

b. Constancia de participacion con valor curricular.

MECANISMOS DE EVALUACION DE LA PRESTACION DEL SERVICIO

El institutc cuenta con un formato normado denominado ‘“Evaluacion Instructor/a
Capacitacién/Formacién’, nimero 1CA0-009-006, con el cual, al finalizar el curso se podra medir la
percepcion de los participantes en cuanto al curso y al instructor.

Desde el inicio del curso, hasta el final dei mismo, habra un monitor designado el cual supervisara que
el curso se imparta en tiempo y forma mediante acta circunstanciada que confirme la prestacion del
servicio solicitado.

Por su parte, el instructor debera evaluar a cada uno de los participantes mediante:

a. Registro de asistencia, en donde el participante debera obtener 80% de asistencia
minimo.
b. Registro de participacion.
c. Evaluacién al término del curso.
VIGENCIA

La vigencia dc}:i serv_%cio iniciara a partir del dia habil siguiente a la adjudicacién y hasta el 16 de
noviembre del 2018. -

La vigencia del contrato iniciara a partir de su firma y hasta el 07 de diciembre del 2018.

IMPUESTOS Y DERECHOS >

Todos los impuestos y derechos que se causen derivados del contrato que se formalice, seran pagados \
por el proveedor %w g nacios. a excepcién de! Impuesto al Valor Agregado (IVA), que sera pagado
por el instituto. "4 ol i
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*
GOBITRNO O LA REPURLICA

Ciudad de México a 16 de julio de 2018

POR EL AREA REQUIRENTE

ELABORO REVISO

Maria Fernatyda VAzquez Dominguez Emmy Loou Vazquez Torres
/ V "'\r? S

Titular de la Division de Planeacién._sy}; . Titular de la Coordinacién Técnica de
Seguimiento g Planeacién y Contratos

.
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MEXICO

GORERNCG DE LA REPUNLICA

A).- Vigencia de la contratacién.

La vigencia det servicio iniciara a partir del dia habil siguiente a la adjudicacién y hasta el 16 de
noviembre del 2018.

La vigencia del contrato iniciaré a partir de su firma y hasta el 07 de diciembre del 2018.

B).- Plazo de entrega del bien, arrendamiento o servicio, indicando en su caso, el
calendario y programa de entregas que corresponda.

Participantes: Deberd impartirse a un total de 40 colaboradores

de la Coordinacion de Adquisicién de
Bienes y Contratacién de Servicios:

La relacién del personal al que se impartira el curso sera establ

' ecido por el Area Requirente, posterior a
la adjudicacién y se formara un grupo dnico.

Lugar donde se impartira el curso:

El lugar donde se impartira el curso serd en las instalaciones del prestador de servicios. Mismas que
deberan estar en la Ciudad de México y deberdn cumplir c

on lo descrito en el apartado “Recursos
Materiales” del documento denominado “Anexo Técnico”.

Horario: El curso debera impartirse en un horario de 9:00 a 13:00 horas.

Duracién: El curso debera tener una duracién de 40 horas, con 4 horas por sesién y 10 dias de
duracién, a impartirse durante el periodo de agosto a Noviembre del 2018.

C).- Mecanismo de evaluacién de proposiciones:

Para la evaluacién de la proposiciones se utilifza
adjudicara a quien cumpla los requisitos establegi
lo dispuesto por el segundo parrafo det articulo 36

ra el criterio de evaluacion blnaiio con el cual se
dos y que ofrezca el precio mas bajo, en términos de
y la fraccién Il del articulo 36 Bis de la LAASSP.

Del objeto del servicio aludido se puede observar que se trata.de un servicio para la imparticién de un

curso que se encuentra estandarizado en el mercado, las caracteristicas del servicio seran iguales para
todos los participantes en el procedimiento d i0
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D). - Licencias, permisos, registros, certificados o autorizaciones que debe cumplir o
aplicarse al bien o servicios a contratar. No aplica

E).- Folletos, catalogos, fotografias, manuales entre otros, en caso de que se requieran
para comprobar las especificaciones técnicas requeridas. No aplica

F).- Visitas a las instalaciones institucionales, donde se suministraran o colocaran los
bienes o donde se prestaran los servicios, en su caso. No aplica

G).- Si se requiere efectuar visitas a las instalaciones de los licitantes. Se debera precisar
puntualmente, el objeto y el resultado que se espera obtener de la misma, a efecto de que
se plasme en la convocatoria. No aplica

H).- Las penas convencionales y deducciones al pago de conformidad con lo dispuesto en
el lineamiento 5.5.8 de las POBALINES.

El Instituto aplicaré una pena convencional por incumplimiento en la prestacion del servicio por el
equivalente al 10% (diez por ciento), sobre el valor total del contrato, sin incluir el impuesto al Valor
Agregado (IVA), conforme a lo siguiente:

a. Cuando el proveedor no preste los servicios conforme a los plazos previstos en el inciso B) de
los Términos y Condiciones.

b. Cuando el proveedor no preste los servicios conforme al Anexo Técnico.

El Instituto descontara las cantidades que resulien de aplicar la pena convencional, sobre los pagos que
deba cubrir al proveedor.

I). - En su caso, mecanismos requeridos al proveedor para responder por defectos o
vicios ocultos de los bienes o-de la calidad de los servicios. No aplica

J).- Garantias de anticipos, cumplimiento, defectos o vicios ocultos de bienes, calidad de
servicios y operacion y funcionamiento. ‘ %
A fin de dar cumplimiento a lo sefialado en el numeral 5.5.5.1 dqs las POBALINES, el Proveedor pafra‘
garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones estipuladas en el contrato, debera
presentar en la Division de Contratos de! IMSS, sita en Durango 291, piso 10, Colonia Roma Norte,
Ciudad de México, Delegacién Cuauhtémoc, codigo postal 06700, poliza de fianza en la misma, enlas _
moneda en que cotiz6 el servicio, expedida por afianzadora debidamente constituida en términos de fa \\X
Ley Federal de Instituciones de Fianzas, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes a la firma del %
contrato respectivo, para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a su cargo
derivadas del contrato a favor del Instituto, por un monto equivalente al 10% sobre el importe total
adjudicado, sin ingluir e :I;\_I.A., en moneda nacional, de conformidad con lo establecido en el articulo 48 L
de la Ley de Adq'tii*si’“’o‘fb'ﬁé"s;-ﬂrrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP). De conformidad
con 19} idii%qﬁg_gs;q?en la fraccion |l del articulo 81 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,

'J*&_.f : e A £
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Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la garantia de cumplirniento,-correspon&ieht"e sera
indivisible.

Para el caso de que participen como posibles proveedores diversas entidades de la Administracién
Pablica Federal, éstas no estaran dentro del &mbito de aplicacion de esta Ley; no obstante, dichos
actos quedaran sujetos a este ordenamiento, cuando la dependencia o entidad obligada a prestar el
servicio, no tenga capacidad para hacerlo por si misma ¥ contrate un tercero para su realizacion.

K).- Forma de pago.

E! pago se realizara en “una sola exhibicién” en pesos mexicanos y se realizara en los plazos normados
por la Direccion de Finanzas, en el “‘Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion, operacién y
control de fondos fijos”, sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aquél en que.
el Proveedor presente en la Divisién de Tramite de Erogaciones del instituto, sita en calle Gobernador
Tiburcio Montiel nimero 15 (Esquina con Gémez Pedraza), Colonia San Miguel Chapultepec,
Delegacion Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11850, Ciudad de México, de lunes a viernes con un horario
de 9:00 a 14:00 horas; la representacién impresa del comprobante fiscal digital (CFDI), sers validada y
firmada por el Administrador del contrato, asl como con la documentacién comprobatoria que acredite la
prestacion del servicio, y 'se indique en dicha documentacién los servicios entregados, nlimero de
Proveedor, nimero de contrato, nGmero de fianza y denominacion social de la afianzadora, en su caso.

Los contratos y su dictamen presupuestal deberan estar registrados en el Sistema PREI Millenium, de
conformidad con los siguientes documentos:

¢ Original del “Acta de Entrega-Recepcion”, fimada por el Administrador del contrato y el

representante facultado por parte del Proveedor.
» Copia del contrato suscrito con el Instituto.
» Copia de la fianza de cumplimiento del contrato.

El Proveedor deberd expedir sus Comprobantes Fiscales Digitales en el esquema de facturacién
electronica, con las especificaciones normadas por el SAT a nombre del instituto Mexicano del Seguro
Social, con Registra Federal de Contribuyentes IMS421231145, domicilio en Reforma Numero 476,
Colonia Juarez, Cédigo Postal 06600, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, para la validacion de
dichos comprobantes el Proveedor debera cargar en Internet, a través del Portal de Servicios a
Proveedores de la pagina del IMSS el archivo en formato XML, la validez de los mismos sera

determinada durante la carga y Gnicamente los comprobantes vélidos seran procedentes para pago. E

El administrador del Contrato sera quien dara la autorizacién para que la Direcci6n de Finanzas proceda
a su page de acuerdo a io normado en el Anexo “Cuentas Contables” del “Procedimiento para la
recepcién, glosa y aprobacidon de documentos presentados para trdmite de pago y la constitucién,

medificacion, cancelacién, operacion y control de fondos fijos®, mismos que se encuentran publicados
en la direccién:

l

http:llintrggetlnormatividaleormalelR.%ZOFINANZAS/COORD.

%20CONT%20Y%20TRAM%20ERO
GACIONES/PROCEDIMIENTOS/6110-003-002.pdf
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El Proveedor se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor del IMSS previamente validados en
el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacion y comunicacién por parte del mismo al

Administrador del Contrato para su autorizacion expresa, debiendo éste informar a las areas de tramite
de erogaciones de dicha justificacion y Reposicion del CFDI en su caso.

MEXICO |

GOBERNG DE LA REPOBLICA

En caso de aplicar, el Proveedor debera entreéar el CFDI a favor del IMSS por el imporie de:la
aplicacién de la pena convencional por atraso o deficiencia en el servicio.

En ningun caso, se debera autorizar el pago de los servicios, si no se ha determinado, calculado y
notificado al Proveedor las penas convencionales o deducciones pactadas en el contrato, asi como su
registro y validacion en el Sistema PREI Millenium.

En caso de que el proveedor presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de pago se(
ajustar4 en términos de lo previsto en el articulo 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Instituto dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes
a la recepcion de la misma, indicara por escrito al proveedor las deficiencias o errores que debera
corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el proveedor
presente las correcciones no se computara dentro de los 20 (veinte) dias naturales estipulados para el

pago.

El pago se realizar4 mediante transferencia electronica de fondos, a través del esquema electronico
interbancario que el IMSS tiene en operacién, para tal efecto el Proveedor debera proporcionar en su
oportunidad el namero de cuenta, CLABE, Banco y Sucursal, a menos que el Proveedor acredite en
forma fehaciente la imposibilidad para eilo.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta bancaria
del Proveedor esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER, HSBC, o SCOTIABANK INVERLAT,
o a través del esquema interbancario via SPEI (Sistema de Pagos Electronicos Interbancarios) si la
cuenta pertenece a un banco distinto a Ios antes mencionados. (
Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar los contratos y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el framite de pago correspondiente.

Los bienes y servicios cuya recepcicﬁn no genere alta a través del SAI ni enlace al PREI Milienium de
manera electronica, deberan contener la firma de recepcion y de autorizacién para el tramite de pago de
acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos
presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion, operacién y control de

fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion. )

Para que el Proveedor pueda celebrar un contrato de cesién de derechos de cobro, mismo que debera 3
notificario por escrito al IMSS con un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha de pago
programada, el Administrador del Contrato o en su caso el titular del Area requirente, debera entregar

los documentos sustantivos de dicha cesién el area responsable de autorizar dicha cesion. '

Asimismo, el Proveedor podré optar por cobrar a través de factoraje financiero conforme al Programa de L
Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo con el IMSS.

4110 \\
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reciba pagos en exceso, debera reintegrar las cantidades p%dadas en

exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a 1a tasa que establezca la Ley de Ingresos de la

Federacion, en los casos de prorroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan

sobre las cantidades en exceso y se computarén por dias naturales desde {a fecha de su entrega hasta
la fecha en que pongan efectivamente las cantidades a disposicion del Instituto.

MEXICO

GORERNCG DE LA REPOALIC

b

En caso de que el Proveedor

El pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente al pago que ef Proveedor deba efectuar

por concepto de penas convencionales por atraso en la prestacion del servicio, a fravés de nota de
crédito.

L).- Establecer los mecanismos de comprobacién, supervision y verificacion de los

servicios contratados y efectivamente prestados, asi como el cumplimiento de las
requisiciones de cada entregable.

El Instituto cuenta con un formato normado denominado “Evaluacién Instructor/a -
Capacitacion/Formacion”, ntimero 1CA0-009-006, con el cual, al finalizar el curso se podra medir la
percepcion de los participantes en cuanto al curso y al instructor.

Desde el inicio del curso, hasta el final de! mismo, habra un monitor designado el cual supervisara que
el curso se imparta en tiempo y forma mediante acta circunstanciada que confirme la prestacion del
servicio solicitado.

Por su parte, el instructor debera evaluar a cada uno de los participantes mediante:

a. Registro de asistencia, en donde el participante debera obtener 80% de asistencia minimo.
b. Reqgistro de participacion.

c. Evaluacién al término del curso.

Constancia de entrega: La recepcién final de los servicios la certificard el area administradora del
contrato y la validaré la Coordinacién Técnica de Planeacién y Contratos, quedando en poder de Ia
primera mencionada, la evidencia documental de la contratacion de acuerdo al programa establecido en

el Anexo Técnico. Asimismo, la comprobacién de los servicios contratados y efectivamente prestados,
se hara constar mediante Acta Administrativa de Recepcion de Servicios, suscrita y firmada por el
proveedor y/o el representarie facultado para ello y por la Titular de la Coordinacién Técnica: de
Planeacién y Contratos, addcrita a Ila Coordinacion de Adquisicion de Bienes y Contratacioni de
Servicios, en su calidad de Administradora del Contrato, para asentar que el servicio se prestd a entera
satisfaccion del Instituto, documento que se anexara al contrato para el pago correspondiente ante |
Division de Tramite de Erogaciones, dependiente de la Coordinacién de Contabilidad y Tramite de
Erogaciones del IMSS.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacién del servicio establecidas
en el Anexo Técnico y en los Térmi

nos y Condiciones, el Instituto no dara por aceptado el servicio\%l}\
objeto del presente documento.

El proveedor se obliiga a responder

por su cuenta y riesgo de los dafios ylo perjuicios que por
inobservancia o negligencia de su parte

» llegue a causar al Instituto y/o a terceros.

ANEXOS j
DIVISION DE CONTRATOS
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JOBEERNO D LA REPUBLICA

M).- Otorgamiento de anticipo.
No aplica

El proveedor presentara su proposicién técnica, ia cual debera incluir la descripcion detallada del
servicio y contemplar los puntos sefialados en el presente documento; estar firmada por el
representante, apoderado o persona facultada para ello y en hoja membretada sin tachaduras ni
enmendaduras.

Ademds de lo anterior, se debera adjuntar a la propuesta técnica los siguientes documentos.

« Descripcion detallada del servicio
Debera contemplar los puntos sefialados en el Anexo Técnico. Dicha propuesta debera estar

firmada por el representante, apoderado o personal facultada para ello, y se presentara en hoja
membretada sin tachaduras ni enmendaduras.

+ Contenido temético del curso.
Deberad estar apegado a lo establecido en los apartados “OBJETIVO" y “CONTENIDO

TEMATICO MINIMO” del presente documento. Lo anterior debera presentarlo de conformidad
con el formato determinado en el Anexo denominado "Ficha Técnica”, el cual debera de ser
firmado por el representante legal, apoderado o persona facultada para ello, por parte del
proveedor.

« Cronograma de actividades del curso.
A fin de que se identifique la forma de organizacion, nimero de grupos, duracién de las

sesiones, horario y fechas compromiso para el cumplimiento de entregables.

« Escrito en papel membretado firmado por su apoderado, representante o persona

facultada para ello.
Garantizando el cumplimiento de todos y cada uno de los requerimientos y especificaciones

contenidos en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones el cual forma parte del
presente documento.

i

Documentos con los que acredite la expe??‘encia en asuntos relacionados con el servicio, debiendo
adjuntar los siguientes documentos:

Con relacioén a los expositores

Curriculum Vitae de los (as) expositores (as), debiendo cubrir el siguiente perfil:

Grado minimo de estudios: licenciatura.

» Experiencia minima del expositor (es) o expositora (s) de 1 afio en la imparticion de
cursos en materia de ética, toma de decisiones y desarrollo organizacional, aplicadas a la
funcién gubernamental.

Con relaciéh{a laInstitucion
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Respaldo documental idéneo que acredite al menos 1 afio d

cursos relacionados con los temas descritos en el aparta
través de;

¢ Contratos o pedidos registrados en CompraNet o haber sido formalizados con el
Gobierno Federal (copia simple y en archivo con formato PDF, del original del contrato o
pedido que contengan firmas autdgrafas, en los que se acredite que el licitante ha
impartido a cualquier dependencia o institucién privada cursos iguales o de similares
caracleristicas a los ofertados).

Al menos una certificacion con validez nacional orientada a la aplicacién de buenas practicas
para la construccion de relaciones laborales de calidad.

- Al menos una alianza ante Asociaciones Internacionales orientada al fortalecimiento de la
calidad académica y la actualizacién de programas

Lo -
& experiencia impartiendo curgos y/o
do “Contenido Tematico Minimo”, a

.

Aunado a lo anterior, debera observarse o descrito en ¢l numeral C denominado

“Mecanismos de
evaluacioén”, del presente documento.

ENTREGABLES

I.  Dentro de los 5 dlas habiles previos al inicio del curso:

a. Archivo electrénico del material de apoyo documental que se ocupara en el curso.

b. Programacién de los temas a impartir por dia, de acuerdo al “Contenido Tematico
Minimo” desarrollado.

il. Alinicio del curso por grupo
a. Material documental impreso.
b. Material de apoyo por participante.

1l Al finalizar el curso por dia:

a. Reporte de asistencia y participacién de cada uno de los participantes por grupo, que

debera ser enviado por medio electrénico al Administrador del contrato, el lunes de la
semana siguiente.

IV. Al término del curso, dentro de los siguientes 7 dias habiles:

| a. Reporte de asistencia, participacion y calificacién. final de cada uno de los

E participantes por grupo que debera ser entregado e’n original, por el proveedor al
Administrador del Contrato. ‘

b. Constancia de participacién con valor curricular.

El proveedor sera responsable de los gastos generados por material didactico, papeleria y entregables \

requeridos durante ia imparticion del curso, de igual manera, ser4 por cuenta del proveedor el equipo \J
que requiera como laptop, proyector, pantalla para proyector, etc.,

Ciudad de México, a 16 de julio de 2018. ANEXOS

o DIVISION DE CONTRATOS
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POR EL AREA REQUIRENTE

ELABORO REVISO Y AUTORIZO

Maria Fernandh Vazquez If)ominguez Emmy Logu Vazquez Torres

ivision de Planeacién y Titular de la Coordinacién Técnica de
eguimiento Planeacién y Contratos

Titular de la
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“PROPUESTA ECONOMICA Y ACTA DE ADJUDICACION”
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EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 4 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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Propuesta Economica.

UNICA CONTRATACION DEL CURSO DE ETICA, TOMA
SERVICIO DE DE DECISIONES Y
IMPARTICION DE DESARROLLO
CAPACITACION. ORGANIZACIONAL,
APLICADAS A LA $387,931.03
FUNCION
GUBERNAMENTAL.
X4
5% :
AL SUBTOTAL | $387,931.03
) :} » LVA. | $62,068.97
B TOTAL _ |$450,000.00
v
Monto Total en Letra

Trescientos ochenta y siete mil, novecientos treinta y uno
antes de LV.A. 31/100MXN

La cotizacion debera ser presentada en hoja membretada del “EL PRESTADOR DEL SERVICIO” y con
firma autdgrafa del apoderado legal.

Los precios serdn fijos durante la vigencia del contrato y en pesos mexicanos,
Se debera expresar el importe total con letra antes de |.V.A.
Se deberdan considerar dos decimales no redondear, sin férmulas.

Se deber4 expresar por escrito que Ia vigencia de la cotizacién sera de por lo menos 20 dias
naturales, a partir de la fecha de elaboracion.

Ciudad de_México a 30 de Julio de 2018

g

Requon Gooidente:
Mar Mrdttermanen 1873, Cot. Popti's, Parir Mier 1342 Ria., Insirgentes 350 Sur. A, Lipes Colfla 1465, 6° piso,
Celngriaitn Migu. Hidegs, Col. Nuria Luiga. Cantro Sinalos. C.7. 80000, Esq. Av. Cheputieper, Col. Amefitars.
C.0 11400, Mes 1o, DR G0 G4040, Montcmay, HE Cu.acsn, Sinaloa, C.P. 43120, Guodalajar 1, Jelr co.
Rl =Y Piat T P T rénmoatemey@icanianc I fenorovsi@ioami.ma inlosoicemeican. mx
o€ I58) 635261 et B2 (1) 1193 5558 Tal: w62 (66T 761 101674708

el i + B2 (32 3518 5560
01 B0 22 1CAMY 1R528:.)

- - —— WWWLICAaImi.mx




20X4HA
ST ARTAOC 30 Wi

H



IMSS

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
Direcclén de Administracion
Unidad de Adquisiciones ¢ Infragstructura .
Coordinacién de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios , U A ] 9
Coordinaclén Técnica de Adquisicion de Bienes de inversion y Activos ’
Division de Contratacién de Activos y Logistica

En la Ciudad de México, siendo las 13:00 horas del 31 de jullo de 2018, reunidos en |a sala de juntas de [a
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica; se reunieron los servidores publicos cuyos nombres y firmas
aparecen ai final dei presente documento, con objeto de llevar a cabo la Adjudicacién Directa Nacional
Electrénica nimero AA-060GYR019-E242-2018, para la contratacion del Servicio para para la imparticién
del curso de ética, toma de decisiones y desarrollo organizacional, aplicadas a la funcién
gubernamental, evento presidido por el Lic. Sergio Marcelo Aguilar Esparza, Titular de la Divisién de
Contratacion de Activos y Logistica en la Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos
de la Coordinacion de Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios de este Instituto, de conformidad con
el articulo 37 fraccion VI de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (LAASSP),
el numeral 8.1.3.2.2.3 del Manual de Organizacién de la Direccion de Administracién y el numeral 5.3.8 de las
Politicas, Bases y Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de este Instituto.

Adjudicaciéon

De conformidad con los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccion
I, 26 Bis fraccion 1l, 28 fraccion |, 42 y 46 de la LAASSP, |a Divisién de Contratacién de Activos y Logistica,

lleva a cabo la Adjudicacién Directa Nacional nimero AA-050GYR019-E242-2018, para la contratacion del
servicio citado en el parrafo que antecede, como se indica a continuacion.

De conformidad con lo establecido en articulo 37 fraccion Il de la LAASSP, se informa que la proposicion de!
participante que se menciona a continuacion resulta solvente técnicamente, conforme a las razones contenidas
en el Resultado de la Evaluacién Técnica, remitida mediante oficio nimero 09 53 84 61 1CFA/06870 de fecha

31 de julio del 2018 de la Coordinacién Técnica de Planeacién y Contratos, se anexa como parte integrante de
la presente acta: :

AT TS L TN e ) o Yo vt
Club Union, A.C.

Con fundamento en el articulo 134 de la Constitucién Politica de los Estades Unidos Mexicanos y de
conformidad con el articulo 37 fraccion 1V de la LAASSP, en virtud de que la proposicién cumple los requisitos
legales, su propuesta técnica es solvente, y considerando que de esta forma se aseguran las mejores
condiciones disponibles en cuanto a precio, calidad, financiamiento, oportunidad y demds circunstancias
pertinentes para el Instituto, se determina adjudicar a Club Uniér, A.C., asimismo se sefiala que para tal
compromiso se cuenta con disponibilidad presupuestal, de acuﬁo a lo establecido en el Dictamian de
Disponibilidad Presupuestal Previo N(m, 0000317560-2018. = ,

El monto adjudicado a Club Union, A.C. es por $387,931.03 (Trescientos ochenta y siete mil noveéientos
treinta y un pesos 03/100 M.N.) el importe no incluye el Impuesto al Valor Agregado (IVA).

Se hace del conocimiento al participante adjudicado que la prestacién de los servicioé, asi como las
condiciones de pago se efectuaran conforme al “Anexo Técnico” y a los

“Términos y Condiciones”, que
sirvieron de base para su propuesta. -

Se establece que los pagos se deberdn calcular conforme a lo sefialado en su propuesta econémica, misma \%
que se anexa y debera formar parte integral del contrato que derive de la prestacion del servigio, ———me——

De conformidad con lo establecido en el articulo 37 fraccién V de la LAASSP, se informa a la empresa
adjudicada, que la firma del contrato respectivo se realizar4 como plazo méximo el dia 15 de agosto de 2018,

en la Division de Contratos, ubicada en: Calle Durango nﬁmerAﬁWo’ Piso, Colonia Roma Norte,
: Ve

DIVISION DE CONTRATOS  ~ ~* %
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Cadigo Postal 06700, Delegacién Cuauhtémoc, Ciudad de México, en dias habiles con un horario de 09:30 a
14:00 y de 16:00 a 18:00 horas, lo anterior, de conformidad a lo establecido en el articulo 46 de la LAASSP,
para lo cual se le notifica que previamente debera de entregar copia y presentar original para cotejo en la
Division de Contratos de los siguientes documentos:

Persona moral:
a. Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.
b. Poder notarial del representante legal que firmara el contrato.

Persona fisica:
a. Acta de nacimiento o carta de naturalizacion.

Para ambos:

a) Identificacion oficial vigente y con fotografia del representante legal.

b} Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

¢) Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

d) En su caso, escrito de estratificacion de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para el
Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

e) Escrito en términos del articulo 50 y 60 de la LAASSP.

f) Opinién positiva de cumplimiento de cbligaciones fiscales emitida por el SAT vigente a la
firma del contrato, en términos del articulo 32-D del Cdédigo Fiscal de la Federacion.

g) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social vigente a
la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del articulo 32-D del Codigo Fiscal de
la Federacion y del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.10121 4/281.P.DIR publicado en el DOF el 27 de
febrero de 2015.

h) Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempeiia empleo, cargo o comisién en el
servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempenarlo, con la formalizacion del
contrato correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. (Ley General de
Responsabilidades Administrativas DOF 18-07-2016).

i) Constancia vigente de situacion fiscal emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores (INFONAVIT) en los términos establecidos por las “Reglas
para la obtencién de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones
patronales y entero de amortizaciones” publicadas en el Diario Oficial de la-Federacion
(DOF) el 28 de junio del 2017.

En naso de que el licitante: =
H a) No se encuentre registrado ante ess instituto o;
b) Cuente con Registro Patronal pero se encuentre dado de baja o;

No tenga personal que sea sujeto de asejuramiento obligatorio, de conformidad con lo dispuesto
por el articulo 12 de la LSS. - -

No podra obtener la citada Opinién, por lo cual dicho licitante podrd dar cumplimiento a tal requerimiento
presentando lo siguiente: ¢

Opinion), en el que se haga constar que no se puede emitir la Opinién de cumplimiento, de

.  Documento emitido por este Instituto (resultado de la consulta en el sistema para obtener Ia%
conformidad con la Regla Quinta del Anexo tnico del ACDO.SALHCT.101214/281 PDIR; —-eeeee-

.  Escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener la multicitada Opinién,
justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se puede emitir la
mismay; T e T —
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. En el caso de que el licitante manifleste que presta sus servicios a través de trabajadores

subcontratados con un tercero, debera de presentar en tal caso, junto con la documentacién
citada en los dos parrafos anteriores , la Opinién de cumplimiento de obligaciones del

subcontratante, desde luego, vigente y positiva (lo anterior en términos del articulo 15-A de la
LSS).

En caso de que el participante forme parte de un grupo comercial y uno de los entes que forma parte del grupo
se encarga de administrar la plantilla laberal de todas las empresas que lo conforman, sera necesario que
exhiba el documento que acredite la subcontratacién para situarse en el supuesto del parrafo anterior. -

En caso de que el participante no cuente con frabajadores debido a que celebré contrato de prestacién de
servicios con otra empresa que es la que tiene contratados a los trabajadores (outsourcing), debera presentar
dicho contrato, asi como escrito libre en el que manifieste que no se encuentra obligado debido a tal situacién y

opinién positiva vigente de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social de la empresa
subcontratada emitida por el IMSS.

En caso de que el participante no cuente con trabajadores, debera presentar escrito libre en el que manifieste
que no se encuentra obligado a inscribirse ante el IMSS, por lo que no puede obtener la opinion de
cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social. ‘

Para los casos de contratos que se formalicen con personas fisicas que presten sus servicios por si mismos y
por lo tanto no cuentan con un Registro Patronal ni tengan trabajadores registrados en el Instituto, el particular
debera de manifestar mediante escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posible obtener
la multicitada Opinién, justificando el motivo y anexando el documento (resultado de la solicitud de
Opinién que le da el Sistema institucional) en el que conste que no se puede emitir la misma, -—~————

En el caso de aquellos pafrones (proveedores o contratistas y sus subcontratados) que tengan méas de un
Registro Patronal ante el Instituto y alguno o mas de uno de estos. Registros no se encuentre al corriente en el
cumplimiento de las multicitadas obligaciones, no se podra considerar que se encuentra al corriente en el
cumplimiento de dichas obligaciones, aun cuando el registro patronal que haya utilizado para el

contrato que se trate si se encuentre al corriente en sus pagos, por lo que debera regularizar todos sus
Registros a efecto de poder obtener ia Opinién positiva.

En caso de que el participante cuente con trabajadores contratados bajo el régimen de honorarios asimitados a
salarios, deberd presentar el(los) confrato(s) con los que acredite el régimen de contratacion, asi como escrito
libre en el que manifiesie que no se Fﬁcuentra obligado a inscribirse anté el IMSS debido a tal situacion, por lo
que no puede obtener la opinidn de cumplimiento de obligaciones en magaria de seguridad social, ——————-n-

En caso de que el participante se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas de
CompraNet, debera remitir Gnicamente la documentacion referida en los incisos: f), g), h) e i).

De conformidad con el articulo 48 de la LAASSP se informa al proveedor que deber4 entregar en la citad
Divisién de Contratos, la Garantia de Cumplimiento de Contrato dentro de los diez dias naturales posteriores a |
firma del mismo. Y

No existiendo otro asunto que tratar, se da por terminado este procedimiento a las 13:30 horas del dia de su
fecha de inicio, esta acta consta de 4 (cuatro) hojas, 2 (dos) hojas de la evaluacién técnica y 1 (una) hoja
de la propuesta economica, por lo que la rubrica al margen y.firma al calce para la debida constancia de

notificacién de la misma y efectos legales procedentes quien interviene, en todas y cada una de las hojas que
integran el acta, misma de la que se les entrega copia. = - :
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L
a

Por el Instituto Mexicano del Seguro Social:

Titular de la Divisién de Contratacion de Activos y /
Logistica
(Area Contratante)

Sergio Marcélo Aguilar Esparza

Las firmas que anteceden corresponden a los funcionarios que intervienen en la Adjudicacién Directa Nacional
Electronica namero AA-050GYR019-E242-2018, para la contratacién del Servicio para para la imparticion
del curso de ética, toma de decisiones y desarrollo organizacional, aplicadas a la funcién
gubernamental.
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MEXICO

€ JBIPRR. DT kA REFORBLICA

DIRECCION DE ADMINISTRACION [le="¢
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA ‘_3) [
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y

CONTRATACION DE SERVICIOS 'm
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y
- 4 b
0122
Ciudad de México,a §92 u

Oficio Nam. 00 53 84 61 1cFay 0D 05

Licenciada
Maria Fernanda Vazquez Dominguez

“Titular de la Divisién de Planeacién y Seguimiento
Presente

Hago referencia al servicio d&i__"inﬁp‘articién'del_ “Curso de Efica, Toma de Decisiones y
Desarrollo Organizacional, Aplicadas-a' la Funcién Gubemmamental” dirigido al personal
adscrito a la Coordinacidén de Adquisicion de Bignes y Contratacidn de Servicios, que se
llevara a cabo durante les meses de agosio a fAoviembre 45’2018, .- "

Al respecto, la designo como representante tégoi s u‘;'asta drea requirente, para asistir al
servidor plblicg qua presida las juntas de aclsgdones que; en eu ceso, se even a cabo en el
procedimiento de cbntrataeiﬂn,,certes__ dient@® o0 .3

Asimismo, Iadesgno par_a’;".";f.u‘n!g,ii*_j ;.Sanp admmistmdm -"del_»o‘ahkato --'g;;@.-,:derive del
procedimiento de contratacion de ménio. R T L LR L -

T

Sin otro particiflar, le eﬁ\;fo i o dials A “___i e

Atentamente: -
La Titular ~°

Emmis Ldou Vazquez Torrgs 2 e ZJ
i ‘.:_'-—_-. ) i v h i il P
C.c.p~

Mtro. J. Roberto Flores Bafiuelos.- Tituiar de la Coordinacién de Ad

quisiclon de Bienes y Contratacién de Servicios.- Presente. ™
Lic. Ma. Danae Corral Sénchez.- Titular de la Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversion y Activos. Presente (") i
{*) Copias remitidas por SICGC.
ELVTIMFVDIR%HIJ@ §J =y
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