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DIRECCION DE ADMINISTRACION Contrato
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CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato para la prestacion del “Servicio de Pre-Produccion, Produccién y Post-Produccién
de Un Video Documental y Trailer sobre Ia Prevencion como Legado del Instituto
Mexicano del Seguro Social”, que celebran, por una parte, el INSTITUTO MEXICANO DEL
SEGURO SOCIAL, que en lo sucesivo se denominaré “EL INSTITUTO?”, representado en este
acto por MARIA DANAE CORRAL SANCHEZ, en su caracter de Apoderada Legal, y, por la
otra parte la Sociedad Civil denominada GRUPO CREATIVO POLANCO, S.C,, a quien en lo
sucesivo se le denominarg “EL PROVEEDOR?", representada por ROSA MARIELA ALEMAN
MARTINEZ, en su caracter de Representante Legal, y a quienes en forma conjunta se les
denominaré “LAS PARTES”, al tenor de las declaraciones y clausulas siguientes:

DECLARACIONES
l.- “EL INSTITUTO?” declara, a través de su Apoderada Legal que:

[.1.- Es un Organismo Descentralizado de ia Administracién Pablica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacién y administracién del Seguro

Social, como un servicio plblico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y5°dela
Ley del Seguro Social.

l.2.~ Estd facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacion

vigente, para la consecucién de los fines para los que fue creado, de conformidad con el
articulo 251, fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

1.3.- Maria Danae Corral S&nchez, se encuentra facultada para suscribir el presente instrumento
juridico de acuerdo con la Escritura Publica nimero 71,746 de fecha 8 de febrero de 2018,
otorgada ante la fe del Licenciado Ignacio Soto Sobreyra y Siiva, Titular de la Notaria Publica
numero 13 de la Ciudad de México, e inscrita en el Registro Publico de Organismos
Descentralizados bajo el folio nimero 97-7-20022018-121015, de fecha 20 de febrero de 2018,
y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han
sido revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna.

l.4.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizaciéon de sus actividades,;gequiere del
“Servicio de Pre-Produccion, Produccion y Post-Produccion de Un Video Documental y Trailer

sobre la Prevencion como Legado del In‘stitu{o Mexicano del Seguro Social”, solfcitado por la
Coordinacién de Comunicacién interna. !

I.5.- Para cubrir las erogaciones que se deriven del presenté contrato, cuenta con los recursos
disponibles suficientes, no comprometidos, en la cuenta namero 42061507 de conformidad con
el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con ndmero de folio 0000250017-2018,

emitido por la Titular de ia Divisién de Control y Seguimiento al Gasto de Operacién de fecha 6
de junic de 2018.
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1.6.- Con fecha 25 de julio de 2018, la Coordinacion Técnica de Adquisiciéon de Bienes de
Inversion y Activos, a través de la Divisién de Contratacién de Activos y Logistica adjudicé a
«EL PROVEEDOR” mediante Acta de Fallo de! Procedimiento de Invitacién a Cuando Menos
Tres Personas Nacional Electrénica Numero 1A-050GYR019-E168-2018, con fundamento en lo
dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de
conformidad con los articulos 26 fraccion 1l, 28 fraccion |, 42, 43, 45 y 46 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, los relativos de su Reglamento y
demas disposiciones aplicables en la materia, como se detalla en el Anexo 2 (dos), del
presente instrumento juridico.

1.7.- De conformidad con lo previsto en el articulo 81, fraccion IV del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre el
contenido de la Convocatoria y el presente instrumento juridico, prevalecera lo establecido en
dicha Convocatoria.

I.8.- Sefiala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango numero 291, piso. 5° Colonia Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc,
Codigo Postal 06700, en la Ciudad de México.

I.- “EL PROVEEDOR?” declara, a través de su Representante Legal, que:

I.1.- Es una persona moral constituida de conformidad con las leyes de los Estados Unidos
Mexicanos, segun consta en la Escritura Publica nimero 38,098 de fecha 5 de junio de 2007,
pasada ante la fe del Licenciado Alvaro Villalba Valdes Titular de la Notaria Publica nimero 64
del Estado de México, e inscrita en el Registro Publico de Personas Morales, del Distrito
Federal, con el folio nimero 79793.

II.2.- Rosa Mariela Aleman Martinez, acredita su personalidad en términos de la Escritura
Publica numero 69,352 de fecha 20 de febrero de 2018, pasada ante la fe del Licenciado
Enrique Duran Llamas, Titular de la Notaria Publica nimero 82, de Ledn, Guanajuato, y
manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han
sido revocadas, modificadas ni restringidas en forma alguna. . i;;g

I1.3.- De acuerdo con sus estatutos, su objeto social consiste] éntre otros en: Prestar y recibir
por cuenta propia o de terceros, toda clase de servicios, asesorfas, gestorias, auditorias y
consultorfas profesionales, en las siguientes areas: De periodismo, politica, de recursos
humanos, financiera, administrativa, contable, fiscal, mercadotecnia, relaciones publicas,
juridica, supervisién, en todas sus ramas, corporativa, de sistemas, manejo de todo tipo de
acciones, inclusive adquisiciones, emisiones, colocaciones, fusiones, escisiones, liquidaciones y
adquisiciones de empresas; asi como la asesoria y prestacion de servicios en las areas
comercial, de administracién en general y organizacion corporativa; Representacion e
intermediacién en todo tipo de agencias de informacién y artisticas.
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I.4.- Cuenta con Registro Federal de Contribuyentes nimero: GCP070605B86

Registro Patronal ante “EL INSTITUTO” y EL INFONAVIT nL'Jmero:_

Il.5.- Cuenta con el documento vigente expedido por el Servicio de Administracién Tributaria
(SAT), de opinién de cumplimiento de obligaciones fiscales en sentido positivo, conforme a lo
dispuesto por las Reglas 2.1.31 y 2.1.39 de la Resolucién Miscelénea Fiscal 2018, publicada el
22 de diciembre de 2017, de conformidad con el articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la

Federacion, del cual presenta copia a “EL INSTITUTO” para efectos de Ia suscripcién del
presente contrato.

IL.6.- Sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del Seguro Social, y al
corriente en el pago de las cuotas obrero patronales a que haya lugar, conforme a lo dispuesto
en la Ley del Seguro Social, cuyas constancias correspondientes debidamente emitidas por
“EL INSTITUTO" exhibe para efectos de Ia suscripcion del presente instrumento juridico.

I1.7.- Cuenta con el documento correspondiente, vigente, expedido por “EL INSTITUTO” sobre
el cumplimiento de sus obligaciones fiscales en materia de seguridad social, conforme al
Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR dictado por el H. Consejo Técnico de “EL
INSTITUTO” en la sesién ordinaria celebrada el 1 0 de diciembre de 2014, publicado en e
Diario Oficial de la Federacién el 27 de febrero de 2015 y su modificacién publicada en el

mismo de fecha 3 de abril de 2015, del cual presenta copia a “EL INSTITUTQ” para efectos de
la suscripcién del presente contrato.

En caso de incumplimiento en sus obligaciones en materia de seguridad social, solicita se

apliquen los recursos derivados del presente contrato, contra los adeudos que, en su caso,
tuviera a favor de “EL INSTITUTO".

11.8.- Cuenta con el documento correspondiente, vigente, expedido por el INFONAVIT en los
términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Naciona! de la
Vivienda para los Trabajadores porgel que se emiten las Reglas para la obtencién de la
constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicado en el Diario Oficial de Ia Fetleracién el 28 de junio de 2017, del cual presenta copia a
“EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcion del presente contrato.

11.9.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los articulos
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” se encuentrs en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato serd nulo previa determinacién de la autoridad competente de conformidad con lo
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establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

11.10.- Conforme a lo previsto en los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 107 de su Reglamento, “EL PROVEEDOR?", en caso de
auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo
interno de Control en “EL INSTITUTO”, debera proporcionar la informacion relativa al presente
contrato que en su momento se requiera.

l.11.- Reane las condiciones de organizacion, experiencia, personal capacitado y demas
recursos técnicos, humanos Yy econémicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae en el presente contrato.

11.12.- Para efectos legales y de notificacién relacionados con el presente contrato sefiala como
domicilio para oir y recibir toda clase de notificaciones y documentos que deriven del presente
contrato, el ubicado en Calle Bosque de Manzanos, numero 301, Colonia Bosques de las
Lomas, Demarcacion Territorial Miguel Hidalgo, Codigo Postal 11700, Ciudad de México,
teléfono 55 31 92 81, Extension 104, correo electronico; maleman@grupopolanco.com

Hechas las declaraciones anteriores, «| AS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- «EL PROVEEDOR” se obliga a prestar el “Servicio
de Pre-Produccién, Produccion y Post-Produccién de Un Video Documental y Tréiler sobre la
Prevencion como Legado del Instituto Mexicano del Seguro Social”, cuyas caracteristicas,
cantidades, alcances y especificaciones sé describen en los Anexos 1 (uno) y 2 (dos) del
presente instrumento juridico.

SEGUNDA.- IMPGRTE DEL CONTRATO.- El importe del presente contrato es de
$2,300,000.00 (DOS MILLONES TRESCIENTOS MIL PESOS 00/100 M.N.), mas el Impuesto al
Valor Agregado (I.V.A.), de confornidad con los precios unitarios que se indican en el Anexo
(dos) del presente contrato. :

<« AS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
fijos, de acuerdo con el precio unitario pactado, por lo que el monto del mismo no cambiara
durante la vigencia del presente instrumento juridico. i

TERCERA.- FORMA'Y CONDICIONES DE PAGO.- El pago se realizara una vez validados los
servicios por el administrador del contrato, en una sola exhibicién de acuerdo con lo establecido
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con el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones, integrados en el Anexo 1 (uno) de
presente contrato.

Una vez recibidos los servicios y validados a entera satisfaccion de la Divisibn de Comunicacion
Interna, dependiente de la Coordinacion de Comunicacién Interna, ésta enviara a la
Coordinacion Administrativa de la Direccién de Vinculacién Institucional y Evaluacién de

Delegaciones (DIVIED) un oficio con la validacién correspendiente, para que inicie el tramite de
pago, “EL PROVEEDOR?” deber4 obtener copia del oficio de referencia.

“EL PROVEEDOR” una vez que obtenga el oficio de liberacién por parte de la Divisién de
Comunicacién Interna, lo entregars en el Area de Cifras ¥ Registros de la Divisi6n de Recursos
Materiales y Financieros de la Coordinacién Administrativa de la DVIED, ubicada en ia Calle de
Tokio, nimero 92, piso 2, Colonia Judrez, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal
06600, en la Ciudad de México, asi como el Comprobante Fiscal Digital a través de Internet

(CFDI}, qgue ampare el importe total de los servicios prestados y asi como la documentacion que
sea requerida por dicha Area.

“EL INSTITUTO” no dara tramite de pago de los servicios prestados, si “EL PROVEEDOR”
omite entregar el oficio de liberacion, junto con el CFDI correspondiente.

El pago se realizarg en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccién de Finanzas
en el “Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobacion de documentos presentados para
tramite de pago y la constitucién, modificacion, cancelacién, operacién y control de fondos fijos®,
sin que éstos rebasen los 15 (quince) dias naturales posteriores a aquel en que “EL
PROVEEDOR” presente en la Divisién de Tramite de Erogaciones dependiente de Ia
Coordinacién de Contabiligad y Tramite de Erogaciones, ubicada en calle General Tiburcio
Montiel numero 15, Colonia San Miguel Chapultepec; C.P. 11850, Demarcacién Territorial
Miguel Hidalgo, Ciudad de México, en los dias de-lunes a viernes con un horario habil de 9:00 a
14:00 horas, CFDI que retina los requisitos fiscales respectivos, siempre y cuando se cuente
con la suficiencia presupuestal, asi.como con la documentacion comprobatoria que acredite la
entrega de los servicios y se indique en dicha documentacién los servicios prestados, niimero
de proveedor, nimero de contrato, nimero de fianza y deénominacién social de la afianzadora;
previa validacion y autorizacion que para tal efecto realice el Administrador del Contrato, El
contrato y su dictamen presupuestal deberan estar registrddos en el Sistema PREI Millenium.

El tramite de pago se iniciaré con la entrega en el Area de Cifras y Registro de la Division de
Recursos Materiales y Financieros de la Coordinacién Administrativa de la Direccién de

Vinculacién Institucional y Evaluacion de Delegaciones (DVIED), de lunes a viemes de 10:00 a
14:00 horas, los siguientes documentos:

Original y 2 (dos) copias del CFDJ, expedido en el esquema de facturacion electrénica a nombre
dei Instituto Mexicano del Seguro Social, con domicilio fiscal en Avenida Paseo de la Reforma
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numero 476, Colonia Juarez, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Codigo Postal 06600,
Ciudad de México, Registro Federal de Contribuyentes IMS-421231-145, con las
especificaciones normadas por el Servicio de Administracién Tributaria (SAT), sustentada de los
servicios que avalen la prestacion del servicio. “EL PROVEEDOR” debera cargar en internet
Portal de Servicios a Proveedores de la pagina de! “EL INSTITUTO", el archivo en formato
“XML”, la validez de los mismos, sera determinada durante la carga y Gnicamente los
comprobantes validos seran procedentes para pago.

Una copia del contrato.
En su caso, Nota de Crédito a favor de “EL INSTITUTO” por el importe de la sancién aplicable
a “EL PROVEEDOR”.

Copia de la garantia de cumplimiento del contrato (pdliza de fianza).

El pago se realizara mediante transferencia electronica de fondos, a través del esquema
electrénico interbancario que “EL INSTITUTO” tiene en operacion; para tal efecto, “EL
PROVEEDOR?” proporcionara con oportunidad su nimero de cuenta, CLABE, banco y sucursal,
a menos que “EL PROVEEDOR?” acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara en la fecha programada, & través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “EL PROVEEDOR?” esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER, HSBC, O
SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPEI (Sistema de Pagos
Electrénicos Interbancarios), si la cuenta pertenece a un banco distinto a los antes
mencionados.

El administrador del contrato sera guien dara la autorizacién para que la Direccion de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo con lo normado en el anexo “Cuentas Contables” del
*Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos presentados para tramite
de pago Y la constitucion, modificacién, cancelacién, operacion y control de fondos fijos”.

En ningun caso se debera autorizar el pago del servicio, hasta en tanto. el Administrador del
Contrato no haya determinado, calculado y notificado a “EL PROVEEDOR” las penas
convekcionales o deducciones pactadas en el presente contrato, asi]como su registro y
validadién en el Sistema PREI Millenium. i

«“EL PROVEEDOR?” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y
comunicacion por parte del mismo al Administrador del Contrato para su autorizacién expresa,
debiendo ésta informar a las 4reas de tramite de erogaciones de dicha justificacion y reposicion
de! CFDI en su caso.
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“EL. PROVEEDOR” debera entregar el CFDI a favor de “EL INSTITUTO” por el importe de la
aplicacion de la pena convencional por atraso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

“EL PROVEEDOR?”, durante la vigencia de! presente contrato, se obliga a presentar a “EL
INSTITUTO”, junto con el CFD! respectivo la “Opinién de cumplimiento de obligaciones en
materia de seguridad social’, vigente y positiva, la cual puede ser consultada a través de la

pagina electronica httg:llwww.imss.gob.mxltramiteslcumplim_iento-obligaciones, en los términos
requeridos por “EL INSTITUTO".

Los servicios cuya recepcién no genere alta a través dei SAIl ni realice al PRE] Millenium de
manera electrénica, deberén contener la firma de recepcién y de autorizacion para el trdmite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de

documentos presentados para trédmite de Pago y la constitucién, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos” vigente.

Para que “EL PROVEEDOR” pueda celebrar un contrato de cesién de derechos de cobro,
debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 dias naturales anteriores a
la fecha de pago programada: el Administrador del Contrato o, en su caso, el Titular de! Area
Requirente, debera enfregar los documentos sustantivos de dicha cesion al area responsable
de autorizar ésta, conforme al el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de

documentos presentados para trémite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion,
operaci6n y control de fondos fijos”.

De igual forma. proceders en caso de que celebre contrato de cesién de derechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo.

En caso de que “EL PROVEEDOR" reciba pagos en exceso debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a Ja tasa que establezca Ia
Ley de Ingresos de la Federakion, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales,

Los intereses se calcularan sdbre las cantidades en exceso Y se computaran por dias naturales

desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicidén de “EL INSTITUTO”.

En caso -de que “EL PROVEEDOR” presente su CFDI o factura con errores o deficiencias,
conforme a lo previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias
hébiles siguientes a la recepcion de la misma, indicara por escrito a “EL. PROVEEDOR” las
deficiencias o efores que debers corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del
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citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR?” presente las correcciones no se computara
dentro del plazo estipulado para el pago.

El Administrador del Contrato llevara a cabo la valoracion de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
RLAASSP, en relacion con los articulos 38, 46, 54 Bis y 55 Bis, segundo parrafo de la LAASSP,
previa solicitud por escrito acompafada de los documentos siguientes:

. Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

« El CFDI que reuna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del RCFF y, en
su caso, la Resolucion de la Miscelanea Fiscal del Ejercicio que corresponda.

« La solicitud la realizara el Administrador del Contrato para la determinacion de la procedencia
del pago y, en su €aso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la Coordinacion
de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccion de Finanzas.

El pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso yfo por concepto de
deducciones. En ambos casos, “EL INSTITUTO" realizara las retenciones correspondientes
sobre el CFD! que se presente para pago. En el entendido de que en el supuesio de que sea
rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacién de
las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido
por el articulo 95 del RLAASSP.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL
PROVEEDOR” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona en la
Clausula Primera del presente instrumento juridico, conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico y en los Términos y Condiciones, integrados en el Anexo 1 (uno) de este instrumento
juridico y conforme a lo siguiente: .

5 .
PLAZO.- El servicio iniciaré a partir del dia sigliiente a la comunicacién del fallo y hastaéel 15 de
noviembre de 2018, de conformidad con'los articulos 46 de la Ley de Adqufsiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 84 de su Reglamento. |
El servicio se realizara conforme al calendario de trabajo y productos entregables, siguientes:
Pre-produccion

La etapa de preproduccién debera desarrollarse dentro de los 7 dias hébiles posteriores al inicio
de la vigencia de! servicio. El administrador de! contrato contara con 3 dias hébiles a partir de su
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recepcion para revisar, pedir modificaciones que considere pertinentes, mismas que deberan
subsanarse en un plazo que no podré exceder de 2 dias habiles.

Produccién

La primera version del material filmico de produccidn-debera ser entregado al administrador del
contrato dentro de los 6 dlas habiles posteriores a la entrega y autorizacién de los entregables
de la preproduccion. El administrador del contrato contars con 3 dias habiles a partir de su
recepcion para revisar, aceptar sin cambios, o bien pedir que se realicen las modificaciones que

considere pertinentes o aceptar sin cambios, mismas que deberan subsanarse en un plazo que
no podra exceder de 3 dias habiles.

Post-produccién

Este material deber4 ser entregado a la Coordinacién de Comunicacion Interna de la Unidad de
Comunicacion Social y al administrador de ‘contrato por medio electrénico a los correos
paulina.casanova@imss.gob.mx y marina.casanueva@imss.gob.mx y entregando 3 memorias
de almacenamiento (usb) dentro de los 3 dias habiles, “EL INSTITUTO” contara con 3 dias
habiles a partir de su recepcién para revisar, aceptar sin cambios, o bien pedir que se realicen

las modificaciones que considere pertinentes, mismas que deberan subsanarse en un plazo que
no podré exceder de 3 dias hébiles.

Entregables:
500 Discos Opticos con video documental y trailer.

Las 500 unidades deberan ser entregadas al administrador del contrato dentro de los 4 digs
habiles posteriores a la entrega y autorizacion del video documental y trailer con post-
produccion. El administrador del contrato debera revisar cada unidad al momento de su
recepcion, teniendo 3 dias habiles para informar y solicitar el cambio de unidades con errores,
mismos que deberan subsanarse en un plazo que no podra exceder de 2 dias habiles.

LUGAR.- “EL PROVEEDOR" se obliga exi)resamente a entregar los entregables generados por
lal prestacién del servicio en las oficinas de la Divisién de Comunicacién Interna, sita en Toledo

nimero 10, planta baja, Colonia Juarez, ‘Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal
06600, Ciudad de México.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR? se obliga con “EL
INSTITUTO” a cumplir con las condiciones del servicic adquiridas, de acuerdo a las
caracteristicas, alcances, especificaciones, entregables y demas condiciones que se
encuentran establecidas en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones, mismos que se
agregan al Anexo 1 (uno) del presente contrato y de conformidad con lo siguiente:
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Los casos de éxito que seran difundidos a través del video documental materia del servicio, son
los que se enlistan a continuacion:

SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE
PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES
COMO: NOMBRES DE PERSONAS FISICAS, ESTADO
DE SALUD, POR CONSIDERARSE INFORMACION
CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA
PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON
LO ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113
FRACCION 1Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE
TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION
PUBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016

L

-Dr. Jesus-x'-r-r_\ando Félix Leyva - Especialista en Oncologia

-Dr. Hugo Zetina Tun - Encargado de la Clinica de Insuficiencia Cardiaca — Centro Médico La
Raza

-Dr. Guillermo Careaga Reyna - Director General de la UMAE - Centro Médico La Raza

-Dr. Enrique Lopez Aguilar - Director Médico de Pediatria

_Dr. Carlos Fredy Cuevas Garcla - Director General del Hospital de Especialidades CMSXX!

«gEL PROVEEDOR" realizard un scouting de las ubicaciones y espacios de filmacion
institucionales para determinar las locaciones definitivas.

«gEL INSTITUTO”, proporcionara a “EL PROVEEDOR?” la informacién necesaria de los casos
de éxito a fin de que la utilice en la conformacion del guién y agenda de entrevistas.

El video documental incluira una entrevista al Director General de “EL INSTITUTO”, esta se
debera incluir en el programa de trabajo antes mencionado.

«EL PROVEEDOR?” disefiara una propuesta creativa, un guidn, una escaleta y un documento
con el proceso de post produccion con fechas limite a cumplir por “EL INSTITUTO” y “EL
PROVEEDOR?”, los cuales deberan ser disefiadas con un lenguaje gréfico y textual claro,
directo, de facil comprension y recordacién para el publico objetivo.

Una vez validadé los documentos mencionados Iineas%arriba “EL PROVEEDOR” debera
entregar 3 memobrias de almacenamiento (USB) que gcontengan cronograma de trabajo,
propuesta creativa, guion, proceso de post produccion y escaleta en formato PDF.

Todos los materiales realizados por «EL PROVEEDOR” seran propiedad del “EL INSTITUTO".

«gL PROVEEDOR?”, debera contar con el equipo suficiente para cumplir con los tiempos de
entrega y de respuesta establecidos por “EL INSTITUTO”, para lograr la calidad éptima en
todos y cada uno de los trabajos y servicios que se realicen y el equipo técnico necesario,
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SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICAS IDENTIFICABLE(S) TALES COMO: NOMBRES DE PERSONAS FÍSICAS, ESTADO DE SALUD, POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA, DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 113 FRACCIÓN I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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conforme a lo establecido en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones, mismos que se
agregan al Anexo 1 (uno) del presente contrato.
“ElL. PROVEEDOR?” deber4 gestionar las autorizaciones para el uso de la imagen y difusién de

los pacientes, médicos y funcionarios que seran filmados para la elaboracién de ests video
documental (carta de consentimiento de uso de imagen).

“EL PROVEEDOR” debers responder por los gastos y vigticos concernientes del personal que
utilice para la filmacién, dejando a “EL INSTITUTO” sin responsabilidad alguna.

La produccién del video documental debera contar co

N una duracion minima de 40 minutos y
maxima de 50 minutos.

“EL PROVEEDOR” deberd considerar

y cumplir con las siguientes caracteristicas y
requerimientos técnicos:

Formato del material filmico: 4096 X 2160 anamorfico.
Colores: Rec 709.

Duracion de las secuencias: variada / 1
levantamiento por caso.

Tipos de toma en tierra o aérea: toma en tierra.

Fondos musicales: musica original y sonidos caracteristicos del mundo médico.
Locucién: voz de narrador (femenina y/0 masculina).

5 a 30 segundos en edicidn. Hasta una hora d

Respecto al material minimo requerido (o superior) con el que debera contar “EL
PROVEEDOR?” para |la foma de material filmico, se menciona lo siguiente:

Camaras FS7 Viewfinder

Optica 14, 24, 35 85 mm y zoom 24- 105

Mattebox con entrada de filtros 4x5.6 fallow focus, soporte para camara

Monitor Small HD Slider 1.20 con Easy Rig

Kit de sonido directo 2 lavalier .
lluminacion Li"ie Panel 3 i
Tugsteno 650y 300. i
Tramoya, century regular con yoyo

y varilla, century enano con yoyo y varilla cort::l, 2 banderas
4x2 y una bandera 4x8 bounce bord blanco, poroflex

Expendables Filtros, cto y ctb Cinta Ducto, herramienta, més kit de limpieza
Extras: 2 Bateria bp 60, 3 tarjetas de 128 gb
Disco duro Portatil slim 2tb
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“«EL PROVEEDOR?” se obliga a otorgar el servicio, apegandose a lo establecido en el siguiente
rubro, que a manera enunciativa mas no limitativa se describen en el Anexo Técnico, integrado
en el Anexo 1 (uno) del presente contrato:

. Caracteristicas y especificaciones del servicio.
= Verificacion del Servicio.
e Personal minimo requerido.

MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICAC[()N DE LOS
SERVICIOS CONTRATADOS Y EFECTIVAMENTE PRESTADOS, ASI cCOMO DEL
CUMPLIMIENTO DE LAS REQUISICIONES DE CADA ENTREGABLE.- “EL INSTITUTO” sdlo
recibira o aceptara el servicio, cuando se apegue estrictamente a las especificaciones,
descripciones, presentaciones y demas caracteristicas que se indican en el Anexo Técnico y en
los Términos y Condiciones, integrados en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

Una vez realizado el servicio, el administrador del contrato verificard que la prestacion de los
servicios se haya realizado conforme a lo solicitado en el Anexo Técnico y en los Términos y
Condiciones, lo que se hara constar mediante oficio de liberacion que expida para tal efecto el
administrador del contrato por los servicios cumplimentados a entera satisfaccion de “EL
INSTITUTO”.

El administrador del contrato entregara a “EL PROVEEDOR”, una copia del oficio de liberacién
aludido en el parrafo que antecede.

Para efectos de que “EL PROVEEDOR” acredite la entrega en tiempo y forma, el administrador
del contrato emitira, confra entrega, oficio en el que haga constar la recepcion de los
entregables finales; reservandose el derecho de revisar que los entregables finales se
encuentren apegados al Anexo Técnico y en fos Términos y Condiciones, y a las observaciones
que en su caso se hayan hecho al proyecto.

QUINTA.- VIGENCIA.- “LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente contrato sera a
partir de su firma y hasta el 31de diciembre de 2018.

SEXTA.- TRANSFERENCIA L;E DERECHOS DE COBRO. “EL PROVEEDOR?” se obliga a no
transferir o ceder por ningdn titulo, en forma total o parcial, a favor de cualquier otra persona
fisica o moral, sus derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato; a excepcion
de los derechos de cobro, debiendo, en este caso, solicitar por escrito el consentimiento de “EL
INSTITUTO” a través del Administrador del presente contrato para tal efecto.

«EL PROVEEDOR” debera presentar la solicitud correspondiente dentro de los 5 {cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, a la que debera adjuntar una copia de los
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contra-recibos cuyo importe transfiere, y demas documentos sustantivos de dicha transferencia,
lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente.

Si con motivo de la transferencia de los derechos de cobro solicitada por “EL PROVEEDOR?” se
origina un retraso en el pago, no procedera el pago de los gastos financieros a que hace

referencia el articulo 51 de |a Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a responder por su cuenta y
riesgo de los dafios yfo perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte, llegue a
causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, con motivo de las obligaciones pactadas en este
instrumento juridico, o deficiencias presentadas de conformidad con lo establecido en el articulo
53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OCTAVA.- CONTRIBUCIONES .- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del

servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR” conforme ala
legislacién aplicable en fa materia.

“EL INSTITUTO” sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A.), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia,

“EL PROVEEDOR?”, en su caso, cumplird con la inscripcién de sus trabajadores en el régimen
obiigatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero-patronales a que haya
lugar, conforme a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO”, a través del Area

fiscalizadora competente, podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de dicha
obligacién. '

“EL PROVEEDOR” que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de cuotas
obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social, acepta
que “El INSTITUTO” las compense con el o los Pagos que tenga que hacerle por concepto de
contraprestacién por la adquisicién de los bienes, objeto de este contrato.

NOVENA.- PROPIEDAD INTELECTUAL Y PATENTEfB Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” ge
obliga para con “EL INSTITUTO”, a responder por Io$ﬁ dafios y/o perjuicios que pudiera causar
a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de Ia prestacion del servicio se violan derechgs
de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o Internacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no

encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccién a la Ley Federal del Derecho de Autor,
ni a la Ley de la Propiedad Industrial.
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En caso de que sobreviniera alguna reclamacién en contra de "EL INSTITUTO" por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la Gnica obfigacion de éste sera la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste lleve a cabo
las acciones necesarias que garanticen la liberacion de "EL INSTITUTO" de cualquier
controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en e! articulo 45, fraccion XX de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Toda vez que los servicios materia de este contrato son retributivos, queda expresamente
establecido en términos de la legislacién aplicable que la titularidad de los entregables y
cualquier resultado de los servicios materia de este instrumento legal, pertenecen de manera
exclusiva a "EL INSTITUTO", aun los derechos de autor que pudieran derivarse de ellos; razon
por la cual "EL INSTITUTO" conforme a sus necesidades, podra hacer uso y difusion de los
productos elaborados de acuerdo con lo pactado en el presente contrato.

DECIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR” se obliga
a entregar a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma de este
instrumento juridico, en términos de! articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pablico, una garantia de cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante fianza expedida por
compafiia autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a
favor del “Instituto Mexicano del Seguro Social” por un monto equivalente al 10% (diez por
ciento) sobre el importe total que se indica en la Clausula Segunda del presente contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.) en Moneda Nacional.

“EL PROVEEDOR"” queda obligado a entregar a mEL INSTITUTO" la péliza de fianza ante
sefialada, en la Division de Contratos, ubicada en Calle Durango numero 291, 10° piso, Coloni
Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Codigo Postal 06700, Ciudad de México,
apegandose al formato que para tal efecto se entregara en la referida Division.

L it
Digha pdliza de garantia de cumplimiento de! contrato se liberara dd.forma inmediata a “E
PROVEEDOR"” una vez que “EL INSTITUTO” le otorgue autorizacién por escrito, para que
éste pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacion de la fianza, autorizacion
que se entregara a «EL PROVEEDOR” siempre que demuestre haber cumplido con ta totalidad
de las obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para lo anterior, debera
presentar mediante escrito la solicitud de liberacién de la fianza en la Division de Contratos,
misma que llevaréa a cabo el procedimiento para su liberacién y entrega.

ENDOSO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- En el supuesto de que “EL INSTITUTO”
y por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar en cualquiera de sus partes el presente
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contrato, “EL PROVEEDOR" se obliga a oforgar el endoso de |a poliza de garantia
originalmente entregada, en el que conste las modificaciones o cambios en la respectiva fianza,
observandose los mismos términos y condiciones sefialados en la presente clausula para la
entrega de |a garantia de cumplimiento, debiéndola entregar “EL PROVEEDOR"” a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dfas naturales posteriores a la firma del convenio respectivo.

DECIMA PRIMERA.- EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE

CONTRATO.- “EL INSTITUTO” llevar& a cabo |a ejecucién de la garantia de cumplimiento de
contrato en los casos siguientes:

a) Se rescinda administrativamente el presente contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio
prestado, en comparacion con lo ofertado.

¢) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, “EL
PROVEEDOR” no entregue en el plazo pactado el endoso o la nueva garantia, que

ampare e! porcentaje establecido para garantizar el cumplimiento del presente
instrumento, de conformidad con la Clausula Décima.

d)  Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

De conformidad con el articulo 81, fraccidn I del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la aplicacién de la garantia de cumplimiento se
hara efectiva por el monto total de las obligaciones garantizadas.

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- De conformidad con lo establecido en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico y 95 de su
Reglamento, la pena convencional se caiculara por el Administrador del Contrato, por la falta de
inicio en la prestacion del servicio de acuerdo con el porcentaje de penalizacion establecido para
el correspondiente procedimiento de contratacién conforme a lo sefialado en el numeral V.,
punto A., PENAS CONVENC!ONALES, de los Términos y Condiciones incluidos en el Anexo 1
(uno) del presente contratp. '

El Administrador del presente contrato ser4 la encargada de determinar, calcular y notificar a
“EL PROVEEDOR?” |as penas convencionales, asi como de vigilar el registro o captura y validar
en el sistema PREI Millenium, dentro de los 5 (cinco) dias hébiles siguientes a la conclusicn del

atraso, la aplicacién de las penas convencionales, objeto del presente instrumento juridico, y
comunicar los atrasos.

“EL INSTITUTO” descontar4 las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que déba cubrir a “EL PROVEEDOR”. Por lo tanto, “EL PROVEEDOR?”
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autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialadas en parrafos
anteriores, sobre los pagos que éste deba cubririe a "EL INSTITUTO" durante el perfodo en
que incurra yfo se mantenga en atraso con motivo de la prestacion del servicio.

Para autorizar el pago del servicio, previamente “EL PROVEEDOR?" tiene que haber cubierto
las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el presente contrato. El
Administrador del presente contrato sera el responsable de verificar que se cumpla esta
obligacion, dentro de los 5 (cinco) habiles siguientes a la conclusion del atraso.

DECIMA TERCERA.- DEDUCCIONES.- Con fundamento en lo dispuesto en los articulos 53 Bis
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 97 de su
Reglamento, las deducciones se aplicaran conforme a lo sefialado en el numeral V., punto B.,
DEDUCCIONES, de los Términos y Condiciones incluidos en el Anexo 1 {(uno} del presente
contrato.

El Administrador del presente contrato sera responsable del calculo, aplicacion y seguimiento
de las deducciones.

El monto maximo de aplicacion de ias deducciones no podran ser mayor al que resulte de
aplicar el porcentaje de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

En caso de que se exceda se podré proceder a la rescisiéon del contrato.

DECIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- De conformidad con lo
establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Plblico, y 102 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podrd dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para este y sin necesidad de que
medie resolucién judicial alguna, cuando concurran razones de interés general o bien cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio, objeto del presente
contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria algun dafio o perjuicio a «gL INSTITUTO” o se determine la nulidad de los actos
que dieron origen al presente instrumento juridico, con motivo de la resolucion de una

inconformidad o intervencion de oficio emif_é_};ia por la Secretaria de ia Funcién Pdblica.

La terminacion anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictameri que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no recuperables
por la terminacion anticipada seran pagados siempre que éstos sean razonables, estén
comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.

DECIMA QUINTA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su
responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacion del servicio en términos del
articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pblico, en
cuyo caso unicamente se pagaran aquéllos que hubiesen sido efectivamente prestados.
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Cuando la suspensién obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO”, se pagaran previa
solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 102,
fraccion I, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, para lo cual debera presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su revision y
validacién, una relacion pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente

justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y
a entera satisfaccion del Administrador del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL
INSTITUTO” podra rescindir administrativamente este contrato sin mas responsabilidad para el
mismo y sin necesidad de resolucion judicial, cuando “EL PROVEEDOR? incurra en cualquiera
de las causales que de manera enunciativa mas no limitativa se sefialan a continuacién:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del presente contrato, a mdas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del mismo.

2. Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacidn
proporcionada para la celebracion del presente contrato.

3. Cuando incumpla, total o parciaimente, con cualesquiera de las obligaciones
establecidas en el presente contrato y sus anexos, de conformidad con el procedimiento

previsto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

4. Cuando se compruebe que el servicio ha sido prestado con alcances y caracteristicas
distintas a las pactadas.

5. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra persona

fisica 0 moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento, con
excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacion de “EL INSTITUTO”.

6. Sila autoridad competente deiara el concurso mercantil o cualquier situacién anéloga o
equivalente que afecte el patri honio de “EL PROVEEDOR?”.

7. Cuando de manera reiterativa y constante, “EL PROVEEDOR” sea sancionado por
parte de “EL INSTITUTO” con penalizaciones y/o deducciones sobre el mismo concepto

del servicio que proporciona a “EL INSTITUTO” y con ello se afecten los intereses del
mismao.

8. Cuando las sanciones por penalizaciones y/o deducciones superen e! monto de la
£
flanza.
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9. Cuando se sittie en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

10. Si “EL PROVEEDOR?” no permite a “EL INSTITUTO” la administracion y verificacion a
que se refiere 1a clausula correspondiente del presente contrato.

DECIMA SEPTIMA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO”, en
términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, podra rescindir administrativamente el presente contrato en
cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo, de conformidad con el procedimiento siguiente:

a) Si “EL INSTITUTO” considera que «EL PROVEEDOR?” ha incurrido en alguna de las
causales de rescision que se consignan en la Clausula que antecede, lo hara saber a
“EL PROVEEDOR” de forma indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo
que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes,
en un término de 5 (cinco) dias habiles, a partir de 1a notificacion de la comunicacion de
referencia.

b) Transcurrido el iérmino a que sé refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La determinacion de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada por escrito a “EL
PROVEEDOR?” dentro de los 15 (quince) dfas habiles siguientes, al vencimiento de!
plazo sefialado en el inciso a) de esta Clausula.

En el supuesto de que se rescinda este contrato, "EL INSTITUTO" no aplicaran las penas
convencionales, ni su contabilizacion para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de este
instrumento juridico.
| i

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por réscindido el presente contrato, se debera
formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinté) dias naturales siguientes a la fecha en
que se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el que se hagan constar los
pagos que, en su caso, deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de la prestacion del
servicio por “EL PROVEEDOR” hasta el momento en que $€ determine la rescision
administrativa.
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Iniciado un procedimiento de conciliacién “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescisién.
Si previamente a la determinacién de dar por rescindido este contrato, “EL PROVEEDOR”
presta el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacion y verificacion
de "EL INSTITUTO" por escrito, de que continda vigente la necesidad de contar con el servicio
y aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

"EL INSTITUTO" podra determinar no dar por rescindido este contrato, ¢uando durante el
procedimiento ‘advierta que dicha rescisién pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, "EL INSTITUTO" elaborara un dictamen

en el cual justifique que los impactos econdmicos o de operacion que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no darse por rescindido este contrato, "EL INSTITUTO" establecera, con “EL
PROVEEDOR?”, un nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen
dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR” subsane el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento de rescision. Lo anterior se llevara a cabo a través de un
convenio modificatorio en el que se atenderz a las condiciones previstas en los dos Ultimos

parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Piblico.

DECIMA OCTAVA.. RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacién de caracter laboral para con “EL PROVEEDOR”
ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacion del objeto del presente

instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exciusivamente de “EL
PROVEEDOR”.

Por lo anterior, no se le considerara a “EL INSTITUTO” como patrén, ni alin substituto, y “EL
PROVEEDOR?” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter civil, fiscal, de
seguridad social, laboral o de otra especie, que en su caso pudiera llegar a generarse.

“EL. PROVEEDOR” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cuaiquier reclam?éﬁién de indole

laboral o ide seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajafdores, ante las
autoridadés competentes. '

DECIMA NOVENA.- "CONFIDENCIALIDAD. “EL PROVEEDOR”, firmar4 carta de
confidencialidad por la totalidad de informacion que -se genere antes, durante y con
posterioridad a la prestacion del servicio, en la cual se establecerd ia obligatoriedad de
reservarse a toda aquella informacién, documentacién e imagenes relacionadas con las
actividades propias de ‘EL INSTITUTO” y que sea proporcionada en la ejecucién del servicio.
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Es considerada informacion confidencial toda aquella relacionada con las actividades propias
de “EL INSTITUTO” y que sea proporcionada en la ejecucion del servicio, asf como aquella a la
que tengan acceso las partes con motivo del mismo.

La informacién confidencial a que se refiere este apartado puede estar contenida en listados,
documentos, conversaciones telefonicas, programas de computadora, correos electronicos o
cualquier otro material para la prestacion de servicios.

“EL PROVEEDOR”, estaré obligado a:

- Utilizar la informacion a que tenga acceso unicamente para cumplimentar el objeto del
servicio.

- No hacer copias de la informacion sin autorizacion por escrito de “EL INSTITUTO”.
- No revelar a ningin tercero la informacion relacionada con el servicio sin previa
autorizacion por escrito de “EL INSTITUTO”.

VIGESIMA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en los articulos 52 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO” podra
celebrar por escrito Convenio Modificatorio, al presente contrato dentro de la vigencia del
mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar, en su caso, la modificacion de
la garantia, en términos del articulo 103, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar prérrogas al plazo originaimente pactado por
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, lo cual debera estar
debidamente acreditado en el expediente de contratacién respectivo. “EL PROVEEDOR” puede
solicitar la modificacién del plazo originalmente pactado cuando se actualicen y se acrediten los
supuestos de caso fortuito 0 de fuerza mayor.

Cualquier modificacién a los derechos y obligaciones estipuladas por “LAS PARTES” en el
presente contrato, debera formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que seré
suscrito por los servidores;jpublicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan b

estén facultados para ello. | ;

VIGESIMA PRIMERA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- Sera responsabilidad de la
Licenciada Marina Casanueva de Diego; Titular de la Division de Comunicacién Interna de “EL
INSTITUTO®, administrar y verificar el cumplimiento del presente contrato, de conformidad con
lo establecido en el documento de designacién de administrador del contrato que se agrega al
presente como Anexo 3 (tres) y el penultimo y ultimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de
la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho

servidor publico de “EL INSTITUTO” tendra caracter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
la persona que sustituya al servidor publico en el cargo.

VIGESIMA SEGUNDA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento
durante la vigencia del presente Contrato, “EL PROVEEDOR” o “EL INSTITUTO” podran
presentar ante el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” solicitud de conciliacién por
desavenencias, derivadas del presente instrumento juridico, conforme a lo dispuesto por la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico Y su Reglamento.

La solicitud se presentard mediante escrito, el cual contendra los requisitos contenidos en ¢l
articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ademés hara referencia al
namero de Contrato, al servidor publico encargado de su administracién, objeto, vigencia y el
monto del Contrato, sefialando, en su caso, sobre la existencia de convenios modificatorios,
debiendo adjuntar copia de los instrumentos consensuales debidamente suscritos.

VIGESIMA TERCERA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a
continuacién forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno) “Anexo Técnico y Términos y Condiciones”.
Anexo 2 (dos)  “Propuesta Econémica y Acta de Fallo”.
Anexo 3 (tres) “Documento de Designacién de Administrador del Contrato”.

VIGESIMA CUARTA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
del mismo, asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y supletoriamente al Cédigo Civil Federal, a la Ley Federal

de Procedimiento Administrativo, al Codigo Federal de Procedimientos Civiles y demas
ordenamientos aplicables en la materia.

VIGESIMA QUINTA.- JURISDICCION.- Para |fﬁ- interpretacion y cumplimiento dej este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipuladoi en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a ia jurisdiccién de los Tribunales Federales competentes

de la Ciudad de México, renunciando a cualquier ofro fuero presente o futuro que por razdén de
su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza iegal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresién de su ibre voluntad Y que su
consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otres vicios de la voluntad,
io firman y ratifican en todas sus partes, por sextuplicado, en la Ciudad de México, el dia 9 de
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Contrato
Numero
P8M0669

poder de “EL INSTITUTO”.

“EL PROVEEDOR”
GRUPO CREATIVO POLANCO, S.C.

-

«EL PROVEEDOR?” y los restantes en
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ROSA IELA ALEMAN MARTINEZ
Representante Legal
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“: ANEXO 1

“ANEXO TECNICO Y TERMINOS Y CONDICIONES”
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Anexo 1.- “Anexo Técnico”.

ANEXO TECNICO
PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO DE PRE-PRODUCCION, PRODUCCION Y POST-

PRODUCCION DE UN VIDEO DOCUMENTAL Y TRAILER SOBRE LA PREVENCION COMO
LEGADO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL. '

I. OBJETO DEL SERVICIO.

El Instituto Mexicano del Seguro Social a través de la Coordinacién de Comunicacién Interna, de la Unidad de
Comunicacidn Social de conformidad con sus funciones y requerimientos, precisan de la contratacién de un prestador de

( “arvicios para la realizacién de la PRE-PRODUCCION, PRODUCCION Y POST-PRODUCCION DE UN VIDEO DOCUMENTAL Y

(,

S,

“servicio, son los que se enlistan a continuacidn:

RAILER SOBRE LA PREVENCION COMO LEGADO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL (en lo sucesivo EL
INSTITUTO); asi como la reproduccién del video documental y tréiler en 500 discos 6pticos para almacenamiento de

datos, con la finalidad de dar a conocer al personal de EL INSTITUTO, a través de entrevistas a pacientes y doctores los
casos de éxito médicos, destacando la cultura de ta prevencion.

Hl. CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO.

El Instituto Mexicano del Seguro Social a través de la Coordinacién de Comunicacién Interna, de la Unidad de
Comunicacion Social de conformidad con sus funciones y requerimientos precisan que el prestador de servicios cuente

con la capacidad financiera, técnica, material y de recursos humanos, de transportacién y operacion logistica necesarios
para lleva a cabo las siguientes caracteristicas y actividades:

A. PRE - PRODUCCION.

Cronograma de trabajo a desarrollar para alcanzar los objetivos del servicio, indicando: fechas limite, recursos a utilizar €n
cada etapa, agenda de entrevistas y locaciones para la filmacién para |a entrega del material en tiempo y forma.

s casos de éxito que EL INSTITUTO requiere sean difundidos a través del video documental materia del presente

Mario Galicla - Tumores ca;ncerigenos extirpados con Cyberknife
Arturo Colin - Trasplante simultaneo corazén - rifién

.Janely Garcia - Tumor cerq%ral ~ céncer infantil AN Exo s
Marfa Elena Gonzélez - Cirugia minima invasién — cdncer en tiroides
Sergio Gémez - Trasplante de un segundo eorazén DIVISION DE CONTRATNS
Claudia Godinez - Cirugia para tratamiento de Parkinson
Victoria Aguifar - Primer trasplante de corazén artificial

Dr. Jesis Armando Félix Leyva - Especialista en Oncologia

Dr. Hugo Zetina Tun - Encargado de la Clinica de Insuficiencia Cardiaca Centro Médico La
Raza

10. Dr. Guillermo Careaga Reyna - Director General de la UMAE - Centro Médico La Raza
11. Dr. Enrique Lopez Aguilar - Director Médico de Pediatria -
12. Dr. Carlos Fredy Cuevas Garcia - Director General del Hospital de Especialidades CMSXXI

WENAYEWNR
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1.1 Posteriormente el proveedor realizara un scouting de las ubicaciones y espacios de filmacién institucionales
para determinar las locaciones definitivas.

1,2 E}INSTITUTO, proporcionard al prestador del servicio ta informacién necesaria de los casos de éxito
a fin de que la utilice en la conformacion del guiény agenda de entrevistas.

1.3 £l video documental inchiird una entrevista al Director General de EL INSTITUTO, se debe incluir en
el programa de trabajo antes mencionado.

1.4 €l proveedor disefiara una propuesta creativa, un guién, una escaleta y un documento con el proceso
de post produccién con fechas limite a cumplir por EL INSTITUTO y EL PROVEEDCR, los cuales deberan
ser disefiadas con un lenguaje gréficoy textual claro, directo, de facil comprensién y recordacién para el
publico objetivo.

La etapa de preproduccion debera desarrollarse dentro de los 7 dias habiles posteriores a la fecha de inicio de la vigencia
del servicio. El administrador del contrato contard con 3 dias habiles a partir de su recepcién para revisar, pedir
modificaciones que considere pertinentes, mismas que deberan subsanarse en un plazo que no podré exceder de 2 dias

habiles.
Una vez validado los documentos mencionados lineas arriba deberén entregar:

1. 3 memorias de almacenamiento (USB) que contengan cronograma de trabajo, propuesta creativa, guion,
proceso de post produccién y escaleta en formato PDF.

B. PRODUCCION.

Consistira en el levantamiento de material filmico respetando propuesta creativa, guion y escaleta autorizados en la etapa
de preproduccién; la grabacion de dialogos conforme al guibn; y la grabacién de voz en off de las y los entrevistados, asi
como de las ¢ los narradores para la elaboracion del video documental final.

£n el desarrollo de la produccion, el proveedor debera:

1. Gestionar las autorizaciones para el uso de la imagen y difusion de los pacientes, médicos Y funcionarios que ser|
filmados para la elaboracion de este video documental (carta deiconsentimiento de usc de imagen).
AT 11 |

2. Resp&ndér po} Io§a 'g;stbs ¥ viéticos"concernientes del personal Eque utilice para la filmacién, dejando a EL INSTITUT!
sin responsabilidad alguna.

a) Caracteristicasy requerimientos técnicos del video documental.

En la elaboracién del video documental, el proveedor que resulte adjudicado debera considerar y cumplir con las
siguientes caracteristicas Y requerimientos técnicos:

i, La produccion del video documental debera contar con una duracién minima de 40 minutos ¥ méxima de 50
minutos.
ii.  Formato del material filmico: 4096 X 2160 anamorfico.

ik Colores: Rec 709.
iv.  Duracién de las secuencias: variada / 15 a 30 segundos en edicién. Hasta una hora de levantamiento por <aso.
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V. Tipos de toma en tierra o aérea: toma en tierra.

vi. Fondos musicales: masica original y sonidos caracteristicos del mundo médico.
vil. Locucién: voz de narrador {femenina y/o masculina).

Respecto al materiai minimo requerido (o superior) con el que debera contar el proveedor para la toma de material
filmico, se menciona lo siguiente:

i.  Camaras F57 Viewfinder
i. Optica14,24,35 85 mm y zoom 24- 105
iii.  Mattebox con entrada de filtros 4x5.6 fallow focus, soporte para cdmara
iv. Monitor Small HD Slider 1.20 con Easy Rig
V. Kit de sonido directo 2 lavalier
vi. lluminacién Litte Panel 3
( yii. Tugsteno 650 y 300.
. i, Tramoya, century regular con yoyo y varilla, century enano con yoyo y varilla corta,
4x8 bounce bord blanco, poroflex
ix.  Expendabies Filtros, cto y ctb Cinta Ducto, herramienta, més kit de limpieza
X Extras: 2 Bateria bp 60, 3 tarjetas de 128 gb
xi. Disco duro Portatil slim 2tb

2 banderas 4x2 y una bandera

Las demds caracteristicas y especificaciones técnicas que se detallan y precisan en el presente “Anexo técnico para la
contratacién del servicio de pre-produccion, produccién y post-produccién de un video documental ¥ tréiler sobre la
prevencién como legado del Instituto Mexicano del Seguro Social, en lo sucesivo “ANEXO TECNICO”.

La primera versién del material filmico de produccién debera ser entregado al administrador del contrato dentro de los 6
dias hébiles posteriores a la entrega y autorizacién de los entregables de la preproduccién. El administrador del contrato
contara con 3 dias hébiles a partir de su recepci6n para revisar, aceptar sin cambios, o bien pedir que se realicen las

modificaciones que considere pertinentes o aceptar sin cambios, mismas que deberan subsanarse en un plazo gie no
podra exceder de 3 dias habiles.

C. POST-PRODUCCION.

-<onsistira en la edicién, post-produccion de imagen, de sonido, y elaboracién del triiler d
siguientes caracteristicas:

4

el video documental, con las

i Versiééi original del video documental sin subtitulos en formato HD, 2K, 4K Y para reproduccién en redes sociales.

it. Versi6h del video documental subtitulada ai espafiol en formato HD, 2K, 4K y para reproduccién en redes
sociales.

iii. Version del video documental subtitulada al inglés en formato HD, 2K, 4K
v, Versién del tréiler,

de tres minutos,
documental.

v.  Version original del video documental sin subtitulos fragmentado en 5 capftuios en formato HD, 2K, 4K y para
reproduccién en redes sociales,

En el desarrollo de la postproduccién, el proveedor debers: AN Exos

DIViSION DE CONTRATOS

Y para reproduccién en redes sociales.
que consistira en la elaboracién de un video con una duracién minima de un minuto y méxima

con base en las imégenes més relevantes del video documental y en el mismo formato del video
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1. Incluir el logo simbolo institucional, y tomar en consideracion las normas que lo rigen {Guia de Aplicacién del Logo
simbolo institucionai dispﬁ\ible en el portal oficial de! El INSTITUTO}

2. Incluir el logotipo del Gobierno de la Republica, y respetar su Manual de Identidad Grafica 2013-2018 disponible en el
portal oficial de la Presidencia de la Republica.

Este material debera ser entregado al drea requirente y administrador de contrato por medio electrénico a los correos
Qaulina.casanova@imss.gob.mx Y marina.casanueva@imss.gob.mx y entregando 3 memorias de almacenamiento (usb)
dentro de los 3 dias habiles, EL INSTITUTO contara con 3 dias habiles a partir de su recepcién para revisar, aceptar sin
cambios, 0 bien pedir que sé realicen las modificaciones que considere pertinentes, mismas que deberan subsanarse en
un plazo que No podra exceder de 3 dias hébiles.

Todos los materiales realizados por el proveedor durante la pre-produccion, produccién y post-produccién seran
propiedad de EL INSTITUTO.

Asimismo, durante el proceso antes descrito, personal de la Unidad de Comunicacion Social acompafiara al equipo de
trabajo del proveedor.

ENTREGABLES:
1. 500 DISCOS GPTICOS CON VIDEC DOCUMENTALY TRAILER.

Consistira en la elaboracién de 500 discos épticos para almacenamiento de datos, los cuales deberan incluir el video
documental y tréiler en formato digital h264 full hd y/o h265 4k, cada disco debera contar con etiqueta en disco, caja y/o
sobre. El disefio de 12 misma deberé ser autorizado por el administrador del contrato.

Las 500 unidades deberén ser entregadas al administrador del contrato dentro de los 4 dias habiles posteriores a la
entrega y autorizacion del video documental y tréiler con post-produccion. Et administrador del contrato debera revis
cada unidad al momento de su recepcion, teniendo 3 dias habiles para informar y solicitar el cambio de unidades @4
errores, mismos que deberan subsanarse en un plazo que no podra exceder de 2 dias hébiles.

—

Ill. LUGAR DE ENTREGA, CALENDARIOS DE TRABAJO Y PRODUCTOS ENTREGABLES.
A. Llugar de entrega !

Todos los entregables deberén entregarse en las oficinas de la Divisién de Comunicacion interna, sitas en Toledo nimero
#10, planta baja, colonia Juérez, Delegacion Cuauhtémoc, C.P. 06600, Ciudad de México.

B. Calendarios de trabajoy productos entregables
.  Pre-produccién
La etapa de preproduccién debera desarrollarse dentro de los 7 dfas habiles posteriores a la fecha de inicio de la vigencia

de! servicio. El f;administ,ﬁrgdpr_ﬁdel contrato contard con 3 dias habiles a partir de su recepciébn para revisar, pedir
modificaciones que 'cens?der'é?pertijnentes,'mismas que deberan subsanarse en un plazo que no podra exceder de 2 dias

héblles- T GOV gy g T
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I. Produccién

La primera versién del material filmico de produccion deberé ser entregado al administrador del contrato dentro de los 6
dias habiles posteriores a la entrega y autorizacién de los entregables de la preproduccién. El administrador det contrato
contard con 3 dias habiles a partir de su recepcién para revisar, aceptar sin cambios, o bien pedir que se realicen las

modificaciones que considere pertinentes o aceptar sin cambios, mismas que deberdn subsanarse en un plazc que no
podra exceder de 3 dias hébiles,

.  Post-produccion

Este material deberé ser entregado al drea requirente y administrador de contrato por medio electrénico a los correos
paulina.casanova@imss.gob.mx y marina.casanueva@imss.gob.mx y entregando 3 memorias de almacenamiento {ush)
dentro de los 3 dias hébiles, EL INSTITUTO contaré con 3 dias habiles a partir de su recepci6n para revisar, aceptar sin

(' “ambios, o bien pedir que se realicen las modificaciones que considere pertinentes, mismas que deberdn subsanarse en
.. plazo que no podrd exceder de 3 dias habiles.

ENTREGABLES:
1.- 500 Discos Opticos con video documental y tréiler.

Las 500 unidades deberén ser entregadas al administrador del contrato dentro de los 4 dias habiles posteriores a Ia
entrega y autorizacién del video documental y tréiler con post-produccién. El administrador del contrato debers revisar
cada unidad al momento de su recepcién, teniendo 3 dias hébiles para informar y solicitar el cambio de unidades con
errores, mismos que deberdn subsanarse en un plazo que no podré exceder de 2 dfas habiles.

Para efectos de que el proveedor acredite la entrega en tiempo y forma, el administrador del contrato emitira, contr.
entrega, oficio en el que haga constar la recepcién de los entregables finales; reservindose el derecho de revisar gue |

entregables finales se encuentren apegados al ANEXO TECNICO, y a las observaciones que en su caso se hayan hecho al
proyecto.

IV.  PERFIL DEL LICITANTE Y REQUERIMIENTOS HUMANOS Y TECNICOS MINIMOS.

\---ara la realizacion de estos servicios se requiere que el proveedor presente dentro de su propuesta técnica los siguientes
elementos que constituyen el perfil requerido por EL INSTITUTO, mismos que deberdn contar con el soporte documental
que corresponda (cartas, contratos, publicaciones, certificaciones, etc.), soporte que se considera como la

documentacién
minima e indispensable, y que ef no cumplir con elia serd causal de desechamiento. i

ANEXOS

DIVISION DE CONTRATOS

1. Perfil del licitante.

a.  Curriculum vitae, firmado por el licitante o bien, por su representante legal,

b. Contar con experiencia minima de 1 afio.

Lo cual acreditard mediante la presentacion de copia simple al menos 1 contrato o pedido de servicios similares,
completos con sus anexos y hojas con firmas, suscritos o adjudicados con una antigiiedad no mayor & cinco afios
contados a partir de la firma de su formalizacién al presente ejercicio 2018, celebrados con entes piblicos ¢ privados,
asf como con curriculo del personal minimo requerido que se sefiala en el numeral 2 de-este apartado.
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c. Contar con reconocimiento al buen desempefio de su trabajo cuando se le ha contratado o requerido de sus servicios
profesionales lo cual acreditard con documento escrito por parte de sus clientes, o bien con cancelaciones de fianzas
por cumplimiento de los servicios.

d. Propuesta Técnica firmada por el prestador de servicios, o bien, por el Representante Legal de la empresa
participante.

Propuesta Econdmica firmada por el prestador de servicios, o bien, por el Representante Legal de la empresa
participante.

2. Personal minimo requerido (perfil y requisitos)
Para la realizacion del servicio se requiere contar con el siguiente personal:

2.1. Jefe del Equipo.
un jefe de equipo con las siguientes caracteristicas minimas:

Formacion académica: Grado minimo de licenciatura en carreras afines al érea de humanidades y/o equivalentes. Lo
cual acreditard con copia simple de titulo yfo cédula profesional expedida por institucion educativa con
reconocimiento oficial.

b) ‘Experiencia profesional: Un afio en la pre-produccion, produccion y post-produccién de videos, y liderando equipos
e trabajo afines al servicio materia del presente anexo técnico. Lo cual acreditard con curriculum vitae, el cual
debera estar firmado por ¢l licitante o bien, por su representante legal.

2.2. Camarégrafos.
Al menos un camarégrafo con las siguientes caracteristicas minimas:

a) Formacién académica: Titulo profesional de cinematografia, camaré6grafo, o carreras afines, lo cual acreditara con
copia simple del titulo y/o cédula profesional expedida por institucién educativa con reconocimiento oficial.

¢) Experiencia profesional: Un afio de experiencia profesional de trabajo de filmacién, lo cual se acreditara con

constancia de empleo emitida por su patrén o patrones anteriores, acreditando su experiencia minima requerida en

i trabajos de filmacién. Lo cual acreditard con curriculum vitae, el cual debera estar firmado por el licitante 0 bien, por
i su representante legal.

L L L
i FE

2.3. Editor de video.
Al menos un editor de video con las siguientes caracteristicas minimas:

d) Formacién académica: Estudios en edicion de videos o equivalente y Cursos de especializacién en manejo de equipos
de edicién de videos con una duracién minima de 20 horas {por lo menos un estudio). Lo cual acreditara con copia

simple de constancia, diploma o reconocimiento de la institucion educativa que jo haya expedido.

e) Experiencia profesional: 1 afio de experiencia profesional en edicion de videos. Lo cual acreditara con curriculum
vitae, el cual debera estar firmado por el licitante © bien, por su representante legal.

2.4. Staff de apoyo.



wonvocatoria

Invitacién a Cuando Menos Tres Personas
Nacional Electrénica

Namero.- iIA-050GYR019-E1 68-2018

- PR
.

El licitante deberd acreditar que cuenta con un staff de apoyo conformado por al menos el personal que se describe a
continuacion:

Al menos un encargado de audio, cinco auxiliares y un narrador, quienes a fin de acreditar que cuentan con la experiencia,

competencia o habilidad, asi como el dominio de las herramientas para la prestacién del servicio materia de |a presente
contratacion, deberdn presentar :

2.4.1. Traténdose del encargado de audio, el licitante presentard: certificados o diplomas oficiales en 4reas generales
a fines con el servicio y/o carreras técnicas relacionadas.

2.4.2. Para el caso de los auxiliares y el narrador bastar con la presentacion de curriculum vitae en el qjue se establezca
ta experiencia laboral de al menos un afio en la realizacién de actividades similares a la materia del presente
servicio, el cual deberd estar firmado por el licitante o bien, por su representante legal.

VI. LUGAR Y FECHA DE EMISION.

Ciudad de México, a 02 de julio de 2018.

ANEXOS

DIVISION DE CONTRATOS
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Anexo 2.- “Terminos y Condiciones”.

TERMINOS Y CONDICIONES
PARA LA CONTRATACIGN DEL SERVICIO DE PRE-PRODUCCION, PRODUCCION Y POST-PRODUCCION DE UN
VIDEO DOCUMENTAL Y TRAILER SOBRE LA PREVENCION COMO LEGADO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL

SEGURO SOCIAL.

1. VIGENCIA DE LA CONTRATACION.

VIGENCIA DE LA LA IR

La vigencia del servicio iniciaré a partir del dia siguiente a la comunicacion del fallo y hasta el 15 de noviembre de
2018, vy la vigencia del contrato serd a partir de la fecha de su formalizacién y hasta el 31 de Diciembre de 2018.

11. MODALIDAD DE LA CONTRATACION.

Con base en las caracteristicas de la prestacion del servicio se contratarén cantidades previamente determinadas,
establecidas con base al estudio de mercado que se realice, asi como al presupuesto disponible autorizado
mediante un Dictamen de Disponibilidad Presupuestal.

iil. PROGRAMA DE ENTREGAS: . 3

U N
el BT A
o A i R

A. CONDICIONES DE ENTREGA. 0. 4 1.+ ..

El prestador del servicio presentara los entregables al administrador del contrato, para su revisién y validacién.
Todos los materiales realizados por el proveedor seran propiedad del EL INSTITUTO.

| proveedor, debera contar con el equipo suficiente para cumplir con los tiempos de entrega y de respuesta
stablecidos por EL INSTITUTO, para lograr la calidad 6ptima en todos y cada uno de los trabajos y servicios que
realicen y el equipo técnico necesario, conforme a lo establecido en el ANEXO TECNICO PARA LA

C NTRATACION DEL SERVICIO DE PRE-PRODUCCIGN, PRODUCCION Y POST—PRODUCC!ON DE UN VIDEO
DOCUMENTALY. TRAILER SOBRE LA PREVENCION COMO LEGADO DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

A. Lugar de entrega

Todos los entregables deberan entregarse en las oficinas de la Division de Comiinicacién interna, sitas en
Toledo numero #10, planta baja, colonia Juarez, Delegacién Cuauhtémoc, C.P.0O _600, Ciudad de México.

B. Calendarios de trabajo y prodl.ictos entregables

V.Pre-produccion

La etapa de preproduccién debera desarrollarse dentro de los 7 dias habiles posteriores a la fecha de inicio de la
vigencia del servicio. E] administrador del contrato contara con 3 dias hébiles a partir de su recepcién para
revisar, pedir modificaciones que considere pertinentes, mismas que deberan subsanarse en un plazo que no
podré exceder de 2 dias hébiles.
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VI.Produccién

La primera versién del material filmico de produccién debers ser entregado al administrador del contrato dentro
de los 6 dias hdbiles posteriores a la entrega y autorizacién de los entregables de la preproduccién. El
administrador del contrato contars con 3 dias habiles a partir de su recepcién para revisar, aceptar sin cambios, o
bien pedir que se realicen las modificaciones que considere pertinentes o aceptar sin cambios, mismas que
deberén subsanarse en un plazo que no podrd exceder de 3 dias hébiles.

Vil.Post-produccién

Este material deberd ser entregado al 4rea requirente y administrador de contrato por medio electrénico a los

correos pauliina.casanova@imss.gob.mx y marina.casanueva@imss.gob.mx y entregando 3 memorias de
almacenamiento (usb) dentro de los 3 dias habiles, EL INSTITUTO contard con 3 dias hébiles a partir de su
recepcion para revisar, aceptar sin cambios, o bien pedir que se realicen las modificaciones que considere
pertinentes, mismas que deberan subsanarse en un plazo que no podré exceder de 3 dias hébiles.

ENTREGABLES:

1.- 500 Discos Opticos con video documental y tréiler.

Las 500 unidades deberén ser entregadas al administrador dei contrato dentro de los 4 dias habiles posteriores a
la entrega y autorizacién del video documental y tréiler con post-produccién. El administrador del contrato
debera revisar cada unidad al momento de su recepcidn, teniendo 3 dias héabiles para informar y solicitar el

cambio de unidades con errores, mismos que deberdn subsanarse en un plazo que no podré exceder de 2 dias
habiles.

V. MECANISMO DE EVALUACION DE PROPOSICIONES.
o —= SVALUALIUN DE PROPOSICIONES

Se establece para el presente procedimiento de contratacién la aplicacién del criterio de evaluacion binario a qu
se refiere el segundo pérrafo del articulo 36 de ia Ley de Adquisiciones, Arrendamientos Yy Servicios del Secto
Piblico (LAASSP), toda vez que no se requiere vincular las condiciones que deberan cumplir los licitantes con la
caracteristicas y especificaciones de los servicios a contratar, porque éstos se encuentran estandarizados en el

mercado y el factor preponderante que se considera para la adjudicacién del contrato es el precio mas bajo.

V. PENAS CONVENCIONALES Y DEI?UCCIONES AL PAGO. AN Ex_os

DIVision p
A. PENAS CONVENCIONALES. E CONTRATOS

1

Se sancionard con las penas convencionales sefialadas en
conforme a la siguiente tabla:

este apartado el retraso en la prestacion del servicio,

PhRooucre, | T WWECBESERRG0 T b S e
Preproduccion Cronograma de trabajo a desarroilar El proveedor n Pena convencional del 20%

para alcanzar los objetivos del servicio, posteriores al inicio de la realiza los {veinte por ciento) del
indicando: fechas limite, recursos a vigencia del servicio, entregables de esta costo del servicio:
utilizar en cada etapa, agenda de etapa dentro de los 7 Preproduccion por cada
entrevistas y locaciones para [a dias hdbiles dia de atraso.
filmacién para la entrega del material posteriores a ja
en tiempo y forma. fecha de Iniciode la

vigencia del servicio.
EL INSTITUTO requiere sean difundidos
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a través del video documental, 7 casos
de éxito, 5 entrevistas 2 médicos
especialistas y una entrevista del
Director General del IMSS.

£l proveedor realizard un scouting de
las ubicaciones ¥ espacios de filmacién
institucionales para determinar las
locaciones definitivas.

El proveedor disefiard una escaleta,
con la lista de secuencias; asl como el
disefio del guion del video documental
que describa las escenas y su duracién;
los dialogos y todos los detalles
necesarios para realizar las tomas
filmicas v la edicidn, los cuales deberan
ser disefiados con un lenguaje grafico ¥
textual claro, directo, de facil
comprension ¥ recordacién para el
publico objetivo.

El proveedor debera aplicar los
cambios que indique el administrador

Preproduccién

Dentro de los 2 dias habiles
posteriores a [as maodificaciones

£l proveedor ne
realiza los cambios a

Pena convencional del 10%
(diez por ciento) del costo

i. Version original del video

L

¥
marina.casanueva@imss.gob.mx

video documental

del contrato, dentro del plazo solicitadas por el administrador | los entregables de del servicio: Preproduccion

establecido para tal efecto. del contrato. esta etapa dentro de por cada dia de atraso.

los 2 dias habiles
posteriores a {as
solicitudes del
administrador.

Produccion Consistiréd en el levantamiento de La primera version del material El proveedor no Pena convencional del 20%
material filmico respetando propuesta filmico de produccién debera realiza el (veinte por ciento) del
creativa, guion y escaleta autorizadoes ser entregada al administrador levantamiento del costo del servicio:
en la etapa de preproduccion; 1a del contrato dentro de los 6 dias | material filmico Produccién por cada dia de
grabacién de djslogos conforme al hdbiles posteriores a la entrega dentro de los 5 dias atraso.
guion; y 12 grabacién de vozen offdelas | Y autorizacién de los hébiles posteriores a
y los entrevistados, asi como de fas o los entregables de la la entrega ¥
parradores que seran seleccionados por preproducclén. El administrador autorizacién de los
et administrador del contrato, del contrato contara con 3 dias entregables y
necesarios para la elaboracién del video hébiles a partir de su recepcion modificaciones de la
documental final. para revisar, aceptar sin preproduccién.

cambias, o bien pedir que sé
T R realicen las modificaciones gue
‘,.,.g,:} E&;, ot UL considere pertinentes o aceptar
sin cambids, mismas que
TR LR deberan s@bsanarse en un plazo
que no podrd exceder de 3 dias
habiles. '

Produccién El proveedor deberé aplicar los Dentro de los 3 dias hébiles El proveedor no Pena convencional del 10%
cambios gue indique el administrador posteriores a Ias madificaciones | realiza los cambios a {diez por ciento} del costo
del contrato, dentro del plazo realizadas por el ad ministrador los entregables de de! servicio: Produccidn
establecido para tal efecto. del contrato. esta etapa dentro de por cada dia de atraso.

los 3 dias habiles
posteriores 8 las
solicitudes del

. administrador.

Postproduccién Consistira en la edicién, post- Este material deberd ser Ef proveedor no Pena convencional del 20%
produccion de imagen, post- entregado al drea requirente Y entrega dentro de {veinte por ciento} dei
produccién de sonido, y elaboracién administrador de contrato por los 3 dias habiles costo del servicio:
del trailer del video documental con las medio electronico a los cOrreos posteriores a la Postproduccion por cada
siguientes caracteristicas: naulina.casanwa@imss.gob.mx entrega y dia de atraso.

autorizacién del
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documental sin subtitulos en formato
HD, 2K, 4K y para reproduccién en
redes sociales.

it. Versién del video documental
subtitulada al espafiol en formato HD,
2K, 4K y para reproduccién en redes
sociales.

iii. Version del video documental
subtitulada al inglés en formato HD,
2K, 4K y para reproduccién en redes
sociales.

iv. Versidn del tréiler, que consistira en
la elaboracién de un video con una
duracién minima de un minuto y
midxima de tres minutos, con base en
las imagenes mas relevantes del video
documentat y en el mismo formato del
video documental.

v. Versidn original del video
documental sin subtitulos fragmentado
en 5 capltulos en formato HD, 2K, 4Ky
para reproduccién en redes sociales,

y entregando 3 memorias de
almacenamiento (usb) dentro
de los 3 dias hdbiles, EL
INSTITUTC contard con 3 dias
hibiles a partir de su recepcién
para revisar, aceptar sin
cambios, o bien pedir que se
realicen las modificaciones que
considere pertinentes, mismas
que deberdn subsanarse en un
plazo que no podri exceder de 3
dias habiles.

resuitado de la
preduccicn,

Postproduccion El proveedor deberd aplicar los Dentro de los 2 dias hibiles El proveedor no Pena convencional del 10%
cambios que indique el administrador posteriores a las modificaciones | realiza los cambios (diez por ciento} del costo
del contrato, dentro def plazo realizadas por el administrador solicitados por ¢l del servicio:
establecido para tal efecto. del contrato administrador del Postproduccidn por cada

contrato al material dia de atraso.
de postproduccién

dentro de los 2 dias

hdbiles posteriores a

las solicitudes.

Entrega de S00 Consistird en la elaboracién de 500 Las 500 unidades deberdn ser El proveedor no Pena convencional del 5%

discos dpticos discos dpticos para almacenamiento de entregadas al administrador del | entrega las 500 (cinco por cienta) de! costo

con video datos, los cuales deberan inclulr e contrato dentro de los 4 dias unidades dentro de del servicio: Elaboracién vy
documental vy video documental y trdiler en formato habiles posteriores a la entrega los 4 dias habiles entrega de 500 discos
trailer. ' digital h264 full hd y/o h265 4k, cada y autorizacién del video posteriores a la Gpticos con video
disco debera contar con etiqueta en documental y trdiler con post- entrega y documental y trdiler, por
disco, caja y/o sobre. E! disefio de la produccidn, autorizacién del cada dia de atraso.
misma debera ser autorizado por ef video documental
administrador del contrato. resultado de la
produccion.
Entrega de 500 El proveedor realizard el cambio de | Contard con 2 dia habll posterior | El proveedor no Pena convencional del 5%
discos épticos unldades con errores que indique el | aladeteccitn de discos con remplaza las {cinco por ciento) del costo
con videg administrador de} contrato, dentro ded | errores realizada por el unidades con errores | del servicio: Elaboracién vy
documenital y plazo establecido pars tal efecto. administrador del contrato detectados por el entrega de 500 discos
tréfler. i administrador del dpticos con video
! contrato, dentro del documentsl y tréller, por
i plazo establecido. cada dia de atraso.

La pena convencional se calculara por la persona titular del &rea administradora del contrato,
de sancién, no podra ser mayor al que resulte de aplicar el porcentaje de la garantia de cum

monto incumptido.

El monto de lo incumplids para el célculo del vator de fas penas estabiecidas en
conforme a la propuesta econémica entregada por e licitante que resulte adjudicado.

B. DEDUCCIONES.

el importe méximo
plimiento (10%), al

ia tabla anterior, se realizari

ANEXOS

DIVISION DE CONTRATOS
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La persona titular del srea administradora del contrato seré el responsable de aplicar las deducciones al pago de los
servicios con motivo del cumplimiento parcial 0 deficiente en que pudiera incurrir el proveedor respecto a los
servicios que integran el ANEXO TECNICO, por lo que sera objeto de la aplicacién de una deduccion en el pago del
servicio de hasta el 10% del monto total contratado y se aplicard a juicio de EL INSTITUTO cualquiera de las dos
opciones previstas en el articulo 53 Bis de la LAASSP.

Las deducciones que se apliquen por cumplimiento deficiente del servicio serén calculadas con base en el valor de
los entregables que integran la prestacion del servicio, de conformidad con lo siguiente:

B L LI SR

. A g e .
Preproducci Cronograma de trabajo @ desarrollar para Preproduccién 3% de descuento de! Hasta el 10% del monto total
én alcanzar los objetivos del servicio, valor del servicio del contrato.
indicando: fechas limite, recursos a utilizar sobre la factura, por
en cada etapa, agenda de entrevistas y incumplimiento del

locaciones para la filmacion para la entrega servicio establecido.

del material en tiempo Y forma.

EL INSTITUTO requiere sean difundidos a
través del video documental, 7 casos de
éxito, S entrevistas a médicos especialistas y
una entrevista del Director General del
IMSS.

El proveedor realizard un scouting de 1as
ubicaciones y espacios de filmacién
institucionales para determinar las
locaciones definitivas.

El proveedor disefiard una escaleta, con la
lista de secuencias; asl como el disefio del
guidn del video documental que describa las
escenas y su duracién; los dislogos y todos
los detalles necesarios para realizar las
tomas fllmicas y 1a edicién, los cuales
deberdn ser disefiados con un lenguaje
grafico vy textual claro, directo, de facil
comprensién ¥ recordacién para el piblico
objetivo.

produccién Consistira en 1a toma de material filmico en los Produccion 2.5% de descuento Hasta el 10% del monto total
escenarios, rt;s-petando el tiro de camara, del valor del servicio del contrato.
fluminacion v s'Pnorlzacién autorizados en la etapa sobre Ja factura, por
de preproduction; la grabacién de didlogos incumplimiento del
conforme al guion; ¥ la grabacién de voz en off de las servicio establecido.
y los entrevistados, asi como ¢e las o los narradores
que serdn seleccionados por ¢l administrador del
contrate, necesarios para la elaboracién del video
documental final.

Postproducci Consistira en la edicién, post-produccién de imagen, Postproduccién 4% de descuento del Hasta el 10% del monto total
on post-produccién de sonido, y elaboracion del trailer del valor del servicio del contrato.

video documental con las siguientes caracteristicas: sobre la factura, por
incumplimiento del
;. Version original del video documental sin subtftulos servicio establecido.

Lo gen forgﬁaf&gw gs,y para reprgduccion en redes
o 0 o, ok ¥ 4 B

ii. Version del viq_eo docut_nental shbtitutada al espafiol
‘en formato HD; 2K, 4Ky para duccion en redes

sociales.
(7\
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iil. Versién del video documental subtitulada a1 ingkés
enformato HD, 2K, 4K y para reproduccion en redes
sociales.
iv. Version del trailer, que consistiré en la elaboracién
de un video con una duracién minima de un minuta y
maxima de tres minutos, con base en las imagenes mis
relevantes del video documental y en el mismo
formato del video documental.

v. Version original del video documental sin

subtitulos fragmentado en 5 capitulos en formato

- HD, 2K, 4K y para reproduccidn en redes sociales.

Entrega de Consistira en |a elaboracién de 500 discos opticos Las 500 unidades |. 1.5% de descuento Hasta el 10% dei monto total
500 discos para almacenamiento de dates, los cuales deberdn de discos dpticos del valor del servicio del contrato.
dpticos con inclulr ¢l video docuniental y tréiler en formato con video sobre la factura, por

video digital h264 full hd y/o h265 4k, cada disco deberd documental y incumplimiento del

documental contar con etiqueta en disco, caja y/o sobre. El trailer. servicio establecido,

y trdiler. disefio de la misma deberd ser autorizado por el

administrador del contrato,

La pena convencional se calculard de acuerdo 2 los si

que se detalla a continuacién:

Pca = %d x nda x vspa. 2.5X1X

Dénde:

%d = porcentaje determinado en términos y condiciones y contrato.
Pca = pena convencional aplicable.
nda = niimero de dfas de atraso.

vspa = valor de los servicios prestados con atraso, sin IVA,

guientes términos y condiciones expreszdos en la formula

ANEXOS

DIVISiON DE CONTRATOS

La penalizacién tendrd como limite el nimero de dias que resulten al dividir el porcentaje de Ia garantia d

cumplimiento del contrato, entre el porcentaje diario de
Lineamientos de EL INSTITUTO. En el supuesto de que el Incum
por haber agotado el monto de la garantia de cumplimiento
procedimiento de rescisién administrativa,

no limita que el procedimiento de rescisién que se podrd iniciar en cualquier-momento.

El célculo del valor de las deducciones establecidas en la tabla anterior,

econdmica entregada por el licitante ganador.

IX. GARANTIA.

Para garantizar el cumplimiento de las obligaciones esti
deberd presentar en la Coordinacién de Adquisicién de bienes
Durango 291, P.H., Colonia Roma, Delegacién Cuauhtémoc,
de fianza, expedida por afianzadora debidamente constitui
Fianzas, dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes
cumplimiento de todas y cada una de fas obligaciones a s
Instituto Mexicano del Seguro Social por un monto equ

maximo adjudicado, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA),

establecido en el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamien

ivalente al 10%

penalizacién establecido en las Politicas Bases y
plimiento del proveedor rebase Ia fecha limite,

del contrato, EL INSTITUTO podra iniciar e
de conformidad con lo previsto en el articulo 54 de |a LAASSP, lo cua

se realizard conforme a la propuesta

puiadas en el contrato que se celebre, el proveedor
y Contratacién de Servicios, que se ubica en Calle
codigo postal 06700, en la Ciudad de México, péliza
da en términos de la Ley Federal de instituciones de
a la firma del contrato respectivo, para garantizar e!
u cargo derivadas del contrato adjudicado, a favor del
(diez por ciento) sobre el importe total
en moneda naclonal, de conformidad con lo
tos y Servicios del Sector Publico.
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X. FORMA DE PAGO.

Una vez recibidos los servicios y validados 2 entera satisfaccién de Ia Division de Comunicacién Interna,
dependiente de 1a Coordinacion de Comunicacion interna, ésta enviara a la Coordinacion Administrativa de la
Direccidon de Vinculacion Institucional v Evaluacion de Delegaciones (DIVIED) un oficio con la validacion
correspondiente, para que inicie el trémite de pago, el proveedor debera obtener copia del oficio de referencia.

Después de que el proveedor obtenga el oficio de liberacién por parne de la Division de Comunicacion Interna,
entregaréa en el Area de Cifras y Registros de ia Division de Recursos Materiales y Financieros de la Coordinacion
Administrativa de la DVIED, ubicada en [a Calle de Tokio, nimero 92, piso 2, Colonia juérez, Delegacion
Cuauhtémoc, C.P. 06600, en la Ciudad de México, y €l comprobante fiscal digital que ampare el importe total de
tos servicios prestados ¥ asi como la documentacién que sea requerida por dicha Area.

EL INSTITUTO no dara tramite de pago de los servicios prestados, si el proveedor omite entregar el oficio de
liberacion, junto con el comprobante fiscal digital correspondiente.

El pago se realizard una vez validados los servicios por el administrador del contrato en una sola exhibicion de
acuerdo con lo establecido con el anexo técnico y los términos y condiciones.

e, g »

El pago éig;sﬁe%iam%aré en pesos mexicanos, a los 15 (quince) dias naturales posteriores a la entrega
de la representacion impresa del comprobante fiscal digital y documentacién comprobatoria que acredite la
entrega de los servicios de conformidad con lo normado en el “Procedimiento para la recepcién, glosa y
aprobacion de documentos para tramite de pago y constitucion de fondos fijos” en la Divisién de Tramite de
Erogaciones, ubicada en Calle de Gobernador Tiburcio Montiel nimero 15, Colonia san Miguel Chapultepec,
Codigo Postal 11850, Delegacion Miguel Hidalgo, en ta Ciudad de México, de lunes a viernes, de 9:00 a 14:00
horas, previa validacién y autorizacion que para tal efecto realice el Administrador del Contrato.

Los servicios prestados se pagaran de conformidad con la propuesta economica del proveedor

£l tramite de pago s€ iniciara con la entrega en el Area de Cifras y Registro de la Division de Recursos Materiales y
Financieros de !a Coordinacién Administrativa de |3 Direccién de Vinculacion Institucional y Evaluacion de
Delegaciones (DVIED), de lunes a viernes de 10:00 a 14:00 horas, de los siguientes documentos:

a) Original y 2 (dos) copias del Comprobante Fiscal Digital (CFDI), en el esquema de facturacion electrénica a :
nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social, con domicilio fiscal en Avenida Paseo de la Reforma numero i
476, Colonia Juarez, Delegacién Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06600, Ciudad de México, Registro Federal de :

Contribuyentes IMS-421231-145, con las especificaciones normadas por el Servicio de Administracion
Tributaria (SAT), sustentada de los servicios que avalen la prestacién del servicio. el proveedor deberd cargar
en internet Portal de Servicios a Proveedores de la pagina del EL INSTITUTO, el archivo en formato “XML”, la

validez de los mismos, serd determinada durante la carga Y Unicamente los comprobantes vélidos seran
procedentes para pago.

b} Una copia del contrato.
¢) Ensu caso, Nota de Crédito a favor de EL INSTITUTO por el importe de la sancion aplicable al proveedor.

d) Copiadela garantia de cumplimiento del con to (poliza de fianza).
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El administrador del contrato sera quien dara la autorizacién para que la Direccion de Finanzas proceda a su pago
de acuerdo a lo normado en el Anexo Cuentas Contables del “Procedimiento para la recepcidn, glosa Y

aprobacién de documentos para tramite de pago y constitucién de fondos fijos”, mismos que se encuentran
publicados en la direccién:

http://intranet/normatividad/ Normas[DIR.%ZOFINANZAS[COORD.%ZOCONT%ZOY%ZOTRAM%ZOEROGACION ES/P
ROCEDIMIENTOS/6130-003-002.pd

pdf

El prestador del servicio se obliga a no cancelar ante el Servicio de Administracién Tributaria {SAT) los
comprobantes fiscales digitales {CFDI) a favor de EL INSTITUTO, previamente validados en el Portal de Servicios a
Proveedores, salvo justificacién y comunicacién por parte del mismo al administrador del contrato para su

autorizacion expresa, debiendo éste informar al &rea de Tridmite de Erogaciones de dicha justificacion ¥
reposicion del comprobante fiscal digital en su caso.

En ningiin caso se debers autorizar el pago del servicio, si no se ha determinado, calculando y notificando al
proveedor las penas convencionales y/o deducciones en el Sistema PRE| Milenium.

En caso de que el prestador del servicio presente su CFDI o factura con errores o deficiencias, conforme a lo
previsto en los articulos 83 y 50 dei Reglamento de la LAASSP, EL INSTITUTO dentro de los 3 (tres) dias hébiles
siguientes a la recepcién de la misma, indicar4 por escrito al prestador del servicio las deficiencias o errores que
debers corregir. El periodo que transcurra a través de |a entrega del citado escrito y hasta que el prestador del
servicio presente las correcciones no se computars dentro del plazo estipulado para el pago.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema electronico interbancario
que EL INSTITUTO tiene en operacion, para tal efecto el proveedor se obliga a proporcionar en su oportunidad el
nimero de cuenta CLABE, banco y sucursal a nombre del prestador del servicio, a menos que éste acredite en
forma fehaciente la imposibilidad para ello. El prestador del servicio acepta que EL INSTITUTO Je efectiie el pago a
través de transferencia electrénica, obligindose para tal efecto a proporcionar en su oportunidad el nimero de

cuenta CLABE, Banco y Sucursal a nombre del prestador del servicio, a menos que éste acredite fa imposibilidad
para eilo.

El pago se depositaré en la fecha programada para tal efecto si la cuenta bancaria del proveedor estd contratada
con Banorte S.A., BBVA Bancomer S.A., HSBC S.A,, o Scotiabank inverlat, S.A., y, a través del esquema’

Interbancario via SPEI (Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios) si la cuenta pertenece a un banco distinto a
los antes mencionados. ‘

Para tal efecto el proveedor debera presentar en la Divisién de Tramite de Erogaciones, en un horario

comprendido de las 9:00 a las 14:30 horas de lunes a viernes, en dias hébiles, los datos que a continuacion se
sefialan:

*  Nombre o razén Social

Domicilio Fiscal

Nombre de la institucién bancaria (Banorte S.A., BBVA Bancomer S.A., HSBC $.A., o Scotiabank Inverlat, S.A.)
Nimero de cuenta de cheques, sucursal y plaza.

Registro Federal de Contribuyentes

Numero de proveedor que asigne EL INSTITUTO

Identificacién oficial en original y copia (personas fisicas) AN Exos

Identificacion oficial del apoderado legal en original y copia (personas morales) DIVISION DE CoNTRa
TOS
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El proveedor para efectos de transferir los derechos de cobro deberd contar con el consentimiento de EL
INSTITUTO para lo cual debera notificarlo por escrito a ELINSTITUTO a través del Administrador del contrato con
un minimo de 5 (cinco} dias naturales anteriores a la fecha de pago programada, el Administrador del presente
Contrato o en su caso €l Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesion
al area responsable de autorizar dicha cesion. El mismo procedimiento aplicara en caso de que el proveedor
celebre contrato de cesion de derechos de cobro 2 través de factoraje financiero conforme al Programa de
Cadenas Productivas de Naciona! Financiera, S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

£n caso de que el proveedor reciba pagos en exceso, debera reintegrar Jas cantidades pagadas en exceso, mads los
intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacidn, en los casos de
prérroga para el pago de créditos fiscales. Los intereses s€ calculardn sobre las cantidades pagadas en exceso y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que s€ pongan efectivamente las
cantidades a disposicion de EL INSTITUTO.

E! pago de los servicios quedard condicionado al descuento qué EL INSTITUTO efectuara al proveedor por
conceptc de penas convencionales, en el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el presente
Contrato, no procederd el cobro de dichas penalizaciones.

X1. DOCUMENTO EN QUE SE HARA CONSTAR LA ENTREGA RECEPCION DEL SERVICIO.

Una vez realizado el servicio, el administrador del contrato verificara que la prestacion de los servicios se haya
realizado conforme a lo solicitado en el anexo técnico Yo que se hara constar mediante oficio de liberacién que
expida para tal efecto el administrador del contrato por los servicios cumplimentados a entera satisfacciéon de EL
INSTITUTO.

El administrador del contrato entregaré al prestador del servicio, una copia del oficio de liberacion aludido en el
parrafo que antecede.

X1. PROPIEDAD INTELECTUAL € INDUSTRIAL.

Toda vez que los serviclos materia de este contrato son retributivos, queda expresamente establecido en
términos de la legislacion aplicable que la titularidad de los entregables y cualquier resultado de los servicios
materia de este instrumento legal, pertenecen de manera exclusiva a EL INSTITUTO ain los derechos de autor
que pudieran derivarse de ellos; razon por fa cual EL INSTITUTO conforme a sus necesidades, podra hacer usoy
difusién de los productos elaborados de acuerdo con lo pactado en el presente conﬁirato.

i
xil. VERIFICACION DEL SERVICIO. i
£l administrador del contrato, coordinara ¥ supervisara que los servicios se entreguen y s¢ presten-de acuerdo
a las caracteristicas y las especificaciones del ANEXO TECNICO, con la facultad de solicitar la reposicion o
sustitucion inmediata de los servicios objeto de entrega, para el caso de que se pueda enmendar el retraso-o
error, independientemente de o cual, el prestador del servicio sera acreedor a las penas convencionales ©
deducciones que correspondan.

El 'pfqv'eéy'or/‘qﬁe reé_ulte adjudicado, deb firmar carta de confidencialidad por la totalidad de informacion
gue se genere antes, durante y con post rioridad a la prestacion del servicio, en la cual se establecera fa
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obligatoriedad de reservarse a toda aquella informacién, documentacién e imégenes relacionadas con las
actividades propias de EL INSTITUTO Y que sea proporcionads en la ejecucion del presente servicio.

Es considerada informacién confidencial toda aquella relacionada con la
Y que sea proporcionada en la ejecucién del
partes con motivo del mismo.

s actividades propias de EL INSTITUTO
presente servicio, asi como aquella a |a que tengan acceso las

La informacién confidencial a que se reflere este apartado puede estar contenida en i

conversaciones telefénicas, programas de computadora, correos electrénicos o cualquier
prestacidn de servicios.

En virtud de la confidencialidad el proveedor estara obligado a:
* Utilizar la informacién a que tenga acceso tinicamente para cumplimentar el objeto del servicio.
No hacer copias de la informacién sin autorizacién por escrito de EL INSTITUTO.

* No revelar a ningiin tercero la informacién relacionada con el servicio objeto del presente procedimiento
sin previa autorizacién por escrito de EL INSTITUTO.

stados, documentos,
otro material para la

XIV. RELACION LABORAL.

El proveedor serd responsable de los gastos y vidticos concernientes y del personal que utilice para la prestacion
de los servicios, dejando a EL INSTITUTO sin respons

abilidad alguna, por lo que éste no adquiere ninguna
obligacién de caricter laboral para con el proveedor ni para con los trabajadores que éste titimo contrate para
prestar el servicio.

XV. CAUSALES DE RESCISION DEL CONTRATO.

EL INSTITUTO podrd rescindir administrativamente el contrato
incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a su
forma expresa que EL INSTITUTO, a través del administrador del contrato, aporte los elementos necesarios para
encauzar los procedimientos, y soiicite la rescisién administrativa del presente contrato, por cualquiera de Ias
causas previstas en la LAASSP, asi como por las causas especificas que a continuacién se sefialan;

en cualquier momento, cuando el proveedor
cargo, para tal efecto, el proveedor acepta en

1} Que el servicio no se realice en los términos del anexo técnico y los términos y condiciones,

2) los entregables no cumplan con la calidad técnica establecida en el anexo técnico y los términos y
condiciones,

3} Que el proveedor transfiera, comparta, y realice cualquier uso de fa informacién institucional para fines
diversos a lo establecida en el anexo técrico y los términos y condiciones, incluidos los entregables,
imdgenes, videos y cualqu!er otro entregable fisico o digital producto del presente contrato.

XVI. NOMBRAMIENTO DE AREA TECNICA Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
'—-____—_—__-_____——-_

La persona titular de Ia Coordinacién de Comunicacién Interna funge como drea requirente del servicio y
designa a la persona titular de la Division de Comunicacién Interna como 4rea técnica Y administradora de|
contrato, quien firma el presente docu mento en aceptacion de la designacién.

XVIi.LUGAR Y FECHA DE EMISION.

o ANEXOS

Ciudad de México, a 02 de julio de 2018. DIVISION DE CONTRATOS
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Acta Correspondiente a Ia‘CeIebracién del Acto de Fallo
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En la Ciudad de México, siendo las 12:00 horas de! dia 25 de julio del 2018, en la sala de juntas de la
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica; se reunieron los servidores piblicos cuyos nombres y
firmas aparecen al final de la presente acta, con objeto de llevar a cabo el acto de Fallo del
procedimiento de Invitacién a Cuando Menos Tres Personas Nacional Electrénica nimero IA-
050GYR019-E168-2018, convocada pasa-ta, Gonfratacion del “Servicio de Pre-Produccién,

Produccion y Post-Produccién. de.Un Video Docurental y Trailer sobre la Prevencién como

legado del Instituto Mexicano det. Segiire Social.”; de confoigd gon lo siguiente:
3 Y% . A = g

Con fundamento en el articulo 134'de la Constitueién Politica de los:Estadps Unidos Mexicanos, 36, 36
Bis fraccién Il, 37 y 43'de la Ley de Adquisi¢ionies, Arendamientos y'8ervicios del Sector Publico (en
adelante, la Ley), ast comc de conformidad a ko phevisto em-éliumeral’ 3.3 Acto de fallo y firma de
contrato de la conpvocatoria gus rige el presante-protedimipnto, ge-lleva a calwo el acto de Fallo, el cual
es presidido por el Lic. Sefgio Marcaip Agufier Esparea,; Titular-Diyision de Contratacién de Activos y
Logistica de la Coordinacion de-Adxtilsiclen tie Blenes y. Caeitratagion.de Servicies, quien procedié a
hacer la presentacion de cada’uno de los:servidores pébligos presentes:que se enlistan, rubrican y
firman al final de la presente acta, i il e b e £

. 5 8 " N L= kY ‘__': W, -
T ¥ L3 . e T y a
LAY W Ty e
F 4 ™ e . L, T
L g . & k" hi3
oy i H Ay N x-N 4% 1
wvlzifsias B N Lt A% &Y .
AR AS TN B [ L - a U
b

De conformidad con el arficulo 37, fraceipnd, Ye 1a Loy, 3 confinuacion'se prasenta Ia relacion de |
participantes cuyas: proposiciones . fueron desechadas. conformea'les ‘razones contenidas en
resultado de lg evaluacion técniea. rgﬂﬁﬂdb.@ﬁgqimlwéigbnﬂmer@'app!zgﬂoyGB10QOI($B10!233 de
fecha 23 de julio de 2018, signatio gor.ia Taular, de g, Gadrdirjacion de;Comunicacién interna, el cual
forma par_trgjg;afggrante de'la presenteacta: -, SR RSSO B 3 ° Wil

)
. LN
. 8 ;\f O TR N .
F A PR b

1._| Hiper Post Digitai, S.A. ds/C.V. :
2. 1dpsg Méctor Bepino OMfZ 5.
3.

” NoGimgle .~

R ;‘.u'?':],.' - ""’_t' ‘;“ 5‘: :No Cum'_‘p’.‘"h";‘l-f' F
Gammercial Me'di’qBi_zéD‘rnps:w cv. - 7._“.: ; "~ No gg[nple

‘ M reie e
Ih e -
ER A & ] kA P

> : o= }.-;""_ T = 4 = ) .., - __‘_‘_ ..::"r“.;’ui-_.‘: ey 7 '.{_‘ |x A
De conformidad- a lo-gefialado en eF articulo 37 fraccidn li-de Ta Ley, Aa.coftinuacion se indica las
proposiciones que resiiitaron solverites'de conférmidad con.el tgsultadode ta évaluacion técnica:
g e = T il i ‘ __‘_ ~ Tt ) -:" _.fi,_'-" & :
R > SR U (S 1
| Grupo Creativo Polafico : o

Anp I TR, -

i

De conformidad con los articulo 37 fraccion Tvide 4 '8y y urié vez analizada Ia propuesta técnica, legal
y econdmica de la empresa con disponibilidad e reslizar e! servicio en las condiciones requeridas en
la convocatoria por el Instituto, asi mismo se cuenta con disponibilidad presupuestal de acuerdo a lo
establecido en el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal nimero 000025001 7-2018, por lo que se
adjudica al licitante Grupo Creativo Polanco S.C. conforme a los precios unitarios ofertados en sy
propuesta economica, la cual forma parte integrante de la presente Acta.
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El importe adjudicado es por un lmporte de $ 2,300,000.00 (Dos millones trescientos mil pesos
00/100 M.N.) antes de L.V. A

Considerando que de esta forma se aseguran las mejores condiciones disponibies en cuanto a precio,
calidad, financiamiento, oportunidad y dgrr%gaécmcgz? perttnentes para el Estado.

La vigencia del Servicio seréa dﬁngr%%b ﬁ mco y Términos y Condiciones
emitidos por la Coordlnacgén de ‘Eoﬁn cién Interna --—---

Con base en lo seﬁaiﬂﬂa pprs'* el articulo 37 % “"y-;'a%i ma al fittifte ganador que, a través de
la persona que cuerfte con las faculta 2 esty eclpi _ ré pr ree,_a firmar el contrato
como plazo mMaximo’ "ol dia 9 de ag '- ANvisioR dg~Cont ubicada en la Calle de
Durango No. 291, msé 10, lon

31 éiudad de México, Codigo
hohras y 8€.6:00 a 18:00 horas.

jop de ’éﬁs llo, entregue la
o dé !?" ﬁnvocatona del

&en e‘rwrrafo anterior, a
: & c%ntratp . garantia de
; z ¥ Li‘;w

jlio e:

ion, 'de, Actives

procedimtento qué nos ocupa. ---»ﬁ‘r—- ;;-#:f -‘ﬂ -
!5»." yf&"”:y‘

DTN
Asimismo, debe.ré entre%h? é’qﬁa Divis iﬁ _ B3 o
AN\

mas tardar- ;Lentro de Sfger
cumplimiento de| coqtrat NIRRRALA AN T

w.[‘
! 2 5
R "y
t, AN e “ﬁgw

o por el Lic.
ogistlca en

e 8 'i"r.
y/

representag ;ie la Ct 3tagion Servitios, conforme al
numerai 8.1°8:2.2.3. del M Adminifraciéa fel numeral 5.3.8
de las Politiciis;iBpses ¥ LinebimiE i A7 Prestacion de
Servicios dé‘;}_‘ ? Instttuﬁ # de Bienes y
Contratacion “de. Pervicios. ﬁSim dluacion de las

proposiciones reé@ S.

= . {? 5 2 :_'w‘-‘ ’?‘k.‘- ('“_I.‘t.., e
© ' Evaluacion *f'mea N de Comitimiedcion In e
w -:::‘ : w” J;ugﬁﬁg [ hgtillar’Esparza, Titular Divisién de
Evaluacnén IegalyEconér‘ﬁ‘ : : ogistica. ’

iR '," o

Por tratarse de un procedimiento de mwtamdn & cuﬁdo menos tres personas electronica, para efectos
de su notificacién y en términos del Gltimo parrafo del articulo 37 Bis de la Ley, esta acta se difundira a
través de CompraNet en la direccion electronica: hitps: //compranet.funcionpublica.gob.mx al concluir
este acto. También a partir de esta fecha se pone a disposicion de los licitantes, copia de esta acta en
el Tablero de Comunicacion ubicado en el 5° piso del inmueble sito en la Calle de' Durango No. 291,

Colonia Roma Norte, Delegacion Cua\jhtémoc, C.P. 06700, Ciudad de México, en donde se fijara
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copia de un ejemplar del acta, por un término ne menor de cinco dias habiles, siendo de la exclusiva
responsabilidad de los licitantes, acudir a enterarse de su contenido y obtener copia de la misma.
Asimismo, se difundira un ejemplar de dicha acta en CompraNet. Dicho procedimiento sustituird a la

notificacion personal.

I 1;:
No existiendo otro asunto que tfatar, se'da’par terrhinado este acto, siendo las 13:00 horas , del dia de
su inicio, esta acta consta de 3 hbjes, adjuntandose como--ﬁé_ﬁe ;i1tog;ante de la misma 3 hojas
correspondientes al resultado de 1a Evaluacién Téonica, asi como 4 \oja’de la propuesta econémica

“del licitante adjudicado, firmando para los efestosieuaies y-de confdm'i_i:_l;ad por los asistentes a este

acto, quienes reciben copia de la misma.~—
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i
L

: i

{Area Confrataste) -5 |

wth

Titular 8 J& Division de Gomunicacish inteipa.. .
0 (Area Téonica) - —N

.

“ly N R L bt
= ¥ . 3 >y 3 " - .
[ ] . rina Casanueva Ug Diego
3 .“, '-;;&‘-. s B - :‘l“ = =
e i g E a8 E " E T
¥ i il
= :
* ; i, 4
5 - E ,i‘: i r EY
- mmmea G g s -
T fe % F
L 3 - B L
P . o Ak
= =%

Pégina 3de 3



AR AR ot W



INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

- T e e

Contrato Niimero
P8M0669

ANEXO 3
“DOCUMENTO DE

e
The:

%?& Ao
S T

ION DE ADMINISTRADOR DEL CONTRATO”

ANEXO

prtoinsg ne -

A LR

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 02 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA

DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL




i, Bt ~"‘i‘ 3 e _&“
U N ol !ﬁ_



T — ‘ LYALUACIUN DE DELEGACIONES (‘
AVALILN BN S i = UNIDAD DE COMUNICACION SOCIAL 615
o W

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

CION INTERNA
CION INTERNA

t/ ‘201800095
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Of. No. 09 9001/GB1000/CBIos | T4 DIViSioN DE coNTRATOS

Ciudad de México q L

Presente.

«,.

Por medio def presente oficio, hage de su conocimiento que la persona designada como
administradora para Ia CONTRATF;

0 PACION DEL SERVICIO DE PRE-PRODUCCION,
PRODUCCION Y POST-PRODUCCION, DE UN VIDEO DOCUMENTAL Y TRAILER
SOBRE LA PREVENCION COMO LEGADR, DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO

SOCIAL, serd la Lic. Marina Casanueva de Diego, Titular de Divisién de Comunicacién
Interna. iy

-‘ }}
Sin mas por el momento Y agradeciendo su apoya, e envio un cordial saludo.

Atentamente

Ccp.

- Lic. fleazar Franco Gaona.- Titular de i3 Unidad de Comunicacién Social- Para su conocimiento.
;‘I.i!zﬁrina Casanueva de Diego.- Titu isi i

{4dc. Sergio Marcelo Aguilar Esparza - Titular de a Divisién de Contratacién de Acti

P L
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