


INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION Contrato Nimero
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y P8M0470
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato para la prestacién del servicio para la imparticién de un “Diplomado de Comunicacién
Escrita” para los Servidores Publicos en el Instituto Mexicano del Seguro Social, que celebran,
por una parte, el INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, que en lo sucesivo se
denominaréd “EL INSTITUTO”, representado en este acto por MARIA DANAE CORRAL
SANCHEZ, en su caracter de Representante Legal, y, por la otra parte, la empresa denominada
ARSOBA CONSULTORES, S.C., a quien en lo sucesivo se le denominara “EL PROVEEDOR?”,
representada por ARMANDO SOTO BARBA, en su caracter de Representante Legal, y a
quienes en forma conjunta se les denominaré “LAS PARTES”, al tenor de las declaraciones y
clausulas siguientes:

DECLARACIONES
l.- “EL INSTITUTO” declara, a través de su Representante Legal que:

I.1.- Es un Organismo Descentralizado de la Administracién Publica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacién y administracién del Seguro
Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y 5° de la
Ley del Seguro Social.

l.2.- Esta facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacion
vigente, para la consecucién de los fines para los que fue creado, de conformidad con el
articulo 251, fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

1.3.- Maria Danae Corral Sanchez, se encuentra facultada para suscribir el presente instrumento
juridico, de acuerdo al poder que le fue conferido en la Escritura Pablica nimero 71,746, de
fecha 8 de febrero de 2018, otorgada ante la fe del Licenciado Ignacio Soto Sobreyra y Silva,
Titular de la Notaria Publica nimero 13 de la Ciudad de México, y manifiesta bajo protesta de
decir verdad, que las facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas, modificadas,
ni restringidas en forma alguna.

l.4.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacién de sus actividades, requiere del
servicio para la imparticion de un “Diplomado de Comunicaciéon Escrita” para los Servidores
Publicos en el Instituto Mexicano del Seguro Social, solicitado por la Coordinacion de
Capacitacion dependiente de la Unidad de Personal de la Direcciéon de Administracion.

1.5.- Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con los recursos
disponibles suficientes, no comprometidos, en la cuenta nimero 42060257 de conformidad con
el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con nimero de folio 0000105331-2018,
emitido por el Jefe de Area de Control Presupuestal de Areas Normativas de la Divisién de
Control y Seguimiento al Gasto de Operacién, de fecha 02 de abril de 2018.

1.6.- Con fecha 24 de mayo de 2018, la Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de
Inversion y Activos, a través de la Division de Contratacion de Activos y Logistica adjudicéd a
b
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«EL PROVEEDOR” mediante Acta de Adjudicacién Directa Nacional Nimero AA-050GYR019-
E49-2018, con fundamento en lo dispuesto en el articulo 134 de la Constitucion Politica de los
Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con los articulos 26 fraccién I, 26 Bis fraccion Ii,
28 fraccion |, 42 y 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, los relativos de su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia, como
se detalla en el Anexo 2 (dos) del presente instrumento juridico.

1.7.- De conformidad con lo previsto en el articulo 81, fraccién IV del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre la
solicitud de cotizacion y el presente instrumento juridico, prevalecera lo establecido en dicha
solicitud.

1.8.- Sefiala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango numero 291, piso 5, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc,
‘Cédigo Postal 06700, en la Ciudad de México.

Il.- “EL PROVEEDOR?” declara, a través de su Representante Legal, que:

II.1.- Es una Sociedad Civil constituida de conformidad con las leyes de los Estados Unidos
Mexicanos, segun consta en la Escritura Publica numero 41,962 de fecha 5 de diciembre de
2005, pasada ante la fe del Licenciado Mauricio Martinez Rivera, Titular de la Notaria Publica
numero 96 del Distrito Federal, e inscrita en el Registro Publico de Personas Morales de la
misma Entidad, con el nimero 71640.

I1.2.- Armando Soto Barba, acredita su personalidad en términos de la Escritura Pablica nimero
41,062 de fecha 5 de diciembre de 2005, pasada ante la fe del Licenciado Mauricio Martinez
Rivera, Titular de la Notaria Publica numero 96 del Distrito Federal, e inscrita en el Registro
Publico de Personas Morales de la misma Entidad, con el nimero 71640, y manifiesta bajo
protesta de decir verdad que las facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas,
modificadas ni restringidas en forma alguna.

I1.3.- De acuerdo con sus estatutos, su objeto social consiste, entre otros en: |.- La combinacién
de recursos y esfuerzos de los socios, de caracter preponderantemente econdémico sin que
constituya una especulacion comercial con el objeto de realizar cursos de capacitacién para el
sector publico y privado a nivel federal, estatal y en otros paises en materia comercial y del
servicio, asi como consultorias de planes y programas de seguimientos y evaluacion.

11.4.- Cuenta con los registros siguientes:
« Registro Federal de Contribuyentes numero: ACO051205B8Y1.

« Registro Patronal ante “EL INSTITUTO” y EL INFONAVIT ncmero: [ NN
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I.5.- Cuenta con el documento correspondiente, vigente, expedido por el INFONAVIT en los
términos del Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la
constancia de situacion fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017, del cual presenta copia a
“EL INSTITUTO?” para efectos de la suscripcién del presente contrato.

I1.6.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los articulos
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR” se encuentre en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato sera nulo previa determinacion de la autoridad competente de conformidad con lo
establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

I1.7.- Conforme a lo previsto en los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 107 de su Reglamento, “EL PROVEEDOR”, en caso de
auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcién Publica y/o el
Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO?”, debera proporcionar la informacion relativa al
presente contrato que en su momento se requiera.

I1.8.- Reune las condiciones de organizacion, experiencia, personal capacitado y demas
recursos técnicos, humanos y econdémicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae en el presente contrato.

I.9.- Para efectos legales y de notificacion, sefiala como domicilio para oir y recibir toda clase
de notificaciones y documentos que deriven del presente contrato, el ubicado en Mar
Cantabrico namero 26-B, Interior 5, Colonia Popotla, Demarcacién Territorial Migue! Hidalgo,
Cddigo Postal 11400, Ciudad de México, teléfonos: 5399-2852 y 2873-0273, correos
electrénicos: asb@arsoba.com.mx, y omp@arsoba.com.mx.

Hechas las declaraciones anteriores, “LAS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR” se obliga a prestar el servicio
para la imparticion de un “Diplomado de Comunicacion Escrita” para los Servidores Publicos en
el Instituto Mexicano del Seguro Social, cuyas caracteristicas, cantidades, alcances y
especificaciones se describen en los Anexos 1 (uno) y 2 (dos) del presente instrumento
juridico, asi como a las condiciones de la solicitud de cotizacion del procedimiento de
contratacién sefialado en el presente contrato.
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SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- El importe del presente contrato es de $229,800.00
(DOSCIENTOS VEINTINUEVE MIL OCHOCIENTOS PESOS 00/100 M.N.), mas el Impuesto al
Valor Agregado (1.V.A.), de conformidad con los precios unitarios que se indican en el Anexo 2
(dos) del presente contrato.

“_AS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
fijos, de acuerdo con los precios unitarios pactados, por lo- que el monto de los mismos no
cambiara durante la vigencia del presente instrumento juridico.

TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.- El pago se efectuara a “EL PROVEEDOR”
una vez concluido la prestacion del servicio, de conformidad con lo dispuesto en el articulo 51
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

El pago se realizara en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas
en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos presentados para
tramite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion, operacién y control de fondos fijos”,
sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aquel en que “EL
PROVEEDOR?” presente en la Division de Tramite de Erogaciones, sita en la Calle Gobernador
Tiburcio Montiel nimero 15 (Esquina con Gémez Pedraza), Colonia San Miguel Chapuitepec,
Demarcacién Territorial Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11850, Ciudad de México, de las 09:00 a
las 14:00 horas en dias habiles, 2 (dos) impresiones del Comprobante Fiscal Digital por Internet
(CFDI), siempre y cuando se cuente con la suficiencia presupuestal, asi como con la
documentacion comprobatoria que acredite la prestacion del servicio y se indique en dicha
documentacion el servicio prestado, numero de proveedor, numero de contrato, namero de
fianza y denominacion social de la afianzadora, previa revision, visto bueno y firma de
autorizacion del area usuaria y/o administradora del contrato, el rea institucional debera indicar
la cuenta contable, unidad de informacién y centro de costos que se afectara, en su caso. El
contrato y su dictamen presupuestal deberan estar registrados en el Sistema PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR?” debera entregar los siguientes documentos:
¢ Original del presente contrato.
» Copia de la garantia de cumplimiento del contrato (p6liza de fianza).
« Copia del acta de conformidad emitida por el area técnica.

«EL PROVEEDOR?” debera expedir su CFDI, en el esquema de facturacion electronica, con las
especificaciones normadas por el Servicio de Administracion Tributaria (SAT) a nombre del
Instituto Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145,
domicilio en Avenida Paseo de la Reforma nimero 476, Colonia Juarez, Codigo Postal 06600,
Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Ciudad de México.
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Para la validacién de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR” debera cargar en internet, a
través del portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” el archivo en
formato XML, la validez de los mismos sera determinada durante la carga y unicamente los
comprobantes validos seran procedentes para pago.

El pago se realizard mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema
electronico interbancario que “EL INSTITUTO” tiene en operacién; para tal efecto, “EL
PROVEEDOR?” proporcionara con oportunidad su nimero de cuenta, CLABE, banco y sucursal,
a menos que “EL PROVEEDOR?” acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “EL PROVEEDOR” esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER, HSBC, O
SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPE] (Sistema de Pagos
Electronicos Interbancarios), si la cuenta pertenece a un banco distinto a los antes
mencionados.

El administrador del contrato seré quien dara la autorizacién para que la Direccion de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo con lo normado en el anexo “Cuentas Contables” del
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos presentados para tramite
de pago y la constitucién, modificacion, cancelacion, operacién y control de fondos fijos”.

En ninguin caso se debera autorizar el pago del servicio, si no se ha determinado, calculado y
notificado a “EL PROVEEDOR” las penas convencionales o deducciones pactadas en el
presente contrato, asi como su registro y validacién en el Sistema PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y
comunicacion por parte del mismo al administrador del contrato para su autorizacién expresa,
debiendo éste informar a las 4reas de tramite de erogaciones de dicha justificacion y reposiciéon
del CFDI en su caso.

“EL PROVEEDOR?” debera entregar el CFDI a favor de “EL INSTITUTO” por el importe de la
aplicacion de la pena convencional por atraso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

Los servicios cuya recepcion no genere alta a través del SAI ni realice al PREI Millenium de
manera electronica, deberén contener la firma de recepcién y de autorizacion para el tramite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucion, modificacion, cancelacion,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcién.

»
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Para que “EL PROVEEDOR” pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de cobro,
debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO” con un minimo de 5 dias naturales anteriores a
la fecha de pago programada; el Administrador del Contrato o, en su caso, el Titular del Area
Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de dicha cesién al area responsable
de autorizar ésta, conforme al “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificaciéon, cancelacion,
operacién y control de fondos fijos”.

De igual forma procedera en caso de que celebre contrato de cesion de derechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” reciba pagos en exceso debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la
Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prorroga para el pago de creditos fiscales.
Los intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicion de “EL INSTITUTO”.

En caso de que “EL PROVEEDOR” presente su CFDI o factura con errores o deficiencias,
conforme a lo previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (tres) dias
habiles siguientes a la recepcion de la misma, indicara por escrito a “EL PROVEEDOR” las
deficiencias o errores que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del
citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR” presente las correcciones no se computara
dentro del plazo estipulado para el pago.

El Administrador del Contrato llevara a cabo la valoracién de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
RLAASSP, en relacién con los articulos 38, 46, 54 Bis y 55 Bis, segundo parrafo de la LAASSP,
previa solicitud por escrito acompafiada de los documentos siguientes:

« Copia de la identificacion oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.

« EI CFDI que retna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del RCFF y, en
su caso, la Resolucion de la Miscelanea Fiscal del Ejercicio que corresponda.

« La solicitud la realizara al Administrador del Contrato para la determinacion de la procedencia
del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respectivo a la Coordinacion
de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccion de Finanzas.
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El pago del servicio quedara condicionado proporcionalmente al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso y/o por concepto de
deducciones. En ambos casos, “EL INSTITUTO” realizara las retenciones correspondientes
sobre el CFDI que se presente para pago. En el entendido de que en el supuesto de gue sea
rescindido el contrato, no procedera el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacion de
las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido
por el articulo 95 del RLAASSP.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL
PROVEEDOR” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona en la
Clausula Primera del presente instrumento juridico, conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 1 (uno) de este instrumento
juridico y de acuerdo con lo siguiente:

Vigencia del servicio.- Sera a partir del dia siguiente de la adjudicacién y hasta el 22 de
octubre de 2018.

Plazo.- El “Diplomado de Comunicacién Escrita”, para los servidores publicos de “EL
INSTITUTO”, debera impartirse del 23 de julio al 22 de octubre 2018, de conformidad con el
calendario que le sera entregado a “EL PROVEEDOR” por el personal que la Coordinacién
Teécnica de Capacitacion designe para tal efecto.

Lugar.- Las sesiones de los moédulos se llevaran a cabo en las instalaciones de “EL
INSTITUTO”, con sede en la Ciudad de México, cuya ubicacion dara a conocer la Coordinacion
Técnica de Capacitacion a “EL PROVEEDOR?”.

Condiciones de la prestacion del servicio.- “EL PROVEEDOR” se obliga con “EL
INSTITUTO” a cumplir con las condiciones del servicio adquiridas, de acuerdo al Anexo
Técnico y a los Términos y Condiciones que se integran al presente contrato como Anexo 1
(uno).

“EL PROVEEDOR” debera capacitar a un grupo de 20 servidores publicos de la Coordinacién
de Capacitacion y otras unidades administrativas de “EL INSTITUTO”.

“EL PROVEEDOR” llevard a cabo para cada médulo dos evaluaciones: inicial y final por
modulo.

“EL PROVEEDOR?” debera entregar a cada participante:

1. Material de apoyo para cada médulo, que sea duradero derivado del  uso
constante.
2. Constancia con valor curricular,
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El “Diplomado de Comunicacién Escrita’, debera ser impartido en ocho moédulos, conformado
por un grupo de 20 servidores publicos adscritos a la Coordinacion de Capacitacién en el
Instituto Mexicano del Seguro Social y otras unidades administrativas del Instituto Mexicano del
Seguro Social.

El diplomado deberd desarrollarse en 9 horas por semana, tomando en consideracién la
semana de inicio hasta su conclusion.

Al inicio del diplomado el area técnica y administradora del contrato verificara que el proveedor
cuente con el equipo y material necesario para la imparticion del diplomado.

El personal que el area técnica designe, realizara la revision y conteo total de las horas que se
impartieron, comprobando que se haya efectuado el desarrollo del diplomado y que se
cumplieron los tiempos establecidos.

La conclusion de la imparticién del “Diplomado de Comunicacién Escrita”, debera
sustentarse con un acta firmada por el personal que el area técnica y administradora del
contrato designe en su caso, asi como por un representante del proveedor o representante
legal, en la cual se indicard que cumplié con las caracteristicas y especificaciones requeridas.

Programa de entregas:

La capacitacién, debera realizarse en 8 (ocho) moédulos con una duracién de 120 horas
acumuladas por el periodo comprendido del 23 de julio al 22 de octubre 2018, de conformidad
con el calendario que le sera entregado a “EL PROVEEDOR” por el personal que la
Coordinacion Técnica de Capacitacion designe para tal efecto.

Al inicio de la capacitacién “EL PROVEEDOR”, deberé entregar al Titular de la Coordinacion
Técnica de Capacitacion, quien funge con la calidad de area tecnica y administrador del
presente contrato, la guia de instruccion que contenga todas y cada una de las caracteristicas y
especificaciones establecidas en el Anexo Técnico, que se integra al presente contrato como
Anexo 1 (uno).

“EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el servicio, apegandose a lo establecido en los
siguientes rubros, que a manera enunciativa mas no limitativa se describen en el Anexo
Técnico y a los Términos y Condiciones, integrados en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

e Descripcion del Servicio.
e Caracteristicas y especificaciones del Servicio.

Mecanismos de comprobacion, supervision y verificacién de los servicios confratados.-
El Titular de la Coordinacion Técnica de Capacitacion serd responsable de verificar los
siguientes elementos entregables, para la recepcion a entera satisfaccién del servicio:
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e El primer dia de imparticion, “EL PROVEEDOR” entregara la guia de instruccién
impresa y engargolada para la Coordinacién Técnica de Capacitacién.

e La Coordinacion Técnica de Capacitacion tendrd un monitor que realizara visitas
aleatorias a las sesiones, a fin de que se garantice la prestacion del servicio con las
condiciones establecidas en los Términos y Condiciones y el Anexo Técnico que se
integran al presente contrato como Anexo 1 (uno).

e Al finalizar el diplomado, “EL PROVEEDOR?” debera entregar a la Coordinacién Técnica
de Capacitacién el listado que contenga el total de servidores publicos que recibieron su
constancia de acreditacién de la capacitacién. En dicho listado se debera acreditar con
la firma del servidor publico correspondiente la debida entrega de su constancia.

e La conclusién de la imparticién del diplomado debera sustentarse con un acta firmada
por el personal que el area técnica y administradora del presente contrato designe en su
caso, asi como por un representante de “EL PROVEEDOR” o representante legal, en la
cual se indicara que se cumplié a entera satisfaccion con las caracteristicas y
especificaciones requeridas.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacién del servicio
establecidas, “EL INSTITUTQ” no dara por aceptado el servicio objeto de este requerimiento.

QUINTA.- VIGENCIA.- “LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente contrato sera a
partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2018.

SEXTA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO. “EL PROVEEDOR?” se obliga a no
transferir o ceder por ningin titulo, en forma total o parcial, a favor de cualquier otra persona
fisica o moral, sus derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato; a excepcién
de los derechos de cobro, debiendo, en este caso, solicitar por escrito el consentimiento de “EL
INSTITUTO” a través del administrador de! presente contrato para tal efecto.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la solicitud correspondiente dentro de los 5 (cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, a la que debera adjuntar una copia de los
contra-recibos cuyo importe transfiere, y demas documentos sustantivos de dicha transferencia,
lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente.

Si con motivo de la transferencia de los derechos de cobro solicitada por “EL PROVEEDOR?” se
origina un retraso en el pago, no procedera el pago de los gastos financieros a que hace
referencia el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico.
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SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a responder por su cuenta y
riesgo de los dafios y/o perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte, llegue a
causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, con motivo de las obligaciones pactadas en este
instrumento juridico, o deficiencias presentadas de conformidad con lo establecido en el articulo
53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OCTAVA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del
servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR” conforme a la
legislacion aplicable en la materia.

“EL INSTITUTO” solo cubrird el Impuesto al Valor Agregado (L.V.A.), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

“EL PROVEEDOR?”, en su caso, cumplird con la inscripcion de sus trabajadores en el régimen
obligatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero-patronales a que haya
lugar, conforme a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO?”, a través del Area
fiscalizadora competente, podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de dicha
obligacion.

“EL PROVEEDOR” que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de cuotas
obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social, acepta
que "El INSTITUTO” las compense con el o los pagos que tenga que hacerle por concepto de
contraprestacién por la contratacion del servicio.

NOVENA.- PROPIEDAD INTELECTUAL Y PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” se
obliga para con “EL INSTITUTO”, a responder por los dafios y/o perjuicios que pudiera causar
a “EL INSTITUTO" y/o a terceros, si con motivo de la prestacion del servicio se violan derechos
de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o Internacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho de Autor,
ni a la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de "EL INSTITUTO" por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la Unica obligacién de éste sera la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste lleve a cabo
las acciones necesarias que garanticen la liberacion de "EL INSTITUTO" de cualquier
controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 45, fraccion XX de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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DECIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR?” se obliga
a entregar a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma de este
instrumento juridico, en términos del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, una garantia de cumplimiento de todas y cada una de las
obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante fianza expedida por
compafiia autorizada en los términos de ia Ley de Instituciones de Seguros y de Fianzas a
favor del “Instituto Mexicano del Seguro Social” por un monto equivalente al 10% (diez por
ciento) sobre el importe total que se indica en la Clausula Segunda del presente contrato, sin
considerar el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.) en Moneda Nacional.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a "EL INSTITUTO" la pdliza de fianza antes
sefnalada, en la Division de Contratos, ubicada en Calle Durango nimero 291, 10° piso, Colonia
Roma Norte, Demarcacion Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México,
apegandose al formato que para tal efecto se entregaréa en la referida Division.

Dicha pdliza de garantia de cumplimiento del contrato se liberaréd de forma inmediata a “EL
PROVEEDOR” una vez que “EL INSTITUTO” le otorgue autorizacién por escrito, para que
éste pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacion de la fianza, autorizacion
que se entregara a “EL PROVEEDOR?” siempre que demuestre haber cumplido con la totalidad
de las obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para lo anterior, debera
presentar mediante escrito la solicitud de liberaciéon de la fianza en la Division de Contratos,
misma que llevara a cabo el procedimiento para su liberacion y entrega.

ENDOSO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- En el supuesto de que “EL INSTITUTO” y
por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar en cualquiera de sus partes el presente
contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el endoso de la pdliza de garantia
originalmente entregada, en el que conste las modificaciones o cambios en la respectiva fianza,
observandose los mismos términos y condiciones sefalados en la presente clausula para la
entrega de la garantia de cumplimiento, debiéndola entregar “EL PROVEEDOR” a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del convenio respectivo.

DECIMA PRIMERA.- EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE
CONTRATO.- “EL INSTITUTO” llevara a cabo la ejecucion de la garantia de cumplimiento de
contrato en los casos siguientes:

a)  Se rescinda administrativamente el presente contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio
prestado, en comparacién con lo ofertado.

c) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, “EL
PROVEEDOR” no entregue en el plazo pactado el endoso o la nueva garantia, que
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ampare el porcentaje establecido para garantizar el cumplimiento del presente
instrumento, de conformidad con la Clausula Décima.

d)  Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.

De conformidad con el articulo 81, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adgquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la aplicacion de la garantia de cumplimiento se
ejecutara de manera proporcional al monto de las obligaciones incumplidas.

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- De conformidad con lo establecido en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 95 de su
Reglamento, la pena convencional se calculara por el Administrador del Contrato, por la falta de
inicio en la prestacién del servicio de acuerdo con el porcentaje de penalizacién establecido para
el correspondiente procedimiento de contratacion conforme a lo sefalado en el numeral 6 de los
Términos y Condiciones incluido en el Anexo 1 (uno) del presente contrato.

El administrador del presente contrato sera el encargado de determinar, calcular y notificar a
“EL PROVEEDOR?” las penas convencionales, asi como de vigilar el registro o captura y validar
en el sistema PREI Millenium, dentro de los 5 (cinco) dias habiles siguientes a la conclusion del
atraso, la aplicacion de las penas convencionales, objeto del presente instrumento juridico, y
comunicar los atrasos.

“EL INSTITUTO” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que deba cubrir a “EL PROVEEDOR”. Por lo tanto, “EL PROVEEDOR?”
autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialadas en parrafos
anteriores, sobre los pagos que éste deba cubrirle a "EL INSTITUTO" durante el periodo en
que incurra y/o se mantenga en atraso con motivo de la prestacion del servicio.

Para autorizar el pago del servicio, previamente “EL PROVEEDOR” tiene que haber cubierto
las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el presente contrato. El
administrador del presente contrato sera el responsable de verificar que se cumpla esta
obligacién, dentro de los 5 (cinco) habiles siguientes a la conclusién del atraso.

DECIMA TERCERA- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- De conformidad con lo
establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 102 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podra dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin responsabilidad para éste y sin necesidad de que
medie resolucion judicial alguna, cuando concurran razones de interés general o bien cuando
por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio, objeto del presente
contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria algan daino o perjuicio a “EL INSTITUTO” o se determine la nulidad de los actos
que dieron origen al presente instrumento juridico, con motivo de la resolucidn de una
inconformidad o intervencién de oficio emitida por la Secretaria de la Funcion Publica.
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La terminacion anticipada del presente contrato se sustentara mediante dictamen que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no recuperables
por la terminacion anticipada serdn pagados siempre que éstos sean razonables, estén
comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.

DECIMA CUARTA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su
responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacion del servicio en términos del
articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Plblico, en
cuyo caso nicamente se pagaran aquélios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO”, se pagaran previa
solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 102,
fraccion Il, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, para lo cual deberd presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su revision y
validacién, una relacién pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente
justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y
a entera satisfaccion del administrador del presente contrato.

DECIMA QUINTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL
INSTITUTO” podra rescindir administrativamente este contrato sin mas responsabilidad para el
mismo y sin necesidad de resolucién judicial, cuando “EL. PROVEEDOR?” incurra en cualquiera
de las causales que de manera enunciativa mas no limitativa se sefialan a continuacién:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del presente contrato, a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del mismo.

2, Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respectoc a la informacién
proporcionada para la celebracion del presente contrato.

3. Cuando incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones
establecidas en el presente contrato y sus anexos, de conformidad con el procedimiento
previsto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

4. Cuando se compruebe que el servicio ha sido prestado con alcances y caracteristicas
distintas a las pactadas.

5. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra persona
fisica o moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento, con
excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacion de “EL INSTITUTO”.

6. Sila autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situaciéon analoga o
equivalente que afecte el patrimonio de “EL PROVEEDOR”.
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7. Cuando de manera reiterativa y constante, “EL PROVEEDOR” sea sancionado por
parte de “EL INSTITUTO” con penalizaciones y/o deducciones sobre el mismo concepto
del servicio que proporciona a “EL INSTITUTO” y con ello se afecten los intereses del
mismo.

8. Cuando las sanciones por penalizaciones y/o deducciones superen el monto de la
fianza.

9. Cuando se sitie en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

10. Si “EL PROVEEDOR” no permite a “EL INSTITUTO” la administracion y verificacion a
que se refiere la clausula correspondiente del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO”, en
términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, podra rescindir administrativamente el presente contrato en
cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo, de conformidad con el procedimiento siguiente:

a) Si “EL INSTITUTO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las
causales de rescisiéon que se consignan en la Clausula que antecede, lo hara saber a
“EL PROVEEDOR?” de forma indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo
que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes,
en un término de 5 (cinco) dias habiles, a partir de la notificacion de la comunicacion de
referencia.

b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La determinacidén de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
deberd ser debidamente fundada, motivada y comunicada por escrito a “EL
PROVEEDOR” dentro de los 15 (quince) dias habiles siguientes, al vencimiento del
plazo sefialado en el inciso a) de esta Clausula.

En el supuesto de que se rescinda este contrato, "EL INSTITUTO" no aplicaran las penas
convencionales, ni su contabilizacién para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de este
instrumento juridico.

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por rescindido el presente contrato, se debera
formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en
que se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento de la Ley de
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Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el que se hagan constar los
pagos que, en su caso, deba efectuar “EL INSTITUTO” por concepto de la prestacién del
servicio por “EL PROVEEDOR” hasta el momento en que se determine la rescisién
administrativa.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el trdmite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacion de dar por rescindido este contrato, “EL PROVEEDOR”
presta el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacion y verificacion
de "EL INSTITUTO" por escrito, de que continia vigente la necesidad de contar con el servicio
y aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

"EL INSTITUTO" podra determinar no dar por rescindido este contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que dicha rescisién pudiera ocasionar algtin dafio o afectacién a las
funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, "EL INSTITUTO" elaborara un dictamen
en el cual justifique que los impactos econémicos o de cperacién que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no darse por rescindido este contrato, "EL INSTITUTO" establecera, con “EL
PROVEEDOR?”, un nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen
dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR” subsane el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento de rescisién. Lo anterior se llevara a cabo a través de un
convenio modificatorio en el que se atenderd a las condiciones previstas en los dos Gltimos
parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

DECIMA SEPTIMA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral para con “EL PROVEEDOR”
ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacién del objeto del presente
instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exclusivamente de “EL
PROVEEDOR”.

Por lo anterior, no se le considerara a “EL INSTITUTO” como patron, ni aln substituto, y “EL
PROVEEDOR” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter civil, fiscal, de
seguridad social, laboral o de otra especie, que en su caso pudiera llegar a generarse.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacioén de indole
laboral o de seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante las
autoridades competentes.

DECIMA OCTAVA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en el articulo 52
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO”
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podréa celebrar por escrito Convenio Modificatorio, al presente contrato dentro de la vigencia del
mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR?” se obliga a entregar, en su caso, la modificacion de
la garantia, en términos del articulo 103, fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar prorrogas al plazo originalmente pactado por
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, lo cual debera estar
debidamente acreditado en el expediente de contratacion respectivo. “EL PROVEEDOR”
puede solicitar la modificacion del plazo originalmente pactado cuando se actualicen y se
acrediten los supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor.

Cualquier modificacién a los derechos y obligaciones estipuladas por “LAS PARTES” en el
presente contrato, deberd formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que sera
suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o
estén facultados para ello.

DECIMA NOVENA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento durante |a
vigencia del presente Contrato, “EL PROVEEDOR?” o “EL INSTITUTO” podran presentar ante
el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” solicitud de conciliacion por desavenencias,
derivadas del presente instrumento juridico, conforme a lo dispuesto por la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

La solicitud se presentara mediante escrito, el cual contendra los requisitos contenidos en el
articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ademas hara referencia al
numero de Contrato, al servidor publico encargado de su administracion, objeto, vigencia y el
monto del Contrato, sefialando, en su caso, sobre la existencia de convenios modificatorios,
debiendo adjuntar copia de los instrumentos consensuales debidamente suscritos.

VIGESIMA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- Sera responsabilidad de la Licenciada
Jennifer Grisel Paramo Araiza, Titular de la Coordinacion Técnica de Capacitacién de “EL
INSTITUTO?”, administrar y verificar el cumplimiento del presente contrato, de conformidad con
lo establecido en el documento de designacion de administrador del contrato que se agrega al
presente como Anexo 3 (tres) y el penditimo y Gltimo parrafos del articulo 84 del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
servidor publico de “EL INSTITUTO” tendra caracter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
la persona que sustituya al servidor publico en el cargo.

VIGESIMA PRIMERA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a
continuacién forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno)  “Anexo Técnico” y “Términos y Condiciones”.
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Anexo 2 (dos)  “Propuesta Econémica” y “Acta de Adjudicacion”.
Anexo 3 (tres)  “Documento de designacioén de Administrador del Contrato”.

VIGESIMA SEGUNDA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las cldusulas
del mismo, asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y supletoriamente al Cédigo Civil Federal, a la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, al Cddigo Federal de Procedimientos Civiles y demas
ordenamientos aplicables en la materia.

VIGESIMA TERCERA.- JURISDICCION.- Para la interpretacién y cumplimiento de este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdicciéon de los Tribunales Federales competentes
de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero presente o futuro que por razén de
su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresion de su libre voluntad y que su
consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman y ratifican en todas sus partes, por sextuplicado, en la Ciudad de México, el dia 08 de
junio de 2018, quedando un ejemplar en poder de “EL PROVEEDOR?” y los restantes en poder
de “EL INSTITUTO”,

“EL PROVEEDOR”
o ARSOBA CONSULTORES, S.C.,

Representante Legal Representante Legal

AT

MARIA DANAE GCORRAL sANtH\Ezj < ARMANDO SOTO BARBA

MAVS/LGJP
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ANEXO 1 (UNO)

“ANEXO TECNICO” Y “TERMINOS Y CONDICIONES"

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 09 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticion de un
“Diplomado de Comunicacién Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

1. Descripcién del servicio.

Se requiere la contratacion de un proveedor para la imparticion de un “Diplomado
de Comunicacion Escrita”, cuyo objetivo seaimpulsar en el personal del Instituto
Mexicano del Seguro Social, {a efectividad. en ja comunicacion escrita, el
conocimiento de los: aspectos tedricos del buen escribir y del mejor hablar,
fomentando con ello " un ambiente de trabajo asertivo y enfocado 3 resultados,
mejorando sus habilidades de expresion verbal y por escrite, donde impere la

¢ practica y la técnica para incrementar la eficacia.y-la eficiencia en su drea de
trabajo.

El participante aplicara heh'amiéntas ortogréficas .y. técnicas de redaccion para
incrementair la calidad y productividad en la comunicacion escrita institucional.

El licitante debera contemplar que la funcién y objetivo final de cualquier.trabajador
del Instituto, sea brindar un gervicio hacia el derechahabien;e de calidad y
excelencia, aun cuando su fabor y funciones impacten de manera indirecta.

Caracteristicas y especificaciones del servicio

El diplomado sera presencial y dirigido a los servidores publicos de las distintas
areas administrativas de nivel central del Instituto, dicha informacion se le hara
saber al licitante ganador, una vez que sea adjudicado.

Para la imparticién del diplomado, el licitante debera considerar que se manejen
{ herramientas orientadas a facilitar el aprendizaje, como es el uso de cuadeffiillos
y material didactico, los cuales deberan ser de alta duracion, que” fagiliten su.
Constante manipulacion y permitan alcanzar el objetivo solicitado. o B

El diplomado se impartira a un grupo de 20 participantes, teniendo como duracion .
120 horas, dividido en ocho modulos, para generar mayor impacto en la retenéion ™

y practicidad de los ejercicios y conocimientos, asi mismo debers de considerar:
una evaluacion inicial y final por médulo.

g.m_.‘ _‘ e

Seguro Social, con sede en la Ciudad de Meéxico, cuya ubicacién daré a conocer
la Coordinacién Técnica de Capacitacion al proveedor que resulte adjudicado.

El licitante debera solventar los costos de honorarios de los instructores y personal
de apoyo que participe en la impafticion del programa, gastos concernientes a

-'
i e .

El diplomado se llevara a cabo en las instalaciones del Instituto Mexicano del
; |
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticion de un
“Diplomado de Comunicaciéon Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

viaticos por traslado y alimentacion, asi como los gastos generados por material
didactico y papeleria requeridos durante la imparticion del diplomado.

El licitante debera presentar guia de instruccion para la imparticion del diplomado,

desarrollando el contenido de los médulos, objetivos particulares, actividades, tipo

de técnica instruccional, tiempo de imparticion por cada moédulo y los recursos
didacticos a utilizar.

El licitante debera de considerar para la imparticion del diplomado, el siguiente
contenido tematico:

Médulo I. Dominio de la acentuacion.

a) Analisis de la problematica ortografica
o FEl estudio del espafiol
e Lectura y escritura

b) Reglas de la division silabica
o Eldiptongo
o El adiptongo
o Eltriptongo

c) Proceso de ta acentuacion
o Silaba ténica .
« Clasificacion de las palabras
« Reglas generales de acentuacion

d) Clasificacion y tipos de acentos
e Acento prosodico
e Acento ortografico

e) Casos de acentuacion especial
¢ Acento diacritico
e Acentuacion de hiatos
« Acentuacion de encliticos f
o Acentuacion de palabras compuestas :
e Acentuacion de adverbios terminados en mente
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticion de un
“Diplomado de Comunicacién Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

e Acentuacion de voces latinas
e Acentuacién de palabras de otras lenguas
e Elacento hace la diferencia

Duracion: 15 horas.
Médulo Il. Ortografia de palabras

a) Principales reglas para el uso de letras

e Seescribenconb
* Se escriben con v
 Se escriben con ¢
e Seescriben cons.
e Se escriben con z
e Se escriben con g
e Se escriben con j

b) Identificacion y correccion de homéfonos
e Homéfonosdebyv
* Homéfonosdec,syz

c) Escritura de mayusculas
» Consideraciones generales
e Mayusculas en palabras o enunciados
e Mayusculas iniciales

d) Palabras que se escriben juntas y separadas

e) Simplificacién de grupos consonanticos
Duracién: 15 horas.

g
Médulo lll. Técnicas efectivas de lectura

a) Medici6n inicial de velocidad y comprension

* Autoevaluacion de velocidad
\ e Aytoevaluacion de comprension
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticion de un
“Diplomado de Comunicacion Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

b) Hacia una lectura eficiente, eficaz o efectiva? Introduccién a la lectura
o Definicion
e Propésitos
e Tipos
e Vicios

c) Identificacion de estrategias personales de lectura
o Postura fisica
e Percepcion

d) Procesos cognitivos y lectura efectiva
« Memoria
o Atencion selectiva

e) Estrategias para una lectura efectiva
« Manejo de estados emocionales
o Mapas mentales
« Técnicas de lectura efectiva

f) Medicion final de velocidad y comprension
Duracion: 15 horas.
Médulo IV. La gramatica y su funcionalidad en la redaccion

a) Gramatica, concepto € importancia
e Gramatica estructural

b) Enunciados, clases y estructura

e Enunciado unimembre
e Enunciado bimembre

c) Nexos y elementos de enlace
e La conjuncion
e La preposicion
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticién de un
“Diplomado de Comunicacién Escrita” Para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

d) Estructura del enunciado bimembre
* Estructura del sujeto
e Estructura del predicado

e) Concordancias sustantivo-adjetivo, y sujeto-verbo
» Concordancia entre sustantivo y adjetivo
* Concordancia de sujeto y verbo

f) Estructura de enunciados c@niplejcis
Duracién: 15 horas.

Médulo V. Andlisis estratégico de ia informacion
a) La informacion y su importancia

b) El pensamiento analitico -
* Un cerebro: des hemisferios
o Elandlisis de la informacién
e Apunies visuales

c) Métodos de estudio y su descripcion
e COmo miramos
e Como vemos
e Coémo analizamos

d) Elaboracién de mapas mentales

e) Técnica para crear cuadros sindpticos
f) Grafosintesis

g) Técnicas de audiencia

Duracion: 15 horas.

Méoduio VI. Signos de puntuacion.
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticién de un
“Diplomado de Comunicacién Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

a) Funcién conectiva de los signos de puntuacion

b) Empleo de punto, coma, punto y coma, y los dos puntos

E! punto

La coma

Punto y coma
Los dos puntos

c) Uso de comillas, paréntesis, corchetes y guio'fn'e-s

Comillas

Paréntesis
Corchetes

Guion corto

La raya o guion largo

d) Signos de interrogacion, admiracion y puntos suspensivos

Interrogacion y admiracion
Puntos suspensivos

e) Otras construcciones de enlace

f) Enlaces y signos de puntuacion en la sintesis

Duracion: 15 horas.

Médulo VII. Redaccion y correccion de estilo

a) Caracteristicas del parrafo

Definicion y estructura de los parrafos
Cualidades de los parrafos

b) Proceso creativo de la redaccion

Pensar
Escribir
Corregir
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticion de un
“Diplomado de Comunicacién Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

c¢) Cualidades del estilo
¢ Claridad
* Precision
¢ Concision
e Sencillez

d) Errores idiomaticos
s ¢ Solecismos
e Barbarismos
* Repeticién de palabras
e Anfibologia
o Cacofonia
e Quefsmo
¢ Dequeismo
 Gerundio incorrecto

e) Proceso para la comreecion de estijo
Duracién: 15 horas.

Médulo VIll. Redaccion de documentos institucionales

p—J

a) Estilo de redaccién en el sector publico

b) Redaccion de documentos oficiales
¢ El oficio
e Lacircular
e El memorando

¢) La nota informativa

d) Los puntos para acuerdo e informativo
e FEl punto para acuerdo
e El punto informativo
¢ Su estructura
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticion de un
“Diplomado de Comunicacion Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

e) La minuta

e Su estructura.

Duracion: 15 horas.

El licitante debera presentar manual muestra por médulo, cubriendo cada uno de
los temas y subtemas de la propuesta tematica, asi como ejercicios que permitan la
practica de los conocimientos descritos.

Verificaciones técnicas que debe cumplir el licitante.

E| 4rea técnica debera verificar que las propuestas presentadas cumplan con las
siguientes especificaciones:

e Escrito mediante el cual manifieste que la prestacion del servicio cuente con
todos y cada uno de los requisitos y especificaciones establecidas en el
presente documento.

« Ellicitante debera presentar curriculum en el que acredite que cuenta con la
experiencia y capacidad técnica para llevar a cabo la prestacion del servicio
materia del presente anexo, debiendo comprobar su experiencia en el ramo
de imparticion de diplomados similares al solicitado en el presente anexo,
exhibiendo copia de tres o mas contratos y/o convenios celebrados con
Dependencias o Entidades de Gobierno Federal. ‘

« Ellicitante debera presentar curriculum de cada uno de los instructores que
participaran en la imparticion del diplomado en el que se acredite:

a) Formacion profesional.

b) Experiencia en procesos de comunicacion institucional

c) Experiencia en procesos de capacitacion en universidades
publicas y privadas

d) Constancia o documento que los acredite como instructor
(es) mediante la presentacion de certificados otorgados por
instituciones acreditadas para tal efecto.
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Anexo Técnico para contratar un servicio para la imparticion de un
“Diplomado de Comunicacién Escrita” para los servidores publicos en el
Instituto Mexicano del Seguro Social.

e El licitante debera presentar manual muestra por médulo, cubriendo cada
uno de los temas y subtemas de la propuesta tematica, asi como ejercicios
que permitan la practica de los conoeimientos descritos.

e FEl licitante debera presentar guia de instruccién para la imparticion del
diplomado, desarrollando el contenido de los modulos, objetivos

particulares, actividades, tipo de técnica instruccional, tiempo de imparticiéon
por cada médulo y los recursos did4cticos a utitizar.

Administrador del contrato y Area requirente
area técniga

Capacitacion

Fecha de emisién: 27 de abril de 2018.
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Términos y Condiciones para llevar a cabo la contratacién de un “Diplomado

de Comunicacién Escrita” Para los servidores publicos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

1. Vigencia de la contratacién

La contratacion del servicio para la imparticion del “Diplomado de Comunicacion

Escrita”, tendra una vigencia a partir.de la adjudicacion y hasta la total conclusion
de la prestacién del servicio. -

2. Programa de entregas

& La capacitacién, debers realizarse en ocho modilos con una duracién de 120

' horas acumuladas por el periodo comprendido del 23 de julio al 22 de octubre 2018,
de conformidad con el Calendario que le'sera entregado al proveedor adjudicado
por el personal que la Cool inacion. Técnica de Capacitacion designe para tal
efecto. @ R W R VN

Al inicio ‘de- la capacitacion el ‘proveedor, deberd entregar al Titular de la
Coordinacién Técni@aad@‘Cépaqitaf;‘@n;,-;q{uian'-fu'nge‘coh;fiéa calidad de area técnica
y administrador det contrato, la guia de instruccién.que contenga fodas y cada una
de las caracteristicas y especificaciones establecidas en ¢l Anexo Técnico.

3. Plazo, lugar y coridiciones de la prestacién deISémcia
Plazo. i g - e =,

El “Diplomado de Comunicaciéh Escrita”, pard los ‘senidores. pablicos del
IMSS, debera impartirse del 23'de julio al 22 de octubre 2018, de conformidad con
el calendario que le-sera entregada.al ﬁrweeglo’r adjudicado por el pegs

Coordinacion Técnica de.Capacitacién designe paratal efects. o .

i+ 5 e - 8 g, * /g -"=f._. / ¢

Lugar. o S : / ¥

Las sesiones de los médulos se llevaran a cabo en las instalaciones del i to. B

Mexicano del Seguro Social, con sede en Ia Ciudad de México, cuya ubicac in) ™

dara a conocer la Coordinacién Técnica de Capacitacion al proveedor que resulté*’,.j_,t ud's

adjudicado. g
« f /Jn' 7

Condiciones de la prestacion del servicio. W

El proveedor debera capacitar a un grupo de 20 servidores pUblicgs de I

Coordinacién de Capacitacion y otras unidades adjninistrativas del |Instituto
Mexicano del Seguro Social.
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Términos y Condiciones para llevar a cabo la contratacion de un “Diplomado
de Comunicacién Escrita” para los servidores publicos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

El proveedor lievara a cabo para cada modulo dos evaluaciones: inicial y final por
médulo.

El proveedor debera entregar a cada participante:

1. Material de apoyo para cada médulo, due sea duradero derivado del
uso constante.’
2. Constancia con valor curricular,

El “Diplomado de Comunicacién Escrita”, debera ser. impartido en ocho modulos,

conformado por un grupo de 20 servidores Epﬂblicos,a’éds“critos a la Coordinacion de

Capacitacion en el Instituto Mexicano - del Seguro Social y otras unidades
administrativas del Instituto Mexicano del Seguro Social. '

El diplomado debera desarrollarse en 9 horas por semana, tomando en consideracion
la semana de inicio hasta su conclusion. ,A

Al inicio del diplomado el éreé técnica y édministradora[del contrato verificara que el
proveedor cuente con el equipo Y material necesario para la imparticion del
diplomado.’ ’ '

El personal que el area técnica designe, realizara la revision y conteo total de las
horas que se impartieron, comprobando que Se haya efectuado el desarrollo del
diplomado y que se cumplieron los tiempos es‘tab.lecido&

La conclusion de la imparticion del “Diplomado de Comunicacion Escrita”, debera
sustentarse con un acta firmada por el personal que el drea técnica y administradora
del contrato designe en su caso, asi como por un representante del proveedor o
representante legal, en la cual se indicara que cumplié con las caracteristicas y
especificaciones requeridas.

4. Criterios de evaluacion.

La evaluacion de las proposiciones técnicas presentadas por los proveedores, se llevara
a cabo con base en el criterio de evaluacion binario, DE CUMPLE o NO CUMPLE, toda
vez que ho se requiere vincular las condiciones que deberan cumplir los proveedores
con las caracteristicas de los servicios a adquirir, toda vez que los servicios objeto de
esta contrataciéon se encuentran estandarizados en el mercado y el factor preponderante
que se considerara para la adjudicacion del contrato es el precio mas bajo por lo que se
adjudicara al licitante que cumpla con los requisi tablecidos y oferte el precio mas
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Términos y Condiciones para llevar a cabo la contratacion de un “Diplomado

de Comunicacion Escrita” para los servidores publicos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

Para el presente servicio se podran considerar una fuente de abasto, en razén de que
la adjudicacion debera realizarse por una sola y no se otorgara anticipo.

El pago se efectuara una vez concluida fa prestacion del servicio, dentro de los 20
dias naturales posteriores a que el proveedor présente en las oficinas de la Division
de Tramite de Erogaciones, sita en la Calle Tiburcio Montiel nim. 15 (esquina con
Gémez Pedraza), Colonia San Miguel Chapultepec, C.P. 11850, México, D. F., de las
09:00 a las 14:00 horas en dias habiles, la. documentacion descrita en el sngunente
punto, previa revision, visto bueno y firma de autorizacion del area usuaria ylo
administradora del contrato, el &rea institucional debera indicar la cuenta contable,
unidad de informacion y centro de costos que se afectara.

El proveedor debera entregar los siguientes documentos:

e Dos impresiones de: la factura electronica que expida a nombre del Instituto
Mexicano del Seguro Social, con doniicilio fiscal en Av, Paseo de la'Reforma ntim.
476, Colonia Juarez, Delegacién Cuauhtémoc C.P. 06600, México, D.F., y RFC IMS-
421231-145, que reuna los requisitos fiscales, en la que se indiquen los servicios
prestados, numero de proveedor, nimero de contrato, ndmero de fianza vy
denominacién sociai ‘de la Afianzadora; asf como el reporte del servicio prestado,
elaborado y firmado por ef area usuaria y/o administradora del contrato.

e El proveedor deberd expedir sus facturas en el esquema de facturacion

electronica CDFI (comprobantes fiscales digitales por intemnet) , la _recepcion de las

mismas sera a través del Portal de Servicios a Proveedores, y deberan ser

proporcionadas en su formato XML; la validez de las mismas sera determinada

durante la carga y tnicamente las facturas fiscalmente validas serén procedentes para

pago. El proveedor deberé proporcionar a las areas financieras una repres cion

impresa de la misma que cumpla con las especificaciones normadas/por: ef rvlmo

de Administracion Tributaria (SAT), la representacién impresa por si rﬁiém;a no- seréf.‘
sustento para pago si no se hace la carga-det XML del cual se originé o si
es una representacion fiel del XML origen.

e En caso de que el proveedor presente su factura con errores o deficiencias, eéth
se le haran saber por parte del Instituto Mexicano del Seguro Social dentro del términé#..*
estipulado para ello, y el plazo de pago se ajustara en términos del articulo 90 del '
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Pablico. El proveedor podréd consultar esta informacién en la liga: https:/
201.144.108.83:8443/Pagos_Prov/faces/index.xhtml., la cual permanecera publicada
hasta la fecha de vencimiento que tenia programado el contra recibo. Lo anterior
permitira que el proveedor a ias 72 horas posteriores a la expediciéon de contra recibO\
cuente con la informacién sobre la procedencia o | cedencia de su tramite. ~

o
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Términos y Condiciones para llevar a cabo la contratacion de un “Diplomado
de Comunicacion Escrita” para los servidores puablicos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

bajo de conformidad con los articulos 36 y 36 bis fraccién Il de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 51 de su Reglamento.

5. Muestras, folletos o catalogos

El proveedor debera presentar manual muestra por médulo, cubriendo cada uno de los
temas y subtemas de la propuesta tematica, asi como ejercicios que permitan la practica
de los conocimientos descritos.

6. Penas convencionales por atraso

El administrador del contrato aplicara una pena convencional por cada dia de atraso
en la prestacion del servicio de conformidad al programa de entregas, por el
equivalente a 2.5% (dos punto cinco por ciento) sobre el valor total de lo incumplido
sin incluir el IVA.

7. Garantias contra defectos o vicios ocultos en la calidad de los servicios:

El proveedor para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones
estipuladas en el contrato adjudicado, debera presentar fianza expedida por una
afianzadora en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas con el 10% del
monto total del contrato, a favor del Instituto Mexicano del Seguro Social dentro de los
términos establecidos en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico.

El proveedor se comprometera a reponer el bien en un plazo maximo de 3 dias
naturales posteriores a la fecha de notificacién, quedando los gastos que se generen
por dicha reposicion a costa del proveedor.

7.1 Garantia de cumplimiento del contrato:

Se hara efectiva la garantia relativa al cumplimiento del contrato:

e Cuando el proveedor incumpla con cualquiera de las obligaciones establecidas
en el contrato que se celebre.
Cuando se rescinda el contrato.
Cuando en el supuesto que se realicen modificaciones al contrato, no entregue
en el plazo pactado, el endoso o la nueva garantia que ampare el porcentaje
establecido para garantizar el cumplimiento del contrato respectivo.

o La ejecucién de la garantia de cumplimiento del contrato, sera proporcional al
monto de las obligaciones incumplidas.

8. Plazo y condiciones de pago del servicio;
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Términos y Condiciones para llevar a cabo la contratacion de un “Diplomado
de Comunicacion Escrita” para los servidores piiblicos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

>~
« Original del contrato suscrito con el Instituto Mexicano del Seguro Social. E'\‘)
e Copia de la garantia de cumplimiento del contrato (péliza de fianza). \

¢ Copia del acta de con_formidad emitida por el area técnica.

* El pago de su factura se realizard mediante transferencia electrénica de fondos, a
través del esquema electronico interbancario que el Instituto Mexicano del Seguro
Social tiene en operacion, a menos que el proveedor acredite en forma fehaciente la
imposibilidad para ello, para la cual se insertara en los contratos los siguiente:

e El proveedor acepta que el /I-nstitu'to Mexicano del Seguro Sacial fe efectiie el
pago a través de transferencia electronica, para tal efecto proporciona la cuenta
namero CLABE . _-.. delbanco . . . . _ Sucursal

a nombre de (el proveedor). T ‘s

El pago se depositara en la fecha programada de pago si la cuenta bancaria del
proveedor esta contratada con Banamex, H8BC, Banorte, Santander o Scotiabank, si
la cuenta pertenece a un banco distinto a los mencionados, el Instituto Mexicano del
Seguro Social realizara la instruccion de pago en la fecha programada y su aplicacion

se llevara a cabo el dia habil siguiente, de acuerdo con lo establecido por el
CECOBAN.

El proveedor que celebre contratos de cesion de derechos de cobro, debera notificarlo
por escrito al Instituto, con un minimo de'5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha
de pago programada, entregando invariablemente una copia de los Contra-Recibos
cuyo importe se cede, ademas de los documentos sustantivos de dicha cesién, el
mismo procedimiento. aplicaré en el caso de que el proveedor celebre contrato de
cesion de derechos de cobro a través de factoraje financiero conforme al Programa de

Cadenas Productivas de Nagcional Financiera, SNC, mst!tumon,/ge <Hahca de
Desarrollo. 4 St 0

En caso de que el proveedor, reciba pagos en exceso, debera remf rar. Ias G
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforne- a- J .
tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prd
para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades™ en.
exceso y se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la-
fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a disposicién del Instituto.

9. Mecanismos de comprobacién, supervisiéon y verificaciéon de los servicios
contratados.
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Términos y Condiciones para llevar a cabo la contratacién de un “Diplomado
de Comunicacion Escrita” para los servidores publicos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social.

El Titular de la Coordinacion Técnica de Capacitacion sera responsable de verificar
los siguientes elementos entregables, para la recepcion a entera satisfaccion del
servicio:

e EIl primer dia de imparticion, el proveedor entregara la guia de instruccion
impresa y engargolada para la Coordinacién Técnica de Capacitacion.

¢ La Coordinacién Técnica de Capacitacion tendra un monitor que realizara
visitas aleatorias a las sesiones, a fin de que se garantice la prestacion del
servicio con las condiciones establecidas en el presente documento y el anexo
técnico.

e Al finalizar el diplomado, el proveedor deberd entregar a la Coordinacion
Técnica de Capacitacion el listado que contenga el total de servidores publicos
que recibieron su constancia de acreditacion de la capacitacion. En dicho
listado se debera acreditar con la firma del servidor publico correspondiente la
debida entrega de su constancia. ;

e La conclusion de la imparticién del diplomado debera sustentarse con un
acta firmada por el personal que el &rea técnica y administradora del
contrato designe en su caso, asi como por un representante del proveedor
o representante legal, en la cual se indicara que se cumplic a entera
satisfaccion con las caracteristicas y especificaciones requeridas.

Administradora del contrato y area Area requirente
técnica

Lic. Jennifer &fiSel mo Araiza id"Agyirre Chavez
Titular de la Coordinacién Técnica de [ ihacion de

Capacitacion

Fecha de emisién: 27 de abril de 2018.
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Anexo 4.- Propuesta Econémica.

ARMANDO SOTO BARBA, En mi caracter de representante legal de la ACO-051205-BY1, ARSOBA

Consultores S.C., que para participar en el procedimiento de Adjudicacion Directa nimero AA-050GYR019-E49-
2018, presento PROPUESTA ECONOMICA:

Impartu:lon "dé un | d‘iplomado
denominado “Diplomade de 1 120 $1,915.00 $229,800.00
Comunicacién Escrita” :

Subtotal $229,800.00
VA $36,768.00
Monto Total [ $’_266,56'8.'00

Nota:

e Precios seran fijos durante la vigencia del contrato

s Se debera expresar el importe total con letra.

* Se deberan considerar dos decimales no redondear, sin formulas.

3 A
- - , %) >
. 1
FE- 25 %, %
o’ y
o s ..
W
- s
B, Ay
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FISICA(S) IDENTIFICABLE(S) TALES COMO:CARGO POR CONSIDERARSE e+ §"
INFORMACION CUYA DIFUSION PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA DE CONFORMIDAD CON LO Bt ol ¢
ESTABLECIDO EN LOS ARTICULOS 113 FRACCION I'Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA ¢ '/'-
INFORMACION PUBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016 L%
Y I I
L
S
L &/

Mar Cantdbrico No. 26-B int. 5 Col. Popotla C.P. 11400 Miguel Hidalgo México D.F.
Tels.: 2873 0273 « 5399 2852 R.F.C. ACO051205-BY1


leslie.gonzalez
Cuadro de texto
SE CANCELAN DATOS PERSONALES DE PERSONA(S) FÍSICA(S) IDENTIFICABLE(S) TALES COMO:CARGO POR CONSIDERARSE INFORMACIÓN CUYA DIFUSIÓN PUEDE AFECTAR A LA ESFERA PRIVADA DE LA MISMA DE CONFORMIDAD CON LO ESTABLECIDO EN LOS ARTÍCULOS 113 FRACCIÓN I Y 118 DE LA LEY FEDERAL DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACIÓN PÚBLICA. D.O.F. 09-mayo-2016
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Acta de A@judicagién

En la Ciudad de México, siendo fas 14:00 horas del dia 24 de mayo del 201 8, en la sala de juntas de la
Division de Contratacién de Activos y Logistica, ubicada en la Calle Durango nimero 291, quinto piso, Colonia
Roma Norte, Delegacion Cuauhtémoc, Cédige-Rostal 06700, Ciudad de México; se reunieron los servidores
publicos cuyos nombres y firmas aparecan 8l fnai dé& fa, presente acta, con objeto de llevar a cabo la
Adjudicacion Directa Nacional snNUMerc AADSHGYR 19-E49-2018, /pararcontratacion de un servicio para la
imparticion de un “Diplomado. de Gomufiicacion Escrits”, paffafi-fg Senvidores Publicos en el Instituto
Mexicano del Seguro Social. B

Adjudicacion -

De conformidad con-los articulos 134 de ta’'Copstitugien Enﬁﬂ'cé ﬂé.l&ﬁstadoéiumaes Mexicanos, 26 fraccion

i, 26 Bis fraceidn N, 28 fraccion |, 42 y-46, de'ta bey de' Adgulsiclunesx Arendamiantos y*Servicios del Sector
Publico (LAASSR), 1a Division deCuitratacion. de Aélives. y Logistica;. eve. a cabe la Agdjudicacion Directa

Nacional Elestrénica nimero AA-DS0GYRE19-E49-2018, para la-contratasion del serviciotitado en el parrafo

que antecede, como se indita a continuacién i FRE SR o

De conformidad con el arhculoS?frac&u&mﬂdeéhQAASS‘r‘S&IMGé‘a‘fbaﬁa&pante .ceﬁi.ai'proposicién No
resulté sotvente, conforme a lo sefialada’en el dficib normerd 09 E4 61" 1A900678 el 22.d6 mayo de 2018,
signado por ta Titular de la Coordinacion de Qapatitagion; %el*’c,uaffarma parte d& Ja presente agta). -----—--

= 4 o F LA % e & ke I.\' X A ”w“ i) \“'"' «'~ i " 3
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i i A"“«-’:ﬂ" '» ;‘,‘ P '.,.,“;' A v
T, . . |BMCBUSINESS CONSULTANTS MaN
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ASEMENT |
i £
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€.l. 15 AT B .

, L % R e LR
Ahora ‘bieh conforme con el-articulp 37 frabeitn 4l de & LA

e ,‘& W ™ ‘ i R
’w..‘ % 3 iy ™ dy it S T
ARSSR, 8. ndiea al garficipanie "dliya proposicion
resulté solvénte, conforme ate gefalado en el oﬁcio‘-q@hgr@%%ﬁﬂbﬂﬁﬁ del 22°4¢ mayo del 2018,
signado por fa Titular deda Coordiha?:iéﬁ;ﬁéﬂapgcigacg@n; if“-‘_ g oL 552 y o

e TResuitado de fa woay |

LG 7 = o o S A e e 1‘ R AR D Y :.-'.. = B s ' . e f“-;f

L1 |ARSOBACONSULTORESS.C, | * /""" ["puws” $idimie !
1 = P B po—h s Rt : ,r{:}ft ——

T e i 5 b N E v & T ° *
Con fundamento en el erficulo 37 fraction IV de Ia EACASSP,'Bnav‘-'.{}gz_ﬁanalizad_a}afﬁr@uest%;{éqmbp-egoﬁémgca
del licitante, con dispenibilidad de realizar @) servitio.eq lag Gondiclenes requenidss por el Instiuto, ademas.de
contar con dictamen de. dispasribilidad presumw.»mm465331_-_2_018 attofizado, ‘se determi?‘raé:adjﬂ‘cﬁchr el
contrato relativo a la imparticién_de-un.“Diplomado de Comuniedcigfi-Escrita”, para los Servido’r'ég;-;};fjbﬂbos !
en el Instituto Mexicanio del Sequre Stcialsal ticitants -ARSTEA'CORSULTORES S. C., por un mopto dé
$229,800.00 (doscientos vemhﬂu@va@ﬁ}%ﬁptiéntcs Pe20sTDOM00) sin incluir IVA, conforme¢g su-
propuesta economica que se anexa 2'1a presents agh. -l . ;5}

ik’

s

i,

Se hace del conocimiento al participante adjudicado que la prestacion del servicio, asi como las condiciones de
pago se efectuaran conforme al “Anexo Técnico” y a los “Términos y Condiciones”, emitidos por la Coordinacion
, de Servicios Administrativos y de Mejora Continua de Procesos de Incorporacion y Recaudacion.,

La vigencia del servicio sera a partir del dia siguiente de la adjudicacién y hasta el 22 de octubre de 2018.

De conformidad con el articulo 37 fraccion V se le informa al Representante Legal de Ia Empresa ARSOBA
CONSULTORES, S. C., que respecto con lo establecido en el articulo 46 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la firma del contrato se llevara a cabo el 8 de junio de 2018, en
la Divisién de Contratos, ubicada en: Calle Durango No. 291, Décimo Piso, Colonia Roma Norte, Cadigo Postal

1de 4
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~ i __Acta de Adjud|cac|6n -
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06700, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, en dias y horas habiles con un horario de 09:30 a 14:00 y
de 16:00 a 18:00 horas, para lo cual previamente deberan entregar en esa Divisién de Contratos copia y original

para cotejo de los siguientes docUMENtoS: -=r-mmeme ===y

Para la firma del contrato debera pre'suhtar Iés éﬁgmentgs t!ocum%ntaa
3.3.1 Persona moral: k 2
a)Acta conshtutiva y, eri su caso, sus respegtivas modlfncack\nés
b)Poder notariat del representante !egal que flrmaré el contrato
3.3.2 Persona fisica: v W :
a) Actade nacimiente b x:arta dé natur@hzacuén
3.3.3 -Paraambos - LR S e e
a) |dentificacion oficial Vlg@nie yoon ﬁemgraﬁa del rep,resemq%{évlega&
b) Cédula de Registro Federalde C@n&ﬂ&:yeﬂté‘s :
¢) Comprobante dé domlcmocem vigendid noma%@b meﬁes g 4
d) €n su caso, esc;ﬁto de estratlﬁqagme@e em ?esa en t'ermmo‘s dé& artk:u!o 3de: 4a Ley para el
Desarrollo de la bpmpetmwdad de YaMicro, ! ftkeﬁay M@dna“f;a Evmprkesaﬁ

e) Escrito en terminos “del ’artnc"ulqﬁﬂﬁf@“ﬁe LRAASSR; Y, |

f) Escrito bajo. protesta de; ,decm vbgdn{& 10 dgsem@n& ‘gmploo, eargo o comision en el
servicio pubhco o,’en su caso que a: p ,de esempeﬁar\o, con la Jomnahzacién del
contrato’ correspondieme ‘ne e ﬁﬁﬁ&!ha TuRs llcto &e w»«iriiéres lhéy General de

~ Responsabilidades Admlnlstudﬁ;vag DOF 48: o 2046’)* o

g) Constancia vigente ‘de- situacion fuscai gnfnts a ﬂo’nblamsmuto «dei Fondg ‘Nacuonal de la
Vivienda -pata los Trabajadores, (INFONAW %&ﬁ%ms EStaBIemdos poﬂas “Reglas
para la obtencli‘m de'la cohstanc‘ia de sﬂuamm fﬁcal én maten(a de aportapmnes patronales
y ‘lentero de amomaamanaes" pubucadgs:m & mqwal de la Fedequ (DOF) el 28 de

;umo del 2017

a L

En caso de que el licitarte: © - s ;a F ,LQ,‘_.“

a) Nose encuentre keg;gtrado ahte és;g lns’ututo 9, s
b) Cuente con Regsﬂxo Patronaﬁ pero‘se encuen;i’e ‘aado’ de baja o;

c)-No tenga persena onal. gue sea sujsto de’ ‘gsgguramiento  obligatorio, de
o conformtdad con !o dispuesto por,eiﬁfﬁculo 12 de la LSS.

8 o e #5 5
‘r“l'l kit

No podra obtener la ‘clmﬁla t’f)wrﬁoﬂ *qwc Jo"ﬁu,gl Hit’ﬁhe“}tcuante podra dar cumplimiento a tal
requerimiento preseﬁtandé lo sgm.:ﬁam%* .

\ Documento emitido por este Instltuto (resultado de la consulta en el sistema para
obtener la Opinién), en el que s€ haga constar que no se puede emitir la Opinion de
cumplimiento, de conformidad con a Regla Quinta del Anexo unico del
ACDO.SAIHCT.101214/281.P. DIR;

. Escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le hes posible obtener la multicitada

Opinion, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que No se
puede emitir la misma y;

2de4 v
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IR En el caso de gue el licitante manifieste que presta sus servicios a través de
trabajadores subcontratados con un tercero, debera de presentar en tal caso, junto con
la documentacion citada-en los+dps ?pa;grafos anteriores , la Opinién de cumplimiento de
obligaciones del ’ku!;coi&traiar&te, desde Iuego:;ﬂ vigente y positiva (lo anterior en términos
del artigulo 15—_Aﬁ¢_elg LsSy =« 7 ¢ i

Poa Ry

~ &

En caso de que el licitante no cuente con trabajadores debido a que Celebré gontrgito de prestacion de servicios

con otra empresa que es ia que tiene contrajades a lo& trabajadores (outsoureing), debera presentar dicho

contrato, asi como escrito fibre en el que.ménﬁ?és?e gue no se ‘eaguentra bb[tgad_o» debido a tal situacién y

opinién positiva vigente de cumplimiénto, de .obligaciohes en maters. de segusdad social de la empresa
C subcontratada emitida por el IMSS, . SRS TR s N ; ;

En caso de que el participante forme parte-de un. grupo .‘Qotna;ciéf-jiqﬂodedgs éntes que forma parte del grupo

se encarga de administrar“ta plantila labbral-de todas_ tas empresgs. que, lo §onformati, serd necesario que
exhiba el decumento que acredite la subcontratacién pharasituarse €R Bl supuesiodel parrafo anterior.

o G E L W i a1 b * a,_'w_‘-'; Y N R =, .
En caso de que el ficitante no cuente con gabajadmesdeberapresa{ﬁ ttar escritq libré'en el gue manifieste que
no se encuentra obligado a Ingeribirse antg_éﬁiM&Sf\Qotip_jqiﬂg nt?}*pyédé;dbt'é{ﬁeriia"ppinién de.cumplimiento de
obligaciones en materia de seguridad sociah_, " WVARRY T T R e % R Y

FIRY

> TR B L% i‘.u‘\.""‘,v ‘i’; v‘«y. Sl & y‘:.y'- . | ;"n.znw.) Wi ."‘F ‘ * : I PR
Para los casos de contratos que sé farmakicey).pon pargoqa'\siﬁslcas que presten sus servicios por si mismos y

por lo tanto no cuentan con un Registro Ratrora! hidengayitrabajadores regisiradios ex el Ingtituto, -l particular
deberdde manifestar mediante 2scrite Iite, bajo-protesta’s adfacir verdad, qae rio le e$ posible obtener
la multicitada Opinién, justificando éf‘hpti_\"f@fﬁvahwﬁﬂp,*séslf'a’bcumento"s(réstrjgado de la solicitud de
Opinion que le da sf Sistema institucional)en 6f que conste gixevia se-pusede émitir Ia misfna.

En el casé de aquellos’patrones (provasddtes. o contratistas.y, sussubcontratades) que temgan mas de un
Registro Patronal ante el Instituto y alguno o mas de ung de eslot Regislfos no se‘encugnireal corriente en el
cumplimiente de las multicitadas’obligaciones, ne se;podra tonsidérar qué se€ éncuentré gl gorriente en el
cumplimlento “de .dichas okfigacienes, awn-stiando ‘el Teghstew patronal qué haésiilizado para el
. contrato que-e@ trate si se enduentreé.al cprriente’en sus Pagos; poric que %
e s % b
,{' £

7 ragularizar todos sus

. ; A : w . :.,(‘ - ‘ "“’a 3 z,:iv:;‘j, /’;_'," - ;ﬁ » 3 o=
En caso de que el patticipante cuente con trabajadores contratados bajo el vg‘ég;imegdd‘hd'r{sfaﬁgs:-asrmdadns a
salarios, debera presentari(los) contrato(sy'son Ios que aéredite el régirien b €pntritaciogsi.camo escrito .
libre en el que manifiésta que o se encuentra obligac 0 a inscribirse Site e IMSS debido 3 tal sik i6ioR; por 1o -

que no puede obtener la ep%nién“de;bwmiﬂimienip de obligaciong@ ehatiateria e seguridad social. b7
T g o W s B gy G e e, S
En caso de que el licitante se &ncuenme inscrite &n.el RegisirgzUriico de Proveedores y Contratist4€-

\\ CompraNet, debera remitir dnicamente la docuﬁﬁemaciég referida en el numeral 3.3.3, incisos: flyg). © 4/

4
Registros a efecto de poder.obtener ia Opinion positiva: ) - : S,

W

I

P

- Asimismo, de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector

~ Publico se informa a la empresa adjudicada que deberan entregar la Garantia de Cumplimiento de Contrato
dentro de los diez dias naturales posteriores a la firma del mismo

De conformidad con el articulo 37 fraccion VI este acto es presidido por el Lic. Sergio Marcelo Aguilar Esparza,
Titular de la Division de Contratacion de Activos y Logistica, conforme al numeral 8.1.3.2.2.3. del Manual de
Organizacion de la Direccion de Administracion y el numeral 5.3.8 de las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestacion de Servicios de este Instituto. Asimismo se indican los
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Direccion de Administracion
Unidad de Adquisiciones e Infr aestructufa £
Coordinacion de Adquisicién de Bienes ¥

Contratacion de Servicios ~
Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de EK&S;%
Inversion y Activos

Division de Contratacion de Activos y L.ogistica

MEXICO

GOBIERNO D LA REPUBLICA

Acta de Ad;udu:acnon ‘
RS Ad;umcanwnammwmn&m,

responsables de la evaluacion de las proposiciones.

" Evaluacién 1

derymﬁer ,@ns@! Para&mo Arauza Tntu|ar de la Coordmacnon

Evaluacion tecnica Y Tdenica de Capdeitacions | -

Y

Sergio Margelo Aguilar Esgarze ?ﬂular de la DIVISIOH de
Conxfatacuon de Ac‘twos y Logistica

o

De conformidad con 1o dispuesto en &l aruculo 37 Bls de 1a LAASSP se ﬁjara una coma de la presente acta, en
ol tablero de comunicacion de la Division de. Centrgiaclora de Activos y Lagistica, situada en el quinto piso del
inmueble ubicado en la calle Durango humero 291, Coloma Ro?na ‘Nore, Delegacién Cuauhtémoc, Codigo
Postal 06700, Ciudad de Mexico, por un; plézo fio, menbr @ &mco dias habiles, por lo que es de exclusiva
responsabmdad de los partlmpantes acudlr a enterﬁréé de &u cbvﬁen‘?ﬂd ?mb&ehef aopla de latnisma. --------------

=) o

"
X

: Clense de! Actg -

No existiendo otro asunto que tfatar se. da Qar xermmado esfe act@ siemde fas 15: 00 horas, del dia de su inicio,
esta acta. consta de 4 hojas, 3 hojas de TaﬁvaMC%n tegmch ¥yl hoja deta pr‘epuesta economlca firmando para
los efectos legales y de oonformsdad por 16s aslstentes a’este acto qwénes recmen coma de la misma. -----------

Por el Instituto Mexicano del S.,

Titular de la Divisién de Cantratacion de Actwos y
~ Logistica
(Area contratante) K &

' Titular de 1a Coo‘rdinacic’)n Téenica de CapaCItacwm
(Area Técnica ¥ Administradora del Contrato)

Added
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ANEXO 3 (TRES)

‘DOCUMENTO DE DESIGNACION DE ADMINISTRADOR DEL

CONTRATO”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 02 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA

DIVISION DE CONTRATOS
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\ Ciudad de México, a2 5 ABR 2018

|

\ Oficio No. 09 E1 61 1A90/ £ 558
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Ve

Licenciada

Jennifer Grisel Paramo Araiza
Titular de la Coordinacion Técniica de
Capacitacion

Presente.

En cumplimiento a los numerales 4.17, 4.24.6 y 4.24.7 de las Politicas, Bases y
Lineamienfos en materia de Adquisiciones, Afréridamientos y Servicios del
Instituto Mexicano del Seguro Sacial, le comunico-que he temido a bien designar
a la titular de la Coordinacidn Técnica a 'SU_cargo como area técnica y
administradora del contrato derivado de Ja prestacién del servicio consistente en
la_imparticion de un-*Diplomado de Comunicacion Eserita” para los servidores
publicos en el Instituto Mexicano del Seguro Social, lo - antarior para todos los
efectos legales a quehaya lugar. -~~~ . . .

Sin otro particular, le envio un "G@fdiai”saiuﬂn.

Atentamente.

3% DS ADMINISTRACIG!
L P £7T,

3

ie:

~

Con copia para:
Lic. Karia Raygoza Rendén.- Titular de la Unidad de Personal.
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