


INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Nimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y P8M0189
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato para la prestacién del servicio de imparticién del curso de capacitacion “Rendicién de
Cuentas, Entrega-Recepcién y Libros Blancos”, que celebran, por una parte, el INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, que en lo sucesivo se denominard “EL INSTITUTO”,
representado en este acto por MARIA DANAE CORRAL SANCHEZ, en su caricter de
Representante Legal, y, por la otra parte, la empresa denominada CFA DE MEXICO, S.C., a
quien en lo sucesivo se le denominard “EL PROVEEDOR”, representada por ROGELIO
LOPEZ FERNANDEZ, en su carécter de Representante Legal, y a quienes en forma conjunta
se les denominara “LAS PARTES”, al tenor de las declaraciones y cldusulas siguientes:

DECLARACIONES
.- “EL INSTITUTO” declara, a través de su Representante Legal que:

I.1.- Es un Organismo Descentralizado de la Administraciéon Publica Federal con personalidad
juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacién y administracién del Seguro

Social, como un servicio publico de caracter nacional, en términos de los articulos 4° y 5° de la
Ley del Seguro Social.

l.2.- Esta facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacién

vigente, para la consecucion de los fines para los que fue creado, de conformidad con el
articulo 251, fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

I.3.- Maria Danae Corral Sénchez, se encuentra facultada para suscribir el presente instrumento
juridico de acuerdo con la Escritura Piblica nimero 71,746 de fecha 8 de febrero de 2018,
otorgada ante la fe del Licenciado Ignacio Soto Sobreyra y Silva, Titular de la Notaria Publica
nimero 13 de la Ciudad de México, y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las
facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas en
forma alguna.

l.4.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacién de sus actividades, requiere de la
prestacion del servicio de imparticion del curso de capacitacion “Rendicién de Cuentas,
Entrega-Recepcion y Libros Blancos”, solicitado por la Coordinacion de Gestién de Recursos
Humanos dependiente de la Unidad de Personal de la Direccién de Administracién.

1.5.- Para cubrir las erogaciones que se deriven del presente contrato, cuenta con los recursos
disponibles suficientes, no comprometidos, en la partida presupuestal nimero de cuenta
42060257, de conformidad con el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo con numero
de folio 0000011016-2018, emitido por la Titular de la Divisién de Control y Seguimientc al
Gasto de Operacién de fecha 29 de enero de 2018, mismo que se agrega al presente contrato
como Anexo 1 (uno).

Pagina 1 de 17
DIVISION DE CONTRATOS

NIVEL CENTRAL

“Este Instrumento Juridico fue elaborado de conformidad con los documentos
cormespondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala”.




-~ INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURQ SOCIAL
_“';‘j ) DIRECCION DE ADMINISTRACION i
&AL UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Niimero
I COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y P8M0189
o= CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

1.6.- Con fecha 21 de febrero de 2018, la Coordinacion Técnica de Adquisicién de Bienes de
Inversién y Activos, a través de la Division de Contratacién de Activos y Logistica adjudico a
“EL PROVEEDOR” mediante acta del procedimiento de Adjudicacién Directa, Nacional,
Electrénica, Namero AA-019GYR019-E10-2018, con fundamento en lo dispuesto en el articulo
134 de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos y de conformidad con los
articulos 37 fraccién IV y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, los relativos de su Reglamento y demas disposiciones aplicables en la materia, como
se detalla en el Anexo 2 {dos}, del presente instrumento juridico.

I.7.- De conformidad con lo previsto en el articulo 81, fraccién IV del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre el
contenido en la solicitud de cotizacion y el presente instrumento juridico, prevalecera lo
establecido en la solicitud.

1.8.- Sefala como su domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en Calle
Durango nlmero 291, piso 5, Colonia Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc,
Cadigo Postal 06700, en la Ciudad de México.

Il.- “EL PROVEEDOR” declara, a través de su Representante Legal, que:

I1.1.- Es una persona moral constituida de conformidad con las leyes de los Estados Unidos
Mexicanos, segln consta en la Escritura Pablica nimero 10 de fecha 11 de enero de 2012,
pasada ante la fe del Licenciado Mario Villarreal Murra, Titular de la Notaria Publica nimero 31
de la ciudad de Torreén, Distrito de Viesca, Coahuila, e inscrita en el Registro Publico de la
misma entidad, con la partida nimero 4809, Libro 49, Seccidn Il

Il.2.- Rogelio Lépez Fernandez, acredita su personalidad en términos de la Escritura Publica
nimero 10 de fecha 11 de enero de 2012, pasada ante la fe del Licenciado Mario Villarreal
Murra, Titular de la Notaria Piblica nimero 31 de la ciudad de Torreén, Distrito de Viesca,
Coahuila, e inscrita en el Registro Publico de esa entidad, con la partida nimero 4809, Libro 49,
Seccién lll, y manifiesta bajo protesta de decir verdad que las facultades que le fueron
conferidas no le han sido revocadas, modificadas ni restringidas en forma alguna.

I1.3.- De acuerdo con sus estatutos, su objeto social consiste, entre otros en: La prestacion de
servicios profesionales, asesoria, consultoria y gestoria en cualquiera de las ramas juridicas
sean de orden civil, mercantil, penal, familiar, corporativo; fiscales y/o electorales, a todo tipo de
personas, ya sean fisicas o morales dentro del pais y en el extranjero; prestar servicios
profesionales, consultoria, gestoria y asesoria gubernamental, cabildeo, tramites de permisos,
concesiones, contratos y/o licitaciones a todo tipo de personas, ya sean fisicas o morales dentro
del pais y en el extranjero.

Il.4.- Cuenta con el Registro Federal de Contribuyentes niumero: CME120111J54.
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I1.5.- Cuenta, con el documento correspondiente, vigente, expedido por el INFONAVIT en los
terminos del Acuerdo del H. Consejo de Administracién del Instituto del Fondo Nacional de la
Vivienda para los Trabajadores por el que se emiten las Reglas para la obtencion de la
constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero de descuentos,
publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 28 de junio de 2017, del cual presenta copia a
“EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcién del presente contrato.

I.6.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los articulos
50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” se encuentre en los supuestos sefialados anteriormente, el
contrato sera nulo previa determinacién de la autoridad competente de conformidad con lo

establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

I.7.- Conforme a lo previsto en los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Plblico y 107 de su Reglamento, “EL PROVEEDOR”, en caso de
auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcién Publica y el Organo
Interno de Control en “EL INSTITUTO”, debera proporcionar la informacién relativa al presente
contrato que en su momento se requiera.

1.8.- Relne las condiciones de organizacién, experiencia, personal capacitado y demas
recursos tecnicos, humanos y econémicos necesarios, asl como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae en el presente contrato.

11.9.- Para efectos legales y de notificacién relacionados con el presente contrato sefiala como
domicilio para olir y recibir toda clase de notificaciones y documentos que deriven del presente
contrato, el ubicado en Calle Enrigue Wallon numero 428, piso 2, Colonia Bosque de
Chapultepec, Demarcacién Territorial Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11570, Ciudad de México,
teléfonos 52 54 47 10, correo electrénico: contacto@cfasociados.mx.

Hechas las declaraciones anteriores, “LAS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO” requiere de “EL PROVEEDOR” y
éste se obliga a prestar el servicio de imparticion del curso de capacitacién “Rendicion de
Cuentas, Entrega-Recepcién y Libros Blancos”, cuyas caracteristicas, cantidades, alcances y
especificaciones se describen en los Anexos 3 (tres) y 4 (cuatro) del presente instrumento
Juridico, asi como a las condiciones del Acta de Adjudicacién Directa del procedimiento del cual
deriva el presente contrato.
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SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- Como contraprestacion por la efectiva y
satisfactoria prestacion del servicio objeto del presente contrato “EL INSTITUTO” cuenta con
un presupuesto de pago por la cantidad de $90,000.00 (NOVENTA MIL PESOS 00/100 M.N.),
mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), de conformidad con los precios unitarios que se
indican en el Anexo 4 (cuatro} del presente contrato.

“LAS PARTES” convienen que el presente contrato se celebra bajo la modalidad de precios
fijos, de acuerdo con los precios unitarios pactados, por lo que el monto de los mismos no
cambiara durante la vigencia del presente instrumento juridico.

TERCERA.- FORMA Y CONDICIONES DE PAGO.- El pago se efectuard en una sola
exhibicion a “EL PROVEEDOR?” una vez prestado el servicio, de conformidad con lo dispuesto
en los articulos 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
93 de su Reglamento.

El pago se realizara en pesos mexicanos, en los plazos normados por la Direccion de Finanzas
en el "Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacién de documentos presentados para
tramite de pago y la constitucion, modificacién, cancelacion, operacion y control de fondos fijos”,
sin que éstos rebasen los 20 (veinte) dias naturales posteriores a aquel en que “EL
PROVEEDOR” presente en la Division de Tramite de Erogaciones, ubicada en la calle
Gobernador Tiburcio Montiel nimero 15 (Esquina con Gémez Pedraza), Colonia San Miguel
Chapultepec, Demarcacion Territorial Miguel Hidalgo, Cédigo Postal 11850, Ciudad de Mexico,
de lunes a viernes con un horaric 9:00 a 14:00 horas, la representacion impresa del
Comprobante Fiscal Digital, siempre y cuando se cuente con la suficiencia presupuestal, asi
como con la documentacion comprobatoria que acredite la prestacion del servicio y se indique
en dicha documentacién el servicio prestado, nimero de proveedor, nimero de contrato,
nimero de fianza y denominacién social de la afianzadora, en su caso. El contrato y su
dictamen presupuestal deberan estar registrados en el Sistema PREI Millenium, de conformidad
con los siguientes documentos:

« Original del “Acta de Entrega-Recepcién”, firmada y sellada por el Administrador del
contrato y e! representante facultado por parte de “EL PROVEEDOR”.

¢ Copia del presente contrato.

¢ Copia de la fianza de cumplimiento del presente contrato.

“EL PROVEEDOR?” debera expedir sus Comprobantes Fiscales Digitales a través de Internet
(CFDI), en el esquema de facturacién electrénica, con las especificaciones normadas por el
Servicio de Administracién Tributaria {(SAT) a nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social,
con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145, domicilio en Avenida Paseo de la
Reforma nUmero 476, Colonia Judrez, Cddigo Postal 06600, Demarcacion Territorial
Cuauhtémoc, Ciudad de México.
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Para la validacion de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR” debera cargar en internet, a
través del portal de servicios a proveedores de la pagina de “EL INSTITUTO” el archivo en
formato XML, la validez de los mismos sera determinada durante la carga y Unicamente los
comprobantes validos serdn procedentes para pago.

El pago se realizara mediante transferencia electronica de fondos, a través del esquema
electronico interbancaric que “EL INSTITUTO” tiene en operacién; para tal efecto, “EL
PROVEEDOR?” proporcionara con oportunidad su nimero de cuenta, CLABE, banco y sucursal,
a menos que “EL PROVEEDOR” acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositara en la fecha programada, a través del esquema interbancario si la cuenta
bancaria de “EL PROVEEDOR?” esta contratada con BANORTE, BBVA BANCOMER, HSBC, O
SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema interbancario via SPEI (Sistema de Pagos

Electronicos Interbancarios), si la cuenta pertenece a un banco distinto a los antes
mencionados.

El administrador del contrato sera quien dara la autorizacién para que la Direccion de Finanzas
proceda a su pago de acuerdo con lo normado en el anexo “Cuentas Contables” del
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos presentados para tramite
de pago y la constitucién, modificacién, cancelacién, operacién y control de fondos fijos”.

En ningln caso se debera autorizar el pago del servicio, si no se ha determinado, calculado y
notificado a “EL PROVEEDOR” |as penas convencionales o deducciones pactadas en el
presente contrato, asi como su registro y validacién en el Sistema PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor de “EL INSTITUTO”
previamente validados en el portal de servicios a proveedores, salvo justificacion y
comunicacion por parte del mismo al administrador del contrato para su autorizacién expresa,
debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha justificacién y reposicion
del CFDI en su caso.

“EL PROVEEDOR?” debera entregar el CFDI a favor de “EL INSTITUTO” por el importe de la
aplicacién de la pena convencional por atraso.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberan registrar el contrato y su dictamen
presupuestal en el Sistema PREI Millenium para el tramite de pago correspondiente.

En apego a los lineamientos para la verificaciéon del cumplimiento de las obligaciones en
materia de seguridad social de los proveedores y contratistas, de fecha 25 de mayo del 2015,
“EL PROVEEDQR” debera presentar una copia de la opinién (positiva y vigente) por cada
tramite de pago, la cual puede ser consultada a través de la péagina electrénica
http://www.imss.gob.mx/tramites/cumplimiento-obligaciones, en los términos requeridos por “EL
INSTITUTO”. '
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Los servicios cuya recepcion no genere aita a través del SAl ni realice al PREI Millenium de
manera electrénica, deberan contener la firma de recepcién y de autorizacién para el tramite de
pago de acuerdo a lo establecido en el “Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de
documentos presentados para trAamite de pago y la constitucién, modificacidén, cancelacién,
operacion y control de fondos fijos” vigente, asi como el Acta de Entrega-Recepcion.

Para que “EL PROVEEDOR” pueda celebrar un contrato de cesién de derechos de cobro,
debera notificarlo por escrito a “EL INSTITUTO con un minimo de 5 dias naturales anteriores a
la fecha de pago programada; el Administrador del Contrato o, en su caso, el Titular del Area
Requirente, deberd entregar los documentos sustantivos de dicha cesidn al area responsable
de autorizar ésta, conforme al “Procedimiento para la recepcién, glosa y aprobaciéon de
documentos presentados para tramite de pago y la constitucién, modificacién, cancelacion,
operacién y control de fondos fijos”.

De igual forma procederd en casc de que celebre contrato de cesién de derechos de cobro a
través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional
Financiera, S.N.C., Institucién de Banca de Desarrollo.

En caso de que “EL PROVEEDOR?” reciba pagos en exceso debera reintegrar las cantidades
pagadas en exceso mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que establezca la
Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prérroga para el pago de créditos fiscales.
Los intereses se calcularan sobre las cantidades en exceso y se computaran por dias naturales
desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se pongan efectivamente las cantidades a
disposicién de “EL INSTITUTO”.

En caso de que “EL PROVEEDOR” presente su CFDI o factura con errores o deficiencias,
conforme a lo previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO” dentro de los 3 (ires) dias
habiles siguientes a la recepcién de la misma, indicara por escritc a “EL PROVEEDOR” las
deficiencias o errores que debera corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del
citado escrito y hasta que “EL PROVEEDOR” presente las correcciones no se computara
dentro del plazo estipulado para el pago.

El Administrador del Contrato llevara a cabo la valoracién de la procedencia del pago por
concepto de gastos no recuperables conforme a lo previsto en los articulos 101 y 102 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico, en
relacién con los articulos 38, 46, 54 Bis y 55 Bis, segundo parrafo de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, previa solicitud por escrito acompafada de los
documentos siguientes:

* Copia de la identificacién oficial vigente con fotografia y firma de la persona que haya
realizado los tramites relacionados con el procedimiento de contratacion.
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« El CFDI que retdna los requisitos de los articulos 29 y 29-A del CFF, 37 al 40 del RCFF y, en
su caso, la Resolucion de la Miscelanea Fiscal del Ejercicio que corresponda.

* La solicitud Ia realizara al Administrador del Contratc para la determinacién de la procedencia
del pago y, en su caso, elaborar el finiquito y remitirlo para el pago respective a la Coordinacién
de Contabilidad y Tramite de Erogaciones, dependiente de la Direccién de Finanzas, o ante la
Jefatura de Servicios de Finanzas o de la UMAE correspondiente.

El pago del servicio quedaré condicionado proporcionatmente al pago que “EL PROVEEDOR”
deba efectuar por conceptoc de penas convencionales por atraso y/o por concepto de
deducciones. En ambos casos, “EL INSTITUTO” realizara las retenciones correspondientes
sobre el CFDI que se presente para pago. En el entendido de que en el supuesto de que sea
rescindido el contrato, no procederd el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacién de
las mismas para hacer efectiva la garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido

por el articulo 95 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Pablico.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL
PROVEEDOR” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” el servicio que se menciona en la
Cléusula Primera del presente instrumento juridico, conforme a lo establecido en el Anexo
Técnico y en los Términos y Condiciones integrados en el Anexo 3 (tres) de este instrumento
juridico, apegandose a las condiciones, alcances y caracteristicas detalladas en el Acta de

Adjudicacién Directa del procedimiento del cual deriva el presente contrato, y de acuerdo con lo
siguiente:

PLAZO.- El servicio iniciaré a partir del dia hébil siguiente de la adjudicacién y hasta el 09 de
marzo de 2018.

La capacitacion para el curso “Rendicion de cuentas, Entrega-Recepcion y Libros Blancos” sera
del dia 5 al 9 de marzo en un horario de 16:00 a 20:00 hrs., de acuerdo a lo siguiente:

! curso ' Fechadelinicio . Fecha de Cierre e .finlu:::::tiggn&’: 1 Horario
“Rendicion de Cuentas, ‘ ' -~ ' '
Entrega-Recepcion y 05/03/2018 09/03/2018 Lunes, Martes, Miercoles.  16:00 a 20:00 hrs.
Libroe Blancos® HEVeSH :

Lo anterior de conformidad con los articulos 46 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 84 de su Reglamento.

LUGAR.- “EL PROVEEDOR” se obliga expresamente a prestar el servicio en las instalaciones
de “EL INSTITUTO” en la Demarcacién Territorial Cuauhtémoc de la Ciudad de México, en el
domicilio especifico que en su oportunidad se le dara a conocer a “EL PROVEEDOR?”.
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CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR” se obliga con
“EL INSTITUTO” a cumplir con las condiciones del servicio adquiridas, de acuerdo al Anexo
Té&cnico y los Términos y Condiciones, integrados al presente contrato como Anexo 3 (tres).

3 (tres) dias habiles previos al inicio del curso “EL PROVEEDOR” debera entregar al Titular de
la Coordinacion de Gestién de Recursos Humanos quien funge como area técnica, las carpetas
de trabajo que contengan todos y cada uno de los contenidos tematicos y especificaciones
establecidas en el Anexo Técnico que se encuentra integrado como Anexo 3 (tres) del
presente instrumento juridico, para cada uno de los participantes.

Al finalizar el curso de capacitacién, “EL PROVEEDOR” debera emitir y entregar constancia de
participacion por cada servidor publico.

El grupo de participantes serd maximo de 30 (freinta) servidores publicos adscritos a la
Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos. El administrador del contrato previo al inicio
del curso le otorgara a “EL PROVEEDOR?” |a lista con los nombres de los servidores pablicos
gue tomaran el curso.

“EL PROVEEDOR” debera solventar los costos de honorarios del instructor y personal de
apoyo que participe en la imparticion del programa, gastos concerientes a viaticos por
traslado, alimentacién y estacionamiento, asi como los gastos generados por material didactico,
papeleria y entregables requeridos durante la imparticion del curso.

“EL PROVEEDOR” conforme al Anexo 4 (cuatro) garantiza el cumplimiento de todos y cada
uno de los requerimientos y especificaciones contenidos en el Anexo Técnico y en los Términos
y Condiciones, que se integran al presente contrato como Anexo 3 (tres).

“EL PROVEEDOR” se obliga a otorgar el servicio, apegandose a lo establecido en los
siguientes rubros, que a manera enunciativa més no limitativa se describen en el Anexo
Técnico, integrado en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

» Caracteristicas y especificaciones del servicio.

MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DEL SERVICIO
CONTRATADO Y CUMPLIMIENTO DE ENTREGABLES.

El Titular de la Coordinacién de Gestiéon de Recursos Humanos sera el responsable de verificar
los siguientes elementos entregables para la recepcitn a entera satisfaccion del servicio.

1. Temario del curso.
2. Carpetas para cada uno de los participantes.
3. Constancias de participacion, las cuales seran entregadas al término del evento.
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El Administrador del contrato supervisara continuamente de manera visual que el curso
contratado se imparta de acuerdo a lo estipulado en el Anexo Técnico que se integra al
presente instrumento juridico como Anexo 3 (tres).

El Administrador del contrato realizara un acta al término de la capacitacién, en la que se detalle
cada uno de los entregables, misma que debera ser firmada por el representante de “EL
PROVEEDOR” facultado para ello y el Administrador del contrato, para asentar que el servicio
se presté a entera satisfaccion de “EL INSTITUTO”.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este requerimiento.

QUINTA.- VIGENCIA.- “LAS PARTES” convienen que la vigencia del presente contrato sera a
partir de su firma y hasta el 31 de diciembre del 2018.

SEXTA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO. “EL PROVEEDOR” se obliga a no
transferir o ceder por ningln titulo, en forma total o parcial, a favor de cualquier otra persona
fisica o moral, sus derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato; a excepcion
de los derechos de cobro, debiendo, en este caso, solicitar por escrito el consentimiento de “EL
INSTITUTO?"” a través del administrador del presente contrato para tal efecto.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la solicitud correspondiente dentro de los 5 (cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, a la que debera adjuntar una copia de los
contra-recibos cuyo importe transfiere, y demas documentos sustantivos de dicha transferencia,
lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente.

Si con motivo de la transferencia de los derechos de cobro solicitada por “EL PROVEEDOR?” se
origina un retraso en el pago, no procedera el pago de los gastos financieros a que hace

referencia el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a responder por su cuenta y
riesgo de los dafios y/o perjuicios que por incbservancia o negligencia de su parte, llegue a
causar a “EL INSTITUTO” y/o a terceros, con motivo de las obligaciones pactadas en este
instrumento juridico, o deficiencias presentadas de conformidad con lo establecido en el articulo
53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OCTAVA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y/o derechos que procedan con motivo del
servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR” conforme a la
lagislacion aplicable en la materia.

Pagina 8 de 17
DIVISION DE CONTRATOS /%
NIVEL CENTRAL

“Este Instrumento Juridico fue elaborado de conformidad con los documentos
correspondientes al procedimiento de contratacion que se sefiala’.

t\



INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Nimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y P8M0189
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

“EL INSTITUTO” sdlo cubrird el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.), de acuerdo con lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

“EL PROVEEDOR?”, en su caso, cumplira con la inscripcion de sus trabajadores en el régimen
obligatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero-patronales a que haya
lugar, conforme a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO”, a través del Area
fiscalizadora competente, podra verificar en cualquier momento el cumplimiento de dicha
obligacion.

“EL PROVEEDOR” que tenga cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de cuotas
obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social, acepta
que "El INSTITUTO” las compense con el o los pagos que tenga que hacerle por concepto de
contraprestacién por la contratacién del servicio.

NOVENA.- PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” se obliga para con “EL
INSTITUTO”, a responder por los dafios y/o perjuicios que pudiera causar a “EL INSTITUTO”
y/o a terceros, si con motivo de la presfacién del servicio se violan derechos de autor, de
patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o Intemacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho de Autor,
ni a la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de "EL INSTITUTO" por cualquiera
de las causas antes mencionadas, la (nica obligacién de éste serd la de dar aviso en el
domicilio previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste lleve a cabo
las acciones necesarias que garanticen la liberacion de "EL INSTITUTO"™ de cualquier
controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa que, en su
caso, se ocasione.

Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 45, fraccion XX de la Ley de
Adgquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pulblico.

DECIMA.- GARANTIAS.- “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a “EL INSTITUTO” la
garantia que a continuacion se indica:

a) DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar a
mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma de este
instrumento juridico, en términos del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, una garantia de cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante
fianza expedida por compafiia autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de
Seguros y de Fianzas a favor del “Instituto Mexicano del Seguro Social” por un
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monto equivalente al 10% (diez por ciento) sobre el importe total adjudicado que se
indica en la Clausula Segunda del presente contrato, sin considerar el Impuesto al Valor
Agregado (I.V.A.) en Moneda Nacional.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a "EL INSTITUTO" la pdliza de fianza antes
sefalada, en la Divisidn de Contratos, ubicada en Calle Durango ndmero 291, piso 10, Colonia
Roma Norte, Demarcacién Territorial Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México,
apegandose al formato que para tal efecto se entregara en la referida Division.

Dicha péliza de garantia de cumplimiento del contrato se liberard de forma inmediata a “EL
PROVEEDOR” una vez que “EL INSTITUTO” le otorgue autorizacién por escrito, para que
éste pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacién de la fianza, autorizacion
que se entregaréd a “EL PROVEEDOR?” siempre que demuestre haber cumplido con la totalidad
de las obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para lo anterior, debera
presentar mediante escrito la solicitud de liberacion de la fianza en la Division de Contratos,
misma que llevara a cabo el procedimiento para su liberacion y entrega.

ENDOSO DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO.- En el supuesto de que “EL INSTITUTO” y
por asi convenir a sus intereses, decidiera modificar en cualquiera de sus partes el presente
contrato, “EL PROVEEDOR” se obliga a otergar el endoso de la péliza de garantia
originalmente entregada, en el que conste las modificaciones o cambios en 1a respectiva fianza,
observandose los mismos términos y condiciones sefialados en la presente clausula para la
entrega de la garantfa de cumplimiento, debiéndola entregar “EL PROVEEDOR"” a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del convenio respectivo.

DECIMA PRIMERA.- EJECUCION DE LA GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DE ESTE
CONTRATO.- “EL INSTITUTO?” llevaré a cabo la ejecucién de la garantia de cumplimiento de
contrato en ios casos siguientes:

a) Se rescinda administrativamente el presente contrato.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio
prestado, en comparacién con lo ofertado.

¢} Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, “EL
PROVEEDOR” no entregue en el plazo pactado el endoso o la nueva garantia, que
ampare el porcentaje establecido para garantizar el cumplimiento del presente
instrumento, de conformidad con la Clausula Décima, inciso b).

d) Por cualguier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato.
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De conformidad con el articulo 81, fraccién Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la aplicacién de la garantia de cumplimiento se
hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada.

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- De conformidad con lo establecido en el
articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, y 95 de su
Reglamento, la pena convencional se calculara por el Administrador del Contrato, por la falta de
inicio en la prestacién del servicio de acuerdo con el porcentaje de penalizacidn establecido para
el correspondiente procedimiento de contratacién conforme a lo sefialado en el inciso H) de los
Términos y Condiciones incluidos en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

El administrador del presente contrato sera el encargado de determinar, calcular y notificar a
“EL PROVEEDOR?” las penas convencionales, asi como de vigilar el registro o captura y validar
en el sistema PREI Millenium, dentro de los & (cinco) dias habiles siguientes a la conclusion del
atraso, la aplicacién de las penas convencionales, objeto del presente instrumento juridico, y
comunicar los atrasos.

“EL INSTITUTO"” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que deba cubrir a “EL PROVEEDOR”. Por lo tanto, “EL PROVEEDOR”
autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialadas en parrafos
anteriores, sobre los pagos que éste deba cubrirle a "EL INSTITUTO" durante el periodo en
que incurra y/o se mantenga en atraso con motivo de la prestacién del servicio.

Para autorizar el pago del servicio, previamente “EL PROVEEDOR?” tiene que haber cubierto
las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el presente contrato. El
administrador del presente contrato sera el responsable de verificar que se cumpla esta
obligacion, dentro de los 5 (cinco) habiles siguientes a la conclusion del atraso.

DECIMA TERCERA.- DEDUCCIONES.- Con fundamento en [o dispuesto en los articulos 53 Bis
de la Ley de Adquisicicnes, Arrendamientos y Servicios del Sector Pdblico y 97 de su
Reglamento, las deducciones se aplicaran conforme a lo sefialado en el inciso H) de los
Términos y Condiciones que se integran en el Anexo 3 (tres) del presente contrato.

El administrador del presente contrato sera responsable del calculo, aplicacién y seguimiento
de las deducciones.

El monto maximo de aplicacion de las deducciones no podran ser mayor al que resulte de
aplicar el porcentaje de la garantia de cumplimiento del presente contrato.

En caso de que se exceda se podra proceder a la rescision del contrato.
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DECIMA CUARTA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- De conformidad con lo
establecido en el articulo 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, y 102 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podré dar por terminado
anticipadamente el presente contrato sin. responsabilidad para éste y sin necesidad de que
medie resolucion judicial alguna, cuando concurran razones de interés general o bien cuando
por causas jusiificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio, objeto del presente
contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las obligaciones pactadas se
ocasionaria algun daio o perjuicio a “EL INSTITUTO” o se determine la nulidad de los actos
que dieron origen al presente instrumento juridico, con motivo de la resolucién de una
inconformidad o intervencién de oficlo emitida por la Secretaria de la Funcién Publica.

La terminacion anticipada del presente contrato se sustentard mediante dictamen que precise
las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no recuperables
por la terminacién anticipada seran pagados siempre que éstos sean razonables, estén
comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento juridico.

DECIMA QUINTA.- SUSPENSION DEL SERVICIO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo su
responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender Ia prestacion del servicio en términos del
articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios de! Sector Plblico, en
cuyo caso Unicamente se pagaran aquélios que hubiesen sido efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO", se pagaran previa
solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables de conformidad con el articulo 102,
fraccion 11, del Reglamento de |la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, para lo cual debera presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su revisién y
validacién, una relacion pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar debidamente
justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del servicio contratado y
a entera satisfaccion del administrador del presente contrato.

DECIMA SEXTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL
INSTITUTO” podra rescindir administrativamente este contrato sin mas responsabilidad para el
mismo y sin necesidad de resolucién judicial, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en cualquiera
de las causales que de manera enunciativa méas no limitativa se sefialan a continuacion:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del presente contrato, a mas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del mismo.

2. Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacién
proporcionada para la celebracién del presente contrato.

3. Cuando incumpla, total o parcialmente, con cualesquiera de las obligaciones
establecidas en el presente contrato y sus anexos.
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10.

11.

12,

Cuando se compruebe que el servicio ha sido prestado con alcances y caracteristicas
distintas a las pactadas.

Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra persona
fisica o moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente documento, con
excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacion de “EL INSTITUTO”.

Si la autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situacién analoga o
equivalente que afecte el patrimonio de “EL PROVEEDOR”.

Cuando de manera reiterativa y constante, “EL PROVEEDOR” sea sancionado por
parte de “EL INSTITUTO” con penalizaciones y/o deducciones sobre el mismo concepto
del servicio que proporciona a “EL INSTITUTO” y con ello se afecten los intereses del
mismo.

Cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones
a su cargo, de conformidad con el procedimiento previsto en el articulo 54 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

Cuando las sanciones por penalizaciones y/o deducciones superen el monto de la
fianza.

Cuando se sitie en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el supuesto de que la Comisién Federal de Competencia Econdmica, de acuerdo con
sus facultades, notifique a “EL INSTITUTO” la sancién impuesta a “EL PROVEEDOR”
con motivo de la colusién de precios en que hubiese incurrido durante el procedimiento
de contratacién, en contravencion a lo dispuesto en los articulos 9 de la Ley Federal de
Competencia Econdmica y 34 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico.

Si “EL PROVEEDOR” no permite a “EL INSTITUTO” la administracién y verificacién a
que se refiere la cldusula correspondiente del presente contrato.

DECIMA SEPTIMA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO”, en
términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Pulblico, podra rescindir administrativamente el presente contrato en
cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de cualquiera de las
obligaciones a su cargo, de conformidad c¢on el procedimiento siguiente:

a) Si “EL INSTITUTO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las

causales de rescision que se consignan en la Clausula que antecede, lo hara saber a
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“EL PROVEEDOR” de forma indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo
que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes,

en un término de 5 (cinco) dlias habiles, a partir de la notificacion de la comunicacién de
referencia.

b) Transcurrido el término a que se refiere el inciso anterior, se resolvera considerando los
argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La detemminacion de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
debera ser debidamente fundada, motivada y comunicada por escritc a “EL
PROVEEDOR?” dentro de los 15 {quince) dias habiles siguientes, al vencimiento del
plazo sefialado en el inciso a) de esta Clausula.

En el supuesio de que se réscinda este contrato, "EL INSTITUTO" no aplicara las penas
convencionales, ni su contabilizacién para hacer efectiva la garantia de cumplimiento de este
instrumento juridico.

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por rescindido el presente contrato, se debera
formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a la fecha en
que se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, en el que se hagan constar los
pagos que, en su caso, deba efectuar “EL INSTITUTO"” por concepto de la prestacion del

servicio por “EL PROVEEDOR” hasta el momento en que se determine la rescisién
administrativa.

Iniciado un procedimiento de ceonciliacién “EL INSTITUTO”, bajo su responsabilidad, podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.

Si previamente a la determinacién de dar por rescindido este contrato, “EL PROVEEDOR”
presta el servicio, el procedimiento iniciado quedara sin efectos, previa aceptacién y verificacion
de "EL INSTITUTO" por escrito, de que continla vigente la necesidad de contar con el servicio
y aplicando, en su caso, las penas convencionales correspondientes.

"EL INSTITUTO" podra determinar no dar por rescindido este contrato, cuando durante el
procedimiento advierta que dicha rescisidon pudiera ocasionar algin dafio o afectacién a las
funcicnes que tiene encomendadas. En este supuesto, "EL INSTITUTO" elaborara un dictamen
en el cual justifique que los impactos econémicos 0 de operacién que se ocasionarian con la
rescision del contrato resultarian més inconvenientes.

De no darse por rescindido este contrato, "EL INSTITUTO"™ establecera, con “EL
PROVEEDOR”, un nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas obligaciones que se hubiesen
dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR” subsane el incumplimiento que hubiere
motivado el inicio del procedimiento de rescisién. Lo anterior se llevara a cabo a través de un
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convenio modificatorio en el que se atendera a las condiciones previstas en los dos uitimos
parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

DECIMA OCTAVA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacién de caracter laboral para con “EL PROVEEDOR”
ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacion del objeto del presente
instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende exclusivamente de “EL
PROVEEDOR”.

Por lo anterior, no se le considerara a “EL INSTITUTO” como patrén, ni ain substituto, y “EL
PROVEEDOR?” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter civil, fiscal, de
seguridad social, laboral o de otra especie, que en su caso pudiera llegar a generarse.

“EL PROVEEDOR?” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacién de indole
laboral o de seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante las
autoridades competentes.

DECIMA NOVENA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en los articulos
52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL INSTITUTO”
podra celebrar por escrito Convenio Modificatorio, al presente contrato dentro de la vigencia del
mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR” se obliga a entregar, en su caso, la modificacién de
la garantia, en términos del articulo 103, fraccién Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar promogas al plazo originalmente pactado por
caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO”, lo cual debera estar
debidamente acreditado en el expediente de contratacion respectivo. “EL PROVEEDOR" puede
solicitar la modificacién del plazo originalmente pactado cuando se actualicen y se acrediten los
supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor.

Cualquier modificacion a los derechos y obligaciones estipuladas por “LAS PARTES” en el
presente contrato, debera formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que seri
suscrito por los servidores publicos que lo hayan hecho en el contrato, quienes los sustituyan o
estén facultados para ello. '

VIGESIMA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- Sera responsabilidad del Maestro Mario
Alberto Martinez Hernandez, Titular de la Division de Retiro Laboral de “EL INSTITUTO?”,
administrar y verificar el cumplimiento del presente contrato, de conformidad con lo establecido
en el documento de designacidén de administrador del contrato que se agrega al presente como
Anexo 5 {cinco) y el pentltimo y Gltimo parrafo del articulo 84 del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.
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En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente con dicho
servidor pablico de “EL INSTITUTO” tendré carécter de ADMINISTRADOR DEL CONTRATO
la persona que sustituya al servidor publico en el cargo.

VIGESIMA PRIMERA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a
continuacion forman parte integrante del presente contrato.

Anexo 1 (uno) “Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo”

Anexo 2 (dos) “Acta de Adjudicacion”

Anexo 3 (tres) “Anexo Técnico y Términos y Condiciones”

Anexo 4 (cuatro) “Propuesta Econdmica y Carta de Garantia de Calidad de Servicio”
Anexo 5 (cinco) “Oficio de Designacion de Administrador del Contrato®

VIGESIMA SEGUNDA.- LEGISLACION APLICABLE.- “LAS PARTES” se obligan a sujetarse
estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de las clausulas
del mismo, asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico, su Reglamento y supletoriamente al Cédigo Civil Federal, a la Ley Federal
de Procedimiento Administrativo, al Codigo Federal de Procedimientos Civiles y demas
ordenamientos aplicables en la materia.

VIGESIMA TERCERA.- JURISDICCION.- Para la interpretacion y cumplimiento de este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccién de los Tribunales Federales competentes
de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero presente o futuro que por razén de
su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza legal
del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresién de su libre voluntad y que su
consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otros vicios de la voluntad,
lo firman y ratifican en todas sus partes, por sextuplicado, en la Ciudad de México, el dia 08 de
marzo de 2018, quedando un ejemplar en poder de *EL PROVEEDOR?” y los restantes en
poder de “EL INSTITUTO”,

: ) “EL PROVEEDOR”
SEGURO SOGIAL CFA DE MEXICO, S.C.

Rogelio Lépez Fernéndez
Representante Legal
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ANEXO 1 (UNO)
“DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREVIO”
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EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 02 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA @
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B COORDINAGION DE PRESUPUESTO E INFORMAGION PROGRAMATICA
Ze i DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREWO

FOLIO:  0D00011016.2018 || Dictamen de Inversién

{ X] bictamen da Gasto

Dependencis Sokcitante:

Concegite: OFICIO No. 270 RECIBIDG EL 28ENE2078
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Total Compromelido {en pesos): $ 175,000.00
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El presente documento de existencla de respaldo presupuestario se emite en términos de lo sefialado en numeral 7.2.10 de la Norma

Presupuesiaria del Insiituto Mexicano del Seguro Social (IMSS), y de (o establecido en e adiculo £°, 144 y 148 del Reglamento Interior del
IMSS, responsabllidad del drea solicitante el destino y aplicacion de 1os recursos. También se informa que este documento dnicamente
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“ACTA DE ADJUDICACION”
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| ~AGYRDE MENIDICACION DiRe

En la Ciudad de México, siendo Ias 13:30 horas del dia 21 de febrero de 2018, reunidos en la sala de
juntas de la Division de Contratacién de Activos y Logistica ubicada en: Calle Durango No. 291, Quinto
Piso, Colonia Roma Norte, Cddigo Postal 06700, Delegacién Cuauhtémoc, para llevar a cabo la
Adjudicacién Directa No. AA-019GYR019-E10-2018, para la contratacién del Curso de Capacitacién
“Rendicién de Cuenias, Entrega-Recepcion y Libros Biancos®™.
A continuacién y con fundamento en el articulo 37, fraccién Il, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico (En adelante la Ley), se indica a los participantes cuyas
proposiciones resultaron solventes conforme al resultado de la evaluacién técnica remitido mediante

oficio nimero 09 54 06 1A10/3951 del 19 de febrero del 2018, signado por el Titular de la
Coordinacién de Gestién de Recursos Humanos:
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Con fundamento en lo establecido en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, el 37 fraccion IV y 42 de la Ley, una vez analizada la propuesta técnico-econémica
del participante, con disponibilidad de realizar el servicio en las condiciones requeridas por el Instituto,
ademés de contar con dictamen de disponibilidad presupuestal autorizado, se determina adjudicar el
contrato relativo al Curso de Capacitacién “Rendicién de Cuentas, Entrega-Recepcién y Libros
Blancos” al participante CFA de México S.C. de la siguiente manera:

SEWL
pa A ) o
SN A R

C.dfsb de Cabacﬁécién “Rendicién ;
de Cuentas, Entrega-Recepcidn y Un curso 20 $ 90,000.00
Libros Blancos®

AL R
£S ‘y
5

L cENIE. 1§ 14,400.00
A7 $ 104,400,00

El monto adjudicado es por la cantidad de $ 90,000.00. (Noventa mil pesos 00/100 M.N.) sin incluir el
impuesto al valor agregado (IVA).

Se hace del conocimiento al participante adjudicado que la prestacién de los servicios, asi como las
condiciones de pago se efectuaran conforme al “Anexc Técnico” y a los “Términos y Condiciones”,
emitidos por la Coordinacién de Gestién de Recursos Humanos.

TS S D W E S S SO D R U R WL E LMl mm W m m e S S E W R MR R A e EEmE R R e W e B m e w

Considerando que de esta forma se aseguran las mejores condiciones disponj les:en guanto 02 g‘recio,.
calidad, financiamiento, oportunidad y demés circunstancias pertinentes paraf) Instituow -~ - 3§
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De conformidad con los articulos 37, fraccién V y 46, de la Ley, la firma del contrato se lievara a cabo
el dia 8 de marzo de 2018, en la Division de Contratos, ubicada en: Calle Durango No. 291, Décimo
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Piso, Colonia Roma Norte, Codigo Postal 06700, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, en dias
y horas habiles con un horario de 09:30 a 14:00 horas y de 16:00 a 18:00 horas, para lo cual se le

notifica que previamente debera de entregar copia y presentar original para cotejo en la Divisién de
Contratos de los siguientes documentos:
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Persona moral:

a) Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.
b) Poder notarial del representante legal que firmara el contrato.

EEmmEm e mmmEmE R R o E EEm E R R A R o E e R e E E Ao wm o e

Persona fisica:
a) Acta de nacimiento o carta de naturalizacién.

Para ambos:

a) ldentificacién oficial vigente y con fotograffa del representante legal.
b) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

¢) Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

En su caso, escrito de estratificacion de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para sl

Desarrollo de la Competitividad de la Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

e) Escrito en términos del articulo 50 y 60 de la Ley.

f) Escrito bajo protesta de decir verdad que no desempefia empleo, cargo © comisién en el
servicio publico o, en su caso, que a pesar de desempefiarlo, con la formalizacién del contrato
correspondiente no se actualiza un conflicto de interés. {Ley General de Responsabilidades
Administrativas DOF 18-07-20186). _

g) Constancia vigente de situacién fiscal emitida por el Instituto del Fondo Nacional de la Vivienda
para los Trabajadores (INFONAVIT) en los términos establecidos por las “Reglas para la

obtencion de la constancia de situacién fiscal en materia de aportaciones patronales y entero

de amortizaciones™ publicadas en el Diario Oficial de la Federaciéon (DOF) el 28 de junio de!
2017.

En caso de que el licitante se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores y Contratistas de

CompraNet, deberé remitir unicamente la documentacion refererida en el numerai 3.3.3, incisos: fly
g).

Asimismo, de conformidad con el articulo 48 de la Ley se informa a la persona moral adjudicada que

debera entregar la Garantia de Cumplimiento de Contrato dentro de los diez dias naturales posteriores
a la firma del mismo en la Division de Contratos.
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De conformidad con el articuio 37 fraccién VI de la Ley, este acto es presidido por el Licenciado Sergio
Marcelo Aguitar Esparza, Titular de la Division de Contratacion de Activos y Logistica, dependiente de
la Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de Inversion y Activos de la Coordinacién de
Adquisicién de Bienes y Contratacién de Servicios conforme al numeral 8.1.3.2.2.3 de! Manual de
Organizacién de la Direccion de Administracion y el numeral 5.3.8 de las Politicas, Bases y

Lineamientos en Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Prestagy ngde Servicios de este
Instituto,. Asimismo se indican los responsables de la evaluacion de las FORPIIIONES, -+
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EM ot e Sevidior Publico Respopsalbe <o
Raul Arenzana Olvera, Titular de la Coordinacibn de Gestion de
Recursos Humanos.

Evaluacion técnica

- : : " e oy
Evaluacién legal y econémica dsgl}?\gi\?;iﬁgg?g:zl:r Esparza, Titular de |2 Divisién de Contratacion

No existiendo otro asunto que tratar, se da por terminado este acto, siendo las 14:00 horas, del dia de
_su inicio, firmando para los efectos legales procedentes. - -« = - = - - e eimcm i eea o

Por parte del Instituto Mexicano del Seguro Sodial:

Titular de la Division de Contratacion de
Activos y Logistica
(Area confratante) ‘
Sergj

Marcelo Aguilar Esparza
Representante de la Coordinacion de Gestién :
de Recursos Humanos (Area Requirente)

Alain Eduardo Quiroz Mufioz
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ANEXO 3 (TRES)
“ANEXO TECNICO Y TERMINOS Y CONDICIONES"
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ANEXO TECNICO PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE IMPARTICION DEL

CURSO DE CAPACITACION <“RENDICION DE CUENTAS, ENTREGA-
RECEPCION Y LIBROS BLANCOS”.

. _POR EL AREA REQUIRENTE
ELABCRO AUTORIZO

pefisr

ING. ELIZABETH GAMA VAZQUEZ LIC. RAUL. ARE

ENLACE ADMINISTRATIVO DE LA COORDINAE ! GESTION DE
COORDINACION DE GESTION DE RECUKSOS AUMANOS
RECURSOS HUMANOS

POR EL AREA TECNICA

Lic. RAUL AR
COORDINADOR DE GE

/

MTRO. MARIO-ALBERTO MARTINEZ HERNANDEZ @
TITULAR DE LA DIVISION DE RETIRO LABORAL
Bevy £y, o,
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ANEXO TECNICO PARA CONTRATAR EL SERVICIO DE IMPARTICION DEL
CURSO DE CAPACITACION “RENDICION DE CUENTAS, ENTREGA-
RECEPCION Y LIBROS BLANCOS”.

DESCRIPCION AMPLIA Y DETALLADA DE LOS SERVICIOS

Se requiere la contratacion de un proveedor externo que tenga la capacidad técnica
y la experiencia necesaria para proporcionar al persona! de la Coordinacién de
Gestion de Recursos Humanos, los conocimientos técnico normativos y elementos
necesarios para realizar en tiempo y forma el Informe de Rendicién de Cuentas, la
Entrega-Recepcion, Libros Blancos y demas Memorias Documentales estipuladas en
el “Acuerdo por el que se establecen los Lineamientos Generales para la regulacion
de los procesos de entrega-recepcion y de rendicion de cuentas de la Administracion
Publica Federal” publicado en el Diario Oficial de la Federacién del 24 de julio de
2017, derivadas del cambio de administracién federal que se realizara el presente
afio.

El servicio requerido deberd contemplar la metodologia precisa para instruir al
personal en el conocimiento global de lo antes descrito, para su debida observancia
en el ambito de su competencia.

El Proveedor asi como el instructor asignado, debera contar con experiencia de al
menos un afio en la imparticion de este tipo de capacitacion en entidades e
instituciones del Gobierno Federal, Estatal o Municipal.

El servicio para la imparticién del curso de capacitacion “Rendicién de Cuentas,
Entrega-Recepcién y Libros Blancos” se impartird a personal adscrito a la
Coordinacion de Gestién de Recursos Humanos de la Unidad de Personal de ia
Direccidon de Administracion del IMSS, considerando un grupo maximo de 30
servidores publicos; la relacién del personal al que se impartird el curso sera
determinada por el titular de la Coordinacidn de Gestion de Recursos Humanos,
posterior a la adjudicacion.

El objetivo general es proporcionar a los servidores publicos de la Coordinacion de
Gestion de Recursos Humanos los conocimientos y elementos técnico-normativos
necesarios para realizar en tiempo y forma el informe de rendicién de cuentas, la
entrega-recepcién, libros blancos y demas memorias documentales requeridas por la
normatividad aplicable y derivadas del cambio de administracién federal.

CARACTERISTICAS Y ESPECIFICACIONES DEL SERVICIO.

El curso de capacitacion “Rendicién de Cuentas, Entrega-Recepcion y Libros
Blancos” debera contener las siguientes caracteristicas y especificaciones para su
aplicacion.
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Contenido temético:

1. Proceso de Integracién del Informe

de Rendicién de Cuentas contemplando todas
sus etapas.

1. Normatividad y legislacion aplicable.
2. Contenido del Informe de Rendicién de Cuentas.
.3.

Proceso de designacién del Coordinador Responsable, Responsables por Area y
aspectos a desarroilar.

1.4.  Cronograma de Actividades por etapa. _

1.5.  Operacién del Sistema de Entrega-Recepcién y Rendicion de Cuentas (SERC).
)
7

1.6. Integracién, Clasificacién y Conformacién de anexos.
1.7.  Programa de 90 dias.

PN UL N

2. Proceso de Integracion de Libros Blancos.

2.1. Aspectos Legales y Normativos.
2.2. Registro y Control de Libros Blancos.
2.3. Metodologia de Integracién y Contenido del Libro Blanco.

2.4. Integracién y Clasificacion del Soporte Documental.
2.5. Creacion de Bases de Datos.

Proceso de Integracion de Actas Administrativas de Entrega-Recepcion.

3.1. Normatividad y legislacién aplicable.
3.2. Sujetos Obligados.

3.3. Contenido dei Acta.

3.4. Informe de Separacion.

3.5. Integracidn de Anexos.

4. Desarrollo de casos practicos.

El curso de capacitacion “Rendicién de Cuentas, Entrega,' {5 i &
Blancos” debera representar un reto para el participante, coxie

S P '." L -
conocimientos necesarios para su debido cumplimiento en tiempo y
ambito de su competencia.

Los ejercicios del curso de ca

Recepcion y Libros Blancos” deberan contar con elementos que permitan la
participacion de todos los servidores publicos que asistan al mismo.

pacitacion “Rendicién de Cuentas, Entrega- Q
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Logistica del curso de capacitacion “Rendicion de Cuentas, Entrega-
Recepcion y Libros Blancos™.

El curso de capacitacién “Rendicién de Cuentas, Entrega-Recepcion y Libros
Blancos” se impartirda a personal adscrito de la Coordinacion de Gestion de
Recursos Humanos, por lo que el proveedor debera tener la capacidad logistica para
realizar su aplicacion en las instalaciones del Instituto Mexicano del Seguro Social.

El curso debera tener una duracion de 20 horas y las sesiones deberan impartirse a
un grupo maximo de 30 servidores publicos los dias 5, 6, 7, 8 y 9 de marzo de 2018,
en la sede establecida, en un horario de 16:00 a 20:00 horas.

El Proveedor sera responsable de los gastos generados por el material didactico,
papeleria y entregables requeridos durante la imparticion del curso, los cuales estan
establecidos en el numeral L de los Términos y Condiciones, asi como de los gastos
de estacionamiento del instructor.

El instituto sera responsable de proporcionar las instalaciones en las cuales se
efectuaran las sesiones, asi como diversos equipos que puedan ser utilizados en la
imparticion de los mismos, de conformidad a la disponibilidad que tenga la sede. Los
equipos que el Instituto podrd proporcionar son los siguientes: Laptop, proyector,
pantalla para proyeccién, rotafolio y plumones. En caso de que el Proveedor
necesite algtn ofro equipo de computo o que el equipo de computo necesite algun
programa especial para el desarrollo del curso, sera por cuenta del Proveedor.

Evaluacién del curso de capacitacion “Rendicion de Cuentas, Entrega-
Recepcion y Libros Blancos”.

El Proveedor debera tener la capacidad de realizar un monitoreo de la evolucion de
cada uno de los participantes, a través de evaluaciones individuales, al iniciar y al
concluir el curso de “Rendicién de Cuentas, Entrega-Recepcion y Libros
Blancos”.

La supervision de las sesiones se efectuara a través de la verificacion de las
condiciones y desarrollo de las mismas, la cual se llevara a cabo por el Titular de la
Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos a fin de asegurar las condiciones de
entrega requeridos.

~ r
CANTIDADES REQUERIDAS PARA EL CURSO DE CAPACITACION
“RENDICION DE CUENTAS, ENTREGA-RECEPCION Y LIBROS BLANCOS”.

Las cantidades requeridas para la realizacion del curso de capacitacion “Rendicion
de Cuentas, Entrega-Recepcion y Libros Blancos” son las siguientes:
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Cantidad de cursos a contratar: 1.

Cantidad de sesiones requeridas: 5 sesiones.

Cantidad de personal a capacitar: Se requiere capacitar a un grupo maximo
de 30 personas.

Cantidad de horas a capacitar: El curso debera contar con 20 horas, las

cuales se deberan impartir en un horario de 16:00 a 20:00 hrs, durante el
periodo del 5 al 9 de marzo de 2018,

El Proveedor debera solventar los costos de honorarios de los instructores y
personal de apoyo, asi como los gastos concemientes a viaticos por traslado y

alimentacion, gastos generados por material didactico, papeleria y entregables
requeridos durante la imparticion del curso.

VERIFICACION FiSICA Y/O DOCUMENTALES QUE REALIZARA EL AREA
TECNICA EN LA EVALUACION DE LA PROPUESTA.

El Proveedor presentara dentro de su proposicién técnica, la descripcion detallada
del servicio contemplando los puntos sefalados en el presente anexo. Asimismo,

debera estar firmada por el representante, apoderado o persona facultada para ello:
y se presentara en hoja membretada sin tachaduras ni enmendaduras.

Ademaés de lo anterior, se debera ad

juntar a la propuesta técnica los siguientes
documentos:

1. Curriculum del licitante en hoja membretada, el cual debera demostrar
experiencia en capacitacion a servidores publicos; asi como haber impartido

cursos iguales o similares, por lo menos en un periodo de un afio a la
presentacion de su oferta.

Et licitante presentard copia del documento digitalizado del original del
contrato o pedido presentados (que contengan firmas), en los que se
demuestre que el licitante ha impartido a cualquier dependencia o institucion
publica cursos iguales o de similares caracteristicas a los ofertados, en un
periodo de por lo menos un afio a la presentacién de su oferta,

Los contratos o pedidos que presenten deberan estar r@glmwj VT oot N,
CompraNet o haber sido formalizados en el Gobiemo Fede[aglr.'f %m o “wé“? £l
LRI O e
2. Curriculum del instructor o instructores que impartan el &:f a8/ E slakagly
acredite que tiene experiencia en la imparticion del mismo en dependencias
de la Administracién Publica, asi como contar con experiencia en el ambito

docente de al menos un afio, misma que debera acreditar con documento
emitido por una institucién educativa, el cual lo acredite como docente.
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3. El contenido tematico del curso de capacitacion y sus objetivos; mismos que
deberan estar apegados a lo establecido en et presente documento.

4. Cronograma de actividades del curso de capacitacion; a fin de que se
identifiqgue la forma de organizacién, la imparticién del curso de capacitacion,
numero de sesiones y las fechas compromisos para el cumplimiento de
entregables.

5. Escrito en papel membretado firmado por su apoderado, representante o
persona facultada para ello, garantizando el cumplimiento de todos y cada
uno de los requerimientos y especificaciones contenidos en el Anexo Técnico
y en los Términos y Condiciones el cual forma parte del presente documento.

NORMAS OFICIALES.

No aplican.
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TERMINOS Y CONDICIONES PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DEL

SERVICIO DE IMPARTICION DEL CURSO DE CAPACITACION “RENDICION DE
CUENTAS, ENTREGA-RECEPCION Y LIBROS BLANCOS”.

POR EL AREA REQUIRENTE ]
ELABORO AUTORIZO

v o
' - y//
(1)
ING. ELIZABETH GAMA VAZQUEZ |  LIC. RAUL AENZANK ST

EANA OLVERA
ENLACE ADMINISTRATIVO DE LA COORDINABOK DE GESTION DE
COORDINACION DE GESTION DE RECURSOS HUMANOS
RECURSOS HUMANOS

POR EL AREA TECNICA

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

ERTO MARTINEZ HERNANDEZ
TITULAR DE LA DIViSION DE RETIRO LABORAL




TERMINOS Y CONDICIONES PARA LLEVAR A CABO LA CONTRATACION DEL
SERVICIO DE IMPARTICION DEL CURSO DE CAPACITACION “RENDICION DE
CUENTAS, ENTREGA-RECEPCION Y LIBROS BLANCOS.

A) VIGENCIA DE LA CONTRATACION.

La vigencia del contrato iniciara a partir de la firma del contrato y hasta el 31 de
diciembre de 2018.

VIGENCIA DEL SERVICIO.

La vigencia iniciara a partir del dia habil siguiente a la adjudicacion y hasta el 9 de
marzo de 2018.

B) PLAZO DE ENTREGA:
El servicio de capacitacién para el curso de “Rendiciéon de Cuentas, Entrega-

Recepcion y Libros Blancos” sera det dia 5 al 9 de marzo de 2018 en un horario
de 16:00 a 20:00 hrs.

e e F de Dias d .
Curso Fecha de Inicio fﬂla . s e Horario
_ Cierre imparticién
“Rendicién de
Lunes, Martes,
Cuentas, Entrega- 05/03/2018 09/03/2018 Miércoles, Juevesy  16:00 a 20:00 hrs.
Recepcion y Libros Viermes
Blancos” )
LUGAR:

El servicio solicitado se prestara en instalaciones del IMSS en la Delegacion
Cuauhtémoc, de la Ciudad de México, en el domicilio especifico que en su
oportunidad se le dara a conocer al licitante que resulte adjudicado.

CONDICIONES DE ENTREGA

E! licitante se compromete con el instituto a prestar el servicio de capacitacién para
la imparticion del curso de “Rendicién de Cuentas, Entrega-Recepcion y Libros
Blancos”, de acuerdo a las condiciones requeridas, las cuales se detallan de forma
amplia en el Anexo Técnico y en estos Términos y Condiciones.

Tres dias habiles previos al inicio del curso el Proveedor debera entregar al Titular
de la Coordinacién de Gestion de Recursos Humanos quien funge como area
técnica, las carpetas de trabajo que contengan todos y cada uno de los contenidos
tematicos y especificaciones establecidos en el Anexo Técnico para cada uno de los
participantes.



‘caracteristicas de alta especialidad técnica o de innov.

Al finalizar el curso de capacitacion, el Pro

veedor debera emitir y entregar constancia
de participacion por cada servidor publico,

El Proveedor debera solventar los costos de honorarios del instructor y personal de
apoyo que participe en la imparticién del programa, gastos concermientes a viaticos
por traslado, alimentacion y estacionamiento, asi como los gastos generados por

material didactico, Papeleria y entregables requeridos durante Ia imparticién del
curso.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la presentacion del
servicio establecidas en | Anexo Técnico Y en los Términos y Condiciones el
Instituto no dars por aceptado el servicio objeto del presente documento.

El Proveedor se obliga a responder POr sU cuenta y riesgo de los dafios y/o

pefjuicios que por inobservancia.o negligencia de su parte llegue a causar a| Instituto
y/0 a terceros.

C) MECANISMO DE EVALUACION DE LAS PROPOSICIONES.

servicios a contratar se encuentran estandarizados en el mercado.

solvente mas baja.
¢) Cuando los servicios ofertados contenidos en Ia proposicién del lic
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documento, contengan caracteristicas adicionales, se podran aceptar y sera
declarado ganador sblo en el caso de que su proposicion sea la mas baja.

d) Que se cumpla con los requisitos y especificaciones técnicas, administrativas y
legales sefialadas en los presentes términos y condiciones y Sus anexos.

e) No se utilizardn mecanismos de puntos o porcentajes para |a evaluacion, toda
vez que no se incorporan caracteristicas de alta especialidad técnica o de
ihnovacién tecnolégica, ya que los servicios & contratar se encuentran
estandarizados en el mercado.

D). LICENCIAS, PERMISOS, REGISTROS, CERTIFICADOS O AUTORIZACIONES
QUE DEBE CUMPLIR O APLICARSE AL BIEN O SERVICIO A CONTRATAR.
No aplica.

E) FOLLETOS, CATALOGOS, FOTOGRAFIAS, MANUALES, ETC.
No aplica.

F) VISITA A INSTALACIONES INSTITUCIONALES.

No aplica.

G) VISITA A LAS INSTALACIONES DE LOS LICITANTES.

No aplica.

H) PENAS CONVENCIONALES Y DEDUCTIVAS.

El Administrador del Contrato sera el responsable de calcular, aplicar y dar
seguimiento a [as penas convencionales y deducciones, segun sea el caso,
previstas en el contrato, y las notificara al proveedor para que éeste realice el pago
correspondiente.

Se aplicara una pena convencional por cada dia de atraso en la presentacion del
servicio por el equivalente al 2.5% (dos punto cinco por ciento) sobre el importe del
contrato, sin incluir el Impuesto al Valor Agregado (IVA), conforme a lo siguiente:

« La pena convencional se calculara por el Administrador del Contrato por cada
dia de atraso por la falta de inicio en la prestacion del mismo de acuerdo con
el porcentaje de penalizacion establecido en el parrafo anterior. En el
supuesto de que el Licitante no presente los servicios conforme a los plazos
previstos en el presente documento, la aplicacion de la pena convencional
podra ser hasta por un maximo de 4 (cuatro) dias como entrega con atraso.



* La pena no podrd exceder del monto de la garantia de cumplimiento del
contrato o pedido.

La pena convencional se calcularda de acuerdo a Ios siguientes términos y
condiciones expresados en Ia formula que se detalla a continuacion;

Pca = %d x nda x vspa.
Dénde:

%d=porcentaje determinado en la convocatoria, invitacién, cotizacion, contrato o
pedido por cada dia de atraso en el inicio de la prestacién del servicio.
Pca = pena convencional aplicable. :

nda = nimero de dias de atraso.
vspa = valor de los servicios prestados con atraso, sin |VA.

La penalizacién se calculars a partir del dia siguiente en que concluye el plazo o
fecha convenida para iniciar Ia prestacién de los servicios.

El instituto descontara las cantidades que resuiten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que deba cubrir al licitante.

El Administrador del contrato aplicara una deductiva en términos del articulo 53 Bis
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico, con

motivo del incumplimiento parcial o deficiente en que pudiera incurrir el Proveedor de
acuerdo a lo siguiente:

ANEXO
DIVSGROEC
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L WURNBERIV L NWWELDEL 1 - i sammima [ REROSEIBN [ - LIMITES DE
Coy | NWELDEL 4. - yNiDADDE MEDIDA | - DEDUCCION L LRIESD!
oBuGacion | SERVIGIO .y = e INCUMPLIMIENTO
Entregar la
totalidad de
Entrega de la|las carpetas|Por la entrega parcial o
totalidad de|de trabajo por | deficiente de las carpetas de .
las carpetas | cada servidor |trabajo por cada servidor | 0.5% sobre el monto Sera hasta por el

de trabajo por

poblico

plblico al no cumplir con todos

total del contrato sin

monto de la garantia de

cada servidor |cubriendo el |los elementos sefialados en el | IVA por cada carmpeta. ggnmt;r);trglento del
publico temario temario indicadoc en el Anexo ’
participante. sefnalado en el | Técnico.

Anexo

Técnico.
Entrega de las | Entregar  las
carpetas de|carpetas de
trabajo por | trabajo por o Sera hasta por el
cada servidor|cada servidor | Por la entrega fuera del plazo ?otsafo ds;b::?an?lagog:z monto de la garantia de
publico publico  tres | establecido. IVA por cada carpeta cumplimiento del
participante dias antes del P e | contrato.
en el plazo |inicio del
establecido. curso.

Entregar las
E:r:rsetgzcia de constancias
para los rs):sidor Gada Por la entrega parcial o|0.5% sobre el monto ﬁ-nir:to dlals;a argr?tria di'
servidores publico al deficiente de las constancias |total del contrato por cumpli mientg del
gzgglcut:f :: concluir ol | PAFB cada servidor pablico. cada constancia contrato
Clirse curso de

’ capacitacion.
: - Se aplicard el 2.5%
. Por la imparticion del curso de
Que o suro) Cade TGCL0 | maners parcil o definte| S TV oy cace
Pr supuesto: - P

todos los | debera tema con sus
temas y | abordar el g respectivos  sublemas Serd hasta por el
subtemas del | tema el 1. No abordar algin tema con no impartido sobre el monto de la garantia de
programa  de | programa  de sus respectivos  subtemas, montop total del cumplimiento del
capacitacion | capacitacion establecidos en el temario del contrato a en su ¢aso CONtEto.

indicado en el
anexo técnico.

indicado en el
anexo técnico

anexo técnico o en su caso
abordar el tema y omitir dos o
mas subtemas del mismo.

abordar el tema vy
omitir dos o mas
subtemas del mismo.




J) GARANTIAS DE CALIDAD DE SERVICIO.

El licitante proporcionard, dentro de su propuesta, por escrito y en papel
membretado de su reépresentado, firmado por su Representante Legal, garantia del

cumplimiento de todos y cada uno de los requerimientos y especificaciones
contenidos en el Anexo Técnico Y en estos Términos y Condiciones.

En lo correspondiente a los conceptos descritos en el punto J de los POBALINES se
establece:

» El plazo para notificar al proveedor algin incumplimiento sera en el mismo dia
en que el administrador se percate de la anomalia.

» El plazo y condiciones para el canje o devolucion de algan requerimiento o

entregable del servicio sera como fecha limite hasta el ditimo dia del curso,

* El periodo de garantia se establece desde el inicio del servicio y hasta el
Gitimo dia curso.

GARANTIAS DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.

El proveedor para garantizar el cumplimiento de todas y

obligaciones estipuladas en el contrato, debera presentar en la Di
del IMSS, sita en Durango 291, piso 10, Col Roma Norte, Méx
fianza en la misma moneda en que cotizé el servicio, expedida por afianzadora
debidamente constituida en términos de la Ley Federal de Instituciones de Fianzas,
dentro de los 10 (diez) dias naturales siguientes, a la firma del ]
Para garantizar el cumplimiento de todas y cada una de las obligaciones a sy cargo
derivadas del contrato a favor del-Instituto, por un monto equivalente al 10% sobre
el importe total adjudicado, sin incluir el LV.A., en moneda nacional, de conformidad

con lo establecido en el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Amendamientos y
Servicios del Sector Publico (LAASSP). | B

cada una de las
vision de Contratos
ico, D.F., péliza de
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TN, X
K) FORMA DE PAGO. e

El pago se realizara en “una sola exhibicién” en pesos mexicaQMMngT

los plazos normados por la Direccién de Finanzas, en el “Procedimiento para la
Recepcion, Glosa y Aprobacién de Documentos Presentados para Tramite de Pago
y Constitucién de Fondos F ijos”, sin que estos rebasen los 20 (veinte) dias naturales
posteriores a aquel en el que el Proveedor presente en la Divisién de Tramite de
Erogaciones, ubicada en la calle Gobemador Tiburcioc Montiel numero 15 (Esquina
, Colonta San Miguel Chapultepec, Delegacion Miguel Hidalgo,

i , de lunes a viernes con un horario

acion impresa del comprobante fiscal digital, donde
el Administrador del contrato, asi como con la
ue acredite la entrega del servicio y se indique en

9:00 a 14:00 horas, la represent
sera validada y firmada por
documentacién comprobatoria q
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dicha documentacién los servicios entregados, numero de Proveedor, numero de
contrato, nimero de fianza y denominacién social de la afianzadora, en su caso. Los
contratos y su dictamen presupuestal deberan estar registrados en el Sistema PREI
Millenium, de conformidad con los siguientes documentos:

« Original del “Acta de Entrega-Recepcion’, firmada y sellada por el
Administrador del contrato y el representante facultado por parte del
presentador del servicio.

« Copia del Contrato suscrito con el Instituto.

e Copia de la Fianza de cumplimiento del contrato.

El Proveedor debera expedir sus Comprobantes Fiscales Digitales en el esquema de
facturacién electrénica, con las especificaciones normadas por el SAT a nombre del
institutc Mexicano del Seguro Social, con Registro Federal de Contribuyentes
IMS421231145, domicilic en Reforma, Numero 476, Colonia Juarez, Cédigo Postal
06600, Delegacion Cuauhtémoc, Ciudad de México, para la validacion de dichos
comprobantes el Proveedor debera cargar en intenet, a través del Portal de
servicios a Proveedores de la pagina del IMSS el archivo en formato XML, 1a validez
de los mismos sera determinada durante la carga y Gnicamente los comprobantes
validos seran procedentes para pago.

El Administrador del contrato serd quien da autorizacién para que la Direccién de
Finanzas proceda a su pago de acuerdo a lo normado en el Anexo Cuentas
Contables del “Procedimiento para la Recepcion, Glosa y Aprobacion de
Documentos Presentados para Tramite de Pago y Constitucién de Fondos Fijos”,
mismos que se encuentran publicados en la Direccion:

http: / /intranet/normatividad /Normas/DIR.%20FINANZAS/COORD.%20CONT%20Y%

2OTRAM%ZOEROGACIONES/PROCEDIMIENTOS/6130-003-002.ndf

El Proveedor se obliga a no cancelar ante el SAT los CFDI a favor del IMSS
previamente validados en el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacion y
comunicacién por parte del mismo al Administrador del Contrato para su autorizacion
expresa, debiendo éste informar a las areas de tramite de erogaciones de dicha
justificacion y Reposicion del CFDI en su caso.

En caso de aplicar, el Proveedor debera entregar el CFDI a favor del IMSS por el
importe de la aplicacion de la pena convencional por atraso o deficiencia en el
servicio.

En ningun caso, se deberad autorizar el pago de los servicios, si no se ha
determinado, calculado y notificando al Proveedor las penas convencionales o
deducciones pactadas en el contrato, asi como su registro y validacién en el Sistema
PREI Millenium.
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En caso de que el licitante presente su factura con errores o deficiencias, el plazo de
pago se ajustara en términos de lo previsto en el articulo 90 def Reglamento de Ia
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, el Instituto
dentro de los 3 (tres) dias habiles siguientes a la recepcién de la misma, indicara por
escrito al licitante las deficiencias o errores que debera corregir. El periodo que
transcurrira a partir de la entrega del citado escrito y hasta que el licitante presente

las correcciones no se computard dentro de los 20 (veinte) dias naturales
estipulados para el pago.

El pago se realizara mediante transferencia electrénica de fondos, a través del
esquema electrénico interbancario que el IMSS tiene en operacion, para tal efecto
en los contratos se debers incluir el nimero de cuenta CLABE, Banco y Sucursal, a
menos que el Proveedor acredite en forma fehaciente la imposibilidad para ello.

El pago se depositar4 en la fecha programada, a través del esquema interbancario si
la cuenta bancaria del Proveedor estd contratada con BANOCRTE, BBVA
BANCOMER, HSBC o SCOTIABANK INVERLAT o a través del esquema

interbancario via SPE! (Sistema de Pagos Electrénicos Interbancarios) si la cuenta
pertenece a un banco distinto a los antes mencionados.

Las Unidades Responsables del Gasto (URG) deberén registrar los contratos y su

dictamen presupuestal en el Sistema PREI Milienium para el tramite de pago
correspondiente.

Los bienes y servicios Cuya recepcion no genere alta a través del SAl ni realice al
PREI Millenium de manera electrénica, deberan contener la firma de recepcion y de
autorizacién para el. trémite de pPago de acuerdo a lo establecido en el
“Procedimiento para la Recepcioén, Glosa y Aprobacién de Documentos Presentados

para Tramite de Pago y Constitucion de Fondos Fijos” vigente, asi como el Acta de
Entrega-Recepcion.

Para que el Proveedor pueda celebrar un contrato de cesion de derechos de cobro,
mismo que debera notificario por escrito al IMSS con un minimo de 5 (cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, el Administrador del Contrato o

en su caso el titular del Area requirente, debera entregar los documentos sustantivos
de dicha cesi6n el area responsable de autorizar dicha cesién.

Asimismo, el Proveedor podra optar por cobrar a través de factoraje financiero
conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Binapciess
Instituto de Banca de Desarrolio con el IMSS. AW

En caso de que el Proveedor reciba pagos en ‘ F?%
cantidades pagadas en exceso més los intereses correspondientes. contorme”a g ¥ ) ERY
tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prérroga



para el pago de créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades
en exceso y se computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la
fecha en que pongan efectivamente las cantidades a disposicion del instituto.

El pago del servicio quedard condicionado proporcionalmente al pago que el
Proveedor deba efectuar por concepto de penas convencionales por atraso en la
presentacion del servicio, a través de nota de crédito.

L) MECANISMOS DE COMPROBACION, SUPERVISION Y VERIFICACION DEL
SERVICIO CONTRATADO Y CUMPLIMIENTO DE ENTREGABLES.

E! Titular de la Coordinacién de Gestion de Recursos Humanos seré el responsable
de verificar los siguientes elementos entregables para la recepcion a entera
satisfaccién del servicio.

1. Temario del curso.

2. Carpetas para cada uno de los participantes.

3. Constancias de participacion, las cuales serdn entregadas al término del
evento.

El Administrador del contrato supervisara continuamente de manera visual que el
curso contratado se imparta de acuerdo a lo estipulado en el Anexo Técnico.

El Administrador del contrato realizara un acta al término de [a capacitacion, en la
que se detalle cada uno de los entregables, misma que debera ser firmada por el
representante del proveedor facultado para ello y el Administrador del contrato, para
asentar que el servicio se prest6 a entera satisfaccion del Instituto.
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURb SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Niimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y P8MOD189
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

ANEXO 4 (CUATRO)
“PROPUESTA ECONOMICA Y CARTA DE GARANTIA DE CALIDAD DE SERVICIO”

i.; 00 %TRATOS

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 03 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA

EZ AN






PCFA-"

2 ABOGADOS Y CONTADORES

Ciudad de México, 16 de febrero de 2018
PROPUESTA ECONOMICA

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
NOMBRE DEL “LICITANTE”: CFA de México, S.C.
REGISTRO FEDERAL DE CONTRIBUYENTES: CME120111JS4

DOMICILIO: Wallon 428, piso 2, Colonia Bosque de Chapultepec, Del. Miguel Hidalgo, Ciudad de
México, C.P. 11570

TELEFONO: 5254 4710

i e 3 e Dy, PROPOSICIONBOBNOMIGA: <+ o2 aiind i e 14
. ol b .- e Gia i N b N TN M gk g R L e i

g ol T e, "jr.. o P P F et e S rg e e
e g itk e o b
S R R - R ey R SR i

Curso de capacitacion -
“Rendicion de cuentas, entrega- | Un curso - 20 $90,000.00
recepcidn y libros blancos”

L INA.. - | $14,400.00

o TOTAL 0 $104,400.00

Precio total con IVA incluido: Ciento cuatro mil cuatrocientos pesos 00/100 M.N.

Los precios ofertados permanecerén fijos durante la vigencia del contrato.

Atentamente,

— \ 2
— S NC

Rogelio Lopez Fernandez
Socio Administrador y representante legal

Calle Enrique Wallon No. 428, piso 2,

Col Bosque de Chapultepec (Polanco)

Del. Miguel Hidalgo, C.P. 11570, Ciudad de México

Tel. 5254 4710 y 5254 3809, correo electrinico; gontacto®cfasociados.mx

www. cfasociados. mx @
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} ABOGADOS Y CONTADORES

Ciudad de México, 16 de febrero de 2018

Instituto Mexicano del Seguro Social

Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones e Infraestructura

Coordinacién de Adquisicién de Bienes y Contratacion de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de Inversién y Activos
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

PRESENTE. -

Rogelio Lopez Fernandez, en mi caracter de representante legal de CFA de México, S.C., con
Registro Federal de Contribuyentes CME120111J54, que para participar en el procedimiento AA-
019GYR019-E10-2018, manifiesto bajo protesta de decir verdad que, en caso de resultar
adjudicado, se garantizara el cumplimiento de todos y cada uno de los requerimientos vy
especificaciones contenidos en el Anexo Técnico y en los Términos y Condiciones respectivos.

Atentamente,

Rogelio Lopez Fernandez
Socio Administrador y representante legal

A

Calle Enrique Wallon No. 428, piso 2,
Col Bosque de Chapultepec (Polanco)
Del. Miguel Hidalgo, C.P. 11570, Ciudad de México

Tel. 5254 4710 y 5254 3809, correo electrénico: contacto@cfasociados.mx
www.cfasociados.mx







INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA Contrato Niimero
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y P8M0189
CONTRATACION DE SERVICIOS

COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

ANEXO 5 (CINCO)

“OFICIO DE DESIGNACION DE ADMINISTRADOR DEL CONTRATO"
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MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Direccion de Administracién \
Unidad de Personal
Coordinacion de Gestion de Recursos Humanos

IMSS

Ciudad de México,a {2 FEB 2018
Oficio Niim.: 09 54 06 1A10/ DU3637

Asunto: Designacion de Administrador
del Contrato.
iviaestro
Ricardo Alexander Marquez Padilla

Coordinador de Adquisicion de Bienes y Contratacién de Servicios
Presente

Con relacion a los tramites para la contratacién del servicio de imparticion del curso

“Rendicién de Cuentas, Entrega-Recepcién y Libros Blancos” para trabajadores de esta
Coordinacién a mi cargo.

Al respecto y de acuerdo a lo estipulado en l_as Politicas, Bases, y Lineamientos en Materia de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Instituto Mexicano del Seguro Social, hago de

su conocimiento que he designado al Mtro. Mario Alberto Martinez Hernandez, Titular de la
Divisién de Retiro Laboral, como Administrador del Contrato.

A%

Sin otro particular, aprovecho la ocasion para enviarle un cordial saludo.

Atentamente

Con copla:

Rendon.- Tiular de la Unidad de Personal,








