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Contrato para la prestacion del servicio externo de capacitacion en entrenamiento en medios
dirigido a Servidores Publicos del Instituto Mexicano del Seguro Social, que celebran por
una parte el INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, que en lo sucesivo se
denominara “EL INSTITUTO” representado en este acto por JOSE ROBERTO FLORES
BANUELOS, en su caracter de Apoderado Legal y, por la otra GRUPO CREATIVO
POLANCO, S.C., a quien en lo sucesivo se le denominara como “EL PROVEEDOR”
representada por PEDRO COBOS VELA, en su caracter de Apoderado Legal, a quienes de
manera conjunta se les denominard “LAS PARTES” al tenor de las Declaraciones y
Clausulas siguientes:

DECLARACIONES
I.- “EL INSTITUTO”, declara a través de su apoderado legal, que:

I.1.- Es un Organismo Publico Descentralizado de la Administraciéon Publica Federal con
personalidad juridica y patrimonio propios, que tiene a su cargo la organizacion y
administracion del Seguro Social, como un servicio pablico de caracter nacional, en términos
de los articulos 4 y 5 de la Ley del Seguro Social.

I.2.- Esta facultado para contratar los servicios necesarios, en términos de la legislacion
vigente, para la consecucién de los fines para los que fue creado, de conformidad con el
articulo 251 fraccion IV de la Ley del Seguro Social.

1.3.- José Roberto Flores Bafuelos, se encuentra facultado para suscribir el presente
instrumento juridico en representacion de “EL INSTITUTO”, de acuerdo al poder que le fue
conferido en la Escritura Publica nimero 81,503 de fecha 30 de octubre de 2015, otorgada
ante la fe del Licenciado Benito Ivan Guerra Silla, Notario Publico nimero 7 del Distrito
Federal, y manifiesta bajo protesta de decir verdad, que las facultades que le fueron
conferidas no le han sido revocadas, modificadas, ni restringidas en forma alguna.

l.4.- El Licenciado Antonio Martinez Mendoza, Titular de la Coordinacién de Comunicacién
Interna de “EL INSTITUTO” interviene en la firma del presente instrumento juridico como
Administrador del presente contrato, responsable de dar seguimiento y verificar el
cumplimiento de los derechos y obligaciones establecidos en este instrumento juridico de
conformidad con lo dispuesto en el articulo 84 pendltimo parrafo del Reglamento de la Ley
de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

1.5.- Para el cumplimiento de sus funciones y la realizacion de sus actividades, requiere de la
prestacion del servicio externo de capacitacién en entrenamiento en medios dirigido a
Servidores Publicos de “EL INSTITUTO?”, solicitado por la Coordinaciéon de Comunicacién
Interna.
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cuenta 42060257 de conformidad con el Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo,
con numero de folio 0000567550-2016 de fecha 3 de octubre de 2016, mismo que se agrega
al presente contrato como Anexo 1 (uno).

I.7- El presente contrato fue adjudicado a “EL PROVEEDOR” mediante el procedimiento de
Adjudicacién Directa Nacional nimero AA-019GYR019-E204-2016 con fundamento en los
articulos 134, de la Constitucién Politica de los Estados Unidos Mexicanos, 26 fraccion Ill, 28
fraccion | y 42 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y
demas disposiciones legales aplicables en la materia.

1.8.- Con fecha 18 de octubre de 2016 la Coordinacion Técnica de Adquisicion de Bienes de
Inversion y Activos a través de la Division de Contratacion de Activos y Logistica, emitio el
Acta de Adjudicacion del Procedimiento mencionado en la Declaracion que antecede,
adjudicando a “EL PROVEEDOR” el servicio que se detalla en el Anexo 3 (tres) del
presente contrato.

1.9.- De conformidad con lo previsto en el articulo 81 fraccion 1V del Reglamento de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en caso de discrepancia entre
el contenido de la solicitud de cotizacion y el presente instrumento juridico, prevalecera lo
establecido en la solicitud respectiva. ‘

1.10.- Sefala como domicilio para todos los efectos de este acto juridico, el ubicado en la
calle de Durango numero 291 P.H., Colonia Roma Norte, Delegacion Cuauhtémoc, Cddigo
Postal 06700, Ciudad de Mexico.

Il.- “EL PROVEEDOR?”, declara a través de su Apoderado legal, que:

Il.1.- Es una sociedad civil constituida de conformidad con las leyes de los Estados Unidos
Mexicanos, segun consta en la Escritura Publica numero 38,098 de fecha 5 de junio de
2007, otorgada ante la fe del Licenciado Alvaro Villalba Valdés, Notario Publico nimero 64
del Estado de México; inscrita en el Registro Publico de Personas Morales del Distrito
Federal en el folio 79793.

I.2.- Se encuentra representada para la celebracion de este Contrato por Pedro Cobos Vela,
quien acredita su personalidad en términos de la Escritura Pablica nimero 38,098 de fecha
5 de junio de 2007, otorgada ante la fe del Licenciado Alvaro Villalba Valdés, Notario Publico
nimero 64 del Estado de México; inscrita en el Registro Publico de Personas Morales del
Distrito Federal en el folio 79793 y manifiesta bajo protesta de decir verdad, que las
facultades que le fueron conferidas no le han sido revocadas, ni modificadas, ni restringidas
en forma alguna.

I1.3.- De acuerdo con sus estatutos, su objeto social consiste en prestar y recibir por cuent
propia o de terceros, toda clase de servicios, asesorias, gestorias, auditorias y consultoria
profesionales en las siguientes areas: de periodismo, politica, de recursos humano
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financiera, administrativa, contable, fiscal, mercadotecnia, relaciones publicas, juridica,
supervision, en todas sus ramas, corporativa, de sistemas, manejo de todo tipo de acciones,
inclusivo adquisiciones, emisiones, colocaciones, fusiones, escisiones, liquidaciones y
adquisiciones de empresas, asi como la asesoria y prestacion de servicios en las areas
comercial, de administracién en general y organizacion corporativa.

I1.4.- Cuenta con los registros siguientes:
* Registro Federal de Contribuyentes: GCP070605B86.
= Registro Patronal ante “EL INSTITUTO: Y54 41978 10 2.

I.5.- Cuenta con el documento correspondiente, vigente y expedido por el Servicio de
Administracién Tributaria (SAT), relativo a la opinién sobre el cumplimiento de sus
obligaciones fiscales, conforme a lo dispuesto por la Regla 2.1.31 de la Resolucién
Miscelanea Fiscal 2016 y de conformidad con el articulo 32 D del Cédigo Fiscal de la
Federacion, del cual presenta copia a “EL INSTITUTO” para efectos de la suscripcién del
presente contrato.

I.6.- Sus trabajadores se encuentran inscritos en el régimen obligatorio del Seguro Social, y
al corriente en el pago de las cuotas obrero patronales a que haya lugar, conforme a lo
dispuesto en la Ley del Seguro Social, cuyas constancias correspondientes debidamente
emitidas por “EL INSTITUTO” exhibe para efectos de la suscripcién del presente instrumento
juridico.

I.7.- Cuenta por si o por conducto de quien subcontrate para el cumplimiento del objeto del
presente contrato con el documento correspondiente, vigente, expedido por “EL
INSTITUTO?” relativo a la opinién positiva sobre el cumplimiento de sus obligaciones fiscales
en materia de seguridad social, conforme al Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR

dictado por el H. Consejo Técnico de “EL INSTITUTO” en la sesién ordinaria celebrada el 10 —

de diciembre de 2014, publicado en el Diario Oficial de la Federacion el 27 de febrero de
2015 y su modificacion publicada en el mismo de fecha 03 de abril de 2015, el cual exhibe
para efectos de la suscripcion del presente instrumento juridico.

En caso de incumplimiento en sus obligaciones en materia de seguridad social, solicita se
apliquen los recursos derivados del presente contrato, contra los adeudos que, en su caso,
tuviera a favor de “EL INSTITUTO”.

I1.8.- Manifiesta bajo protesta de decir verdad, no encontrarse en los supuestos de los
articulos 50 y 60 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En caso de que “EL PROVEEDOR” se encuentre en los supuestos sefialados
anteriormente, el contrato serd nulo previa determinacion de la autoridad competente de
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conformidad con lo establecido en el articulo 15 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

I1.9.- Conforme a lo previsto en los articulos 57 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico y 107 de su Reglamento, “EL PROVEEDOR” en caso de
auditorias, visitas o inspecciones que practique la Secretaria de la Funcién Puablica y el
Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” debera proporcionar la informacion que en
su momento se requiera, relativa al presente contrato.

11.10.- Reline las condiciones de organizacion, experiencia, personal capacitado y demas
recursos técnicos, humanos y econémicos necesarios, asi como con la capacidad legal
suficiente para cumplir con las obligaciones que contrae por medio de este instrumento
juridico.

Il.11.- Para efectos legales y de notificacion relacionados con el presente contrato en
términos de lo establecido en el articulo 49 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, sefiala como domicilio para todos los efectos
de este acto juridico, el ubicado en Goldsmith nimero 346, Colonia Polanco Reforma,
Cédigo Postal 11550, Delegacion Miguel Hidalgo, Ciudad de México; Teléfono: 5531 9281;
correo electronico: pcobos@grupopolanco.com.

Hechas las Declaraciones anteriores, “LAS PARTES” convienen en otorgar el presente
contrato, de conformidad con las siguientes:

CLAUSULAS

PRIMERA.- OBJETO DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO” requiere contratar de “EL
PROVEEDOR” y éste se obliga a prestar el servicio externo de capacitacion en
entrenamiento en medios dirigido a Servidores Publicos del Instituto Mexicano del Seguro
Social, cuyas caracteristicas, alcances y especificaciones se describen en los Anexos 2
(dos) y 3 (tres) del presente instrumento juridico.

SEGUNDA.- IMPORTE DEL CONTRATO.- Como contraprestacién por la efectiva y
satisfactoria prestacion del servicio objeto del presente contrato, “EL INSTITUTO” pagara a
“EL PROVEEDOR?” la cantidad de $430,000.00 (CUATROCIENTOS TREINTA MIL PESOS
00/100 M.N.) mas el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.), dicha cantidad se ejercera con
base en los precios unitarios que se indican en el Anexo 3 (tres) del presente instrumento
juridico.

“LAS PARTES” convienen que el presente instrumento juridico se celebra bajo la modalidad
de precios fijos, de acuerdo a los precios unitarios pactados, por lo que el monto de los//
mismos no cambiara durante la vigencia de este contrato. /—\ ‘“\\

@
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TERCERA.- CONDICIONES DE PAGO.- No habra anticipos, el pago se llevaré acabo en
moneda nacional a servicio devengado. El pago se enterara previa validacion del servicio, lo
cual acreditara “EL PROVEEDOR” con el oficio de liberacién que el administrador del
contrato elaboraré para hacer constar la aceptacion del servicio a entera satisfaccion.

Después de que “EL PROVEEDOR” obtenga el oficio de liberacién por parte de la
Coordinacion de Comunicacion Interna, entregara ante el Area de Cifras y Registros de la
Divisibn de Recursos Materiales y Financieros de la Coordinacion Administrativa de la
DVIED, sita en Manuel Villalongin nimero 117, acceso 3 “Comunicacion Social’, Colonia
Cuauhtémoc, Delegacion Cuauhtémoc, Codigo Postal 06500, Ciudad de México, copia del
contrato y del comprobante fiscal digital que ampare el importe total de los servicios
prestados y solicitados en el mismo; asi como la documentacién que sea requerida por
dicha area.

“EL INSTITUTO” no dara tramite de pago de los servicios prestados, si “EL PROVEEDOR”
omite entregar el contrato que avale el servicio solicitado y prestado, junto con el oficio de
liberacion y el comprobante fiscal digital correspondiente.

Los servicios prestados se pagaran de conformidad con la propuesta economica de “EL
PROVEEDOR?” integrada al presente instrumento juridico como Anexo 3 (tres).

El tramite de pago se iniciard con la entrega en el Area de Cifras y Registros de la Divisién
de Recursos Materiales y Financieros de la Coordinaciéon Administrativa, de lunes a viernes ;
de 09:00 a 14:00 horas de los siguientes documentos: .

e Tres impresiones del comprobante fiscal digital expedido por “EL PROVEEDOR” a
nombre del Instituto Mexicano del Seguro Social, con domicilio en Avenida Paseo de
la Reforma Numero 476, Colonia Juarez, Cédigo Postal 06600, Delegacion Cuauhtémoc, \
Ciudad de México, Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145, que reuna los
requisitos fiscales, sustentada en el documento que avale la prestacién del servicio.

LS
——

e Original y 2 (dos) copias del presente contrato.

—

“EL PROVEEDOR” debera expedir sus Comprobantes Fiscales Digitales en el esquema de
facturacion electronica, con las especificaciones normadas por el SAT a nombre del Instituto
Mexicano del Seguro Social, para la validacién de dichos comprobantes “EL PROVEEDOR?”
debera cargar en Internet, a través del Portal de Servicios a Proveedores de la pagina de
“EL INSTITUTO” el archivo en formato XML, la validez de los mismos sera determinada
durante la carga y unicamente los comprobantes validos seran procedentes para pago. La
representacion impresa por si misma no sera sustento para pago si no se hace la carga del
XLM del cual se originé o si la misma no es una representacion fiel del XLM origen.

En caso de que “EL PROVEEDOR” presente su (CFDI) o factura con errores o deficiencias, ) /
conforme a lo previsto en los articulos 89 y 90 del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
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Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, “EL PROVEEDOR” podra consultar esta
informacion en la liga: https://201.144.108.83:8443/Pagos Prov/faces/index.xhtml, la cual
permanecera publicada hasta la fecha de vencimiento que tenia programado el contrarecibo.
Lo anterior, permitira que “EL PROVEEDOR” a las 72 horas posteriores a la expedicion del
contrarecibo, cuente con la informacién sobre la procedencia o improcedencia de su tramite.

El Administrador del presente contrato ser& quien dara la autorizacion para que la Direccion
de Finanzas proceda a su pago de acuerdo a lo normado en el Anexo Cuentas Contables del
“Procedimiento para la recepcion, glosa y aprobacion de documentos para tramite de pago y
constitucion de fondos fijos”, mismos que se encuentran publicados en la direccion:
http://intranet/Docs/Normas/DIR.%20FINANZAS/COORD.%20CONT%20Y%20EROGACION
ES/PROCEDIMIENTOS/6130-003-002.pdf

“EL PROVEEDOR” se obliga a no cancelar ante el Servicio de Administracion Tributaria
(SAT) los comprobantes fiscales digitales a favor de “EL INSTITUTO” previamente
validados en el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacion y comunicacion por
parte del mismo al Administrador del presente contrato para su autorizacion expresa,
debiendo este informar a las Areas de Tramite de Erogaciones de dicha justificacion y
Reposicion del comprobante fiscal digital en su caso.

En ninglin caso, se debera autorizar el pago del servicio, si no se ha determinado, calculado
y notificado a “EL PROVEEDOR?” las penas convencionales y/o deducciones en el Sistema
PREI Millenium.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a “EL INSTITUTO” junto con la factura de
cobro respectiva, la “Opinién del cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad
social” vigente y positiva.

Para efectos de pago “EL PROVEEDOR" proporcionara los siguientes datos: Razon Social;
Domicilio Fiscal; Teléfono; Registro Federal de Contribuyentes; correo electréonico, CLABE
bancaria a 18 digitos; Cuenta; Sucursal; Plaza y Banco.

El pago se realizard mediante transferencia electronica de fondos, a través del esquema
electrénico interbancario que “EL INSTITUTO?” tiene en operacion, El pago se depositara en
la fecha programada para tal efecto, si la cuenta bancaria de “EL PROVEEDOR” esta
contratada con Banorte, BBVA Bancomer, HSBC, o SCOTIABANK INVERLAT o a través del
esquema interbancario via SPEI (Sistema de Pagos Electronicos Interbancarios) si la cuenta
pertenece a un banco distinto a los antes mencionados.

Para tal efecto “EL PROVEEDOR" debera presentar en la Division de Tramite de
Erogaciones, sita en calle Gobernador Tiburcio Montiel numero 15, Colonia San Miguel
Chapultepec, Delegacion Miguel Hidalgo, Codigo Postal 11850, Ciudad de México, en uq/—\\
horario comprendido de las 9:00 a las 14:30 horas de lunes a viernes en dias habiles, los )/ )
datos que a continuaciéon se sefialan:
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» Nombre o razén Social.
¢« Domicilio Fiscal

« Nombre de la Institucion bancaria (Banorte, S.A. BBVA Bancomer, S.A., HSBC, S.A.
Scotiabank Inverlat, S.A.)

« Ndmero de cuenta de cheques, sucursal y plaza.

« Registro Federal de Contribuyentes.

» Numero de proveedor que asigne “EL INSTITUTO?”.

« ldentificacion oficial en original y copia (personas fisicas)

« Identificacion oficial del apoderado legal en original y copia (personas morales)

« Poder notarial para actos de cobranza del apoderado en original y copia (personas
morales).

“EL PROVEEDOR?” para efectos de transferir los derechos de cobro debera contar con el
consentimiento de “EL INSTITUTO” para lo cual debera notificarlo por escrito a “EL
INSTITUTO” a través del administrador del contrato con un minimo de 5 (cinco) dias
naturales anteriores a la fecha de pago programada, el Administrador del presente Contrato
o en su caso el Titular del Area Requirente, debera entregar los documentos sustantivos de

dicha cesion al area responsable de autorizar dicha cesion. /

Asimismo, “EL PROVEEDOR” podra optar por cobrar a través de factoraje financiero 1
conforme al Programa de Cadenas Productivas de Nacional Financiera, S.N.C., Institucién i
de Banca de Desarrollo con “EL INSTITUTO”.

En caso de que “EL PROVEEDOR” reciba pagos en exceso, debera reintegrar las
cantidades pagadas en exceso, mas los intereses correspondientes, conforme a la tasa que
establezca la Ley de Ingresos de la Federacion, en los casos de prorroga para el pago de
créditos fiscales. Los intereses se calcularan sobre las cantidades pagadas en exceso y se
computaran por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha en que se
pongan efectivamente las cantidades a disposicion de “EL INSTITUTO”.

El pago de los servicios quedara condicionado al descuento que “EL INSTITUTO” efectuara:
a “EL PROVEEDOR?” por concepto de penas convencionales y/o deducciones aplicables, en
el entendido de que en el supuesto de que sea rescindido el presente contrato, no procederd/”
el cobro de dichas penalizaciones, ni la contabilizacion de las mismas para hacer efectiva la— /f
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garantia de cumplimiento, de conformidad con lo establecido por el articulo 95 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

CUARTA.- PLAZO, LUGAR Y CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL
PROVEEDOR?” se obliga a prestar a “EL INSTITUTO” los servicios que se mencionan en la
Clausula Primera del presente instrumento juridico, conforme a lo sefialado en los Anexos 2
(dos) y 3 (tres) y de acuerdo a lo siguiente:

PLAZO.- “LAS PARTES” convienen en que la prestacion del servicio iniciard a partir del dia
habil siguiente al de la fecha de notificacion de la adjudicacién y hasta el 31 de diciembre de
2016. Lo anterior conforme a lo previsto en los articulos 46 de Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Piblico y 84 quinto parrafo de su Reglamento.

Las fechas y horarios de las sesiones se daran a conocer a “EL PROVEEDOR” con 3 (tres)
dias habiles previos a la fecha de la sesion correspondiente. Lo anterior en razon de que se
requiere considerar la disponibilidad en agenda y confirmacion de asistencia por parte del
Director General, Directores Normativos, asi como la convocatoria y traslado de los 32
(treinta y dos) representantes de las Delegaciones de “EL INSTITUTO”.

LUGAR.- Las sesiones de capacitacién tendran lugar en las instalaciones del Centro
Interamericano de Estudios de Seguridad Social, ubicado en calle San Ramén s/n, entre
Avenida San Jerénimo y la Calle Rio Chico, en la Colonia San Jerénimo Lidice, Codigo
Postal 10100, Delegacién Magdalena Contreras, Ciudad de México.

CONDICIONES DE LA PRESTACION DEL SERVICIO.- “EL PROVEEDOR” se obliga a
prestar los servicios que se menciona en la Clausula Primera del presente instrumento
juridico, cuyas caracteristicas, alcances, especificaciones, entregables y demas condiciones
se encuentran establecidas en el Anexo Técnico y Términos y Condiciones, mismos que se
agregan al Anexo 2 (dos) del presente contrato.

El servicio se impartirda a 41 (cuarenta y un) participantes, entre los que se encuentran
funcionarios con adscripcién en nivel central y delegacion de “EL INSTITUTO”.

La capacitacién sera presencial y debe impartirse al menos en 2 (dos sesiones), una de ellas
para capacitacion al Director General y Directores Normativos y una segunda para los
Delegados Estatales. Cada sesion tomando en cuenta la propuesta técnica de “EL
PROVEEDOR”, no serd inferior a 4 (cuatro) horas por sesion, por lo que podran
programarse en dias distintos.

La fecha y horarios para programacion de las sesiones sefialadas en el parrafo anterior, se
calendarizaran de acuerdo a la agenda que sefiale “EL INSTITUTO”, informacion qu
notificara a “EL PROVEEDOR?” con al menos 48 (cuarenta y ocho) horas de anticipacion. /,
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Se requiere indispensablemente que la capacitacion de entrenamiento en medios integre,
ademas de los médulos de instruccion con conceptos tedricos, ejercicios con escenarios
realistas, practicos y la retroalimentacién que resulte por parte de los capacitadores,
conforme a lo establecido en el numeral 4 (cuatro) de los Términos y Condiciones, que se
encuentran agregados en el Anexo 2 (dos) del presente instrumento juridico.

Documentos en que se hard constar la prestacién del Servicio.- “EL PROVEEDOR”
entregara a “EL INSTITUTO?” la investigacion, andlisis de los temas y baterias de preguntas
que serviran de base para el entrenamiento de television, mismos que seran mapeados por
los instructores al menos 24 (veinticuatro) horas antes de la sesién correspondiente. De igual
forma, el programa y alcance de cada una de las sesiones deberan ser incluidos en la
documentacién entregada por “EL PROVEEDOR” a “EL INSTITUTO”,

La prestacion del servicio se hara constar mediante fotografias que documenten los servicios
descritos en el presente contrato y sus anexos a manera de testigos, asi como con las
videograbaciones y a través de la requisicion de los formatos 1CA0-009-005-A6 (control 3 y
4) y 1CA0-009-010-A14 (lista de participantes) por ser los controles oficiales establecidos
para tal efecto, mismos que se requieren de la validacion de la Division de Recursos
Humanos de la Coordinacién Administrativa de la Direccion de Vinculacion Institucional y
Evaluacién de Delegaciones.:

Verificacion del Servicio.- El administrador del presente contrato coordinara y supervisara
el desarrollo de las sesiones de capacitacion que son objeto del servicio.

Cabe resaltar que mientras no se cumpla con las condiciones de la prestacion del servicio
establecidas, “EL INSTITUTO” no dara por aceptado el servicio objeto de este
requerimiento.

QUINTA.- VIGENCIA.- Las partes convienen en que la vigencia del presente contrato
comprendera a partir de su firma y hasta el 31 de diciembre de 2016.

SEXTA.- TRANSFERENCIA DE DERECHOS DE COBRO.- “EL PROVEEDOR?” se obliga a
no transferir o ceder por ningun titulo, en forma total o parcial, a favor de cualquier ofra
persona fisica 0 moral, sus derechos y obligaciones que se deriven del presente contrato: a
excepcion de los derechos de cobro, debiendo en este caso, solicitar por escrito el
consentimiento de “EL INSTITUTO” a través del Administrador del contrato, para tal efecto.

“EL PROVEEDOR” debera presentar la solicitud correspondiente dentro de los 5 (cinco)
dias naturales anteriores a la fecha de pago programada, a la que debera adjuntar una copia
de los contra-recibos cuyo importe transfiere, y demas documentos sustantivos de dicha
transferencia, lo cual sera necesario para efectuar el pago correspondiente.

Si con motivo de la transferencia de los derechos de cobro solicitada por “EL
PROVEEDOR” se origina un retraso en el pago, no procedera el pago de los gastos
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financieros a que hace referencia el articulo 51 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos
y Servicios del Sector Publico.

SEPTIMA.- RESPONSABILIDAD.- “EL PROVEEDOR” se obliga a responder por su cuenta
y riesgo de los dafios y/o perjuicios que por inobservancia o negligencia de su parte, lleguen
a causar a “EL INSTITUTO?” y/o a terceros, con motivo de las obligaciones pactadas en este
instrumento juridico, de conformidad con lo establecido en el articulo 53 de la Ley de
Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

OCTAVA.- CONTRIBUCIONES.- Los impuestos y derechos que procedan con motivo de la
prestacién del servicio objeto del presente contrato, seran pagados por “EL PROVEEDOR”,
conforme a la legislacion aplicable en la materia.

“EL INSTITUTO” sélo cubrira el Impuesto al Valor Agregado (l.V.A.) de acuerdo a lo
establecido en las disposiciones fiscales vigentes en la materia.

“EL PROVEEDOR” en su caso, cumplirda con la inscripcién de sus trabajadores en el
régimen obligatorio del Seguro Social, asi como con el pago de las cuotas obrero patronales
a que haya lugar, conforme a lo dispuesto en la Ley del Seguro Social. “EL INSTITUTO” a
través del Area fiscalizadora competente podra verificar en cualquier momento el
cumplimiento de dicha obligacién.

Si “EL PROVEEDOR?” tuviera cuentas liquidas y exigibles a su cargo por concepto de
cuotas obrero patronales, conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro
Social, acepta que “EL INSTITUTO” las compense con el o los pagos que tenga que
hacerle por concepto de contraprestacién que le corresponda percibir con motivo del
presente instrumento juridico.

NOVENA.- PATENTES Y/O MARCAS.- “EL PROVEEDOR” se obliga para con “EL
INSTITUTO” a responder por los dafios y/o perjuicios que pudiera causar a “EL
INSTITUTO” y/o a terceros, si con motivo de la prestacion de los servicios se violan
derechos de autor, de patentes y/o marcas u otro derecho reservado a nivel Nacional o
Internacional.

Por lo anterior, “EL PROVEEDOR” manifiesta en este acto bajo protesta de decir verdad, no
encontrarse en ninguno de los supuestos de infraccion a la Ley Federal del Derecho de
Autor, ni a la Ley de la Propiedad Industrial.

En caso de que sobreviniera alguna reclamacion en contra de “EL INSTITUTO” por
cualquiera de las causas antes mencionadas, la Unica obligacion de éste sera la de dar aviso
en el domicilio previsto en este instrumento juridico a “EL PROVEEDOR?”, para que éste
lleve a cabo las acciones necesarias que garanticen la liberacion de “EL INSTITUTO” de/,
cualquier controversia o responsabilidad de caracter civil, mercantil, penal o administrativa”

que, en su caso, se ocasione. ' /\
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Lo anterior de conformidad a lo establecido en el articulo 45 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA.- GARANTIA DE CUMPLIMIENTO DEL CONTRATO.- “EL PROVEEDOR” se
obliga a entregar a mas tardar dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma de
este instrumento juridico, en términos del articulo 48 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, una garantia de cumplimiento de todas y
cada una de las obligaciones a su cargo derivadas del presente contrato, mediante fianza
expedida por compaiiia autorizada en los términos de la Ley de Instituciones de Seguros y
de Fianzas a favor del “Instituto Mexicano del Seguro Social” por un monto equivalente al
10% (diez por ciento) sobre el importe total que se indica en la Clausula Segunda del
presente contrato, sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (I.V.A.) en Moneda
Nacional.

“EL PROVEEDOR” queda obligado a entregar a “EL INSTITUTO?” la pdliza de fianza antes
sefalada, en la Division de Contratos, ubicada en la Calle de Durango niimero 291 10° piso,
Colonia Roma Norte, Delegacion Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700 Ciudad de México,
apegandose al formato que para tal efecto se entregara en la referida Division.

Dicha péliza de garantia de cumplimiento del contrato se liberara de forma inmediata a “EL
PROVEEDOR” una vez que “EL INSTITUTO” le otorgue autorizacién por escrito, para que
éste pueda solicitar a la afianzadora correspondiente la cancelacién de la fignza,
autorizacion que se entregara a “EL PROVEEDOR?” siempre que demuestre haber cumplido
con la totalidad de las obligaciones adquiridas por virtud del presente contrato; para lo cual
debera presentar mediante escrito la solicitud de liberacion de la fianza en la Division de
Contratos, misma que llevara a cabo el procedimiento para su liberacién y entrega.

ESTE CONTRATO.- “EL INSTITUTO” llevara a cabo la ejecucion de la garantia de

|

DECIMA PRIMERA.- EJECUCION DE LA POLIZA DE FIANZA DE CUMPLIMIENTO DE /

cumplimiento del presente contrato en los casos siguientes: F 1
|

a) Se rescinda administrativamente este contrato. ;“\:'-_“.

b) Durante su vigencia se detecten deficiencias, fallas o calidad inferior del servicio
prestado, en comparacion con lo ofertado.

c) Cuando en el supuesto de que se realicen modificaciones al contrato, no entregue “EL
PROVEEDOR?” en el plazo pactado, el endoso o la nueva garantia, que ampare el
porcentaje establecido para garantizar el cumplimiento del presente contrato, establecido

en la Clausula Décima. /\

d) Por cualquier otro incumplimiento de las obligaciones contraidas en este contrato. o /

o
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De conformidad con el articulo 81 fraccién |l del Reglamento de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la aplicacién de la garantia de cumplimiento
se hara efectiva por el monto total de la obligacién garantizada.

DECIMA SEGUNDA.- PENAS CONVENCIONALES.- De conformidad con lo establecido en
el articulo 53 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico,
“EL INSTITUTO” aplicaré penas convencionales a “EL PROVEEDOR”, cuando existan
incumplimientos en la fecha pactada para la prestacion del servicio contratado del 2.5% (dos
punto cinco por ciento) por cada dia de atraso calculadas sobre el valor del servicio o
concepto incumplido y sin considerar el Impuesto al Valor Agregado (1.V.A.).

La pena convencional por atraso se calculara por cada dia de incumplimiento, de acuerdo
con el porcentaje de penalizacién establecido, aplicando al valor de los servicios prestados
con atraso y de manera proporcional al importe de garantia de cumplimiento. La suma de las
penas convencionales no debera exceder el importe de la garantia.

El Administrador del presente Contrato sera el encargado de determinar, calcular y notificar a
“EL PROVEEDOR?” las penas convencionales, asi como vigilar el registro captura y validar
en el Sistema PREI Millenium, dentro de los 5 (cinco) dias habiles a la conclusion del
incumplimiento la aplicacién de la penas convencionales, objeto del presente instrumento
juridico, y comunicar los incumplimientos.

“EL INSTITUTO” descontara las cantidades que resulten de aplicar la pena convencional,
sobre los pagos que debera cubrir a “EL PROVEEDOR”. Por lo tanto “EL PROVEEDOR”
autoriza a descontar las cantidades que resulten de aplicar las sanciones sefialas en los
parrafos anteriores, sobre los pagos que a este deba cubrirle a “EL INSTITUTO” durante el
periodo en que incurra y/o se mantenga en cumplimiento con motivo del suministro de los
servicios.

Para autorizar el pago de los servicios, previamente “EL PROVEEDOR” tiene que haber
cubierto las penas convencionales aplicadas conforme a lo dispuesto en el contrato. El
administrador del contrato sera el responsable de verificar que se cumpla esta obligacion,
dentro de los 5 (cinco) dias hébiles siguientes a la conclusion del incumplimiento.

DECIMA TERCERA.- TERMINACION ANTICIPADA DEL CONTRATO.- De conformidad
con lo establecido en los articulos 54 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico y 102 de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podra dar por
terminado anticipadamente el presente Contrato sin responsabilidad para éste y sin
necesidad de que medie resolucién judicial alguna, cuando concurran razones de interés
general o bien, cuando por causas justificadas se extinga la necesidad de requerir el servicio
objeto del presente Contrato, y se demuestre que de continuar con el cumplimiento de las
obligaciones pactadas se ocasionaria algun dafio o perjuicio a “EL INSTITUTO” o se
determine la nulidad total o parcial de los actos que dieron origen al presente instrumento
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juridico, con motivo de la resolucién de una inconformidad o intervencién de oficio emitida
por la Secretaria de la Funcion Puablica.

La terminacién anticipada del presente Contrato se sustentara mediante dictamen que
precise las razones o las causas justificadas que den origen a la misma. Los gastos no
recuperables por la terminaciéon anticipada serdn pagados siempre que éstos sean
razonables, estén comprobados y se relacionen directamente con el presente instrumento
juridico.

DECIMA CUARTA.- CAUSALES DE RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.-
“EL INSTITUTO” podra rescindir administrativamente el presente contrato sin mas
responsabilidad para él y sin necesidad de resolucion judicial, cuando “EL PROVEEDOR”
incurra en cualquiera de las causales que de manera enunciativa mas no limitativa se
sefalan a continuacion:

1. Cuando no entregue la garantia de cumplimiento del presente contrato, a méas tardar
dentro de los 10 (diez) dias naturales posteriores a la firma del mismo.

2. En caso de que no preste el servicio conforme a las especificaciones técnicas
establecidas en el anexo técnico incluido en el Anexo 2 (dos) del presente contrato.

3. En caso de que revele cualquier clase de informacién considerada confidencial
conforme a la Clausula Décima Séptima del presente contrato. /
|

4. Cuando incurra en falta de veracidad total o parcial respecto a la informacién
proporcionada para la celebracion del presente Contrato.

5. Cuando se incumpla, total o parcialmente, con cualquiera de las obligaciones
establecidas en el contrato y sus anexos. /‘V

6. Cuando se compruebe que “EL PROVEEDOR” haya prestado el servicio con / W:I \
alcances o caracteristicas distintas a las pactadas. \¥

7. Cuando se transmitan total o parcialmente, bajo cualquier titulo y a favor de otra
persona fisica 0 moral, los derechos y obligaciones a que se refiere el presente

documento, con excepcion de los derechos de cobro, previa autorizacién de “EL
INSTITUTO”.

8. Si la autoridad competente declara el concurso mercantil o cualquier situacion
analoga o equivalente que afecte el patrimonio de “EL PROVEEDOR?”.

9. Cuando de manera reiterativa y constante “EL PROVEEDOR?” sea sancionado con
penalizaciones sobre el mismo concepto de los servicios que proporciona y con ell
se afecten los intereses de “EL INSTITUTO”.
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10. Cuando las sanciones por penalizaciones superen el monto de la fianza.

11. Cuando se situé en alguno de los supuestos previstos en el articulo 50 de la Ley de
Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

12. Si “EL PROVEEDOR?” no permite a “EL INSTITUTO” la administracién y verificacion
a que se refiere la Clausula correspondiente del presente contrato.

DECIMA QUINTA.- RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.- “EL INSTITUTO”
en términos de lo dispuesto en el articulo 54 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y
Servicios del Sector Publico, podré rescindir administrativamente el presente contrato en
cualquier momento, cuando “EL PROVEEDOR?” incurra en incumplimiento de cualquiera de
las obligaciones a su cargo, de conformidad con el procedimiento siguiente:

a) Si“EL INSTITUTO” considera que “EL PROVEEDOR” ha incurrido en alguna de las
causales de rescision que se consignan en la Clausula que antecede, lo hara saber a
“EL PROVEEDOR?”, de forma indubitable por escrito, a efecto de que éste exponga lo
que a su derecho convenga y aporte, en su caso, las pruebas que estime pertinentes,
en un término de 5 (cinco) dias habiles, a partir de la notificacién de la comunicacion
de referencia.

b) Transcurrido el término a que se refiere el parrafo anterior, se resolvera considerando
los argumentos y pruebas que hubiere hecho valer.

c) La determinacion de dar o no por rescindido administrativamente el presente contrato,
debera estar debidamente fundada, motivada y comunicada por escrito a “EL
PROVEEDOR?”, dentro de los 15 (quince) dias héabiles siguientes, al vencimiento del
plazo sefialado en el inciso a) de esta Clausula.

En el supuesto de que se rescinda el presente contrato, “EL INSTITUTO” no aplicara las
penas convencionales y/o deducciones, ni su contabilizacién para hacer efectiva la garantia
de cumplimiento de este instrumento juridico.

En caso de que “EL INSTITUTO” determine dar por rescindido el presente contrato, se
debera formular y notificar un finiquito dentro de los 20 (veinte) dias naturales siguientes a
la fecha en que se notifique la rescision, de conformidad con el articulo 99 del Reglamento
de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, en el que se
hagan constar los pagos que, en su caso, deba efectuar “EL INSTITUTO" por concepto del
servicio prestado por “EL PROVEEDOR”, hasta el momento en que se determine la
rescision administrativa.

Iniciado un procedimiento de conciliacion “EL INSTITUTO” bajo su responsabilidad podra
suspender el tramite del procedimiento de rescision.
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Si previamente a la determinacién de dar por rescindido este contrato, “EL PROVEEDOR?”
cumple con las condiciones de la prestacion los servicios, el procedimiento iniciado quedara
sin efectos, previa aceptacién y verificacion de “EL INSTITUTO” por escrito, de que
continua vigente la necesidad de contar con los servicios y aplicando, en su caso, las penas
convencionales correspondientes.

“EL INSTITUTO” podra determinar no dar por rescindido el presente contrato, cuando
durante el procedimiento advierta que dicha rescisiébn pudiera ocasionar algin dafo o
afectacion a las funciones que tiene encomendadas. En este supuesto, “EL INSTITUTO”
elaborara un dictamen en el cual justifique que los impactos econémicos o de operacion que
se ocasionarian con la rescisién del contrato resultarian mas inconvenientes.

De no darse por rescindido el presente contrato, “EL INSTITUTO” establecera, de
conformidad con “EL PROVEEDOR” un nuevo plazo para el cumplimiento de aquellas
obligaciones que se hubiesen dejado de cumplir, a efecto de que “EL PROVEEDOR”
subsane el incumplimiento que hubiere motivado el inicio del procedimiento de rescision. Lo
anterior, se llevara a cabo a través de un convenio modificatorio en el que se considere lo
dispuesto en los dos Ultimos parrafos del articulo 52 de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

DECIMA SEXTA.- SUSPENSION DEL CONTRATO.- En caso fortuito o fuerza mayor, bajo
su responsabilidad, “EL INSTITUTO” podra suspender la prestacion del servicio en
terminos del articulo 55 Bis de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, en cuyo caso Unicamente se pagardn aquéllos que hubiesen sido
efectivamente prestados.

Cuando la suspension obedezca a causas imputables a “EL INSTITUTO?” se pagaran previa
solicitud de “EL PROVEEDOR?” los gastos no recuperables de conformidad con el articulo
102 fraccion Il, del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del
Sector Publico, para lo cual debera presentar su solicitud a “EL INSTITUTO” para su
revision y validacién, una relacién pormenorizada de los gastos, los cuales deberan estar
debidamente justificados, sean razonables, se relacionen directamente con el objeto del
servicio contratado y a entera satisfaccion del Administrador del presente contrato.

DECIMA SEPTIMA.- CONFIDENCIALIDAD.- “EL PROVEEDOR” a través de su
representante legal debera firmar carta de confidencialidad por la totalidad de informacién
que se genere antes, durante y con posterioridad a la imparticién del curso, en la cual se
establecera la obligatoriedad de reservarse a toda aquella informacién, documentacion e
imagenes relacionadas con las actividades propias de “EL INSTITUTO” y que sea
proporcionada en la ejecucion del servicio.

“LAS PARTES” convienen en considerar como informacion confidencial a toda aquellm

relacionada con las actividades propias de “EL INSTITUTO” y que sea proporcionada en IaT, /
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ejecucion del presente servicio, asi como aqu'ella a la que tengan acceso “LAS PARTES”
con motivo de este contrato.

De la misma manera, convienen en que la informacion confidencial a que se refiere esta
clausula, puede estar contenida en listados, documentos, conversaciones telefonicas,
programas de computadora, correos electrénicos o cualquier otro material para la prestacién
de los servicios, obligandose “EL PROVEEDOR”, adicionalmente a lo siguiente:

a) Utilizar la informacién a que tenga acceso Unicamente para cumplimentar el objeto
del presente contrato.

b) No hacer copias de la informacion, sin la autorizacion por escrito de “EL
INSTITUTO”.

c) No revelar a ningun tercero la informacién sin previa autorizacion por escrito de “EL
INSTITUTO”.

d) Al pago de la pena convencional que para tal efecto fije “EL INSTITUTO”.

DECIMA OCTAVA.- RELACION LABORAL.- “LAS PARTES” convienen en que “EL
INSTITUTO” no adquiere ninguna obligacion de caracter laboral para con “EL
PROVEEDOR?” ni para con los trabajadores que el mismo contrate para la realizacion del
objeto del presente instrumento juridico, toda vez que dicho personal depende
exclusivamente de “EL PROVEEDOR”.

Por lo anterior, no se le considerara a “EL INSTITUTO” como patron, ni aun substituto, y
“EL PROVEEDOR” expresamente lo exime de cualquier responsabilidad de caracter civil,
fiscal, de seguridad social, laboral o de otra especie, que en su caso pudiera llegar a
generarse.

“EL PROVEEDOR” se obliga a liberar a “EL INSTITUTO” de cualquier reclamacion de
indole laboral o de seguridad social que sea presentada por parte de sus trabajadores, ante
las autoridades competentes.

DECIMA NOVENA.- ADMINISTRACION Y VERIFICACION.- Sera responsabilidad del
servidor publico indicado en el apartado de Declaraciones de “EL INSTITUTO” de este
instrumento juridico, administrar y verificar el cumplimiento del presente contrato; de
conformidad con lo establecido en el pendltimo y ultimo parrafo del articulo 84 del
Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico.

En el caso de que se lleve a cabo un relevo institucional temporal o permanente de dicho
servidor publico, tendra caracter de Administrador del Contrato la persona que lo sustitu ya
en el cargo o aquel que designe el Area requirente.

DIVISION DE CONTRATOS
NIVEL CENTRAL
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condiciones y a los documentos correspondientes al procedimiento de
contratacion que se sefala
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VIGESIMA.- PROCEDIMIENTO DE CONCILIACION.- En cualquier momento durante la
vigencia del presente Contrato, “EL PROVEEDOR” o “EL INSTITUTO” podran presentar
ante el Organo Interno de Control en “EL INSTITUTO” solicitud de conciliacion por
desavenencias, derivadas del presente instrumento juridico, conforme a lo dispuesto por la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y su Reglamento.

La solicitud se presentard mediante escrito, el cual contendra los requisitos contenidos en el
articulo 15 de la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, ademas hara referencia al
numero de Contrato, al servidor pUblico encargado de su administracion, objeto, vigencia y el
monto del Contrato, sefialando, en su caso, sobre la existencia de convenios modificatorios,
debiendo adjuntar copia de los instrumentos consensuales debidamente suscritos.

VIGESIMA PRIMERA.- MODIFICACIONES.- De conformidad con lo establecido en los
articulos 52 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico y 91
de su Reglamento, “EL INSTITUTO” podré celebrar por escrito convenio modificatorio, al
presente Contrato dentro de la vigencia del mismo. Para tal efecto, “EL PROVEEDOR” se
obliga a entregar, en su caso, la modificacion de la garantia, en términos del articulo 103
fraccion Il del Reglamento de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico.

PRORROGAS.- Asimismo, se podran acordar prorrogas al plazo de entrega originalmente
pactado por caso fortuito, fuerza mayor o por causas atribuibles a “EL INSTITUTO” todo lo
cual debera estar debidamente acreditado en el expediente de contratacién respectivo. “EL
PROVEEDOR” puede solicitar la modificacion del plazo originalmente pactado cuando se
actualicen y se acrediten los supuestos de caso fortuito o de fuerza mayor.

Cualquier modificacion a los derechos y obligaciones estipuladas por “LAS PARTES” en el
presente contrato, debera formalizarse mediante convenio y por escrito, mismo que sera
suscrito por los servidores pulblicos que lo hayan hecho en el Contrato, quienes los
sustituyan o estén facultados para ello.

VIGESIMA SEGUNDA.- RELACION DE ANEXOS.- Los anexos que se relacionan a
continuacion, son rubricados de conformidad por las partes y forman parte integrante del
presente contrato.

Anexo 1 (uno) ‘“Dictamen de Disponibilidad Presupuestal Previo”

Anexo 2 (dos)  “Anexo Técnico y Términos y Condiciones”

Anexo 3 (tres) “Propuesta Técnica, Economica y Acta de Adjudicacion”
VIGESIMA TERCERA.- LEGISLACION APLICABLE.- LAS PARTES” se obligan a
sujetarse estrictamente para el cumplimiento del presente contrato, a todas y cada una de

las clausulas del mismo, asi como a lo establecido en la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, su Reglamento, y supletoriamente, al Codigo!
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Civil Federal, a la Ley Federal de Procedimiento Administrativo, al Cédigo Federal de
Procedimientos Civiles y demas ordenamientos aplicables en la materia.

VIGESIMA CUARTA.- JURISDICCION.- Para la interpretacion y cumplimiento de este
instrumento juridico, asi como para todo aquello que no esté expresamente estipulado en el
mismo, “LAS PARTES” se someten a la jurisdiccion de los tribunales federales
competentes de la Ciudad de México, renunciando a cualquier otro fuero presente o futuro
que por razén de su domicilio les pudiera corresponder.

Previa lectura y debidamente enteradas “LAS PARTES” del contenido, alcance y fuerza
legal del presente contrato, en virtud de que se ajusta a la expresion de su libre voluntad y
que su consentimiento no se encuentra afectado por dolo, error, mala fe, ni otros vicios de la
voluntad, lo firman y ratifican en todas sus partes, por sextuplicado, en la Ciudad de México,
el dia 2 de noviembre de 2016, quedando un ejemplar en poder de “EL PROVEEDOR” y
los restantes en poder de “EL INSTITUTO”.

“EL INSTITUTO” “EL PROVEEDOR”-,
INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL GRUPO-GREATIVO POLANCO, S.C.
/”_’,,—4- 7‘_‘-\‘\_ " f /
\ [ 2 ot T A /
o L At ) LN
. JOSE ROBERTO FLORES-BANUELOS PED§9 COBOS VELA
Apoderado Legal Apoderado Legal

ADMINISTRADOR DEL CONTRATO

/_

——LICENCIADO ANTONIO MARTINEZ MENDOZA
Titular de la Coordinacion de Comunicacién Interna
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ANEXO 1

“DICTAMEN PRESUPUESTAL PREVIO”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 2 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA

~ ANEX0S
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL

DIRECCION DE FINANZAS
UNIDAD DE OPERACION FINANCIERA
COORDINACION DE PRESUPUESTO E INFORMACION PROGRAMATIC.A
DICTAMEN DE DISPONIBILIDAD PRESUPUESTAL PREVIO

oo
Dictamen de Inversion

FOLIO: 0000567550-2016
[_T(_E Dictamen de Gasto
Dependencia Solicitante: 'V§_97_ . Distiito Federal Nivel Central - —___ :__:7 - 777_‘___'_ - _j
1099001 Oficines Centrales . : - B o o -
L 640000 Coordinacion Administrativa - -
Concepto: " OFICIO 172 RECIBIDO EL 30/03/2016 CURSO ENTRENAMIENTO EN MEDIOS. i
|
e .
:cha Etaboracion: . ‘oﬁfgglq . T'W_'__ﬁ" - b riong o m T —L_“‘
Total Compromelido {en pesos): $ 500,000.00
Cuenta: 42060257 CUOTAS P/CAPACITACION EXTERNA Unidad de Informacion: 099001 Centro de Coslos:  GB000O

ETIDD MENSUAL ion mios ce pasosi

___ FEE_ | mAR __ | mBR | may | JUN [ JuL _AGO__ | ser | oct
] 00! 00i oo o0 0.0] 0.0] 0.0 00l 00
DisPoMBLE jenmiesoepeien N : _ R B N——
00, 00l 0.0] ool ao] 0.0] 0.0] 0.0] 00| ool ool oo

El presente documente de existencia de respaldo presupuestario se emite en términos de lo sefialado en numeral 7.2.10 de la Norma
Presupuestaria del Institulo Mexicano del Seguro Social (IMSS), y de lo establecido en el articulo 8°, 144 y 148 dexl Reglamente Interior del
IMSS, responsabilidad del area solicitante el destino y aplicacion de los recursos. También se informa que este documenio Gnicamente
tendra validez para el ejercicio fiscal en curso, y que con base en la revision que se efectud en el Sistema Financiero PREI-Millenium,

en el Modulo de Control de Compromisos, en la combinacion unidad de informacién y centro de costos, los montos sefialados quedan
comprometidos para dar inicio a las gestiones de adquisicion de bienes y servicios con base al marco normalivo vigente.

Lic. {essica Mirang :f..._...,, ﬁ;:j‘__—"
] [oia | mes | aRo |
itular de la Divisién de Control y Sequimiento al Gasto de Operacion DICTAMINADO DEFINITIVO

—— e e ey

£ DICTAMEN DEFINITIVO

' CONTRATO No.
i
L

: r IMPORTE DEFINITIVO (EN PESOS) ;

WANU [,

”;/,"O “»‘l;}s i N G(’J 2 Clave: 6170-009-001
"‘\‘f‘\) i J?OJ"- .

) e ™
$ SaNTEoNe N

SO PRESUPUESTARIS T |
%} DIVISI0N 45 Conmqyg y o 3
AL BASTO DE OPERAG: By

i) T o '1‘
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ANEXO 2

“ANEXO TECNICO Y TERMINOS Y CONDICIONES”

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 7 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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“ANEXO TECNICO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO EXTERNO DE CAPACITACION EN ENTRENAMIENTO EN
MEDIOS DIRIGIDO A SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL”,

MEXICO |

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

A. DESCRIPCION DEL SERVICIO.

El Instituto Mexicano del Seguro Social (en lo sucesivo EL INSTITUTO) requiere la contratacién de un PROVEEDOR externo
que cuente con un equipo de alto perfil, entrenado y con experiencia en la atencion a medios de comunicacién, para
capacitacién y adiestramiento en dicho tema a funcionarios de EL INSTITUTO, con la finalidad de renovar, reforzar,
actualizar e incrementar conocimientos, destrezas y actitudes necesarias ante medios de comunicacion, que fomenten las
competencias laborales, el desarrollo de habilidades y la profesionalizacion del personal.

B. CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.
1. Lugar de imparticion.

Las sesiones de capacitacién tendran lugar en las instalaciones del Centro Interamericano de Estudios de Seguridad
Social, ubicado en calle de San Ramédn s/n, entre la Avenida San Jerénimo y la Calle Rio Chico, en la Colonia San
Jerénimo Lidice, Cédigo Postal 10100, Delegacion Magdalena Contreras.

2. Numero de participantes.

El servicio se impartird a 41 cuarenta y un participantes entre los que se encuentran: funcionarios con adscripcion en
nivel central y delegacional de EL INSTITUTO.

3. Duracién de la capacitacién.

La capacitacion sera presencial y debe impartirse al menos en 2 sesiones, una de ellas para capacitacion al director
general y directores normativos y una segunda para los delegados estatales. Cada sesién, tomando en cuenta la
propuesta técnica del PARTICIPANTE que resulte adjudicado, no seré inferior a cuatro horas por sesién, por lo que
podran programarse en dias distintos.

La fecha y horarios para programacion de las sesiones sefialadas en el parrafo anterior, se calendarizarén de acuerdo
a la agenda que sefiale EL INSTITUTO para tal efecto. Informacién que EL INSTITUTO notificara al proveedor con al
menos 48 horas de anticipacién.

4. Contenido y calidad de la capacitacién respecto a su objetivo y alcance.
Se requiere indispensablemente que la capacitacién de entrenamiento en medios integre, ademas de los médulos de

instruccion con conceptos tedricos, ejercicios con escenarios realistas, practicos y la retroalimentacién que resulte
por parte de los capacitadores, conforme a lo siguiente:
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MEXICO

GOBIERNO DE LA REPURLICA

I Simulacién. Se requiere que al inicio de la sesién, los capacitadores sometan a cada uno de los participantes
a una entrevista que se practicaran de improvisto, frente a una cédmara de television. Las entrevistas deben
estructurarse con preguntas con grado de dificultad proporcional al impacto social y politico institucional,
con la finalidad de recrear una situacion real, de tal forma que propicie la obtencion de elementos para la

. retroalimentacion.

1. Formato de simulacién de entrevista. Serd del tipo improvisado, denominada coloquialmente como:
“entrevista banquetera”. La entrevista debe estructurarse de tal forma que se pueda evaluar de manera
preliminar el nivel de conocimientos, destrezas y actitudes con que cuentan los participantes con relacion a
situaciones repentinas, cuestionamientos de temas institucionales de alto impacto y/o de coyuntura. Debe
tratarse de un cuestionamiento repentino frente a las camaras sin previo aviso para mantener la
espontaneidad de las reacciones y respuestas.

Entregable en formato de video. Se requiere que las entrevistas se documenten en formato de video, con buena
calidad de definicion. E| PROVEEDOR debera entregar este material el mismo dia del evento o a mas tardar el
quinto dia habil siguiente a la sesion correspondiente.

. Entrenamiento para television. Se llevara a cabo en dos fases:

a. Fase 1. Mediante el analisis de los videos de las simulaciones de “entrevista banquetera” para contrastar
el desempefio con la técnica impartida por los instructores en cuanto a construcciéon de mensajes y los
principales aspectos de comunicacion, lenguaje corporal y percepcion publica.

b. Fase 2. Los instructores deberan requerir a los participantes que nuevamente construyan mensajes
frente a las cdmaras en el set que serd montado para tal efecto.

V. Rondas de practica. El prestador de servicios deberd elaborar diversas rondas de practica dando mayor
repeticién a aquellos integrantes del grupo que estén mds expuestos a medios, para fortalecer su
desempefio.

V. Retroalimentacién. El/los capacitadores deberén retroalimentar a los participantes durante la reproduccion

de las videograbaciones, con el objetivo de calificar su desempefio, sefialando aquellas areas de oportunidad
que deberdn mejorar desde la estructura del mensaje, hasta la manera en que se desenvuelve el personaje
ante las camaras, asi como hacerles notar la manera en que la audiencia decodificaria la informacion que
esta siendo expresada por los asesorados.

VI. Especificaciones de cardcter técnico.

a. El entrenamiento para television debe privilegiar el realismo, por lo tanto EL INSTITUTO requiere que la
simulacion se realice en un set montado con podio, micr6fono, camaras y luces profesionales.

b. Durante cada participacién, el contenido debera transmitirse via circuito cerrado, haciendo la simulacién de
una transmisién en vivo, para que lo puedan ver el resto de los asesorados.

-
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El PROVEEDOR entregard a EL INSTITUTO la investigacion, andlisis de los temas y baterias de preguntas que serviran de
base para el entrenamiento de television, mismos que serdn mapeados por los instructores al menos 24 horas antes de
la sesidn correspondiente. De igual forma, el programa y alcance de cada una de las sesiones deberén ser incluidos en
la documentacidn entregada por el prestador de servicios a EL INSTITUTO.

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

La prestacion del servicio se hard constar mediante fotografias que documenten los servicios descritos en el presente
anexo técnico, a manera de testigos, asi como con las videograbaciones, y a través de la requisicion de los formatos
1CAD0-009-005-A6 (control 3 y 4) y 1CA0-009-010-A14 (Lista de participantes), por ser los controles oficiales
establecidos para tal efecto, mismos que requieren de la validacién de la Division de Recursos Humanos de la
Coordinacion Administrativa de la Direccion de Vinculacién Institucional y Evaluacion de Delegaciones.

8. Gastos de ejecucién de la capacitacién.
El prestador de servicios serd responsable de los gastos concernientes a vidticos por traslado y alimentacion de sus
instructores y personal de apoyo que participe en la imparticion del programa de capacitacion, asi como de los gastos
generados por material didactico, papeleria y entregables requeridos, asi como del equipo de video grabacion y
simulacion.
9. Area técnica y Administrador del contrato.

Figura como Area Técnica y Administrador del contrato el Titular de la Coordinacién de Comunicacion Interna, Lic. Antonio

Martinez Mendoza, con base en la politica 5. 3. 17. DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

7. LUGARY FECHA DE EMISION.

Ciudad de México, a 20 de septiembre de 2016.

Atentamente
El Coordinador

Lic. Antonio Mgrtinez Mendoza

Area técnica y Administrador de la Contratacién
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MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

5. Requisitos para la presentacién de propuestas.

A) Propuesta técnica. El PARTICIPANTE describira de manera detallada, el objetivo de la capacitacién a los
participantes, asi como el temario, médulos y contenidos de la capacitacion. Deberd de estar firmada por el
representante, apoderado o persona facultada para ello, se presentard en hoja membretada sin tachaduras ni
enmendaduras. Ademas de lo anterior, se debera adjuntar a la propuesta técnica los siguientes documentos:

B) Curriculum de la empresa licitante en hoja membretada, en el cual se indigue experiencia en la imparticion de
cursos del mismo tipo en dependencias o instituciones de la Administracién Publica impartidos a servidores
publicos.

C) Curriculum del instructor o instructores (maximo dos instructores) que contenga la descripcién de su preparacién
académica, asi como los empleos que avalen una experiencia minima de 1 afio, en asuntos relacionados con la
materia del servicio objeto del procedimiento de contratacién.

D) EI LICITANTE debera acreditar que cuenta con al menos 1 afio de experiencia en la prestacion de servicios iguales
o similares a los requeridos en el presente procedimiento de contratacion, mediante la presentacién de un
minimo de uno (1) y un maximo de cinco (5) contratos de servicios similares, completos con sus anexos y hojas
con firmas, suscritos o adjudicados con una antigiiedad no mayor a cinco afios contados a partir de la firma de su
formalizacién al presente ejercicio 2016, celebrados con dependencias o instituciones de la Administracion
Pablica.

E) Los contenidos tematicos y practicos del curso de capacitacion deberdn estar apegados a lo establecido en el
presente documento, asi como el objetivo de cada uno de ellos.

F) EILICITANTE debera presentar documentos que acrediten la propiedad de los requerimientos técnicos necesarios
para la prestacién del servicio, tales como facturas expedidas en favor del licitante, que contenga las
especificaciones técnicas de los insumos. En su defecto debera presentar contrato de arrendamiento firmado por
el proveedor, emitido en favor del licitante, con las especificaciones técnicas y el tiempo de respuesta del
proveedor que arrendard los requerimientos técnicos necesarios para la prestacion del servicio.

6. CONFIDENCIALIDAD.

A) EL PROVEEDOR adjudicado debera firmar carta de confidencialidad por la totalidad de informacién que se genere
antes, durante y con posterioridad a la imparticién del curso, en la cual se establecerd la obligatoriedad de
reservarse a toda aquella informacion, documentacion e imagenes relacionadas con las actividades propias de EL
INSTITUTO y que sea proporcionada en la ejecucion del presente servicio, con base en lo que establece el
apartado K) de los TERMINOS Y CONDICIONES PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO EXTERNO DE
CAPACITACION EN ENTRENAMIENTO EN MEDIOS DIRIGIDO A SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO
MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.

7. DOCUMENTOS EN QUE SE HARA CONSTAR LA PRESTACION DEL SERVICIO.

™
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“TERMINOS Y CONDICIONES PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO EXTERNO DE CAPACITACION EN
ENTRENAMIENTO EN MEDIOS DIRIGIDO A SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO
SOCIAL". -

MEXICO |

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

A. VIGENCIA DEL SERVICIO.
La vigencia del servicio inicia a partir del dia habil siguiente a la comunicacion del fallo y hasta el 31 de diciembre de 2016.

Las fechas y horarios de las sesiones se darén a conocer a EL PROVEEDOR con tres dias habiles previos a la fecha de Ia
- sesion correspondiente.

Lo anterior, en razén de que se requiere considerar la disponibilidad en agenda y confirmacién de asistencia por parte del
Director General, Directores Normativos, asi como la convocatoria y traslado de los treinta y dos representantes de las
Delegaciones del Instituto Mexicano del Seguro Social.

B. DESCRIPCION DEL SERVICIO.

El Instituto Mexicano del Seguro Social (en lo sucesivo EL INSTITUTO) requiere la contratacién de un prestador de servicios
externo que cuente con un equipo de alto perfil, entrenado Y con experiencia en la atencién a medios de comunicacién,
para capacitacion y adiestramiento en dicho tema a funcionarios de EL INSTITUTO, con la finalidad de renovar, reforzar,
actualizar e incrementar conocimientos, destrezas y actitudes necesarias ante medios de comunicacién, que fomenten las
competencias laborales, el desarrollo de habilidades y la profesionalizacién del personal.

C.  CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

1. Lugar de imparticién.

Las sesiones de capacitacion tendran lugar en las instalaciones del Centro Interamericano de Estudios de Seguridad
Social, ubicado en calle de San Ramdn s/n, entre la Avenida San Jerénimo y la Calle Rio Chico, en la Colonia San
Jerénimo Lidice, Codigo Postal 10100, Delegacién Magdalena Contreras.

2. Nimero de participantes.

El servicio se impartira a 41 cuarenta Y un participantes entre los que se encuentran: funcionarios con adscripcién en
nivel central y delegacional de EL INSTITUTO.

3. Duracidn de la capacitacién.

La capacitacion serd presencial y debe impartirse al menos en 2 sesiones, una de ellas para capacitacion al director
general y directores normativos y una segunda para los delegados estatales. Cada sesion, tomando en cuenta la
propuesta técnica del PROVEEDOR que resulte adjudicado, no serd inferior a cuatro horas por sesién, por lo que
podrén programarse en dias distintos. '

8§
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La fecha y horarios para programacion de las sesiones sefialadas en el parrafo anterior, se calendarizarén de acuerdo
a la agenda que sefiale EL INSTITUTO para tal efecto. Informacién que EL INSTITUTO notificara al proveedor con al
menos 48 horas de anticipacion.

4. Contenido y calidad de la capacitacién respecto a su objetivo y alcance.

Se requiere indispensablemente que la capacitacion de entrenamiento en medios integre, ademas de los médulos de
instruccion con conceptos tedricos, ejercicios con escenarios realistas, précticos y la retroalimentacion que resulte
por parte de los capacitadores, conforme a lo siguiente:

. Simulacién. Se requiere que al inicio de la sesion, los capacitadores sometan a cada uno de los participantes
a una entrevista que se practicaran de improvisto, frente a una camara de television. Las entrevistas deben
estructurarse con preguntas con grado de dificultad proporcional al impacto social y politico institucional,
con la finalidad de recrear una situacién real, de tal forma que propicie la obtencién de elementos para la
retroalimentacion.

I Formato de simulacién de entrevista. Sera del tipo improvisado, denominada coloquialmente como:
“entrevista banquetera”. La entrevista debe estructurarse de tal forma que se pueda evaluar de manera
preliminar el nivel de conocimientos, destrezas y actitudes con que cuentan los participantes con relacion a
situaciones repentinas, cuestionamientos de temas institucionales de alto impacto y/o de coyuntura. Debe

tratarse de un cuestionamiento repentino frente a las cdmaras sin previo aviso para mantener la
espontaneidad de las reacciones y respuestas.

. Entregable en formato de video. Se requiere que las entrevistas se documenten en formato de video, con
buena calidad de definicion. EI PROVEEDOR deberé entregar este material el mismo dia del evento 0 a mas
tardar el quinto dia hébil siguiente a la sesién correspondiente.

Iv. Entrenamiento para television. Se llevara a cabo en dos fases:
a. Fase 1. Mediante el analisis de los videos de las simulaciones de “entrevista banquetera” para contrastar
el desempefio con la técnica impartida por los instructores en cuanto a construccion de mensajes y los

principales aspectos de comunicacion, lenguaje corporal y percepcion publica.

b. Fase 2. Los instructores deberan requerir a los participantes que nuevamente construyan mensajes
frente a las camaras en el set que sera montado para tal efecto.

V. Rondas de practica. El prestador de servicios debera elaborar diversas rondas de préactica dando mayor
repeticion a aquellos integrantes del grupo que estén mas expuestos a medios, para fortalecer su(—\
desempefio. ' ‘_ '\
(> /
Vi. Retroalimentacién. El/los capacitadores deberan retroalimentar a los participantes durante la reproduccién

de las videograbaciones, con el objetivo de calificar su desempefio, sefialando aquellas dreas de oportunidad &

que deberan mejorar desde la estructura del mensaje, hasta la manera en que se desenvuelve el personaj/\“
ante las camaras, asi como hacerles notar la manera en que la audiencia decodificaria la informacién que

esta siendo expresada por los asesorados.
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Vil Especificaciones de cardcter técnico.

a. El entrenamiento para television debe privilegiar el realismo, por lo tanto EL INSTITUTO requiere que la
simulacion se realice en un set montado con podio, micréfono, camaras y luces profesionales.

b. Durante cada participacién, el contenido deberd transmitirse via circuito cerrado, haciendo la simulacion de
una transmision en vivo, para que lo puedan ver el resto de los asesorados.

5. Requisitos para la presentacién de propuestas.

A) Propuesta técnica. EI PARTICIPANTE describira de manera detallada, el objetivo de la capacitaciéon a los
participantes, asi como el temario, médulos y contenidos de la capacitacién. Debera de estar firmada por el
representante, apoderado o persona facultada para ello, se presentara en hoja membretada sin tachaduras ni
enmendaduras. Ademés de lo anterior, se deberd adjuntar a la propuesta técnica los siguientes documentos:

B) Curriculum de la empresa licitante en hoja membretada, en el cual se indique experiencia en la imparticién de
cursos del mismo tipo en dependencias o instituciones de la Administracion Publica impartidos a servidores
publicos.

C) Curriculum del instructor o instructores (mdximo dos instructores) que contenga la descripcion de su preparacion
académica, asi como los empleos que avalen una experiencia minima de 1 afio, en asuntos relacionados con la
materia del servicio objeto del procedimiento de contratacién.

D) EILICITANTE deberd acreditar que cuenta con al menos 1 afio de experiencia en la prestacion de servicios iguales
o similares a los requeridos en el presente procedimiento de contratacion, mediante la presentacién de un
minimo de uno (1) y un maximo de cinco (5) contratos de servicios similares, completos con sus anexos y hojas
con firmas, suscritos o adjudicados con una antigliedad no mayor a diez afios contados a partir de la firma de su
formalizacién al presente ejercicio 2016, celebrados con dependencias o instituciones de la Administracion
Puablica. :

E) Los contenidos tematicos y practicos del curso de capacitacion deberdn estar apegados a lo establecido en el
presente documento, asi como el objetivo de cada uno de ellos. '

F) EILICITANTE debera presentar documentos que acrediten la propiedad de los requerimientos técnicos necesarios
para la prestacion del servicio, tales como facturas expedidas en favor del licitante, que contenga las
especificaciones técnicas de los insumos. En su defecto deberd presentar contrato de arrendamiento firmado por
el proveedor, emitido en favor del licitante, con las especificaciones técnicas y el tiempo de respuesta del

proveedor que arrendara los requerimientos técnicos necesarios para la prestacién del servicio.
I ~
—RNEY0S 1
‘ E‘L% Ef*ﬁwﬁ ) ‘ ~
5 ©
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D. PROPUESTA ECONOMICA.

La propuesta econdmica que presente EL LICITANTE deberd apegarse al FOMATO DE PROPUESTA ECONOMICA
que se adjunta el presente como anexo 1.

E. METODO DE EVALUACION.
Se establece para el presente procedimiento de contratacion la aplicacién del criterio de evaluacion binario a que
se refiere el segundo parrafo del articulo 36 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector
Publico, toda vez que no se requiere vincular las condiciones que deberan cumplir los proveedores con las

caracteristicas y especificaciones de los servicios a contratar porque éstos se encuentran estandarizados en el
mercado y el factor preponderante que se considera para la adjudicacién del contrato es el precio mas bajo.

F. MODALIDAD DE LA CONTRATACION

Se establece con base en las caracteristicas de la prestacién del servicio la modalidad de contrato cerrado.

G. DOCUMENTOS EN QUE SE HARA CONSTAR LA PRESTACION DEL SERVICIO.

El prestador de servicios entregard a EL INSTITUTO la investigacion, andlisis de los temas y baterias de preguntas
que serviran de base para el entrenamiento de television, mismos que seran mapeados por los instructores. De
igual forma, el programa y alcance de cada una de las sesiones deberan ser incluidos en la documentacion
entregada por el prestador de servicios a EL INSTITUTO.

La prestacion del servicio se hara constar mediante fotografias que documenten los servicios descritos en el
presente anexo técnico, a manera de testigos, asi como con las videograbaciones, y a través de la requisicion de los
formatos 1CA0-009-005-A6 (control 3 y 4) y 1CA0-009-010-A14 (Lista de participantes), por ser los controles
oficiales establecidos para tal efecto, mismos que requieren de la validacion de la Division de Recursos Humanos de
la Coordinacién Administrativa de la Direccién de Vinculacién Institucional y Evaluacion de Delegaciones.

H. PLAZO Y CONDICIONES DE PAGO.
No habra anticipos y el pago se realizard a servicio devengado:

La contratacién se llevara a cabo en moneda nacional y bajo la condicién de precios fijos de acuerdo a los precios
unitarios pactados por lo que los mismos no cambiarén durante la vigencia del contrato, ademds de gue no estaran
sujetos a la actualizacion o ajuste por variaciones de precios en el mercado nacional.

El pago se enterard previa validacion del servicio, lo cual acreditard EL PROVEEDOR con el oficio de liberacion que ‘el‘ \)
administrador del contrato elaborara para hacer constar la aceptacion del servicio a su entera satisfaccion " 3

‘(.-..
Después de que EL PROVEEDOR obtenga el oficio de liberacion por parte de la Coordinacion de Comunicacion Interna,

entregara ante el Area de Cifras y Registros de la Division de Recursos Materiales y Financieros de la Coordinacion
Administrativa de la DVIED, sita en Manuel Villalongin nimero 117, acceso 3 “Comunicacion Social”, Colonia /-’
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el importe total de los servicios prestados y solicitados en el mismo; asi como la documentacion que sea requerida por
dicha area.
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EL INSTITUTO no dard tramite de pago si EL PROVEEDOR omite entregar el contrato que avale el servicio solicitado y
prestado, junto con el oficio de liberacién y la factura correspondiente.

El servicio se pagara de conformidad con la propuesta econémica presentada por EL PROVEEDOR.
Para efectos de pago EL PROVEEDOR proporcionara los siguientes datos:

. Razén Social:

. Domicilio:

. Teléfonos:

R.F.C.:

. Correo Electrénico:

. CLABE bancaria a 18 digitos:
. Cuenta:

. Sucursal:

. Plaza:

10. Banco:

El tramite de pago se iniciara con:

La entrega en el Area de Cifras y Registros de la Division de Recursos Materiales y Financieros de la Coordinacién
Administrativa, sita en Manuel Villalongin nimero 117, acceso 3, Colonia Cuauhtémoc, Delegacion Cuauhtémoc, Cddigo
Postal 06500, México, Distrito Federal, de lunes a viernes de 09:00 a 14:00 horas de los siguientes documentos:

1. Original y 2 (dos) copias de la factura que expida a nombre del INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, con
direccién en Avenida Paseo de la Reforma nimero 476, Colonia Judrez, Delegacién Cuau htémoc, Cddigo Postal 06600, en
México, Distrito Federal y Registro Federal de Contribuyentes IMS-421231-145, que relina los requisitos fiscales,
sustentada en el documento que avale la prestacion del servicio.

En caso de que EL PROVEEDOR presente su factura con errores o deficiencias, EL INSTITUTO dentro de los 3 (tres) dias
hébiles siguientes a la recepcion de la misma, indicard por escrito a EL PROVEEDOR las deficiencias o errores que debers
corregir. El periodo que transcurra a partir de la entrega del citado escrito y hasta que EL PROVEEDOR presente las
correcciones no se computara dentro de los 20 veinte dias naturales estipulados para el pago.

2. Originaly 2 (dos copias) del contrato celebrado con EL INSTITUTO.

El pago se realizard mediante transferencia electrénica de fondos, a través del esquema electrénico interbancario que EL
. INSTITUTO tiene en operacién, para tal efecto EL PROVEEDOR se obliga a proporcionar en su oportunidad el nimero de

cuenta, CLABE, Banco y Sucursal a nombre de EL PROVEEDOR, a menos que EL PROVEEDOR acredite en forma
fehaciente la imposibilidad para ello,

intrabancario si\@
, HSBC, 0 sc0T|ABA,N|< INVERLAT y~7

N
NTRATOS

Cada uno de los pagos se depositara en la .fe
cuenta bancaria de EL PROVEEDOR est3 conﬁ}tratada con BANORTH

DIVISION DI
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a través del esquema interbancario via SPEI (Sistema de Pagos Electronicos Interbancarios) si la cuenta pertenece a un
banco distinto a los mencionados.

Para tal efecto debera presentar en la Division de Tramite de Erogaciones, ubicada en calle Gobernador Tiburcio Montiel
nimero 15, Colonia San Miguel Chapultepec, Cédigo Postal 11850, Delegacion Miguel Hidalgo, en México, Distrito
Federal en un horario comprendido de las 9:00 a las 14:30 horas de lunes a viernes en dias habiles, los datos que a
continuacion se sefialan:

¢ Nombre o Razén Social

e Domicilio Fiscal

Nombre de Institucién bancaria: Banorte, BBVA Bancomer S.A., HSBC, S.A. o Scotiabank Inverlat, S.A.
NUmero de cuenta de cheques, sucursal y plaza.

Registro Federal de Contribuyentes

Numero de proveedor que asigne EL INSTITUTO.

Identificacién oficial en original y copia (personas fisicas)

e I|dentificacion oficial del apoderado legal en original y copia (personas morales)

e Poder notarial para actos de cobranza del apoderado en original y copia (personas morales)

Para tramite de pago EL PROVEEDOR debera expedir sus CFDI (Comprobantes Fiscales Digitales por Internet) en el
esquema de facturacién electronica, con las especificaciones normadas por el Servicio de Administraciéon Tributaria
(SAT), a nombre del INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL, con Registro Federal de Contribuyentes IMS421231145,
domicilio en Avenida Paseo de la Reforma 476, Colonia Juérez, Codigo Postal 06600, Delegacion Cuauhtémoc, México
Distrito Federal, para la validacion de dichos comprobantes EL PROVEEDOR debera cargar en Internet, a través del Portal
de Servicios a Proveedores de la pagina de EL INSTITUTO el archivo en formato XML; la validez de los mismos serd
determinada durante la carga y unicamente los comprobantes validos serdn procedentes para pago.

EL PROVEEDOR se obliga a no cancelar ante el SAT los comprobantes fiscales digitales a favor de EL INSTITUTO,
previamente validados en el Portal de Servicios a Proveedores, salvo justificacién y comunicacion por parte del mismo al
Administrador del contrato para su autorizacion expresa, debiendo éste informar a las dreas de tramite de erogaciones
de dicha justificacién y Reposicion del comprobante fiscal digital en su caso.

EL PROVEEDOR para efectos de transferir los derechos de cobro debera contar con el consentimiento de EL INSTITUTO
para lo cual deberd notificarlo por escrito a EL INSTITUTO con un minimo de 5 (cinco) dias naturales anteriores a la fecha
de pago programada, entregando invariablemente una copia de los contra-recibos cuyo importe se cede, ademaés de los
documentos sustantivos de dicha cesion. El mismo procedimiento aplicara en caso de que EL PROVEEDOR celebre
contrato de cesién de derechos de cobro a través de factoraje financiero conforme al Programa de Cadenas Productivas
de Nacional Financiera S.N.C. Institucién de Banca de Desarrollo.

En caso de que EL PROVEEDOR solicite el abono en una cuenta contratada en un banco diferente a los antes citados
(interbancario), EL INSTITUTO realizara la instruccion de pago en la fecha de vencimiento del contra-recibo y su
aplicacion se llevara a cabo al dia siguiente, de acuerdo con el mecanismo establecido por el Centro de Compensaciér}/_
Bancaria (CECOBAN). r~
o

En caso de que EL PROVEEDOR reciba pagos en exceso deberd reintegrar dichas cantidades mas los intere;e/s@\
correspondientes, conforme a la tasa que establezca la Ley de Ingresos de la Federacion. Los intereses se calculardn —
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sobre las cantidades pagadas en exceso y se computaréan por dias naturales desde la fecha de su entrega hasta la fecha
en que se ponga efectivamente las cantidades a disposicion de EL INSTITUTO.
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Asimismo, EL INSTITUTO podra aceptar a solicitud de EL PROVEEDOR queenel supuesto de que tenga cuentas liquidas y
exigibles a su cargo, aplicarlas contra los adeudos que, en su caso, tuviera por concepto de cuotas obrero-patronales,
conforme a lo previsto en el articulo 40 B de la Ley del Seguro Social.

Mientras no se cumplan con las condiciones de la prestacion del servicio, EL INSTITUTO no lo tendr4 por cumplido.
I. GASTOS DE LOS CURSOS.

EL PROVEEDOR sera responsable de los gastos concernientes a vidticos por traslado y alimentacién de sus instructores
y personal de apoyo que participe en la imparticion del programa de capacitacion, asi como de los gastos generados
por material didactico, papeleria y entregables requeridos, asi como del equipo de vide o grabacion necesario.

J. VERIFICACION DEL SERVICIO.

El Administrador del contrato, coordinara y supervisara el desarrollo de las sesiones d e capacitacion que son objeto del
presente documento.

K. CONFIDENCIALIDAD.

EL PROVEEDOR, a través de su representante legal debera firmar carta de confidencialidad por la totalidad de
informacion que se genere antes, durante y con posterioridad a la imparticion del curso, en la cual se establecers la
obligatoriedad de reservarse a toda aquella informacién, documentacién e imagenes relacionadas con las actividades
propias de EL INSTITUTO y que sea proporcionada en la ejecucion del presente servicio.

Es informacién confidencial a toda aquella relacionada con las actividades propias de EL INSTITUTO Yy que sea
proporcionada en la ejecucién del presente servicio, asi como aquella a la que tengan acceso las partes con motivo del
mismo.

La informacién confidencial a que se refiere este apartado puede estar contenida en listados, documentos,
conversaciones telefnicas, programas de computadora, correos electrénicos o cualquier otro material para la
prestacion de servicios.

En virtud de la confidencialidad EL PROVEEDOR estara obligado a:
e Utilizar la informacién a que tenga acceso tnicamente para cumplimentar el objeto del servicio.

¢ No hacer copias de la informacion sin autorizacién por escrito de EL INSTITUTO.
* No revelar a ninglin tercero la informacién relacionada con el servicio objeto del presente procedimiento sin previa

autorizacion por escrito de EL INSTITUTO.
® Al pago de la pena convencional que para tal efecto fije EL INSTITUTO, IR s (\

L. SANCIONES. | “ ([ | 5
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PENAS CONVENCIONALES.- Con base en lo que establece el numeral 5.5.7 de las Politicas, Bases y Lineamientos en
Materia de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios, el importe que se aplique por concepto de penas convencionales,
Unicamente serd por atraso en el cumplimiento de la obligacion contractual a cargo del Proveedor para iniciar la
prestacién de servicios, sera del 2.5% del monto de lo incumplido por cada dia de atraso y, en ningun caso, debera
considerar el IVA.

MEXICO

GOBIERNO DF LA REPUBLICA

La pena convencional se calculara por el administrador del contrato, por cada dia de atraso, de acuerdo con el porcentaje
de penalizacién, antes establecido. El importe méximo de sancién, no podra ser mayor al que resulte de aplicar el
porcentaje de la garantia de cumplimiento, al monto incumplido.

VIGENCIA DEL CONTRATO
A partir de su firma y hasta el 31 de diciembre del 2015.
M. RESCISION ADMINISTRATIVA DEL CONTRATO.

EL INSTITUTO podréa rescindir administrativamente el contrato en cualquier momento, cuando EL PROVEEDOR incurra
en incumplimiento de cualquiera de las obligaciones a su cargo, para tal efecto, EL PROVEEDOR acepta en forma expresa
que “EL INSTITUTO”, a través del Administrador del Contrato, quien aportara los elementos necesarios para encauzar los
procedimientos, podra solicitar la rescision administrativa del presente contrato, por cualquiera de las causas previstas
en la Ley de Adquisiciones Arrendamientos y Servicios del Sector PGublico, asi como por las causa especifica que a
continuacion se sefiala:

e En caso de que los servicios no se presten de conforme a las especificaciones técnicas establecidas en el
ANEXO TECNICO
e En caso de que revele cualquier clase de informacién considerada confidencial conforme al punto | del
presente documento.
N. DESIGNACION DEL REQUIRIENTE DEL SERVICIO Y ADMINISTRADOR DEL CONTRATO.
Funge como Area Técnica y Administrador del contrato el Titular de la Coordinacion de Comunicacion Interna, Lic. Antonio
Martinez Mendoza, con base en la politica 5. 3. 17. DE LAS POLITICAS, BASES Y LINEAMIENTOS EN MATERIA DE
ADQUISICIONES, ARRENDAMIENTOS Y PRESTACION DE SERVICIOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL.
7. LUGARY FECHA DE EMISION.

Ciudad de México, a 20 de septiembre de 2016.

Atentamente

""—'=—f = . .
Lic. Antonio Martinez Mendoza
Titular de la Coordinacién de Comunicacion Interna
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INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION
UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA
COORDINACION DE ADQUISICION DE BIENES Y
CONTRATACION DE SERVICIOS
COORDINACION TECNICA DE PLANEACION Y CONTRATOS

Contrato Numero

P6M0792

ANEXO 3

“PROPUESTA TECNICA, ECONOMICA Y ACTA DE ADJUDICACION*

EL PRESENTE ANEXO CONSTA DE 7 HOJAS INCLUYENDO ESTA CARATULA
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Grupo Polanco Tel: (55) 5531 9281
Goldsmith 346

Polance, 11550
Ciudad de Méxice

E-mail: pcobos@grupopolanco.com
Website: www.grupopolanco.com

:

SEGURIDAD Y SOLIDARIDAD SOCIAL

)

Una figura publica esta siempre

hajo la lupa.

Ellos buscan reflectores y los

reflectores a ellos.

Los ensefiamos a construir
contenido inteligente de alta

recordacion.

2 | IMSS
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Crupa Folanco



Media
~ Training

@ En la era digital, vivimos en permanente bombardeo
de mensajes, pero no de contenido.

De los millones de tweets, ;Cuantos se quedan en la
memoria?

.=+ .: Que el mensaje llegue, se quede y
multiplique.

3 | IMSS

MEDIA TRAINING

*Ingenieria de Mensaje.

*Sujeto, accion, predicado,

*.Que?, (Quién?, Causa, Proyecto
*,Cémo?

* Forma, fonda, beneficio, resultado.
*Ejercicio

*Temario personalizado.

Coach: Pedro Cobos.

4 1 IMSS

*+ ¢Qué decir y cémo deciro en Tv?

+ Lenguaje y tiempos en TV,

* Protocola en TV,

» Creacion de titulares.

= Improvisacian.

* Ejercicios videograbados.

= Coaching Estratégico y Retroalimentacion.
« Temario personalizado.

Coach: Jorge Zarza

Girvapo Polanco
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DINAMICA COACHING

GRUPO 1

5| IMSS

BT

DINAMICA COACHING

GRUPO 2

61 IMSS

GRUPO POLANCO

+ Jorge Zarza, TV Azteca.
* Pedro Cobos, Grupo Polanco.

.(;’.

32 DELEGADOS IMSS

GRUPO POLANCO

+ Jorge Zarza, TV Azteca.
+ Pedro Cobos, Grupo Polanco.

IMSS
Grupo Elite (9-10 persgpés)
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SEDE IMSS

El enirenamiento se llevaré a cabo en:

Montaje tipo herradura con fieltro verde o azul.
Sonido ambiental y micréfono inalambrico.
Tablon adicional con fieltro verde y 5 sillas.

Un minimo de 10 metros cuadrados adicionales en el salon para montaje de set,

Las sesiones de capacitacion tendran lugar en las instalaciones del Centro Interamericano de Estudios de Seguridad Sccial, ubicado en calle de
San Ramén s/n, entre la Avenida San Jer6nimo y fa Calle Rio Chico, en la Golonia San Jeronimo Lidice, Cadigo Postal 10100, Delegacion
Magdalena Contreras.

Lugar de imparticidn:

.é‘
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ANEXO TECNICO PARA LA CONTRATACION DEL SERVICIO EXTERNO DE CAPACITACION EN ENTRENAMIENTO EN MEDIOS DIRIGIDO A
SERVIDORES PUBLICOS DEL INSTITUTO MEXICANO DEL SEGUROQ SOCIAL

A.  DESCRIPCION DEL SERVICIO.

El Instiluto Mexicano del Seguro Sacial (en lo sucesivo EL INSTITUTO) requiere la contratacién de un PROVEEDOR exlemo que cuente con un equipo de alto
peril, entrenado y con experiencia en la atencion a medios de comunicacion, para capacitacion y adiestramiente en dicho tema a funcionarios de EL INSTITUTO,
con la finalidad de renovar, reforzar, actualizar e inc [ ientos, dest y actitudes necesarias ante medios de comunicacion, que fomenten las
compelencias laborales, el desarrollo de habilidades y la profesionalizacion del personal.

B.  CARACTERISTICAS DEL SERVICIO.

1. Lugar de imparticién.

Las sesiones de capacitacion tendran lugar en las instalaciones del Centro Interamericano de Estudios de Seguridad Social, ubicado en calle de San Ramon
s/n, entre la Avenida San Jerénimo y la Calle Rio Chico, en la Colonia San Jerénimo Lidice, Cédigo Postal 10100, Delegacién Magdalena Contreras.

2. Numero de patticipantes,

El servicio se impartira a 41 cuarenta y un participantes entre los que se encuentran: funcionarios con adscripcion en nivel central y deleg:
INSTITUTO.

Grope Polancr
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1. Duracién de la capacitacion,

La capacitacion serd presencial y debe impartirse al menos en 2 sesiones, una de ellas para capacitacion al director general y directores normativos y una
segunda para los delegados eslatales. Cada sesién, tomando en cuenta la propuesta técnica del PARTICIPANTE que resulte adjudicado, no seré inferior a cuatro
horas por sesion, por lo que podrén programarse en dias distintos.

La fecha y horarios para programacion de las sesiones sefaladas en €l parrafo anterior, se calendarizaran de acuerdo a la agenda que sefiale EL INSTITUTO
para tal electo. Informacién que EL INSTITUTO notificara al proveedor con al menos 48 horas de anticipacion.

2. Contenido y calidad de la capacitacién respecto a su objetivo y alcance.

Se requiere indispensablemente que la capacilacion de entrenamiento en medios integre, ademas de los modulos de instruccibn con conceptos tedricos,
ejercicios con escenarios realistas, practicos y la relroalimentacion que resulle por parte de los capacitadores, conforme a lo siguiente:

Simulacién. Se requiere que al inicio de |a sesion, los capacitadores sometan a cada uno de los participantes a una entrevisia que se practicaran de
improvislo, frente a una camara de television. Las entrevistas deben estructurarse con preguntas con grado de dificultad proporcional al impacto social
 palitico institucional, con Ia finalidad de recrear una situacién real, de tal forma que propicie ia obtencion de elementos para la retroalimentacion.

Formato de simulacidn de entrevista. Seré del tipo improvisado, denominada coloquiaimente como: “entrevista banquetera”. La entrevisia debe
eslructurarse de tal forma que se pueda evaluar de manera preliminar el nivel de conocimientos, destrezas y aclitudes con que cuentan los
pariicipantes con relacidn a situaciones repentinas, cuesti ientos de temas institucionales de alto impacto y/o de coyuniura. Debe tratarse de un
cuestionamiento repentino frente a las camaras sin previo aviso para mantener la espontaneidad de las reacciones y respuestas.

Entregable en formato de video. Se requiere que las entrevistas se documenten en formato de video, con buena calidad de definicién. EI| PROVEEDOR
debera entregar esle material el mismo dia del evento c a mas tardar el quinto dia habil siguiente a la sesién correspondiente.

I
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Entr i para tel . Se llevara a cabo en dos fases:

a.  Fase 1. Mediante el analisis de los videos de las simulaciones de ‘entrevista banquetera” para contrastar el desempefio con la 1&cnica
impartida por los instructores en cuanto & construccion de mensajes y los principales aspeclos de comunicacion, lenguaje corporal y
percepcion pablica

b. Fase 2. Los instruclores deberan requerir a los participantes que nuevamente construyan mensajes frente a las camaras en el set que serd
montado para 1al efecto.

Rondas de practica. E| prestador de servicios deberé elaborar diversas rondas de practica dando mayor repeticion a aquellos inlegrantes del
grupo que eslén mas expuestos a medios, para fortalecer su desemperio.

Ret ion. Elflos c es deberan retroalimentar a los parlicipantes durante la reproduccion de las videograbaciones, con el
objetivo de calificar su desempefio, sefialando aquellas areas de oporlunidad que deberan mejorar desde la estruciura del mensaje, hasta la
manera en que se desenvuelve el personaje ante las camaras, asi como hacerles notar la manera en que la audiencia decodificaria la informacién
que eslé siendo expresada por los asesorados.

Especificaclones de cardcter técnico.

El entrenamiento para television debe privilegiar el realismo, por lo tanto EL INSTITUTO requiere gue la simulacién se realice en un set montado
con padio, micréfono, cdmaras y luces profesionales.

Durante cada participacion, el contenido debera transmitirse via circuito cerrado, haciendo la simulacién de una transmisién en vive, para que lo
puedan ver el resto de los asesorados.
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Ciudad de México, a 10 de octubre del 2016.

Instituto Mexicano del Seguro Social
Direccion de Comunicacion Social
Mtro. Isidro Chavez Castillo

Por este medio, Grupo Creativo Polanco S.C. apegado en todo lo
requerido al anexo técnico, términos y condiciones de la contratacion del
servicio externo de entrenamiento en medios pres enta su cotizacién para
dos grupos, el primero de Elite de (9 -10 personas) y un segundo para 32
delegados, donde para ambos grupos se incluyen los mddulos de:

1. Coaching TV impartido por Jorge Zarza

2. Coaching Construccién de Mensaje impartido por Pedro Cobos

Costo: $430,000.00
(Cuatrocientos treinta mil pesos 00/100 rm.n.) mas IVA

Sin mas por el momento, quedo en espera de sus comentarios.

Atentamente

Pedro C 3
Directog=Eneraly

R ARALTRATALS C

Ciudad de Mexico WWW.grupopolancae.com

(55) 55 31 92 81






Direccion de Administracién
Unidad de Adquisiciones e Infraestruactura
Coordinacién de Adquisicién de Biemes y

Contratacién de Servicios
Coordinacién Técnica'de Adquisiciém de Bienes de IM$

Inversién y Activos -
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

Acta de Adjudicacion _
Adjudicacién Directa Nacional nimero AA-019GYR019-E204-2016

En la Ciudad de México, siendo las 13:00 horas del dia 18 de octubre del 2016, en la sala de juntas
de la Division de Contratacion de Activos y Logistica, ubicada en la Calle Durango numero 291, quinto
piso, Colonia Roma Norte, Delegacién Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de México; se
reunieron los servidores publicos cuyos nombres y firmas aparecen al final de la presente acta, con
objeto de llevar a cabo la adjudicacion directa nacional nimero AA-019GYR019-E204-201 6, referente
a la contratacion del “Servicio Externo de Capacitacién en Entrenamiento en Medios dirigido a

Servidores Publicos del Instituto Mexicano del Seguro Social”

Adjudicacién

) -
A continuacién y con fundamento en el articulo 37, fraccién Il, de la Ley de Adquisiciones,
Arrendamientos y Servicios del Sector Pablico (LAASSP), se indica el participante cuya proposicion
resulté solvente: -—------ :

l N° Participante
|_1. [Grupo Creativo Polanco S.C. '

Con fundamento en lo establecido en los articulos 134 de la Constitucién Politica de los Estados
Unidos Mexicanos, el 37 fraccion IV y 42 dltimo parrafo de la LAASSP, una vez analizada la
propuesta técnico-econdmica del licitante, con disponibilidad de realizar el servicio en las condiciones
requeridas por el Instituto, ademas de contar con dictamen de disponibilidad presupuestal autorizado,
se determina adjudicar el contrato relativo al “Servicio Externo de Capacitacién en Entrenamiento
en Medios dirigido a Servidores Publicos del Instituto Mexicano del Seguro Social” al licitant
Grupo Creativo Polanco, S.C. por un monto de $ 430,000.00. (Cuatrocientos Treinta mil pesos
00/100 M.N.) sin incluir el impuesto al valor agregado (IVA). - : e

Se hace del conocimiento al participante adjudicado que la prestacién del servicio, asi como las
“ condiciones de pago se efectuaran conforme al “Anexo Técnico” y a los “T'érminos y Condiciones”,
emitidos por la Coordinacion de Comunicacién Interna.

Se le informa a la empresa adjudicada que de conformidad con lo establecido en el articulo 46 de la
Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios del Sector Publico, la firma del contrato se llevara a
cabo el 2 de noviembre de 2016, en la Divisién de Contratos, ubicada en: Calle Durango No. 291,

Persona moral:
a) Acta constitutiva y, en su caso, sus respectivas modificaciones.
b) Poder notarial del representante legal que-fi ;

a) Acta de nacimiento o cart? de r;}l%@%ﬁgt%aﬁtgé f\tﬁ E}F :
Pégina § bies 10 & b

Persona fisica:

-



Direccién de Administracién

MEX I C O . d Unidad de Adquisiciones e Infraestructura

Coordinacién de Adquisicién de Biemes y

Contratacién de Servicios
Coordinacién Técnica de Adquisicién de Bienes de I M$

Inversién y Activos
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

GOBRERNO DE LA REPUBLICA

Acta de Adjudicacion

Adjudicacién Directa Nacional nimero AA-019GYR019-E204-2016

Para ambos:

a) Identificacion oficial vigente y con fotografia del representante legal.

b) Cédula de Registro Federal de Contribuyentes.

¢) Comprobante de domicilio con vigencia no mayor a 3 meses.

d) En su caso, escrito de estratificacién de empresa en términos del articulo 3 de la Ley para
el Desarrollo de la Competitividad de ta Micro, Pequefia y Mediana Empresa.

e) Escrito en términos del articulo 50 y 60 de la LAASSP.

f) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones fiscales emitida por el SAT vigente a la
firma del contrato, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal de la Federacion.

g) Opinién positiva de cumplimiento de obligaciones en materia de seguridad social vigente
a la firma del contrato emitida por el IMSS, en términos del articulo 32-D del Cédigo Fiscal
de la Federacion y del Acuerdo ACDO.SA1.HCT.101214/281.P.DIR publicado en el DOF
el 27 de febrero de 2015.

En caso de que el participante: .

a) No se encuentre registrado ante este instituto o;

b) Cuente con Registro Patronal pero se encuentre dado de baja o;

c) No tenga personal que sea sujeto de aseguramiento obligatorio, de_
conformidad con lo dispuesto por el articulo 12 de la Ley del Segurok
Social (LSS). oo 3

No podra obtener la citada Opinion, por lo cual dicho participante podra dar cumplimiento a tal\\\\j

requerimiento presentando lo siguiente: '

I.  Documento emitido por este Instituto (resultado de la consulta en el sistema para
obtener la Opinién), en el que se haga constar que no se puede emitir la Opinién de
cumplimiento, de conformidad con la Regla Quinta del Anexo Unico del
ACDO.SAI.LHCT.101214/281.P.DIR;

il. Escrito libre, bajo protesta de decir verdad, que no le es posibl'e obtener la multicitada
Opinién, justificando el motivo y anexando el documento en el que conste que no se
puede emitir la misma y

N

trabajadores subcontratados con un tercero, debera de presentar en tal caso, junto con (™
la documentacién citada en los dos parrafos anteriores , la Opinién de cumplimiento de R
obligaciones del subcontratante, desde luego, vigente y positiva (lo anterior en términos /C—-.\
del articulo 15-A de la LSS). = =

lll. En el caso de que el participante manifieste que presta sus servicios a través de (\

En caso de que el participante forme parte de un grupo comercial y uno de los entes que forma parte
del grupo se encarga de administrar la plantilla laboral de todas las empresas que lo conforman, sera .
necesario que exhiba el documento que acredite la subcontratacién para situarse en el supuesto del

parrafo anterior. k
Pagina 2 de 4 /



Direccién de Administracién
Unidad de Adquisiciones e Infraestruactura
Coordinacién de Adquisicién de Biemes y

MEXICO

GOBIERENO DF LA REPUBLICA

.

Inversién y Activos
Divisién de Contratacién de Activos 3 Logistica

Acta de Adjudicacién

'Adj_udidaclén_ Directa Naclonal nimero AA-019GYR019-E204-2016

—~—

Para los casos de contratos que se formalicen con personas fisicas que presten sus servicios por si
mismos y por lo tanto no cuentan con un Registro Patronal ni tengan trabajadores registrados en el
Instituto, el particular debera de manifestar m'ediante' escrito libre, bajo protesta de decir verdad,
que no le es posible obtener la multicitada Opinién, justificando el motivo y anexando el
documento (resultado de la solicitud de Opinién que le da el Sistema institucional) en el que
conste que no se puede emitir la misma. _

En el caso de aquellos patrones (proveedores o contratistas y sus subcontratados) que tengan mas
de un Registro Patronal ante el Instituto y alguno 0 mas de uno de estos Registros no se encuentre al
corriente en el cumplimiento de las multicitadas obligaciones, no se podra considerar que se
encuentra al corriente en el cumplimiento de dichas obligaciones, aun cuando el registro
patronal que haya utilizado para el contrato que se trate si se encuemntre al corriente en sus
pagos, por lo que debera regularizar todos sus Registros a efecto de poder obtener la Opinién
positiva.

En caso de que el participante cuente con trabajadores contratados bajo el régimen de honorarios
asimilados a salarios, debera presentar el(los) contrato(s) con los que acredite el régimen de
contratacion, asi como escrito libre en el que manifieste que no se encuentra obligado a inscribirse
ante ‘el IMSS debido a tal situacion, por lo que no puede obtener la opinion de cumplimiento de =

obligaciones en materia de seguridad social.

En caso de que el participante se encuentre inscrito en el Registro Unico de Proveedores y
Contratistas de CompraNet, debera remitir Gnicamente la documentacion referida en los incisos: f), g).
Asi mismo, de conformidad con el articulo 48 de la Ley de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
del Sector Publico se informa a las empresas adjudicadas que deberan entrégar la Garantia de

/ Cumplimiento de Contrato dentro de los diez dias naturales posteriores a la firma del mismo.--——-----——--

Este acto es presidido por la Licenciada Maria de Lourdes Meléndez Arévalo, Titular de la Divisién de
Contratacion de Activos y Logistica, en representacion de la Coordinacién de Adquisicion de Bienes y
Contratacion de Servicios. Asimismo se indican los responsables de la evaluacidn de las
proposiciones. e :

- Evaluacién o - e ~Servidor Publico Responsable

Evaluacion técnica Z e
Comunicacién Interna.

I~
. o Maria de Lourdes Meléndez Arévalo, Titular de la Divisién de I~
Evaluacion legal y econémica Contratacion de Activos y Logistica. [
De conformidad con lo dispuesto en el articulo 37 Bis de la LAASSP, se de la

presente acta, en el tablero de comunicacién det :

e 1L

o]
A

Delegacion Cuauhtémoc, Cédigo Postal 06700, Ciudad de Méx :
dias habiles, por lo que es de exclusiva responsabilidad E%a
AR

"3Colonia Roma Notte,

]
ki
3

Contratacién de Servicios :
Coordinacién Técnica de Adquisiciéra de Bienes de l M$

Antonio Mar-tfnez Mendoza, Titular de la Coordinacion de(—\\

>Id20 no menor a cincd)
o} ? 2 su\ [
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Inversion y Activos
Divisién de Contratacién de Activos y Logistica

Acta de Adjudicacion

Direccién de Administracién

Unidad de Adquisiciones e Infraestructura
Coordinacién de Adquisicion de Bienes y
Contratacion de Servicios

Coordinacién Técnica de Adquisicion de Bienes de
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Adjudicacién Directa Nacional nimero AA-019GYR01 9-E204-2018

contenido y obtener copia de la misma. La presente acta sera difundida a través del sistema

CompraNet (https://compranet.funcionpublica.gob.mx), con este procedimiento se sustituye la

notificacion personal. ‘

Cierre del Acta

No existiendo otro asunto que tratar, se da por terminado este acto, siendo las 14:00 horas, del dia de
su inicio, esta acta consta de 4 hojas firmando para los efectos legales y de conformidad por los

asistentes a este acto, quienes reciben copia de la misma.

1 Por la empresa adjudicada:

Grupo Creativo Polanco S.C.

Por el Instituto Mexicano del Sequro Social:

Titular de la Divisién de Contratacion de
Activos y Logistica
(Area contratante)

Titular de la Coordinacion de Comunicacion
) Interna
(Area técnica)

o

Antonio Martinez Mendoza

Fin del procedimiento
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