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DESCRIPCION PRECISA DE LOS SERVICIOS QUE SE REQUIEREN

El Instituto Mexicano del Seguro Social, con objeto de mejorar la calidad del servicio para la
seguridad social de sus derechohabientes, requiere ampliar su cobertura de atencién médica, para
lo cual realizara la “Construccion del Hospital General Regional de 260 camas en el Marques,
Querétaro”, por lo cual y a fin de cumplir con la normatividad local, se requiere la contratacion de
los Servicios Relacionados con la Obra Publica denominado: Direccién Responsable de Obra.

A fin de establecer los alcances para las funciones de la Direccion Responsable de Obra, se
elaboran los presentes Términos de Referencia, atendiendo los lineamientos de la Ley de Obras
Publicas y su Reglamento, referente a la ejecucién de los Servicios Relacionados con las Mismas,
conforme a la normatividad, reglamentacion y especificaciones vigentes y aplicables, tanto del IMSS
como las de caracter Federal, Estatal y/o Municipal, aplicando las que garanticen las mayores y
mejores condiciones de seguridad y economia.

A. OBJETO DE LOS SERVICIOS.

Contar con la persona fisica, con autorizacion y registro de la Administracién Municipal y/o Estatal,
que se hara responsable de la observancia de la normatividad y demas disposiciones aplicables del
orden Federal, Estatal y/o Municipal, para que otorgue su responsiva relativa al ambito de su
intervencion profesional como Direccion Responsable de Obra también denominado D.R.O.,

Quien podra apoyarse de corresponsables en las especialidades requeridas, que cuenten con
conocimientos técnicos para responder en forma conjunta o auténoma durante la “La Ejecucion del
Proyecto Integral del Hospital General Regional de 260 camas en El Marques, Querétaro”, que
se ubicara en circuito universidades, segunda etapa s/n, (parcela 54 z-3 p 1/1), ejido la purisima del
municipio de El Marqués, Querétaro.

B. ALCANCE DE LOS SERVICIOS.
B.1. GENERALES.

Los alcances de los trabajos que se indican en el presente documento, consideran de manera
enunciativa mas no limitativa, las actividades necesarias para cumplir con los requerimientos del
IMSS, éstos deben ser considerados y aplicados por la Direccién Responsable de Obra en la
elaboracion de sus proposiciones técnico-econémicas, mismos que deben ser desarrollados y
ejecutados por el licitante que resulte adjudicado, dando cumplimiento a la reglamentacion de orden
Federal, Estatal y Local que sean aplicables y en apego a la Normatividad Oficial e Institucional para

garantizar el producto esperado. /Z
\R<
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Todos los pagos que se requieran para la expedicion de la licencia de construccién y otros tramites
requeridos por la Autoridad Municipal o instancias gubernamentales, seran a cargo del Instituto;
para tal efecto, debera notificar en tiempo y forma a la Residencia de Obra a fin de que se gestione
los recursos para pago de los mismos.

1) Direccion Responsable de Obra

a.

Conocer y aplicar los presentes TR, los cuales son de observancia obligatoria para el
desarrollo de los servicios.

Revisara los estudios de infraestructura de servicios, de Preinversion, el Proyecto Ejecutivo y
toda la informacion disponible de caracter técnico, legal, disponible, para realizar un analisis
exhaustivo con objeto de reportar sus observaciones y recomendaciones respecto del mismo
y, en su caso, sugerir la aplicacion de estudios o analisis adicionales para su mejor
aprovechamiento o complemento. Asimismo, una vez revisado y analizado el proyecto
ejecutivo, en caso de requerirlo, deberd complementarlo a través de boletines de obra,
considerando que este cargo debera integrarse en el informe de inicio y otorgara su
responsiva firmando un tanto de los mismos, en todos los aspectos técnicos relacionados al
ambito de su intervencion profesional.

Avalar y demostrar ante la Administracion Municipal que el Proyecto cumple con todos los
Reglamentos y Lineamientos aplicables, suscribiendo una memoria de la revisién que avale el
cumplimiento del proyecto en todos sus alcances.

Revision del entorno, para conocer las condiciones fisicas que permitan determinar los riesgos
externos, existencia de servicios de emergencia e infraestructura social, durante la ejecucion
de la obra y del servicio.

Suscribir y presentar ante la autoridad competente, una manifestacion de construccion o una
solicitud de licencia de construccién, debera incluir la integracion del expediente que contenga
planos, responsivas y estudios necesarios para llevar a cabo dicho tramite.

Conjuntamente con el Residente de Obra, realizar la apertura de la Bitacora Electronica de
Servicios.

Vigilar que el proceso de ejecucion de la obra se apegue estrictamente al proyecto aprobado,
y que los procedimientos constructivos, materiales empleados, correspondan a lo especificado
en las Normas de Calidad Institucionales, registrando las incidencias correspondientes y/o
visitas de supervision que realice en la Bitacora Electronica de Servicios, que se establezca
para tal fin.
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2)

Presentar a la residencia para aprobacion, la solucion a los problemas constructivos de orden
técnico, siempre que se vigile lo establecido en las normas aplicables en la materia, realizar
los boletines sobre el problema especifico que contenga las alternativas de solucion,
aclaracion y/o faltante.

Planear y supervisar el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene en la obra,
relativas al personal, terceras personas, sus colindancias y en la via publica, durante la
ejecucion de la obra, establecidas en los reglamentos y ordenamientos de las autoridades
competentes en la materia.

El Director Responsable de Obra, de acuerdo a la normatividad vigente y al tipo de obra se
auxiliara con los Corresponsables en Seguridad Estructural, Disefio Urbano y Arquitecténico,
asi como en Instalaciones. Asimismo, debera indicar en su metodologia en que etapas
participara sus auxiliares.

Dar la responsiva del cumplimiento de las normas aplicables, durante la ejecucion de la obra 'y
la obtencion de la certificacion de Terminacion de Obra y en condiciones de operatividad por
parte de las Autoridades Municipales y/o Estatales (Observar en la elaboracién del Visto
Bueno de Seguridad y Operacion y/o las previsiones contenidas en la Normatividad aplicable
en la localidad donde se va a realizar la obra.)

Debera firmar los Planos del Proyecto actualizado, asi como las memorias de calculo
correspondientes, dictdmenes y cualquier documento generado durante la ejecucion del
servicio relacionado (Proyecto - AS BUILT).

. Las demas que establezcan el Reglamento de Construccion y Cddigo Reglamentario de

aplicables en la Materia, que se encuentre vigente en la localidad donde se encuentra ubicado
el sitio de los trabajos.

Corresponsables

Suscribir, conjuntamente con el Director Responsable de Obra, la solicitud de Licencia de
Construccion apegandose a lo establecido en los ordenamientos aplicables en Materia de
seguridad estructural Municipal y/o Estatal.

‘%
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b.

B.2

Vigilar que la construccion, durante el proceso de obra, se apegue estrictamente al proyecto
correspondiente a su especialidad y que tanto los procedimientos como los materiales
empleados correspondan a lo especificado y a las normas de calidad aplicables.

Responder solidariamente con el Director Responsable de Obra, en todos los aspectos de la
obra en la que otorgue su responsiva, relativos a su especialidad.

Las demas actividades que la autoridad y la normatividad del Instituto sefialen, en el ambito de
sus respectivas especialidades.

. PARTICULARES

Al inicio de los servicios:

Presentar a la Residencia de Obra en su caso, a la plantilla de los profesionales y técnicos
asignados a la direccion responsable de obra de la obra y su curriculum vitae, (director
responsable de obra, corresponsable en instalaciones y un superintendente de obra en el caso
de que nombre a un profesionista distinto para tal fin).

El Director Responsable de Obra revisara los estudios de infraestructura de servicios, de
Preinversion, el Proyecto Ejecutivo y toda la informacion disponible de caracter técnico, legal,
disponible, para realizar un analisis exhaustivo con objeto de reportar sus observaciones y
recomendaciones respecto del mismo y, en su caso, sugerir la aplicacidn de estudios o analisis
adicionales para su mejor aprovechamiento o complemento. Asimismo, una vez revisado y
analizado el proyecto ejecutivo, en caso de requerirlo, debera complementarlo a través de
boletines de obra, considerando que este cargo deberd integrarse en el informe de inicio y
otorgara su responsiva firmando un tanto de los mismos, en todos los aspectos técnicos
relacionados al ambito de su intervencién profesional.

En base a la documentacion requerida por la autoridad municipal, el Instituto, proporcionara la
informacion necesaria para iniciar con la integracion y revision de los planos del proyecto,
memoria de célculo y demas informacién requerida, para en caso, de no existir observaciones
por parte de la autoridad municipal se procedera a rubricar como Director Responsable, una vez
concluido lo anterior, se gestionara la firma del apoderado legal del IMSS y posteriormente
ingresar la solicitud de la licencia de construccion ante el Ayuntamiento; en caso de ser
requerida la constancia de uso de suelo para el tramite de la licencia de construccion municipal,
con anterioridad debera iniciar la gestion de dicho tramite y el costo debera incluirlo como parte
del concepto del tramite de la licencia de construccion.
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e Debera colocar en la obra, en lugar visible y legible desde la via publica, un letrero con su
nombre y nimero de registro como DRO, niimero de registro de manifestacion de construccion o
de licencia de construccion especial, la vigencia, tipo y uso de la obra y ubicacion de la misma.

e Debido a que el Proyecto Integral del HGR es una obra en proceso, debera realizar una revisién
general a la misma, con la finalidad de presentar observaciones y/o sugerencias a la Residencia
de Obra del Instituto.

Durante la ejecucion de la obra, desempefiara las siguientes actividades:

e Dar solucion y aprobacion a los problemas constructivos de orden técnico, siempre que se vigile
lo establecido en las normas aplicables en la materia, realizar los boletines sobre el problema
especifico que contenga las alternativas de solucion, aclaracion y/o faltante.

e Asistir a las juntas de trabajo programadas en horario y dia que marque la residencia de obra.

e Participar en el andlisis y solucion de los problemas que sean de caracter técnico, en su caso,
de haber controversia inexactitud o faltantes, elaborar y entregar a los interesados las
alternativas de solucion, para que determine lo conducente.

e Vigilar el cumplimiento de los requisitos de seguridad e higiene que deben observarse en la
ejecucion de la obra, establecidos en los reglamentos y ordenamiento de las autoridades
competentes en la materia.

o \Verificar el cabal cumplimiento de los requisitos de calidad establecidos en los planos,
especificaciones particulares del proyecto, o en su defecto las normas nacionales e
internacionales aplicables a los materiales basicos, equipos, sistemas, procesos constructivos o
de fabricacion.

e Vigilar y registrar los materiales empleados para fines estructurales o de seguridad.

e Vigilar y registrar los procedimientos generales de construccion y de control de calidad.
e Descripcion de los detalles definidos durante la ejecucion de la obra.

e Registrar la fecha de iniciacion de cada etapa de la obra.

e Registrar cualquier Incidentes y accidentes.

e Planear y supervisar el cumplimiento de las medidas de seguridad e higiene en la obra, relativas
al personal, terceras personas, sus colindancias y en la via puablica, durante la ejecucién de la

obra, establecidas en los reglamentos y ordenamientos de las autoridades competentes en la
materia.

e Debera elaborar informes mensuales, en los que describa detalladamente las actividades y
subactividades desarrolladas en el periodo correspondiente, incluyendo reporte fotografico, las
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notas de bitacora, las minutas de las reuniones con la Comisién de Seguridad e Higiene, donde
se verifique la planeacion de las medidas de seguridad en la obra.

Y todas las actividades necesarias para el correcto desarrollo del servicio.

Al finalizar la obra, desempenara las siguientes actividades:

Obtener el visto bueno de la autoridades competentes: aviso de terminacién, seguridad y
operacion, autorizacion de uso de suelo y ocupacion, visto bueno de proteccion civil, asi como
la suscripcion de (1) (de los) documento(s) distinto(s), relativos a cualquier otra modalidad que
determinen las disposiciones legales y administrativas aplicables.

Entregar al instituto, una vez concluida la obra, los planos registrados actualizados del proyecto
ejecutivo en original, la memoria de calculo revisada y actualizada (colocar, en un lugar visible
en la memoria y en los planos finales de obra, el sello con nombre y nimero de registro tanto
del DRO como de sus corresponsables en su caso). documentacion que le serd entregada
previamente a ello, por el residente de obra.

Debera elaborar un informe final, impreso y digital que contenga memoria de cémo queda la
Unidad en su uso y funcionamiento con su equipamiento, reporte fotografico de la culminacién
de la obra y reporte de control de calidad de todos los procesos constructivos analizados por el
laboratorio certificado.

Una vez concluida la obra, el DRO para finiquitar sus servicios debera entregar a la Residencia
de Obra IMSS para su custodia, la documentacién que respalde su actuacion y participacion en
la direccion de la obra, acorde a lo estipulado en el contrato autorizado y firmado por las partes
que intervienen, respecto a los servicios pactados: bitacora electronica, informe final, asi como la
evidencia documental complementaria como son, resultado de pruebas de laboratorio,
calificacion del personal especializado para realizar los trabajos, modificaciones realizadas
mediante boletines, etc.

Cuando haya sido recibida a satisfaccion de la Residencia de Obra IMSS la documentacion
mencionada, ésta procedera a elaborar el acta de finiquito de los servicios del DRO.

El finiquito de los servicios del DRO, no lo libera de las responsabilidades derivadas de su

funcion, de conformidad con lo sefialado por la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados
con las Mismas.
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C. UBICACION Y DATOS GENERALES DE LA OBRA.
Ubicacion y Datos Generales del Inmueble
L Tipede Unidad: Hospital Gene’ral Regional 260 camas en El
Marques, Querétaro.
I Tipo de Obra: Nueva.
Circuito Universidades, Segunda Etapa S/IN, (parcela
1. Ubicacion: 54 Z-3 P1M), ejido la Purisima, El Marques,
Querétaro.
V. Superficie de Terreno: 50,000.00 m?
Superficie aproximada de )
Construccion: 35,500.00 m
V. Superficie de obra exterior
(banquetas, plazas, caseta de
vigilancia, etc.) 29,000.00 m?
D. OBLIGACIONES DEL CONTRATISTA

Conocer y aplicar los presentes TR, los cuales son de observancia obligatoria para el desarrollo
de los servicios.

Tener un conocimiento completo del proyecto ejecutivo, de la obra y de los objetivos que se
persigue.

Ejecutar la totalidad de los servicios requeridos, atendiendo a lo indicado en el catalogo de
conceptos, los presentes términos de referencia, las especificaciones técnicas del Instituto, asi
como lo establecido en la normatividad aplicable, mencionada en el presente documento.

Ejecutar los servicios de acuerdo al plazo indicado en el contrato.
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e Apegarse a los turnos de trabajo que implemente el Residente de Obra del IMSS, sin ser motivo
de cargos adicionales.

e Conocer el sitio donde se llevaran a cabo los trabajos, asi como, los requisitos para el tramite de
licencia de construccién para este proyecto.

e Presentar la informacién y documentacién solicitada por el Instituto de manera oportuna y en los
términos establecidos por éste.

e Resarcir las omisiones y extralimitaciones en que incurra en el ejercicio de sus funciones.

e Disponer de la organizacion interna necesaria para dirigir y controlar los servicios prestados,
integrando la estructura de trabajo solicitado por la Residencia de Obra IMSS.

e Mantener informada a la Residencia de Obra IMSS con veracidad y oportunidad.

e Dar cumplimiento al Art. 229 del Reglamento de Construccién para el Municipio de El Marqués,
Querétaro, asi como los demas ordenamientos aplicables Materia de Seguridad Estructural
Municipal, Estatal o Federal.

e PLANTILLA MiNIMA DE PERSONAL TECNICO REQUERIDA.

La Plantila minima de Personal Técnico, requerida para la ejecucion de los trabajos
correspondientes a Director Responsable de Obra, debe ser integrada por profesionistas calificados
y con experiencia en el disefio de Unidades Médicas o similares en magnitud y complejidad a la del
objeto del presente procedimiento.

En su caso, los licitantes no deben incluir en la Plantilla de Personal Técnico, al personal

administrativo de apoyo, (el personal administrativo debe ser considerado dentro de los costos
indirectos).

La Plantilla minima de Personal Técnico requerido por el IMSS, para la ejecucién de los trabajos,
debe integrarse de acuerdo con lo siguiente:

Plantilla minima de personal técnico requerida por el IMSS para los servicios de Director
Responsable De Obra

Personal Licenciatura Experiencia

Director Responsable Ingeniero Civil, Ingeniero Arquitecto o Director Responsable de
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me Obra. Arquitecto, Constructor Militar Obra en Unidades Médicas

En caso de que para la prestacion de los servicios objeto de la contratacién, sea necesario que el
Director Responsable de Obra, requiera de los servicios de un superintendente de servicios asi
como de corresponsables, en términos de la legislacion y reglamentacion aplicable, el Instituto le
autoriza la subcontratacion de los mismos. Comprobando que cada uno de los profesionistas, segun
sea el caso, cumpla con la experiencia en la ejecucion de los servicios de caracteristicas, magnitud
y complejidad similares a las del objeto de estos Términos de Referencia.

El Director Responsable de Obra, (Contratista) sera el tGnico responsable de la ejecucion de los
servicios objeto de la presente contratacién, por lo que por los servicios de Corresponsabiles,
respondera de forma directa ante el Instituto, por cualquier reclamo que pudiera surgir en lo futuro,
por parte de éstos en contra del Instituto.

Adicionalmente el personal que integre la Plantilla de Personal Técnico, debera:

e Contar con experiencia de 5 afios como Director Responsable de Obra y/o Corresponsable de
Seguridad Estructural. Disefio Arquitecténico e Instalaciones, en la construccién de Unidades
Médicas o inmuebles de igual o de mayor complejidad a las del objeto del presente
procedimiento, efectuadas para el sector publico o privado.

e Conocer la Ley de Obras Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas y su Reglamento,
asi como de la normatividad aplicable.

e La acreditacion de los profesionistas que integran la Plantilla Técnica debe ser mediante la
presentacion de copia fotostatica de la Cédula Profesional y del Curriculum Vitae (debiendo
especificar afio, cargo y funcién desempefada).

e Exhibir documento vigente que acredite haber tomado el curso como Director Responsable de
Obra o en su caso como corresponsables.

e Ser de nacionalidad mexicana o en su caso contar con carta de naturalizacion.
Il. PLAZO DE EJECUCION
Para la realizacion de los servicios relacionados con la obra publica, consistentes en Direccion
Responsable de Obra objeto de los presentes Términos de Referencia, el IMSS establece un

plazo de ejecucion de 261 dias naturales.

ll. FORMA DE MEDICION Y PAGO DE LOS SERVICIOS

Pagina 9 de 18



SDGS 4,
RN ()

DIRECCION DE ADMINISTRACION ~
COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA

INMOBILIARIA
COORDINACION TECNICA DE PROYECTOS Y

CONSTRUCCION DE INMUEBLES lMSS
DIVISION DE CONSTRUCCION

TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA CONTRATACION DE LOS SERVICIOS RELACIONADOS
CON LA OBRA PUBLICA BAJO LA CONDICION DE PAGO SOBRE LA BASE DE PRECIOS
UNITARIOS CONSISTENTE EN: “DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA DURANTE LA
EJECUCION DEL PROYECTO INTEGRAL DEL HOSPITAL GENERAL REGIONAL DE 260 CAMAS
EN EL MARQUES, QUERETARO”

MEXICO

GOBIERNO DE LA REPUBLICA

La base de pago serda de acuerdo con el catalogo de conceptos, teniendo en cuenta el
cumplimiento de las actividades descritas, la calidad y eficiencia de dicho personal, asi como el
apego a estos términos de referencia y el cumplimiento de la entrega de la informacion requerida.

Las estimaciones de pago se ajustaran a las actividades autorizadas por el Residente de
Servicios, las cuales se aumentaran o reduciran segun lo ordene la Residencia del IMSS para
satisfacer las necesidades de la misma

El pago de los trabajos se realizara mediante estimaciones mensuales de acuerdo al programa
de ejecucion de los servicios que entregue el licitante adjudicado.

Los tramites de pago de estimaciones por la ejecucion del servicio, se realizaran en la Ciudad de
México.

Todos los materiales, papeleria, mano de obra, herramientas, maquinaria y equipo que se
requieran para ejecutar los trabajos del tramite de la Licencia de Construccion municipal,
traslados al sitio de los trabajos, oficinas de la autoridad municipal y en su caso a las oficinas
centrales del Instituto, debera considerarlo en su indirecto.

En caso de que la autoridad municipal requiera, que para el tramite de licencia de construccion
municipal, se considere corresponsables registrados ante la autoridad, sera responsabilidad del
DRO considerarlos en los indirectos de su precio unitario, desglosando el porcentaje
correspondiente por este concepto.

IV. INFORMACION TECNICA, RECURSOS Y ESPECIFICACIONES GENERALES Y

PARTICULARES DEL PROYECTO QUE PROPORCIONARA EL INSTITUTO AL D.R.O.
ADJUDICADO.

v" Anexo de Seguridad e Higiene del contrato de obra.
v" Normas de Disefio Arquitectonico del IMSS.

v Los Estudios Preliminares y el Proyecto Ejecutivo se integran, por los planos y documentos
que se entregaran en forma digital.

v' Guias Técnicas de Construccion del IMSS, Tomos |, II, lll y IV (Digital) (Especificaciones
generales y particulares de construccion)

V. PRODUCTOS O DOCUMENTOS ESPERADOS
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v

Tramitacion y obtencion de la LICENCIA DE CONSTRUCCION Y/O PERMISO DE
CONSTRUCCION, para la construccion de la obra, conforme a lo establecido en la
Normatividad de la localidad donde se ubicara la Unidad.

VISITAS A LA OBRA, firmando el Director Responsable de Obra y los Corresponsables
cuando asi se requiera, las notas de bitdcora donde conste la direccion y vigilancia de la

ejecucion de la obra, levantando minuta de trabajo de acuerdo a lo que establezca la
Residencia de Obra del IMSS.

IMPRESION ORIGINAL DE LA BITACORA ELECTRONICA DE OBRA PUBLICA, misma
que se debera entregar cuando las partes lleven a cabo el acta de recepcion fisica de los
servicios, en la que se dara constancia de dicha entrega.

INFORMES MENSUALES, impreso y digital, en los que describa detalladamente las
actividades y subactividades desarrolladas en el periodo correspondiente, incluyendo reporte
fotografico, las notas de bitdcora, las minutas de las reuniones con la Comision de Seguridad
e Higiene, donde se verifique la planeacion de las medidas de seguridad en la obra.

BOLETINES DE OBRA, cuando asi se requiera, debera avalar la (s) propuesta(s) de solucion
a los problemas constructivos de orden técnico, que la Contratista de Obra presente, o en su
caso, la supervision externa, la cual contenga las alternativas de solucién, aclaracion y/o
faltante, para que se determine lo conducente.

Obtener el VISTO BUENO DE LA AUTORIDADES COMPETENTES: AVISO DE
TERMINACION, AVISO DE SEGURIDAD Y OPERACION, AUTORIZACION DE USO DE
SUELO Y DICTAMEN ESTRUCTURAL asi como la SUSCRIPCION DE(L) (DE LOS)
DOCUMENTO(S) DISTINTO(S), relativos a cualquier otra modalidad que determinen las
disposiciones legales y administrativas aplicables.

Entregar al Instituto, una vez concluida la obra, los PLANOS registrados ACTUALIZADOS del
Proyecto Ejecutivo en original, LA MEMORIA DE CALCULO revisada y ACTUALIZADA
(Colocar, en un lugar visible en la memoria y en los PLANOS FINALES DE OBRA, el SELLO
con nombre y nimero de registro tanto del DRO como de sus corresponsables en su
caso). Documentacién que le sera entregada previamente a ello, por el Residente de Obra.

INFORME FINAL, impreso y digital que contenga memoria de cémo queda la Unidad en su
uso y funcionamiento con su equipamiento, reporte fotografico de la culminacion de la obra y
reporte de control de calidad de todos los procesos constructivos analizados por el laboratorio
certificado.
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VI.

FORMA DE PRESENTACION.

Se especifican los criterios generales que deben aplicarse para la presentacion de
documentacion general y planos.

Documentacion de los Servicios.
En todos los documentos y planos se debe utilizar el sistema métrico decimal como sistema
oficial de medicion.

Todos los planos del PE, asi como los documentos (memorias, certificados, especificaciones,
etc.) y los CD o DVD, deben estar firmados por el licitante adjudicado y en su caso por los
Corresponsables, segun corresponda, especificando sus nombres y numeros de cédula
profesional, asimismo, deben ser rubricados en cada una de sus paginas.

Los dibujos emitidos por computadora deben ser entregados en formato AutoCAD 2014, como
software de dibujo.

Los documentos (memorias, andlisis, dictamenes, recomendaciones, especificaciones, etc.)
emitidos por el licitante adjudicado, deben ser realizados con procesador de palabras Word y
en documentos donde sea necesario utilizar hojas de calculo en Excel, ambos en version
Office. Impresos en papel bond, tamafo carta (preferentemente).

La documentacion (memorias, analisis, dictamenes, recomendaciones, especificaciones, etc.),
debe ser entregada en original y dos copias, compilados en carpetas.

En todos los documentos y planos, donde aplique, se debe utilizar el sistema métrico decimal
como sistema oficial de medicion.

En el caso de que el Contratista de Supervision genere planos durante el desarrollo de los
trabajos, éstos deben de cumplir con los siguientes lineamientos de dibujo y distribucién de
informacién:

a. El material del papel para los planos y demas documentacion sera en papel Bond y
Albanene, con las siguientes dimensiones:

| Des cnw én ;'i | : &amsmeaswnes del area del
Carta 19 x 25
Oficio 10 x 31 21.6 x 34
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Doble carta 25 x40 28 x 43
Tamario “D” 57 x 87 91 x 61
Tamario “E” 87 x 117 91 x 121
Tamafio “F” 37 x 57 40 x 60

b. Los tamafios de los planos a utilizar seran los tipos “D” y “E” y para los Albumes “F”, los
demas tipos son opcionales, previa autorizacién por escrito del IMSS.

c. La orientacion (norte) se debe ubicar en la esquina superior derecha de los planos,
representado con la figura correspondiente.

d. El membrete o pie de plano debe ser el autorizado por el IMSS y llenados todos los
espacios y atributos destinados a ello, sin que este sea explotado.

e. El IMSS proporcionard el membrete oficial en el tamafio “D” y “E”, y el Contratista lo
escalara al tamafio requerido de acuerdo a la tabla del inciso A.

f. Los cortes deben ser indicados siempre con letra. Por excepciéon y cuando asi sea
estrictamente necesario para dar mayor claridad podran ser utilizados cortes en otro
sentido.

g. Los detalles deben ser compatibles en cuanto a la posicién de donde sean obtenidos (no
girados, no vistos de otra posicion), pues lo que se requiere es explicarlos a una escala
mayor para su mejor comprension. Los detalles deben ser indicados con nimero.

h. Las revisiones del proyecto, se realizan en planos y documentos en papel bond que
contemplen la propuesta de solucién y estos deben ser acompafiados de la memoria o
documentacién correspondiente, en el entendido de que son instrumentos de trabajo, no
definitivos y debe entregar la cantidad suficiente hasta la entera satisfaccion del IMSS.

i. Los Informes deben ser entregados al IMSS en las modalidades siguientes:

e En forma impresa en original y tres copias, engargolado , adjuntando en su caso
memorias de las modificaciones en el proyecto, los célculos y planos correspondientes,
memoria fotografica y video filmacion, asi como toda la informacion de los trabajos
realizados por el “Contratista de Obra de Publica’.
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e En la presentacion de los informes, se debera imprimir la siguiente leyenda:

INSTITUTO MEXICANO DEL SEGURO SOCIAL
DIRECCION DE ADMINISTRACION

UNIDAD DE ADQUISICIONES E INFRAESTRUCTURA

COORDINACION DE INFRAESTRUCTURA INMOBILIARIA

COORDINACION TECNICA DE PROYECTOS Y CONSTRUCCION DE INMUEBLES
DIVISION DE CONSTRUCCION

INFORME EJECUTIVO
Nombre de la Obra:

N° de Contrato: Periodo:
e Estas inscripciones deberan imprimirse en la caratula y en el lomo de las carpetas.

Toda la documentacion necesaria y relevante derivada de la ejecucion de los servicios
relacionados con la obra publica de Director Responsable de Obra y Corresponsables, debera
escanearse, presentando los archivos electronicos en CD o DVD (archivos extension .pdf),
entregandose una copia a la Residencia de Obra, éstos deben ser rotulados en tecnologia
‘LIGHTSCRIBE”, conteniendo: nombre y ubicaciéon de la Unidad, nombre del licitante
adjudicado, fecha, descripcion y logotipo del IMSS, estos deben estar contenidos en sus
respectivos estuches plasticos.

v" Entrega de informacion y revisioén.
Todos y cada uno de los documentos que se deriven de la ejecucion de los servicios objeto
del presente procedimiento que requieran revision, deben emitirse en las fechas establecidas
en el programa correspondiente para su revision por el IMSS.

v' Criterios para el analisis de planos y documentos.
El licitante adjudicado debe incluir en sus entregas preliminares y finales, en su caso, los
criterios utilizados en el desarrollo de los calculos y planos, enumerando los métodos
utilizados en dichos calculos e indicando las premisas consideradas con el fin de que el IMSS
pueda realizar una agil revision de toda la documentacion entregada.

v" Reporte de los avances.
Durante la ejecucion del contrato, debe presentar al IMSS con la periodicidad que éste
determine, los reportes del avance de las actividades. El reporte debe contener como minimo,
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VIL.

VIiL.

v

v

v

IX.

la siguiente informacién: Datos generales del proyecto, periodo que contempla el reporte,
fecha de elaboracion, avance programado, avance real, fisico y financiero, graficas de avance,
actividades que presentan atraso y actividades adelantadas, problemas relevantes detectados

en la ejecucion de las actividades, areas problematicas y trabajos terminados y desviaciones
en su caso.

METODOLOGIA A EMPLEAR EN LA PRESTACION DE LOS SERVICIOS

El contratista utilizara libremente la metodologia que considere necesaria para la prestacion de
los servicios.

DOCUMENTOS QUE DEBEN INTEGRAR LA COTIZACION DEL CONTRATISTA.

Presupuesto total de los servicios.

Programa de Erogaciones Calendarizado de Ejecucién general de los Trabajos de los
Servicios conforme al catélogo de conceptos.

Andlisis del total de los precios unitarios de los conceptos de los trabajos
Descripcion de la metodologia de los trabajos propuesta.

Programa de erogaciones calendarizados y cuantificados en partidas y subpartidas de
utilizacion mensuales para los siguiente rubros:

e Del equipo cientifico, de cémputo y de medicion y en general el que se requiera
para la ejecucion de los trabajos.

e De utilizacién del personal profesional técnico, encargado de la supervision y
control de los trabajos

Y los que el Area contratante, solicite.
MARCO LEGAL.- Los presentes términos de referencia se emiten de acuerdo con lo dispuesto
por los articulos, 27, fraccién lll, 43, 45, fraccién |, de la Ley de Obras Publicas y Servicios

Relacionados con las Mismas y 45, Apartado A, 249 a 253, del Reglamento de la Ley de Obras
Publicas y Servicios Relacionados con las Mismas, en lo que resulte conducente
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Xl.

MARCO NORMATIVO COMPLEMENTARIO. Reglamento de Construcciones para el Estado de
Querétaro, en el que se establece la obligacién de contar con los servicios de un Director
Responsable de Obra.

CONFIDENCIALIDAD

Toda la informacién que con motivo del contrato le sea proporcionada por la Residencia de
Obra al Direccion Responsable de Obra y corresponsables y la que a partir de la misma y de los
trabajos objeto del contrato se genere, sera considerado por ésta, en todo momento, como
propiedad del Instituto Mexicano del Seguro Social, por lo que no podra divulgarlos sin
autorizacion expresa y por escrito del propio Instituto.

CATALOGO DE CONCEPTOS.- A continuacion se establece el catalogo de conceptos el cual
debera considerar para la integracion de su cotizacion, mismo que debera ser entregado en
papel membretado y conteniendo los datos generales de la persona fisica o moral, asi como los
correspondientes a la obra donde prestara los servicios. (ANEXO 1)

ANEXO 1

CATALOGO DE CONCEPTOS
SERVICIOS DE LA DIRECCION RESPONSABLE DE OBRA

OBRA: “PROYECTO INTEGRAL DEL HOSPITAL GENERAL REGIONAL 260 CAMAS EL MARQUES,
QUERETARO”

UBICACION: CIRCUITO UNIVERSIDADES, SEGUNDA ETAPA S/N, (PARCELA 54 Z-3 P1/1), EJIDO LA
PURISIMA.

PLAZO DE EJECUCION: 261 DIAS NATURALES

CODIGO ACTIVIDAD UNIDAD CANTIDAD PU IMPORTE

SRLOP-01 | OBTENCION DE LICENCIA Y/O PERMISO DE | Documento 1

CONSTRUCCION. Ante la autoridad
competente, una manifestaciéon de construccion
0 una solicitud de licencia de construccion,
debera incluir la integracién del expediente que
contenga planos, responsivas y estudios
necesarios para llevar a cabo dicho tramite.
Avalar y demostrar ante la Administracion
Municipal que el Proyecto cumple con todos
reglamentos y lineamientos aplicables.
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SRLOP-02 | REVISAR en su conjunto el desarrollo del
Proyecto Ejecutivo, asi como supervisar que
durante el proceso, la obra se apegue
estrictamente al Proyecto en la especialidad de
que se trate, y que los procedimientos
constructivos, materiales empleados,
correspondan a lo especificado en las Normas
de Calidad del Proyecto, registrando las
incidencias correspondientes y/o Vvisitas de
supervision que realice el:

SRLOP- DIRECTOR RESPONSABLE DE OBRA debera Visita 14
02a contar con los Corresponsables de acuerdo a la
normatividad aplicable en el Municipio y/o
Estado de Querétaro. De ser necesario debera
contar con la  participacion de los
Corresponsables en Seguridad Estructural,
Disefio urbano y Arquitectonico e Instalaciones;
asimismo, debera participar en juntas de
trabajo, presentar informes mensuales vy
reportes fotograficos en medios impresos vy
digitales. Debera llevar un control y registro
documental del proceso constructivo, a través
de una Bitacora de Servicios, en su caso,
debera  emplear medios remotos de
comunicacion electronica para el registro control
y seguimiento de la ejecucion de los trabajos de
los servicios relacionados con la Obra Publica,
la que deberad de estar instituida al inicio de los
Servicios (Bitacora Electronica de Obra Publica
-BEOP)

SRLOP-03 | PLANEAR Y SUPERVISAR el cumplimiento de Mes 7
las medidas de seguridad en la obra: incluye
revisiones mensuales en conjunto con la
Comision de Seguridad e Higiene, debiendo
asentar dicha actividad en la Bitacora
correspondiente.

SRLOP-04 | FIRMA DE PLANOS del Proyecto actualizado, | Proyecto 1
asi como las memorias de calculo
correspondientes, dictdmenes y cualquier
documento generado durante la ejecucion del
servicio relacionado (AS BUILT).

SRLOP-05 | TRAMITES AL TERMINO DE LA OBRA ante la
autoridad competente: i q A,
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Aviso de terminacion de obra Documento 1
Visto bueno de seguridad y operacion Documento 1
Autorizacion de uso de suelo y ocupacion Documento 1
Visto Bueno de Bomberos Documento 1
Autorizacion de Operacion Documento 1
Alineamiento y numero oficial Documento 1
Dictamen de Policia Vial Documento 1

Esta lista es enunciativa mas no limitativa, en caso de requerirse tramites
adicionales, debera anexarlos a la misma, ya que posterior a la adjudicacion del
contrato, no se pagara ningun tramite que no se haya considerado.

SRLOP-06 | INFORME FINAL EJECUTIVO en el que se | Documento 1
establezcan las circunstancias y condiciones
técnicas prevalecientes durante la ejecucion de
los trabajos, asi como sus conclusiones
correspondientes.

Total (sin IVA):
Importe con letra( )

Nombre y firma del
Director Responsable de Obra 5
\ZL
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