MINUTA DE ACUERDOS DE LA (2ª/21) SEGUNDA REUNIÓN ORDINARIA DEL SUBCOMITÉ DE NORMATIVIDAD DEL COMITÉ DEL PATRIMONIO INMOBILIARIO FEDERAL Y PARAESTATAL, CELEBRADA EL 6 DE MAYO DEL AÑO 2021. -------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
VIII. REQUISITOS QUE DEBERÁN REUNIR LAS INSTITUCIONES PÚBLICAS PARA SOLICITAR ANTE EL INDAABIN LA AUTORIZACIÓN DE NUEVOS ARRENDAMIENTOS DE INMUEBLES AL SERVICIO DE LOS ENTES PÚBLICOS EN TÉRMINOS DE LO PREVISTO EN EL NUMERAL 15 DE LOS LINEAMIENTOS EN MATERIA DE AUSTERIDAD REPUBLICANA DE LA ADMINISTRACIÓN PÚBLICA FEDERAL.---------------- ------ De conformidad con lo previsto en las disposiciones de la materia, los entes públicos deberán realizar lo siguiente para obtener del INDAABIN, la Autorización de Nuevos Arrendamientos, para lo cual deberán remitir la siguiente documentación: 1. Oficio de designación del Responsable Inmobiliario; 2. dar cumplimiento a la circular 03/2020, publicada en el DOF el 09 de octubre de 2020, y 3. Proporcionar un correo institucional (gob.mx). ------------------------------------------------------------------------------------------------------- En cuanto a la disponibilidad inmobiliaria federal, se informa que, a partir del 8 de febrero de 2021, se habilitó el correo electrónico dispif@indaabin.gob.mx, para recibir las consultas con el fin de atenderlas con mayor agilidad. Asimismo, de conformidad a lo previsto en el numeral 15 de los Lineamientos en Materia de Austeridad Republicana de la Administración Pública Federal, así como a lo establecido en el Capítulo IX del Acuerdo por el que se modifica el diverso mediante el cual se establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Generales con última reforma publicada en el Diario Oficial de la Federación el 05 de abril de 2016, con énfasis en los numerales 110 bis, 140, 141, 142, 144, 147, 165 y 166, su manual y demás normatividad en materia presupuestal que resulte aplicable, se deberá acompañar la documentación que en la misma se menciona, así como todos y cada uno de los documentos que se describen a continuación de forma enunciativa más no limitativa para estar en posibilidad de analizar su solicitud y en su caso, obtener la autorización correspondiente para tomar un nuevo arrendamiento: --------------------------------------
INFORMACIÓN QUE CORRESPONDE AL ENTE PÚBLICO:

	1. 
	Oficio en donde el titular del ente público solicita la autorización previa, para llevar a cabo el nuevo arrendamiento del inmueble (Original y Copia)

	2. 
	Oficio de respuesta del INDAABIN sobre la No disponibilidad de inmuebles federales.

	3. 
	Justipreciación de Renta, o en su caso, la excepción a la Justipreciación para llevar a cabo la celebración de un contrato de arrendamiento.

	4. 
	Plantilla de Personal.

	5. 
	Tabla de Superficie Máxima a Ocupar por Institución (SMOI), o en su caso, la excepción a la Tabla SMOI.

	6. 
	Acuse de Registro de la tabla SMOI.

	7. 
	Investigación de mercado y cuadro comparativo.

	8. 
	Justificación para llevar a cabo la celebración de un contrato de arrendamiento, en la que puede considerar y relacionar cualquier documento que forme parte del expediente para análisis.

	9. 
	Nombramiento del Servidor público facultado para la firma del contrato de arrendamiento.

	10. 
	Contrato de arrendamiento revisado, validado, dictaminado o aprobado por el área jurídica del ente público. (Proyecto Final según corresponda a la normatividad aplicable al Ente Público.

	11. 
	Acta circunstanciada de entrega recepción del inmueble, revisado, validado, dictaminado o aprobado por el área jurídica. (Proyecto Final según corresponda a la normatividad aplicable al Ente Público).

	12. 
	Oficio de Autorización de Reserva Presupuestal (Disponibilidad presupuestaria).


INFORMACIÓN QUE CORRESPONDE AL INMUEBLE:

	13. 
	Escritura Pública o documento público que acredita la propiedad del inmueble debidamente inscrito en el Registro Público de la Propiedad Local respectivo. (Testimonio y/o Copia Certificada)

	14. 
	Comprobante de pago del impuesto predial del ejercicio fiscal en el que se hace la solicitud y asimismo Certificado no adeudo fiscal por contribuciones municipales respectivamente.

	15. 
	Certificado de Libertad de Gravamen del Inmueble a nombre del propietario “arrendador” (inexistencia de gravámenes o limitaciones), cuya fecha de expedición no deberá ser mayor a 30 días anteriores a la fecha que se pretenda iniciar el arrendamiento, el cual deberá encontrase actualizado al momento de la eventual firma del contrato.

	16. 
	Planos Arquitectónicos del inmueble que se pretende arrendar.

	17. 
	Licencia de Uso de Suelo.

	18. 
	Dictamen de Seguridad Estructural.

	19. 
	Dictamen de Protección Civil.


INFORMACIÓN QUE CORRESPONDE A LOS ARRENDADORES:

	20. 
	Identificación Oficial con Fotografía Vigente. (Copia Certificada de cada uno de los arrendadores)

	21. .
	Comprobante de domicilio. (con una antigüedad no mayor de 3 tres meses de la fecha de solicitud del nuevo arrendamiento)

	22. 
	Escrito indicando domicilio para oír y recibir notificaciones.

	23. 
	Escrito signado por los arrendadores, en donde manifiesten BAJO PROTESTA DE DECIR VERDAD, que toda documentación entregada al ente público, es copia fiel y exacta de sus originales, siendo legal, veraz y auténtica.

	24. 
	Estado civil de los arrendadores, en caso de estar casados, adjuntar el Acta de matrimonio y verificar el régimen (copia certificada), si están casados por sociedad conyugal, deberán adjuntar adicional a lo anterior, escrito de consentimiento por parte de la cónyuge para celebrar el arrendamiento. (en caso de ser personas físicas, donde ambos cónyuges no celebrarán el contrato en su carácter de arrendatarios)

	25. 
	Carta de no conflicto de interés.

	26. 
	Carta de datos bancarios y/o Estado de Cuenta Bancario. (con una antigüedad no mayor de 3 tres meses de la fecha de solicitud del nuevo arrendamiento)

	27. 
	Inscripción en el Registro Federal de Contribuyentes ante el SAT y/o Constancia de Situación Fiscal. (con una antigüedad no mayor de 15 días naturales a la fecha de solicitud del nuevo arrendamiento)

	28. 
	Constancia de Emisión de Opinión (en sentido favorable) de cumplimiento de sus obligaciones fiscales emitido por el SAT, con vigencia no mayor a un mes de la fecha de solicitud del nuevo arrendamiento.)

	29. 
	Escrito de conformidad con el monto de renta, signado por los arrendadores.


	Asimismo, el servidor público solicitante tendrá la libertad de poder anexar toda la documentación, papeles, información, consideraciones, manifestaciones, que considere necesarias para la integración del expediente para el análisis de su solicitud, además de los requisitos señalados, a efecto de acreditar en su conjunto el cumplimiento de todas y cada una de las citadas disposiciones normativas aplicables, misma que se deberá enviar con 60 días naturales previos a la celebración del acto jurídico, para su estudio y análisis cuantitativo y cualitativo y así estar en posibilidad de emitir la respuesta a su solicitud. ----------------- La recepción de documentos y la realización de los trámites asociados a su consulta, puede hacerse casi en su totalidad por correo electrónico, sin embargo, la documentación que sea necesaria en original o copia certificada deberá entregarla de manera presencial, a través de la ventanilla de la Coordinación del Centro de Contacto de este Instituto, ubicado en la Planta Baja del edificio SEDE con domicilio en Av. México No. 151, Col. Del Carmen, CP. 04100, Coyoacán, Ciudad de México, ambos medios en un horario de oficina de lunes a viernes de 9:00 a 17:00 horas, de forma particular: --------------------------------------------------- 

	• El trámite de autorización de nuevos arrendamientos de acuerdo con lo previsto en el Numeral 15 de los Lineamientos en materia de Austeridad Republicana de la Administración Pública Federal, dirigido al Presidente del Instituto, Mtro. Mauricio Márquez Corona y enviado al correo electrónico institucional presidencia@indaabin.gob.mx, con copia a los correos institucionales: dpicontratos@indaabin.gob.mx y aaldana@indaabin.gob.mx -------------------------------------------------------------------------------------------------------
• El trámite de autorización a la excepción de tabla SMOI, deberá ser dirigido a la Directora General de Política y Gestión Inmobiliaria, Adalid Aldana Rodríguez al correo electrónico aaldana@indaabin.gob.mx. ---------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------
• El trámite de Disponibilidad Inmobiliaria Federal deberá ser dirigido a la Directora de Planeación Inmobiliaria, Karla Rojas Trangay y enviado al correo electrónico institucional: ktrangay@indaabin.gob.mx. Para obtener la guía del registro de solicitudes, orientación y/o consulta, a través del correo institucional: bcgutierrez@indaabin.gob.mx, con la jefa de Departamento. -----------------------------------------------------------
• En caso de consultas, modificaciones, captura, orientación o cualquier tema referente al Sistema de Contratos de Arrendamiento y Otras Figuras de Ocupación puede comunicarse al teléfono (55) 55-63-26-99, extensiones 237 y 448 o a través de los siguientes correos electrónicos institucionales: dpi15@indaabin.gob.mx, dpi6@indaabin.gob.mx y dpicontratos@indaabin.gob.mx -------------------------------
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