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1 INTRODUCCION

El Sistema de Registro de Contratos de Arrendamiento y Otras Figuras de Ocupacion, tiene
como obijetivo llevar a cabo el registro de los contratos de arrendamiento, que en su caracter
de arrendatarias, adquieran las dependencias y entidades de la APF; asi como el registro de
los datos relativos a los contratos de otras figuras de ocupacién como son: préstamo,
comodato, permiso de administracién temporal, entre otros.

2 INICIAR SESION

Inicio de sesidn y acceso al sistema.
Ingresa con la siguiente ruta:
http://172.30.110.7:8192/Principal.aspx

Digita tu usuario y contrasefia que te fue proporcionado via correo electrénico por el
INDAABIN.

Para ingresar al menu principal, da clic en el botén de “Contratos”.

gob mx

INDAABIN

A > Inicio > Mis aplicaciones

rrrrrrrrrr

Bienvenido

Mis aplicaciones
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3 REGISTRO DE CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Para poder llevar a cabo el registro de un Contrato de Arrendamiento debes:

(1) Registrar la tabla SMOI.
(2) Registrar la emisién de opinion de arrendamiento.
(3) Registrar los datos del contrato de arrendamiento.

3.1 REGISTRO DE LA TABLA SMOI.

Selecciona del menu principal, la opcion: “Paso1: Tabla SMOI”, da clic en la opcion:
“Registrar solicitud”.

gOb mx Tramites  Gobierno  Participa  Datos  Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI = | Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento - Paso 3: Contratos - Reportes - Normatividad y gufas -

Registrar solicitud

Buscar emitidas . .
iEnhorabuena! Has iniciado sesién correctamente

WWW.GOB.MX/INDAABIN
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Proporciona los valores a los conceptos que en su caso apliquen:

istrarls informecin e =e te proporcions

Superficie Maxima a Ocupar por Todos los Niveles [Factor X]
Grupe Jerérquice (Clawve) Namero de Superficie Maxima de
G Sm por Mivel (m2)
] ICI=[AxE]

1 o @00
e =200 = o.00
= =200 o o.00
a CERY = o.00
= =s.00 = o.00
s =00 = o.00
B 1600 = o.00
= =00 = o.00
E =00 = o.00

gob mo

INDAARGIN

Areas Complementarnas [Factar Z]

Tipo de Espacio Factor de m2 X ususrio PG ero estinma do Toral en m2
de usuarios

1 e Parte 2 ET

= z.a1
7 o= o Ares = 2= 16.2

Ete
Resultados por Factor
La Superficie Maxima a DCoupsr por INStitecdn (SO & imateria de sperficie total de todas los espadas | el pe
A e & erment

Mombre del Factor Factor A2 por Factor Personals)

34141

Aguellos espacios ne considerades en la tabla_se tendrén que justificar por la dependencia solicitants ants &l
INDA BTN

Al terminar da clic en el botén “Enviar” para registrar la informacion.
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En el caso de que las areas complementarias superen el 50% del valor X, debes solicitar
un analisis particular por parte del INDAABIN.

Aquellos espacios complementarios no considerados en la tabla, se tienen que justificar
por la institucion ante el Instituto, para poderlos incluir en su caso particular.

El sistema verifica que la informacion este completa y te muestra el acuse de registro
de folio SMOI. Como se muestra a continuacion:

SHCP INDAABIN Direccin General de Politica y Gestidn Inmabiliaria
T AL Direccion de Planeadidn Inmakiliaria
Folic: 34

ACUSE DE CAPTURA DE TABLA DE SUPERFICIE MAXIMA A OCUPAR POR INSTITUCION (SMOI)

Ciudad de México, 3 20 de Diciembre de 2(

Con fundamento en lo dispuesto en los numerales 110 Bis, 144 y 146 del “Acuerdo por €l gue se establecen |as disposiciones en Materia de Recursos Materisles y Servicios Generales”, publicado en el Diario Oficial de la Federag
el dia 5 de abril de 201; y de acuerdo 4 1a informacion capturada en el Sistema de Contratos de Arrendamiente y Ofras Figuras de Ocupacion de este Instituto, se emite el acuse de captura de la Tabla SMOI, de la Institug
Piblica que usted representz; debiéndose observar | normativided aplicable.

Institucidn Piiblica: SECRETARIA DE AGRICULTURA, GAMADERIA DESARROLLO RURAL PESCA'Y ALIMENTACION

Factor X = Superficie Méxima a Ocupsr por Todos los Niveles: 169.00 m2

jreas de Uso Comin ¥ Areas de Circulacidn (FactorX * 0.44): 74,36 m2
Factor Z = Areas Complementarias: 98.05 m2

SMQI = Superficie Méxima & Ocupar por |2 Insticucian: 341.41 m2

Nota: El presente registro de Tabla SMOI, en caso de no ser utilizedo en un periodo de seis meses, & partir d |a fecha de captura, seré inhabiitada del Sistema de Contratos de Arrendamiento y Otras Figuras de Ocupacidn
Hors de registro: B:36AM

Cadena Original:
| |Iniacante[SECRETARIA DE AGRIZULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCAY ALIMENTACION] | | SMOIM2(341 41]| | Fecha{martzs, 20 de diciembre de 2016]| | 3047975 56c1-4421-8034-40092702¢ 1

Sello Digital:
2E+PcMBaMUzr+4vLRFLZL4/PFqw2UkECpiXKsBxn E/FUNT7GX0nKyyShhcN 1 aRwGa/WEgZBp|Ibéfyr 7TOMMtEKCU Gda/JPcOMCCNanhNraRgKe YhAYWOv2m3UsEVYYIPC 83QBEIOVTYWUQWyZ\WETAFbm) OxskvPUQ/kRGEBZESN
YO'31qC2sPUTC|34/FE3t430gxerruEAsBWIB/ CumQMG+XeGmegs pAohcdKpaX 535000 EDUXEFZnKWK D=

Avenida México Ndmero 151, Colonia Del Carmen, C.P. 04100, Coyoacén, Gudad de México Tel. (55) 47802200 y 4780-2300 Ext. 568 wwiw.indaabin gob.mx
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3.2 CONSULTA DE LA TABLA SMOIL.

Selecciona del menu principal, la opcién: “Paso1: Tabla SMOI”, da clic en la opcidn:
“‘Buscar emitidas”.

gOb mx Tramites  Gobierno  Particdpa  Datos  Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI = | Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento - Paso 3: Contratos - Reportes - Normatividad y gufas -

Registrar solicitud

Buscar emitidas . .
iEnhorabuena! Has iniciado sesién correctamente

Cerrar sesion

Ingresa el folio SMOI que deseas consultar, da clic en el botéon “Consultar”’, como se
muestra en la siguiente imagen:

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos »  Reportes ~  Normatividad y gufas ~
Usuario Cerrar Sesién
Usuario: Nombre: Ral:
PROMOVENTEO1@CORREQ.GOB.MX JUAN RAMON VELA RENTERIA PROMOVENTE
nstitucion: Sector: Cargo:
SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PROMOVENTE
DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION

Solicitudes emitidas de Tabla de Superficie Maxima a Ocupar por Institucion (SMOI)

Panel de Busqueda

nstitucion: SO

SECRETARIA

=

\ GANADERIA, DESARROLLORL ¥

WWW.GOB.MX/INDAABIN
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El sistema te muestra el resultado de la consulta, donde puedes generar un archivo en
excel, esto se realiza dando clic en el boton “Exportar tabla a excel” o puedes consultar
el acuse de la tabla SMOI, dando clic en el boton “Acuse”.posteriormente lo puedes

imprimir o guardar en tu equipo de computo.

Paso 3: Contratos = Reportes »  Normatividad y gufas ~

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl »  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento «

Solicitudes de tabla SMOI emitidas a la institucion

Folioc | M2 de Institucién Fecha de Promovente | Cargo Folio Emisién Ver
SMOI | superficie registré queregistré | promovente | Opinidn en que se

SMol aplicé
4478 | 2,999.85 PROMOVENTE 3515 Acuse

Ejemplo del acuse de registro de la tabla de Superficie Maxima a Ocupar por nstitucion
(SMOI). Dicho acuse lo puedes guardar en un archivo con formato .PDF. Para realizar

esto, da clic en el boton “Exportar a PDF”.

m
0
il
0
C
T
5]

Sugerencia: Este acuse estd

SHCP INDAABIN

ACUSE DE REGISTRO DE TABLA DE SUPERFICIE MAXIMA A OCUPAR POR INSTITUCION (SMO1)

[nl
0
0
0
Q
Q
i
in
C
0
I
k
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3.3 REGISTRO DE EMISION DE OPINION DE ARRENDAMIENTO.

Selecciona del menu principal, la opcion: “Paso2: Emision de opinion de arrendamiento”,
da clic en la opcién “Registrar solicitud”.

gOme Tramites  Gobierno  Partidpa  Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~ | Paso 2: Emisién de opinin de arrendamiento atos ~  Reportes ~  Mormatividad y guias ~

Registrar solicitud

Buscar emitidas
iEnhorabuena! i pgamente

Para realizar una emision de opinion de arrendamiento, primero debes de consultar la
direccidn del inmueble a arrendar, para esto lo puedes buscar:

e Por direccion.
e Por nimero de RIUF.

e Por direccion: Selecciona el Estado y Municipio del inmueble que deseas consultar,
da clic en el boton “Consultar”.

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI »  Paso 2: Emision de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos +  Reportes ~  Normatividad y gufas +
Usuario: Nombre: Ral:
PROMOVENTEO1@CORREO.GOB.MX JUAN RAMON VELA RENTERIA PROMOVENTE

nstitucién Sector: Cargo:
SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PROMOVENTE
DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION

Sclicitudes de emision de opinién a direcciones de arrendamiento

Panel de busqueda de direcciones registradas a la institucién

nstitucidn: Folio de solicitud de opinién Folic de SMOI:

Municipio:
Huixquilucan v

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANA ¥

Estado:
México

| # Registrar direccién

WWW.GOB.MX/INDAABIN
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A continuacion el Sistema te muestra todos los inmuebles registrados que coinciden con
tu Institucién de adscripcion. Ver siguiente imagen:

gOme Tramites  Goblerno  Partidpa  Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~  Paso 2: Emisién de opinion de arrendamiento = Paso 3: Contratos ~  Reportes »  Normatividad y gufas -

Direcciones de arrendamiento registrados y sus movimiento(s) de emision de opinion

Denominacién | Direccién Inmueble Mvto. y Promovente Folio | Folio Tipo emisién Folio contrato | Institucién Operaciones
Inmueble fecha de que registro SMOI | emisién | opinién arrendamiento | que registré de emision de
registro de opinion:
opinién

QOFICINAS 3516 Opinién DE | »Nueva

CENTRALES Continuacion »Acuse
Arrendamiento

OFICINAS 3514 Opinién 38140 £ | »Continuacién

CENTRALES 4 Continuacion »Acuse
Arrendamiento

QOFICINAS 4478 3513 Opinién Nuevo 38139 E | »Acuse

CENTRALES Arrendamiento

Puedes generar un archivo en excel, esto se realiza dando clic en el boton “Exportar
tabla a excel” o puedes consultar el acuse de la tabla SMOI, dando clic en el boton
“‘Acuse”, posteriormente lo puedes imrpimir o guardar en tu equipo de computo.

10
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Por nimero de RIUF: Si ya cuenta con un registro previo. Selecciona del menu principal, la
opcion: “Paso2: Emision de opinion de arrendamiento”, da clic en la opcion “Registrar

solicitud”.

gob mx

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~

Tramites  Gobierno Participa Datos Q

Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y guias ~

Registrar solicitud

iEnhorabuena! k

Buscar emitidas

Da clic en el boton “Registrar direccion”.

gob mx

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~

Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~

errar sesion

(|}

Usuario:

PROMOVENTEQ1@CORREO.GOB.MX

Nombre:

nstitucion:
SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA,
DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION

Sector:

Solicitudes de emision de opinidn a direcciones de arrendamiento

JUAN RAMON VELA RENTERIA

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA,
DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION

Tramites ~ Gobierno  Participa  Datos Q
Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y gufas ~
Rol:
PROMOVENTE
Cargo:
PROMOVENTE

Panel de basqueda de direcciones registradas a la institucién

nstitucion:

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANA ¥ Sélo Numeros

Estado: Municipio:

v

—

11
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A continuacion da clic en el botdon “Consultar domicilios existentes”.

Consulta la direccion del inmueble de arrendamiento y da clic en Enviar

[ Q, Consultar domicilios existentes ]

Direccién del inmueble a ocupar

Pafs*:
México N
Estado:* Municipio:* Cédigo postal:®
M Seleccione un Municipio v HHHHH
Colonia:™ Otra colonia:
Calarrinna nina | nralidad v

Posteriormente el sistema te muestra una pantalla alterna, donde debes de ingresar el
numero de RIUF, da clic en el botén “Consultar”.

Domicilio del inmueble generado en la emisién

Pais: Estado: Municipio:

2

Dire -
) : RIUF:
Pals Cualguier dato de la direccién a buscar [ 65-00304-3 ]
M

Consultar:

Esta Domicilics en coincidencia al Pais/Estado/Municipio de la emisidn seleccionad:

Colg

Se

12
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De ser satisfactoria la busqueda te muestra la informacion, del nimero de RIUF que
ingresaste, da clic en la opcion “Seleccionar”.

Panel de bisqueda de direcciones registradas con RIUF

RIUF:

65-00304-3

Direccion:

Consultar,
Domidilios en coinddencia al Pais/Estado/Municipio de la emisin seleccionada

Qonsultar

Direcciones de Inmuebles con RIUF

Clave del Direccién Inmueble
Inmueble

65-002043 = MEXICO, ESTADC: MEXICO , MUNICIFIC: TEJURILCO, COLONIA: JUAREZ, CP: 51402, CALLE: PROLONGACICN AV 27 DE SEFTIEMBRE, £EXT: 12, #INT:

Para confirmar la seleccion del domicilio, da clic en el botén “Seleccionar”.

Panel de bisqueda de direcciones registradas con RIUF
RIUF

65-00304-3

Direccidn
Cualquier dato de la direccion a buscar

Consultar:
Domicilios en coincidencia al Pais/Estado/Municipic de la emision seleccionada

COHSUkar

Direcciones de Inmuebles con RIUF

Clave del
Inmueble

mﬂ MEXICO, ESTADO: MEXICO . MUNICIPIO: TEJUPILCO. COLONIA: JUAREZ, CP: 51402, CALLE: PROLONGACION AV 27 DE SEPTIEMBRE. EXT: 12. #INT:

Informacioén: Has seleccionado la direcdon correspondiente al RIUF: 65-00304-3

13
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Da clic en botdén “Abrir mapa”, para dar de alta la ubicacion del inmueble.

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y gufas ~

Pals*
éxico M
Estade:® Municipio:® Codige postal:*®
México M Tejupilco M 51402
Colonia:* Otra colonia:
-Otra Colonia- v JUAREZ
Tipo de vialidad:* Tipo inmueble:* Denominacion de |a direccion:*
CALLE v EDIFICACION M CASA HABITACION

lombre de vialidad:* Numero exterior® Numero interior:
PROLONGACION AV 27 DE SEPTIEMBRE 12
2
Georeferencia latitud:* Seoreferencia longitud:*

Mapa de ubicadic @ Abrir mapa

A continuacion selecciona en el mapa el inmueble a arrendar, da clic en el icono de
forma de Globo, posteriormente da clic en los botones “Guardar” y “Enviar”.

Acacainiaiaanaaa

14
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Una vez que has registrado el domicilio del inmueble a arrendar, debes de generar la
emision de opinidn de arrendamiento.

El tipo de emisién de opinion de arrendamiento correspondera al tipo de contrato de

arrendamiento a registrar.

e Sivas a registrar un arrendamiento nuevo, elige la opcion de NUEVA emision
de opinion.
e Para registrar una continuacion de arrendamiento elige la opcion de

CONTINUACION.

e En el caso de sustitucién de arrendamiento, elige la opcion de SUSTITUCION.

Direcciones de arrendamiento registrados y sus movimiento(s) de emision de opinion

A continuacion contesta todos los requerimientos para el Arrendamiento de acuerdo a la
informacion con la que cuentes, es importante tener a la mano el folio de registro de la

tabla SMOI, al terminar da clic en el botén “Enviar”.

15
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Denominacion | Direccién Inmueble Mvto. y Promovente Folio | Folio Tipo emision Folio contrato Institucion Operaciones
Inmueble fecha de que registro SMOI | emisién | opinién arrendamiento | que registré de emision de

registro de opinién:

opinién
OFICINAS TADC 22 2 3516 Opinidn SECRET D > Nueva
CENTRALES 17:11:267 Continuacién AL b Acuse
Arrendamiento G
2 S

OFICINAS TADC Ju 3514 Opinién 38140 &£ DE | »Continuacién
CENTRALES 4. Continuacién > Acuse
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gOb mex Trdmites  Gobierno Participa Datos

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~  Pas: de opinién de arrendamiento ~  Pa Contratos ~  Reportes ~  Normativid

EMISION DE OPINION PARA LA CONTRATACION DE UN NUEVO ARRENDAMIENTO DE Inmueble

Usuario Cerrar Sesién
Usuario: Nombre: Ral:
PROMOVENTEO1@CORREOQ.GOB.MX JUAN RAMON VELA RENTERIA PROMOVENTE
nstitucién: Sector: Cargo:
SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PROMOVENTE
DESARROLLO RURAL. PESCA Y ALIMENTACION DESARROLLO RURAL. PESCA Y ALIMENTACION

Direccidon del inmueble propuesto

Denominacién: OFICINAS CENTRALES Pais: MEXICO

Direcciéon: MEXICO, ESTADO: MEXICO , MUNICIPIO: HUIXQUILUCAN, COLONIA: HUIXQUILUCAN DE DEGOLLADO CENTRO,

CP: 52760, AVENIDA 16 DE SEPTIEMBRE, #EXT: 22
RIUF: 65-00304-3

‘ Reglstrar direccidn ‘

Manual de Recursos Materiales y Servicios Generales 166.
Las Instituciones Pblicas deberdn justificar ante el INDAABIN a efecto de economizar, racionalizar, lograr la eficiencia y transparentar e
gasto publice, previc 3 la celebracion del contrato correspondiente, los nuevos arrendamientos, continuacion de los mismos, © en su

(350, sUstitucidn de algune anterior, sujeténdose a las medidas de ahorro, austeridad v eficiencla establecidas en el Presupuesto de

QUL =

C L . et Beeal rarracnandianta v al farmata centanide an g diraceén da e + unar inAaahin o .
Fgresos de |a Federacion para el ejerciclo fiscal correspondiente y al formato contenido en fa direccién de Internet www.indaabin.gob.my,

afin de que dicho Instituto emita la opinion correspondiente.

Proporciona los valores para cada concepto y al final de la captura da clic en Enviar para que el sistema registre la
informacidn y te proporcione un acuse con un nimero de Folio de Emision de Opinidn de Arrendamiento
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Requerimientos para Arrendamientos Inmobiliario Captura | Fundamento
Legal
4 )
1 Se cuenta con el dictamen de dispenibilidad de inmuebles federales v Consultar

2 Tiempo estimado que permanecerén arrendando el inmueble propuesto B Consultar

[§%)

Superficle m2 a arrendar . Consultar

3.1 | Folio proporcionado por aplicar calculo de Tabla SMOI

==

3.2 | Superficie m2 de acuerdo a la tabla SMOI -

3.3 | Encasc de incumplimiente cuenta con el correspendiente dictamen del INDAABIN, scbre B B
aplicacion de la Tabla SMOI

)

4 El monto del arrendamiento propuesto es igual o inferior al establecido en el dictamen de B . Consultar
justipreciacion de renta tradicional o electrénica

5 El importe de renta del inmueble propueste, rebasa el mento establecido en el Acuerdo por B N Consultar
el gue se fija el importe maximo de rentas por zonas y tipos de inmuebles

6 Qué medidas de cptimizacion, para el aprovechamiento de las actuales areas, ha realizado Consultar

6.1 | Redistribucién de personal

6.2 | Adecuaciones (redisefio) de espacios

6.3 | Cambic en el tipo de mobiliario (mobiliario modular, ligero, de utilizacidn flexible y
dimensiones nc muy grandes)

6.4 | Optimizacién de espacios donde se almacenan los bienes

6.5 | Depuracion de archivo
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6.6  Disposicidn de bienes no Utiles y/o de desecho (enajenacidn, donacion, otras), para liberacién B .
de espacios
6.7  Estrategias de uso del espacio, como son, puestos de trabajc no asignados y de ocupacién B v
rotativa
7 Se realizd el anélisis costo-beneficia, gue manifieste ahorros econémicos y en espacios fisicos B v Consultar
8 El inmueble propuesto para arrendamiento, cubre las necesidades de seguridad, higiene y B v Consultar
funcionalidad para el publice, los usuarios y el personal
9 El dictamen de justipreciacién de renta o certificacidn electrénica se encuenira vigente B v Consultar
10 Secuenta con la autorizacidn del oficial mayor u homdlogo B v Consultar
I | _‘ 1
Implementacién de buenas practicas Captura |Fundamento
Legal
12 | Elinmueble propuesto para arrendamiente cumple con las normas establecidas en las Consultar
Disposiciones administrativas de caracter general en materia de eficiencia energética en los
inmuebles, flotas vehiculares e instalaciones industriales de la Administracién Publica Federa
2017 .
12.1 | Norma Oficial Mexicana NOM-007-ENER-2014, Eficiencia energética para sistemas de B .
alumbrado en edificios no residenciales
12.2 | Norma Oficial Mexicana NOM-008-ENER-2001, Eficiencia energética en edificaciones, B v
envolvente de edificios no residenciales
12.3 | Norme Oficial Mexicana NOM-025-STPS5-2008, Condicicnes de iluminacion en los centros de - v
trabajo
 —

La informacion capturada es responsabilidad del servidor publico y la Institucion que la envia; el INDAABIN se reserva
el derecho a solicitar informacién adicional y/o probatoria.

Nota: La presente evaluacion nc exime del cumplimiento de toda la normatividad que al respecto se publica en el Capitulo IX de
MANUAL DE RECURSOS MATERIALES Y SERVICIOS GENERALES.

‘ Cancelar H Verificar normatividad Enviar

Proporciona los valores para cada concepto y al final de la captura da clic en Enviar para que el sistema registre la
informacion y te proporcione un acuse con un nimero de Folio de Emision de Opinion de Arrendamiento
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El sistema verifica que la informacién este completa y de ser asi, se genera el acuse
de registro de emision de opinién de arrendamiento.

Ejemplo del acuse de emision de opinion de arrendamiento. Dicho acuse lo puedes
guardar en un archivo con formato .PDF. Para realizar esto, da clic en el botén
“Exportar a PDF”.

3.4 CONSULTA DE LA EMISION DE OPINION DE ARRENDAMIENTO.

Selecciona del menu principal, la opcién: “Paso2: Emision de opinién de
arrendamiento”, da clic en la opcion “Buscar emitidas”.

gOme Trdmites  Goblerno  Partidpa  Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~ | Paso 2: Emisién de opinin de arrendamiento Paso 3: Contratos - Reportes - Normatividad y gufas -

Registrar solicitud

Buscar emitidas
iEnhorabuena! i pgamente
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Puedes realizar una consulta por el “Tipo de solicitud” o por numero de “Folio de
solicitud de opinion”, para tal efecto digita la informacién requerida, da clic en el botén

“Consultar”.

Q

Tramites Gobierno Participa Datos

gob.mx

MNormatividad y guias ~

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos »  Reportes ~
Folic de solicitud de opinion
- 3513

Informacidén: Se encontraron: [1] solicitud(es) de emisidn de opinidn con el Folio: [3513].

Solicitudes de emisién de opinion de arrendamiento emitidas

Folio Tipo opinién Fecha Resultado | Folio Institucién Direccién Inmueble Promovente | Cargo Folio Ver
emisién registro opinién smoi que registra | promovente | contrato
opinién aplicado en que
se aplico
I 3513 | Opinién Nuevo | 12/06/20717 o 4476 SECRETARIA DE EXICO, ESTADO: MEXICC an Ramé PROMOVENTE | 38139 | Acuse I
o folicoo-c Py P, P, ~ Semic

A continuacion se muestran los resultados de la busqueda seleccionada. En esta parte
puedes consultar el acuse del documento o generar un archivo en Excel, esto lo
realizas al dar clic en el boton “Exportar tabla a Excel”.

Trémites  Gobierno  Participa  Datos Q

gob mx

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y guias ~

Informacioén: Se encontraron: [1] solicitud(es) de emision de opinién con el Folio: [3513].

Solicitudes de emisién de opinién de arrendamiento emitidas

Folio Tipo opinién Fecha Resultado | Folio Institucién Direccién Inmueble Promovente | Cargo Folio Ver
emision registro opinién SMOI que registra | promovente | contrato
opinién aplicado en que
se aplico
3513 Opinién Nuevo 06/20 PINIOP 4476 ROMOVENTE 38139 Acuse
Arrendamiento | 12:128:38 AVORABLE
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3.5 REGISTRO DE DATOS DEL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO.

Selecciona del menu principal, la opcion: “Paso: 3 Contratos”, da clic en la opcidn:
“Registrar contratos de arrendamiento”.

gOber( Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl »  Paso Z: Emision de opinion de arrendamiento - Reportes +  Normatividad y guias ~

Registrar contratos de arrendamiento

i Registrar contratos para otras figuras de ocupacién
Buscar registrados

Cerrar sesién

Para realizar el registro del contrato, primero debes de consultar la direccion del
inmueble a arrendar, para esto lo puedes buscar:

e Por direccion. Selecciona el Pais, Estado y Municipio.
e Por Folio de contrato (previo registro).
e Por numero de RIUF (si ya cuenta con él).

Esto se realiza en el panel de busqueda, una vez que selecciones el tipo de busqueda,
da clic en botén “Consultar’, como se muestra a continuacion.

Contratos de arrendamiento de inmuebles

Panel de busqueda

7 X
nstitucion: Folio de contrato: RIUF en contrato:

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANA S0lo Ndmeros e

Pals: Estado: Municipio:
Todos v - v - v

# Registrar direccién
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A continuacién el sistema te muestra el resultado de la busqueda que realizaste.

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y gufas ~

Direcciones de arrendamiento registrados y sus movimiento(s) de contratos
4 7 2 g o =
Deneminacién | Direccién Mevimiento | Promovente Felio Folio contrate Tipo Tipo de Institucién RIUF Observaciones | Operaciones de
Inmueble Inmueble y fecha de que registro emisién | arrendamiento | contrato | arrendamiente | gue registré contrato de
registro de arrendamiento:
opinién
CASA 3515 38142 Naciona Nuevo > Sustitucion
» Continuacién
»Acuse
OFICINAS 3514 38140 MNaciona Continuacién »Acu
CENTRALES

Posteriormente debes de seleccionar el tipo de contrato que deseas registrar, da clic
en la opcion deseada. Tipos de contrato: Nuevo, Sustitucién y Continuacion.

de opinién de arrendamiento ~  Pas b Reportes »  Normatividad y gufas ~
Denominacién | Direccion Movimiento | Promovente Folio Folio contrato | Tipe Tipo de Institucién RIUF Observaciones | Operaciones de
Inmueble Inmueble y fecha de que registro emisién | arrendamiento | contrato | arrendamiento | que registré contrako de
registro de arrendamiento:
opinién
CASA 3515 38142 \uevo > Sustitucion
» Continuacién
» Acuse
Ne——
OFICINAS 3514 38140 Naciona Continuacién »Acu
CENTRALES
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Segun el tipo de contrato que desees registrar, (Nuevo, Sustitucién o Continuacién), el
sistema te solicita que ingreses la informacidén correspondiente. A continuacion se
muestra un ejemplo del tipo de contrato de “Sustitucion”.

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y guias ~

REGISTRO DE UNA DE SUSTITUCION AL CONTRATO DE ARRENDAMIENTO NACIONAL: [38142].

Tipificacién del arrendamiento: Nacional

Tipo de arrendamiento*: Tipo de contratacién:*

Sustitucion M Dictaminado v

Justipreciacion de rentas
Proporciona el secuendial carrespondiente al avalud de justipreciacién de rentas y haz clic en consultar
Nota: El Importe minimo apartir del que debera contar con un secuencial de justipreciacién de renta es $ 6850.00

Consultar

Secuencial*

El Inmueble en arrendamiento

Propietario del inmueble:* MNombre del funcionario responsable:®
Sr. Loret Carlos fuentes

RIUF:*
85-00003-0

Uso de inmueble:*

SERVICIOS v
Otros usos de inmueble:

Datos de contratacién

Ejemplo del acuse de registro de contrato de arrendamiento. Dicho acuse lo puedes
guardar en un archivo con formato .PDF. Para realizar esto, da clic en el botén
“‘Exportar a PDF”.
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SHCP INDAABIN Direccion General

ACUSE DE CAPTURA DE REGISTRO DE CONTRATO DE ARRENDAMIENTO

stitucién Publi
po de Contrato:
po de Arrendamie
po de Contratacion: /
:cha Inicio de Ocupaci
:cha Fin de Ocupa
“ea Ocupada : 2!
onto Pago Mensua
Hlio de Emisién de Opi
scuencial de Justiprec
opietario: A\
incionario responsabl
reccién del Inmueble:

ACARIC COSS ¥ LEOM

CO, ESTADO: COAHUILA GOZA . MUNICIPIO: TORREON, COLONIA: LOS ANGELES, CP: 27016, CALLE JUAN IGNACIO Ji

ora de registro: 10:12AM
Cadena Original:
RETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA DESARROLLO RURAL. PES A 5 AH ©S ANGELES, CP: 27016, CALLE JUAN IGNACIO JIMENEZ

Qe (portar a PDE

3.6 CONSULTA DE LOS CONTRATOS DE ARRENDAMIENTO

Selecciona del menu principal, la opcién: “Paso 3: Contratos”, a continuacién da clic
en la opcion “Buscar registrados”.

gOme TrAmites  Gobiemo  Partidpa  Datos  Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMQI »  Paso Z: Emision de opinién de arrendamiento » ~ Paso 2: Con Reportes »  Normatividad y gufas ~

Registrar contratos de arrendamiento

Registrar contratos para ofras figuras de ocupacion

Buscar registrados

™
—

Farrar caciAn
Lerrar seslo
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Puedes realizar una consulta por: “Tipo de contrato” o por “Folio de contrato”, para tal
efecto digita la informacién requerida, da clic en el botén “Consultar”.

nstitucion: Tipo de contrato: Folio de contrato:

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANA ¥

‘ Nuevo H Registrados con excepcion ‘ Q Consultar

Informacion: Se encontraron: [148] contrato(s) de arrendamiento registrado(s) a la institucién en la gue estés adscrito.

Contratos de arrendamiento registrados

rFuIio Institucién Fecha Direccién Inmueble Tipo de Tipo Tipo de Tipo Periodo RIUF Ver h
contrato registro contrate arrendamiente | contratacién | ocupacién de
(Otras Fig. ocupacién
Ocupacion)
38142 22/06 7 Nacional 7 Acuse
e 094 (o] 00003 w

A continuacion se muestran los resultados de la busqueda seleccionada. En esta parte
puedes consultar el acuse del documento o generar un archivo en Excel, esto lo
realizas al dar clic en el boton “Exportar tabla a Excel”.

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos

Reportes »  Mormatividad y guias ~

Nacional

38138 Nacional MN/A 29/05/201 0- Acuse
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4 REGISTRO DE CONTRATOS DE OTRAS FIGURAS DE OCUPACION

Para el registro de figuras de ocupacidon como: comodatos, concesiones, etc,;
unicamente debes elegir del menu principal, la opcién: “Paso: 3 Contratos”, a
continuacion da clic en la opcion: “Registrar contratos para otras figuras de ocupacion”.

gobmx Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl »  Paso Z: Emisién de opinion de arrendamiento »  Paso 3: Contratos »  [Reportes +  Normatividad y guias «

Registrar contratos de arrendamiento

Registrar contratos para otras figuras de ocupacién
Buscar registrados

Carrs A
Lerrar seslo

Para realizar el registro del contrato, primero debes de consultar la direccion del
inmueble a ocupar, para esto lo puedes buscar:

e Por direccion. Selecciona el Estado y Municipio del inmueble.
e Por Folio de contrato (previo registro).
e Por numero de RIUF (si ya cuenta con él).

Esto se realiza en el panel de busqueda, una vez que selecciones el tipo de busqueda,
da clic en botén “Consultar”. Como se muestra a continuacion.
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INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI -

’ Contratos de otras figuras de ocupacion

Panel de basqueda

INDAABIN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS

Paso 2: Emision de opinién de arrendamiento ~

DIRECCION DE INFORMATICA

Trémites  Gobierno  Partidpa  Datos Q

Paso 3: Contratos ~ Reportes ~  Normatividad y guias ~

nstitucion:

Folic de contrato:

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANA  ~ Sélo NUm

RIUF en contrato:

5] direccion(es) r
| inmueble en

poner su Acuse de

peracion de: N

sino lo identifica en

A continuacién el sistema te muestra el resultado de la busqueda que realizaste.

oob Q
A A R
Direcciones registrados y sus movimiento(s) de contratos
Denominacién | Direccién Inmueble Movimiento | Promovente Folio Folio contrato Tipo Tipo de Institucién RIUF Operaciones
Inmueble y fecha de que registro emisién | arrendamiento | contrato arrendamiento | que registré de contrato
registro de arrto:
opinién
CENTRALES 38141 A »Acuse
BODEGA 38137 A »Acuse
BODEGAS »Otras
figuras
jocupacién _J
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DMID

Posteriormente debes de dar clic en el boton de “Otras figuras de ocupaciéon”, como

se muestra en la siguiente imagen.
0D

A A

Direcciones registrados y sus movimiento(s) de contratos

Denominacién | Direccién Inmueble Movimiento | Promovente Folio Folio contrato | Tipo Tipo de Institucién RIUF Operaciones

Inmueble y fecha de que registro emision | arrendamiento | contrato | arrendamiento | que registré de contrato

registro de arrto:
opinién

CENTRALES 2017-08-12 38141 A »Acuse

BODEGA 38137 A »Acuse

BODEGAS »Otras
figuras

U ocupacién

A continuacién debes de ingresar la informacion requerida para generar el contrato, al

terminar da clic en el botdén “Enviar”.
INDAABIN

Paso 1: Tabla SMOI - Paso 3: Contratos -

Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~

Reportes ~

Normatividad y guias ~

REGISTRO DE UN NUEVO CONTRATO DE OTRAS FIGURAS DE CONTRATACION NACIONAL

Tipificacion de otra figura de ocupacion: Nacional

Otro tipo de ocupacion, espedi

que:

Presidente de consejo Correo electrénico instituciona
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Datos de contratacién

Fecha inicio ocupacion:® Fecha fin de ocupacion:* Area ocupada M2:*

01/06/2017 02/06/2018 1000
Monto pago mensual (sin impuesto):® Cuota de mantenimiento (sin iImpuesto)* Monto pago por cajones de

10000 2000.00 namiento (sin impueste).*
Porcentaje de impuesto:® Tipo moneda para pago:* Monto total renta unitaria (sin

R
6 Peso mexicano v mpuesto).
$12,050.00

Observaciones

Deje de dejar una flanza por $400,000.00

A

U ulrc clLar gy
Capturista
Nombre(s):* Primer apellido:* Segundo apellido:*

Juan Ramon Vela Renteria
Nombre del cargo:*® Correo electronico:®

PROMOVENTE promovente01@correo.gob.mx

Cancelar a

4.1 CONSULTA DE LOS CONTRATOS DE OTRAS FIGURAS DE OCUPACION

Selecciona del menu principal, la opcién: “Paso 3: Contratos”, a continuacién da clic
en la opcion “Buscar registrados”.
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Tramites  Gobierno  Participa  Datos Q

gob.mx

Paso 2 Emisién de opinién de arrendamiento ~ 0s -~ |Reportes -  Normatividad y gufas -

INDAABIN Paso 1: Tabla SMQOI ~

Registrar contratos de arrendamiento
Registrar contratos para otras figuras de ocupacién

Buscar registrados

Carra AR
Cerrar seslo

Puedes realizar una consulta por: “Tipo de contrato” o por “Folio de contrato”, para tal
efecto digita la informacién requerida, da clic en el botén “Consultar”.

Tramites Gobierno Participa Datos

gob mx

Paso 3: Contratos = Reportes »  Normatividad y

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl »  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento «

Usuario

PROMOVENTE

PROMOVENTEQ1@CORREQ.GOB.MX JUAN RAMON VELA RENTERIA

nstitucior Sector: Cargo:
SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PROMOVENTE
DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION

Contratos registrados a la institucion

Panel de blisqueda

Extranjero
H Registrados con excepcidn ‘ Macional
Otras Figuras de Ocupacion

Informacion: Se encontraron: [1

A continuacién se muestran los resultados de la busqueda seleccionada. En esta parte
puedes consultar el acuse del documento o generar un archivo en Excel, esto lo

realizas al dar clic en el boton “Exportar tabla a Excel”.
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gob mxx Tramites Gobierno

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI -

Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos ~  Reportes »  Normatividad y gufas ~

Panel de busqueda
n S olic
T DE AGRIC IR - -
e | | Ee ados con exce ic
Informaciéon: Se encontraron: [2] contrato(s) de arrrendamiento lo e f o
Contratos de arrendamiento registrados
Folio Institucién Fecha Direccisn Inmusble Tipo de Tipa Tipo de Tipa Pericdo RIUF wer
contrato registro contrato arrendamiento | contratacién | ecupacién de
{Otras Fig ocupacién
Ocupacién)
8141 Acuse
28127 Acuse

|4
‘
:

W
T

I

5 CONSULTA DEL REPORTE GLOBAL DE CONTRATOS.

Selecciona del menu principal, la opcion: “Reportes”, da clic en la opcién: “Reportes”.

gOb mx Trdmites ~ Gobierno  Participa  Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl - Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contrfitos Reportes - lormatividad y guias -

iEnhorabuena! Has iniciado sesidn correctamente

Carrar cacidn
Lerrar sesio

A continuacion el sistema muestra una pantalla con los campos que componen el
Reporte global de contratos, puedes seleccionar algunos campos o seleccionar
“Todos”, para esto da clic en el cuadro que aparece a la izquierda de cada campo, ver
la siguiente imagen:
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Reporte global de Contratos

Paso 2: Emision de opinién de arrendamiento ~

INDAABIN

DIRECCION GENERAL DE ADMINISTRACION Y FINANZAS
DIRECCION DE INFORMATICA

Trémites Goblerno Participa Datos Q

Paso 3: Contratos = Reportes »  Normatividad y gufas ~

Seleccione los campos del reporte

Todos I

'Secuencial

Folio del Contrato #Folio del Contrato Anterior Propietario

Responsable

Promowvente Pais Estado

“Municipio

colonia calle cédigo postal

#INumero interior

Numero exterior

Ciudad

Otro uso del inmueble

“ITipo de Contrato

Tipo de Ocupacion

Tipo de arrendamiento

Tipo de inmueble

“ITipo de uso inmueble

Area ocupada en m2

Monto de pago mensual

“Icuota de mantenimiento

Monto de pago por cajones de estacionamiento

Monto dictaminado

Renta unitaria mensual

“/Monto anterior

Superficie (SMOI)

#ITabla SMOI

#IFecha

“¥I/Fecha contrato desde

Fecha contrato hasta

Fecha del dictamen

Tipo de contratacién

Resultado de la opinion

Riuf

Una vez que has seleccionado los campos del reporte, debes de seleccionar los filtros
por los que deseas que se clasifique el reporte, da clic en el boton “Consultar”, ver la

siguiente imagen:

gOb mex Tramites Gobierno Participa Datos Q
INDAABIN Paso 1: Tabla SMOIl ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos »  Reportes ~  Normatividad y gufas ~

nstitucion

SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION v

po de contratacion: ™

nicial) Fecha de registro (final)
5 30/06/2017
Fecha de inicio de ccupacion (inicial): Fecha de inicio de occupacian (final):
Fecha de fin de ccupacion (inicial): Fecha de fin de ccupacion (final):
v

A continuacién se muestra el Reporte global de contratos, donde se visualizan los
campos que seleccionaste y clasificado como lo solicitaste.

Tienes la opcién de exportar los datos a un archivo en formato de Excel, da clic en el

boton "Exportar tabla a Excel.
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gOb me Tréamites Gobierno Participa Datos Q

Paso 1: Tabla SMOI = Paso 2: Emision de opinion de arrendamiento - Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y gufas -

INDAABIN
FolioContratoAnterior | Municipio Numinterior | TipeContrato | TipeUsolnmueble | CuctaMantenimiento | MontoAnterior | TablaSmoi Fecha FechaCon
COMPOSTELA Nacional AD} STRACIOH $ 0,00 $ 0,00 Tabla sSMO1 | 2 04417 | 20 0
e AT = o s 0,00 Tabla SMOI | 20 7 |20 o
EL or nal o % 0,00 Tabla SMO 20 0417 20 o
HUBJUQUILL nal o % 0,00 Tabla SMO 2 0417 20 o
LA HUERTA Jacional AD STRACION $ 0,00 % 0,00 Tabla SMO 2017/04/17 20 o
— — )
| =
I le et I

6 CONSULTA DE NORMATIVIDAD Y GUIAS.

A) Normatividad.- Selecciona del menu principal, la opcion: “Normatividad y
guias”, da clic en la opcion: “Normatividad”.

gob mx Tramites Gobierno Participa Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~ Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~ Paso 3: Contratos - Reportes ~ ormatividad y gufas ~

Normatividad

= Guias
iEnhorabuena! Has iniciado sesion correctamente

Cerrar sesién

A continuacion te aparece un listado con los documentos que estan disponibles para
tu consulta, para poder acceder a ellos, da clic en el botén “Ver”, que aparece a la
derecha del nombre del documento.
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gOb mx Trémites  Gobierno  Participa  Datos Q
INDAABIN Paso 1:Tabla S > r Contratos + R : Normatividad y gufas ~
Usuario Cerrar Sesién
Usuario: Nombre: Rel:
PROMOVENTE01 @CORREQ.GOB.MX JUAN RAMGN VELA RENTERIA PROMOVENTE
nstitucién: Sector: Cargo:
SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PROMOVENTE

DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACIGN

Nombre Descripcién

El sistema te muestra el documento que seleccionaste en formato .PDF, el cual puedes
imprimirlo o guardarlo en tu equipo de computo.

Sibado 31 de diciembre de 2016 DIARIO OFICIAL {Primera Seccion)

SECRETARIA DE LA FUNCION PUBLICA

ACUERDO por el que se fija ¢l importe miximo de rentas por zonas y tipos de inmucbles, a que se refiere el
articula 146 de la Ley General de Bienes Nacionales.

SORAYA PEREZ MUNGUIA, Presidente del Instituto de Administracion y Avallos de Bienes Nacionales,
con fundamente en lo dispuesto en los articulos 146 de la Ley General de Bienes Nacionales; Tercero
Transitorio del Decreto por el que se reforma y deroga diversas disposiciones de la Ley Organica de la
Administracién Plblica Federal en materia de control interno del Ejecutivo Federal, publicade en el Diario
COficial de la Federacidn el 18 de julio del 2016; 3. inciso B y 85 del Reglamento de la Secretarfa de la Funcién
Piblica, 3, fraccidn IV, y 6. fraccidn [X. del Regl ded Instituto de Admini: én y Avallos de Bienes
Macionales este Instituto, v

CONSIDERANDO

Que la fraccidn Xl del articulo 143 de la Ley General de Bienes 2 que, a
la celebracidn de contratos de arendamiento, comespondera a la Secretaria de la Funcidn Publica dictaminar
el monto de las rentas que las dependencias, la Procuradurla General de la Repiblica, las unidades
admir i delaF i delaF y las entidades, deban pagar cuando tengan el cardcter de
arrendatarias. En forma complementaria. el articulo 145 de |la propia Ley establece que tales instituciones no
podran convenir un importe de renta superior al monto dictaminado;

Que la fraccién X del articulo 6 del Reglamenio del Instituto de Administracién y Avaliios de Bienes
Nacionales, publicado en el Diario Oficial de la Federacién el 14 de mayo de 2012, confiere al Presidente de
este Instituto, |a facultad para fijar el importe maximo de rentas por zonas y tipos de inmuebles. a que se
refiere el articulo 146 de la Ley;

CQue de conformidad con lo dispuesto en los numerales 151 y 160 fraceidn Il del ACUERDO por e que se
establecen las disposiciones en Materia de Recursos Materiales y Servicios Gi I blicado en el Diario
Oficial de la Federacién el 16 de julio de 2010, y cuya dltima reforma fue publicada en el Diario Oficial de la
Federacién el 05 de abril del 2016, establece gue comesponderd al INDAABIN fijar el importe méximo de la
renta que las instituciones plblicas podran convenir con el propietarie de cada inmueble, de acuerdo a la zona
en que se localice y al tipo de inmueble de que se trate, si dichas instituciones toman inmuebles en
armendamiento por primera vez, o bien, cuando pretendan continuar ecupando inmuebles arendados; asl

mnmnn bmmehiin flnrd nl imnade melnies mes les nedhicnss b

rn e el sannde bneane ol
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B) Guias.- Selecciona del menu principal, la opcion: “Normatividad y guias”, a
continuacién da clic en la opcién: “Guias”.

gObITD( Trdmites  Gobierno  Participa  Datos Q

INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI - Paso 2: Emisién de opinion de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos - Reportes -

Normatividad

- . Guias
iEnhorabuenal Has iniciado sesidn correctamente

Carrar A
Cerrar seslo

A continuacién te aparece un listado con las Guias que estan disponibles para tu
consulta segun el rol que tengas, para poder acceder a la guia, da clic en el botén
“Ver”, que aparece a la derecha del nombre del documento.

gOb mx Trdmites  Goblerno  Participa  Datos  Q
INDAABIN Paso 1: Tabla SMOI ~  Paso 2: Emisién de opinién de arrendamiento ~  Paso 3: Contratos ~  Reportes ~  Normatividad y guias ~
Usuario Cerrar Sesion
Usuario: Nombre: Rol:
PROMOVENTE01@CORREQ.GOB.MX JUAN RAMON VELA RENTERIA PROMOVENTE
nstitucién: Sector: Cargo:
SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, SECRETARIA DE AGRICULTURA, GANADERIA, PROMOVENTE
DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION DESARROLLO RURAL, PESCA Y ALIMENTACION
Documentacion
"
Nombre
Guia rapida 2
7

El sistema te muestra la guia rapida en formato .PDF, la cual puedes imprimirla o
guardarla en tu equipo de computo.
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SHCP INDAABIN

DIRECCM S DE Ot ¥
DARECCION DE INFORRMATICA

Guia Rapida

Sistema de Registro de Contratos
de Arrendamiento y Otras Figuras de
Ocupacidon

Promovente
(Captura)

Feaoha de elaboracion: Fotrers 2017
Fisoha de Sctualizocin:  Junks 2017
101

7 SOPORTE TECNICO.

En caso de contar con alguna incidencia o solicitud de soporte técnico, favor de
comunicarse al teléfono 01 (55) 55 63 26 99 ext. 495 y 158 y/o al correo electrénico:

mesadeayuda@indaabin.gob.mx

Colocando en el asunto del mensaje: Contratos de Arrendamiento.
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