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ANEXO NUMERO 5 (CINCO)
ACTA ADMINISTRATIVA CIRCUNSTANCIADA DE ENTREGA, RECEPCION, PUESTA EN OPERACION
' Y CAPACITACION DE BIENES DE INVERSION

En la Ciudad de Mérida, siendo las M horas del dia: Q-G del mes:

la Unidad Médica 63 FRANCISCO DE MONTEJO, en presencia

Nimero consecutivo de acta: afio:

Hoja__de_

ducnbye del afo 2025 en
de los servidores pUblicos del Instituto Mexicano del

seguro Social y el(los) representante(s) de la empresa MEDIXSA, S. A. DE C. V., se levanta la presente acta a fin de
acer constar la RECEPCION, INSTALACION, PUESTA EN OPERACION Y CAPACITACION DEL(LOS) BIEN(ES) con las

especificaciones que se detallan a continuacién:

(NOTA IMPORTANTE: En caso de detectarse algin incumplimiento o circunstancia que impida la recepcién a
entera satisfaccidn del instituto imputable directamente al proveedor, de acuerdo a lo establecido en el contrato
que ampara la adquisicidon del bien, deberd procederse al levantamiento del Acta Circunstanciada de Rechazo de

los bienes).

I Descripcién general del{los) bien(es) recibidos:

__Equipo_

Ndmero

Modelo R
serie

Nombre Marca

DOP-11632
DOP-11633
DOP-11634
DOP-11635
DOP-11636
DOP-11637
DOP-T1638
DOP-T11639
DOP-11640
DOP-11641
DOP-11642
DOP-T1643
DOP-11644

74 DOP-11645
ol DOP-11646
DOP-11647
DOP-11648
DOP-11649
DOP-T1650
DOP-11651
DOP-T1652
DOP-11653
DOP-T1654
DOP-11655
DOP-11656
DOP-11657
DOP-11658
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Equipos Accesorios*
; =

Nombre Modelo
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I
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N COL. SAN 55-5520-

(*)Son todos los equipos acomparian al equipo principal para su funcionamiento Ejemplo: Un tomdgrafo se
acomparia de una estacion de trabajo, inyector de medio de contraste, impresora de placas, etc, siendo estos
ultimos equipos accesorios.

— T R e—
Contrato Fincadoala Domicilio de la Teléfono de L

S g ! . ) . electrénico de

adquisicién: Niamero: j empresa: . empresa: la empresa: |

_ . U S . i L .___la empresa:

LA-50-GYR- O50GYRONITI2125 MEDIXSA, S. A CALZADA

050GYRO1I-T-121- -008 DEC.V. AZCAPOTZALCO
2025 LA VILLANO.122

BODEGA 1-B,

Proceso de !

licitaciones.m
edixsa@gmail

MARCOS, C. P. 5528 com
02020,
ALCALDIA
AZCAPOTZALCO,
CDMX

Se procedid a la verificacién de los siguientes aspectos, de conformidad con el contrato de referencia:

A. Documentacidén recibida.

La documentacién recibida por parte del proveedor corresponde integramente a lo siguiente:

* Dos tantos originales y copia de la remisién de Pedido.

= Listado en el que se detallan las caracteristicas del empaque, dimensiones, peso y contenido. :

* Original de Carta de Garantia de los bienes en formato libre, en papel membretado, firmada por el
representante legal del licitante, en la que se indique el tiempo minimo de garantia obligatorio, esta debera
de ser idéntica a la presentada en su propuesta técnica.

= Original del Programa Calendarizado de Mantenimiento Preventivo Y en su caso para aquellas ofertas, de
Mantenimiento Mayor, en el gue se incluya la descripcién de las acciones a efectuar, debiendo incluir la
relacion de las piezas y/o partes a verificar y/o reemplazar, de acuerdo con lo establecido en el manual de
servicio del fabricante de los bienes que le sean adjudicados.

= Carta en formato libre en donde se indiquen los centros de servicios, horarios, teléfonos y correos

{ , electrénicos para realizar cualquier tipo de reporte.

= Para el caso de equipo médico de importacién, copia simple cotejada del Pedimento de importacién.

= Copia de garantfa de cumplimiento con sello de recepcién en la Oficina de Contratos de la Coordinacion de
Abastecimiento y Equipamiento.

= Original y copias de constancia de la instalacién.

= Original y copias de constancia de la capacitacién otorgada al personal.

= Encaso de aplicar, carta del fabricante en la que se especifique que el equipog: ORIS SO 10 dis
la norma NOM-229-SSA1-2002 y demdas normatividad aplicable. Para partida 22 USIVATOSRIE 1o

= Levantamiento de niveles, memorias analiticas. Para partida 22 exclusiva menvt__e_A}ng:\%EcéEEN%f’gzc,’;;EZ’-’rfé‘,:"L‘?ﬂ“?

= Original del Anexo Nimero 24 (veinticuatro) de la convocatoria. PR MEDICAL

Observaciones: !\)H\cbum : % 26 DIC. 2025

mple con lo dispuesto por

. . .. o INSTITUT . - A v g
Por lo que revisado lo anterior, se procedié a recibir el embarquer Né@%&éﬁﬁ%ﬁ%&%ﬁ%@ﬁ?@ﬁ@g%%%Mﬁa@ew/A
embalaje siguientes: JEFA%R(;%IZCSEEJTRADOEEG; "'LLYU it CION BIOMEDICA DEL Eray HENR
@

RY 36 p MAT. 311330414

B. Condiciones de los empaques y embalaje verificadas:

\ES QONZALEr 77
N o . 'N/ST NIERG Bioy, E’D:Z“.oc“O
* Que las condiciones fisicas corresponden a Ia lista de empaqudATRICULA: 311350455
* Que los sellos de origen se encuentran integros Y no se encuentran empaqgues rotos, mojados o dafios por
mal manejo.

= Que no presenta dafios a simple vista.
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* Que las condiciones fisicas corresponden a la lista de empaque.

* Lacantidad de pallets o tarimas y/o cajas y/o bultos

= No existe diferencia en peso, dimensiones y material de empaque.

* Que las condiciones fisicas corresponden a la documentacién presentada.

* Quelos empaques no se encuentran mojado(s) y/o roto(s).

* Presenta buenas condiciones de manejo, verticalidad, fragilidad y humedad.
* Laactividad se realiza de acuerdo a lo determinado por el fabricante.

Observaciones: Minaoeo

-/

Una vez realizada la verificacién anterior y encontrdndose gue el bien en buen estado se procedié a la instalacién del
bien entregado, bajo las siguientes especificaciones:

C. Apertura del embarque, instalacién v verificacién deflos) bien(es).

* Existe la debida correspondencia y concordancia entre lo adquirido y lo entregado en cuanto la cantidad,
marca(s) y modelo(s).

* Laactividad se realiza de acuerdo a lo determinado por el fabricante.

x La instalacién se realiza, de asi corresponder, conforme lo especificado en la gufa mecanica, que contiene los
requerimientos eléctricos, mecanicos, hidraulicos, sanitarios, espacios fisicos y en su caso, instalaciones
especiales indicadas, asf como de acuerdo a las condiciones del contrato, contemplando todas las acciones
requeridas.

» LosC. y C. de forma conjunta con el representante facultado del
proveedor, verifican todas y cada una de las caracteristicas y especificaciones contenidas en el contrato, asf
como las descritas en la Descripcién amplia y detallada de los bienes ofertados (incluyendo en su caso
software, accesorios, hardware, etc) ), considerando las modificaciones que deriven de la(s) Junta(s) de
Aclaraciones y demds apartados del referido instrumento legal, contra las que cuentan fisicamente los
bienes entregados.

* Se procedi6 a la verificacién del correcto funcionamiento y operacién del bien instalado.

* En el caso de bienes que para su operacién requieren de software, se comprobard que se encuentre
configurado en idioma espafiol, asi como las etiquetas y dispositivos periféricos que se requieren para su
ejecucion. ’

Observaciones:

NS

e

YO MEXCAND DEL &
) B CRGANG DE OFERARION AT
NOTA: en caso de no aplicar alguno de éstos procesos porque no se encuentrJaErgA‘cT# ”’l:‘e’g@mladms;enr@f
respectivo, especificarlo claramente en este apartado. URA DE SERY. DE PRESTAC

En relacién con los siguientes rubros a verificar, se hace constar lo siguiente: % 2 6 mc’ 2025

D. Capacitacién y entrega de informacién de operacién y servicio.

)

1.B. MARIO ANDRES ALVARADIO
COORDINACION BIOMEDICA DEL EQAn

S

. .. . . o I L AN A
* La capacitacién se lleva a cabo conforme a un plan previamente establecido a satiéfacuianodel institUto,
guedando el proveedor comprometido a desarrollar e impartir un segundo programa dentro del término de

la vigencia de la garantia, a solicitud del instituto.

ORGANO DE OPERACK)
i D
DESCONCEHTRAE o A0
JEFATURA DE SeereR

INSTITUTO MEXICANO DL SEGURC 502 1AL

El resumen de los resultados del programa se presenta en el siguiente cuadro.

DL

7L ANDRES GONZALns 7
GENIERO on."\aémazomos
MATRICULA: 311330488
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Personal operativo No. de capacitados
Medico

Técnico
Enfermeria
Servicios basicos
Especializado en
mantenimiento
Otro

_ _Observaciones:

* El personal de la unidad médica de que se trate recibe la informacién de operacién y servicio de los bienes
recibidos, asi como licenciamientos de software, aplicativos de configuracion y claves de acceso del equipo
para uso irrestricto del Instituto, debiendo corresponder por lo menos a lo que a continuacién se describe:

¢ Dos juegos de manuales de operacién del equipo principal y de sus equipos accesorios para cada
Area usuaria de la unidad, preferentemente en idioma espanol.

e Un juego de manuales de operacidén del equipo principal y de sus equipos accesorios,
preferentemente en formato digital y en idiorma espafiol, para el Area de conservacion de la unidad.

¢ Un juego de manuales de servicio completo del equipo principal y de sus equipos accesorios,
preferentemente en formato digital y en idioma espafiol, para el Area de conservacién de la unidad.

¢ Un juego de manuales de operacién del equipo principal y de sus equipos, preferentemente en
formato digital y en idioma espafiol, para el Area de Ingenierfa Biomédica de la unidad o
delegacional.

* Unjuego de manuales de servicio completo del equipo principal y de sus equipos, preferentemente
en formato digital y en idioma espafiol, para el Area de Ingenierfa Biomédica de la unidad o
delegacicnal.

u » Un juego de software, aplicativos de configuracién y claves de acceso di;e;[;?;é’“ﬂi]d EptneRa)

8 . < s . .- RGAND DS OPERACIGN
equipos accesorios para el Area de conservacion de la unidad, en idioma e&@a@.%gmmnam A
QU ) =

. — . gl JEFA =
 Un juego de software, aplicativos de configuracién y claves de accesd dol-88 BFSE SridiRvaiTycdemstia DICAS
equipos accesorios para el Area de Ingenier chﬁg%?@ﬂé%sﬁﬂ@owcmmdad o delegaconal, en idioma

o RACION ADMIMISTRATIVA A
espariol. 26 DIC. 2025

DESCONCENTRADO REGIONAL YUCATAN
R S

Ye

JEFATURADE § ESTACIONESA

Dichos manuales se relacionan a continuacidn:

, M"E - MARIO ANDRES ALVARADO NAVA
Referencia ) N i Tipo ~ idicra . [SNISHIY
RENECS T OO UG 1 4

NOTA: en caso de no aplicar alguno de éstos procesos porque no se encuentran contemplados en el contrato
respectivo, especificarlo claramente en este apartado.

E. Resumen de eventos que se llevaron a cabo:

Evento ¢Fue llevado a cabo?
A.Documentacién recibida <\
B.Condiciones de los empaques y -
embalaje verificadas S\
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C.Apertura del embarque, Endiente eor cslabvs O
instalacion y verificacién  de(los) Vo oA Je \
bien(es). uance de la dover
D.Capacitacién 'y entrega de Condren e PO cStods Je
informacién  de operacién y No

servicio. Quance It govar

NOTA: En caso de que la puesta en operacién de los bienes a entera satisfaccién no se haya podido completar

de manera plena debido a que se trata de una Unidad Médica de Nueva Construccion y ésta no se encuentra
2n 6ptimas condiciones y con areas debidamente habilitadas para llevar a cabo dicho proceso, se recibe por
parte del proveedor Original del Anexo Niimero 24 (veinticuatro), para proceder a la firma de la presente acta
dejando pendiente la conclusién de la Instalacién y/o capacitacién de los bienes, la cual sera concluida en Ia

fecha indicada por el personal del Instituto bajo las condiciones del contrato.

FECHA EN LA QUE SE CONCLUYO CON LA PUESTA EN PUNTO A ENTERA SATISFACCION DEL INSTITUTO:

Se levanta la presente acta y se hace constar que el bien(es) descrito(s) queda(n) en poder del Instituto.

No habiendo otro asunto que hacer constar, se levanta la presente a las

horas del dia de su inicio, firmando Ia

presente al calce y al margen en original, por cuadruplicado, los que intervinieron en el presente evento Y que se

encuentran debidamente facultados para contraer las obli
poder del Responsable del &rea usuaria del(os) bien(es)
y hace entrega de dos tantos originales al proveedor

gaciones que de éste se deriven, quedando un original en
de la Unidad de Destino Final para el expediente respectivo
para el tramite de pago correspondiente, y el dltimo juego

original se procede a enviar al Administrador del Contrato Y una copia simple al Area Contratante para su
conocimiento y para los efectos legales y administrativos correspondientes, asi como copia simple a la Coordinacién
Normativa de nivel central que en su caso, haya participado como area técnica de acuerdo al contrato de que se

trate para su conocimiento.

FIRMANTES

- Unidad Médica

63 FRANCISCO DE MONTEJO, MERIDA, YUCATAN

Administradori{es) del:Contrato,.

DRGANG DI OFERACION AD

TN A gy genpn

Director o Administrador o Responsable
Administrativo del Control de Bienes de la Unidad
de Destino Final del({os) bien(es)

INST
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(Firma y matricula) [ | (Antefirma)

Responsable del area Usyaria del(os) bieh(es) o Auxiliar
de Administrador (es) del Contrato

Representante(s) Legal del Proveedor asignado y
facultado para la entrega del(os) bien{es)

MIGUEL LOPEZ ESPINOSA

(Firma y matricula) | {Antefirma)

(Firma y matricula) [ | (Antefirma)
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NOTAS IMPORTANTES:

1. LA TOTALIDAD DE LAS HOJAS QUE CONFORMEN LA PRESENTE ACTA, DEBERAN CONTENER LA
ANTEFIRMA DE LOS SERVIDORES QUE SUSCRIBEN AL FINAL DE LA MISMA.

2. EN EL CASO DE QUE SE PRESENTE CAMBIO DE PERSONAL, EL RESPONSABLE DE FORMALIZAR EL
ACTA SERA EL SERVIDOR PUBLICO QUE LLEGUE A OCUPAR EL “CARGO INDICADOQ”

3. EL PRESENTE FORMATO CONTIENE LO MINIMO INDISPENSABLE QUE DEBE CONTENER EL ACTA

CIRCUNSTANCIADA, EL CUAL UNICAMENTE TIENE C
PARA LAS AREAS RESPONSABLES DE SU ELABORACIO

N

ARACTER ORIENTATIVO MAS NO LIMITATIVO,
N.




